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1. INTRODUCCION

SILTRA es una aplicacion de escritorio multiplataforma desarrollada en Java que permite el
intercambio de ficheros de cotizacion (XML), afiliacion e INSS entre el usuario y la TGSS mediante
certificado digital, en el Sistema de Liquidacion Directa.

El objetivo del presente manual es explicar de forma resumida y en un lenguaje sencillo el
procedimiento a seguir en el envio de documentos de cotizacion, afiliacion e INSS a través de este
aplicativo, como la impresion de los Documentos de Calculo, Recibos de Liquidacion de
Cotizaciones y Relacién Nominal de Trabajadores que se generan tras realizar la presentacion.
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2. PANTALLA PRINCIPAL DE LA APLICACION

Cuando se accede a la aplicacion se muestra la pantalla inicial con las siguientes funcionalidades
disponibles:

= SILTRA Versién XXX - X

4A* | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

—

Envio/Recepcion

? Procesar remesas Cotizacion \/
— - £ Consulta de Envios Cotizacion
O - @
Q S Impresién = Consulta de Envios CRA/Aflliacion/INSS
= | e o
= “/A Documentos RNT O
o ' 5 Seguimiento de Liguidaciones
© / Documentos RLC =
= .
Documentos DCL E Buzon de Entrada
S *

Buzon de Salida
Procesar remesas CRA

CRA
@,
L(

Reconstruccion Buzon de Entrada

|

v y
z2 &
= ~ Procesar remesas Afiliacion " Reconstruccion de Seguimiento
1
e \
g
< , < il ;
= y Procesar remesas INSS % d| CIEES T2 FRIMIEL
< E
-
(’
Q a 0 Configuracion ! Procesar Mensajes descargados Web
N\ b
Wseg-social.es (X}
llustracion 1

9 Cotizacion
o Procesar remesas Cotizacion:

Esta opcion permite a los usuarios seleccionar y validar los ficheros XML a enviar a
la Tesoreria General de la Seguridad Social.

0 Impresion: es el moédulo que permite realizar la impresion de documentos de
cotizacion recibidos a través de SILTRA:

A Documentos RNT (Relacién Nominal de Trabajadores)

A Documentos RLC (Recibo de Liquidacion de Cotizaciones)
A Documentos DCL (Documento de Célculo)

1T CRA

0 Procesar remesas CRA:
Esta opcion permite a los usuarios seleccionar y validar los ficheros CRA a enviar a
la Tesoreria General de la Seguridad Social.
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1 Afiliacion-INSS
0 Procesar remesas Afiliacion:

Esta opcion permite a los usuarios crear, seleccionar y validar los ficheros
AFI/CRA/CFA a enviar a la Tesoreria General de la Seguridad Social.

0 Procesar remesas INSS:

Esta opcion permite a los usuarios crear, seleccionar y validar los ficheros FDI a
enviar a la Tesoreria General de la Seguridad Social.

1 Ajustes

o Configuracion: el médulo de configuracion permite al usuario modificar los
parametros de configuracion inicial introducidos al ejecutar el aplicativo.

 Comunicaciones

o Envio/Recepcion: permite el intercambio de ficheros (envio/recepcién) con la
TGSS a través de Internet. Desde este modulo se contacta con la Seguridad Social
para dos procesos principales:

A Proceso de envio: conecta con la TGSS vy realiza el firmado (mediante
certificado digital) y envio de ficheros.

A Proceso de recepcion: conecta con la TGSS y descarga los mensajes al
equipo del usuario.

o Consulta de Envios Cotizacién/Afiliacién/INSS: esta funcionalidad permite
consultar toda la informacion generada por la TGSS en respuesta a los envios del
usuario, asi como la generada de oficio o en respuesta a solicitudes de servicios
online.

0 Seguimiento de Liquidaciones: permite consultar a nivel de liquidacion, tanto los
envios realizados como las respuestas asociadas a cada uno de los mismos.

0 Buzdén de Entrada: permite la consulta de mensajes del buzén de entrada
(recibidos desde la TGSS).

0 Buzén de Salida: permite la consulta de mensajes del buzén de salida (pendientes
de envio a la TGSS).

0 Reconstruccién Buzén de Entrada: reconstruye el buzén de entrada con todos
los mensajes recibidos desde la TGSS, tanto los de cotizacion como los de
afiliaciéon e INSS.

9 Utilidades
0 Reconstruccion de Seguimiento: esta funcionalidad permite la reconstruccion del
registro de envios realizados por el usuario y las respuestas asociadas a los
mismos. De esta manera, la informacion contenida y que se puede consultar a

trav®s del m- dul o fAiSegui miento de Ligqu

o Copias de Seguridad: posibilita realizar copias generales o parciales de seguridad
en el entorno SILTRA.
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o0 Procesar Mensajes descargados Web: este mddulo posibilita al usuario procesar
|l os mensajes qgque se descargan v2a web, a trav®
de Acuses T®cnicos SLDOo.
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3. COTIZACION A TRAVES DE SILTRA

Esta aplicacion permite trabajar en el &mbito de cotizacion, mediante el intercambio de ficheros en
formato XML entre el usuario y la TGSS.

Para realizar la presentacion de una liquidacién, deben seguirse los siguientes pasos.
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3.1. GENERACION DE FICHEROS DE COTIZACION CON EL PROGRAMA DE
NOMINAS

El usuario, mediante su programa de ndminas, genera cualquiera de los ficheros (*.xml)
relacionados con la cotizacion a través del Sistema de Liquidacién Directa.

El nombre externo del fichero no podra llevar acentos ni contener ninguno de los siguientes
caracteres:

\ M2 <> {}

Para facilitar la seleccién de estos ficheros desde SILTRA, es recomendable que se almacenen en
la carpeta XECR, directorio por defecto para los ficheros XML.
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Los ficheros de cotizacién en formato XML generados por el programa de ndminas deben ser
validados y adaptados, antes de su envio. Para iniciar este proceso, se debe acceder al médulo

ACot i

z ae $ILTRAO

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

1 Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcién A Pr ocesar
Cot i z aubicadandentro del apartado fiCotizaciona

remesas

= SILTRA Version XXX - ¥
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
. -
— / Envio/Recepcion
? | Procesar remesas Cotizacion 1 \_/
— . %., Consulta de Envios Cotizacion
o) ot
&J Impresién g Consulta de Envios CRA/ATIIACION/INSS
E Ny, Documentos RNT O i o
o S Seguimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =
: |
Documentos DCL s Buzdn de Entrada
: S mam ) _
< . 2] Buzon de Salida
5 Procesar remesas CRA
S Reconstruccion Buzén de Entrada
= — o . -
=~ a/' Procesar remesas Afiliacion q Reconstruccion de Seguimiento
3 (7
S i
- o =
E J Procesar remesas INSS g ® | Copias de Seguridad
=)
S ANA
° a @ Configuracion Procesar Mensajes descargados Web
) 4
W o
WSeg-sociales (%]

1 Desde el ment de navegacién superior, mediante la opcién fi

remesas

llustracion 2

Cotizaci no

Coti zAchiPrnoocesar

T SILTRA Versién XXX

CRA Afiliacion/INSS Comupicaciones

Utilidades

Configuracion Acerca de

Procesar remesas Cotizacidn

COTIZACION

Manual usuario SILTRA

(Alt=C)

Impresion
Documentos RNT

L L T

llustracion 3
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En cualquiera de los dos casos, se accede a la siguiente pantalla:

T SILTRA Versién XXX — O 4
AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Validacion y adaptacion de ficheros
m + Procesar & Envio/Recepcion i Buzon Salida (©) A Limpiar
(& L EnvIo: (§§ INFORMACION DE PROCESO: CORRECTOS (@/8) INCORRECTOS (8/8)
4
»
I 1
I I
L\ e
N seg-social.es L ® J | Q J

llustracion 4

Para seleccionar el fichero de cotizacion a procesar, se debe pulsar el botbn A Sel ecc,i onar 0

abriéndose una ventana que permite seleccionar el fichero tal y como se muestra a continuacion:

Seleccione ficheros a procesar X

Buscar en: [ﬁ‘ XECR

) (@] (@] (@) =y

(&5 Copias-XECR

E| PO-SolicitudTrabajadoresTramos.xml
E| P1-Bases.xml

E| P&-SolicitudBorrador.xml

[ P7-solicitudCalculos xml

E| P10-SolicitudConfirmacion.xml

Mombre de archivo:

Archivos de tipo: [Ficheros XML |"}

[ Abrir ] [ Cancelar J

llustracion 5

La pantalla permite navegar por las carpetas del equipo del usuario, para seleccionar el fichero
deseado.

Por defecto, se muestran los ficheros contenidos en la carpeta XECR, salvo que el usuario haya
indicado otra carpeta en el modulo de Configuracion.

Sepermite

sel

Manual usuario SILTRA
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En funcién de la opcién que se encuentre configurada en SILTRA para el proceso de ficheros
explicada en el apartado 3.2 Aplicacién del Manual de Instalacion y Configuracién, las acciones a
realizar durante el procedimiento de validacién y envio de ficheros seran distintas.

3.2.1. CONFIGURACION CON fi ¥LIDACION Y ADAPTACIONO

Con esta configuracion, los ficheros seleccionados tras pulsarelbo t - n

AADbr
izquierdo de la pantalla.

ro se

T SILTRA Versién XXX

/' | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Validacion y adaptacion de ficheros

m [ [ seleccionar ] l + Procesar J

& Envio/Recepcién Buzon Salida [©)

¥ = XML ENVIO: (5)

[ﬁlNFOR.‘-lACIE’)N DE PROCESO: CORRECTOS (@/@) INCORRECTOS (@/e)

A Limpiar

PB-SOLICITUDTRABAJADORESTRAM
P1-BASES. XML »
P18-50LICITUDCONFIRMACION . XM
P5-SOLICITUDEORRADOR . XML
P7-SOLICITUDCALCULOS . XML

‘N“s‘i\eNg'-sncial es L ® J 0 J

llustracion 6
Estos ficheros se pueden eliminar seleccionandolos y pulsando el boton .

El siguiente paso es iniciar el proceso que realizara la validacion morfolégica y adaptacion de los

ncorpor a

ficheros incluidos en el panel izquierdo de la pantalla. Para ello hay que pulsar el botonfi Pr oces ar 0

Este proceso lleva a cabo la validacion indicada, a fin de que el documento pueda ser procesado sin
problemas por la TGSS.

1 Siexisten errores en la validacion y adaptacion, se da el siguiente aviso:

= SILTRA Versién XX W

ATENCION:

El procesado de mensajes XML ha registrado avisos.
Revise la informacion detallada del proceso.

llustracion 7
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Los errores se muestran en la parte derecha de la pantalla.

T SILTRA Versién XXX

AL | Cofizacion

CRA Afiliacion/INSS Comupicaciones Utilidades

Configuracion Acerca de

Validacion y adaptacion de ficheros

m [ seleccionar . + Procesar

[’ XML ENVIO: (5 PROCESADOS)

| & Envio/Recepcion | | iiBuzon Salida | | () | | /7 Limpiar |
v [= INFORMACION DE PROCESO: CORRECTOS (4/5) INCORRECTOS (1/5)
» [ PB-SOLICITUDTRABAIADORESTRAMOS . XML

v [ P1-BASES.XML: (*)

v x validacidn XML:INCORRECTA.

Ay EL XML NO es vélido segln Esquema

A Por favor, verifique la linea 17 del fichero y revise que sea valida.

Ay cvc-pattern-valid: El valor 'ARAA' no es vdlido con respecto al patrén ‘2e@[6-9]|28[]
> P1@-SOLICITUDCONFIRMACION. XML :
»> P5-50LICITUDBORRADOR. XML :
> P7-S0LICITUDCALCULOS. XML:

e
Weg-sociales

L ® JL o |
llustracion 8

1 Siel proceso de validacién y adaptacidn es correcto, se muestra el siguiente mensaje:

T SILTRA Versidn XXX

Pt

El procesado de mensajes XML ha finalizado de forma correcta.
Los mensajes XML se encuentran disponibles en el Buzon de Salida.

Aceptar

llustracion 9

Los ficheros procesados, se quedan en el buzon de salida a la espera de ser enviados por el
usuario.

El panel derecho contiene informacién sobre el resultado del procesamiento de los ficheros.

Manual usuario SILTRA
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T SILTRA Versién XX — O P4

/' | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

| Validacion y adaptacion de ficheros |

m [ seleccionar + Procesar [ & Envio/Recepcién J l i Buz6n Salida J @ [ /T Limpiar J

= XML ENVIO: (1 PROCESADOS) ¥ [= INFORMACION DE PROCESO: CORRECTOS (1/1) INCORRECTOS (8/1)

¥ [ PL-BASES.XML:
V‘u"alidaciu’n XML: CORRECTO.
VAdaptacio’n XML: CORRECTO.
VRegistr‘ado en Buzdn de Salida y base de datos: CORRECTO.

% ]
e PENDENTESQ/® ]

P
Wag-sociales L ® J | L J
llustracion 10

Desde esta pantalla el usuario podra utilizar los siguientes botones:

1 Envio/Recepcidn: continuar con el envio de los ficheros procesados correctamente, tal y
como se explica en el apartado 5. Envio de ficheros.

1 Buzon Salida: accede al buzén de salida donde se pueden ver los ficheros pendientes de
envio. Para mas informacién sobre el buzén de salida, consultar el apartado 7.1. Buz6n de
Salida.

1 Expandir/Contraer: expande y contrae la informacion mostrada como resultado del
proceso de validacion y adaptacion de los ficheros:

o] @: contrae la informacion.

0 @: expande la informacion, se habilita una vez marcada la opcién de contraer
informacion.

1 Limpiar: borra el panel derecho, en el que se muestra el resultado del procesamiento de los
ficheros.

1 Volver: regresa a la pantalla anterior.

1 Salir: salir de la aplicacion SILTRA.
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3.2.2. CONFIGURACION CON i MLIDACION, ADAPTACION Y ENVIOO

Con esta configuracion, una vez seleccionados los ficheros XML a procesar, tras pulsar el boton
fProcesaroy si el resultado del procesamiento es correcto, se mostrara la siguiente pantalla:

= SILTRA Versién X.X.X X

El procesado de mensajes XML ha finalizado de forma correcta.
Los mensajes XML se encuentran disponibles en el Buzdn de Salida.

llustracion 11

Tras pul sar el bot - n ofnAticamente eel pbocesosde envioy redepxion8de a u t
ficheros sin necesidad de pul sar el bot - n AEnv2o/ Rece
usuario mediante Certificado Digital para realizar el envio.
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3.3. CONSULTA DE ENVIOS COTIZACION

Esta funcionalidad permite consultar toda la informacién generada por la TGSS en respuesta a los
envios de cotizacidon del usuario, asi como la generada de oficio por la TGSS o en respuesta a
solicitudes de servicios online.

El acceso puede realizarse de varias formas:

1 Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcién fiConsulta de Envios
Cotizaciong ubicada dentro del apartadoi Comuni caci oneso

= SILTRA Versién XXX - X
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
—
Envio/Recepcion

Procesar remesas Cotizacion 1 \_/

%‘, | Consulta de Envios Cotizacion

Consulta de Envios CRA/ATIIACION/INSS

Impresion

Documentos RNT - - .
Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION
\‘/g -

Documentos RLC

Documentos DCL Buzdn de Entrada

COMUNICACIONES

|
[ |
. 2] Buzon de Salida
Procesar remesas CRA
Reconstruccion Buzén de Entrada

CRA
'\'\@

Procesar remesas Afiliacion | lq] Reconstruccion de Seguimiento

® | ‘ Copias de Seguridad

Configuracion \/! Procesar Mensajes descargados Web

g-sociales (%]

llustracion 12

Procesar remesas INSS

AFILIACION - INSS

SR M

L&
&

UTILIDADES

Z,
=

W

w’
o

1 Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcion i Co mu ni ¢ aAcfi @mresswl t a
de Envios Cotizaciona

= SILTRA Versién XXX - X

' | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

. —— Envio/Recepcion
Procesar remesas Cotizacion Consulta de envios Cotizacion

Consulta de envios CRA/AfIliacion/INS ToTEN AR e BT otizacion

Seguimiento de Liguidaciones (AIt+E)

Impresién Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS
Buzones >
Documentos RNT

Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION
\/g )

Documentos RLC

Documentos DCL Buzdn de Entrada

JMUNICA
I

llustracion 13
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A continuacién, se muestra la pantalla que va a permitir filtrar la consulta de los envios realizados:

T SILTRA Versién XXX O 4
Al | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
Consulta de Envios Cotizacion
Fecha Desde Fecha Hasta Nam. Envio Q FILTRAR N.I.F. Usuario Tipo de Envio
01/01/2000 11/01/2023 LJ POR:
Fecha Hora Usuario Mum.Envio  Fichero Enviado @ = Fichero Recibido Subenvio Per. Recaudacion Tipp
A
-
ke
L
) B .
Nseg-social.es L ® J L J

llustracion 14

Los parametros de blsqueda son los siguientes:

1 Fecha Desde: Fecha desde la cual se quiere realizar la consulta del envio realizado por el
usuario. Tiene formato DD/MM/AAAA dénde DD es el dia, MM el mes y AAAA el afio. Por
defecto, SILTRA muestra los envios realizados desde el dia 1 de la recaudacion en curso.

1 Fecha Hasta: Fecha hasta la cual se quiere realizar la consulta del envio realizado por el
usuario. Tiene formato DD/MM/AAAA dénde DD es el dia, MM el mes y AAAA el afio. Por
defecto, SILTRA muestra los envios realizados hasta el dia en que se efectlia la consulta de
estos.

1 NOm. Envio: Cddigo del envio a consultar. Tiene formato NNNNNNNNN (N: numero de 0 a
9).

1 N.LF Usuario: Namero de Identificacion Fiscal del usuario que ha realizado el envio. Su
formato es NNNNNNNNA. En caso de no cumplimentarse, se mostraran por defecto los
envios de todos los usuarios realizados desde SILTRA.

1 Tipo de Envio: Permite seleccionar el tipo de fichero a consultar. Las opciones son las que
a continuacion se detallan:

Todos

Solicitud de Borrador

Bases

Solicitud de Calculos

Solicitud de Trabajadores Tramos
Solicitud Confirmacién

Cierres de Oficio

Solicitudes Online

O O0OO0O0OO0OO0OO0O0o
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o Datos Bancarios
o Rectificaciones fuera de plazo (si procede).
o Cierres de oficio de rectificaciones fuera de plazo (si procede).

Para poder realizar la consulta de envios, se debe cumplimentar al menos uno de los siguientes
campos de busqueda: Fecha Desde-Hasta o Nimero de Envio y a continuacion, pulsar el botén

L,
El resto de los campos detallados, son campos opcionales de busqueda.

Realizado el paso anterior, nos aparecera informacion relativa a los envios que cumplan con los
criterios de busqueda introducidos en la parte central de la ventana:

T SILTRA Version XXX - O 4
AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comupicaciones utilidades Configuracion Acerca de
Consulta de Envios Cotizacion |
Fecha Desde  FechaHasta NOm. Envio o) FILTRAR M.LF. Usuarlo_ Tipo de Envio B
01/01/2000 13/01/2023 u POR: [Todos vJ [Todos vJ
Fecha Hora Usuario Num.Envio  Fichero Enviado ® 3 Fichero Recibido Subenvio Per. Recaudacion Tipo
08/10/2015 10:47 11111111R 1572017844 B1510081 xml (] BAS |T
07M10/2015 12711 11111111R 1572013507 RES10071.xml @ BAS ')
07M10/2015 1158 11111111R 1572013403 B1510075.xml (] BAS
07M10/2015 11:51 11111111R 1572013319 BRS510071.xml @ SOL
07M10/2015 1151 11111111R 1572013322 B1510074.xml @ BAS
07/10/2015 1111 11111111R - 1572013514 -NO REGISTRA.. @
07M10/2015 10:51 11111111R 1572012800 B1510073.xml @ BAS
07M10/2015 1045 11111111R B1510072.xml S} BAS
07102015 10231 11111111R B1510071 xml €] BAS
07/10/2015 10:23 11111111R 1572012469 CO510072.xml @ CON
07/10/2015 1017 11111111R 1572012411 CO510071.xml @ CON
06/10/2015 1926 11111111R 1572010670 B1510063.xml @ BAS
06/10/2015 19:20 11111111R 1572010660 B1510062. xml [G] BAS
06/10/2015 11:50 11111111R B1510061 .xml BAS
06/10/2015 1123 11111111R BR510061 xml €] S0OL
05M10/2015 1531 11111111R 1572006676 BRS510051.xml @ SOL
05M10/2015 1520 11111111R 1572006658 B1510052.xml (] BAS
05M0/2015 15:00 11111111R 1572006621 B1510051.xml @ BAS
02M10/2015 10:37 11111111R 1572002256 CAS510021.xml @ SCA
02M10/2015 10:30 11111111R 1572002205 RES10021.xml @ BAS
02102015 1023 11111111R CA510011.xml €] SCA
30/09/2015 13:08 11111111R 1564095562 CA500304.xml @ SCA
30/09/2015 1252 11111111R 1564095554 CAS09303.xml [©] SCA
30/09/2015 12:50 11111111R 1564005552 CAS09302.xml @ SCA b
30/09/2015 10:45 11111111R CAS509301 xml [S] SCA v
N
“N;eg-sacial.es L J | o J

llustracion 15
1 Fecha: indica la fecha en la que se realizé el envio.
1 Hora: indica la hora en la que se realiz6 el envio.
1 Usuario: NIF del usuario que realizé el envio.
1 NUm. Envio: nmero asignado por la TGSS al envio realizado por el usuario.
1 Fichero enviado: nombre del fichero enviado por el usuario.

1 Fichero recibido: al desplegar pulsando el boton @, se mostraran los ficheros recibidos
por parte de la TGSS en respuesta al envio realizado. En el supuesto de existir documentos

DCL, RLC o RNT generados como consecuencia del envio, se identificaran con el icono ~

los ultimos recibidos en la aplicacion SILTRA. Los identificados con el icono seran los
documentos relativos a rectificaciones fuera de plazo.
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1 Subenvio: cddigo numérico que identifica a cada fichero recibido por el usuario y que se
encuentra asociado a un envio.

1 Per. Recaudacién: indica el periodo de recaudacion en el que se realiz6 el envio.
1 Tipo: indica el tipo de fichero:

Fichero de Solicitud de Borrador (SOL)

Fichero de Bases (BAS)

Fichero de Solicitud de Calculos (SCA)

Fichero de Solicitud de Trabajadores y Tramos (STT)
Fichero de Solicitud Confirmacion (CON)

Fichero de Respuesta (RES)

Documento de Célculo (DCL)

Relacién Nominal de Trabajadores (RNT)

Recibo de Liquidacién de Cotizaciones (RLC)

Fichero de resolucién de datos bancarios (RDB)

Fichero de consulta de datos bancarios (CDB)

Fichero de consulta del estado de las liquidaciones (CEL)
Fichero de consulta de Trabajadores Rectificados (CTR)
Fichero de calculos (CAL)

O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0COO0OOOO0OO

Para realizar una nueva busqueda o actualizar la informacién de la consulta efectuada, se debe
pulsar nuevamente el botén ). En caso contrario, se mostrara en la pantalla central la informacion
asociada al ultimo filtro introducido en estos parametros.

A modo de ejemplo, se muestra un envio de fichero de bases del dia 26/08/2015, que tiene
asociado un fichero de respuesta (RES), Documento de Célculo (DCL) y Relacion Nominal de
Trabajadores (RNT).

F SILTRA Versién X.X.X - O x

AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Consulta de Envios Cotizacion |

Fecha Desde  FechaHasta NOm. Envio N.LF. Usuario Tipo de Envio
Q FILTRAR o o

01/01/2000 13/01/2023 LJ POR: [Todos vJ lBases vJ

Fecha Hora Usuario Num.Envio  Fichero Enviado @ = Fichero Recibido Subenvio Per. Recaudacion Tipo |
28/08/2015 14:35 11111111R 1556086076 B1508285.xml @ BAS A
28/08/2015 1421 11111111R 1556086058 B1508284 xml @ BAS "
28/08/2015 14:08 11111111R 1556086023 B1508283.xml ® BAS
28/08/2015 1352 11111111R 1556085997 RES08283.xml @ BAS
28/08/2015 1342 1M111111R 1596085957 RES08287.xmi @ BAS
28/08/2015 13338 11111111R 1556085935 RES08286.xml @ BAS )
28/08/2015 1334 11111111R 1536085917 RES08285.xml (] BAS
28/08/2015 13:30 11111111R 1556085907 RES08282.xml @ BAS
28/08/2015 13:30 11111111R 1556085908 RES08284.xml @ BAS
28/08/2015 13119 11111111R 1556085838 RES08281.xml @ BAS
28/08/2015 12:39 11111111R 1556085730 B1508282.xml @ BAS
28/08/2015 12:34 11111111R 1556085707 B1508281 .xml @ BAS
27/08/2015 1338 1M1111111R 1556082575 B1508271.xml @ BAS
26/08/2015 1510 11111111R B1508266.xml (] BAS
26/08/2015 1420 11111111R 1556081104 RES08266.xml @ BAS
26/08/2015 14114 11111111R 1556081063 RES08265.xml @ BAS

26/08/2015 11111111R 1556081053 RES508264.xml

26/08/2015 1510 1M1111111R ) 12815218.xml 000001 08/2015 RES ®
26/08/2015 1510 11111111R 12815274 xmi oooooz 08/2015 =™ DCL E
26/08/2015 1510 11111111R 12815322 xmi 000003 08/2015 RNT E

26/08/2015 1355 11111111R 1556080999 RES08263.xml @ BAS
26/08/2015 1349 11111111R 1556080984 RES08262.xml @ BAS
26/08/2015 1335 11111111R 1556080926 RES08261.xml @ BAS
26/08/2015 1329 11111111R 1556080886 B1508265.xml @ BAS -
26/08/2015 1326 11111111R 1556080877 B1508264 xml @ BAS |v

"‘N_?'.;ugl-sncial.?s L ® J | o J

llustracion 16
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Para ver con mas detalle la informacion remitida por parte de la TGSS a ese envio, se debe pulsar
el icono @, a la derecha del fichero a consultar. Para mas informacion sobre cada tipo de fichero
consultar los apartados 7.2.1. Visualizacion de ficheros de calculos, 7.2.2. Visualizaciéon de ficheros
de Consulta de Datos Bancarios, 7.2.3. Visualizacién de ficheros de Consulta de Estado de las
Liquidaciones, 7.2.4. Visualizacion de ficheros de Resolucion de Datos Bancarios, 7.2.5.
Visualizacion de ficheros de respuesta, 7.2.6. Visualizacion de ficheros de trabajadores y tramos, y
7.2.7. Visualizacién de ficheros de Consulta de Trabajadores Rectificados.

Si se pulsa el icono |E, el contenido del fichero seleccionado se exportara a una hoja de célculo de
OpenDocument.

Manual usuario SILTRA 21de 182 Centro de Desarrollo de TGSS



-

= rMNETEAIG

"1: DE IMCLUSKS N, SEGUIRIDAD SOC1AL
o THMGRACKINE:
m

SECRETARIA DE ESTADD
[LE LA SEGURIDAD SO0l

Tesoreria General

de

I a

Gerencia de Informatica

Segurid: de la Seguridad Social

3.3.1. CONSULTAR INFORMACION DERIVADAS DE CIERRES DE OFICIO O MEDIANTE

SERVICIOS ONLINE

La funcionalidad de Consulta de Envios Cotizacion, ademas de lo explicado anteriormente, permite
también visualizar documentacion derivada de cierres de oficio realizados por la TGSS, asi como de
solicitudes realizadas a través de servicios online. Para diferenciar los ficheros asociados a envios
realizados por el usuario, de los recibidos como resultado de cierres de oficio o de tramites mediante

servicios online, debe observarse | a columna fAFichero
En esa columna puede aparecer:
1 <nombreFichero>.xml: si se trata de un envio del usuario, en esa columna aparece el
nombre del fichero remitido por el usuario. Agrupados en esa linea, se recogen el resto de
losdocumentosasoci ados al envz2o, qgue se pueden i suali a

@, tal y como se ha explicado en el punto 3.3. Consulta de Envios Cotizacion.

1 On-Line: para documentacion recibida en respuesta a solicitudes realizadas a través de los
servicios online. Los ficheros de este tipo aparecen agrupados en una linea identificada

c omo

-IfiiOme 0

y pueden

explicado en el punto 3.3. Consulta de Envios Cotizacion. Todas las respuestas y
documentos recibidos tras un tramite realizado mediante servicios on-line, aparecen
agrupados bajo el mismo cédigo de envio, aunque sean actuaciones realizadas en distintos
momentos. Para poder identificarlos, el campo fecha indica el dia en que se recibieron los

mismos.

1 C. Oficio: para documentacion recibida tras los cierres de oficio efectuados por la TGSS
dias 24 (para diciembre a partir del dia 22) y 28 (para febrero a partir del dia 26). Los

fiche
puede

ros
n vi

de

est e
sual i

zars

t

i po
el

aparecen
e mp | @B, gahydcomo ad ha bxplitadonen @ild es pl egar

agrupados

punto 3.3. Consulta de Envios Cotizacién. Por tanto, en pantalla se visualizara una linea con

la documentacion correspondiente al cierre de oficio del dia 24 y agrupada bajo un cddigo
de envio, y otra con la correspondiente al cierre de oficio del dia 28, agrupada bajo otro

visualizarse, D talypomeseha o

en

bot

una

cédigo de envio distinto.

En la pantalla siguiente, se observa como aparece recogida la documentacién asociada a los
envios, donde se visualizan ejemplos de cada una de las opciones anteriores:

= SILTRA Versién X.X.X - O X
44 | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
‘ Consulta de Envios Cotizacion ‘
w m Nim. Envio Q FILTRAR N.LF. Usuaml Tipo de Envio B
11/01/2023 S POR: | Todos +) |Todos v
Fecha Hora Usuario Num_Envio Fichero Enviado @ = Fichero Recibido Subenvio Per. Recaudacion Tipo —
06/10/2022 J 2823931280 i
20/06/2022 15:22 9256874578 On-Line @ ONL r
18/05/2022 11:22 8256874577 On-Line @ ONL
11/03/2022  11:31 2216013787 On-Line @ ONL
[FT76272015 1414 1264016379 On-Line ] G
U5 2I2017 11.58 T716000005  On-Line © ONC
04/12/2017 10:53 1472000004 1712041250xml @ STT
13/09/2017 1327 1640291312 P13-DBA.xml @ DBA
12/00/2017  13:27 1640291212 P11-DBAxml (] DBA
07/04/2017 09:32 1700055241 P19-SolicitudC... @ CON
07/04/2017 09:28 1700055240 P17-BasesRect.. © BAS
07/04/2017 09:24 1700055239 P10-SolicitudC... @ CON
07/04/2017 0917 1700055238 P3-Bases.xml @ BAS
1 06/03/2017  14:30 1116000513 [2341P10.xmi ] SOL
06/0372017  14:30 1116000518 [266P100.xml @ SOL
06/03/2017 14:50 0956001568 1267P111.xml (] SCA
06/07/2016__14:36 1640291211 _CODABAO1 @
|27/02/2015_10:48 1508021088 C.OFICIO @ COF |
b
v
N -
Weq-sociales | ® J L Q J

llustracion 17
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Como se ha indicado anteriormente, al igual que para la documentacién generada en respuesta al
envio de un fichero por parte del usuario, la visualizacién de esta documentacidn se realiza:

1 Desplegando toda la informacién agrupada bajo el mismo envio a través del botén @,

1 Tras desplegar, visualizar el documento deseado pulsando sobre el icono ®

Manual usuario SILTRA 23de 182 Centro de Desarrollo de TGSS



Tesoreria General
de | a Segurid:

- THRGRAKINES DE LA SEGLIRIDAD SOC1AL Gerencia de Informatica

[ |
PMFETERID |
DE IMCLUSIS R, SEGLIRIDAD SOE1AL CECRETARIA DE ESTADS —

4 de la Seguridad Social

3.4. SEGUIMIENTO DE LIQUIDACIONES

Esta funcionalidad permite consultar las respuestas y documentos asociados a una liquidacion.
El acceso puede realizarse de varias formas:

1 Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcibn A Segui mi ent o de

Li qui daobicadacdestdodel apartado AComunicacioneso.
= SILTRA Versién XXX - X
4! | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Envio/Recepcion
Procesar remesas Cotizacion .. \/

Q‘- Consulta de Envios Cotizacion

Impresion Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS

Documentos RNT
- I Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION
‘/ﬂ )

Documentos RLC

Documentos DCL Buzon de Entrada

COMUNICACIONES

Buzon de Salida

Procesar remesas CRA
Reconstruccion Buzon de Entrada

CRA
@,

Procesar remesas Afiliacion | l"] Reconstruccion de Seguimiento

® | ’ Copias de Seguridad

Configuracion \/ ! Procesar Mensajes descargados Web

gl-social_es [—JQ

llustracion 18

Procesar remesas [NSS

AFILIACION - INSS

o & Lh

e
o
QA

UTILIDADES

=

%
gé

1 Desde el menu de navegacion superior, mediante laopcionfi Comuni caci ones 0
fSeguimiento de Liquidacionesa

= SILTRA Version X.X.X - b4

4! | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Envio/Recepcion

i ; Envio/Recepcion
EreaesT ETEsss ST Consulta de envios Cotizacion

Consulta de envios CRA/Afiliacion/INSS Consulta de Envios Cotizacion

Seguimiento de Liguidaciones

Impresién Consulta de Envios CRA/Afliacion/INSS
Seguimiemo de Liquidaciones

(Alt+Q) aciones

Documentos RNT

COTIZACION
‘/ﬂ -

Documentos RLC

Documentos DCL Buzdn de Entrada

DMUNICA(

llustracion 19
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Con independencia del punto de acceso, la pantalla que se mostrara es la siguiente:

T SILTRA Versién XXX

AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones

Utilidades

Configuracion

Acerca de

Seguimiento de Liquidaciones

® Per. Recaudacién: |  N°Liguidacién | ccc

| Razon Social

| Periodo Lig. | Tipo | Fecha Control |

& Consultar

| &

QO ccc:

Tipo Liquidacion:

Periodo Liquidacion:

Desde: mm/aaaa

Hasta: mm/aaaa

() Nam Liguidacion:

Q Buscar

k) pont
N seg-social.es

'
o

-t

L ®

e |

llustracion 20

Esta pantalla contiene los siguientes parametros de blsqueda, mutuamente excluyentes entre si:

1 Per. Recaudacion: periodo de recaudacién a consultar. Por defecto, SILTRA muestra el

periodo de recaudacion actual.

1 CCC/Tipo Liquidaciéon/Periodo Liquidacion:
restringir la consulta.

estos campos se podran utilizar para

1 NOm. Liguidacién: numero de liquidacion a consultar.
Il ndependientemente del par8metro de consulta sel
realizar la consulta.
1 Sino se encuentra ninguna liquidacion que cumpla los pardmetros introducidos se mostrara
el siguiente mensaje:
= SILTRA Versin XXX *

Mo se han encontrado liquidaciones para los criterios de blisqueda introducidos.

llustracion 21
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1 Sise encuentran liquidaciones que cumplan los parametros introducidos se mostrara la

siguiente pantalla:

Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

T SILTRA Version X.X.X

Al | Cotizacion CRA Afiliacion/NSS

Comunicaciones

Utilidades

Configuracion

Acerca de

Seguimiento de

Liquidaciones

& Consultar

@ Per. Recaudacion: | N°Liquidacion | ccc | Razdn Social | PeriodoLig. | Tipo | FechaControl |
26201500200055615 011126111111450  RAZON SOCIAL 56 012015 Lo ! A
03/2015 » 36201500200627661 081435111111453  RAZON SOCIAL 359 022015 Lo ! d
15201500200927518 081455111111454  RAZON SOCIAL 350 022015 Lo !
B 26201500200086937 011126111111450 RAZON SOCIAL 56 022015 Loo !
(_;' ccc: 33201500200590876 011133111111451 RAZON SOCIAL 57 022015 Loo !
33201500200326653 011133111111122 RAZON SOCIAL 168 07-08/2014 L13 !
Tipo Liquidacion:
Periodo Liquidacién:
Desde: mm/azaa
Hasta: mm/aaaa
() NUm Liquidacion:
Q, Buscar -
-
“Nieg-social_ea L ® | (%] J
llustracion 22
En el panel derecho se visualiza la siguiente informacion:
0 N.°de liquidacion
o Cadigo de cuenta de cotizacion
0o Razoén Social del CCC
o Periodo de liquidacién
o Tipo de liquidacion
o Fecha de control, en caso de que proceda
Para conocer la relacion de envios y respuestas asociados a la liquidacion, se debe
seleccionar aquella que se desea haciendo clic con el raton en la misma y a continuaciéon
pulsarelbotbnfi Consu.l t ar o
= SILTRA Versién X.X.X %

26/03/2015 11111111R

30/03/2015 0937 11111111R
30/03/2015 0938 11111111R
27/02/2015 1053 11111111R
27/02/2015 14:01  11111111R
12/02/2015 1453 11111111R
20/02/2015 1331 11111111R
27/02/2015 14:01 11111111R
27/02/2015 14:01 1M1111111IR
27/02/2015  14:01 11111111R

Manual usuario SILTRA

N*® Liguidacion cce
26201500200055615 011126111111450
Fecha Hora Usuario Num.Envio

Razdn Social
RAZON SOCIAL 58

Fichero Enviado &

1516040876 CA150325 xml

1508022393 BAS15025.tmp S]

1508003305 On-Line S]

Periodo
01/2015

Tipo Fecha Control

Loo

T Fichero Recibido Subenvio Per. Recaudacion

1840065 xml 000001
1840120 xml 000002
*® 863996 xml 000001
602718.xml 000029
866507 xml 000056
866789.xml 000057
867093.xml 000058

llustracion 23
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4 de la Seguridad Social

La nueva pantalla muestra la siguiente informacion:
o En la parte superior:

N.© de liquidacién

Cddigo cuenta de cotizacion

Razdén Social del CCC

Periodo de Liquidacién

Tipo de Liquidacion

Fecha de control, en caso de que proceda.

T3> I 3> I >

o0 En la parte central:

Fecha: indica la fecha de procesamiento del fichero

Hora: indica la hora de procesamiento del fichero.

Usuario: NIF del usuario que realizo el envio.

Fichero enviado: nombre del fichero enviado.

Fichero recibido: respuesta asociada al envio segun los parametros
introducidos.

> > >

La visualizacién de los ficheros relativos a la liquidacién seleccionada se realizara segun el
procedimiento explicado en el apartado 3.3. Consulta de envios Cotizacion.

Al desplegar la informacion de los ficheros mediante el botdn , en el caso de existir
documentos DCL, RLC o RNT generados como consecuencia del envio, se identificaran con

el icono ™ los Gltimos recibidos en la aplicacién SILTRA. Los identificados con el icono
seran los documentos relativos a rectificaciones fuera de plazo.

Si en una liquidacion con udltimo documento RNT y dltimo documento RLC se selecciona

uno de los documentos para imprimir, se solicitara al usuario si desea realizar la impresion
conjunta de los dos documentos.
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3.5. IMPRESION DE DOCUMENTOS

Esta funcionalidad permite realizar la impresion individual o masiva de los documentos de cotizacion
emitidos por la TGSS:

1 Relacion Nominal de Trabajadores (RNT).
1 Recibo de Liquidacién de Cotizaciones (RLC).
1 Documento de Célculo de la Liquidaciéon (DCL).
El acceso a |l a funcionalidad de fAl mpresi  -nd6 puede real

1 Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionado las opciones A Document ps RNTO
ado

i Doc umd&bGopisDocumentjosubDiCcL,adas dentro del apart fi
 SILTRA Version XXX - X
AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

- =
— / Envio/Recepcion
—— Procesar remesas Cotizacion 1 \_/
‘. %., Consulta de Envios Cotizacion
= ; =l
o) &
&ﬂ‘ Impresién g Consulta de Envios CRA/Afiliacién/INSS
E > N Documentos RNT (@] - N
o 6 Seguimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =
=) — .
Documentos DCL E Buzdn de Entrada
(@]
_ o Badi . _
< ) . Buzon de Salida
S Procesar remesas CRA
> Reconstruccion Buzon de Entrada
um.} '\
= e . .
—_ —— Procesar remesas Afiliacion " Reconstruccion de Seguimiento
, <F A&
=
e} 2
O (=]
E J Procesar remesas INSS % *® t Copias de Seguridad
< = »
-

S5 \/

° a @ Configuracion ! Procesar Mensajes descargados Web
Wseg-social.es o

llustracion 24

1 Desde el mena de navegacion superior, mediante las opcionesfiCot i zA @i mpo®si - n
A fDocumentos RNT / Documentos RLC / Documentos DCLaG

F SILTRA Version XXX - b'e
P~ Cotizacio Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
-~
\/ Envio/Recepcion
= . Documentos RLC - Consulta de Envios Cotizacion
p®) 0 tos DCL Documentos RNT (Relacidn Mominal de Trabajadores)
e Impresié2OtUMENtos (AIt+T) - Envios CRAJAfiliacion/INSS
E > N Documentos RNT (@] - S
o S Seguimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =
: ||
Documentos DCL s Buzon de Entrada
[

llustracion 25
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Segun la opcién elegida, se mostrara una de las siguientes ventanas:

RNT

Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

SILTRA Version XXX

A+ | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion (RNT)

CER) ( Bec [ Boo |

Periedo de Recaudacién: @ | Periodo Recaudacion N°® Empresas |

Consolidadas

® Visualizar

Borrador |

@ Actual (ENE - 2023)
() Todos
CCC:

Liquidacion:

Periodo de Liquidacion:
Desde Hasta

mm/aaaa mm/aaaa

Fecha de Control:

mm/aaaa

Numero Liquidacién:

() N@Lig.:

“‘Qé\éNgl-sucial,ps L @® J |

llustracion 26

SILTRA Versién XXX

A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Recibos de Liquidacién por Periodo de Recaudacion (RLC)

| Bev |[TEES)( Epn |

Periodo de Recaudacion:

@ | Periodo Recaudacion | N°Empr. | P.Elect | Cargo Cta | Sal.Acree. | Rel.Cont. | Comp.Cta. | Sal.Cero |

® Visualizar

® Actual (ENE - 2023)
() Todos
CCC:

Liquidacion:

Periodo de Liquidacion:
Desde Hasta

mm/aaaa mm/aaaa
Fecha de Control:
mm/aaaa

Numero Liquidacion:

(O N°Lig.:

N -
Wegsocial.es L ® J1

llustracion 27
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= SILTRA Versisn XXX

A* | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Caonfiguracion Acerca de

Documentos de Calculo de liquidacion por Periodo de Recaudacion (DCL)

. BErvt || ERrec

Pericdo de Recaudacién:

| DCL

o Periodo Recaudacion N® Empresas

@
o
=
)

@ Actual (ENE - 2023) 5
() Todos

CCC:

Liquidacién:

Periodo de Liquidacion:

Desde Hasta

Fecha de Control:

Numero Liquidacién:

() N°Lig.:

W=
» seg-social.es L

llustracion 28

Los botones ARNTO,

i Rduggor izgquidida delladventhiea, nosapermiter t e

movernos para visualizar las Relaciones Nominales de Trabajadores, Recibos de Liquidacién de las

Cotizaciones y Documentos de Célculo respectivamente:

1 RNT: permite mostrar

Trabajadores.
Cotizaciones.

Liquidacion.

los documentos correspondientes a Relacibn Nominal

de

RLC: permite mostrar los documentos correspondientes a Recibos de Liquidacién de las

DCL: permite mostrar los documentos correspondientes a Documentos de Calculo de la

Como denominador comun a la impresién de RNT, RLC y DCL, se debe seleccionar en primer lugar
la recaudacién de la cual se quieren visualizar los documentos, tal y como puede observarse en el

panel izquierdo de la ventana:

Periodo de Recaudacion:

@ Actual (ENE - 2023)

i) Todos

llustracion 29

Manual usuario SILTRA

Actual (Mes - Afio): por defecto, SILTRA mostrara aquellos documentos de la recaudacion
en curso, mediante TAfopei  -n AActual ( Mes

A continuacion, se muestra un ejemplo de visualizacién de un RNT de la recaudacion
actual, en este caso, enero de 2023 de la que todavia no hay documentos.

30de 182 Centro de Desarrollo de TGSS
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= SILTRA Version XXX - m] X
A\ | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracién Acerca de
| Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion (RNT) |
( RNT | rec || peL | ® Visualizar
Periodo de Recaudacion: @ | Periodo Recaudacion N° Empresas | Consolidadas Borrador |
@® Actual (ENE - 2023) N
() Todos
CCC:
E
Liquidacién:
Periodo de Liquidacién:
Desde Hasta
mm/aaaa mm/aaaa
Fecha de Control:
mm/aaaa
Numero Liquidacion:
O NeLig.:
) s
Wseg-social.es L @® I %) J

llustracion 30

1 Todos: mediante esta opcidon se mostraran por periodo de recaudacion, los documentos
remitidos durante todas las recaudaciones.

A continuacion, se muestra un ejemplo de visualizacibn de RNT para todas las
recaudaciones, en este caso, octubre de 2014 hasta octubre de 2015.

= SILTRA Versisn X.X.X - m] X
At | Cotizacién CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Caonfiguracion Acerca de
| Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion (RNT) |
i RNT | ([ Bre | Boa | ® Visualizar
Periodo de Recaudacion: e | Periodo Recaudacion | N® Empresas | Consoclidadas Borrador |
. OCTUBRE DE 2015 34 30 4
(U Actual (ENE - 2023) » SEPTIEMBRE DE 2015 127 106 21
@® Todos AGOSTO DE 2015 78 48 30
JULIO DE 2015 101 54 47
CcCcC: JUNIO DE 2015 98 55 43
- MAYO DE 2015 40 25 15
=] ABRIL DE 2015 17 12 5
MARZO DE 2015 3 2 1
FEBRERO DE 2015 18 1 7
ENERO DE 2015 6 5 1
o DICIEMBRE DE 2014 1 10 1
NOVIEMBRE DE 2014 196 103 93
( o OCTUBRE DE 2014 989 712 2717
Periodo de Liquidacion:
Desde Hasta
Fecha de Control:
Numero Liquidacion:
(O N°Lig -
) hiastsa,
Weq-social.es L ® it (%] J

llustracion 31
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En el caso de seleccionar la opcién de visualizar los documentos de todas las recaudaciones, se
habilitaran una serie de filtros complementarios que nos van a permitir restringir la informacién que
se va mostrando en el panel derecho, mostrando Unicamente aquellos documentos que cumplan

con los criterios introducidos.

Estos filtros adicionales podran utilizarse conjuntamente o como Unico criterio de blUsqueda, y son

los que se detallan a continuacion:

1 Cddigo de Cuenta de Cotizacién (CCC): al pulsar sobre el icono @ se habilita una
nueva ventana en la que se muestran todas las razones sociales para las que existen
documentos. Se permite seleccionar por razon social, el coédigo o codigos de cuenta de

cotizacion sobre los que se desea realizar la impresion de RNT, RLC o DCL.

= SILTRA Versién XXX

Seleccion de CCC por Razén Social (RNT).

Listado (Razon social / CCC)

——
» (iS5 RAZON SOCIAL 32
» (£ RAZON SOCIAL 320

» [i§ RAZON SOCIAL 323
» (i RAZON SOCIAL 324
» (i RAZON SOCIAL 325
» (5 RAZON SOCIAL 326
» (E§ RAZON SOCIAL 327

_-r S RazoN soCIAL321

Para expandir la informacién del
- CCC asociado a la razd i

» (5 RAZON SOCIAL 328 L
e (72 nawon o anan v
@ ~
| Listado de seleccionados (CCC)
[fecc

| o Aceptar ||

@ cancelar J

llustracion 32

T SILTRA Version XXX

Seleccion de CCC por Razén Social (RNT).

Listado (Razén social / CCC)

e ey
» [ RAZON SOCIAL 32
» (i RAZON SOCIAL 320

_7 (&5 RAZON SOCIAL 321

» (&5 RAZON SOCIAL 323
» [EJ RAZON SOCIAL 324
» (i§ RAZON SOCIAL 325
» (5 RAZON SOCIAL 326
» [E§ RAZON SOCIAL 327

e (72 mamon moeiar ann

< [Hosmmmnnmnrs

Para contraer la informacidn asociada al
———— CCCdelarazdn social

a¥

Listado de seleccionados (CCC)

| o Aceptar ||

@ cancelar |

Manual usuario SILTRA
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Desde esta pantalla el usuario podra:

@ : seleccionando el CCC y pulsando este botén, el CCC se incorporara al panel inferior
denominadofiLi st ado de seleccionados (CCC)o.

Al seleccionar una razon social que tenga asignados varios cddigos de cuenta de
cotizacion y pulsar este botén, seincorporar 8 n t odos | os CCCb6s asoci
Para los supuestos de razones sociales con un Unico CCC es indistinto seleccionar el

CCC o larazén social y pulsar el botéon.

La selecci-n simult8nea de CCCO0s pertenecientes
posible mediante esta opcion, sino que habra que realizar la seleccién razon social por

raz-n soci al incorporando el CCC o CCCbs que

Los CCCbdbs que se incorporen a |la Ilista de sel

panel superior.

© :seleccionado el CCC y pulsando este bot - -n, el cCCCcC

seleccionados. La eliminacién debe realizarse de uno en uno.

g medi ante este bot-n se eliminan todos | os
seleccionados.

Ejemplo de incorporacién de CCC por razén social:

= SILTRA Version X.X.X x

Seleccion de CCC por Razén Social (RNT).
Listado (Razdn social / CCC)

¥ = CCC POR RAZON SOCIAL (RNT). &

¥ &5 RAZON SOCIAL 1
[ 0811031111111

» (i RAZON SOCIAL 10
» (i RAZON SOCIAL 100
» [E§ RAZON SOCIAL 101
» [i§ RAZON SOCIAL 102
» [£5 RAZON SOCIAL 103
» (i RAZON SOCIAL 104 L
* [E5 RAZON SOCIAL 105 3

® = @

| Listado de seleccionados (CCC) |

¥ = cce

E| 0811031111111

| Aceptar || @ cancelar |

llustracion 34
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Como resultado, en la pantalla se visualizara unicamente aquellos documentos (RNT, RLC

o DCL)

del

CCC o

CCCos

de la Segurid: de la Seguridad Social
seleccionados se debe
seleccionados. As2 mi smo

apartado denominado CCC que se encuentra ubicado en el panel izquierdo. A modo de

pul s

el

ejempl o, se muestra en pantalla | os RNTO6s correspo
anterior.

= SILTRA Version XXX - O X
4! | Cotizacion CRA Afiliacion/NSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

| Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion (RNT)

( RNT || BRc || Bbpe | ® Visualizar

Periodo de Recaudacion: °| Periodo Recaudacion | N° Empresas | Consoclidadas | Borrador

q AGOSTO DE 2015 1 0 1

O Actual (ENE - 2023) v JULIO DE 2015 2 1 L

® Todos

CCce:

=]

0811031111111 ‘

Liquidacion:

( =)

Periodo de Liquidacion:

Desde Hasta

Fecha de Control:

Nimero Liquidacién:

() Ne Lig:

\N\N\N' .

seg-social.es L ® I 1 X] J
llustracion 35

En el supuesto de que para un determinado CCC he

periodos, en esta misma pantalla se mostrard la informacién agrupada por periodo de
recaudacion como se muestra en la ilustracién anterior.

Pulsando en el icono @ de la primera columna en la cabecera de la tabla se seleccionaran

todas las filas de la tabla y el icono cambiard a *. Si se pulsa este icono se eliminara la
seleccién de cualquier fila que hubiera seleccionado.

Para seleccionar los periodos que se quieren consultar se debe pulsar de forma individual

en cada uno de los periodos. Cuando se selecciona un periodo aparecerd marcado con el
icono @

© | Periodo Recaudacién | N® Empresas [ Consolidadas [ Borrador [

AGOSTO DE 2015
 © KL FIE

1
2

0
1

1
1

Manual usuario SILTRA
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1 Liquidacion: permite filtrar el tipo de liquidacion sobre el cual se desea realizar la
blusqueda. Las opciones de seleccion son las que se detallan a continuacion:

o

(0]

LOO: Liquidacion normal en periodo reglamentario de ingreso.

CO00: Liquidacion normal en periodo reglamentario de ingreso correspondientes a
salarios no concertados de trabajadores de colegios concertados.

L02: Liquidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta
correspondientes a salarios de tramitacion

C02: Liquidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta de salarios
de tramitacion correspondientes a salarios no concertados de trabajadores de
colegios concertados.

LO3: Liguidacion complementaria por incremento de bases derivadas de abono de
salarios con caracter retroactivo.

CO03: Liquidacién complementaria por incremento de bases derivadas de abono de
salarios con caracter retroactivo correspondientes a salarios no concertados de
trabajadores de colegios concertados.

V03: Liquidacién complementaria por atrasos de convenio correspondientes a
periodos de vacaciones no disfrutadas y retribuidas a la finalizacion del contrato de
trabajo.

L13: Liguidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta
correspondientes a vacaciones retribuidas y no disfrutadas.

C13: Liquidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta
correspondientes a vacaciones retribuidas y no disfrutadas, de salarios no
concertados de trabajadores de colegios concertados.

L90: Liquidaciones complementarias por incremento de bases.

C90: Liquidaciones complementarias por incremento de bases, correspondientes a
salarios no concertados de trabajadores de colegios concertados.

V90: Liquidaciéon complementaria por periodos de liquidacién no incorporados a
SLD o incremento de bases correspondientes a periodos de vacaciones no
disfrutadas o retribuidas.

L91: Liquidaciones complementarias por nuevos trabajadores y/o tramos de
liquidaciones ordinarias presentadas por el usuario.

C91: Liquidaciones complementarias por nuevos trabajadores y/o tramos de
liquidaciones ordinarias correspondientes a salarios no concertados de trabajadores
de colegios concertados.

L92: Liguidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta
correspondientes a salarios de tramitacion, calculada de oficio por la TGSS.

L93: Liquidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta
correspondientes a vacaciones retribuidas y no disfrutadas, calculada de oficio por
la TGSS
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1 Periodo de Liquidacion: tiene formato Desde (MM/AAAA) i Hasta (MM/AAAA) donde MM
es el mes liquidativo y AAAA el afio liquidativo.

1 Fecha de Control: en el supuesto de liquidaciones tipo LO3 y CO03, este campo permite
filtrar por la fecha de control de la liquidacién. Tiene formato MM/AAAA donde MM es el mes
y AAAA el afo.

1 Namero de Liquidacién: permite filtrar por los documentos por un nimero de liquidacion
especifico.

Una vez realizados los filtros, la informacion que se muestra en el panel derecho se actualizara. Si
existe informacién para varios periodos de recaudacion, se mostrara informacién de todos ellos en
diferentes lineas.

Los filtros introducidos para la impresion de un tipo particular de documentos, como por ejemplo
RLC, no se mantienen para el resto, es decir, DCL y RNT, sino que deben ser introducidos
nuevamente.

Los siguientes apartados explican en mas detalle la impresién de estos tipos de documentos.
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3.5.1. RELACION NOMINAL DE TRABAJADORES (RNT)

Con independencia de la recaudacion seleccionada (actual o todas) y los filtros complementarios
introducidos en su caso, la informacién a visualizar de la Relacion Nominal de Trabajadores es la

siguiente:

= SILTRA Version XXX - m] ¥
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion
| Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion (RNT)
RNT | rRCc || pcL | ® Visualizar
Periodo de Recaudacion: © | Periodo Recaudacion | N°® Empresas | Consclidadas Borrador
q OCTUBRE DE 2015 34 30 4
(O Actual (ENE - 2023) » SEPTIEMBRE DE 2015 127 106 21
® Todos AGOSTO DE 2015 78 48 30
ccc: JULIO DE 2015 101 54 47
== JUNIO DE 2015 08 55 43
B MAYO DE 2015 40 25 15
l_J ABRIL DE 2015 17 12 5
MARZO DE 2015 3 2 1
FEBRERO DE 2015 18 11 T
ENERO DE 2015 B 5 1
DICIEMBRE DE 2014 1 10 1
NOVIEMBRE DE 2014 196 103 93
Liquidacion: OCTUBRE DE 2014 989 712 rigs
L ]
Periodo de Liquidacion:
Desde Hasta
Fecha de Control:
Numero Liquidacion:
(O N° Lig.:
L) s
WSeg-sociales L ® | o J

llustracion 37

La ventana muestra en el panel derecho la siguiente informacion:

Periodo de recaudacion

N.° de empresas

N.° de empresas consolidadas, es decir, con documentos RNT definitivos generados
N.° de empresas con RNT en situacién de borrador

E R ]

Opcionalmente, si hay rectificaciones fuera de plazo, se mostrardn columnas adicionales como se
muestra en la siguiente pantalla:

1 N°de empresas con liquidacion rectificada fuera de plazo.
1 N°de empresas con solicitud de liquidaciones rectificadas fuera de plazo.
1 N°de empresas con liquidaciones rectificadas fuera de plazo en estado borrador.
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T SILTRA Version X.X.X - ] ®
A% | Cotizacién CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Relacién Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacién (RNT) |
| RNT L RLC J 1 DcL J @ Visualizar
Periodo de Recaudacién: @ | Periodo Recaudacién | N° Empresas Consolidadas | Borrador Liq. Rectif. | Sol. Rectif. Bor. Rectif. |
- q AGOSTO DE 2017 1 0 0 1 0 0
O Actual (ENE - 2023) » ABRIL DE 2017 3 0 ] 1 1 1
MARZO DE 2017 19 0 0 (] 3 16
TS OCTUBRE DE 2015 34 30 4 ] 0 0
cce: SEPTIEMBRE DE 2015 127 106 21 (] 0 0
AGOSTO DE 2015 78 a8 30 ] 0 0
B JULIO DE 2015 101 54 a7 (] 0 0
JUNIO DE 2015 98 55 43 ] 0 0
MAYO DE 2015 40 25 15 (] 0 0
ABRIL DE 2015 17 12 5 ] 0 0
N MARZO DE 2015 3 2 1 (] 0 0
Liquidacion: FEBRERO DE 2015 18 11 7 0 0 0
— ENERO DE 2015 6 5 1 (] 0 0
e e DICIEMBRE DE 2014 1 10 1 ] 0 0
NOVIEMBRE DE 2014 196 103 93 [ 0 0
Periodo de Liquidacién: OCTUBRE DE 2014 989 712 217 0 0 0
Desde Hasta

llustracion 38

Para conocer la relacion de empresas, se debe seleccionar el periodo de recaudacion deseado y
pul sar el bot - n AVisualizaro

M los dltimos documentos
los documentos RNT de

Como resultado aparece un listado en el que se identifican con el icono
RNT recibidos en SILTRA de una liquidacibn o con el icono
rectificaciones fuera de plazo.

Ejemplo: se seleccionan los periodos de recaudacién Octubre del 2015 y Marzo del 2017.

T SILTRA Version XX - O X
At | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracién Acerca de
\ RNT correspondientes a los Periodos de Recaudacion seleccionados \
| RNT | RLC | | DcL J = [mprimir B Exportar ™ arcar (] Seleccion NAF [
CCC | Per. Rec. | Per. Lig. | Tipo Lig | Alcance | Estado | Numere Liguidacién |
| ToDos 'J | ToDOS 'J | ToDOS '] | ToDoS 'J | ToDOS 'J | ToDOS 'J
*| ccc | Razén Social | Per. Rec. | Per. Liq. | Tipo Liq. | N° Liq. | Alcance | Estado [t F.Ctrol.
011114111112052 RAZON SOCIAL 517 0312017 0312014 Lo03 14201600200056479 TOTAL BORRADORRI 042014 N
011114111112052 RAZON SOCIAL 517 03/2017 0312014 Lo3 14201600200056378 TOTAL BORRADORRI 04i2014
011114111112051 RAZON SOCIAL 517 03/2017 02/2014 Lo3 14201600200056681 TOTAL BORRADORRI 03/2014
011114111112050 RAZON SOCIAL 517 03/2017 0312014 Loo 14201600200032736 TOTAL BORRADORRI
011114111112049 RAZON SOCIAL 517 03/2017 05/2014 LoD 14201600200024046 TOTAL BORRADORRI
011114111112048 RAZON SOCIAL 517 03/2017 05/2014 Loo 14201600200023642 TOTAL BORRADORRI
011115111112053 RAZON SOCIAL 544 03/2017 01/2014 LoD 15201700200819964 TOTAL BORRADORRI
011146111112054 RAZON SOCIAL 545 03/2017 04/2014 Loz 46201700200311511 TOTAL BORRADORRI
011112111112056 RAZON SOCIAL 547 03/2017 01/2014 LoD 12201700200076089 TOTAL BORRADOR RI
011114111112047 RAZON SOCIAL 517 03/2017 0312014 Loo 14201600200042133 TOTAL SOLICITADA RE.
011114111112047 RAZON SOCIAL 517 03/2017 0312014 LoD 14201600200042133 TOTAL BORRADOR RE...
011114111112048 RAZON SOCIAL 517 03/2017 05/2014 Loo 14201600200023642 TOTAL BORRADOR RE...
011114111112049 RAZON SOCIAL 517 03/2017 05/2014 LoD 14201600200024046 TOTAL BORRADOR RI
011114111112048 RAZON SOCIAL 517 03/2017 05/2014 Loo 14201600200023642 TOTAL BORRADOR RE...
081421111112451 RAZON SOCIAL 358 1012015 09/2015 LoD 21201500201730204 TOTAL CONSOLIDADO N
081235111112450 RAZON SOCIAL 357 1012015 09/2015 L13 35201500204680308 TOTAL CONSOLIDADO o
081456111112449 RAZON SOCIAL 356 1012015 09/2015 LoD 15201500205572707 TOTAL CONSOLIDADO N
081133111112468 RAZON SOCIAL 530 1012015 12/2014-05/2015 Loz 33201500204960728 TOTAL CONSOLIDADO o
081438111112467 RAZON SOCIAL 529 1012015 09/2015 L13 38201500203072335 TOTAL CONSOLIDADO N
081338111112443 RAZON SOCIAL 349 1012015 09/2015 L13 38201500203066978 TOTAL CONSOLIDADO o
081236111112445 RAZON SOCIAL 352 1012015 09/2015 LoD 36201500204750868 TOTAL CONSOLIDADO N
081148111112444 RAZON SOCIAL 351 1012015 09/2015-11/2015 L13 48201500208908956 TOTAL CONSOLIDADO o
016312111111372 RAZON SOCIAL 350 1012015 0812015 Lo3 12201500202450817 TOTAL CONSOLIDADO N 0912015 ‘,
e — Y — o v,
N Lt
WSeg-social.es ( ® I (%] J

llustracion 39

Se muestra ademas la siguiente informacion:
1 CCC: codigo de cuenta de cotizacion.

Razon Social: razén social del CCC.

Per.Rec.: periodo de recaudacion.

Per.Liq: periodo de Liquidacion.

Tipo Liq.: é

LOO, LOZ2,

N.° Lig: namero identificativo de la liquidacion.
Manual usuario SILTRA
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1 Alcance: indica si el documento es por la totalidad o parcialidad de los trabajadores
incluidos en la liquidacion.

M Estado: consolidado o en situacién de borrador.

1 i: bajo esta columna se identifican con el icono ™ los Gltimos documentos RNT recibidos de
la liquidacién o el icono ™ para los documentos RNT de rectificaciones fuera de plazo.

1 Fecha Control: vendra cumplimentado Unicamente para liquidaciones de tipo LO3 y CO03.
En caso de corresponderse a otro tipo de liquidacion, en este campo se visualizara vacio.

En esta pantalla el usuario podra:

9 Filtrar resultados por listas desplegables: seleccionando valores en cada una de las
listas desplegables que se encuentran ubicadas encima de la tabla de documentos, la tabla
gue contiene los documentos del periodo de recaudacién seleccionado se actualizard
mostrando solo aquellos documentos que cumplan las condiciones seleccionadas.

CCC | Per. Rec. | Per. Lig. | Tipo Lig. | Alcance | Estado |
(Topos || |TODOS |+] (TODOS |+] (TODOS |+ [TODOS || (TODOS v

llustracion 40

Como ejemplo, la siguiente pantalla muestra el resultado tras seleccionar el CCC
081128111111443 en los documentos que se muestran en la ilustracion 39.

SILTRA Version X.X.X [m] X

ﬂ Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

RNT correspondientes a los Periodos de Recaudacién seleccionados |

f RNT | [ RLC J DeL J A3 Imprim i Exporta " yarcar [ Seleccion NAF [ ]

ccc | Per. Rec. | Per. Lig | Tipo Lig. | Alcance | Estado | Numero Liquidacién |

081128111111443 | v (TODOS |v| (TODOS [¥] [ToDOS v (ToDOS |+ (TODOS & h

*| Cccc | Razon Social Per. Rec. Per. Lig. | Tipo Liq. | N° Lig. | Alcance | Estado | v F.Ctrol.

081128111111443 RAZON SOCIAL 53 1012015 0812015 L13 28201500231341924 TOTAL CONSOLIDADO N
081128111111443 RAZON SOCIAL 53 1012015 082015 L13 28201500231341924 TOTAL BORRADOR
081128111111443 RAZON SOCIAL 53 10/2015 0812015 L13 28201500231341924 TOTAL CONSOLIDADO
081128111111443 RAZON SOCIAL 53 1012015 08i2015 L13 28201500231341924 TOTAL BORRADOR

llustracion 41

1 Filtrar por namero de liguidacién: si se introduce un nimero de liquidacién, la tabla que
contiene los documentos RNT del periodo de recaudacién seleccionado se actualizara
mostrando solo los documentos RNT de la liquidacion introducida.

Estos dos tipos de filtro son excluyentes entre si, es decir, solo uno de los dos puede estar activo. Si
esta activo el filtro de las listas desplegables y se introduce un nimero de liquidacién, se eliminara el
filtro de las listas desplegables. Del mismo modo, si esta activo el filtro por nimero de liquidacion y
se selecciona un valor en alguna de las listas desplegables, se eliminara el filtro por nimero de
liquidacion.

1 Eliminar filtro: si esta activo alguno de los filtros anteriores se visualizara el botén ¥ A
pulsar sobre este boton se eliminara cualquier filtro que esté activo.

Ey - .z z e
1 Marear L. al hacer clic sobre el recuadro de esta opcién, se marcaran los Ultimos

documentos RNT recibidos en SILTRA de cada cddigo de cuenta de cotizacion para realizar
una impresién masiva de los mismos. Estos documentos seidenti f i car §n en |l a col umr
con el icono ™.
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T SILTRA Version X.XX — m] 'S
4L | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comupicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| RNT correspondientes a los Periodos de Recaudacion seleccionados |
[ RNT ) | ERLC Il B DeL ][ 5 [mprimir ] [ i Exportar J ™ iarcar (4] Seleccion NAF (]
ccc | Per.Rec. | Per. Lig | Tipo Liq | Alcance | Estado | MNumero Liguidacion
(081128111111443 |v| (TODOS | =] [TODOS |») [TODOS |»| [TODOS || [TODOS = h
*| CcC | Razén Social | Per. Rec. | Per. Liq. | Tipo Liq. | N° Lig. | Alcance | Estado |4 F.Ctrol.
081128111111443 RAZON SOCIAL 53 10/2015 08/2015 L13 28201500231341924 TOTAL CONSOLIDADO
081128111111443  RAZON SOCIAL 53 10/2015 08/2015 L13 28201500231341924 TOTAL BORRADOR
081128111111443  RAZON SOCIAL 53 10/2015 08/2015 L13 28201500231341924 TOTAL CONSOLIDADO
081128111111443 RAZON SOCIAL 53 10/2015 08/2015 L13 28201500231341924 TOTAL BORRADOR
llustracion 42
1 Imprimir: permite la impresion individual, masiva o por NAF de documentos RNT en
formato PDF.
0 Impresion individual de Documentos RNT:
Para visualizar e imprimir de manera individual un documento RNT, se debe hacer
clic con el ratén en la fila del documento que se desea imprimir. A continuacion, se
marcaré lafilaconelicono™en | a columna f*o.
Para imprimir el documento seleccionado se
Como resultado aparecera la siguiente ventana en la que para generar dicho
documento sera necesario establecer una ruta mediante el botdn ri y a
continuaci-n pulsar el bot-n AAceptaro. Por

C:\Users\<id usuario>\AppData\Local\Temp\siltra\informes\

= SILTRA Version XXX X

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: suario\AppData‘\Local\Temp\SILTRA\informesY | ri I

NOmMDre: 146996772, pdf ® Un sblo POF

Un PDF por documento

| B Aceptar | | @ Cancelar |

llustracion 43
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|
- S
RELACION NOMINAL DE TRABAJADODRES ] TESORERLA GENERA
[ B LA SEGLAIDAD
Mdeare the auteatznchn 0093778 |
Dot desioatives &= I Eauidacs
Rapdn social RUATOM SOeTIAL 53 Cidigo de empresaiio
Chdigu <uena cotizadin GE11 8111111843 Sdmeru de la liquidacin 2BHIS00331341508
Periodo de g uidecén L=t R L P L Mlitero de tabajadeses 2
Calificador de la lguidacidn LI3-VACACIOMES RETRIE. Liguilacitn Tartal
Fecha di contesl Enidad de AT/EF 151 - ASEPEYD
Fechas Dlas | Horas | Haras Baies y cumpensackone
MAF LEF. CAF. Traesa
Desde Hasta | TotL | Coti | Compl Deseripelin Insporie
11188131 |211959:8 24 1708015 23-08-2015 D BASE DE CONTINGERCIAS COMLUMNES 7222
E ACCIDENTES DE TRABAND 72223
ITIII1011101 [111969425 | ESRAF D405 015 | 10083015 | 7D CONTING ERCIAS COMUNES 0077
ACCIENTES DE TRARAIC 0077
SUMA DE BASES SUMA DE COMPENSACIONES
BASE DE CONMTINGENCIAS COMUNES L
BASE DE ACOIDENTES DE TRABAMD

CODIFICACIONES INFORMATICAS
Relerendia | Fecha |mn |nu-||. |Ng|n.
DATOSHOWALIDOS B [==0= [FRAcTs [FagnaTde1

Este docurnento n sers valido sin codificaciones informistices

llustracion 44
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0 Impresion masiva de Documentos RNT:
La i mpresi-n masiva de RNT6és se puede |l evar a

A Seleccionando manualmente documento a documento, tal y como se ha
explicado e nlmprdsidnamiadual deddmcurfientos RNTa Para
seleccionar el segundo documento y posteriores se debe mantener pulsada
la tecla CONTROL. Si se desea quitar alguno de los documentos
seleccionados se debe hacer clic sobre el documento manteniendo pulsada
la tecla CONTROL.

A Para seleccionar varios documentos consecutivos hacer clic sobre el
primero de los documentos y mantenido pulsada la tecla MAY/SHIFT (i*)
hacer clic sobre el dltimo documento. Si se desea quitar alguno de los
documentos seleccionados se debe hacer clic sobre el documento
manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

A Pulsando sobre | a columna fA*0 en |l a cabecer
los documentos no seleccionados y se eliminard la seleccion de los que

estuvieran seleccionados, de modo que si no hubiera ninguno seleccionado

se seleccionarian todos los documentos; y a la inversa, si estuvieran
seleccionados todos | os documentos y se pul
seleccion de todos los documentos.

A Haciendoclicen el recuadro fAMarcar o se selecciona
los Ultimos documentos RNT recibidos. Si se quieren afiadir mas
documentos RNT o quitar algunos de los seleccionados se debe hacer clic
sobre el documento seleccionado manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

En cualquiera de los casos, los documentos se identificaran con el icono ¥ a

medida que se vayan seleccionando. Una vez seleccionados los documentos
deseados se debe pulsar el bot-n Al mprimiro.

Al igual que en el caso de impresién individual, sera necesario establecer una ruta
medianteelboténri, y a continuaci-n pulsar AAceptaro.

= SILTRA Version X.X.X x

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: suario\AppData\Local\Temp\SILTRA\informes\ ri

NOmMDTE: [gnT 2@1518.pdf @® Un solo PDF

() Un PDF por documento

| 1) Aceptar | | @ cancelar |

llustracion 45
Ademads, en esta pantalla el usuario podra elegir si desea agrupar la impresion de
todos los documentos seleccionados en un Unico PDF o imprimir un PDF individual
por cada documento.

A Si el usuario elige la impresién agrupada en un Gnico PDF, el nombre por
defecto para el documento que se generara sera el siguiente:

RNT_<periodo mas reciente>-<periodo mas antiguo>.pdf
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El usuario tendréa la posibilidad de modificar el nombre del documento que
se generara.

A Si el usuario elige la impresion individual, se mostrara la siguiente pantalla:

T SILTRA Version X.X.X P

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: suarioM\AppDatallLocal\Temp\SILTRANiInfo ri

Nombre: | 45996772 paf
15709704 pdf
15640579 pdf
15646569 pdf

() Un sdlo PDF

(®) Un PDF por documento

| % Aceptar | | @ Cancelar |

llustracion 46

En la lista de la izquierda se muestran los nombres de los documentos PDF
gue se generaran y que se corresponden con el nombre de los documentos
RNT. De igual modo que en la impresion agrupada, el usuario podra
modificar el nombre de los documentos que desee. Para ello debe hacer clic
sobre el documento PDF deseado, editar el nombre y pulsar la tecla

ENTER/INTRO ( €7 ).

= SILTRA Versién XXX ®

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: suariolAppDatallocal\Temp\SILTRAViInfo ri

Nombre: [ 45995772 pdf

RNTA.pdf

15640579.pdf
15546569.pdf

() Un solo PDF

® Un PDF por documento

| [ Aceptar | | @ Cancelar |

llustracion 47

Como resultado, dependiendo del tipo de impresién seleccionado por el usuario se
imprimird un solo documento PDF o tantos documentos PDF como documentos
RNT seleccionados por el usuario.

0 Impresion RNT por NAF o por lista de NAFs:

Esta funcionalidad permite realizar la impresion de un documento RNT agrupado de
trabajadores por CCC o realizar la impresion de un RNT individual por cada
trabajador, a partir de una lista creada desde la aplicaciéon SILTRA o una lista
creada por el usuario.

Independientemente del tipo de impresidon a realizar, se debe hacer clic en el

recuadro de | a opci-n fiSel ecdcadomrn |NpaRed que se
superior derecha de |l a pantalla y a continuaci
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SILTRA Version XXX a

= - X
“A* | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| RNT correspondientes a los Periodos de Recaudacion seleccionados \
[ RNT ] [ RLC Il DcL ] [ 3 |mprimir ] ( i Exportar ™ Harcar () Seleccidn NAF (4]
ccc | Per.Rec | Per. Lig | Tipo Lig. | Alcance | Estado | Numero Liquidacion |
[081128111111443 =] [TODOS |v| [TODOS |v] [ToDOs |+ (TODOS |+| |TODOS = L%
™ Cccc | Razen Social | Per. Rec. | Per. Liq. | Tipo Lig. | N° Liq. | Alcance | Estado |t F.Ctrol. |

081128111111443 RAZON SOCIAL 53 1012015 08/2015 L13 28201500231341924 TOTAL CONSOLIDADO
081128111111443 RAZON SOCIAL 53 1012015 08/2015 L13 28201500231341924 TOTAL BORRADOR
081128111111443 RAZON SOCIAL 53 1012015 08/2015 L13 28201500231341924 TOTAL CONSOLIDADO
081128111111443 RAZON SOCIAL 53 10/2015 08/2015 L13 28201500231341924 TOTAL BORRADOR

“Nsrg‘-sucial,u L @® J L L] J
llustracion 48

Como resultado se habilita la siguiente pantalla de seleccion de trabajadores por

NAF.
T SILTRA Version X.X.X ><
Seleccion de trabajadores por NAF
Entrada de MNAF: NAFs seleccionados:

o [ ] ey
(W]

Numero: Eﬂl

[ Importar NAFs J

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC

O RNT individual por trabajador H Exportar NAFs

+ Continuar @ cancelar

llustracion 49

A Entrada de NAF: permite crear una lista de NAF o NAFs desde SILTRA.

- Provincia: codigo de provincia del numero de afiliacion del
trabajador.

- Ndmero: numero de afiliacién del trabajador.

- O : pulsando este botdn, el NAF introducido se incorpora al panel
derecho denominado ANAFs seleccionadoso.
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b: seleccionado el NAF en el panel der e

y pulsando este bot6on se elimina el NAF. La eliminacién de NAFs
mediante este botdn debe realizarse de uno en uno.

& : mediante este boton se eliminan todos los NAFs que se
hubieran incorporado al panel derecho.

Bot-n Al mportar NAFslistadogedNARmECréado | mpor t ar
previamente por el usuario sin necesidad de mecanizar los NAFs en

el panel AEntrada de NAFO. Los formatos
importacion son ficheros de texto plano con extensién .txt con un

NAF en cada linea, y con o sin espacio entre la provincia y el

ndmero.

Ejemplo del contenido de un fichero:

011 111111111
03 2222222222
03 3333333333
03 4444444444
12 5555555555

Si algan NAF no tiene formato numérico o tiene longitud distinta de
12, el NAF se ignorara y no se incluira en la lista.

El proceso de importacién generara un fichero denominado
ferrorimportacion.txto en | a carpeta de
contendra todos los NAFs ignorados y el motivo de su exclusion.

Ejemplo de contenido del fichero Aerrori

Se hanignora  do los siguientes NAF's del fichero:
cscsdcdscscsdesc - Formato incorrecto.
aacdcdcdcdc - Formato incorrecto.

11111111111 - Longitud incorrecta.

aalllll1111 - Formato incorrecto.

0000000000a - Formato incorrecto.

00000000000 - Longitud incorrecta.
0100116128952 - Longitud incorrecta.

También se mostrara el siguiente mensaje al usuario:

= SILTRA Version X.3.X X

Se ha detectado algin NAF con formato incorrecto.
' El NAF se ignorara.

Por favor, revise el fichero "errorimportacion txt" de la carpeta

COSILTRA\Logs.
llustracion 50
Bot - n AExportar NAFso0: este bot-n se hab
listadeNAFsa trav®s del campopefinmismtr ada de NAF
exportarlosNAFsi ncor porados al panel ANAFs sel

fichero con extension .txt, con el objetivo de poder utilizar la lista
creada en futuras importaciones.
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A Opciones de impresién: permite seleccionar los siguientes modos de
impresion:

- RNT agrupado de trabajadores por cada CCC: permite la impresion
de la Relacién Nominal de Trabajadores agrupados por cada codigo
de cuenta de cotizacion.

- RNT individual por trabajador: permite la impresion individual de la
Relacion Nominal de Trabajadores por trabajador.

Tras seleccionar la lista de NAF o NAFs a imprimir, y el tipo de impresion, se debe
pul sar el bot-n Al mprimiro.

Como resultado se mostrard una ventana donde seleccionar la ruta donde se
generara el documento PDF o los documentos PDF en funcién del nimero de
documentos RNT seleccionados por el usuario y la impresién agrupada de todos los
documentos o la impresién individual de forma analoga a lo indicado en el apartado
fimpresidon masiva de Documentos RNTa

1 Exportar: permite exportar los documentos seleccionados una hoja de calculo de
OpenDocument. Esta funcionalidad permite la exportacibn masiva o individual de
documentos de forma analoga a la impresion.

En caso de que estuviera marca&da Is& ompcositrmarde | Selae
de seleccién de NAF de modo analogo que para el proceso de impresion.

Si alguno de los ficheros que se van a exportar tiene un volumen demasiado grande, se

mostrarad un mensaje de aviso al usuario indicando que el fichero se dividirad en tantos
volimenes como sean necesariosc on el sufijo A_nod, siendo n un n%¥m
etc.

SILTRA Version KK X

para su exportacion en un dnico fichero, por lo que la informacion se dividira en varios ficheros

@ EI RNT asociado al CCC 011128111112123 y ndmero de liquidacidon 28201400200096225 es demasiado grande
en la ruta previamente seleccionada.

- 33509 1.ods
- 33599 2.ods

¢ Desea continuar?

vsi|| @no

llustracion 51
En esta ventana se indicara el CCC y el ndmero de liquidacion del RNT que tiene un
volumen alto para ayudar a identificar el documento que se exportard en varios volimenes.
o Si se pulsa ANooOd, se cancel ar§g el proceso de exX
con el siguiente fichero seleccionado en caso de haber mas ficheros pendientes de

exportacion.

o Si se pulsa AS?20, se iniciar§g el proceso de ex
indica el avance del proceso:
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TSRS DE LA JEGLIRIDAD SOCIAL de | a Segurid:

F Exportacion de fichero >
Fichero de salida: 33509 1.ods
Exportando datos...
| 70501247975

llustracion 52

En esta ventana se indica el nombre del fichero que se esta exportando y el avance
del proceso.
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3.5.1.1. Creacidn de un filtro personalizado

Para los documentos de tipo RNT se ha habilitado la posibilidad de definir un filtro personalizado
que permite configurar multiples filtros para realizar una busqueda de documentos RNT.

Estaf unci onal i dad sol o estar 8 habilitada cuando

periodos de recaudacion.

Pulsando sobre el boton , se mostrara la siguiente ventana:

= SILTRA Versisn X.X.X X

| Seleccion de RNT por €CC | Perido de Liquidacién | Tipe | MAF | Nimere de Liquidacion |

Filtro personalizado: Lista de filtros:
(®) CCC | Per.Liguidacion | Tipo | NAF (U N° de Liquidacion [»]
GGG | [14]
Per. Liquidacion:
g
Tipo Liquidacion: | |
NAF's:

Opciones de impresion:

{(®) RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
(0 RNT individual por trabajador I Exportar fiitros L Importar fitros |

Vaceplar | | @GCancelar |

llustracion 53

Esta pantalla permite configurar dos tipos de filtros:
- Tipo 1:

por CCC (régimen + provincia + nimero)

periodo de liquidacién (fecha desde + fecha hasta)
tipo de liquidacion

NAF&6s.

O O 0o

- Tipo 2:

0 por namero de liquidacion
o NAFO&s.

Este tipo de filtro se configura seleccionado la opci - N.° d& Liquidacion en la pantalla
anterior. Se mostrara la siguiente pantalla que permite introducir los datos del filtro.
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= SILTRA Version X.X.X X

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacién | Tipe | NAF | NOmero de Liquidacién |

Filtro personalizado: Lista de filtros:

() CCC | Per Liguidacion | Tipo | NAF @ N° de Liguidacion [»]

NGmero: | | | 4

@ 4]
©

NAF's:

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC

& Exportar fitros | Importar fitros |

« Aceptar @ cancelar

(U RNT individual por trabajador

llustracion 54

Ambas pantallas permiten ademas configurar el tipo de impresion de los documentos RNT:
agrupado de trabajadores por cada CCC o individual por trabajador.

Filtro de tipo 1

Los campos de b¥Wsqueda ACCCO, AFecha desdebod

periodo de Iliquidaci - n, i Ti p oonaes, es dear,und dsaobligatonod

rellenar todos los campos.

Puede rellenarse solo el CCC, solo la fecha desde, solo la fecha hasta, solo el tipo de liquidacion o
solo los NAF, o cualquier combinacién de estos campos.

NOTA: el campo CCC debe rellenarse al completo, es decir, régimen, provincia y nimero.
Si alguno de los campos se ha rellenado incorrectamente, se mostrara el correspondiente mensaje
de error:

- Error en CCC:

Filtro personalizado:
® CCC | Per.Liquidacion | Tipo | NAF  [N° de Liquidacion @
CCC: 0928 70 111111111 1]
Per. Liguidacion: @
Tipo Liquidacion: | ||

llustracion 55
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- Error en fechas del periodo de liquidacion
Filtro personalizado:
® CCC | Per Liguidacion | Tipo | NAF () N® de Liquidacion
CCC:
Per. Liquidacion: 13/2020 0172021
Tipo Liquidacion: | =
llustracion 56
NOTA: la fecha desde debera ser igual o anterior a la fecha hasta.
Para introducir | os @fsé sostsal la gigulersteavenfanagpéra iitroducir al
NAF:
= SILTRA XXX X
NAF-

T

+ Continuar | @ Cancelar

llustracion 57

Para borrar un NAF de la lista se pulsaréa el botén @

Si el NAF introducido no es correcto se mostrara un mensaje de error:

7 SILTRA Versién X.3X X

o El NAF introducido no es valido.

llustracion 58

Si el NAF introducidoes correctosea fadi r8 a | a | ista de NAFO6s:

T SILTRA Version X.X.X

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Ligui
Filtro personalizado:

ion | Tipo | NAF | Numero de Ligquidacidn
Lista de filtros:

(® CCC | Per Liquidacion | Tipo | NAF () N° de Liquidacion
I p g

o]
]
«]

CCcC:

Per. Liguidacion:

Tipo Liquidacion: |

=
NAF's:
Le |

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
- . B Exportar fiitros l
(U RNT individual por trabajador Xpo e

Importar filtros |

& Aceptar @ cancelar

llustracion 59
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Cuando se hayan introducido los criterios de busqueda deseados, se pulsara el botén g para
afadir el filtro a la lista de filtros.

Ejemplo:

CCC: 0811 38 111111321

Periodo de Liquidacion:
Tipo de liquidacioén:
NAF®Os

03/2015 a 04/2015
L13
311111111111

= SILTRA Versisn X.X.X

| Seleccion de RNT por €CC | Perido de Liquidacién | Tipe | NAF | Nimere de Liquidacion

Filtro personalizado: Lista de filtros:

(o)

(® CCC | Per.Liguidacion | Tipo | NAF (U N° de Liquidacion

CCcC: 0811 38 111111321

8

Per. Liguidacion: 03/2015 0472015

(2]

Tipo Liguidacién: | L13 - Liquidaciones complementarias ... |v]

EXCIIE |
©

NAF's:

Opciones de impresion:

{(® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC

- L] . £
(U RNT individual por trabajador H Exportar filtros [

Importar fitros |

' Aceptar

@ cancelar

llustracion 60

= SILTRA Version X.X.X

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquid

ién | Tipo | NAF | Numero de Liquidacién

Filtro personalizado: Lista de filtros:

@® CCC | Per Liquidacion | Tipo | NAF

CCcC:

]
o

Per. Liquidacion:

Tipo Liquidacion: | =
Le® |
©

NAF's:

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC

Ne de Liguidacion 0811 38 111111321|032015/042015|L13)+

|%) Exportar fitros

J L

(U RNT individual por trabajador l

Importar fitros |

|/ Aceptar

J[ @ cancelar J

llustracion 61
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La lista de filtros mostrara todos los filtros que se vayan afiadiendo, separando los campos con el
s2mbol o fi] 0.

EI s2mbolo A+0 indica que el filtro tiene configurado

En caso de que alguno de los campos sea incorrecto, al afiadir el filtro a la lista se mostrara un
mensaje de error, por ejemplo, si el CCC introducido no tiene el formato correcto:

| Seleccion de RNT por €CC | Perido de Ligquidacidn | Tipo | NAF | Ndmere de Liquidacion

Filtro personalizado: Lista de filtros:

(® CCC | Per.Liguidacion | Tipo | NAF (U N° de Liquidacion [»] |

CCcC: 0111 90 777776655 EJ

Per. Liquidacion:

Bl | = siutra version xxx X

Tipo Liguidacion: | |

® o Los siguientes campos no son correctos:

-. Error valor en: Provincia del CCC ]
@ - Error valor en: Nimero del CCC

NAF's:

Debe de corregirlo para continuar.

Opciones de impresion:

(® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
(0 RNT individual por trabajador I Exportar fiitros L Importar filtros |

& Aceptar @ cancelar

llustracion 62

Filtro de tipo 2

Los campos de b¥Wsqueda fAN¥Ymero de |l iquidaci -no y ANAF®
necesario definir uno de los dos para configurar el filtro.

El procedi miento para introducir | os NAF6és es id®ntico

Cuando se hayan introducido los criterios de busqueda deseados, se pulsara el botén g para
afiadir el filtro a la lista de filtros.
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Ejemplo:

Numero de liquidacion: 12345678901234567
NAF®6s: sin definir

= SILTRA Versién X.X.X X

| Seleccion de RNT por CGC | Perido de Liquidacion | Tipo | NAF | Nimero de Liguidacién |

Filtro personalizado: Lista de filtros:
() CCC | Per Liguidacion | Tipo | NAF ® N° de Liguidacion [»]
NUmero: 12345678901234567 g‘
]
NAF'S:

@
©

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de frabajadores por cada CCC
Lig= &
() RNT individual por trabajador H Enodanites l impaaghits J

& Aceptar @ cancelar

llustracion 63

= SILTRA Versisn X.X.X X

| Seleccion de RNT por €CC | Perido de Liquidacién | Tipe | NAF | Nimere de Liquidacion |

Filtro personalizado: Lista de filtros:

CCC | Per.Liguidacion | Tipo | NAF @ N® de Liquidacion 12345678001234567|

NUmero: mJ
® | (&
MNAF's:
©

Opciones de impresion:

{(® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
—— - | B Exportarfitros | | Importar fitros |
(0 RNT individual por trabajador p P

[ o Aceptar J[ @ cancelar J

llustracion 64

Para poder cambiar de tipo de filtro (tipo 1 a tipo 2 o viceversa) es necesario vaciar la lista de filtros
pulsando el boton J , €s decir, todos los filtros deben ser del mismo tipo.
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El botén mJ elimina el filtro seleccionado de la lista y rellena los campos de la parte izquierda, por lo
gue este botdn permite modificar un filtro previamente afiadido y afiadirlo de nuevo a la lista

mediante el botén g

Ejemplo:
= SILTRA Version X.X.X %
| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacion | Tipo | NAF | Nimero de Liquidacién |
Filtro personalizado: Lista de filtros:
(® CCC | Per Liquidacion | Tipo | NAF N® de Liquidacion 0811 38 111111321|032015|042015|L13+
CCC:

Per. Liquidacion:

Tipo Liquidacion: | =

NAF's:

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de irabajadores por cada CCC
—— - | B exportarfitos | | Importar fitros |
(O RNT individual por trabajador

[ + Aceptar J[ @ cancelar J

llustracion 65

= SILTRA Version X.X.X X

| Seleccion de RNT por CGC | Perido de Liquidacion | Tipo | NAF | Nimero de Liguidacién |

Filtro personalizado: Lista de filtros:

(®) CCC | Per Liguidacion | Tipo | NAF (O N° de Liguidacion
[>]
(]

CCC: 0611 38 111111321

Per. Liquidacién: 03/2015 0472015

8

Tipo Liquidacion: | L13 - Liquidaciones complementarias . |v]

311111 @
©

MNAF's:

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
—— - & Exportar filtros Importar filtros
() RNT individual por trabajador g8 P

« Aceptar @ cancelar

llustracion 66

Manual usuario SILTRA 54de 182 Centro de Desarrollo de TGSS



PERIETERIC

Edgkﬁmmu“m SRR SECRETARIA DE ESTADD Tesoreria General
= LE LA SEGLRIDAD SCRC18L

de | a Segurid:

[ |
A
|| Gerencia de Informatica

ey de la Seguridad Social

Desde esta pantalla pueden realizarse las siguientes acciones:

Exportar filtros: permite exportar a un fichero de texto plano la lista de filtros configurados
para poder el filtro personalizado posteriormente.

Se mostrara una ventana para elegir la ruta donde almacenar el fichero que contiene el filtro
personalizado. El fichero deberat ener extensi -n fi.txto.

Importar filtros: permite importar un filtro personalizado creado previamente con SILTRA o

creado manual ment e. 3I5dR.Foarmhatoaelfichem canéltcoci - n i
personalizadoo .

Aplicar filtro: pul sando el bot - n AAceptaro se
todos los documentos RNT que cumplen alguno de los criterios configurados.

Por ejemplo, si se ha definido el filtro personalizado de la ilustracion n°® 61, se mostraran todos

l os documentos RNT qu8llasdnilald2pary ell @ECifodo
se encuentre entre marzo y abril de 2015.

aplicar 8§

de

= SILTRA Versisn XXX

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacién | Tipe | NAF | NOmere de Liquidacion

Filtro personalizado: Lista de filtros:

(® CCC | Per.Liguidacion | Tipo | NAF N® de Liguidacion

0811 38 111111321|032015|042015|L13[+

CCcC:

Per. Liguidacion:

Tipo Liquidacion: | =

NAF's: &J

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
—— - | B Exportarfitros | | Importar fitros |
(0 RNT individual por trabajador P p

[ o Aceptar J[ @ cancelar J

llustracion 67

T SILTRA Versién XXX — O X
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion (RNT) |
( RNT | Rc || pcL | ® Visualizar
Periodo de Recaudacion: + | Periodo Recaudacion | N° Empresas Consolidadas Borrador |
~ . © OCTUBRE DE 2015 3 2 1
() Actual (ENE - 2023) S
® Todos
CCC:
E=
llustracion 68
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Si se han seleccionado NAFO6s en alguno deol os filtr
se realizara el filtrado de documentosRNTpor | os NAF&6és, solo por el resto
Cuando se elija el/los periodos de recaudacion, se procedera en este momento al filtrado de
l os documentos RNT y solo se mostrar8n aquellos que
introducidos en el filtro personalizado.
Por tanto, |l a casilla fASelecci n NAFO aparecer 8 des|
seleccionen | os documentos a imprimir, el i nforme r
introducidos en el filtro personalizado.
Con este procedimiento se realiza en un paso (configurar los criterios de basqueda y los
NAF6s que se quieren imprimir en un filtro personal.
(aplicar filtros de b¥Wsqueda, selecci n de NAFO&s pr
Ejemplo:
= SILTRA Version XXX X
| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacion | Tipo | NAF | NOmero de Liguidacién |
Filtro personalizado: Lista de filtros:
(®) CCC | Per Liguidacion | Tipo | NAF N° de Liquidacion g 0111 12 111112329(052014(102014| |+
0111 21 111112189|072014|092014|LO0+
CCe: W] 0111 07 111112163|072014|092014|L00+
Per. Liguidacion:
&
Tipo Ligquidacién: | |
LD |
NAF's:
=
Opciones de impresion:
® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
[ 1]
() RNT individual por trabajador l H Exportar filtros J l Importar filtros J
[ + Aceptar J [ @ cancelar J

Filtro 1

CCC:

Periodo de liquidacién:
Tipo de liquidacion:
NAFO6s:

Filtro 2

CCC:

Periodo de liquidacién:
Tipo de liquidacion:
NAF®&s:

Filtro 3

CCcC:

Periodo de liquidacion:
Tipo de liquidacion:
NAFOs:

Manual usuario SILTRA
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011112 111112329
05/2014-10/2014

441111111111

0111 21 111112189
07/2014-09/2014
LOO

401111111111

011107 111112163
07/2014-09/2014
LOO
301111111111
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MIRIETERICH |
ﬁf&ﬁﬁmwunm SOLIAL SECHETARIA [HE ESTAL: - Tesoreria General . "
- [LE LA SEGLRIDAD SOCLAL d | i d: Gerencia de Informatica
[ 4 e la Segurid: de la Seguridad Social
T SILTRA Versién XX — O %
4A¢ | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion (RNT)

T EBmr [ Esc

JlL_Bpe |

Periodo de Recaudacion:

O Actual (ENE - 2023)
® Todos
CCC:

Liquidacion:

Periodo de Liquidacion:
Desde Hasta

mm/aaaa mim/aaaa

Fecha de Control:

(&)

Numero Liquidacion:

mm/aaaa

(O Ne Lig.:

==
W seg-social.es

<& Visualizar

Borrador |
20

< | Periodo Recaudacion

. © OCTUBRE DE 2014
»

N® Empresas | Consolidadas
23 3

llustracion 70

T SILTRA Versién XXX - u] X
“At | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| RNT correspondientes al Periodo de Recaudacion Octubre de 2014
[ RNT ) ( RLC I DeL J & Imprimir ™ Warcar [ ]
ccc | Per.Rec | Per Lig | Tipo Lig | Alcance | Estado | Numero Liquidacin
[Topos [v| (Topos |+ [TODOS |v) (Topos |+ (ToDOS [+ (TODOS 2]

*| CcC | Razén Social | Per. Rec. | Per. Liq. | TipeLig. | N° Liq. | Alcance | Estado |1 F.Ctrol. |
011121111112189  RAZON SOCIAL 99 1012014 07i2014-09/12014 Loo 21201400200011810 TOTAL CONSOLIDADO [
011107111112163 _RAZON SOCIAL 78 1012014 07i2014-09/12014 Loo 07201400200020509 TOTAL CONSOLIDADO ~
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 0912014 Loo 12201400200009771 PARCIAL ‘CONSOLIDADO ~
011121111112189  RAZON SOCIAL 99 1012014 07/2014-09/2014 Loo 21201400200011810 TOTAL BORRADOR

0 0 6 RAZON SOCIAL 78 1012014 07i2014-09/12014 Loo 07201400200020509 TOTAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 08/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 0912014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 08/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 0912014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 08/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 0912014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 0912014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR

} bt
Wseg-social.es | ® J | (%] J
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& |
Sple T rrETERID |
g ﬁr&%ﬁmwunm SO0IAL SECRETARIA GE ESTADS ] Tesoreria General . -
- L DE LA SEGURIDAD SO01AL ) Gerencia de Informatica
Wy ¢ '2 Segurid: de la Seguridad Social

3.5.1.2. Formato del fichero con el filtro personalizado

El formato del fichero que contendra el filtro personalizado, si se ha creado desde SILTRA o se ha
generado manualmente, sera el siguiente, dependiendo del tipo de filtro personalizado.

CALR [/ /5 1LISNA2R2 RS fAljdZARFOAsYS GALR RS fAljdARI OAsy

TIPO=1
IMPRESION=Tipo de impresién
CCC|PERIODO DESDE|PERIODO HASTA|TIPO LIQUIDACION|S/N

NAF1

NAF2

NAF3

A

NAFN

@

CCC|PERIODO DESDE|PERIODO HASTA|TIPO LIQUIDACION|S/N

NAF1

NAF2

NAR

A

NAFN

@

A

Campos Opcional Formato Observaciones

TIPO N 1 In(_j|ca el _tlpo de f||_tro por CCC, perlodo de _
l' iquidaci-n, tipo de | i q\}y
Indica el tipo de impresion:

IMPRESION N lo2 1- Agrupado por CCC.
2- Individual por trabajador.
RRRR: Régimen

CccC S RRRR PP NNNNNNNNN | PP: Provincia
NNNNNNNNN: Ndmero

, MM: Mes
Periodo desde S MMAAAA AAAA: AfiO
, MM: Mes

Periodo hasta S MMAAAA AAAA: AfiO

Tipo de S TTT LOO, C00, L02, C02, L03, C03, V03, L13, C13, L90,

liquidacion C90, V90, L91, C91, L92, L93

SIN N Indica si se informan N A F pasa este filtro
PP: Provincia

NAF S PP NNNNNNNNNN NNNNNNNNNN: Namero

Los campos que no se rellenen hay que dejarlos en blanco, es decir, sin rellenar y dejando solo el
separador "|".

El caracter "@" seusaparai ndi car donde se termina de informar | os
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Ejemplo:

[ B

MIMETEAIH A

DE IMCLUSKSH, SEGUIRIDAD SOC1AL SECHETARIA [HE ESTAL: Tesoreria General . -

F MIGRACIINES DE LA SECLRITAD SOsrLAL [ | Gerencia de Informatica
AR By ¢ 'a Segurid: de la Seguridad Social

TIPO=1

IMPRESION=1

9999 66 333332211|032020]052020|L00|S
33 4444444444

55 6666666666

77 8888888888

@

8888 55 000001122 |062020]122020|L03|N
7777 44 999998866 |[|||S

991111111111

22 3333333333
@

En este ejemplo seinforman4 f i Il tros y se establece el tipo de i mpre
. Periodo Periodo Tipo de . : N
Filtro desde hasta Tkt NAF& ListadeNAF 6 s
Filtro 1 33 4444444444
(verde) 9999 66 333332211 032020 052020 LOO S 55 6666666666
77 8888888888
F|Itro_ 2 8888 55 000001122 062020 122020 LO3 N Sin informar
(amarillo)
Filtro 3 Sin Sin Sin 991111111111
(azul) 7777 44 999998866 informar informar informar S 22 3333333333
Filtro 4 Sin 331234567890
(rosa) 1234 67 987654321 012021 032021 informar S 88 9876543210
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#
=
S ¥ rMGRACIONES
-

¢ ALJ2

SECRETARIA DE ESTADD
[LE LA SEGURIDAD SO0l

bgYSNER RS

TIPO=2

IMPRESION=Tipo de impresién

NUMERO LIQUIDACION|S/N

de | a

f Al dA RIF OAs Yy @

Tesoreria General

) Gerencia de Informatica
Segurid: de la Seguridad Social

b! CQa

NAF1

NAF2

NAF3

A

NAFN

@

NUMERQIQUIDACION|S/N

NAF1

NAF2

NAF3

A

NAFN

@

A

Campos Opcional Formato Observaciones

TIPO N 1 Ingj|ca el fupo de fll_tro por CCC, perlodo de
l'iquidaci-n, tipo de
Indica el tipo de impresion:

IMPRESION N lo02 1- Agrupado por CCC.
2- Individual por trabajador.
RRRR: Régimen

Numero de liquidacion N RRRR PP NNNNNNNNN | PP: Provincia
NNNNNNNNN: Nimero

SIN N Indica si se informan NAF& para este filtro

NAF S PP NNNNNNNNNN | PP Provincia

NNNNNNNNNN: Numero

El caracter "@"seusap ar a

Ejemplo:

TIPO=2
IMPRESION=2
12345678901234567|N
98765432109876543|S
11 6666666666
227777777777

33 8888888888

44 9999999999
551111111111

@
11223344556677889 N

Manual usuario SILTRA
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Gerencia de Informatica

de la Segurid: de la Seguridad Social

= rMNETEAIG A
T4 ?A?Rﬁmiﬁﬁm SO0IAL SECRETARIA OE ESTADS Tesoreria General
= - DE LA SEGLIRIDAD SOCLaL -

En este ejemplo se informan 3fitrosy se establece el tipo de i mpresi-n #dl
Filtro .~ Nodeliquidacion NAF( Li st a de
Filtro 1 (verde) | 12345678901234567 N Sin informar
11 6666666666
22 7777777777
Filtro 2 (amarillo) | 98765432109876543 S 33 8888888888
44 9999999999
551111111111
Filtro 3 (azul) 11223344556677889 N Sin informar
Si al importar un fichero con un filtro personalizado no hay ningun filtro valido, se mostrara el
siguiente mensajes:
SILTRA Version XX X
6 Formato de fichero erroneo.
No se ha encontrado ningun filtro valido en el fichero.
Se ha cancelado el proceso de importacion.
[ & Aceptar J l &® Detalles J
llustracion 72
Pul sando el bot - n fiDetalleso se mostrar8 wuna ventana d
el filtro personalizado:
T SILTRA Version XXX X
| Ventana de visualizacién del contenido del fichero
Informacion detallada del fichero: filtroerror_errores.log
La definicidn del fichero de filtrado no es correcta.
[1] TIPO=2
[2] IMPRESION=1
[3] s
[E3Wo09999999999
[5] @
i NUMERD LIQUIDACION (CRITERID'CUN VALOR NO VALIDO)
MNAF ([RITERID CON VALOR NO VALIDD)
‘wé\eNg'-sucialn | Quepuscar || mmmprimr | | ® J

llustracion 73

En este caso se cancelara el proceso y no se aplicara ningun filtro.
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€ INCLUSHE b, SEGUIRIDAD SOl SECHETARIA [HE ESTAL: Tesoreria General . "
¥ FIGRACKIHES [ | Inf i
2 de la Segurid: Gerencia de Informatica
4 9 de la Seguridad Social

DE LA SEGLIRIDAD SOC1AL

Si el fichero que se quiere importar contiene errores, pero alguno de los filtros es un filtro valido, se
mostrara el siguiente mensaje:

SILTRA Versidon XXX x

Se han detectado errores en el fichero.
Los filtros con errores no se aplicaran.

¢;Desea continuar?

| Si | [ No | [ ® Detales |

llustracion 74

Pul sando el bot - n fADet al

| dersl® se mdicannios srtoresaenc®ntradosaeen v e nt an a
el filtro personalizado:

T SILTRA Versién XXX

| Ventana de visualizacion del contenido del fichero
Informacion detallada del fichero:

filtroerroryok_errores.log
La definicidn del fichero de filtrado no es correcta.

[1] TIPO=1
[2] IMPRESION=1

3] 042015162015 L80|N
[E3Re111 99 eoeeo1160{JINEEIR
[5]

[e
CCC (CRITERIO CON VALOR NO VALIDO)
MAF (CRITERIO CON VALOR NO VALIDO)

L) hattrm
N seg-social.es L

Q Buscar Jl = Imprimir Jl ® J

llustracion 75

Si se decide continuar, se afiadiran los filtros y los campos que estén definidos correctamente. En el
ejemplo anterior, se afiadirian a la lista de filtros un filtro en el que solo se ha definido el periodo de

liqguidacidn, el tipo de liquidacion y sin nafs, y otro filtro en el que solo se afiade el tipo de liquidacion
V03, como se muestra en la ilustracion n°® 76.
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Gerencia de Informatica

de la Seguridad Social

[
MIRETERICS ]
ﬁf&ﬁmmmmm SECAETARIA DE ESTADS ] Tesoreria General
LE LA SEGLRIDAD SCRC18L i .
Yy de | a Segurid:

= SILTRA Version X.X.X X

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacién | Tipe | NAF | NOmero de Liquidacién |

Filtro personalizado: Lista de filtros:
(® CCC | Per Liguidacion | Tipo | NAF N® de Liguidacion [_:J |042015(102015|L00|
[IIVO3}+

cCcC: | (W]

Per. Liquidacion: —_—
L

Tipo Liquidacion: | =

MNAF's:

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de frabajadores por cada CCC

() RNT individual por trabajador B Exportarfittos | | (5 Importar fitros |

[ + Aceptar J[ @ cancelar J

llustracion 76
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T MIGRAC KOHES Tesoreria General

- ] DE LA SEGLIRIDAD S8 Gerencia de Informatica

de la Segurid: de la Seguridad Social

= [ |
PMFETERID |
7 DE INCLUSKIN, SEGLIRIDAD: SOCAL CECRETARIA DE ESTADS —
4

3.5.2. RECIBO DE LIQUIDACION DE COTIZACIONES (RLC)

Con independencia de la recaudacion seleccionada (actual o todas) y los filtros complementarios
introducidos en su caso, la informacion a visualizar del Recibo de Liquidacion de Cotizaciones es la
siguiente:

= SILTRA Versién XXX - | X

A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Recibos de Liguidacidn por Periodo de Recaudacion (RLC) |

RNT | RLC | DCL ® Visualizar

Periodo de Recaudacién: °| Periodo Recaudacion | N°Empr. | P.Elect | Cargo Cta | Sal.Acree. | Rel.Cont. | Comp.Cta. | Sal.Cero |
. OCTUBRE DE 2015 39 38 0 1 0 0 0
(U Actual (ENE - 2023) » SEPTIEMBRE DE 2015 114 113 0 1 0 0 0
AGOSTO DE 2015 49 48 0 1 0 0 0
ST JULIO DE 2015 61 60 0 0 0 0 1
CCC: JUNIO DE 2015 63 59 1 1 0 0 2
- MAYO DE 2015 25 22 1 0 0 0 2
@ ABRIL DE 2015 12 10 0 0 0 0 2
MARZO DE 2015 4 4 0 0 0 0 0
FEBRERO DE 2015 10 8 0 0 0 0 2
ENERO DE 2015 5 4 0 0 0 0 1
o DICIEMBRE DE 2014 1 9 0 2 0 0 0
Liquidacion: NOVIEMBRE DE 2014 99 94 3 2 0 0 0
— OCTUBRE DE 2014 736 701 6 27 0 0 2

I_ M|

Periodo de Liquidacion:
Desde Hasta

Fecha de Control:

Numero Liquidacién:

() N° Lig.:

e
Q‘qgeg-social.es l ® il o J
llustracion 77

La ventana muestra en el panel derecho la siguiente informacion:

1 Periodo de recaudacion.

1 N°de empresas.

1 P. Elect.: nimero de Recibos de Liquidacién de Cotizaciones con modalidad de Pago
Electrénico.

i Cargo Cta.: numero de Recibos de Liguidacion de Cotizaciones con modalidad de Cargo en
Cuenta.

I Sal. Acree.: nimero de Recibos de Liquidacién de Cotizaciones cuyo importe de
compensaciones y deducciones supera el importe de las cuotas a ingresar a la Seguridad
Social.

1 Rel.Cont.: nimero de Recibos de Liquidacion de Cotizaciones cuyo modo de pago consiste
en pagos parciales a cuenta con regularizaciones anuales.

1 Comp.Cta: nimero de Recibos de Liquidacién de Cotizaciones cuyo modo de pago esta
asociado a cuentas con compensacion.

1 Sal.Cero: nimero de Recibos de Liquidacion de Cotizaciones cuyo modo de pago esté
asociado a una cuenta Saldo Cero.

Para conocer la relacion de empresas, se debe seleccionar el periodo de recaudacién deseado y
pul sar el bot - n AVisualizaro.

Como resultado aparece un listado en el que se identifican con el icono ™, los Gltimos documentos
RLC recibidos en SILTRA para cada liquidacion.
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SECRETARIA DE ESTADD
& Lo A [ LA SEGURITIAT SCRTIAL

Tesoreria General . L.
Gerencia de Informatica
de | a Segurid:

= rMNETEAIG

T CE IRCLUSKS, SEGLIRIDW SOCIAL A

® ||
4 de la Seguridad Social

T SILTRA Version XXX - o x
/AL | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
\ RLC correspondientes al Periodo de Recaudacién Marzo de 2015 \
RNT | RLC | DCL 3 Imprimir B Exportar ™ Barcar [
cec |Per.Rec. | Per.Lig |TipoLia.  |TipoRLC | Alcance | Estado | Numero Liquidacién |
|ToDos [v) (ToDos |+ (ToDOS [v) (TODOS |v) (TODOS _|v) (TODOS _|¥) (TODOS B
] ccc | Razén Social Per. Rec. | Per. Lig. | Tipe Lig. | N° Liq. | TipoRLC |  Aleance | Estado 1] Fcrol
011133111111451  RAZON SOCIAL 57 0312015 0212015 Loo 33201500200590876 T-TOTAL TOTAL PAGO ELECTRONICO N
011126111111450 RAZON SOCIAL 56 0312015 022015 Loo 26201500200086937 T -TOTAL PARCIAL PAGO ELECTRONICO N
081456111111454 RAZON SOCIAL 360 0312015 0212015 Loo 15201500200927518 T -TOTAL TOTAL PAGO ELECTRONICO ~
081436111111453 RAZON SOCIAL 359 0312015 022015 Loo 36201500200627661 T -TOTAL TOTAL PAGO ELECTRONICO ~
FLS v
T\ by
Wseg-social.es L @® J1 (] J

llustracion 78

Se muestra ademas la siguiente informacion (mover barra de desplazamiento inferior a la derecha):

CCC: codigo de cuenta de cotizacién.

Razdn Social: razén social del CCC.

Per.Rec.: periodo de recaudacion.

Per.Liq: periodo de Liquidacion.

TipoLig: LOO, LO2, é

N° Lig: namero identificativo de la liquidacion.

Tipo RLC: indica si el Recibo de Liquidaciéon de Cotizaciones es por la cuota total, cuota
empresarial o cuota a cargo de los trabajadores.

1 Alcance: indica si el documento es por la totalidad o parcialidad de los trabajadores

incluidos en la liquidacion.

Estado: refleja la modalidad de pago del RLC.

i: bajo esta columna se identifican con el icono ™ los Ultimos documentos RLC recibidos de

la liquidacion.

1 Fecha Control: vendrd cumplimentado Gnicamente para liquidaciones de tipo LO3 y CO03.
En caso de corresponderse a otro tipo de liquidacion, en este campo se visualizara vacio.

=4 =4 =8 -8 -a-9-1

=a =4

En esta pantalla el usuario podra:

9 Filtrar resultados por listas desplegables: seleccionando valores en cada una de las
listas desplegables que se encuentran ubicadas encima de la tabla de documentos, la tabla
gue contiene los documentos del periodo de recaudacién seleccionado se actualizard
mostrando solo aquellos documentos que cumplan las condiciones seleccionadas.

ccc | Per. Rec. | Per. Lig. | Tipo Lig. | Tipo RLC | Alcance | Estado |
(Toods || (TODOS |¥] (TODOS |+] (TODOS |+] [TODOS |+| (TODOS || [TODOS v

llustracion 79

Como ejemplo, la siguiente pantalla muestra el resultado tras seleccionar el CCC 0814 56
111111454 en los documentos que se muestran en la ilustracion 78.
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PERIETERIC
DE IMCLUSKS N, SEGUIRIDAD SOC1AL

4
T MGRACKIHES SECHETARIA [HE ESTAL: ]
4

Tesoreria General

= DE LA JEGLIRIDAD SOCIAL de | a Segurid:

Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

T SILTRA Versin XXX - O x
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
\ RLC correspondientes al Periodo de Recaudacion Marzo de 2015 \
RNT | [FRcC ) B oL ) |mprimir Il Exportar ™ Warcar [
cce | Per. Rec | Per. Lig | Tipo Lig. | Tipo RLC | Alcance | Estado |~ Numero Liquidacién
|081456111111454 | (TODOS |=| [TODOS |v| (TODOS |v| TODOS |v| (TODOS x| [TODOS =
= ccc | Razén Social | Per. Rec. | Per. Liq. | TipoLig. | N° Liq. | TipoRLC | Alcance | Estado | t|  F.Crol
081456111111454 RAZON SOCIAL 360 032015 02/2015 LOO 15201500200927518 T -TOTAL TOTAL PAGO ELECTRONICO L]
BS —
‘“\‘E‘::;'-sucial,ﬂ ( @® J L (] J
llustracion 80
1 Filtrar por namero de liquidacién: si se introduce un ndmero de liquidacion, la tabla que
contiene los documentos RLC del periodo de recaudacién seleccionado se actualizara
mostrando solo los documentos RLC de la liquidacion introducida.
Estos dos tipos de filtro son excluyentes entre si, es decir, solo uno de los dos puede estar activo. Si
esta activo el filtro de las listas desplegables y se introduce un nimero de liquidacién, se eliminara el
filtro de las listas desplegables. Del mismo modo, si esté activo el filtro por nimero de liquidacion y
se selecciona un valor en alguna de las listas desplegables, se eliminara el filtro por nimero de
liquidacion.
1 Eliminar filtro: si est4 activo alguno de los filtros anteriores se visualizara el botén ¥ Al
pulsar sobre este boton se eliminara cualquier filtro que esté activo.
Ey . .y Py P
1 Marcar L. al hacer clic sobre el recuadro de esta opcion, se marcaran los dltimos
documentos RLC recibidos en SILTRA de cada codigo de cuenta de cotizacion para realizar
una i mEresi -n masiva de | os mismos. Estos document
con el icono ™.
T SILTRA Version XXX — o X
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracién Acerca de
\ RLC correspondientes al Periodo de Recaudacién Marzo de 2015 \
RNT [ RLC ) ( DeL ) ( 2 Imprimir ] ( i Exportar = arcar (7]
cece | Per.Rec. | Per.Lig | Tipo Lig | Tipo RLC | Alcance | Estade | Numero Liquidacién
| ToDoS |v) (TODOS |¥| (TODOS |v| TODOS |¥| (TODOS |v| (TODOS |¥] TODOS B
4 cce | Razén Social | Per. Rec. | Per. Liq. | TipolLiq. | N° Liq. | TipoRLC | Alcance | Estado |t Fcwol
011133111111451 RAZON SOCIAL 57

0312015 0212015 33201500200590876 T-TOTAL
011126111111450 RAZON SOCIAL 56 0312015 0212015 26201500200086937 T -TOTAL
081456111111454 RAZON SOCIAL 360

PAGO ELECTRONICO

PAGO ELECTRONICO
0312015 0212015 15201500200927518 T-TOTAL PAGO ELECTRONICO
0814361111453 RAZON SOCIAL 359 0312015 0212015 36201500200627661 T -TOTAL PAGO ELECTRONICO
EAS T
| b
W seg-social.es t ® J l [} J

llustracion 81
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Tesoreria General

de la Segurid: Gerencia de Informatica

de la Seguridad Social

1 Imprimir: permite la impresion individual o masiva de documentos RLC en formato PDF.

o0 Impresion individual de Documentos RLC:

Para visualizar e imprimir de manera individual un documento RLC, se debe hacer
clic con el raton en la fila del documento que se desea imprimir. A continuacién, se

marcara la filaconelicono™en | a

Para imprimir

el

document o

columna @f*o.

seleccionado s

Si el documento no pertenece a la recaudacién en curso se mostrara el siguiente

mensaje:

SILTRA Versidn XXX

i

¢ Desea continuar?

Ha seleccionado para impresion documentos que no corresponden a la recaudacion
en curso por los gue éstos no podran ser ingresados en la Entidad Financiera.

x

llustracion 82

Si el usuario continua con el proceso 0 no se mostré el mensaje anterior, aparecera
la siguiente ventana en la que para generar dicho documento serd necesario

establecer una ruta mediante el botén

ri, y a continuacién pulsar el botén

iAceptaedbecPor da rutasepara i mprimir RLCSO
C:\Users\<id usuario>\AppData\Local\Temp\siltra\informes\
= SILTRA Version XXX ®

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta:

suario‘\AppDatatLocal\Temp\SILTRA\informes\ ]

Nombre:

1964714 . pdf

® Un sdlo PDF

| [ Aceptar | | @ Cancelar |

Manual usuario SILTRA
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2E L4 SEUADAD 20T

Recibo de Liquidacion de Cotizaciones

Liguidacidn Total

Nimero de sutorizacion: (00SZTTE

Cuota a Liguidar Total

Datos identificativos de I liguidacion

R=zon Social: RAZON SOCIAL 350

Numero de liquidacion: 13201300200527918

Codige de Cuenta de Cotizacon: 0514 36111111434

Codigo de Empresaric:

Periodao de Liguidacion: 02,/201% - 02,/2043

Nimero de trabajadones confirmados: 2

Cailificador de Liquideacon: LOD MORMAL

Entidad AT/EF: BEE - INSTITUTO SOCIAL DE LA MARINA

Fechs de Control:

Modslidad PRgo: Fago electronico

; z B CPrm—

Referencia: AEFCIPRACTICAS

Feche: 30-03-2013

[Hom: 1ecaei20 [Huells: sRacica [Pagina toe

Periodo de pago Mumn.Emisors Wurn.Referencia Identificacian Imports
03,2045 - 03,2013 DZBZTOO3955 0035100252361 1R0Z0d 414,82
Descripoian Base Importe

CONTINGENCIAS COMUNES E£Z,00 243,54
LIQUIDO CONTINGERCIAS COMUNES 243,54
T DE ACCIDENTES DE TRABAND 2.325.00 41,66
MAE DE ACTIDENTES DE TRASAND 2.385.00 43,96
LIGQUICHD IDE ACCIDENTES DE TRASAND B5,62
DESEMIPLED EEZ,00 0,78
FOGASA 2.385.00 3,18
FORMACION PROFESIOHAL 2.325.00 12,10
LIQUIDD IDE OTRAS COTIZACIONES E4,06
LIQUIDD DE TOTALES 414,52

Valdaoar mscknios el ds I Ereideces | randerea.

\ou chlcubcn resllmdon § la %scha de I8 corfirmeciony'derms e ls bouidecidn

Exts rmcibez nic e plics ol pago e ben cuotss o no e scompafsd del commpondisnts comprotants de ingrem, milc o velidedén mecinios de |s Enticed Fnencier

SOPAL SECLIN I [ SO0
F RSRATEINE
-

TEACHER A CERERAL
O L& SECOUMICWA D ST ML

Paia la Eritidid Findsde

Ferindo de pago Num.Emizora Hum.Reterencia Igentiticacion Importe
03,2049 - 03/2013 O2B2TO03I5SS 035100258361 130201 414,82
COC 0E14 3801111145

dnlcasrmiile caaids al Inifeo 4o asibe & vl

Calliguidacian: LOO NORMAL

Periodo de Liguidacion: 022043 - 0272013
Cogige Empresario: 1 11158707C

RATOM SOCIAL 380

Huells Electronica: PRACTICA

llustracion 84
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0 Impresion masiva de Documentos RLC:

Laimpresion masivade RLC6s se puede |l evar a cabo

A

En cualquiera de los casos, los documentos se identificaran con el icono %=

Seleccionando manualmente documento a documento, tal y como se ha
explicado e nlmpardsionandisidual dedDmcurfientos RLCa Para
seleccionar el segundo documento y posteriores se debe mantener pulsada
la tecla CONTROL. Si se desea quitar alguno de los documentos
seleccionados se debe hacer clic sobre el documento manteniendo pulsada
la tecla CONTROL.

Para seleccionar varios documentos consecutivos hacer clic sobre el
primero de los documentos y mantenido pulsada la tecla MAY/SHIFT (%)
hacer clic sobre el dltimo documento. Si se desea quitar alguno de los
documentos seleccionados se debe hacer clic sobre el documento
manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

Pusando sobre I a columna A*d en | a
los documentos no seleccionados y se eliminard la seleccion de los que
estuvieran seleccionados, de modo que si no hubiera ninguno seleccionado
se seleccionarian todos los documentos; y a la inversa, si estuvieran
seleccionados todos | os documentos
seleccion de todos los documentos.

Haciendoclice n e | recuadro fiMarcaro se s
los Ultimos documentos RLC recibidos. Si se quieren afiadir mas
documentos RLC o quitar algunos de los seleccionados se debe hacer clic
sobre el documento seleccionado manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

™ a

de

cabecer a

y

S

e

pul

el ecciona

medida que se vayan seleccionando. Una vez seleccionados los documentos
deseados se debe pulsar el bot-n Al mprimiro.

Al igual que en el caso de impresién individual, sera necesario establecer una ruta
medianteelboténri, y a continuaci-n pulsar AAceptaro.

El proce

so es analogo a la impresion de documentos RNT.

1 Exportar: permite exportar los documentos seleccionados una hoja de calculo de
OpenDocument. Esta funcionalidad permite la exportacion masiva o individual de

documentos de

Manual usuario SILTRA

forma anéloga a la impresion.
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3.5.3. DOCUMENTO DE CALCULO DE LA LIQUIDACION (DCL)
Con independencia de la recaudacion seleccionada (actual o todas) y los filtros complementarios

introducidos en su caso, la informacién a visualizar del Documento de Calculo de la Liquidacion es
la siguiente:

= SILTRA Version XXX - m] ¥
4A* | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comupicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Documentos de Calculo de liquidacion por Periodo de Recaudacion {(DCL) |
( RNT | e | pcL | ® Visualizar
Periodo de Recaudacion: (> Periode Recaudaciéon N® Empresas |
‘ OCTUBRE DE 2015 8
() Actual (ENE - 2023) » SEPTIEMBRE DE 2015 25
AGOSTO DE 2015 39
© Todos JULIO DE 2015 36
CCC: JUNIO DE 2015 46
_— MAYO DE 2015 15
@ ABRIL DE 2015 4
FEBRERO DE 2015 T
ENERO DE 2015 1
DICIEMBRE DE 2014 1
. NOVIEMBRE DE 2014 11
Liquidacion: OCTUBRE DE 2014 286

L A

Periodo de Liquidacion:
Desde Hasta

Fecha de Control:

Numero Liquidacién:

(O Ne Lig.:

Weg-social.es L ® J o J
llustracion 85

La ventana muestra en el panel derecho la siguiente informacion:

1 Periodo de recaudacion.
1 N°de empresas.

Para conocer la relacion de empresas, se debe seleccionar el periodo de recaudacion deseado y
pul sar el bot-n AVisualizaro.

Como resultado aparece un listado en el que se identifican con el icono ™, los Gltimos documentos
DCL recibidos en SILTRA para cada liquidacion.

T SILTRA Version X.X.X

/ﬁ_‘ Cotizacion CRA Afiliacion/NSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

DCL correspondientes al Periodo de Recaudacion Abril de 2015

[ RNT I RLC J [ DCL | A= |mprimir 1B Exportar ™ Marcar (]

ccC | Per. Rec. | Per. Lig. | Tipo Lig. | Tipo DCL | Alcance | Estado | Numero Liquidacién |

[Tobos [*| [ToDOS =) [TODOS |=| |TODOS |»| |TODOS || [TODOS +| [TODOS Bl

= cce I Razon Social I Per. Rec. | Per. Lig. | Tipo Lig. | N° Lig. | TipoDCL |  Alcance Estado [1|  Ectol

011133111111126  RAZON SOCIAL 34 04/2015 03i2015 L13 33201500200649076 T-TOTAL TOTAL -
011146111111141 RAZON SOCIAL 59 04/2015 03i2015 Loo 46201500201350463 T -TOTAL TOTAL - Lol
011133111111458 RAZON SOCIAL 58 042015 0312015 Loo 33201500200651096 T -TOTAL TOTAL ~
011133111111451  RAZON SOCIAL 57 04/12015 032015 Loo 33201500200650692 T-TOTAL TOTAL L

llustracion 86
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Se muestra ademas la siguiente informacion (mover barra de desplazamiento inferior a la derecha):

CCC: codigo de cuenta de cotizacion.

Razo6n Social: razén social del CCC.

Per.Rec.: periodo de recaudacion.

Per.Liq: periodo de Liquidacion.

TipolLiq: LOO, LO2, é

N° Liq: namero identificativo de la liquidacion.

Tipo DCL.: indica si el calculo es por la cuota total, cuota empresarial o cuota a cargo de los

trabajadores.

1 Alcance: indica si el documento es por la totalidad o parcialidad de los trabajadores
incluidos en la liquidacion.

1 i: bajo esta columna se identifican con el icono ™ los Ultimos documentos DCL recibidos de
cada cédigo de cuenta de cotizacion.

1 Fecha Control: vendra cumplimentado Gnicamente para liquidaciones de tipo LO3 y CO03.

En caso de corresponderse a otro tipo de liquidacion, en este campo se visualizara vacio.

E R

En esta pantalla el usuario podra:

9 Filtrar resultados por listas desplegables: seleccionando valores en cada una de las
listas desplegables que se encuentran ubicadas encima de la tabla de documentos, la tabla
gue contiene los documentos del periodo de recaudacién seleccionado se actualizara
mostrando solo aquellos documentos que cumplan las condiciones seleccionadas.

CCC | Per. Rec. | Per. Lig. | Tipo Lig. | Tipo DCL | Alcance |

(Tonos |] (ToDOS |*] [TODOS || (TODOS |v| [TODOS |» [TODOS v

llustracion 87

Como ejemplo, la siguiente pantalla muestra el resultado tras seleccionar el CCC 0111 33
111111458 en los documentos que se muestran en la ilustracion 86.

T SILTRA Version XXX

At | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comupicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

| DCL correspondientes al Periodo de Recaudacion Abril de 2015

L RNT J 1 RLC J | DeL | A= Imprim B exporta ™ parcar []
cce | Per.Rec. | Per_Lig | Tipo Lig | Tipo DCL | Alcance | Estado | Numero Liquidacion |
011133111111458 |=) (ToDOS |*) (TODOS v (TODOS |¥] (TODOS |+] (TODOS |v] (TODOS v
= cce | Razén Social | Per. Rec. Per. Lig. | TipoLig. | N° Lig. | TipoDCL |  Alcance Estado 1| Fctol
011133111111458 RAZON SOCIAL 58 04/2015 0312015 Loo 33201500200651096 T-TOTAL TOTAL ~

llustracion 88

1 Filtrar por nimero de liguidacién: si se introduce un numero de liquidacién, la tabla que
contiene los documentos DCL del periodo de recaudacién seleccionado se actualizara
mostrando solo los documentos DCL de la liquidacién introducida.

Estos dos tipos de filtro son excluyentes entre si, es decir, solo uno de los dos puede estar activo. Si
esta activo el filtro de las listas desplegables y se introduce un nimero de liquidacién, se eliminara el
filtro de las listas desplegables. Del mismo modo, si esta activo el filtro por nimero de liquidacion y
se selecciona un valor en alguna de las listas desplegables, se eliminara el filtro por nimero de
liquidacion.

1 Eliminar filtro: si est4 activo alguno de los filtros anteriores se visualizara el botén F. Al
pulsar sobre este boton se eliminara cualquier filtro que esté activo.
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] . ., , e
MerearLJ. a1 hacer clic sobre el recuadro de esta opcién, se marcaran los Gltimos

documentos DCL recibidos en SILTRA de cada codigo de cuenta de cotizacién para realizar
una impresién masiva de los mismos. Estos documentos seident i fi car 8n en | a
con el icono ™.

T SILTRA Version XXX

ZAt | Cotizacion CRA  ATliacion/INSS Comupicaciones Utilidades Configuracion  Acerca de

DCL correspondientes al Periodo de Recaudacion Abril de 2015 \
L RNT J | B RrRLc | | i bl ) L = [mprimir J (
cce | Per. Rec. | Per.Lig | Tipo Lig | Tipo DCL | Alcance | Estado
|ToDOS |v) [TODOS || [TODOS |v] (TODOS |+| [TODOS |+| (TODOS |+] (TODOS

Exportar J ™ arcar ()

| Numero Liquidacisn

o cce | Razén Social | Per. Rec. | Per. Lig. | Tipo Liq. | N° Lig. | TipoDCL |  Alcance | Estado |t
011133111111126  RAZON SOCIAL 34 0412015 0312015 L13 33201500200649076 T-TOTAL TOTAL - |
011146111111141  RAZON SOCIAL 59 0412015 0312015 Loo 46201500201350463 T-TOTAL TOTAL - |
011133111111458 RAZON SOCIAL 58 0412015 0312015 Loo 33201500200651096 T -TOTAL TOTAL - |
011133111111451  RAZON SOCIAL 57 0412015 03/2015 LOOD 33201500200650692 T -TOTAL TOTAL -

F.Ctrol.

LS

o
ey sociales

llustracion 89
Imprimir: permite la impresioén individual o masiva de documentos DCL en formato PDF.

0 Impresion individual de Documentos DCL:

Para visualizar e imprimir de manera individual un documento DCL, se debe hacer
clic con el ratén en la fila del documento que se desea imprimir. A continuacion, se
marcaré lafilaconelicono™en | a columna Ff*o.

Para imprimir el documento seleccionados e debe pul sar el bot - n

Como resultado aparecera la siguiente ventana en la que para generar dicho

documento serd necesario establecer una ruta mediante el botdn ri y a
continuaci-n pul sar €dcto, tnouta-paraimfipAmoireDglioasr ®&.s :Por

C:\Users\<id usuario>\AppData\Local\Temp\siltra\informes\

= SILTRA Versién XXX X

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: suario\AppDatal\local\Temp\SILTRA\Informesh | ] I
Nombre:

2255229 .pdf ® Un sélo PDF

Un PDF por documento

[ [2 Aceptar J l @ cancelar

llustracion 90

Centro de Desarrollo de TGSS

C

il

ol urt

mp

de



SECRETARIA DE ESTADD ] Tesoreria General Gerencia de Informtica
B LA SFOLRIDAG socit Wy ¢ '2 Segurid: de la Seguridad Social

r—
R —— , o - Ao
Documento de Calculo de la Liquidacion
Mimero de autorizacin: 00092778 |
Datos identificativos del sujeto responsable
codigo de Cuenta de Cotizadidn: 0111 33111111451 CLF.: 911168437V
Razon Social: RAZON SOCIAL 57 Entidad de AT/EP: 274 - IBERMUTLIAMUR
Datos identificativos de la liquidacion
Numero de liquidacidn:  33201500200650692 Periodo de liquidacidn: 03/2015 - 03/2015
calificador de liquidacion:  LDO NORMAL Fecha de control:
Liquidacion: Total Numero de trabajadores calculados: 1
Cuota calculada: Total
Conceptos de Cotizacion
Descripcion Base Importe

COMTINGENCIAS COMUNES 2.000,00 566,00
LIGUIDG CONTINGENCIAS COMUNES 566,00
IT DE ACCIDENTES DE TRABAID 2.000,00 67,00
IMG DE ACCIDENTES DE TRABAID 2.000,00 67,00
LIQUIDG DE ACCIDENTES DE TRABAID 134,00/
OTRAS COTIZACIONES 2.000,00 153,00
LIQUIDG DE OTRAS COTIZACIONES 155,00/
LIGUIDG DE TOTALES 859,00

Docurnento de caracter informativo.

llustracion 91
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0 Impresion masiva de Documentos DCL:

La impresion masivade DCL6 s s e llgvar @ dabo de las siguientes formas:

A Seleccionando manualmente documento a documento, tal y como se ha
explicado e nlmpardsionandisidual dedDmcurfientos DCLa Para
seleccionar el segundo documento y posteriores se debe mantener pulsada
la tecla CONTROL. Si se desea quitar alguno de los documentos
seleccionados se debe hacer clic sobre el documento manteniendo pulsada
la tecla CONTROL.

A Para seleccionar varios documentos consecutivos hacer clic sobre el
primero de los documentos y mantenido pulsada la tecla MAY/SHIFT (13)
hacer clic sobre el ultimo documento. Si se desea quitar alguno de los
documentos seleccionados se debe hacer clic sobre el documento
manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

A Pulsandosobre | a columna fA*0 en | a cabecera de |
los documentos no seleccionados y se eliminard la seleccion de los que
estuvieran seleccionados, de modo que si no hubiera ninguno seleccionado
se seleccionarian todos los documentos; y a la inversa, si estuvieran
seleccionados todos | os documentos y se pul
seleccion de todos los documentos.

A Haciendoclicen el recuadro fAMarcaro se selecciona
los Ultimos documentos DCL recibidos. Si se quieren afiadir mas
documentos DCL o quitar algunos de los seleccionados se debe hacer clic
sobre el documento seleccionado manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

En cualquiera de los casos, los documentos se identificaran con el icono B a
medida que se vayan seleccionando. Una vez seleccionados los documentos
deseados se debe pulsar el bot -n Al mpri mir

o/

Al igual que en el caso de impresién individual, sera necesario establecer una ruta
medianteelboténri, y a continuaci-n pulsar fAAceptar

o

El proceso es analogo a la impresiéon de documentos RNT o RLC.
1 Exportar: permite exportar los documentos seleccionados una hoja de calculo de

OpenDocument. Esta funcionalidad permite la exportacion masiva o individual de
documentos de forma analoga a la impresion.
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3.6. PROCESAR REMESAS CRA

Desde esta opcién, se seleccionan y procesan los ficheros *.CRA. Estos ficheros se validan seguin
los criterios de la TGSS y se adaptan para su posterior envio a la TGSS. Para iniciar este proceso,
se debe accedeProcesal renepaa CRA@ dde AST L TRA.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

1T Desde |l a pantalla principal de SILTRA,CRA@) eccionan
ubicada dentr €RAel apartado

= SILTRA Versién X.X.X — x
4! | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
= : Envio/Recepcion
— Procesar remesas Cotizacion L \_/
= . Consulta de Envios Cotizacion
z @ . N E
o w
< Impresién g Consulta de Envios CRA/Aflliacion/INSS
E > Documentos RNT O - o
o 5 Seguimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =
|
=2 .
Documentos DCL s Buzon de Entrada
__ S mam ) _
< i . 2 Buzon de Salida
5 l Procesar remesas CRA
< >, Reconstruccion Buzon de Entrada
g '\
= v' Procesar remesas Afiliacion ’-‘ Reconstruccion de Seguimiento
S 7
S 3
< < |
E J Procesar remesas INSS g ® | Copias de Seguridad
< = P
=
< \/
° a Configuracion ! Procesar Mensajes descargados Web
| .
WSag-social.es [ x]

llustracion 92

1 Desde el men% de navegaci: -n GRA&EMTPOocemerdi aames d=a
CRAO :
= SILTRA Version X.X.X - X
4! | Cotizacion Afiliacion/INSS Comunpicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
Procesar remesas CRA ")

Envio/Recepcion

Procesar remesas Colizacii Procesar remesas CRA 1 \_/

(Alt=M) Q' Consulta de Envios Cotizacion

Consulta de Envios CRA/Afliacion/INSS

Impresion

Documentos RNT . . i
Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION
‘/ﬂ -

Documentos RLC

Documentos DCL Buzon de Entrada

JMUNICACIONES

llustracion 93
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En cualquiera de los dos casos, se mostrara la siguiente ventana:

T SILTRA Versién XXX — O 4
AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Procesado de ficheros CRA
ﬁ [i= Seleccionar Procesar ») Adaptar & Envio/Recepcion [ Buzdn Salida > /J Limpiar
I T (B cra ENVIO: (@) (B INFORMACION DE PROCESO: CORRECTOS (@/@) INCORRECTOS (8/@)
4
® Seleccidn de fichero I
(2)
3)
Autorizacién:  |00228177 (1) |
Procesamiento de fichero:
(4)
I 3] )
T ) i
“*“E;Mg'-social.es L ® J L J

llustracion 94

3.6.1. SELECCION DE FICHEROS

Esta opcién permite seleccionar uno o mas ficheros CRA generados previamente por el programa
de gestion correspondiente. Para seleccionar la ubicacién de los ficheros que hay que procesar se

debe pulsar el botén = y se mostrara la pantalla de seleccion de ficheros.

Esta pantalla contiene los siguientes componentes:

1

Autorizacion (1): contiene el nimero de autorizacion con el que se realizan los envios.
Desde esta ventana se puede modificar el campo.

Lista de ficheros (2): muestra una lista con los ficheros pendientes de procesar
seleccionados por el usuario.

Informacién de proceso (3): informa de cada una de las fases del proceso de validaciéon y
adaptacion de los ficheros que se estan procesando. Cuando el fichero haya sido
procesado, se podra consultar los errores en caso de existir estos.

Detalle del proceso (4): en esta area se informara del detalle del proceso de validacion y
adaptacion de los ficheros seleccionados por el usuario.

Barra de progreso individual (5): informa del avance de cada fichero.

Barra de progreso global (6): informa del avance del proceso de todos los ficheros
seleccionados.

Bot - n A Pr:dancia slgpmodeso de validacion de los ficheros seleccionados por el
usuario.
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T Bot - n fi Adinigatehprarteso de adaptacion de los ficheros que se han validado
correctamente.

Por defecto, se muestran los ficheros contenidos en la carpeta CRA de SILTRA, salvo que el
usuario haya indicado otra carpeta en el m-dul o AConfiguraci - -no.

Consul t ar 4.3 Vakdaecomry adaptacibn del ficherodo para ver | os detall es
validacion y adaptacion de ficheros CRA.
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4. AFILIACION/INSS A TRAVES DE SILTRA

La opcién de Afiliacion permite realizar altas y bajas de trabajadores, variaciones en los datos de
afiliacion de estos, asi como obtener datos de los trabajadores y empresas mediante consultas e

informes.

La opcion de INSS permite realizar partes de IT de trabajadores (por cuenta ajena y auténomos), asi
como la gestion de certificados de maternidad, paternidad, riesgo por embarazo, lactancia natural y

cuidado del menor con cancer u otra enfermedad grave.

4.1. PROCESAR REMESAS AFILIACION

Desde esta opcion, se crean, seleccionan y procesan los ficheros de afiliacion (ficheros *.AFI y
ficheros *.CFA). Estos ficheros se validan segln los criterios de la TGSS y se adaptan para su
i ni ci dAfiliacdds/INESOpr oces o,

posterior
de SILTRA.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

env2o a | a

TGSS.

Par a

Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

remesas

1 Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcion i Pr oc e s
afiliawbim@ada dentro del apartado daAfil n/
T SILTRA Versién XXX — 4
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

g / Envio/Recepcion
r—1 Procesar remesas Cotizacion \/
—_ [+ - .
— - Consulta de Envios Cotizacion
) — i
= (= Impresion < Consulta de Envios CRA/ATiliacion/INSS
E /4 Documentos RNT (@] . N
o r < Seguimiento de Liguidaciones
O / (®)
Documentos RLC E
= .
Documentos DCL s Buzodn de Entrada
S *
< N S~ Buzon de Salida
5 Procesar remesas CRA
[ ) Reconstruccion Buzon de Entrada
%) '\ ;
— ~a Procesar remesas Afiliacion (\ Reconstruccion de Seguimiento
= '
© &
Q =\
= & < i _
— J Procesar remesas [NSS a ® I Copias de Sequridad
[V -
< —
: - 1
Q a ' o Configuracion | ' Procesar Mensajes descargados Web
L) b
WSeg-sociales o
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1 Desde el mend de navegacion superior, mediante la opcibn A Af i | i acA iRrf bN8Sar
remesas Afiliaci-no
= SILTRA Versién XXX - X
4l | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
- Procesar remesas Afiliacion <, i A
— %\ Envio/Recepcion
— Procesa Procesar remesas INSS Procesar remesas Afiliacidn
= i (Alt+A) : Consulta de Envios Cotizacion
o) ok
g Impresién g Consulta de Envios CRA/ATIIACIGN/INSS
& S N Documentos RNT (@] - L
'6 6 Seguimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =

llustracion 96

En cualquiera de los dos casos, se mostrara la siguiente ventana:

= SILTRA Versién XXX

4A' | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS

Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

| Procesado de ficheros de Afiliacion |

m [ seleccionar +/ Procesar ® Adaptar & Envio/Recepcién ¥ Buz6n Salida ®

A Limpiar

e e (B AFI ENVIO: (B) (B§ INFORMACTON DE PROCESO: CORRECTOS (/@) INCORRECTOS (8/8)

— »
(® Seleccion de fichero

]
() Creacidn de fichero ()

(3)

Autorizacién: | 00228177 (4)

[_] Caorreccién de errores (5)

[_] Fichero de pruebas (6

Procesamiento de fichero:

0]

(8)
(9) ]

‘N\lé;Ngl-sotial_es L ® J o J

llustracion 97

Se debe seleccionar uno de los dos modos posibles (1): seleccionando uno o mas ficheros ya

creados para que SILTRA los procese o crear un nuevo fichero desde la aplicacién, tal y como se
explica en los siguientes apartados.
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4.1.1. SELECCION DE FICHEROS

Esta opcion permite seleccionar ficheros AFI generados previamente por el programa de gestion de

personal. Para seleccionar la ubicacion del fichero a procesar se debe pulsar el botéon = y se
mostrara la pantalla de seleccion de fichero.

Esta pantalla contiene los siguientes componentes:

1 Autorizacién (4): contiene el numero de autorizacién con el que se realizan los envios.
Desde esta ventana se puede modificar el campo.

1 Correccion de errores (5): si esta marcado, el tipo de fichero de afiliacion sera el de
correccion de errores (CFA).

1 Fichero de pruebas (6): marca los ficheros seleccionados por el usuario como ficheros de
prueba.

1 Lista de ficheros (2): muestra una lista con los ficheros pendientes de procesar
seleccionados por el usuario.

1 Informacién de proceso (3): informa de cada una de las fases del proceso de validacion y
adaptacion de los ficheros que se estan procesando. Cuando el fichero haya sido
procesado, se podra consultar los errores en caso de existir estos.

91 Detalle del proceso (7): en esta &rea se informara del detalle del proceso de validacién y
adaptacion de los ficheros seleccionados por el usuario.

1 Barrade progreso individual (8): informa del avance de cada fichero.

1 Barra de progreso global (9): informa del avance del proceso de todos los ficheros
seleccionados.

T Bot - n A Pr:dncia slgprodeso de validacion de los ficheros seleccionados por el
usuario.

1 Bot - n fi Adinigatehprareso de adaptacion de los ficheros que se han validado
correctamente.

Por defecto, se muestran los ficheros contenidos en la carpeta AFI de SILTRA, salvo que el usuario
haya indicado otra carpeta en el m-dul o AConfiguraci
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4.1.2. CREACION DEL FICHERO

Opcién que permite generar ficheros de afiliacion desde la propia aplicacion. Por defecto aparece un
nombre numérico, aunque se puede asignar cualquier nombre al fichero.

El nombre que aparece por defecto corresponde a la fecha (dia, mes, hora y minuto) de creacion del
fichero, para evitar que a la TGSS lleguen dos ficheros de este autorizado con el mismo nombre.

Este nombre puede ser cambiado por el que se desee.

T SILTRA Versién XX

- O =
AL | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Procesado de ficheros de Afiliacion
m [l Seleccionar « Procesar (® Adaptar & Envio/Recepcion i Buzén Salida ® A Limpiar
Opciones de tratamiento
Ruta: CASILTRA\REDWIPTC2\AFI\<nombre fichero:= A
© Seleccidn de fichero Nombre: | <nombre fichero> AF
(®) Creacidn de fichero
Modo de procesar el fichero
Introduzca un nombre para el fichero a crear.
Se realiza sdlo Validacidn de ficheros.
Autorizacidn: | 00228177 Se realiza compresidn de ficheros al enviar.
|| Correccidn de errores
] ' Crear
|_J Fichero de pruebas
L) st
b seg-social.es L ® J | o J

llustracion 98

Esta pantalla afiade tres nuevos campos:
1 Ruta: Ruta donde se creara el nuevo fichero de afiliacion.

1 Nombre: contiene el nombre del fichero .AFl o CFA, dependiendo de si estd marcada la
0 p ¢ i Gomeccitn de erroreso .

1 Modo de procesar el fichero: indica los pasos a seguir para procesar el fichero, asi como
los procesos originados.

Si se ha optado por crear el fichero desde SILTRA, a continuacién, se muestra la siguiente pantalla
en la que se pueden realizar distintas actuaciones tanto sobre los afiliados como sobre la empresa.
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T SILTRA Versién XX x
Afiliados Empresa

- i B Y e—
\N\lgeg'sﬂ(ial.es 281 Nueva empresa | | 28 Nuevo empleado| | ™ Nueva accién @ cancelar

llustracion 99

(® siguiente

En las diferentes pantallas para cada una de las acciones disponibles se podra obtener ayuda sobre
cada campo pulsando F2 como se muestra en el ejemplo siguiente:

= SILTRA Version XXX X
Afiliados Empresa
Altas sucesivas

Empresa y Trabajador

CCC régimen:  Provincia:  Numero:

Tipo:  Razdn social:

MNAF provincia:  Mdmero:

Nimero transaccion: 1

IPF tipo:  Mimero: Macionalidad:

| 724 - Espafia |v]

MNombre:

Primer apellido: Segundo apellido:

Fecha nacimiento:  Sexo:

=)

Prefijo int. pais:  Teléfono SMS:

() Continuar

Obtener impresion
F2 - Ayuda por campo

® Sin impresién () Impresidn resolucién () Impresién resolucién e IDC () IDC

-
Weg-sociales

&8 Nueva empresa | |26 Nuevo empleado

g Nueva accion @ cancelar + Aceptar

llustracion 100
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Sielcursor est 8 situado en el campo ACCC R®gi meno
mensaje:
= SILTRA Version XXX X
DESCRIPCION: Régimen de CCC
LONGITUD: 4
TIPO: Numerico
CARACTER:  Obligatorio en esta accion
VALORES: 0111, 0112, 0132, 0134, 0163, 0811, 0812, 0813, 0814, 0821, 0822, 0823, 0911, 3011
01XX - Régimen general.
0163 - Régimen especial agrario.
08xX - Régimen especial de los trabajadores del mar.
0911 - Régimen especial de la Mineria del Carbon.
3011 - Asistencia sanitaria concertada.
llustracion 101
Una vez que se han introducido a través de las distintas opciones de SILTRA las acciones de
afiliacion mediante las ventanas de introduccién de datos de afiliacion a enviar a la TGSS, y se ha
pul sado el bot-n fAiSiguienteodo, aparece | a siguiente pan
preparado para su posterior envio, guardar el fichero sin prepararlo o salir sin grabar el fichero.
T SILTRA Versién XX x
| Salida de captura de datos. Opciones de tratamiento del fichero testman AFI
Opciones de finalizacion

AFILIACION

-
Weg-sociales

Manual usuario SILTRA

(=) Adaptar fichero para su posterior envio

llustracion 102

(U Guardar el fichero para su posterior tratamiento

() Salir sin grabar el fichero generado

| @ anterior

| | ® siguiente |
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1 Adaptar el fichero para su posterior envio: dependiendo de cdmo esté configurado el
proceso en la configuracion (solo validacién, validacién y adaptacién o validacion,
adaptacion y envio) se realizara una accion diferente.

Consul tar Ka Vdidadoo iy adaptadion del ficherodo para ver |
proceso de validacion y adaptacion.

1 Guardar el fichero para su posterior tratamiento: permite almacenar el fichero generado
mediante SILTRA en la carpeta AFI. El proceso de adaptacién y envio se hara cuando el
usuario lo estime conveniente.

1 Salir sin grabar el fichero generado: permite salir sin guardar el fichero generado, por lo
gue el fichero AFI creado no se almacena.
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Desde esta opcion, se seleccionan y procesan los ficheros del INSS (ficheros *.FDI). Estos ficheros
se validan segun los criterios de la TGSS y se adaptan para su posterior envio a la TGSS. Para

iniciar

este

proceso,

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

1 Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcion i Pr oc es ar INBS&me s a s

sAdiliadi@nINSSta cccee dRIrL TaRA.apar t ado

ubicada dentro del apartado AAfiliaci n/ 1 NSSo:
T SILTRA Versién XX — P4
/' | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

COTIZACION

A
W

(

@ \/@ W)

AFILIACION - INSS

o & LY

[

&

) it
N seg-sociales

Procesar remesas Cotizacion

Impresion
Documentos RNT
Documentos RLC

Documentos DCL

Procesar remesas CRA

Procesar remesas Afiliacion

Procesar remesas INSS

Configuracion

COMUNICACIONES

UTILIDADES

az

—

Envio/Recepcion
Consulta de Envios Cotizacion
Consulta de Envios CRA/Afliacion/INSS

Seguimiento de Liguidaciones

Buzon de Entrada
Buzon de Salida

Reconstruccion Buzén de Entrada

Reconstruccion de Seguimiento

Copias de Seguridad

Procesar Mensajes descargados Web

o

llustracion 103

1 Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcibn A Af i | i acA fiRrf bN8Sar
remesas INSSa
T SILTRA Versién XXX - X
Al | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
Procesar remesas Afiliacion - . )
i ] Envio/Recepcion
? Procesal Procesar remesas [NSS ; \/
. Procesar remesas INSS Nl Consulta de Envios Cotizacion
.. (Alt+])
Impresion Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS

&

>

COTIZACION

Documentos RNT
Documentos RLC
Documentos DCL

llustracion 104

JMUNICACIOR

En cualquiera de los dos casos, se mostrara la siguiente ventana:
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T SILTRA Versién XX — O P4

A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

| Procesado de ficheros de INSS

rocesar ) Adaptar & Envio/Recepcion [ Buzdn Salida » /7 Limpiar

(& FOT EnvIO: (B) (B§ INFORMACION DE PROCESO: CORRECTOS (/@) INCORRECTOS (/@)

-

m [i= Seleccionar

o

Opciones de tratamiento

(®) Seleccidn de fichero

1)
(_) Creacidn de fichero

(2)
(2) 3)
(_) Recuperacion de ficheros

Autorizacidn: | 00228177  (4)

Procesamiento de fichero:

(6)
4]

(e
W¥eg-social.es L ® J L J
llustracion 105

En esta pantalla se debe elegir uno de los siguientes modos de tratamiento:

9 Seleccion del fichero (1): si el programa de gestion de personal esta adaptado a SILTRA,
puede generar los ficheros del INSS segun el formato especificado. De esta forma, en este
mddulo se procesa y se envia el fichero generado.

Por defecto el fichero se sitla en el directorio FDI, donde se archivan los mensajes dirigidos
al INSS, pero se puede seleccionar un fichero .fdi de cualquier unidad disponible.

9 Creacidn de fichero (1): con esta opcién se permite a los usuarios realizar los ficheros
mecanizando los partes desde la propia SILTRA, si el software de gestidn de personal no
esta adaptado al formato establecido.

1 Recuperar ficheros InssRed (1): con esta opcién el usuario puede recuperar los ficheros
que se han validado y que previamente se han almacenado.

1 Autorizacion (4): contiene el numero de autorizacion con el que se realizan los envios.
Desde esta ventana se puede modificar el campo.

1 Lista de ficheros (2): muestra una lista con los ficheros seleccionados por el usuario
pendientes de procesar.

1 Informacién de proceso (3): informa de cada una de las fases del proceso de validacion y
adaptacion de los ficheros que se estan procesando. Cuando el fichero haya sido
procesado, se podra consultar los errores en caso de existir estos.

1 Detalle del proceso (5): en esta area se informara del detalle del proceso de validacion y
adaptacion de los ficheros seleccionados por el usuario.
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1 Barrade progreso individual (6): informa del avance de cada fichero.

1 Barra de progreso global (7): informa del avance del proceso de todos los ficheros
seleccionados.

T Bot - n fiPr:onxie slgpmaeso de validacién de los ficheros seleccionados por el
usuario.

T Bot - n fi Adinigatehprarteso de adaptacion de los ficheros que se han validado
correctamente.

4.2.1. SELECCION DE FICHERO

Esta opcién permite seleccionar el fichero FDI generado previamente por el programa de gestién de

personal. Para seleccionar la ubicacion del fichero a procesar se debe pulsar el boton = y se
mostrara la pantalla de seleccién de fichero.

Tras seleccionar el fichero, se debe pul sar el
4.2.2. CREACION DE FICHERO

Esta opcion permite al usuario introducir la informacion correspondiente al fichero del INSS que se
desea enviar.

El nombre que aparece por defecto corresponde a la fecha (dia, mes, hora y minuto) de creacion del
fichero, para evitar que al INSS lleguen dos ficheros de este autorizado con el mismo nombre.

Este nombre puede ser cambiado por el que se desee.

T SILTRA Versién XXX - O ®

AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones utilidades Configuracion Acerca de

Procesado de ficheros de INSS

-

i [l seleccionar « Procesar (®) Adaptar & Envio/Recepcion i Buz6n Salida @ A Limpiar

Opciones de tratamiento
Ruta: COASILTRA\REDUNSS\FDI\<nombre del fichero=_FD

) SepEEindeEER Nombre: | <nombre del fichero> FDI

(® Creacidn de fichero

(U Recuperacidn de ficheros Modo de procesar el fichero

Introduzca un nombre para el fichero a crear.
Se realiza sdlo Validacidn de ficheros.
Se realiza compresidn de ficheros al enviar.

Autorizacién: | 00228177 ' Crear
o
“N;egrsa{ial.s-s L ® J | 0 J

llustracion 106
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Esta pantalla ademas contiene los siguientes campos:
T Ruta: Ruta donde se creara el nuevo fichero del INSS.
T Nombre: contiene el nombre del fichero .FDI.

1 Autorizacién: contiene el nUmero de autorizacion con el que se realizan los envios. Desde
esta ventana se puede modificar el campo.

1 Modo de procesar el fichero: indica los pasos a seguir para procesar el fichero, asi como
los procesos originados.

Al pul sar el bot - n fCr emincipal gue pemmiesal uswarioSseldccionavia nt an a

accion que desea realizar.

T SILTRA Versién XXX x
Partes Médicos de |.T. Certificados de Empresa

(- .
Wseg-sociales © cancelar

llustracion 107

En las diferentes pantallas para cada una de las acciones disponibles se podra obtener ayuda sobre
cada campo pulsando F2 como se muestra en el ejemplo siguiente:
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T SILTRA Versién XX x
Partes Médicos de LT Certificados de Empresa
Anotacion de Certificado de Maternidad
J Datos Cerl'mca.doT Bases] Nimero transaccion: 1
Empresa: CCC Trabajador
Régimen: Provincia:  Numero: Provincia: Mdmero: IPF: Tipo Mimero:
Motivo: Tipo contrato: Cosficienta:
L .v] | .v] (] Indicativo impresidn
Fecha inicio descanso: Fecha fin descanso:
Fecha inicio siguiente periodo prestacién:  Fecha fin siguiente periodo prestacidn:  Indicador empleado publico:
L 5
Otros datos (Sistema Especial Agrario)
Modalidad de contrato Modalidad de cotizacidn
Fecha dltimo dia pre Fecha prevista finalizacidn contrato
F2 - Ayuda por campo
PN - =
\N“geg_m{ialﬁ | &2 Nueva Empresa | |2 Nuevo Empleado| |  NuevaAccion | | @ Cancelar ||  « Aceptar |
llustracion 108
Si el cursor est8 situado en el pri mer campo

mostrara el siguiente mensaje:

T SILTRA Version XXX ®

DESCRIPCION: Provincia Namero de Afiliacion
LONGITUD: 2

TIPO: Numerico
CARACTER:  Obligatorio en esta accion
VALORES: 01- 56

llustracion 109

Una vez que se han introducido a través de las distintas opciones de SILTRA las acciones de INSS
mediante las ventanas de introduccién de datos a enviar al INSS, y se ha pulsado el boton
iSi guiented, appantalagee permiteelegy entreedrjar el fichero preparado para su

posterior envio, guardar el fichero sin prepararlo o salir sin grabar el fichero.
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T SILTRA Versién XX

Salida de captura de datos. Opciones de tratamiento del fichero

Y7y
J

INSS

Opciones de finalizacion

(®) Adaptar fichero para su posterior envio

() Guardar el fichero para su posterior tratamiento

N -
Weg social.es

() Salir sin grabar el fichero generado

[ (#) Anterior J[ (=) Siguiente J

llustracion 110

1 Adaptar el fichero para su posterior envio: dependiendo de como esté configurado el
proceso en la configuracién (solo validacion, validacion y adaptacion o validacion,
adaptacion y envio) se realizara una accion diferente.

Consul

tar

k.2 Vaidadoo iy adaptadion del ficheroo para ver I

proceso de validacion y adaptacion.

1 Guardar el fichero para su posterior tratamiento: permite almacenar el fichero generado
mediante SILTRA en la carpeta FDI. El proceso de adaptacién y envio se hara cuando el
usuario lo estime conveniente.

1 Salir sin grabar el fichero generado: permite salir sin guardar el fichero generado, por lo
gue el fichero FDI creado no se almacena.
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Con esta opcion, el usuario podra recuperar ficheros FDI previamente enviados (solo si en algun
i or se marc l a casilla ACopia de
Al seleccionar esta opcién se mostrara la siguiente pantalla:
T SILTRA Versién XX x
Recuperar copias de INSS
|| Borrar al recuperar
* | N Fichero | Dia | Mes | Afio | Hora |
1 05141421.CFD 14 MAYO 2021 14:14
2 27051344 CFD 27 MAYO 2021 13:13
3 28110843.CFD 28 NOVIEMBRE 2022 08:08
4 29041930.CFD 29 ABRIL 2021 19:19
5 29041945.CFD 29 ABRIL 2021

TR B .
Wseg-social.es

dia, mes y afio de generacién del fichero.

pulsada la tecla CTRL al hacer seleccionar la fila.

llustracion 111

Marcar ficheros | | [ Desmarcar fiche
17

@ cancelar

19:19

El usuario podra seleccionar los ficheros que desea recuperar haciendo clic con el botén izquierdo
Ademas, podra ejecutar las siguientes opciones:

v ol

a
Si s e

mar c a
recuperacion del fichero.

1 Cancelar: cancela la operacion y vuelve a la pantalla anterior.
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En esta pantalla se muestran los ficheros de los que existe copia de seguridad indicando el nombre,
del ratén sobre la fila del fichero deseado. Para seleccionar mas de una fila hay que mantener

1 Marcar ficheros: se marcan todos los archivos para recuperar.
1 Recuperar: al

el

M Desmarcar ficheros: se elimina la seleccién de todos los ficheros.
ver
fichero).

almacenaran en la carpeta FDI del directorio de instalacion de SILTRA y el usuario podra
0s

bot n

desde

a
1

ARecuperar o,
I
a

| as
opcid2.h Ser&@ién dec c i
ABorrar

al

copi as

-n de
recuperarao

S
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4.3. VALIDACION Y ADAPTACION DEL FICHERO

Una vez seleccionado el fichero CRA, de afiliacion o INSS creado desde el programa de gestion de
personal o tras haber creado el fichero desde SILTRA, se realizara una validacién previa del formato
y contenido del documento en la que se podran detectar errores.

En caso de generarse el fichero desde SILTRA, las acciones son validadas en el instante que se
introducen, por lo que este proceso de validacion siempre sera correcto. Para ficheros generados
por el programa de personal, la validacion podra detectar errores.

Las validaciones a los ficheros realizadas por SILTRA son de dos tipos:

1 Validacion Morfolégica: en esta validacion se comprueba el formato del fichero (longitud
de los segmentos, secuencia, formato de los campos, etc.). Se realiza al inicio del proceso
de validacion de ficheros. En pantalla se muestran un indicador parcial a modo de
termémetro que mide el avance de la validacion. En la parte inferior de la pantalla muestra
el resultado de la validacion.

1 Validacién Sintactica: comprende las comprobaciones de los campos, de los valores de
cada uno de ellos, asi como pequefas validaciones matematicas y cruzadas. En pantalla se
muestra un indicador parcial a modo de termémetro que muestra el avance del proceso de
validacion. El resultado de esta validacion se muestra en la ventana inferior.

Una vez finalizado el proceso de validacion, SILTRA adaptara el fichero para su envio a la TGSS
mediante la funcionalidad i En v 2 o/ Re ta @daptaciam cde ficheros implica una serie de
modificaciones en el formato de los ficheros a fin de que éstos sean procesados correctamente en la
TGSS.

En funcién de la opcién que se encuentre configurada en SILTRA para el proceso de ficheros de
explicada en el apartado 3.2 Aplicacion del Manual de Instalacion y Configuracién, las acciones a
realizar durante el procedimiento de validacién y envio de ficheros seran distintas

Manual usuario SILTRA 92de 182 Centro de Desarrollo de TGSS
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4.3.1. CONFIGURACION CON fi MLIDACIONO

En el caso de estar marcada esta opcion, solo se realizara la validacion morfolégica y sintactica de
los ficheros.

= SILTRA Versién XXX

/' | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

| Procesado de ficheros de Afiliacion |

m [ seleccionar & Procesar () Adaptar & Envio/Recepcién l i Buz6n Salida J [ ® ] [ /T Limpiar J

. ) = AFT EnvIO: (2 Procesl| ¥ = INFORMACIGN DE PROCESO: CORRECTOS (1/2) INCORRECTOS (1/2
Opciones de tratamiento ~ ( = (1/2) (1/2)
f \ [ T [E e13.AFI:

® Seleccién de fichero - o Validacién morfolégica: CORRECTO
- o/ validacién sintdctica: CORRECTO
(U Creacién de fichero ¥ [iZ| AFI92.4FT: (*)

“Validacio’n morfoldgica: CORRECTO
vXValidacio’n sintdctica: INCORRECTA

*x
[ Ver errores

Autorizacidn: | 00228177

] Cormeccidn de errores

[_] Fichero de pruebas e .

Procesamiento de fichero:

Se ha creado el fichero: C:\SILTRA\RED\VIPTC2\AFINAFI_AFI92_95GU6793.log

Fin del proceso de validacidn sintactica.

‘N\*s";Ngl-sntial_?s L O] J o J

llustracion 112

En esta pantalla, en el panel inferior se muestra el detalle del proceso de validacién indicando
cualquier error que se hubiera producido durante el proceso.

En el panel derecho se muestra el detalle de las distintas fases del proceso de validacién y se
pueden consultar los errores pulsando sobre el nodo correspondiente del arbol. Consultar el
apartado 4.3.1.1 Consulta de errores.

En caso de que el usuario hubiera optado por la creacién de un nuevo fichero y hubiera

sel ecci onadd@daptand odpecsip-un®sfi de crear el fichero en el
imagen 94 o 102, el fichero solo se validara y se almacenara en la ruta seleccionada, de modo que

pueda seguir creando ficheros y pueda seleccionarlos todos y enviarlos posteriormente. Si lo desea,

el usuario puede continuar el proceso con este Unico fichero como se indica a continuacion.

Si el resultado es correcto, el usuari 0 podr 8 pul sar el bot - n fAAdaptar o

adaptacion del fichero con el fin de que el posterior procesamiento en la TGSS sea correcto.

Si el proceso de adaptacion finaliza correctamente se mostrara la siguiente pantalla:

= SILTRA Versian KX.X X

6 El procesado de mensajes de afiliacion ha finalizado de forma correcta.

llustracion 113
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Después de la adaptacién del fichero .afi, .cfa, .cra o .fdi, éste queda convertido en un fichero con
extension .msj que se almacena en el subdirectorio MSJENV, de la bandeja de salida de mensajes,
para que en la proxima conexién a la TGSS sea enviado.

Tras pul sar el bot -n fiAceptaro, el usuario podr 8 reali.

1 Envio/Recepcion: el fichero procesado se enviara a la TGSS (consultar el apartado 5.
Envio de ficheros).

1 Buzdn de salida: ir al buzén de salida para ver los mensajes pendientes de procesar.

1 Expandir/Contraer: expandir o contraer el arbol del panel derecho para inspeccionar el
detalle del proceso.

1 Limpiar: borra el contenido de los paneles.

En caso de que se hubiesen producido errores durante el proceso de validacién, se mostrara el
siguiente mensaje:

7 SILTRA Version X.X.X X

ATENCION:
El procesado de mensajes de afiliacion ha registrado avisos.

Revise la informacion detallada del proceso.

llustracion 114

Si el fichero tiene errores c¢cr2ticos dadaptaron oe sptearnfi t e e
deshabilitado, salvo que se haya validado algun fichero que permita el envio.

4.3.1.1. Consulta de errores

Si el usuari o pulVereerroesbhr epodalr §nadnsiltar |l os errores
validacion del fichero, como se muestra en la siguiente imagen.

= SILTRA Version XX.X X

Ventana de visualizacién del contenido del fichero

Informacién detallada del fichere: AFI_AFI92_99GU6B793.log

# AFI_AFIO2_00GU6793.log
# SILTRA Versidn X.X.X

# 18/01/2823 12:46:00

# Fichero a validar: C:\SILTRA\RED\VIPTC2\AFI\AFI92.AFI
# Autorizado: ©@228177

- Fichero correcto en validacidn morfoldgica.

- Comprobacidn de coeficientes .....

- Coeficientes verificados.

[1] ETIAFIO3WE32000228177 202301110013AFI02  AFIN ©GEOO0AEEA00000Z
[2] EMPB11115123456789 £08660GE0REEBEE

[2] RZS@1AAAA 20000000
[4] TRA3611223344552  @@0EEAEEEE1111 724

[5] FABMA 01 51N00100 0EEODO POBOEEODPEEODORE 008G N 0RO

(AR M11111111111111] poed] 260008

[7] OTD

Movimiento de alta fuera de plazo.
Valor convenio colectivo no incluido en tablas.
El campo Ocupacién C.N.O. es obligatorio.
[8] ETFAFIS21@32008228177 282301110914AFI92 AFIN eceeleeoeoees

Validacidn finalizada.

‘“\ﬁ\euglsucial.ps | Qpbuscar || Smprimir | | ® ]

llustracion 115
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En esta pantalla, el usuario podra realizar las siguientes acciones:

1 Buscar: busca un texto determinado en la pantalla. Si se pulsa este botén se mostrara la
siguiente pantalla para introducir el texto de busqueda.

= SILTRA Version X.X.X %

Buscar: ||

Opciones

|_J Coincidir maydsculas y mindsculas
|_J Palabras completas

|_J Iniciar bisqueda desde el principio

Q 1)

llustracion 116

T Imprimir: imprime el contenido de la pantalla.
1 Volver: vuelve a la pantalla anterior.
Los ficheros que contienen los errores de validacion tendran la siguiente nomenclatura

[AFI | FDI | CFA | CRA]_<nombrefichero>_<idusuario>.log

y se |l ocalizar8n en | a (REDNPTEX[iI AnFsit|adFaic|i CRA]doe oS |AL<Ti RAs>t a |

de SILTRA>\RED\INSS\FDI\0 .

Ejemplo: 5
Fichero 22111158.AFI C AFI_22111158 <idusuario>.log

4.3.2. CONFIGURACION CON 1 MLIDACION Y ADAPTACIONO

En el caso de estar marcada esta opcion, se realizara la validacion morfoldgica y sintactica de los
ficheros y la adaptacion de forma automética.

En caso de que el usuario hubiera optado por la creacion de un nuevo fichero y hubiera
sel ecci onad@daptasd odpecsip-un®sii de crear el fichero,
autométicamente, para que el posterior procesamiento en la TGSS sea correcto. Después de la
adaptacion del fichero .afi, .cfa, .cra o .fdi, éste queda convertido en un fichero con extensién .msj
gue se almacena en el subdirectorio MSJENV, de la bandeja de salida de mensajes, para que en la
préxima conexioén a la TGSS sea enviado.

4.3.3. CONFIGURACION CON 1 YLIDACION, ADAPTACION Y ENVIOO

En el caso de estar marcada esta opcion, se realizard la validacion morfoldgica y sintactica de los
ficheros, la adaptacion del fichero y se enviara a la TGSS forma automatica.
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4.4. CONSULTA DE ENVIOS CRA/AFILIACION/INSS

Esta funcionalidad permite consultar toda la informacién generada por la TGSS en respuesta a los
envios de ficheros CRA, afiliaciéon e INSS del usuario, asi como la generada de oficio por la TGSS o
en respuesta a solicitudes de servicios online.

El acceso puede realizarse de varias formas:

1 Desde la pantalla principal de la SILTRA, seleccionando la opcion fConsulta de Envios
CRAV/Afiliacion/INSSq ubicada dentro del apartadoi Comuni caci ones o

= SILTRA Version X.XX - X
4 | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunpicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
—

] Envio/Recepcion
Procesar remesas Cotizacion \_/

e Consulta de Envios Cotizacion

Impresion l Consulta de Envios CRA/Afliacion/INSS

Documentos RNT - L
Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION

Documentos RLC

Documentos DCL Buzdn de Entrada

COMUNICACIONES

Buzdn de Salida
Procesar remesas CRA

0 \{@ )

Reconstruccion Buzon de Entrada

Procesar remesas Afiliacion I .'\} Reconstruccion de Seguimiento

Procesar remesas INSS

£y | ‘ Copias de Seguridad

Configuracion \/ Procesar Mensajes descargados Web
W ST —~—
WSag-social.es (%]

AFILIACION - INSS

ST

UTILIDADES

O
fab)

llustracion 117

1 Desde el mena de navegacion superior, mediante la opcion i Co mu ni ¢ aAcfi @mresswl t a
de Envios CRA/Afiliacion/INSSa

= SILTRA Versién X.X.X — x

Al | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comupicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Envio/Recepcion . i
. . Envio/Recepcion
Procesar remesas Cofizacion  [conSulta dé envios Cotizacion

Consulta de envios CRA/Afiliacion/INSS Consulta de Envios Cotizacion

» Seguimiento de Liguidaciones . —
Impresion Consulta de envios CRAAfiliacionNSS jliacian/INSS
Buzones {Alt+F)

%’ Documentos RNT
Documentos RLC

Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION

INICAC

llustracion 118

A continuacion, se muestra la pantalla que va a permitir filtrar la consulta de los envios realizados:
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T SILTRA Versién XX — O P4
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS
Fecha Desde Fecha Hasta MNam. Envio Q FILTRAR N.I.F. Usuario Tipo de Envio
01/01/2023 18/01/2023 LJ POR:
Fecha Hora Usuario MNum_Envio Fichero Enviado ] _-= Fichero Recibido Subenvio Tipo |
A
-
=
L
P B .
WSeg-social.es L ® | (%] J

llustracion 119

Los parametros de blsqueda son los siguientes:

1 Fecha Desde: Fecha desde la cual se quiere realizar la consulta del envio realizado por el
usuario. Tiene formato DD/MM/AAAA dénde DD es el dia, MM el mes y AAAA el afio. Por
defecto, SILTRA muestra los envios realizados desde el dia 1 de la recaudacion en curso.

1 Fecha Hasta: Fecha hasta la cual se quiere realizar la consulta del envio realizado por el
usuario. Tiene formato DD/MM/AAAA dénde DD es el dia, MM el mes y AAAA el afio. Por

defecto, SILTRA muestra los envios realizados hasta el dia en que se efectla la consulta de
estos.

1 NOm. Envio: Cddigo del envio a consultar. Tiene formato NNNNNNNNN (N: numero de 0 a
9).

1 N.LF Usuario: Numero de Identificacion Fiscal del usuario que ha realizado el envio. Su
formato es NNNNNNNNA. En caso de no cumplimentarse, se mostraran por defecto los
envios de todos los usuarios realizados desde SILTRA.

1 Tipo de Envio: Permite seleccionar el tipo de fichero a consultar. Las opciones son las que
a continuacion se detallan:

Todos.

Conceptos Retributivos Abonados.
Afiliacion.

O O oo

INSS.
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Para poder realizar la consulta de envios, se debe cumplimentar al menos uno de los siguientes
campos de busqueda: Fecha Desde-Hasta o Niumero de Envio y a continuacion, pulsar el botén

Ly
El resto de los campos detallados, son campos opcionales de busqueda.

Realizado el paso anterior, nos aparecera informacion relativa a los envios que cumplan con los
criterios de busqueda introducidos en la parte central de la ventana:

T SILTRA Versién XX — O P4
AL | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS |
Fecha Desde  Fecha Hasta NOm. Envio T FILTRAR N.I.F. Usuario Tipo de Envio
01/01/2000 18/01/2023 LJ POR: {Todos _vJ [TOdOS _vJ
Fecha Hora Usuario MNum_Envio Fichero Enviado = _-= Fichero Recibido Subenvio Tipo
19/12/2022 11111111A 19121009 |T
19/12/2022 10:01 11111111A 19121001 ] AFI r
19/12/2022 09:53 11111111A 19120951 ] AFI
19/12/2022 09:53 11111111A 19120952 ] FDI
27112017 10:44 111111118 1780808378 27111042 @ FDI
24/11/2017 10:31 11111111B 24110954 =] AFI
24/11/2017 09:47 111111118 24110946 =] AFI
24/11/2017 09:46 11111111C 24110945 =] AFI
23M11/2017 16237 111111118 1780731865 23111634 @ FDI
23M11/2017 16234 111111118 1780742513 CRAOD92 @® CRA
23M11/2017 12:46 111111118 23111243 (S] AFI
23M1/2017 11:56 111111118 23111154 ] AFI
23M1/2017 11:54 111111118 23111151 (S] CFA
23M1/2017 11:50 111111118 23111149 ] AFI
23M1/2017 10:38 111111118 23111034 (S] AFI
08/09/2017 11:07 11111111A 1532292079 03030900 [©] FDI
08/09/2017 11:06 111111118 1532304600 CRAO0D92 @ CRA
08/09/2017 11:05 11111111A 0000000001 08091105 [©] AFI
=
L
N -
‘N“Eeg-sacial.es L ® J | Q J

llustracion 120

1 Fecha: indica la fecha en la que se realizé el envio.

1 Hora: indica la hora en la que se realizé el envio.

1 Usuario: NIF del usuario que realizé el envio.

1 NUm. Envio: nimero asignado por la TGSS al envio realizado por el usuario.
1 Fichero enviado: nombre del fichero enviado por el usuario.

1 Fichero recibido: al desplegar pulsando el boton @, se mostraran los ficheros recibidos
por parte de la TGSS en respuesta al envio realizado.

1 Subenvio: codigo numérico que identifica a cada fichero recibido por el usuario y que se
encuentra asociado a un envio.
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1 Tipo: indica el tipo de fichero:

Asunto Descripcion

(AFI) Fichero de afiliacion

(CFA) Fichero de correccion de afiliacion
(CRA) Fichero de Conceptos Retributivos Asociados
(FDI) Fichero de Mensajes de documentos del INSS
(FRI) Fichero de respuesta del INSS

(FIE) Fichero de respuesta del INSS Empresa
(CIRL/CURL) Fichero Circular de RED

(FRA) Fichero de respuesta de Acciones de Afiliacion
(FRE*) Fichero de respuesta de error de Consolidacion de movimientos previos de Afiliacion
(HAF) Informe de trabajadores Alta

(HTC) Informe de trabajador Alta
(NEWS/NEWU) | Noticias RED

(NMIT) Comunicado del INSS

(NMTT) Comunicado de la TGSS

(RAF) Resoluciones de Afiliacion
(RCC/RCC1) C.N. sin detalle deuda

(RCC2) C. contra del estado

(RCC3) Certificado articulo 42

(RCD) Duplicado del TA2

(RCE) I.T. enfermedad comun

(RCH) Situacion afiliado en CCC

(RCJIR) Informe Jornadas Reales

(RCL) Vida laboral del CCC

(RCP) Afiliado alta previa

(RCS) Situacion del CCC

(RCT) Trabajador alta en CCC

(RCU) Informe alta previa CCC

(RCV) Ultima situacion afiliado

(RMD) Eliminacion alta consolidada

(RME) Anulacion alta previa

(RMG) Cambio grupo cotizacion

(RMP) Modificacion alta previa

(RMR) Eliminacion baja consolidada

(RNMT) Numero medio anual trabajadores alta
(RTA) Duplicado TA2 Online

(RTA2) TA2 de Alta y Baja

(RTA2) TA2 de Alta

(RTA2) TA2 de Baja

(RTAG) TA.0613 Alta y Baja

(RTAB) TA.0613/RA

(RTAB) TA.0613/RB

(RTAM) TA2,0613 Alta y Baja

(RTAM) TA2 Alta ,TA.0613/RA

(RTAM) TA2 Baja ,TA.0613/RB

(SETP) Actualizacién Software

(SETU) Actualizacién Software

(SETX) Actualizacién Software

(TGSS) Mensaje de Tesoreria

(TGSU) Mensaje de Tesoreria

(TXT) Acuse técnico afiliacion

(TXT) Respuesta instalacion

(TXT) Respuesta cotizacion

(TXTA) Respuesta acciones afiliacion

(TXTV) Acuse técnico FAN

(URGE) ijURGENTE! Afiliacion

(URGE) jURGENTE! Cotizacion

(CAC) CCC's asignados a un autorizado
(CUS) Usuarios Secundarios de un autorizado
(FAN) Fichero de cotizacion

(RBO) Recibo de liguidacién
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Asunto Descripcién

(CAA) NAF6s asignados a un autorizado

(PMTA) Plantilla media trabajadores alta

(RYC) RYC-Resoluciones de Afiliacion y Comunicaciones

(IDC) IDC-Informe de datos para la cotizacion

(RCA) RCA-Respuesta Conceptos Retributivos

(NT) Comunicaciones T.G.S.S. tipo

(NTAA) CRA superior a la Base de Cotizacion

(NTAB) Inclusién en Base de Cotizacion de CRA prorrateable.

(NI) Comunicaciones I.N.S.S. tipo

(NI01) Revisidn alta de colaboradora por Contingencias Profesionales.

(NI02) Partes médicos Piloto IT Navarra.

(NI03) Control remision de partes de IT.

(N104) SLD. Procesos acreditados provisionalmente.

(NI105) Maternidad/Paternidad Registro Civil.

(NTAC) No incremento nivel de empleo total o indefinido

(NTAD) Mantenimiento nivel de empleo -informativo-

(NTAE) Mantenimiento nivel de empleo -sin acreditacion-

(N106) Procesos de IT en los que no consta parte de baja

(NTAG) Comunicacion sobre Nivel de Empleo a Incrementar y Acreditado

(NI07) Acreditacion de procesos de IT y SLD (Recaidas)

(N109) Resoluciones competencia exclusiva del INSS

(NI10) Recaidas articulo 170

(NI11) IP aprobadas independientemente del tipo

(NI12) Inicio/Fin pago directo de los jubilados parciales

(NI13) Jubilacion de perceptores de IT

(NTAH) Maternidad en excedencia cuidado de hijo/familiar-informativo

(NTAI) Tarifa plana. Incumplimiento obligaciones tributarias

(NTAJ) I+D+I. Incumplimiento Informe Motivado Vinculante

(NTAK) Altas fuera de plazo. Incumplimiento obligaciones Seguridad Social

(NTAL) Baja por agotamiento de IT

(NI14) Trabajadores percibiendo subsidios en un cambio de CCC

(NI15) Aprobacion Incapacidad Permanente

(NI16) Anulacion de partes de IT por el SPS/MCSS.

(NTAM) Anotacion pérdida de beneficios familiar hasta 2° grado

(NTAN) Anotacion pérdida de beneficios no familiar trabajador autbnomo

(NTAR) Anotacién periodos de actividad contrato tiempo parcial concentrado

(NTAO) Bases de cotizacion contrato tiempo parcial concentrado

(NTAP) Obligaciéon comunicacién de datos contrato tiempo parcial concentrado

(NTAQ) Anulacion de los efectos de la comunicacion de huelga

(NTAT) Jubilado parcial. Bases de cotizacion

(NTAU) Relevista. Bases de cotizacion

(NTAV) Convenio colectivo aplicable a determinados trabajadores

(NTAW) Empresas con varios Convenios Colectivos

(NTAX) Convenio colectivo aplicable a trabajadores

(NTAY) Informe liquidaciones generadas de oficio por la TGSS

(NTAZ) Persona trabajadora con contrato predoctoral: duracion méaxima

(NTBA) No mantenimiento del trabajador en el empleo

(NTBB) Vacaciones no disfrutadas durante el contrato y retribuidas durante el mismo.
Inexistencia concepto CRA 060

(NTBC) Horas extras no incluidas en liquidacién

(NTBD) Alta de familiar de empresario

(NTBE) Alta de hijo/hija menor de 30 afios de empresario

(NTBF) Alta de familiar menor de 45 afios de empresario

(NTBG) Comunicacion sobre extincion de contrato de trabajo

(NTBJ) Anulacion asignacion de NAF por eliminacion de alta

(NTBK) Anulacion asignacion de NAF

(NTBM) Cierre automatico de inactividades por huelga
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Para realizar una nueva busqueda o actualizar la informacién de la consulta efectuada, se debe
pulsar nuevamente el botén &J. En caso contrario, se mostrard en la pantalla central la

informacion asociada al Gltimo filtro introducido en estos parametros.

A modo de ejemplo, se muestra un envio de fichero del INSS del dia 27/11/2017, que tiene asociado
un fichero de respuesta del INSS (FRI) y un envio de fichero de conceptos retributivos abonados del
dia 23/11/2017, que tiene asociado un fichero de respuesta (RCA).

= SILTRA Version XXX - m] ¥
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS |
Fecha Desde  Fecha Hasta Num. Envio E FILTRAR N.LF. Usuario . Tipo de Envio .
01/01/2000 18/01/2023 LJ POR: {Todos ,vJ lTodos ,vJ
Fecha Hora Usuario MNum.Envio Fichero Enviado = _-= Fichero Recibido Subenvio Tipo |
19/12/2022 10:10 11111111A 19121009 ] AFI "
10/12/2022 10:01 11111111A 19121001 ] AFI r
19/12/2022 0953 11111111A 19120951 S] AFI
19/12/2022 _ 09:53 11111111A 19120952 2 FDI
27M11/2017  10:44 111111118 1780808378 27111042 e FDI
28/11/2017 11:21 056623560 *® 1266449829 msj 0001 FRI ® m&
28207 10237 11111118 24110904 ] AFl
24/11/2017  09:47 111111118 24110946 S] AF|
24/11/2017 0946 11111111C 24110945 2 AF|
23/M11/2017 16:37 111111118 1780731865 23111634 [©] FDI
23112017 16:34 111111118 1780742313 CRAOD92 ] CRA
24/11/2017 09:34 056623560 ®  1265916900.msj 0001 RCA ® m™
STTI2Z0T7 TZ 46 TTTTTTTTE ITTT243 ) AFT
23M1/2017 11:56 111111118 23111154 ] AFI
23M1/2017 11:54 111111118 23111151 ] CFA
23M1/2017 11:50 111111118 23111149 ] AFI
23112017 10:38 111111118 23111034 S] AFI
08/09/2017 11:07 11111111A 1532202079 03030900 @® FDI
08/09/2017  11:06 111111118 1532304600 CRAD092 @ CRA
08/09/2017  11:05 11111111A 0000000001 08091105 AF|
=
v
-
W¥eg-social.es L ® J | o J

llustracion 121

Para ver con més detalle la informacion remitida por parte de la TGSS a ese envio, se debe pulsar

el icono @), a la derecha del fichero a consultar. Al pulsar dicho botén_se mostrara el contenido del
fichero. Para imprimir el contenido del fichero se debe pulsar el botén .
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5. ENVIO DE FICHEROS

Tal y como se ha indicado en el punto anterior, en funcién de la opcién configurada en SILTRA para
el procesado de ficheros explicada en el apartado 3.2 Aplicacion del Manual de Instalacion y
Configuracion, el envio de los ficheros procesados puede ser automatico o requiere que el usuario
realice el envio.

5.1. CONFIGURACION CON i WLIDACIONO

En este caso el usuario deberé realizar el proceso de adaptacion previamente a realizar el envio.

5.2. CONFIGURACION CON i MLIDACION, ADAPTACION Y ENVIOO

En este caso, la aplicacion SILTRA después de procesar los ficheros, realiza el envio de forma
automética, sin necesidad de acceder al Buzén de Salida, solicitando la autentificacion del usuario
mediante Certificado Digital como se ha sefialado anteriormente.

Una vez remitido el fichero, en el panel derecho se informara del resultado del proceso:

T SILTRA Version X.X.X - O ®
Al | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Envio de mensajes a la TGSS y recepcion de respuestas |
& Envio/Recepcion l () Recepcion J l Buzones J
[ Inf.Envio T Inf.Recepcion T Resultado ] Usuario: ﬂ
Resumen de la conexion con la TGS S . - Pl
L Iniciando envio de mensajes de COTIZACION. -
Cotizacion  AFIINSS/Otros Mensaje 1 de 1@ enviado y con recibo de acuse
Pendientes de envio: 0005 0005 CORRECTO.
Mensaje 2 de 1@ enviado y con recibo de acuse
Enviados (recibido Acuse) 0005 0005 CORRECTO.
No enviados 0000 0000 Mensaje 3 de 1@ enviado y con recibo de acuse
CORRECTO.
Mensaje 4 de 10 enviado y con recibo de acuse
Mensajes pendientes de descarga 0000 0000 CORRECTO.
Descargados 0000 0000 Mensaje 5 de 10 enviado y con recibo de acuse
No descargados 0000 0000 CORRECTO.
Iniciando envio de mensajes de AFI/INSS.
Mensaje 6 de 10 enviado y con recibo de acuse
CORRECTO.
Mensaje 7 de 1@ enviado y con recibo de acuse
CORRECTO.
Mensaje 8 de 1@ enviado y con recibo de acuse
CORRECTO.
Mensaje 9 de 1@ enviado y con recibo de acuse
CORRECTO.
Mensaje 18 de 18 enviado y con recibo de acuse A4
| e
b seg-social.es L @ | (%] J

llustracion 122
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5.3. CONFIGURACION CON N YLIDACION Y ADAPTACIONO

En este caso, después de realizar el procesamiento de los ficheros a enviar, el usuario debe solicitar
el envio de estos. Puede realizar este envio de varias formas:

1 Desde la misma pantalla en la que se procesan los ficheros, mediante el botén

i Env 2 op/cRe cneod : esta opci-n se wutiliza <cuando

continuacion de su validacion y adaptacion.

1 Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcion i En v 2 o/ R e gbegua i

dentro del apartado AComunicaciones?o:
T SILTRA Version XXX - 4
AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comupicaciones utilidades Configuracion Acerca de

1 Envio/Recepcion
Procesar remesas Cotizacion \/

R Consulta de Envios Cotizacion

Impresion Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS

Documentos RNT - L
Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION

O \\/@ )

Documentos RLC

Documentos DCL Buzon de Entrada

COMUNICACIONES

Buzdn de Salida

Procesar remesas CRA
Reconstruccion Buzon de Entrada

Procesar remesas Afiliacion [ ."} Reconstruccion de Seguimiento

LN

Procesar remesas [NSS

Configuracion \/ Procesar Mensajes descargados Web
L) bons
b seg-social.es o

llustracion 123

Copias de Seguridad

AFILIACION - INSS
UTILIDADES
&

0 NS

e
o
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T SILTRA Versién XX

/' | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS

Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Envio de mensajes a la TGSS y recepcion de respuestas: 1 mensaje para envio |

[ & Envio/Recepcion ] | ®Recepeion | | E| Buzones |

Inf.Envio

Usuario:

Pendientes de envio (1) Enviados (0)
19011747 .msj

4
Mensaje 0
| 0%
Mensaje 0 de 1
| 0%

==
N seg-sociales

L ® JL & |

llustracion 124

En la parte superior central de la ventana se informa de que existen mensajes pendientes
de envio y en el panel izquierdo de los ficheros pendientes de envio.

1 Desde el mend de navegacion superior,

mediante la opcibn AiComuni caBi oneso
AEnv2o/ Recepci - -no.
T SILTRA Versién XXX — %
|ﬁ" Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Envio/Recepcion

Procesar remesas Cotizacion (Consulta de envios Coliz Envio/Recepcidn

Consulia de envios CRA/ (Ait+V)

Consulta de Envios Cotizacion

Seguimiento de Liguidaciones
Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS
Buzones 4

Impresion

Documentos RNT

COTIZACION
‘/g -

Seguimiento de Liguidaciones
Documentos RLC

Documentos DCL

JMUNICA(

Buzon de Entrada

llustracion 125

La dos (dltimas opciones se utilizaran cuando el envio se quiere realizar en un momento
posterior al procesamiento de los ficheros.

En todos los casos se solicitara la autentificacion del usuario con Certificado Digital.
Se mostrara la siguiente pantalla para que el usuario seleccione el certificado digital:
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_-= Autenticacion de Usuario >

Seleccione el certificado digital que se utilizara para |a autenticacion del usuario y
la firma de los datos. Se puede emplear cualquier certificado de los incluidos en la
lista de certificados admitidos de la Sede Electronica de la Seguridad Social.

&

Elija un Certificado de la lista

Certificado: |

Certificado | Emisor | Uso | Valdez |

| Herritar eta Erak... Autentic... jExpirado!

[ & T S T AC FNMT Usuarios Autentic... 15/65/2824
ACA - Certificado... Autentic... jExpirado!
ACCVCA-128 Autentic... jExpirado!

Si los certificados se encuentran en una tarjeta (DNle u
otra tarjeta criptografica admitida), introddzcala en el
lector y pulse 'Actualizar'.

[ ® Ver J [ Q, Actualizar J

+ Aceptar Jl @ cancelar J

k) e
» seg-sociales L
llustracion 126

En esta pantalla, el usuario puede usar el campo de texto que esta encima de la tabla para filtrar los
certificados en base al texto que identifica
seleccionado estara marcado por defecto en la siguiente ocasion en la que se realice un proceso de
recepcion, si sigue existiendo en el almacén de certificados.

Una vez autentificado correctamente, se realiza el envio de los ficheros y la recepcion de los
ficheros que hubiese pendientes de descargar de la TGSS.

La pantalla muestra el resultado del proceso de envio y recepcion de ficheros (ver llustracién 114).
En el panel izquierdo se informa de manera individual en cada pestafia de las fases del proceso de
envio y recepcion:

1 Pestafiafi | nf . Einfertaode los ficheros pendientes de envio y los que se han enviado
correctamente.

1 Pestafafil nf R e cirdopra de los ficheros descargados de Cotizacion y los ficheros
descargados de Afiliacion/INSS.

1 Pestafia i Re s u |l timfatnmaddel resultado global del proceso de envio y recepcion de
ficheros.

Desde esta pantalla, ademas, el usuario puede realizar las siguientes acciones:
1 Buzones: acceder al médulo de buzones, para consultar los mensajes recibidos y los

pendientes de envio si los hubiera. Para mas informacién sobre este médulo, consultar el
apartado 7. Consulta de ficheros.

1 Volver: regresar a la pantalla anterior.

1 Salir: salir de la aplicacion SILTRA.
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5.4. INFORMES DE ENTREGA DE FICHEROS

Sea cual sea la opcién de envio elegida, una vez realizado éste, se recibe un informe de entrega
gue se podr 8 visualki nadea En bpmadsy.@)dep kl gue Be informa que
flLa transmisidn se ha realizado correctamenteo .

En todos los casos, se inicia de forma automatica la descarga de mensajes de TGSS. Para mas
informacion consultar el apartado 6. Recepcién de ficheros.
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