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1 Serviciode Solicitud de ConfirmaciérOn-Line

1.1 Introduccion

El desarrollo del nuevo proyecto dsistema de Liquidacién Diregtarte del compromiso continuo de la
Tesoreria General de la Seguridad Social, (en adelante TGS®Mpresas y trabajadores para la
simplificacion del cumplimiento de obligaciones sociales.

Fiel a este compromisal Servicio dé&olicitud de Confirmacion Grine permite solicitar la confirmacién
de cualquier liguidacion presentada tanto dentro como fuera de plagtamentariq a fin de olener los
documentos de ingreso correspondientes.

Este servicio online ser& el inico medio para qugseébrio realice la confirmacidtel recibo de liquidacion
correspondiente a la cuota a cargo de los trabajadores, siempre y cugstdohaya sidosolicitada
previamente mediantel serviciode Solicitud de Cuota a Cargo de los Trabajadores

Asi mismolos usuarios quedienen lamodalidad de pagd&argo en Cuenta para un CCC, por haberlo asi
informadomediante elServicio de Comunicacion de Datosdgaios pueckn variar esa modalidad de pago

y confirmar las liquidaciones que deseen con Pago Electrénico, sin necesidad der dindoanta
bancaria en el mencionadervicio.

Una vez confirmada la liquidacion, no se podra volver a acceder a la magenegpdificar los datos, salvo
gue se rectifique

Este servicio se incluye dentro de los servicios del Sistema de Liquidacién Directa a los que tiene acceso el
autorizado a través de la pagina web de la Seguridad Social.

El presente manual descrilske foma resumida y en un lenguaje sencillo, los pasos que deben seguir los
usuarios del Sistema de Liquidacion Directa para la utilizacién de este servicio.

1.2 Caracteristicas y Condiciones de Utilizacion del Servicio

H serviciode solicitud de confirmacioéan-line de liquidacionesestadisponible tanto para el usuario titular
de una autorizacién compara sus usuarios secundarios.

Este servicidramita la solicitud de confirmadn de una liquidaciérdeterminada que seréatratada de
forma diferida y cuyo resultado se remitira al usuario via remesas.

La utilizacion dl servicicesta supeditada las siguientes condiciones:

1 El plazo para la confirmacion de la liquidacion finaliza a las 23:59 del penultimo dia natural de cada
mes.

1 Podran confirmarsdiquidaciones por ldotalidad oparcialidadde los trabajadores, segun el cagm
aquellossupuesos de liquidaciones parcialéls, solicitudde confrmacionpodra realizarse partir del
dia 24 del mes, siempre que se haya solicitado y obtenido el bomrade la liquidacion
correspondiente.

1 A partir del dia 28, las liquidaciones parciales se confirmaran de oficio, sin que sea obligatoria la
solicitud previa de un borrador.
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{ Paa liquidaciones presentadas fuera de plazo reglamentario de ingreso, Unicansentadmitiran
solicitudes de confirmacion por la cuota total (no se permite cuota a cargo de los trabajadores) y con la
modalidad de Pago Electrénico.

2 Funcionamiento del servicio

2.1 Acceso al servicio

En primer lugar se debe acceder, desde el navegadontdenkt, a la pagina web de la Seguridad Social
(www.segsocial.es).

Una vez en esta péagina, pul salri mmeo’brcuelaparoencme “eAr
de la pantalla:

DEEFARARH || DETRARNCUSOMOCHES 5(_}gt,ﬂiGddSOCIal Sugerencias y quejas  Consultas FAQ Q  castellano v
i S I [P =
Inicio Conécenos Trabajadores Pensionistas Empresarios

SédeElectrénica

rmacion sebre afiliacion, cotizacion y prestaciones tanto si es 5“2 TU SEGURIDAD

z Q['DQ( Cuenta propia como ajena. A SOCIAL
N

_ SISTEMARED/
/™ # SISTEMA DE

LIQUIDACION
DIRECTA
Novedades Informacion util Lo mas visitado A NORMATIVA
ESTADISTICAS,
Novedades fiz| PRESUPUESTOS Y
_— ! ) ESTUDIOS
19/07/2018 Nuevo disefio de la Web de la Seguridad Social |NFORMACIC'>N
ECONOMICO
15/07/2018 Accesos con Cl@ve a servicios de la Sede Electronica FINANCIERA
@, DIRECCIONES Y
14/07/2018 Nueva version del “Simulador de jubilacién” que tiene en cuenta el tope maximo de L3 TELEFONOS

pension

03/08/2018 Toda la informacién de Seguridad Social. Visita nuestra Revista .
il servicio de

25/07/2018 Renovacién de la Certificacion Nivel de Excelencia Direccion Provincial del INSS de Estadisticas
Segovia

(9] I
20/07/2018 Informe sobre la Evolucion, actuaciones y situacién del Fondo de Reserva 2017 stapisg. | PIONES

Més Novedades AFILIACION

PROFESIONAL

{b A un click

- Cita previa para pensiones y otras | = Acceso Sistema RED on-line
prestaciones + Simulador de jubilacién

6 ENFERMEDAD
&

Revistas

oy MAR
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A continuacion se abre una nueva ventana en la que el usuario dsebécionar urCertificado Digital
incluido en ldista de certificados admitidos

Seguridad de Windows X

Seleccione un certificado

ESPANOL ESPANOL JUAN -
123456789A
Emisor: AC FNMT Usuarios

Vélido desde: 18/01/2017 hasta
18/01/2021

®
|

o

Haga clic aqui para ver las

ESPANOL ESPANOL MANUELA -
9876543212

Emisor: AC FNMT Usuarios

Vélido desde: 09/09/2016 hasta
09/09/2020

Una vezseleccionado el certificado e introducida la correspondiente contrasefia el sistema procedera a
autenticar al usuario

Tras validar el usuario y contrasefia, siguiente pantalla variarédn funcion de que el usuario esén
practicas o ya esté operando ezal.

A) Usuario en practicas:

El usuario accede a la siguiente pantalla:

Servicios R.ED Verificacion de Documentos 1

Inscripeion y Afiliacion Online
Afiliacion Online Practicas

Verificacién de Documentos e Informes mediante huella

Correccién de Errores
Inscripcidn y Afiliacion Online Real

Cotizacion Online
Cotizacion Online Real

Gestién de Deuda

Incapacidad temporal Online

Inc apacidad termporal Online
Transferencias de ficheros

Consulta / Descarga de Acuses Técnicos
Consulta / Descarga de Ficheros
Matemidad/Paternidad

Certificado de empresa maternidad /paternidad
Gestion de autorizaciones

Gestion de autorizaciones

Gestion de Devoluciones y Saldos Acreedores

Solicitud de reintegro de bonificaciones por Formacidn Profesional para el
empleo



http://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/CertificadosDigitales
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El usuario debe seleccionar la opcian{ [ 5 [/ 24 AT I¥uBiyc ad\Nd Oéid Ok E apart a
Online”

Oficina Virtual
SISTEMA RED Cotizacién Online

SLD Cotizacion Practicas

Consulta de cdlculos

Solicitud de borradores

[Solicitud de confirmacién online

Rectificacién de liquidaciones

Comunicacion de datos bancarios

Desde emend“SLD Cotizacion Practicase accede al conjunto de servicios disponibles en el Sistema de
Liguidacién Directa. Para accederSarvicio de confirmacion onlinel usuario ha de seleccionar dicha
opcion.

B) Usuario en real:

El usuario accede a la siguiente pantalla:

Sereic bos BLLD Weridir o o che Do et os.

Inscripcicn y Afiliacion Online Verificacion de Documentos & Infonmes mediante buela
Al wden Uirdime Pricbicas
Losrecciin de Errores
Inscripcion y Afitlackdn Ontine Real
Cotizacidn Oline
Cotizacidn RETA

Cotizasidn SL0 Remetad

Gestidn de Deiida

Incapacidad temporal Online

I ot il e al Dvdine
Tramferencias de ficheros

Cormudta § Detcargs de Aouses Técnicos
Cornudta § Devcargs de Ficheroa
Marernidad Paternidad

Certific ado de empresa maternided /patermidad
Gestion de avtorizaciones

Gestidn de sutorimciones

Transferencia de ficheres
Coraulta/Descaga de Acuses Téonkcos SLD
Coraulta/Descanga de Fichenos 00

Gestidn de Devoluciones v Saldos Acreedores

Sol: M de renbegro de bonificaciones por Formacion Proleshonsl pars & empled

El usuario dbe seleccionar la opciéa / 2 (idnISEDORemesgsu bi cada en el apart a
Online”
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SISTEMA RED Cotizacion Online

Cotizacion SLD Remesas

Solicitud de borradores
Comunicacion de datos bancarios

Solicitud de cuota a cargo de los trabajadores

II Solicitud de confirmacion online

Cambio de modalidad de pago
Obtencion de recibos

Obtencion de duplicados

Rectificacion de liguidaciones

Solicitud de anulacion de liquidaciones
Consulta de calculos

Obtencién de RNT por NAF

Solicitud de informe del estado de las
liguidaciones

Solicitud de informe de datos bancarios
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Desde ement® Cot i zaci 6 n seSdcdede R eanjangoals Seryvicios disponibles en el Sistema de
Liquidaciéon Directa. Para accederSarvicio de confirmacion onlingl usuario ha de seleccionar dicha

opcion.

2.2 Procedimiento

2.2.1 Identificacion de la liquidaciomue se desea&onfirmar

En el caso de que el usuario pertenezca a varias autorizaciones, aparecera en primer lugaail&ageant

seleccion del numero de autorizacion, en la que se debe elegir con cual de ellas se quiere operar.
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maci6n Online
NIF: 000000000W NOMBRE: MARIA
Seleccione un Nimero de Autorizacién
O 000007 = PRUEBAS SISTEMA LIQUIDACION DIRECTA
O 200000 PRUEBAS-SLD
Aceptar Salir

Cuando el usuario se encuentra vinculado a una Unica autorizacion, o estando vinculado a mas de una ya ha
seleccionado aquella con la que desea rapeaccedera directamente a la pantalla que se muestra a

continuacion:

R. SOCIAL: PRUEBAS SISTEMA LIQUIDACION DIRECTA  N°® AUTORIZACION: 000000 NIF: 0000D0000W NOMBRE: MARIA

Introduzca los datos identificativos de una de las dos opciones I
@®  Opcién1
Codigo de Cuenta de Cotizacion: ||
Régimen: 0111 - REGIMEN GENERAL v
Periodo Liquidacién (Mes/afio desde - Mes/anchasta):  03[%| , 2018v] - 03)v] , 2018[v

Tipo de Liquidacion: = LOO - NORMAL v

© Opcién2

NUmero de Liguidacion:

Atrds Aceptar Salir

El usuario dispone de dos motores de busqueda diferentes:

1 ldentificacién por CCCel usuario debe introducir los datos basicos correspondientes a la liquidacion
gue deseaonfirmar:
Cdbdigo de Cuenta de Cotizacid@CC sobre el que se desea realizar la solicitud de confirmacion
on-line. Tiene formato PRNNNNNNNN doénde PP es el codigo de provincia y NNNNNNNNN es
el namero del CCC.
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Régimen Régimen dé CCC. Se debe selecciogea el desplegable de este camfior defecto,
viene informado con el régimen 01:Régimen General.

Periodo de Liguidacion (Mes/afio desddes/afio hasta)tiene formato MMAAAA/MM-AAAA
donde MM es el mes y AAAA el afio liquidativo. Debe seleccionarsedespégable de este
campo. Br defecto este campo viene informado con el mes anterior al que se accede al
servicio.

Tipo de LiquidacionRefleja el tipo de liquidacion sobre la cual se quiere realizar la solicitud de
confirmacién.Por defecto, este campwiene informado con tipo de liquidacion ordinaria £OO
Normal.

1 ldentificacién por Numero de LiquidaciérEl usuario debera introducir el nimero de la liquidacién que
deseaconfirmatr.

Ademas estan disponibles los siguientes botones

1 Atras vuelve a la pantalla anterior.

1 Aceptar: permite acceder a la pantalla desualiz&ion de Consulta de Calculo de la Liquidacion
Dependiendo de los datos basicos de la liquidacion introducidos, si el CCC es de Colegios Concertados,
si se trata de una duidacion complementaria LO3 dentro o fuera de plazo o se dan ambas
circunstancias, el servicio mostrara una pantalla intermedia en la que deberan cumplimentarse nuevos
campos que permitan completar la ideitéicion de la liquidacionseguir adelante cola solicitud

Para CCCs de Colegios Concertaddalarios no concertados, liquidaciones C00, C02 dentro y
fuera de plazo, C13 dentro y fuera de plazo, C90 y C91, se deberé solicitar elccampad ®/ P
O2y OSNI I R2¢

Para liquidaciones complementarias LO3 ttardentro como fuera de plazo se debera
cumplimentar el campd CSOKI RS [/ 2y (i NRf ¢

Si se dan ambas circunstancias, CCCs de Colegios Concer@diasios no concertados y
ademas se trata de una liquidacién complementaria del tipo C03 tanto dentro cone deer
plazo, se deberan cumplimentar los dos campos (CCC concertado y Fecha de. Control)

i1 Salir;:abandona el servicio.

Tras pulsar el boton “Aceptar” se realizaran | as

1 H cddigo de cuenta de cotizacidn esté asignadoaatarizacion a la que pertenece el usuario que esta
realizando el acces&n caso contrario se dard un mensaje de error:

jAtencién! Se ha producido un Error:
@ El Codigo de Cuenta de Cotizacion no esta asignado al autorizado

10
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1 La liquidacion que se esté intentando confirmar exi&ia.caso contrario se daré el siguiente mensaje
de error:

jAtencién! Se ha producido un Error:
@ Noexisteliquidacion para la seleccion introducida

1 Si para esa liquidacién existen procegmndientes (ficheros de bases por procesar, solicitud de
borradores, etc.) no se permitira realizar la confirmacion y se dara el siguiente mensaje de error:

jAtencion! Se ha producido un Error:
@ Existen procesos pendientes sobre esta liquidac@nvicio no disponible para la seleccion introdacid

1 Si la liquidacion indicada ya esta confirmada, tampoco se permitird acceder al servicio. El error que se
dara en et caso sera:

jAtencion! Se ha producido un Error:
D La liquidacion ya esta confirmada

1 Queel usuario accede al servicio fuera del plazo de presentacion, el dltimo dia deEmesso de
estar en el Ultimo dia del masposterior, tras pulsar el boton Aceptar se produce el siguiente error:

| jAtencion! Se ha producido un Error:
@ No se permite la solicitud de confirmacion el Gltimo dia del mes por encontrarse fuera del plazo de presentacién

2.2.2 Pantalla de consulta del calculo de la liquidacién

Superadas todas las validaciones en el acceseraicio indicadas en el punto anterior, se mostrara una
nueva pantalla que variara en funcion del importe de la liquidacion (saldo deudor, acreedor o cero) y de sus
caracteristicas (si se ha solicitado cuota a cargo de los trabajaaltnagés del servig correspondienti

11
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N® AUTORIZACION: 30000 2
CCC: 08000000000 REG:0111

2012-08/2012 TAKELOD INLIQ: 00003000000000000
Célculo de la liquidacion - Liquidacion Total. Cuota Total
Descripcion Base
CONTINGENCIAS COMUNES 2.200,00
HORAS EXTRAS FUERZA MAYOR 1.000,00
OTRAS HORAS EXTRAS 1.000,00
QUIDO CONTINGENCIAS COMUNES

T DE ACCIDENTES DE TRABAJO 2.400,00
MS DE ACCIDENTES DE TRABAJO 2.400,00
LIQUIDO DE ACCIDENTES DE TRABAJO
OTRAS COTIZACIONES 2.400,00

BONIF.Y SUBVENC.CON CARGO AL INEM
LIQUIDO DE OTRAS COTIZACIONES
LIQUIDO DE TOTALES

Atrds Cuota a Cargo de los Trabajadores Aceptar

El titulo de esta pantalla variara en funcién de si la liquidacion corresponde a la totalidad de los
trabajadores o no:

f Célculo de la liquidaciéry Liquidacién total si la liquidacién corresponde a la totalidad de los
trabajadores

1 Célculo de la liquidaciom Liquidacion parcial de X trabajadoresi la liquidacidon no contiene a la
totalidad de trabajadores, dénde X sera el nimartal de trabajad@es de la liquidacid (no sélo los
trabajadores conciliados).

La pantalla tienglisponibles los siguientes botones:

{ Atras regresa a la pantalla inicial del servicio.

1 Cuota a cargo de los trabajadoregste botén estard habilitadainicamente para liquidaciones
presentadas dntro de plazosiempre y cuandgcse haya solicitado previamente mediante el servicio de
Solicitud de Cuota a Cargo de los Trabajadéemnite pasar a una nueva pantalla, dénde se visualizan
los calculos correspondientes a las cuotas a cargo de logddaes.

1 Aceptar. permite pasar a lgpantalla de confirmacion de la liquidacigidnde se podréa confirmar la
liquidacion con cuota total. Es decir, se descarta la solicitud de cuota a cargo de los trabajadores

2.2.3 Confirmacionde la liquidacioncon Cuota Total

Tras pulsai ! OS Ldi la Wantalladescrita en el apartadoanterior 2.2.2 Pantalla de consulta del

célculo de la liguidacignse muestra una nueva ventana en la quiebajo del titulo, aparecera la
siguiente informacién:

{ Trabajadores incluidos en la liquidacion: X

i1 Tramos Calculados: Y de Z

12
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En esta pantallagl usuario tiene que seleccionar la modalidad de pago. S6lo se mostrardn en pantalla las
modalidades de pago disponibles para la liquidacién. En caso de gque sélo sea seleccionable una modalidad
de pago, en pantalla inicamente se ofrecera dicha modakeésetcionada por defecto:

R SOCIAL: PRIMER AUTORIZADO CRET he AUTORIZACION: 000000 NIF: 000000000N  NOMBRE:
R.S. EMP: TRANSPORTES CCC: 00000000009 REG:0111 P.LIQ:08/2012-08/2012 T.LIQ:LOD  N°LIQ: D000D000000000000

Calculo de la liquidacién - Liquidacion Total. Cuota total.
Trabajadores incluidos en la liquidacion: 2. Tramos calculados: 2 de 2

CONTINGENCIAS COMUNES 2.200,00 62260 €
HORAS EXTRAS FUERZA MAYOR 1.000,00 140,00 €
OTRAS HORAS EXTRAS 1.000,00 28300€
LIQUIDO CONTINGENCIAS COMUNES 1.04560 €
IT DE ACCIDENTES DE TRABAJO 2.400,00 57,00€
IMS DE ACCIDENTES DE TRABAJO 2.400,00 66,60 €
LIQUIDO DE ACCIDENTES DE TRABAJO 12360 €
OTRAS COTIZACIONES 2.400,00 190,80 €
BONIF.Y SUBVENC.CON CARGO AL INEM 356,25€
LIQUIDO DE OTRAS COTIZACIONES 16545¢€
LIQUIDO DE TOTALES 1.003,75€

Seleccion de Modalidad de Pago

@®  Pago Electrénico

Atras Confirmar

la modali dad de epnagadc “s@adrog oe sepaarcQCOexiste duete bartaria s i
informada y estamos dentro del plazo establecido para esa modalidad.

Si se selecciona | a @odat adadedeabhdar aChagouent a
correcta, no se permitira la confirmacion dando el siguiente error:

jAtencion! Se ha producido un Error:
@ La cuenta bancaria informada para Cargo en Cuenta ha dejado de tener validez.

Sidesea confirmar con esta modalidad de pago, acceda al servicio de Comunicacion de Datos Bancarios para info
nueva cuenta

Ademas estan disponibles los siguientes botones

{ Atras regresa a la pantalla anterior.
{1 Confirmar permite realizada solicitud de confirmacion del recibo dejuidacion de cotizaciones de
cuota total

13
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Para confirmar la liquidacién con solicitud de cuota a cargo de los trabajadores, se debe pulsar en primer
lugarelbotond / dz2 G | / | NH2 Bub aphrécén |8 piitadld dedcritaeNa @péartad®.2
Pantalla de consulta del célculo de la liquidacRemlizada esta accién, se pasara a una nueva ventana
gue permie visualizatos célculos delsolicitud de cuota a cargo de los trabajadores de la liquidacién:

2.2.4 Confirmacion de la liquidacidoon Cuota &argo de los Trabajadores

SLD
Servicio de d de Confirmacion Online en Pericdo de Presentacion
R.SOCIAL: PRIMER A ZADD N® AUTORIZAGION: 000000 NIF: 000000000N  NOMBRE:
R.S.EMP. TRANS ES CEC. 00000000000 REG:O111 PLLI:08/2012- 08/2012 TLIQLOO  NELIG: 00000000000000000
Calculo de la liquidacion - Liquidacion Total. Cuota a cargo de los trabajadores.
CONTINGENCIAS COMUNES 2.200,00 10340 €
HORAS EXTRAS FUERZA MAYOR 1.000,00 2000€
OTRAS HORAS EXTRAS 1.000,00 4700€
LIQUIDO CONTINGENCIAS COMUNES 17040 €
DESEMPLEQ 2,400,00 3n20¢
FORMACION PROFESIONAL 2.400,00 240€
LIQUIDO DE OTRAS COTIZACIONES 3960€
LIQUIDO DE TOTALES 21000 €

Atrés Cuota total Aceptar

La pantalla tienglisponibles los siguientes botones:

1 Atras regresa a la pantalla anterior.

{ Quota Total permite volverala pantalladescrita en el apartad@.2.2ddnde se visualizan los célculos
correspondietes a la cuota total

1 Aceptar permite pasara la pantalla de confirmacion de la liglaicion donde se podra confirmrala
liquidacion con cuota a cargo de los trabajadores

Para continuar con el proceso de confirmacionlior, se debgulsara ! O S LIedguidmenteesmuestra
una nueva ventana en la que wuario tiene que seleccionar taodalidad de pago. Sélo se mostraran en
pantalla las modalidades de pago disponibles para la liquidacion.

En caso de que solo sea seleccionable una modalidad de pago, en pantalla Unicamente se ofrecera dicha
modalidad seleccionada por defecto:
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DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Sistema de
I a Liquidacion
! Directa.

Online en Periodo de Presentacion

R. S0CIAL PRIMER AUTORIZADD H® AUTORIZAGIE 000000 HIF: 0000000008 NOMBRE:
R.5. EMP: TRANSPORTES COCC: 00000000000 REGIO111  PLMY0B/2012-08/2012 TALN:LOO NeLIQ: 00000000000000000

Caleulo de la liguidacion - Liguidacion Total. Cuota a cargo de los trabajadores.
Trabajadores incluidos en la liquidacien: 2. Tramos calculados: 2 de 2

CONTINGENCIAS COMUNES 2.200,00 103,40 €
HORAS EXTRAS FUERZA MAYOR 1.000,00 20000 €
OTRAS HORAS EXTRAS 1.000,00 4700 €
LIQUIDQ COMTINGEMCIAS COMUNES 170,40 €
DESEMPLED 2.400,00 3720¢€
FORMACION PROFESIOMAL 2.400,00 240 €
LIQUIDO DE OTRAS COTIZACIONES 3960 €
LIQUIDO DE TOTALES 210,00 €

Seleccidon de Modalidad de Pago

@  Pago Electronico

Atris Confirmar

Ademasestan disponibles los siguientes botones

1 Atras regresa a la pantalla anterior.

1 Confirmar. permite realizada solicitud de confirmacién del recibo de lidacién de cotizaciones de
cuota a cargo de los trabajadores.

2.2.5 Fin del Proceso de Confirmaci@mline de la liquidaciéon

Independientemente del tipo de cuota sobre la gs realizda solicitud de confirmacion, tras pulsar el
botona / 2 y ¥ AaNdrekeNiba nueva pantalla en el que se muesiraviso informativo que indica que
se ha tramitado la smlitud, yseratratada de forma diferida. El resultado de la misma, se remitira al usuario
via remesas.
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Directa_

Solicitud de Confir i ine en Periodo de Prese
R. SOCIAL: PRIMER AUTORIZADO CRET@ NP AUTORIZACION: 300000 NIF: 000000000N  NOMBRE:
RS. EMP: TRANSPORTES €CC:00000000000 REG:0111 PLLIQ:08/2012-08/2012 T.LIQ:LOO NeLIQ: 00000000000000000

Se ha tramitado |a solicitud de confirmacion.
El tipo de ingreso elegido es Cuota Total.
La modalidad de pago es Pago Electranico
El resultado de esta solicitud se remitira via remesas.

Salir

El texto que se muestra en esta pantalla es variable y dependera de la liquidacién queosdirnzadoy
de la modalidad de pago elegida.
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