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1. INTRODUCCION

1.1. Objetivo del documento

El objetivo de este documento es facilitar a los usuarios una guia para la utilizacion de la
aplicacion INCAWEB (Gestion On-Line de Partes de Incapacidad Temporal), mostrando la
navegacion por las diferentes pantallas y las acciones que se pueden realizar en cada una
de ellas.

2. AMBITO Y ALCANCE DEL PROYECTO

2.1. Objetivos del proyecto

INCAWEB es una aplicacion incluida dentro del Sistema RED-online, que permite a las
empresas gestionar los partes de Incapacidad Temporal de sus trabajadores.

El acceso al sistema Red estd limitado a personas autorizadas y las autorizaciones de
cuentas de cotizacion (CCC). También existe un control entre la persona que accede y los
CCC sobre los que puede actuar.

2.2. Alcance del proyecto

INCAWEB es un servicio accesible a través de Internet, destinado a aquellos usuarios que
dispongan de un certificado digital y estén autorizados en el Sistema Red de la Tesoreria
General de la Seguridad Social (TGSS).

3. CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE EL SISTEMA

3.1. Acceso al Sistema

El acceso al sistema se realiza a través de la web de la Seguridad Social http://www.seg-
social.es, mediante el enlace de entrada al Sistema RED.

La imagen siguiente muestra la pagina de inicio de la web de la Seguridad Social y el enlace
de entrada al Sistema RED (marcado con un recuadro rojo).
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Si se pulsa en el enlace SISTEMA RED/SISTEMA DE LIQUIDACION DIRECTA, se muestra
una nueva pantalla, con el enlace “Acceso al Sistema RED”, como se ve en la imagen
siguiente (enlace marcado con un recuadro rojo).
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Al pulsar en el enlace “Acceso al Sistema RED”, se llega a una nueva pantalla con un nuevo
enlace denominado “Acceso al Sistema RED online”. La imagen siguiente, muestra la
pantalla con el enlace (marcado con un recuadro rojo).
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Acceso al Sistema RED

» Acceso al Sistema RED Online

Para el uso del Sistema RED (RED Internet, RED Directo y Sistema de Liquidacion Directa) se requiere estar debidamente
autorizado por la TGSS.

Para acceder a este servicio es imprescindible disponer de un certificado electronico valido que garantice la seguridad y
confidencialidad de todas las actuaciones.

Los autorizados RED deben disponer ademas de un Programa de néminas adaptado al uso del Sistema RED, asi como de la
aplicacion WinSuite32/ SILTRA, proporcionadas por la Seguridad Social, para poder llevar a cabo la presentacion de los
documentos de las series TC2 y solicitud de una de las modalidad de pago ofrecidas por la TGSS.

Para poder hacer uso de los servicios relativos a este sistema, es necesario disponer de unos requisitos técnicos, los cuales
pueden consultarse, segun la modalidad elegida, en:

»* RED Internet » Requisitos técnicos.
» RED Directo » Requisitos técnicos.

» Sistema de Liquidacion Directa » Requisitos técnicos.

@ Subir

Informacion Relacionada

Afiliacion Inscripcion

Normativa RED Notificaciones Telematicas
Prestaciones Regimenes
Registro de Apoderamientos Servicios de Cotizacion/Recaudacion

Tramites y gestiones

Se“c}l‘ehEl‘ectrénica

Certificados Electrénicos | Mapa Web | Glosario | Enlaces | Ayuda | Accesibilidad | Informacion Linguistica | RSS
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Al pulsar en el enlace “Acceso al Sistema RED online”, se inicia la autenticacién del usuario
gue entra en el sistema RED.
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Una vez validado el usuario, se accede a la siguiente pantalla, que muestra el listado de
servicios disponibles.

¥ 1 comMANO  MNSTONO
[ 2‘.}. TR N SEGURIDAD

Bienvenid®
Listado de Servicios Disponibles

Las aplicaciones a las que tiene acceso son las siguientes:

Servicios R.E.D Gestion Certificados Silcon

Inscripcion y Afiliacion Online

Verificacion de Documentos

Cotizacion Online

Incapacidad temporal Online <::=

En esta pantalla, hay que pulsar en el enlace “Incapacidad temporal Online” y se accede a la
aplicacion INCAWEB.
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3.2. Descripcién funcional

La aplicacion INCAWEB permite a las empresas colaboradoras por contingencias
profesionales y a las empresas excluidas de Incapacidad Temporal por contingencias
comunes, gestionar los partes de Incapacidad Temporal (alta, baja, y confirmacion) de sus
trabajadores.

Para el resto de los casos, las empresas Unicamente podran gestionar partes de datos
econdémicos, una vez que dichas empresas hayan recibido la informacién de los partes de
baja por el FIE/FIER.

A través de un menu se podran realizar diferentes actuaciones sobre los partes médicos
enviados a través del Sistema RED:

- Grabacion de partes.
- Consulta de partes.

- Anulacion de partes.
- Emision de informes.
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3.3. Menu de Partes enviados por el Sistema RED

Desde el sistema de pestafias, que se muestra en la imagen siguiente, se accede a las

distintas operaciones disponibles relativas a los partes de incapacidad temporal.

Sistema RED
Incapacidad temporal

Grabacién partes Consulta partes
Grabacion de partes
con (%) son obligatorios.

© Formutario

Datos generales
(") Régimen ("Jc.C.C. ("IN.AF.

Ej o111 Ej* 0100298601 Ef- 010009301484
(*) Centingencias (*) Fecha de baja

Selcocionar v ddMmmAsAA 2l

Los partes de IT que estan afectados por subrogacidn de Empresa deben tramitarse a través del Sistema de Remesas, excepto los autorizados de RED Directo que deben presentarlos en formato papel, en la Direccion Provincial del INSS de su provincia

llustracion 1. Sistema de pestafias
Como se observa en la imagen anterior, el nUmero de pestafias es dos.

Con la primera Grabacion partes, que se muestra por defecto, se realizaran las operaciones

de grabacion de cualquier tipo de parte (Baja, Confirmacion, Alta y Datos econdmicos).
Con la segunda Consulta partes, se podran:

- Consultar los partes grabados. Se mostrara un listado de estos en una tabla,

segun un criterio de busqueda.

- Desde el listado de los partes citado, se podra realizar la anulacion de un parte.

- Cuando se consulte el detalle de un parte, se podra emitir un informe de este.
Todas estas funcionalidades se veran en los siguientes apartados.
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3.3.1. Grabacién de partes de Incapacidad Temporal

En laimagen siguiente, se muestra la pantalla que permite realizar la Grabacién de los partes
de Incapacidad Temporal.

Grabacion de partes
s campos marcados con () son obligatorios

o Formulario

Datos generales
(") Régimen (") C.C.C. (")N.AF.
. 0111 Ej.: 01002986071 Ej.: 010009391494
(") Contingencias (") Fecha de baja
Seleccionar v dUMMAAAA iz

Los partes de IT que estan afectados por subrogacion de Empresa deben tramitarse a través del Sistema de Remesas, excepto los autorizados de RED Directo que deben presentarlos en formato papel, en la Direccion Provincial del INSS de su provincia.

llustracién 2. Pantalla de Grabacion de partes de Incapacidad Temporal

Como se ve en la pantalla anterior, la seccién de Grabacion de partes se utiliza para la
grabacion de los partes de datos econdmicos y de los distintos tipos de partes de incapacidad
temporal.

Como se observa en la imagen anterior, la seccion citada consta, inicialmente, de los
siguientes campos:

v Régimen.
v' C.C.C.: Cadigo de cuenta de Cotizacion. Este campo se ocultara para los

regimenes 0521 y 0825 como se muestra en la imagen siguiente.

Datos generales

(*) Régimen ("YN.AF
0521 EJ.- 010009391494
(*) Contingencias (*) Fecha de baja

Seleccionar v ddMIMAAAA ﬁ

llustracién 3. Campo CCC oculto para los regimenes 0521 y 0825.
v" N.A.F.: Namero de Afiliacion.

v' Contingencias: (Tipos de contingencia).

v' Fechade baja.
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El proceso de grabacion consta de dos fases:

En una primera fase se introduciran los datos que identifican a la Empresa (Régimen y
C.C.C.),al Trabajador (N.A.F.) y al parte médico a grabar (Contingenciay Fecha de baja),
es obligatorio informar todos los campos.

Al pulsar el botdn “Aceptar”, una vez realizadas las validaciones individuales de cada uno de
los campos, se comprueba si el usuario RED tiene autorizado el codigo de cuenta de
cotizacion y si hay incompatibilidades de las fechas de los distintos partes (fecha de baja
médica, fecha de confirmacién o fecha de alta médica) con los procesos de Incapacidad
Temporal previamente grabados en la base de datos. Si todo es correcto, dependiendo del
tipo de Empresa, se cargard automaticamente el formulario relativo al parte de Datos
Econdmicos o bien se facilitara la posibilidad de seleccionar el tipo de parte a grabar (Alta,
Baja, Confirmacion), en este caso, al seleccionar un tipo de parte se cargara
automaticamente, en la parte inferior de la pantalla, el formulario correspondiente.

Una vez que el formulario “Datos generales” contiene los datos necesarios se pulsa el boton
“‘Aceptar”. Si los datos cumplimentados no son correctos se volvera a mostrar la pagina con
un cuadro explicativo de los problemas encontrados y se marcaran los campos donde se han
detectado los problemas. La imagen siguiente lo muestra.

Informacion

Grabacién paf bnsulta partes
® |
@na
Grabacion de partes @ Cor
o
Los campos marcados con (%) son obligatorios
@ Formulario @) confirmacion © Resuitado
Datos generales
(") Régimen (ncc.c. ("YNAF.
‘ Eji- 0111 I |E;-amo29&mn ‘ |E;-amooem494
@ Campa obigatano @ Camps osigstana. @ Campo otigatari
(*) Contingencias (*) Fecha de baja
= ] [ g
@ Campo otigatoro. @ Camoo atigstario.
Los partes de IT que estan afectados por subrogacién de Empresa deben tramitarse a través del Sistema de Remesas, excepto los autorizados de RED Directo que deben presentarlos en formato papel, en la Direccién Provincial del INSS de su provincia.

llustracion 4. Mensajes de error.

Si, por el contrario, los datos cumplimentados son correctos, dependiendo del tipo de
empresa, se cargara automaticamente el formulario de datos econdmicos, o bien, se podra
seleccionar el tipo de parte que se quiera grabar, en cuyo caso la seccion de Datos
generales, mostrara nuevos campos, como se observa en la imagen siguiente.
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Grabacion de partes
campos marcados con (*) son obligatorios.
o Formulario
Datos generales
Régimen: 0111 C.C.C.: 48122423658 N.AF.: 480094505240 Contingencias: 3 - Accidente Laboral Fecha de baja: 10/10/2023

(*) Partes Tipo de proceso Situacion del trabajador

Seleccionar - Seleccionar v Seleccionar ~

Los partes de IT que estan afectados por subrogacion de Empresa deben tramitarse a través del Sistema de Remesas, excepto los autorizados de RED Directo que deben presentarlos en formato papel, en la Direccion Provincial del INSS de su provincia.

llustracién 5. Seleccion del parte

Como se ve en la imagen anterior, cuando las validaciones son tales que se detecta que el
parte no es de datos econdmicos se muestra la misma pantalla con los datos de los campos
cumplimentados anteriormente no editables y debajo tres campos nuevos:

v' Partes: Tipo de parte (Baja, Confirmacién o Alta). Campo obligatorio.

v Tipo de proceso: Dependiendo de la estimacion de duracion. Campo no
obligatorio.

v Situacion del trabajador: Activo o perceptor de prestacion. Campo no
obligatorio.

Seleccionado el tipo de parte (Baja, Confirmacion o Alta), a continuacion de la seccion de
“‘Datos generales”, se mostrara el formulario correspondiente del tipo de parte seleccionado,
gue habra que cumplimentar.

Si no se ha pasado por la pantalla anterior, puesto que con las validaciones se ha detectado
qgue el parte es de datos econdmicos, automaticamente, a continuacién de la seccién de
“Datos generales”, se mostrara el formulario de datos econémicos.

En cualquiera de los dos casos, al presentarse el formulario, se alcanza la segunda fase del
proceso de grabacion.

En la sequnda fase, una vez cumplimentado el formulario correspondiente, pulsando el boton
"Validar", tras verificar que los datos introducidos son correctos, se muestra una pantalla
solicitando la confirmacion de la grabacion, en dicha pantalla se muestra la Razén Social de
la Empresa, el Nombre y Apellidos del Trabajador.

Si se acepta la grabacion, se realiza esta y se muestra otra nueva pantalla informando de la
operacion realizada, ademas de la razon social de la empresa, nombre y apellidos del
trabajador, contingencia, indicador de recaida (en los partes de baja) y fecha de alta (en los
partes de alta) grabada.
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La contingencia, indicador de recaida y fecha de alta grabada pueden no coincidir con los
datos enviados por el usuario.

En los siguientes apartados se aborda el proceso de grabacion para los distintos tipos de
parte. Se comienza con la grabacion de un parte de Datos Econémicos.

3.3.1.1. Grabacién de un parte de Datos Econdmicos

Cuando en la seccién Datos generales, correspondiente a la Grabacion de partes, se
cumplimentan los campos obligatorios (ver el apartado 3.3.1. Grabacion de partes de
Incapacidad Temporal) y se pulsa el boton “Aceptar”, una vez realizadas las validaciones
individuales de cada uno de los campos, si se detecta que la empresa (CCC), es
colaboradora, se carga automaticamente el formulario correspondiente a un parte de Datos
Econdmicos. La imagen siguiente muestra este formulario.
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Sistema RED ®
Incapacidad temporal

‘ Grabacion partes I Consulta partes

Grabacion de partes

Los campos marcados con (*) son obligaterios.

o Formulario

Datos generales

Régimen: 0111 C.C.C.: 01101945864 N.A.F.: 200075427568 Contingencias: 1-Enfermedad Comin Fecha de baja: 26/12/2022

Parte Datos Econdmicos

Contratos

(*) Puesto de Trabajo C.N.O.

Seleccionar -

(*) Tipo de contrato

Seleccionar v

Dias cotizados afio anterior por otros
Cotizacion afio anterior por otros conceptos  conceptos

Ej.: 1234,56 Ej: 123

Funciones desempefiadas por el trabajador

(*) Descripcién de funciones

Datos referentes al domicilio

Tipo de via Nombre de la via Numero
Seleccione una opcldn e

Escalera Piso O Bis

Puerta Blogue Cadigo postal

Buscar localidad

Teléfono fijo Mévil

Los partes de IT que estéan afectados por subrogacién de Empresa deben tramitarse a través del Sistema de Remesas,
excepto los autorizados de RED Directo que deben presentarlos en formato papel, en la Direccion Provincial del INSS de su provincia.

L i

Copyright © Seguridad Sccial 2023 Todos los derechos reservados

llustracién 6. Formulario de un parte de Datos Econémicos

Este parte se rellena una vez que la empresa haya recibido la informacién de los partes de
baja por el FIE/FIER.
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El formulario de datos econdmicos consta de diferentes secciones, dependiendo de la
contingencia (Enfermedad Comun o Profesional) seleccionada previamente, se mostraran
unas secciones u otras:

Seccion Contratos.

Seccion Otros datos de contingencias profesionales. Solo se muestra si se
selecciona contingencia profesional (Accidente laboral, Enfermedad
profesional o Periodos de observacion).

Seccion Funciones desempeiiadas por el trabajador.

Seccion Datos referentes al domicilio.

Los datos que se deben introducir en este parte son datos econémicos (datos proporcionados
por la empresa).

A continuacion, se presentan las distintas secciones y sus contenidos:

Seccidon Contratos

Esta seccidn contiene los campos siguientes:

Puesto de trabajo: Campo opcional, que permite una descripcibn de hasta 50
caracteres.

C.N.O.: Campo con una lista desplegable. Es un campo opcional.

Categoria profesional: Este campo s6lo se mostrara para el Régimen 0911. Se trata
de un campo opcional que permite nimeros de hasta 7 digitos.

Tipo de contrato: En este campo, obligatoriamente, se debe seleccionar una de las
opciones, “Fijo discontinuo/Tiempo parcial” o “Resto”. Dependiendo de esta seleccion,
se mostraran unos campos u otros:

Para la opcién “Fijo discontinuo/Tiempo parcial”, se mostraran los campos

Suma base de cotizacion: Permite un niumero de hasta 6 enteros y dos
decimales.
Suma dias cotizados: Permite un numero de hasta 2 digitos.

La imagen siguiente lo muestra:
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(*) Tipo de contrato
Fijo discontinuo/Tiempo parcial ~
(*) Suma base cotizacion (*) Suma dias cotizados
Ej. 123456,78 Ej:12
Cotizacion afo anterior por ofros conceptos Dias cotizados afio anterior por otros conceptos
Ej- 1234,56 Ej-123

llustracion 7. Tipo de contrato. Seleccionado Fijo discontinuo/Tiempo parcial
Para la opcién “Resto”, se mostraran los campos

e Base de cotizacién: Permite un nUmero de hasta 4 enteros y dos decimales.
e Dias cotizados/mes: Permite un nimero de hasta 2 digitos.

La imagen siguiente lo muestra:

(*) Tipo de contrato
Resto L
(*) Base de cotizacion (*) Dias cotizados/mes
Ej.0 1234,56 Ej: 12
Cotizacion ano anterior por ofros conceptos Dias cotizados afio anterior por otros conceptos
Ej.: 1234,56 Ej: 123

llustracién 8. Tipo de contrato. Seleccionado Resto

NOTA: La base de cotizacion o suma de base de cotizacién no pueden superar la base
maxima de cotizacion. Los dias cotizados no pueden ser superiores a 31 dias.

Cotizacion afio anterior por otros conceptos: Campo opcional, que permite un
numero de hasta 4 enteros y dos decimales.

Dias cotizados afio anterior por otros conceptos: Campo opcional, que permite un
numero de hasta 3 digitos.
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Seccion Otros datos de contingencias profesionales

Esta seccion, se mostrara cuando previamente, en la seccién “Datos Generales” se haya
seleccionado una contingencia profesional (Accidente laboral, Enfermedad profesional o
Periodos de observacion) y en la imagen de la llustracion 6, no se muestra, puesto que
se ha seleccionado como contingencia Enfermedad comun.

La seccién, cuando se muestra, contiene los siguientes campos:

Cotizacion afio anterior por horas extras: campo opcional, permite un nimero de
hasta 4 enteros y dos decimales.

Dias cotizados afio anterior por horas extras: campo opcional, permite un niamero
de hasta 3 digitos.

Fecha AT/EP: Fecha Accidente de trabajo Enfermedad profesional. Sera la fecha
correspondiente al primer proceso de esta contingencia, no puede ser posterior a la
fecha de baja.

Tipo de accidente: Desplegable opcional, se mostrara en cuando la contingencia sea
Accidente Laboral.

Tipo de asistencia: Desplegable opcional, se mostrara en cuando la contingencia sea
Accidente Laboral.

Seccidén Funciones desempefadas por el trabajador

Esta seccidn consta de un Unico campo

Descripcion de funciones: Este campo es opcional y permite una descripcion de hasta
250 caracteres.

Seccion Datos referentes al domicilio (Datos de la direccidn del trabajador)

En esta ultima seccion se informan opcionalmente los datos de la direccion del trabajador.
Cuando se rellene algun campo de este bloque deben rellenarse también los campos Tipo
de via, Nombre de la via, NUmero (s/n debe computarse como 0), Cédigo postal y
Teléfono fijo o Movil, es obligatorio informar al menos uno de estos ultimos. La imagen
siguiente muestra esta seccion.
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Datos referentes al domicilio
Tipo de via Nombre de la via Numero
Seleccione una opcién v
Escalera Piso 0 Bis
Puerta Blogque Caodigo postal

Buscar localidad

Teléfono fijo Movil

llustracién 9. Seccién de Datos referentes al domicilio del trabajador

Los campos de Provincia y Localidad se rellenan a partir de una busqueda por el cédigo
postal. Cuando se cumplimenta el campo Codigo postal, se debe pulsar el botdbn Buscar
Localidad, para obtener la Localidad y la Provincia. Tras encontrar la localidad o si hubiera
varias localidades con el mismo cédigo postal, se muestra el campo Localidad, relleno con
la localidad encontrada, si solo es una, o mostrara una lista desplegable, si son varias, para
facilitar la eleccién de la localidad correspondiente. El campo Provincia se situara a la
derecha del de Localidad y se cargard autométicamente. La imagen siguiente muestra lo
expuesto resaltado en rojo.

Datos referentes al domicilio
Tipo de via Nombre de la via Numero
CALLE v SERRANO 23
Escalera Piso O Bis
Puerta Blogque Codigo postal
28009
Localidad Provincia
Buscar localidad MADRID v MADRID
Teléfono fijo Mévil
626754234

llustracion 10. Busqueda de Localidad y provincia asociada.

Una vez que el formulario contiene los datos necesarios se pulsa el botén “Validar”. Si los
datos no son correctos se volvera a mostrar la pagina con un cuadro explicativo, de los
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problemas encontrados y se marcaran los campos dénde se han detectado los problemas,
del mismo modo que se muestra en el formulario de Datos generales.

Si los datos son correctos, se accedera a la pantalla de confirmacion, como se observa en la
imagen siguiente.

Sistema RED ®

Incapacidad temporal

‘ Grabacién partes ‘ Consulta partes

Grabacién de partes

o Formulario o Confirmacion

Parte de Datos econdmicos - Confirme los datos, por favor

Datos del trabajador

Empresa: 0111 01101945864 - TRANSFORMACIONES ELECTROMECANICAS ALZOLA S L

Trabajador: 200075427568 - JUAN LUIS ALVAREZ GUERRERI

Contingencias: 1- Enfermedad Comun

Fecha de baja: 26/12/2022

Tipo de parte: Datos econémicos

Carencia: si

Contratos

C.N.O.: 2443 - INGENIEROS EN TELECOMUNICACIONES
Tipo de contrato: Resto

Puesto de trabajo: Analista

Base de cotizacion: 176500

Dias cotizados/mes: 30

Funciones desempenadas por el trabajador

Descripcion de funciones: Analisis

Direccion

Tipo de via: CL

Nombre de la via: SERRANO
Numero: 45

Cadigo postal: 25009
Teléfono mévil: 667348976
Provincia: MADRID

Localidad: MADRID

Eiﬁ e

llustracion 11. Pantalla de confirmacion de un Parte de Datos Econémicos

Copyright © Seguridad Social 2023. Todos los derechos reservados
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Como se observa en la imagen anterior, la secciéon Datos del trabajador contiene los
siguientes datos:

v' Empresa: Contiene el Régimen, el CCC y la Raz6n Social de la empresa.

v' Trabajador: Contiene el NAF, Nombre y Apellidos

v' Fechade baja, Tipo de parte (Baja) y Contingencia, datos ya cumplimentados por
el usuario en la pantalla anterior.

v/ Carencia: Tomando el valor ‘Si’. Su significado es que el trabajador tiene carencia
para la prestacion de IT (180 dias cotizados en los 5 afios anteriores a la fecha de
baja médica).

El resto de las secciones contienen los datos obligatorios en cada una de ellas,
cumplimentados por el usuario en la pantalla anterior.

Si se confirma la operacion, la grabaciéon tomara efecto y se mostrard una pantalla,
notificando que el proceso de grabacion se ha realizado con éxito. La imagen siguiente
muestra esta pantalla.

Sistema RED ®

Incapacidad temporal

Grabacion partes Consulta partes
Grabacion de partes

e Formulario 0 Confirmacion o Resultado

Parte Datos Econdmicos

Resumen de la Grabacién de Datos
Empresa:
0111 01101945864 - TRANSFORMACIONES ELECTROMECANICAS ALZOLAS L

Trabajador:
200075427568 - JUAN LUIS ALVAREZ GUERRERI

Contingencia:
1 - Enfermedad Coman

En caso de duda consulte a su Centro de Atencién

[

Copyright © Seguridad Social 2023. Todos los derechos reservados

llustracion 12. Resultado de la Grabacién de un Parte de Datos Econdmicos

A esta pantalla se accede cuando se ha realizado la grabacion. La pantalla muestra una Unica
seccion:

- Resumen de la Grabaciéon de Datos.
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Seccion Resumen de la Grabacion de Datos

Esta secciéon muestra de forma no editable la informacién relativa a:

- Empresa: Muestra el Régimen, el C.C.C. yla Razén Social de la Empresa.
- Trabajador: Muestra el N.A.F y el Nombre del Trabajador.
- Contingencia: Muestra la Contingencia con la que se ha grabado el parte.

Desde esta pantalla, se da la posibilidad de continuar grabando otros partes, eligiendo otra
empresa, otro empleado y otra accion. Segun la opcion elegida se conservaran los datos
necesarios de la cabecera:

Otra accién - Permite grabar un nuevo parte de IT conservando la informacién sobre el
trabajador (N.A.F.) y la empresa (C.C.C.) del ultimo parte grabado.

Otro empleado - Permite grabar un nuevo parte de IT conservando la informacion sobre la
empresa (C.C.C.) del ultimo parte grabado.

Otra empresa - Permite grabar un nuevo parte de IT de otra empresa, en este caso no se
conservan datos en la cabecera.

También desde esta pantalla se puede generar el informe del parte recién grabado, pulsando
en el botén Generar informe. Al pulsar este botdbn se muestra en la parte superior de la
pantalla una seccibn denominada Documentacion con un enlace nombrado como
Visualizar informe de Datos econdémicos. La imagen siguiente lo muestra resaltado en
rojo.
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Sistema RED @
Incapacidad temporal

% Documentacion v

Informes

[ Visualizar informe de Datos econémicos

‘ Grabacicn partes Consulta partes

Grabacion de partes

o Formulario o Confi i6 o Resultado

Parte Datos Econdmicos

Resumen de la Grabacién de Datos

Empresa:
0111 01101945864 - TRANSFORMACIONES ELECTROMECANICAS ALZOLA S L

Trabajador:
200075427568 - JUAN LUIS ALVAREZ GUERRERI

Contingencia:
1 - Enfermedad Comun

En caso de duda consulte a su Centro de Atencién

Generar Informe

Eﬂi e

Copyright @ Seguridad Secial 2023 Todos los derechos reservados

llustracion 13. Generacién del informe
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Tras pulsar en el enlace Visualizar informe de Datos econdmicos se mostrara el informe
en formato pdf, como se muestra en la imagen siguiente.

J JECURINAR fO0AL

LCL R |

INFORME DE DATOS

A peticion de Don/ Dofia LORENA GONZALEZ FERMAMDEZ, autorizado del Sistema RED nimero
12345678 | los datos gue constan al dia 01/03/2024, como transmitidos a este Instituto son los siguientes:

En fecha 01/03/2024 fue registrado el envio de un PARTE DE DATOS ECONOMICOS pereneciente a
Don/Doria JUAN LUIS ALVAREZ GUERRERI, con N.LF. 0B8822878V v N.AF. 200075427568 empleado

de la empresa TRANSFORMACIOMES ELECTROMECANICAS ALZOLA SL. con C.C.C. 01101945884,
con los siguientes datos:

Contingencia: 1 - Enfermedad Comudn
Fecha de Baja: 26/12/2022

CNO: 2443 - INGENIEROS EN TELECOMUNICACIONES
Tipo de Contrato: Resto Carencia(S/N): Si

Bases cotizacion: 1765,00 Dias cotizados/mes: 30

llustracion 14. Informe de un Parte de Datos Econdmicos
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3.3.1.2. Grabacién de un parte médico de Baja

Si cumplimentados los datos iniciales de la seccion Datos Generales (Régimen, CCC, NAF,
Contingencias y Fecha de baja) y pulsado el botén “Aceptar”, se detecta que la empresa no
es colaboradora, se mostrara tres campos mas entre ellos el denominado Partes.

Si se selecciona como tipo de parte Baja, en el campo Partes, se presenta, a continuacion,
el formulario que se debe rellenar para un parte de Baja. La imagen siguiente lo muestra.

Sistema RED

Incapacidad temporal @
Grabacion partes
Grabacién de partes
© rormutario
Datos generales
Régimen: 0111 C.C.C.: 48122423650 N.AF: 460094505240 Contingenclas: 3-Accidente Laboral Fecha de baja: 0510212024
(*) Partes Tipo de proceso Situacion del trabajador
Seleccionar
Parte de Baja
Datos del parte
N° Colegiado CIAS.
Dias prot baj;
a8 a8 2
R No  Si
W a8
Contratos
(*) Puesto de Trabajo GNO.
(*) Tipo de contrato
Cotizacion afio anterior por olros conceptos Dias cotizados afio anterior por ofros conceptos
Otros datos de contingencias profesionales
Cotizacion afio anterior por horas extras Dias cotizados afio anterior por horas extras (*) Fecha de ATIEP
Tipo de accidente Tipo de asistencia
Funciones desempenadas por el trabajador
(*) Descripcion de funciones
Datos referentes al domicilio
Nombre de la via Numero
E Piso B
Puerta Bloque Cédigo postal
Buscar localidad
Teléfono fijo Movi
Validar
Los partes de IT que estan afectados por subrogacion de Empresa deben tramitarse a través del Sistema de Remesas, excepto los autorizados de RED Directo que deben presentarios en formato papel, en la Direccion Provincial del INSS de su provincia.
s oo
2 S
2
Copyright @ Sagurdad Social 2023. Todos s derechas reservados

llustracion 15. Formulario de un parte de Baja
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El proceso de emision de un parte médico de baja es similar al proceso de datos econémicos.
El formulario del parte de baja tiene una seccion mas que el de datos econdémicos.

Los datos que se deben introducir en un parte de baja son de dos tipos: datos médicos (datos
cumplimentados por el servicio publico de salud o mutua colaboradora con la seguridad
social, empresa colaboradora o excluida de la IT) y datos econémicos (datos proporcionados
por la empresa).

El formulario de parte de baja consta de diferentes secciones, dependiendo de la
contingencia seleccionada previamente, se mostraran unas secciones u otras:

- Seccion Datos del parte.

- Seccién Contratos.

- Seccidn Otros datos de contingencias profesionales.
- Seccion Funciones desempefiadas por el trabajador.
- Seccién Datos referentes al domicilio.

Seccion Datos del parte (Datos médicos)

No se permitird la grabacion de partes médicos con una antigtiedad superior a tres afios ni
con fecha de baja posterior a la fecha de grabacion.

Los campos que conforman esta seccion son:

N.° de colegiado: Esta compuesto por tres partes: codigo de provincia de ejercicio (dos
posiciones), cddigo de provincia de colegio (dos posiciones), y un n.° secuencial que
incluye un digito de control (seis posiciones). Se trata de un campo opcional.

C.ILA.S.: Cadigo de identificacién de area sanitaria. Se compone de 11 posiciones, 10
numericas y una alfabética. Es un campo opcional.

Fecha del proceso anterior: Es un campo opcional.

Fecha baja del proceso inicial: Es un campo opcional.

Dias probables baja: Es un campo que permite hasta 3 digitos. Es un campo opcional.
Fecha siguiente revision médica: Es un campo opcional.

Recaida: Es un indicador de recaida (‘Si’ o ‘No’). Por defecto, estara informado con un
‘No’.

Pagina 25 de 68



SECRETARIA DE ESTADO
DE LA SEGURIDAD SOCIAL
¥ PENSIONES

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL ,

Y MIGRACIONES e
Y ciiivis soan Manual usuario INCAWEB

Seccion Contratos (Datos econdmicos)

Esta seccion esta formada por los campos siguientes:

Puesto de trabajo: Este campo es Obligatorio. Permite una descripcion de hasta 50
caracteres.

C.N.O.: Campo con una lista desplegable. Es un campo opcional.

Tipo de contrato: Obligatoriamente se debe seleccionar una de las opciones, “Fijo
discontinuo/Tiempo parcial” o “Resto”. Dependiendo de esta seleccidon, se mostraran
unoOsS campos U otros:

Para la opcién “Fijo discontinuo/Tiempo parcial”, se mostraran los campos:

e Suma base de cotizacién: Campo obligatorio. Permite un nimero de hasta
6 enteros y dos decimales.
e Suma dias cotizados: Campo obligatorio. Permite un nimero de hasta 2

digitos.
La imagen siguiente lo muestra:
(*) Tipo de contrato
Fijo discontinuo/Tiempo parcial v
(*) Suma base cotizacion (*) Suma dias cotizados
Ej.: 123456,78 Ej:12
Cotizacion afio anterior por otros conceptos Dias cotizados afio anterior por otros conceptos
Ej.: 1234,56 Ej-123

llustracién 16. Tipo de contrato. Seleccionado Fijo discontinuo/Tiempo
parcial
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Para la opcioén “Resto”, se mostraran los campos

e Base de cotizacion: Campo obligatorio. Permite un nimero de hasta 4
enteros y dos decimales.
e Dias cotizados/mes: Campo obligatorio. Permite un nimero de hasta 2

digitos.
La imagen siguiente lo muestra:
(*) Tipo de contrato
Resto v
(*) Base de cotizacion (*) Dias cotizados/mes
Ej.: 1234,56 Ej:12
Cotizacion ano anterior por otros conceptos Dias cotizados afio anterior por otros conceptos
Ej- 1234,56 Ej- 123

llustracion 17. Tipo de contrato. Seleccionado Resto

NOTA: La base de cotizacién o suma de base de cotizacién no pueden superar la base
méaxima de cotizacion. Los dias cotizados no pueden ser superiores a 31 dias.

Cotizacion afio anterior por otros conceptos: Campo opcional. Permite un nimero
de hasta 4 enteros y dos decimales.

Dias cotizados afio anterior por otros conceptos: Campo opcional. Permite un
namero de hasta 3 digitos.

Seccién Otros datos de contingencias profesionales

Esta seccidén se mostrara cuando previamente, en la seccion “Datos Generales”, se haya
seleccionado una contingencia profesional (Accidente laboral, Enfermedad profesional o
Periodos de observacion) y contiene los siguientes campos:

Cotizacion afo anterior por horas extras: Campo opcional. Permite un nimero de
hasta 4 enteros y dos decimales.

Dias cotizados afio anterior por horas extras: Campo opcional. Permite un nimero
de hasta 3 digitos.

Fecha AT/EP: Campo obligatorio. Fecha Accidente de trabajo Enfermedad
profesional. Sera la fecha correspondiente al primer proceso de esta contingencia, no
puede ser posterior a la fecha de baja.
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Tipo de accidente: Desplegable opcional, se mostrara cuando la contingencia sea
Accidente Laboral.

Tipo de asistencia: Desplegable opcional, se mostrard cuando la contingencia sea
Accidente Laboral.

Seccidon Funciones desempenadas por el trabajador

Este blogue consta de un Unico campo:

Descripcion de funciones: Campo obligatorio. Permite una descripcion de hasta 250
caracteres.

Seccion Datos referentes al domicilio (Datos de la direccidn del trabajador)

En esta Ultima seccion se informan opcionalmente los datos de la direccién del trabajador.
Cuando se rellene algin campo de este bloque deben rellenarse también los campos Tipo
de via, Nombre de la via, NiUmero (s/n debe computarse como 0), Cédigo postal y
Teléfono fijo o Movil, es obligatorio informar al menos uno de estos ultimos. La imagen
siguiente muestra esta seccion.

Datos referentes al domicilio

Tipo de via Nombre de la via Numero

Seleccione una opcion ~

Escalera Piso O Bis
Puerta Bloque Codigo postal
Teléfono fijo Movil

llustracion 18. Seccidon de Datos referentes al domicilio del trabajador
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Los campos de Provincia y Localidad se rellenan a partir de una busqueda por el codigo
postal. Cuando se cumplimenta el campo Codigo postal, se debe pulsar el botén Buscar
Localidad, para obtener la Localidad y la Provincia. Tras encontrar la localidad o si hubiera
varias localidades con el mismo cédigo postal, se muestra el campo Localidad, relleno con
la localidad encontrada, si solo es una, o mostrara una lista desplegable, si son varias, para
facilitar la eleccion de la localidad correspondiente. EI campo Provincia se situara a la
derecha del de Localidad y se cargara automaticamente. La imagen siguiente muestra lo
expuesto resaltado en rojo.

Datos referentes al domicilio

Tipo de via Nombre de la via Numero

CALLE v SERRANO 23

Escalera Piso O Bis

Puerta Bloque Codigo postal

28009

Localidad Provincia

Buscar localidad MADRID v MADRID

Teléfono fijo Movil

626754234

llustracién 19. Busqueda de Localidad y Provincia asociada

Una vez que se han cumplimentado, al menos, los datos obligatorios del formulario del parte
de Baja, se pulsa el botén “Validar”. Si los datos no son correctos se volvera a mostrar la
pagina con un cuadro explicativo, de los problemas encontrados y se marcaran los campos
donde se han detectado los problemas, del mismo modo que se muestra en el formulario de
Datos generales.
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Si los datos son correctos, se accedera a la pantalla de confirmacion, como se muestra en la
imagen siguiente.

‘ Grabacion partes ‘ Consulta partes

Grabacion partes de baja

o Formulario o Confirmacion

Parte de Baja - Confirme los datos, por favor

Datos del trabajador

Empresa: 0111 48122423658 - TUBOS REUNIDOS GROUP, S.L.U
Trabajador: 480094505240 - FERNANDO TERMES GONZALEZ
Fecha de baja: 05/02/2024

Tipo de Parte: Baja

Contingencia: 3 - Accidente Laboral

Parte de Baja

Recaida: No

Contratos

Tipo de contrato: Resto

Puesto de trabajo: Analista

C.N.O.: 2443 - INGENIEROS EN TELECOMUNICACIONES
Base de cotizacion: 1800,00

Dias cotizados/mes: 31

Otros datos de contingencias profesionales

Fecha de ATIEP: 05/02/2024
Tipo de accidente: Leve

Tipo de asistencia: Ambulatorio

Funciones desempefiadas por el trabajador

Descripcion de funciones: Analisis

Direccion

Tipo de via: CL

Nombre de la via: SERRANO
Nuamero: 47

Caodigo postal: 28009
Movil: 626754234
Provincia: MADRID

Localidad: MADRID

E i ===

Copyright © Seguridad Social 2023. Todos los derechos reservados

llustraciéon 20. Pantalla de Confirmacién de un parte de Baja
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Como se observa en la imagen anterior, la seccion Datos del trabajador contiene los
siguientes datos:

v' Empresa: Contiene el Régimen, el CCC y la Raz6n Social de la empresa.

v' Trabajador: Contiene el NAF, Nombre y Apellidos

v' Fechade baja, Tipo de parte (Baja) y Contingencia, datos ya cumplimentados por
el usuario en la pantalla anterior.

El resto de las secciones contienen los datos obligatorios en cada una de ellas,
cumplimentados por el usuario en la pantalla anterior.

Si se confirma la operacién, se pulsa el boton Confirmar, la grabacion tomara efecto y se
mostrara una pantalla como la siguiente, notificando que el proceso se ha realizado con éxito,
junto con los datos del trabajador, empresa, contingencia del parte de baja e indicador de
recaida grabados.

Sistema RED ®

Incapacidad temporal

Grabacion partes Consulta partes
Grabacion de partes

o Formulario o Confirmacién o Resultado
Parte de Baja

Resumen de la Grabacion de Datos
Empresa:
0111 48122423658 - TUBOS REUNIDOS GROUP, S.L.U

Trabajador:
480094505240 - FERNANDO TERMES GONZALEZ

Contingencia:
3 - Accidente Laboral

con indicador de recaida:

Parte de baja grabad
No

En caso de duda consulte a su Centro de Atencidén

E iﬁ .
—

Copyright ® Seguridad Social 2023, Todos los derechos reservados

llustracién 21. Pantalla de resultado de la Grabacién de un Parte de Baja

A esta pantalla se accede cuando se ha realizado la grabacion, en ella se muestra un mensaje
confirmando dicha grabacion. La pantalla muestra una Unica seccion:

- Resumen de la Grabaciéon de Datos.
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Seccion Resumen de la Grabacion de Datos

Esta secciéon muestra de forma no editable la informacion relativa a:

Empresa: muestra el Régimen, el C.C.C. y la Razon de la Empresa.

Trabajador: muestra el N.A.F y el nombre del Trabajador.

Contingencia: muestra la Contingencia con la que se ha grabado el parte.
Indicador de recaida: este indicador se muestra cuando se graba un parte de baja.

Desde esta pantalla, se da la posibilidad de continuar grabando otros partes, eligiendo otra
empresa, otro empleado y otra accion, segun la opcion elegida se conservaran los datos
necesarios de la cabecera.

Otra accion - Permite grabar un nuevo parte de Incapacidad Temporal conservando la
informacion sobre el trabajador (N.A.F.) y la empresa (C.C.C.) del ultimo parte grabado.

Otro empleado - Permite grabar un nuevo parte de Incapacidad Temporal conservando la
informacion sobre la empresa (C.C.C.) del ultimo parte grabado.

Otra empresa - permite grabar un nuevo parte de Incapacidad Temporal de otra empresa,
en este caso no se conservan datos en la cabecera.

También desde esta pantalla se puede generar el informe del parte recién grabado, pulsando
en el botén Generar informe. Al pulsar este boton se muestra en la parte superior de la
pantalla una seccibn denominada Documentacion con un enlace nombrado como
Visualizar informe de baja. La imagen siguiente lo muestra resaltado en rojo.

Sistema RED @
Incapacidad temporal

¥ Documentacion v

Informes

7 Visualizar informe de Baja

Grabacion partes Consulta partes
Grabacion de partes
o Formulario o Confirmacion ° Resultado

Parte de Baja

Resumen de la Grabacién de Datos

Empresa;

0111 48122423658 - TUBOS REUNIDOS GROUP, S.L.U.
Trabajador:

480094505240 - FERNANDO TERMES GONZALEZ

Contingencia

3 - Accidente Laboral

Parte de baja grabado/actualizado con indicador de recaida:
No

En caso de duda consulte a su Centro de Atencior

[ om v
E;ﬁ.m_ﬁ

3 o

7t

Copyright & Seguridad Social 2023, Todas los derechos reservados

llustracion 22. Generacion del informe
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Tras pulsar en el enlace Visualizar informe de baja se mostrara el informe en formato pdf,
como se muestra en la imagen siguiente.

ke, ou

i

W

SECHRIDAD 0018
[t el

INFORME DE DATOS

A peticibn de Don/ Dofia LORENA GOMZALEZ FERNAMDEZ, autorizado del Sistema RED nidmero
12345678, los datos que constan al dia 28/02/2024, como transmitidos a este Instituto son los siguientes:

En fecha 28/02/2024 fue registrado el envio de un PARTE DE BAJA perteneciente a Don/Dofia
FERNANDO TERMES GOMNZALEZ, con M.LF. 0542724594 y N.AF. 480094505240 empleado de la
empresa TUBOS REUNIDOS GROUP, S.L.U. con C.C.C. 48122423658, con los siguientes datos:

Contingencia: 3 Accidente Laboral
Indicative Recaida: No
Fecha de Baja: 05/02/2024

Bases cotizacion: 1600,00 Dias cotizados/mes: 30

FECHA DEL INFORME DE DATOS: 28/02/2024

llustraciéon 23. Informe de un Parte de Baja
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3.3.1.3. Grabacion de un parte médico de Confirmacion

Después de seleccionar el tipo de parte, en este caso Confirmacion, en el campo Partes de
la seccion “Datos Generales”, a continuacion, se presenta el formulario que se debe rellenar
para un parte de Confirmacion. La imagen siguiente lo muestra.

Sistema RED ®
Incapacidad temporal

‘ Grabacién partes ‘ Consulta partes

Grabacion de partes

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

o Formulario

Datos generales

Régimen: 0111 C.C.C.: 48122423658 N.A.F.: 480094505240 Contingencias: 3 - Accidente Laboral Fecha de baja: 05/02/2024

(") Partes Tipo de proceso Situacion del trabajador

Confirmacién ~ Seleccionar v Seleccionar v

Parte de Confirmacion

Datos del parte

N° Colegiado C.IlAS.

Ej- 2828111116 Ej.- 1601000101R
(*) Fecha parte confirmacion N° parte confirmacion 0 Ultimo parte confirmacion por traslado
dd/MIMAAAA B &2
Ent. aseguradora IT Fecha cambio entidad de IT Fecha siguiente revision medica

Ej: 123 AUMMAAAA B dommassa 2]
Fecha cumplimiento 365 dias Dias probables baja

AMMAAAA B g2

Cancelar Validar

Los partes de IT que estan afectados por subrogacién de Empresa deben tramitarse a través del Sistema de Remesas,
excepto los autorizados de RED Directo que deben presentarlos en formato papel, en la Direccion Provincial del INSS de su provincia

Eg ==

Copyright ® Sequridad Social 2023, Todos los derechas reservados

llustracion 24. Formulario de un parte de Confirmacion

El proceso de emision de un parte médico de confirmacion es similar al descrito anteriormente
para el parte de baja.

El formulario del parte de confirmacion consta de una Unica seccion:

- Seccion Datos del parte.
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Seccion Datos del parte

Esta seccion esta formada por los campos siguientes:

N.° de colegiado: Este campo estd compuesto por tres partes: cddigo de provincia de
ejercicio (dos posiciones), cédigo de provincia de colegio (dos posiciones), y un n.°
secuencial que incluye un digito de control (seis posiciones). Se trata de un campo
opcional.

C.ILA.S.: Cadigo de identificacion de area sanitaria. Se compone de 11 posiciones, 10
numericas y una alfabética. Es un campo opcional.

Fecha parte de confirmacion: Es un campo obligatorio.
N.° parte confirmacién: Campo opcional, que permite un nimero de hasta 2 digitos.
Ultimo parte confirmacién por traslado: Es un check opcional.

Entidad aseguradora IT: Es un campo opcional, que permite un nimero de hasta 3
digitos. Si este campo se cumplimenta, sera obligatorio informar también el campo
Fecha cambio entidad IT.

Fecha cambio entidad IT: Es un campo opcional, si se informa, dicha fecha debe ser
el primer dia del mes. Si se informa la entidad aseguradora, habra que firmar este
campo.

NOTA: La Fecha de cambio de entidad IT y la Entidad aseguradora IT debe coincidir con la
informacién suministrada por la Tesoreria General de la Seguridad Social.

Tras cumplimentar, al menos los campos obligatorios, al pulsar el botén “Validar” se validan
los datos introducidos, si todo es correcto, se muestra la pantalla de confirmacion. La imagen
siguiente muestra la pantalla de confirmacion para un parte de confirmacion.
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Sistema RED ®

Incapacidad temporal

Grabacién partes Consulta partes

Grabacion partes de confirmacion

o Formulario o Confirmacion

Parte de Confirmacidn - Confirme los datos, por favor
Datos del trabajador
Empresa: 0111 48122423658 - TUBOS REUNIDOS GROUP, S.L.U
Trabajador: 450094505240 - FERNANDO TERMES GONZALEZ
Contingencia: 3 - Accidente Laboral
Fecha de baja: 05/02/2024

Tipo de parte: Confirmacién

Parte de Confirmacién
Fecha de confirmacion: 06/02/2024

Ultimo parte de confirmacién traslado: No

Eﬁ s

Copyright © Seguridad Social 2023. Todos los derechos reservades

llustracion 25. Pantalla de confirmacion de un Parte de Confirmacién

Como se observa en la imagen anterior, la seccion Datos del trabajador contiene los
siguientes datos:

v' Empresa: Contiene el Régimen, el CCC y la Raz6n Social de la empresa.

v' Trabajador: Contiene el NAF, Nombre y Apellidos

v' Contingencia, Fecha de baja y Tipo de parte (Confirmacién), datos ya
cumplimentados por el usuario en la pantalla anterior.

El resto de las secciones contienen los datos obligatorios en cada una de ellas,
cumplimentados por el usuario en la pantalla anterior.

Una vez confirmados los datos de esta pantalla, al pulsar el boton “Confirmar”, se accede a
la pantalla de Resultado, en la que se confirma la correcta grabacién del parte, ademas de
mostrar un resumen de los datos grabados.

Si se confirma la operacion, la grabacion tomara efecto y se mostrara una pantalla como la
siguiente, notificando que el proceso se ha realizado con éxito, junto con los datos del
trabajador, empresa, contingencia del parte de confirmacién. La imagen siguiente muestra lo
expuesto.
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Sistema RED ®

Incapacidad temporal

Grabacion partes Consulta partes

Grabacion de partes

@ rormutario @ confirmacion © Resuttado

Parte de Confirmacién

Resumen de la Grabacién de Datos
Empresa:
0111 48122423658 - TUBOS REUNIDOS GROUP, S.LU

Trabajador:
480094505240 - FERNANDO TERMES GONZALEZ

Contingencia:
3 - Accidente Laboral

Parte de confirmacién grabado/actualizado correctamente

En caso de duda consulte a su Centro de Atencion

L&

Copyright ® Seguridad Social 2023. Todos los derechus reservados

llustracion 26. Pantalla de resultado de un Parte de confirmacién

Desde esta pantalla, se da la posibilidad de continuar grabando otros partes, eligiendo otra
empresa, otro empleado y otra accion. Segun la opcién elegida se conservaran los datos
necesarios de la cabecera.

Otra accién - Permite grabar un nuevo parte de IT conservando la informacién sobre el
trabajador y la empresa del Gltimo parte grabado.

Otro empleado - Permite grabar un nuevo parte de IT conservando la informacion sobre la
empresa del ultimo parte grabado.

Otra empresa - Permite grabar un nuevo parte de IT de otra empresa, en este caso no se
conservan datos en la cabecera.

También desde esta pantalla se puede generar el informe del parte recién grabado, pulsando
en el botén Generar informe. Al pulsar este boton se muestra en la parte superior de la
pantalla una seccién denominada Documentacién con un enlace nombrado como
Visualizar informe de Confirmacion. La imagen siguiente lo muestra resaltado en rojo.
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Sistema RED
Incapacidad temporal

¥ Documentacion v

Informes

[ Visualizar informe de Con cion

‘ Grabacion partes Consulta partes

Grabacién de partes

@ rormulario @ confirmacio © Resuitado

Parte de Confirmacion

Resumen de la Grabacién de Datos

Empresa:
0111 48122423658 - TUBOS REUNIDOS GROUP, S.L.U

Trabajador:
480094505240 - FERNANDO TERMES GONZALEZ

Contingencia:
3 - Accidente Laboral

Parte de confirmacién grabado/actualizado correctamente

En caso de duda consulte a su Centro de Atencién

Generar Informe

Eﬁi_m....

Copyright ® Sequridad Social 2023. Todos los derechos reservados

llustracion 27. Generacién de informe
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Tras pulsar en el enlace Visualizar informe de Confirmacion se mostrara el informe en
formato pdf, como se muestra en la imagen siguiente.

ﬁi — 5 [T ey
INFORME DE DATOS

A peticion de Don/ Dofia LORENA GOMNZALEZ FERNANDEZ, autorizado del Sistema RED nimero
12345678 | los datos que constan al dia 28/02/2024, como transmitidos a este Instituto son los siguientes:

En fecha 28/02/2024 fue registrado el envio de un PARTE DE CONFIRMACION perteneciente a Don/
Dofia FERMANDO TERMES GONZALEZ, con N.L.F. 054272459A vy N.AF. 480094505240 empleado de la
empresa TUBOS REUNIDOS GROUP, S.L.U. con C.C.C. 48122423658, con los siguientes datos:

Contingencia: 3 Accidente Laboral
Fecha de Baja: 05/02/2024

Fecha de confirmacién: 06/02/2024

N° Parte | Fecha de Parte | N° Parte | Fecha de Parte

FECHA DEL INFORME DE DATOS: 28/02/2024

llustracion 28. Informe de un Parte de Confirmacién
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3.3.1.4. Grabacién de un parte médico de Alta

Después de seleccionar el tipo de parte, en este caso Alta, en el campo Partes de la seccion
“‘Datos Generales”, a continuacién, se presenta el formulario que se debe rellenar para un
parte de Alta. La imagen siguiente lo muestra.

Sistema RED @
Incapacidad femporal

‘ Grabacion partes ‘ Consulta partes

Grabacion de partes

Los campos marcados con (*) son obligatorios

o Formulario

Datos generales

Régimen: 0111 C.C.C.: 48122423658 N.AF.. 480094505240 Contingencias: 3 -Accidente Laboral Fecha de baja: 05/02/2024

(") Partes Tipo de proceso Situacion del trabajador
Alta - Seleccionar ~ Seleccionar v
Parte de alta

Datos del parte

N° Colegiado C.LAS.
Ej.: 2828111116 Ej- 1601000101R
(*) Fecha alta (*) Causa de alta Recaida: (%) No (") st
dAMM/AAAA 2] Seleccionar v ®
Fecha del proceso anterior Fecha baja del proceso inicial
dd/MM/AAAA B dommaasa =]
Contratos
(*) Puesto de Trabajo C.N.O.
Seleccionar o

(*) Tipo de contrato

Seleccionar v

Otros datos de contingencias profesionales

(*) Fecha de AT/EP Tipo de accidente Tipo de asistencia

dd/MM/AAAA ﬁ Seleccionar ~ Seleccionar ~

Funciones desempefiadas por el trabajador

(*) Descripcion de funciones

Cancelar Validar

Los partes de IT que estan afectados por subrogacion de Empresa deben tramitarse a través del Sistema de Remesas,
excepto los autorizados de RED Directo que deben presentarlos en formato papel, en la Direccion Provincial del INSS de su provincia

Eiﬁ -

Copyright ® Seguridad Social 2023, Todos los derachos ressrvados

llustracién 29. Formulario de un parte de Alta
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La emision de un parte médico de alta resulta bastante similar a los otros dos tipos de partes
descritos anteriormente, sélo que mas sencillo puesto que no existen condiciones que
produzcan que los campos sean ignorados.

La fecha de alta médica debe ser posterior o igual a la fecha de baja médica y anterior o igual
a la fecha de grabacion. Ademas, esta fecha no debe ser incompatible con otros procesos
de IT grabados previamente.

El formulario de parte de alta consta de diferentes secciones, dependiendo de la contingencia
seleccionada previamente, se mostraran unas secciones u otras.

Una vez seleccionada la opcion Parte de Alta en el campo “Partes” de la seccidén “Datos
Generales” se cargara el formulario de un Parte de Alta, como se ha visto en la llustracion
20, con las cuatro secciones que contiene el formulario para poder grabar este tipo de parte.

- Seccion Datos del parte.

- Seccion Contratos.

- Seccidn Otros datos de contingencias profesionales.
- Seccion Funciones desempefiadas por el trabajador.

Seccion Datos del parte

Los campos que contiene esta seccién son:

N.°. Colegiado: Este campo estd compuesto por tres partes: codigo de provincia de
ejercicio (dos posiciones), cédigo de provincia de colegio (dos posiciones), y un n.°
secuencial que incluye un digito de control (seis posiciones). Se trata de un campo
opcional.

C.I.LA.S.: Cddigo de identificacion de area sanitaria. Se compone de 11 posiciones, 10
numeéricas y una alfabética. Es un campo opcional.

Fecha de alta: Es un campo obligatorio.

Causa de alta: Es un campo obligatorio. Se trata de una lista desplegable con las
opciones que se muestran en la imagen siguiente.

(*) Causa de alta

Seleccionar ~

Seleccionar

1 Curacion

2 Fallecimiento

4 Propuesta invalidez

& Mejoria permite trabajar

7 Incomparecencia

10 Control INSS - 12 Meses

20 Inicio de Nacimiento y Cuidado de Menor

llustracién 30. Opciones de Causa de alta
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Recaida: Es un indicador de recaida (‘Si’ o ‘No’). Por defecto, estara informado con un
‘No’.
Fecha del proceso anterior: Campo opcional.

Fecha baja proceso inicial: Campo opcional.

Seccidon Contratos

Esta seccidn contiene los siguientes campos:

Puesto de trabajo: Este campo es Obligatorio. Permite una descripcion de hasta 50
caracteres.

C.N.O.: Campo con una lista desplegable. Es un campo opcional.

Tipo de contrato: Obligatoriamente se debe seleccionar una de las opciones, “Fijo
discontinuo/Tiempo parcial” o “Resto”.

Categoria profesional: Este campo so6lo se mostrara cuando el Régimen sea 0911. Se
trata de un campo opcional que permite nimeros de hasta 7 digitos.

Seccidon Otros datos de contingencias profesionales

Esta secciébn se mostrara cuando previamente, en la seccion “Datos Generales” se haya
seleccionado una contingencia profesional (Accidente laboral, Enfermedad profesional o
Periodos de observacidn), esta formado por los campos:

Fecha AT/EP: Fecha Accidente de trabajo Enfermedad profesional. Campo
obligatorio. Sera la fecha correspondiente al primer proceso de esta contingencia, no
puede ser posterior a la fecha de baja.

Tipo de accidente: Campo opcional, habilitado s6lo en caso de seleccionar
contingencia Accidente laboral. Opciones posibles: Leve, Grave y Muy grave.

Tipo de asistencia: Campo opcional. Opciones posibles: Ambulatorio y Hospitalaria.

Seccion Funciones desempafnadas por el trabajador.

Esta seccién consta de un Unico campo:

Descripcion de funciones: Este campo es obligatorio y permite una descripcion de
hasta 270 caracteres.
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Para Formularios de Baja, Confirmacion y Alta, los botones siguen siendo los mismos que
hasta ahora:

Cancelar: Al pulsar el botén se pierde el avance realizado en el parte y se vuelve a la
pantalla de grabacion de partes. No se registran los datos.

Validar: Al pulsar el botdén se realizardn las validaciones correspondientes y se
accedera a la pantalla de confirmacion.

Una vez cumplimentados los campos obligatorios del formulario, se pulsa el boton “Validar”.
Si los datos no son correctos se volvera a mostrar la pagina con un cuadro explicativo, de los
problemas encontrados y se marcaran los campos donde se han detectado los problemas,
del mismo modo que se muestra en el formulario de Datos generales.

Si se han superado las validaciones, se muestra la pantalla de confirmacion, como se
muestra en la imagen siguiente.

Sistema RED ®
Incapacidad temporal

Grabacion partes Consulta partes

Grabacion partes de alta

@ Formulario © confirmacion

Parte de Alta - Confirme los datos, por favor

Datos del trabajador

Empresa: 0111 48122423638 - TUBOS REUNIDOS GROUP, S LU

Trabajador: 480094505240 - FERNANDO TERMES GONZALEZ

Fecha de baja: 05/02/2024

Contingencia: 3 - Accigente Laboral

Tipo de parte: Alta

Parte de Alta

Fecha de alta: 0e/02/2024

Causa del alta: 1 Curacion

Recaida: No

Contratos

Tipo de contrato: Resio

Puesto de trabajo: Analista

C.N.O.: 2443 - INGENIEROS EN TELECOMUNICACICNES
Otros datos de contingencias profesionales
Fecha AT/EP: 05/02/2024

Funciones desempenadas por el trabajador

Descripcion de funciones: Analisis

* Gossmno
LT
a

llustraciéon 31. Pantalla de confirmacién para un Parte de Alta

Gopyright © Seguridad Social 2023. Todos los derechos reservados
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Como se observa en la imagen anterior, la seccion Datos del trabajador contiene los
siguientes datos:

v' Empresa: Contiene el Régimen, el CCC y la Raz6n Social de la empresa.

v' Trabajador: Contiene el NAF, Nombre y Apellidos

v Fecha de baja, Contingencia y Tipo de parte (Confirmacién), datos ya
cumplimentados por el usuario en la pantalla anterior.

El resto de las secciones contienen los datos obligatorios en cada una de ellas,
cumplimentados por el usuario en la pantalla anterior.

Si se confirma la operacion, la grabacion tomara efecto y se mostrara una pantalla como la
siguiente, notificando que el proceso se ha realizado con éxito, junto con los datos del
trabajador, empresa, contingencia del parte de alta y la fecha de grabacion del parte.

Sistema RED @
Incapacidad temporal

Grabacién partes Consulta partes

Grabacion de partes

0 Formulario o Confirmacion o Resultado
Parte de Alta

Resumen de la Grabacién de Datos
Empresa:
0111 48122423656 - TUBOS REUNIDOS GROUP, S.LU

Trabajador:
480094505240 - FERNANDO TERMES GONZALEZ

Contingencia
3 - Accidente Laboral

Parte de alta grabado/actualizado con fecha:
29/0212024

En caso de duda consulte a su Centro de Atencion
Generar Informe

oo I o in ]

L1 comERNG
= O EsPaRn
Al

llustracién 32. Pantalla de resultado de la grabacién de un Parte de Alta

Copyright © Seguridad Social 2023 Todos los derechos reservados

Desde esta pantalla, se da la posibilidad de continuar grabando otros partes, eligiendo otra
empresa, otro empleado y otra accion. Segun la opcion elegida se conservaran los datos
necesarios de la cabecera.

Otra_accién - permite grabar un nuevo parte de IT conservando la informacién sobre el
trabajador y la empresa del ultimo parte grabado.

Otro empleado - permite grabar un nuevo parte de IT conservando la informacion sobre la
empresa del ultimo parte grabado.
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Otra empresa - permite grabar un nuevo parte de IT de otra empresa, en este caso no se

conservan datos en la cabecera.

También desde esta pantalla se puede generar el informe del parte recién grabado, pulsando
en el botén Generar informe. Al pulsar este boton se muestra en la parte superior de la
pantalla una seccién denominada Documentacién con un enlace nombrado como
Visualizar informe de Alta. La imagen siguiente lo muestra resaltado en rojo.

Sistema RED
Incapacidad temporal

%9 Documentacién v

Informes

[ Visualizar informe de Alta

| Grabacion partes

Grabacién de partes

o Formulario o Confirmacién
Parte de Alta

Resumen de la Grabacién de Datos
Empresa:
0111 48122423658 - TUBOS REUNIDOS GROUP, S.L.U.

Trabajador:
480094505240 - FERNANDO TERMES GONZALEZ

Contingencia:
3 - Accidente Laboral

Parte de alta grabado/actualizado con fecha:
29/02/2024

En caso de duda consulte a su Centro de Atencién

Generar Informe

R

Copyright © Seguridad Social 2023. Todes los derechos reservados

Consulta partes

o Resultado

llustracion 33. Generacién de informe
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Tras pulsar en el enlace Visualizar informe de Alta se mostrara el informe en formato pdf,
como se muestra en la imagen siguiente.

AECHETALL D EETADD
O LA SIGAMIOAD SOCIAL
¥ PERCHEL

GOBERNO HIMSTERID
DE ESRARA DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
T MIGRACICINES

INFORME DE DATOS

A peticion de Don/ Dofia LORENA GONZALEZ FERNANDEZ, autorizado del Sistema RED namero
12345678 , los datos que constan al dia 29/02/2024, como transmitidos a este Instituto son los siguientes:

En fecha 29/02/2024 fue registrado el envio de un PARTE DE ALTA perteneciente a Don/Doia
FERNANDO TERMES GONZALEZ, con N.LF. 054272459A y N.A.F. 480094505240 empleado de la
empresa TUBOS REUNIDOS GROUP, S.L.U. con C.C.C. 48122423658, con los siguientes datos:

Contingencia: 3 Accidente Laboral
Indicativo Recaida: No

Fecha de Baja: 05/02/2024 Fecha de Alta: 08/02/2024

Causa de Alta: 1 Curacion
CNO: 2443 - INGENIEROS EN TELECOMUNICACIONES

FECHA DEL INFORME DE DATOS: 29/02/2024

DIRECCION
PROVINCIAL

llustracion 34. Informe de un Parte de Alta
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3.3.2. Consulta de partes de Incapacidad Temporal

3.3.2.1. Busqueda

Esta funcionalidad permite consultar todos los partes de IT enviados por los usuarios del
sistema RED, tanto si han sido procesados correctamente, como si se han rechazado con
error.

Solo se tendra acceso a los partes remitidos hasta el dia anterior a la fecha de la consulta
pertenecientes a cuentas de cotizacion para las que tenga autorizacion.

Adicionalmente, cuando un parte haya sido aceptado por el INSS, es decir procesado
correctamente, también podra ver la informacion almacenada en la base de datos de partes
aceptados del INSS, informacién que podria no coincidir con la que se envié a través del
Sistema RED.

Al seleccionar la pestafia Consulta de partes, se presentara la pantalla inicial de consulta de
los partes con el formulario de consulta contenido en la seccion Datos de la consulta, como
se muestra en la imagen siguiente.

Sistema RED ®
Incapacidad temporal

abacion partes Consulta partes

Consulta de partes
con (¥} son obligatorios
Datos de la consulta

() Régimen rjece NAF.

Ej- ottt Ej - 01002986011 Ej.- 010009391494

Fecha baja médica Fecha desde Fecha hasta

AAMMAAAA [ T YT B commasna 2]

by k)
8
i

S

Copyright ® Seguridad Social 2023. Todos los derechos reservados

llustracion 35. Pantalla de consulta de Partes

Como se muestra en la imagen anterior, se deberdn cumplimentar los campos necesarios
del formulario de consulta para localizar un parte ya tramitado, pudiéndose establecer
distintos criterios de busqueda. El formulario de la busqueda consta de la seccion, ya citada:

- Seccion Datos de la consulta.
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Seccion Datos de la consulta

Esta seccidn contiene los campos siguientes:
Régimen: Campo obligatorio.

C.C.C.: Campo obligatorio. *

N.A.F.: Campo opcional. Numero de Afiliacion. **

Fecha baja médica: Campo opcional.

Fecha desde: Campo opcional. Fecha desde recepcion del envio.

Fecha hasta: Campo opcional. Fecha hasta recepcion del envio

NOTA*: En el caso de los regimenes 0825, 0831, 0521, 0531, 0721,1211 y 1221 no es un
dato obligatorio.

NOTA**: En el caso de los regimenes 0825, 0831, 0521, 0531, 0721,1211 y 1221 es un dato
obligatorio.

Ademas de los campos obligatorios Régimen y C.C.C., para realizar las consultas se debe
cumplimentar o el campo NAF o los campos Fecha desde y Fecha hasta que forman el
rango de fechas en que el parte ha sido recibido por el Sistema RED.

Si solo se cumplimentan Régimen y C.C.C. y se pulsa el boton “Continuar” para hacer una
bldsqueda, se mostrard un mensaje de error, como muestra la imagen siguiente.

Informacioén x

® Es obligatorio rellenar el rango de "fecha desde” y "fecha hasta" o el N.AF.

llustracién 36. Mensaje de error. Obligatorio cumplimentar rango de fechas o el
NAF

Asi, se podra localizar un parte segun las siguientes combinaciones:
v Régimen, C.C.C.y N.A.F.
v Régimen, C.C.C. y fecha de recepcion (Fecha desde y Fecha hasta).
v Régimen, C.C.C., N.A.F. y fecha de recepcion (Fecha desde y Fecha

hasta).

v Régimen, C.C.C., N.A.F. y Fecha baja médica.

Todos informados.

v" En el caso de los regimenes 0825, 0831, 0521, 0531, 0721,1211y 1221

Régimen y Numero de Afiliacion.

<\
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Una vez cumplimentados los campos necesarios, se pulsa “Continuar”. Si los datos de
entrada son incorrectos se mostrara correspondiente mensaje de error junto con los campos
afectados marcados.

Informacién

(¥) Régimen Campo obligatorio
() C.C C.: Campo obligatorio

llustracion 37. Mensajes de error. Campos obligatorios.
Si, por el contrario, los datos son correctos, aparece una nueva seccién, denominada Tabla
de resultados, en la que se muestran en formato de tabla, los partes enviados a través del
Sistema RED segun los criterios especificados por el usuario. La imagen siguiente lo muestra.

Sistema RED

Incapacidad temporal

Grabacion partes Consulta partes
Consulta de partes
L0s campos marcadas con (+) scn obiigatarios,
Datos de la consulta
() Régimen rjecce. NAF.
o1 48122429658 450094505240
Fecha baja médica Fecha desde Fecha hasta
AAMMAAAA B dosmasaa B sammasas 2]

Tabla de registros

Regimen: 0111 C.C.C.: 48122423658 N.A.F.: 480094505240

Pagina actual: 1 Siguiente
20/02:2024 0810272024 051022024 Alta No No am
281022024 0510212024 Baja No No am
28/02/2024 051022024 Daja No No @
2610212024 051022024 0810212024 o Confirmacion No No am
09101/2024 2011112023 Beja No No am
09101/2024 201112023 231172023 o Confimacion El No @
0910172024 171112023 Baia No No al
0910172024 1611112023 Baja si No @
09/01/2024 1411172023 Baja No No :d E
0910172024 141172023 161172023 o Confirmacion No No Qm
08/012024 0611112023 Baja No No am
09101/2024 101172023 0611112023 Alta No Mo am

Resuttados de la bisqueda

Capyright © Sequidad Saclal 2023 Todos los derechos reservados.

llustracion 38. Resultado de la busqueda. Tabla de resultados.
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La nueva seccidon Tabla de resultados estard formada por los siguientes campos
informativos:

1) En primer lugar, en la cabecera, se muestran los datos cumplimentados en el
formulario para realizar la busqueda:
- Régimen: Informacion de respuesta.

- C.C.C.: Informacion de respuesta.
- N.A.F.: Namero de Afiliacion. Informacién de respuesta.

2) En segundo lugar, y a continuacion, se sitla la tabla de resultados con las siguientes
columnas:

- Fecharecepcién: Fecha en la que se ha recibido el parte a través del Sistema RED.
Informacién de respuesta.

- Fecha baja: Fecha de baja médica. Informacion de respuesta.

- Fecha alta: Fecha alta médica. Informacién de respuesta.

- Fecha parte de confirmacion: Informacion de respuesta.

- N.° parte confirmacidén: Numero de parte de confirmacion. Informacién de respuesta.
- Tipo parte: Tipo de parte: baja, alta o confirmacién. Informacién de respuesta.

- Anulado: ‘Si’ 0 ‘No’. Informacion de respuesta.

- Erréneo: ‘Si’ 0 ‘No’. Informacion de respuesta.

- Acciones: Acciones que se pueden realizar sobre un parte: consultarlo y ver su
r="Aa —_

detalle, icono -Q o anularlo, icono E.

Si la cantidad de registros no cabe en una sola pantalla, se mostraran los siguientes utilizando
el sistema de paginacion que ofrece la tabla. La imagen siguiente lo muestra.

Pagina actual: 1 Siguiente

llustracion 39. Sistema de paginacion

Si se pulsa el enlace denominado Siguiente, permitird pasar a la siguiente pagina mostrando
la segunda pagina de navegacion. La imagen siguiente lo muestra.

Pagina actual: 2 Anterior  Siguiente

Como se observa en la imagen anterior, en la segunda pagina de navegacion se muestra el
nuevo enlace denominado Anterior. Este permitira volver a la pagina anterior.

En dicha tabla, cada fila se corresponde con una parte de incapacidad temporal transmitido
a través del Sistema RED. Por su parte, cada columna se corresponde con una descripcion
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de los principales datos de cada parte. La columna "Anulado” indica si el parte ha sido
anulado o no por algun usuario después de haber sido recibido. La columna "Erréneo” indica
si el parte fue recibido con o sin errores.

Nota: Un parte recibido con errores no sera procesado y almacenado en la base de datos del
INSS.

Para consultar un parte y ver su detalle, se debe pulsar el icono Q. asociado a un parte
situado en la columna Accidn. Esta accion llevara a la siguiente pantalla, donde se muestra
el contenido detallado del parte.

Nota: Si se desea realizar una nueva busqueda, puede modificar los datos introducidos
previamente en la seccion de criterios de busqueda, o bien pulsar el botén “Limpiar”, que
eliminard todos los datos de la seccién, e introducir nuevos criterios. Pulsando el botdn
“Continuar” se obtendran los nuevos resultados de busqueda.
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La imagen siguiente muestra la pantalla de detalle de un parte de baja, en este caso, a la que
también llamaremos pantalla de Datos enviados.

Sistema RED
Incapacidad temporal

Grabacion partes

Detalles del parte

®

Consulta pares

@ susqueda

Datos de la consulta
Régimen: 0111

C.C.C.: 48122423658

N.AF.: 430094505240
Contingencia: 2 - Accidente Laboral
Fecha de baja: 050212024

Tipo de parte: Baja

Fecha de recepcion: 28/02/2024

Correcto: si

Datos personales

Nombre: FERNANDO TERMES GONZALEZ
IPF: 0542724590

Direccién: CLPEZO

Cédigo postal: 28001

Localidad: MADRID

Datos empresa

Nombre: TUBOS REUNIDOS GROUP
Direccion: CT GALINDO A UGARTE
Codigo postal: 48510

Localidad: VALLE DE TRAPAGA-TRAPAGARAN
Datos del parte

Recaida: No

Contratos

Tipe de contrato: IND.T.COMPORDINARIO
Puesto de trabajo: Analista

C.N.O.: 2443 - INGENIEROS EN TELECOMUNICACIONES
Base de cotizacion: 160000

Dias cotizados/mes: 0030

Grupo de colizacién: 09 - OFICIALES 3'Y ESPEC

Ofras contingencias profesionales

@ Datos enviados

Fecha ATIEP: 05/02/2024

Funciones desempefiadas por el trabajador

Descripcién de funciones: Anaiisis

Copyright © Seguridad Social 2023. Todos los derechos reservados

llustracion 40.

Pantalla de detalle de un Parte. Datos enviados
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Esta pantalla de Datos enviados muestra el detalle de los datos de un parte enviado a través
del Sistema RED. Segun sea el tipo de parte seleccionado (baja, confirmacion o alta), se
mostraran cumplimentados unos campos u otros. Si el parte consultado ha sido procesado
correctamente y consolidado en la base de datos del INSS, al final de este se muestra el
botén "Datos procesados”, a través del cual se visualizar4 el detalle de los datos
consolidados.

La pantalla consta de las siguientes secciones informativas:

- Seccion Datos de la consulta.

- Seccion Datos personales.

- Seccién Datos empresa.

- Seccion Datos del parte.

- Seccién Contratos.

- Seccidén Otros datos contingencias profesionales.

- Seccion Funciones desempefiadas por el trabajador.
- Seccion Domicilio.

Nota: En la aplicacion sélo se mostraran los campos y secciones que estén informados.

Seccion Datos de la consulta

Los campos que contiene esta seccidn son los siguientes:
Régimen.
C.C.C.
N.A.F.

Contingencia.

Tipo de parte.
Fecha de baja.
Fecha de recepcion.

Correcto.

Seccion Datos personales
Los campos que contiene esta seccidn son los siguientes:
Nombre.

IPF.

Direccion.

Codigo postal.
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Localidad.

Seccién Datos empresa
Los campos que contiene esta seccidn son los siguientes:
Nombre.

Direccién.
Direccién.
Cédigo postal.
Localidad.

Seccion Datos del parte

Si se trata de un Parte de Baja, los campos que se pueden mostrar son los siguientes, solo
si tienen datos:

N.° colegiado.

C.LLA.S.

Fecha del proceso anterior.
Fecha de baja del proceso inicial.
Dias probables baja.

Fecha préxima revision médica.

AN NN N Y RN

Recaida.

Si se trata de un Parte de Confirmacion, los campos que se pueden mostrar son los
siguientes, solo si tienen datos:

N.° colegiado.

C.LAS.

Fecha parte de confirmacion.

Ultimo parte confirmacién por traslado.

Entidad aseguradora IT.

AN N N N

Fecha cambio entidad IT.
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Si se trata de un Parte de Alta, los campos que se pueden mostrar son los siguientes, solo
si tienen datos:
Recaida.

N.° colegiado.
C.LA.S.
Fecha de alta.
Causa de alta.
Recaida.

Fecha de baja del proceso anterior.

AN N Y U N NN

Fecha de baja del proceso inicial.

Seccion Contratos
Los campos que contiene esta seccidn son los siguientes:
Tipo de contrato.
Puesto de trabajo.
C.N.O.
Para el tipo de contrato “Fijo discontinuo/Tiempo parcial”:
Suma Base de cotizacion.
Suma dias cotizados.
Para el tipo de contrato “Resto”:
Base de cotizacion.
Dias cotizados/mes.
Cotizacion afio anterior por otros conceptos.
Dias cotizados afio anterior por otros conceptos.
Grupo de cotizacién.

Seccion Otros datos contingencias profesionales:

Los campos que contiene esta seccidn son los siguientes:
Cotizacién afio anterior por horas extras.
Dias cotizados afio anterior por horas extras.
Fecha AT/EP.
Tipo de accidente.
Tipo de asistencia.
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Seccion Funciones desempefiadas por el trabajador:
El campo que contiene esta seccion es el siguiente:
Descripcion de funciones.

Seccion Domicilio:
Los campos que contiene esta seccidn son los siguientes:
Tipo de via.
Nombre de la via.
NUmero.
Bis.
Bloque.
Escalera.
Piso.
Puerta.
Codigo postal.
Teléfono fijo.
Movil.
Provincia.
Localidad.
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3.3.2.3. Datos procesados

Si en la pantalla de Datos enviados, presentada en el apartado anterior, se pulsa el botén
Datos procesados, se accede a la pantalla de ‘datos procesados’, que es idéntica a la de
‘datos enviados’, independientemente del parte que se esté consultando, salvo que no se
muestran los botones “Datos procesados” ni “Generar Informe” que si se muestran en la
pantalla de Datos procesados.

Como ocurre en el resto de las pantallas de consulta, los campos y secciones a visualizar
coincidirdn con los campos y secciones informadas en el formulario, de modo que los campos
y secciones que no hayan sido previamente informados, no se mostraran.

Sistema RED

< Incapacidad temporal ®

Grabacion partes Consulta parles
Detalles del parte

@ susqueca © patos enviades

Datos de la consulta

Régimen: 0111

Datos personales

Nombre: FERNANDO TERMES GONZALEZ

Codigo postal: 26001
Localidad: MADRID
Datos empresa
Nombre: TUBOS REUNIDOS GROUP

Direccion: CT GALINDO A UGARTE

Cédigo postal: 48510

Localidad: VALLE DE TRAFAGA-TRAFAGARAN
Datos del parte

Recaida: No

Contratos

Tipo de contrato: IND.T.COMPORDINARIO

Puesto de trabajo; Anaisia

C.N.O.: 2443 - INGEMIEROS EN TELECOMUNIGAGIONES
Base de cotizacion: 160000

Dias cotizados/mes: 003

Grupo de cotizacién: 09 - OFICIALES 5°Y ESPEC

Otras contingencias profesionales

Fecha ATIEP: 050272024

Funciones desempefiadas por el trabajador

on de funciones: Analisis

Descripi
3 commno
D R
M

llustracion 41. Pantalla de detalle de un Parte. Datos procesados
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Si en la pantalla de detalle de un parte o de Datos enviados (ver apartado 3.3.2.2. Datos
enviados), se pulsa el boton Generar Informe, en la parte superior de la pantalla se muestra
una seccion denominada Documentacion con un enlace que se denominara Visualizar
informe de baja, Visualizar informe de conformacion, Visualizar informe de alta o
Visualizar informe de Datos econdmicos, dependiendo del tipo de parte que se esté
consultando. La imagen siguiente muestra lo expuesto para un parte de baja, resaltado en

rojo.

Sistema RED

Incapacidad temporal

"3 Documentacion v

Informes

B Visualizar informe de Baja

Detalles del parte
Datos de la consulta
Régimen: 011
CC.C: as122423658
N.AF. 480004505240

Contingenc: fente Labora

Fecha de baj
Tipo de parts
Fecha de recepcion
Correcto: 5

Datos personales

Nombre: FERNANDG TERMES GONZALEZ

IPF: 05
Direccién: i 2 ¢

Cédigo postal: 25001

Localidad: waDAIC

Datos empresa

Norbre: TUSGS REUNIDOS GROUP
Dirsccién: CT GALINDO A UGAR

Codigo postal: 46510

Localidad: VALLE DE TRAPAGA-TRAPAGARAN
Datos del parte

Recaida: No

Contratos

Tipo de contrato: IND T.COM

Dias cotizadosimes: 0030

Grupo de cotizacion: 09 - OFICIALES Y ESPEC

Otras contingencias profesionales

Fecha ATIEP; 05/02/2024

Funciones desempefiadas por el trabajador

Descripcién de funciones: Analss

Eﬁm

Copyrign

ight Seguridad Sacial 2023, Todes Ios derachas resamados

Consulle partes

llustracién 42. Emision de informe para un parte. En este caso un parte de baja
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Tras pulsar en el enlace Visualizar informe de baja se mostrara el informe en formato pdf,
como se muestra en la imagen siguiente.

ke, ou

i

W

SECHRIDAD 0018
[t el

INFORME DE DATOS

A peticibn de Don/ Dofia LORENA GOMZALEZ FERNAMDEZ, autorizado del Sistema RED nidmero
12345678, los datos que constan al dia 28/02/2024, como transmitidos a este Instituto son los siguientes:

En fecha 28/02/2024 fue registrado el envio de un PARTE DE BAJA perteneciente a Don/Dofia
FERNANDO TERMES GOMNZALEZ, con M.LF. 0542724594 y N.AF. 480094505240 empleado de la
empresa TUBOS REUNIDOS GROUP, S.L.U. con C.C.C. 48122423658, con los siguientes datos:

Contingencia: 3 Accidente Laboral
Indicative Recaida: No
Fecha de Baja: 05/02/2024

Bases cotizacion: 1600,00 Dias cotizados/mes: 30

FECHA DEL INFORME DE DATOS: 28/02/2024

llustracién 43. Emision del informe de un parte de baja
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3.3.2.5. Anulacién de procesos de Incapacidad Temporal

Esta funcionalidad permite anular los partes de IT enviados por error a través del Sistema
RED. La anulacién de un parte se realiza desde la pantalla de consulta de partes cuando se
ha obtenido la tabla de resultados tras realizar una busqueda, como se muestra en la imagen
siguiente.

Sistema RED @
Incapacidad temporal

Grabacion partes Consulta partes
Consulta de partes
Los campos marcados con (#) son obligatorios
Datos de la consulta
(*) Regimen (1CCC. N.AF.
o111 46122429656 480094505240
Fecha baja médica Fecha desde Fecha hasta
AAMIMAAAA B canmeasaa B saameaana 2]

EIE T

Tabla de registros

Régimen: 0111 C.C.C: 48122423658 N.AF.: 480094505240

Pagina actual: 1 Siguiente
m::::_m Fecha alta Fecha baja Fecha parts W parts. Tipo parte Anulado Erméneo Acelén
2010212024 08102/2024 0510212024 Alta No No am
2810212024 05/02/2024 Baja No No am
2810212024 0510272024 Baja No No an
28/02/2024 05/02/2024 06/02/2024 oo Confumacion No No ;Q [uf
09/01/2024 201112023 Baja No No Bmw
09/01/2024 2011112023 231112023 01 Confimacion si No a
09/01/2024 1711112023 Baja o No Heym|
09/01/2024 16/11/2023 faja Si No 4
09/01/2024 1411142023 Haja No No iqly
09/01/2024 14/11/2023 16/11/2023 i} Confirmacion No No He |
0910172024 08/11/2023 Baja No No Heym|
09/01/2024 101112023 061112023 Alta No No am

Resultados de la bisqueda

llustraciéon 44. Pantalla de Consulta de partes con tabla de resultados.
Como se observa en la imagen anterior, para cada parte que contiene la tabla, en la columna

L

Copyright @ Sequridad Saclal 2023 Todos los derechos reservados

Accidn se muestra el icono E. Este icono es el que permitira anular un parte, pulsando en
él.

Algunos de los partes que se muestran en la tabla no presentan el icono de anulacion y no
podran ser anulados.
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Nota: Los partes que no podran seleccionarse para anular son: los que ya se hayan anulado
(tendran el valor ‘Si’ en la columna Anulado), los partes no consolidados por ser erréneos
(ya que realmente su contenido no se ha grabado en la base de datos del INSS) y los partes
qgue hayan sido recibidos hace méas de 30 dias.

3.3.2.6. Anulacién

Si para un parte, se pulsa en el icono E, se mostrara la pantalla de confirmacion de
anulacion de un parte. La imagen siguiente muestra esta pantalla con la nueva seccion
denominada Confirmacion, en la parte superior, resaltada en rojo.

Sistema RED

Incapacidad temporal

Grabacion parles Consulla parles
Detalles del parte

o Busqueda e Confirmacién anulacién

Confirmacién

¢Seguro que desea anular este parte?

Datos de la consulta

Regimen: 0111

C.C.Cr an122408888

NAF: 490094503240

Contingencla: & - Accicente Laboral

Fecha de baja: 05022024

Tipo de parte:

Fecha de recepeion: 26/02/2024
Correcto: i

Datos personales

Nombre: FERNANDO TERVES GONZALEZ

IPF:

Direce
Codigo postal: 25001
Localidad: MADRID

Datos empresa

Nombre: TUBOS

Direccisn:

Cadigo postal;
Localidad: VALLE DE TRAPAGA-TRAPAGARAN
Datos del parte

Recaida: Ho

Contratos

Tipe de contrato: D

Puesto de trabsjo: An

C.N.O: 2443 - INGENIERDS EN TELECGMUNIGAGIONES

Base de co
Dias cotizados!

Grupo de cotizacion: 09 - OFICIALES 3 ESPEC

Otras contingencias profesionales

Fecha ATIEP: 0502:2024

Funciones desempefiadas por el trabajador

Descripeion de funcicnes: Anaiiss

L&

llustracién 45. Pantalla de confirmacién de anulacién de un parte

Capyright & Seguridad Social 2023, Todos los derschos ressrvadss
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Como se observa en la imagen anterior, la pantalla de confirmacién de anulacién de un parte
es igual que la de detalle, salvo que en la parte superior de la misma y antes de la seccién
Datos de la consulta, se muestra la nueva seccion Confirmacion: que contiene lo siguiente:

- Pregunta: ¢Seguro que desea anular este parte?

- Botdn Confirmar. Permite confirmar la anulacion del parte.

- Boton Cancelar. Permite cancelar la anulacion del parte. Se vuelve a la
pantalla de consulta.

3.3.2.7. Confirmacién de la anulacion

Una vez pulsado el boton “Confirmar”, se lleva a cabo la anulacion del parte y se regresa a
la pantalla inicial, donde se emite un mensaje en el que se informara sobre si la anulaciéon se
ha llevado a cabo con éxito o ha habido algun error.

Informacién

@ Parte anulado con exito.

llustracién 46. Mensaje de éxito de anulacién.

3.3.3. Descripcién de campos

Anulado
Indica si la informacién asociada al parte al que acompafa ha sido eliminada de la
base de datos del INSS.

El formato de este campo es alfabético de una posicion, siendo los valores posibles
SoN.
Base de cotizacion
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Importe en euros que indica la remuneraciéon mensual que el trabajador percibe por
su trabajo, y que sirve como base para el calculo de las prestaciones a las que tenga
derecho.

El formato de este campo es numérico de 6 posiciones (NNNN,NN), en las que las
cuatro primeras posiciones corresponden a la parte entera, y las dos ultimas a la
parte decimal.

Carencia

Indica si el trabajador ha cotizado los dias suficientes para tener derecho a las
prestaciones.

El formato de este campo es alfabético de una posicién, siendo los valores posibles
SoN.
Categoria Profesional

Indica la categoria dentro de la empresa, para aquellos trabajadores para los que
este dato determina una base de cotizacion especifica que bien forma parte de las
bases normalizadas de cotizacion, o se encuentra relacionada con la aplicacién de
un coeficiente reductor de la edad de jubilacion. Solo figura para el Régimen Especial
de la Mineria del Carbén (0911), y para los sectores 081x y 082x del Régimen
Especial de Trabajadores del Mar.

El formato de este campo en numérico de 7 posiciones (NNNNNNN).
Causa del alta

Circunstancia que origina el alta médica del trabajador. Las causas pueden ser
diferentes segun se trate de un proceso de IT anterior o posterior a la entrada en
vigor del RD 625/2014. El formato del campo es numérico de 2 posiciones y los
valores posibles son:

Anterior RD 625/2014: 01 — Curacién; 02 - Fallecimiento; 03 - Inspeccion médica; 04
- Propuesta incapacidad; 05 - Agotamiento de plazo; 06 - Mejoria que permite realizar
el trabajo habitual; 07 - Incomparecencia; 17 - Recuperacion capacidad profesional;
18 - Incomparecencia contratos formacion.

Posterior al RD 625/2014: 01 — Curacién/Mejoria que permite realizar trabajo
habitual; 02 — Fallecimiento; 04 - Propuesta incapacidad permanente; 20 — Inicio de
situacion de maternidad; 07 — Incomparecencia.

C.L.A.S. Cédigo Identificador de Area Sanitaria

Cadigo que identifica el area sanitaria del profesional que emite el parte médico.
Su formato es alfanumérico de 11 posiciones.
Cddigo de Cuenta de Cotizacion. C.C.C.
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Caodigo que la Seguridad Social asigna a un empresario para su identificacion
numérica, en el momento de la inscripcién de este en el sistema de la Seguridad
Social.

Antiguo nimero patronal o de inscripcion ala S.S.

El formato de este campo es numérico de 11 posiciones (PP NNNNNNNNN). Los
valores posibles para PP son de “01” a “63”, ambos inclusive, que expresa la
provincia; y para NNNNNNNNN un numeérico distinto de cero, que corresponde al
namero asignado a la empresa en el momento de su inscripcion en la Seguridad
Social.

Contingencia

Causa que origina la incapacidad laboral.

El formato de este campo es humérico de una posicién, y los valores posibles son: 1

- Enfermedad comun; 2 - Accidente no laboral;, 3 - Accidente de trabajo; 4 -

Enfermedad profesional; 5 - Periodos de observacion de enfermedad profesional.
Correcto

Indica si el parte al que acomparia ha sido procesado correctamente, y por tanto sus
datos incorporados en la base de datos, o no.

El formato de este campo es alfabético de una posicion, siendo los valores posibles
SoN.
Cotizacion Horas extraordinarias

Indica el importe por el que se ha cotizado en concepto de horas extraordinarias.

El formato de este campo es numérico de 6 posiciones (NNNN,NN), en las que las
cuatro primeras posiciones corresponden a la parte entera, y las dos ultimas a la
parte decimal.

Cotizacion Horas otros conceptos

En los contratos a tiempo parcial, indica el importe por hora por el que se ha cotizado
por otros conceptos.

El formato de este campo es numérico de 6 posiciones (NNNN, NN), en las que las
cuatro primeras posiciones corresponden a la parte entera, y las dos ultimas a la
parte decimal.

Dias cotizados

Indica el nUmero de dias a los que se refiere la base de cotizacién a la que acompafa.
Direccion
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Domicilio del trabajador o de la empresa segun proceda, que consta en las bases de
datos de la Tesoreria General de la Seguridad Social. Consta de tipo y hombre de
via, numero, piso, cddigo postal, localidad y provincia.

Duracion probable en dias
Duracion probable de la baja en dias. Indica los dias que esta previsto que dure un
periodo de baja.

El formato de este campo es numérico de 3 posiciones (NNN).
Duracion probable en meses

Duracion probable de la baja en meses. Indica los meses que esté previsto que dure
un periodo de baja.

El formato de este campo es numérico de 2 posiciones (NN).

Errébneo
Indica si el parte enviado al que acompafa ha sido procesado correctamente y por
tanto su informacion ha sido consolidada en la base de datos del INSS, o ha sido
procesado de forma incorrecta y por tanto su informacion ha sido rechazada.

El formato de este campo es alfabético de una posicién, siendo los valores posibles
SoN.

Fecha accidente de trabajo/enfermedad profesional
Fecha en la que realmente se produce el accidente de trabajo o se inicia la
enfermedad profesional.

El formato de este campo es de 8 posiciones numéricas, dos para el dia, dos para el
mes y cuatro para el afio (DDMMAAAA).

Fecha alta médica
Fecha en la que se reanuda la actividad laboral tras una situacion de incapacidad
temporal.

El formato de este campo es de 8 posiciones numéricas, dos para el dia, dos para el
mes y cuatro para el afio (DDMMAAAA).

Fecha baja médica
Fecha en la que se inicia la situacién de incapacidad temporal.

El formato de este campo es de 8 posiciones numericas, dos para el dia, dos para el
mes y cuatro para el afio (DDMMAAAA).
Fecha parte de confirmacion
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En una situacion de baja por incapacidad temporal, fecha del parte de confirmacion
de la baja.

El formato de este campo es de 8 posiciones numéricas, dos para el dia, dos para el
mes y cuatro para el aiio (DDMMAAAA).
Fecha desde de recepcién del envio

Fecha en la que se ha recibido un mensaje en el Sistema RED, desde la que se
desea realizar la busqueda de un envio.

El formato de este campo es de 8 posiciones numéricas, dos para el dia, dos para el
mes y cuatro para el afio (DDMMAAAA).
Fecha efectos del cambio de mutua

Fecha en la que, durante un proceso de IT de un trabajador, se hace efectivo un
cambio de mutua en la empresa.

El formato de este campo es de 8 posiciones numéricas, dos para el dia, dos para el
mes y cuatro para el afio (DDMMAAAA).
Fecha hasta de recepcién del envio

Fecha en la que se ha recibido un mensaje en el Sistema RED, hasta la que se desea
realizar la busqueda de un envio.

El formato de este campo es de 8 posiciones numéricas, dos para el dia, dos para el
mes y cuatro para el afio (DDMMAAAA).
Grupo de cotizacién

Grupo de tarifa que tiene atribuido el trabajador de acuerdo con su categoria
profesional.

El formato de este campo es numérico de dos posiciones (NN), siendo los valores
posibles los siguientes: 01 - Ingenieros y licenciados. Personal de alta direccion no
incluido en el art. 1.3.c) del Estatuto de los Trabajadores. 02 - Ingenieros Técnicos,
Peritos y Ayudantes titulados. 03 - Jefes administrativos y de taller. 04 - Ayudantes
no titulados. 05 - Oficiales administrativos. 06 - Subalternos. 07 - Auxiliares
administrativos. 08 - Oficiales de Primera y Segunda. 09 - Oficiales de Tercera y
Especialistas. 10 - Peones. 11 - Trabajadores menores de 18 afios.

IPF. Identificador de Personas Fisicas
Numero identificativo de la persona fisica.
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El formato de este campo es alfanumeérico de 11 posiciones (N XXXXXXXXXX), con
una posicion numérica para el tipo de documento, y 10 para la alfa clave. Los valores
posibles para el tipo de documento son: 1 DNI; 2 Pasaporte; 6 NIE.

Mutua posterior a la fecha de baja
Si durante el proceso de baja de un trabajador se produce un cambio de mutua
colaboradora con la Seguridad Social, clave y nombre de la nueva mutua.

El formato es numérico de 3 posiciones para el niumero (NNN), y alfanumérico para
el nombre.
Nombre

Si se refiera al trabajador, nombre y apellidos de este.

Si se refiere a empresa, denominaciéon que tiene el CCC.
Numero de Afiliacion, NAF o NUSS

Es el numero de afiliacion del trabajador a la Seguridad Social.

El formato de este campo es numérico de 12 posiciones (PP NNNNNNNNN), con
dos posiciones para la provincia (PP) y 10 para el niumero (NNNNNNNNNN). Los
valores permitidos en este campo son: PP entre “01” y “63” ambos inclusive, y
NNNNNNNNNN numérico distinto de cero.

Numero de colegiado
NuUmero con el que esta inscrito en el Colegio Oficial de Médicos el profesional que
tramita el parte médico.

El formato de este campo es numérico de 8 posiciones.
Numero de parte de confirmacion
Numero de orden que ocupa un parte de confirmacion en el conjunto de todos los
partes de confirmacién emitidos.
El formato de este campo es numérico de dos posiciones.
Recaida
Indica si una baja se produce por una recaida de un proceso de IT anterior.

El formato de este campo es alfanumeérico de una posicion.

Régimen
Régimen de la Seguridad Social en el que se incluye el Cddigo de Cuenta de
Cotizacion.

El formato de este campo es numérico de 4 posiciones (NNNN). Los cuatro digitos
deberan formar un valor de los admitidos por este sistema y, debera coincidir con el
de la Cuenta de Cotizacion.
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Suma Base cotizacion

Para los contratos a tiempo parcial, indica la suma total de todas las bases de
cotizacion del trabajador en un periodo.
El formato de este campo es numérico de 6 posiciones (NNNN,NN), en las que las
cuatro primeras posiciones corresponden a la parte entera, y las dos ultimas a la
parte decimal.

Suma dias cotizacion

Numero total de dias cotizados a la Seguridad Social.
El formato de este campo es numérico de dos posiciones (NN).
Tipo de contrato

Clave de contrato de trabajo segun la tabla de claves que publica la Tesoreria
General de la Seguridad Social. Aparece ademas un literal que describe el tipo de
contrato que identifica.

El formato de este campo es numérico de tres posiciones (NNN), mas el literal.
Tipo de parte

Clase de parte de incapacidad temporal del que se trata. Hay tres tipos: alta, baja y
confirmacion.

El formato de este campo es alfanumérico de cuatro posiciones.
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