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Cambios introducidos

2.0

21/01/2020

Control de Recaudacion

Actualizacién logo del ministerio.

Nueva funcionalidad para exportar ficheros de
calculos, RNT, DCL y RLC a OpenDocument.
Impresion conjunta de RNT y RLC.
Visualizacion del cédigo de envio y el n° de
liquidacion en los ficheros de respuesta.

2.1

09/09/2020

Control de Recaudacion

Informacion de tiempos parciales concentrados
en la informacién de afiliacion en los ficheros
de calculos y trabajadores y tramos

3.0

10/11/2021

Control de Recaudacion

Nueva funcionalidad para crear filtros
personalizados para la busqueda de
documentos RNT.

Actualizacién modulos de afiliacion e INSS.
Modificacion acceso al médulo CRA.

Fichero Consulta de Trabajadores Rectificados
(CTR).

Seleccién multiple de ficheros en los modulos
de afiliacion e INSS.

Nueva funcionalidad de exportacién a hoja de
calculo de ficheros CEL.

3.1

24/02/2022

Control de Recaudacion

Modificado texto descriptivo botdn “Imprimir”
del buzdn de entrada.

Visualizacion de ficheros CAA

Visualizacion de ficheros CAC

Visualizacion de ficheros COM
Visualizacion de ficheros CUS

Visualizacion de ficheros IDC

Visualizacion de ficheros ITA

Visualizacion de ficheros RCA

Visualizacion de ficheros RYC

3.2

24/06/2022

Control de Recaudacion

Modificado proceso de importacion de NAF's.
Modificado proceso de exportacion de ficheros
en volimenes para ficheros de célculos y
ficheros RNT.

Filtrado de certificados para autenticacion
Exportacién multiple a hojas de célculo
OpenDocument desde el buzon de entrada.
Modificacion del comportamiento del botdn
Almacenar.

3.3

16/03/2023

Control de recaudacion

Impresion conjunta de respuestas del INSS
(apartado 7.2.9)

34

21/05/2024

Control de Recaudacion

Nueva funcionalidad para copias de seguridad
automaticas.
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1. INTRODUCCION

SILTRA es una aplicacion de escritorio multiplataforma desarrollada en Java que permite el
intercambio de ficheros de cotizacion (XML), afiliacion e INSS entre el usuario y la TGSS mediante
certificado digital, en el Sistema de Liquidacion Directa.

El objetivo del presente manual es explicar de forma resumida y en un lenguaje sencillo el
procedimiento a seguir en el envio de documentos de cotizacion, afiliacion e INSS a través de este
aplicativo, como la impresion de los Documentos de Calculo, Recibos de Liquidacion de
Cotizaciones y Relacién Nominal de Trabajadores que se generan tras realizar la presentacion.
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2. PANTALLA PRINCIPAL DE LA APLICACION

Cuando se accede a la aplicacion se muestra la pantalla inicial con las siguientes funcionalidades

disponibles:
 SILTRA Version XXX - X
AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
— / Envio/Recepcion
= Procesar remesas Cotizacion \_/
= i £ Consulta de Envios Cotizacion
! ) i
o w
- = Impresién = Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS
5 S ©)
= g Documentos RNT Q
'6 . ' - S Seguimiento de Liguidaciones
o / Documentos RLC =
= .
Documentos DCL E Buzon de Entrada
< N . Buzon de Salida
5 Procesar remesas CRA
> Reconstruccion Buzon de Entrada
%) .
2 = \ "
— ~— Procesar remesas Afiliacion " Reconstruccion de Seguimiento
M .
=
O ek
O (=]
= y Procesar remesas INSS % d | CIHES €2 FRIITIEL
< =
-
< AA
Q a | 0 Configuracion ! Procesar Mensajes descargados Web
L) B
Wseg-social.es o
llustracion 1

e Cotizacion

e CRA

o

Procesar remesas Cotizacion:

Esta opcion permite a los usuarios seleccionar y validar los ficheros XML a enviar a
la Tesoreria General de la Seguridad Social.

Impresién: es el mddulo que permite realizar la impresion de documentos de
cotizacion recibidos a través de SILTRA:

= Documentos RNT (Relacién Nominal de Trabajadores)
= Documentos RLC (Recibo de Liquidacion de Cotizaciones)

= Documentos DCL (Documento de Calculo)

Procesar remesas CRA:

Esta opcion permite a los usuarios seleccionar y validar los ficheros CRA a enviar a
la Tesoreria General de la Seguridad Social.
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e Afiliacion-INSS
o Procesar remesas Afiliacién:

Esta opcion permite a los usuarios crear, seleccionar y validar los ficheros
AFI/CRA/CFA a enviar a la Tesoreria General de la Seguridad Social.

o Procesar remesas INSS:

Esta opcion permite a los usuarios crear, seleccionar y validar los ficheros FDI a
enviar a la Tesoreria General de la Seguridad Social.

e Ajustes

o Configuracion: el modulo de configuracion permite al usuario modificar los
parametros de configuracion inicial introducidos al ejecutar el aplicativo.

e Comunicaciones

o Envio/Recepcién: permite el intercambio de ficheros (envio/recepcién) con la
TGSS a través de Internet. Desde este modulo se contacta con la Seguridad Social
para dos procesos principales:

* Proceso de envio: conecta con la TGSS y realiza el firmado (mediante
certificado digital) y envio de ficheros.

= Proceso de recepcion: conecta con la TGSS y descarga los mensajes al
equipo del usuario.

o Consulta de Envios Cotizacion/Afiliacion/INSS: esta funcionalidad permite
consultar toda la informacion generada por la TGSS en respuesta a los envios del
usuario, asi como la generada de oficio o en respuesta a solicitudes de servicios
online.

o Seguimiento de Liquidaciones: permite consultar a nivel de liquidacién, tanto los
envios realizados como las respuestas asociadas a cada uno de los mismos.

o Buzén de Entrada: permite la consulta de mensajes del buzén de entrada
(recibidos desde la TGSS).

o Buzén de Salida: permite la consulta de mensajes del buzén de salida (pendientes
de envio a la TGSS).

o Reconstruccién Buzén de Entrada: reconstruye el buzén de entrada con todos
los mensajes recibidos desde la TGSS, tanto los de cotizacion como los de
afiliaciéon e INSS.

e Utilidades
o Reconstruccion de Seguimiento: esta funcionalidad permite la reconstruccion del
registro de envios realizados por el usuario y las respuestas asociadas a los
mismos. De esta manera, la informacion contenida y que se puede consultar a

través del mddulo “Seguimiento de Liquidaciones”, sera fiable.

o Copias de Seguridad: posibilita realizar copias generales o parciales de seguridad
en el entorno SILTRA.
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o Procesar Mensajes descargados Web: este modulo posibilita al usuario procesar
los mensajes que se descargan via web, a través del servicio “Consulta/Descarga
de Acuses Técnicos SLD”.
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3. COTIZACION A TRAVES DE SILTRA

Esta aplicacion permite trabajar en el &mbito de cotizacion, mediante el intercambio de ficheros en
formato XML entre el usuario y la TGSS.

Para realizar la presentacion de una liquidacién, deben seguirse los siguientes pasos.
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3.1. GENERACION DE FICHEROS DE COTIZACION CON EL PROGRAMA DE
NOMINAS

El usuario, mediante su programa de ndminas, genera cualquiera de los ficheros (*.xml)
relacionados con la cotizacion a través del Sistema de Liquidacion Directa.

El nombre externo del fichero no podra llevar acentos ni contener ninguno de los siguientes
caracteres:

N/A L #?27" gp<>{ ¥

Para facilitar la seleccién de estos ficheros desde SILTRA, es recomendable que se almacenen en
la carpeta XECR, directorio por defecto para los ficheros XML.
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Los ficheros de cotizacion en formato XML generados por el programa de néminas deben ser
validados y adaptados, antes de su envio. Para iniciar este proceso, se debe acceder al médulo
“Cotizacion” de SILTRA.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcién “Procesar remesas
Cotizacién”, ubicada dentro del apartado “Cotizacion”:

= SILTRA Version XXX -
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
. —
— ] Envio/Recepcion
? | Procesar remesas Cotizacion .. \_/
— . %., Consulta de Envios Cotizacion
o) &
‘&-‘ Impresién g Consulta de Envios CRA/Afiacion/INSS
E Ny, Documentos RNT O i o
o S Seguimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =
: |
Documentos DCL s Buzon de Entrada
: S mam ) _
< ] [t Buzoén de Salida
5 Procesar remesas CRA
S Reconstruccion Buzon de Enfrada
2 = -
= — o . -
=~ v' Procesar remesas Afiliacion " Reconstruccion de Seguimiento
S vl
S i
- o =
E J Procesar remesas [NSS g ® | Copias de Seguridad
< o |
=)
{) \/
° a @ Configuracion Procesar Mensajes descargados Web
) 4
L) it o m
WSeg-sociales %)

llustracion 2

e Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcion “Cotizacién” > “Procesar
remesas Cotizacion™.

= SILTRA Versién XXX

Afiliacion/INSS Comunicaciones

Utilidades

Configuracion Acerca de

Procesar remesas Cotizacidn

COTIZACION

Manual usuario SILTRA
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En cualquiera de los dos casos, se accede a la siguiente pantalla:

T SILTRA Versién XX — O P4
4L | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Validacion y adaptacion de ficheros |
m + Procesar & Envio/Recepcién % Buzon Salida ©) A Limpiar
(B L EnvIo: (E§ INFORMACTION DE PROCESO: CORRECTOS (8/8) INCORRECTOS (8/8)
4
»
I 1
I 1
\N\N‘“' . ® [x)
seg-social.es L J | J
llustracion 4

Para seleccionar el fichero de cotizacion a procesar, se debe pulsar el botén “Seleccionar”,
abriéndose una ventana que permite seleccionar el fichero tal y como se muestra a continuacion:

Seleccione ficheros a procesar X

Buscar en: [ﬁ' XECR

o) (@) (@] (@) (E( e

(&5 Copias-XECR

]
]
]
i
O

PO-SolicitudTrabajadoresTramos.xmil
P1-Bases.xml
P5-SolicitudBorrador.xmil
P7-SolicitudCalculos. xml
P10-SolicitudConfirmacion xml

Mombre de archivo:

Archivos de tipo: [Ficheros XML

|"}

[ Abrir ] [ Cancelar J

llustracion 5

La pantalla permite navegar por las carpetas del equipo del usuario, para seleccionar el fichero
deseado.

Por defecto, se muestran los ficheros contenidos en la carpeta XECR, salvo que el usuario haya
indicado otra carpeta en el médulo de Configuracion.

Se permite seleccionar uno o mas ficheros. Una vez seleccionados, pulsar el botén “Abrir”.

Manual usuario SILTRA 13 de 190 Centro de Desarrollo de TGSS



Tesoreria General . .
. ) Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social de la Seguridad Social

PMRIETEAID
DE INCLUEKS, SEGURIDWD SOCTAL e e R -0,
‘! o MGRACIINES SECHETARIA [E EXTALC
- =

CE LA SEGLIRIDAD BONTLAL

En funcién de la opcién que se encuentre configurada en SILTRA para el proceso de ficheros
explicada en el apartado 3.2 Aplicacién del Manual de Instalacion y Configuracién, las acciones a
realizar durante el procedimiento de validacién y envio de ficheros seran distintas.

3.2.1. CONFIGURACION CON “VALIDACION Y ADAPTACION”

Con esta configuracion, los ficheros seleccionados tras pulsar el boton “Abrir” se incorporan al panel
izquierdo de la pantalla.

= SILTRA Versién XXX

A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Validacion y adaptacion de ficheros |

m [ [ seleccionar ] l + Procesar J & Envio/Recepcién i Buz6n Salida [©) A Limpiar
(5 INFORMACTON DE PROCESO: CORRECTOS (@/@) INCORRECTOS (8/8)
P@-SOLICITUDTRABAIADORESTRAH
P1-BASES. XML »
P1@-SOLICITUDCONFIRMACTON . XM
P5-SOLICITUDBORRADOR . XML
P7-SOLICITUDCALCULOS . XML

‘N“s‘i?g'-sncial.?s L ® J | o J

llustracion 6

Estos ficheros se pueden eliminar seleccionandolos y pulsando el boton .

El siguiente paso es iniciar el proceso que realizara la validacion morfolégica y adaptacién de los
ficheros incluidos en el panel izquierdo de la pantalla. Para ello hay que pulsar el botén “Procesar”.

Este proceso lleva a cabo la validacion indicada, a fin de que el documento pueda ser procesado sin
problemas por la TGSS.

e Siexisten errores en la validacion y adaptacion, se da el siguiente aviso:

T SILTRA Versién XXX w

ATENCION:

El procesado de mensajes XML ha registrado avisos.
Revise la informacion detallada del proceso.

llustracion 7
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Los errores se muestran en la parte derecha de la pantalla.

T SILTRA Versién XX O P4
4L | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Validacion y adaptacion de ficheros |
m [ seleccionar . + Procesar
5 XML ENVIO: (5 PROCESADOS)

| & Envio/Recepcion | | iiBuzon Salida | | (3 | | /7 Limpiar |
v [= TNFORMACTON DE PROCESO: CORRECTOS (4/5) TNCORRECTOS (1/5)
» [ PB-SOLICITUDTRABAIADORESTRAMOS . XML

¥ [ P1-BASES.XML: (*)
v XValidacién ¥ML:INCORRECTA.

Ay EL XML NO es vélido segln Esquema

Ay Por favor, verifique la linea 17 del fichero y revise que sea valida.

A cve-pattern-valid: El valor 'AAAA' no es vdlido con respecto al patrén ‘2e@[6-9]|28[]
[ P1@-SOLICITUDCONFIRMACION. XML :
»> P5-50LICITUDBORRADOR.XML:
> P7-SOLICITUDCALCULOS. XML:

LS i ¥
- .
Weg-sociales L ® J (x] J
llustracion 8
[ ]

Si el proceso de validacién y adaptacién es correcto, se muestra el siguiente mensaje

T SILTRA Versidn XXX

Pt

El procesado de mensajes XML ha finalizado de forma correcta.
Los mensajes XML se encuentran disponibles en el Buzdn de Salida.

Aceptar

llustracion 9

Los ficheros procesados, se quedan en el buzon de salida a la espera de ser enviados por e
usuario.

|
El panel derecho contiene informacién sobre el resultado del procesamiento de los ficheros.
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T SILTRA Versién XXX — ] 4
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Validacion y adaptacion de ficheros |
T | [ Seleccionar | | & Procesar | © Envio/Recepcion | | iiBuzon Salida | | (3 | | /7 Limpiar |
f= ¥ML ENVIO: (1 PROCESADOS) ¥ [ INFORMACION DE PROCESO: CORRECTOS (1/1) INCORRECTOS (@/1)

¥ [S] P1-BASES.XML:
«Validacio’n ¥ML: CORRECTO.
Vﬂdaptacio’n XML: CORRECTO.
VRegistr‘ado en Buzdn de Salida y base de datos: CORRECTO.

%% 1

e PEWDENTESQ® ]

‘N\l‘speyg'-sncial_es L O] J o J

llustracion 10

Desde esta pantalla el usuario podra utilizar los siguientes botones:

e Envio/Recepcidn: continuar con el envio de los ficheros procesados correctamente, tal y
como se explica en el apartado 5. Envio de ficheros.

e Buzon Salida: accede al buzédn de salida donde se pueden ver los ficheros pendientes de

envio. Para mas informacién sobre el buzén de salida, consultar el apartado 7.1. Buz6n de
Salida.

¢ Expandir/Contraer: expande y contrae la informacion mostrada como resultado del
proceso de validacion y adaptacion de los ficheros:

o @: contrae la informacion.

o @: expande la informacion, se habilita una vez marcada la opcién de contraer
informacion.

e Limpiar: borra el panel derecho, en el que se muestra el resultado del procesamiento de los
ficheros.

e Volver: regresa a la pantalla anterior.

e Salir: salir de la aplicacion SILTRA.
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3.2.2. CONFIGURACION CON “VALIDACION, ADAPTACION Y ENvViIO”

Con esta configuracion, una vez seleccionados los ficheros XML a procesar, tras pulsar el boton
“Procesar” y si el resultado del procesamiento es correcto, se mostrara la siguiente pantalla:

= SILTRA Versién X.X.X e

El procesado de mensajes XML ha finalizado de forma correcta.
Los mensajes XML se encuentran disponibles en el Buzon de Salida.

llustracion 11

Tras pulsar el botén “Aceptar”, se iniciara automaticamente el proceso de envio y recepcion de
ficheros sin necesidad de pulsar el boton “Envio/Recepcion” y se solicitara la autentificacion del
usuario mediante Certificado Digital para realizar el envio.
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Esta funcionalidad permite consultar toda la informacién generada por la TGSS en respuesta a los
envios de cotizacion del usuario, asi como la generada de oficio por la TGSS o en respuesta a

solicitudes de servicios online.

El acceso puede realizarse de varias formas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opciéon “Consulta de Envios
Caotizacion”, ubicada dentro del apartado “Comunicaciones”.
= SILTRA Versién XXX - X
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
— / Envio/Recepcion
—] Procesar remesas Cotizacion .. \_/
= %., | Consulta de Envios Cotizacion
= . . Er
S 0
g Impresién g Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS
E Ny, Documentos RNT (@] - L
o S Seguimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =
: |
Documentos DCL s Buzdn de Entrada
: S mam ) _
< | — 2 Buzoén de Salida
5 Procesar remesas CRA
S Reconstruccion Buzon de Enfrada
= = o . -
= ~— Procesar remesas Afiliacion '\ Reconstruccion de Seguimiento
= y '
o 2
o (=]
= £ < |
— J Procesar remesas INSS (=0 | Copias de Seguridad
¥ —
< = )
o
= ANA
° a @ Configuracion ! Procesar Mensajes descargados Web
N -
Weg-social.es %)
llustracion 12
)

de Envios Cotizaciéon”

Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcién “Comunicaciones” - “Consulta

Configuracion Acerca de

Envio/Recepcion

Consulta de envios Cotizacidn otizacion
(Alt+E)

Consulta de Envios CRA/ATiliacion/INSS

llustracion 13
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? Procesar remesas Cotizacion Consulta de envios Cotizacion
= . Consulta de envios CRA/Afliacion/INS
o .. Seguimiento de Liguidaciones
(U] Impresién
g Q Buzones >
= \’ Documentos RNT >
o (5]
o Documentos RLC =
: | ]
Documentos DCL =
3]
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A continuacién, se muestra la pantalla que va a permitir filtrar la consulta de los envios realizados:

T SILTRA Versién XX — O P4
AL | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
Consulta de Envios Cotizacion
Fecha Desde Fecha Hasta Nam. Envio Q FILTRAR N.I.F. Usuario Tipo de Envio
01/01/2000 11/01/2023 LJ POR:
Fecha Hora Usuario Num.Envio Fichero Enviado & ? Fichero Recibido Subenvio Per. Recaudacion Tipo o
'y
-
ke
L
) B .
Wseg-social.es ( ® il Q J

llustracion 14

Los parametros de blsqueda son los siguientes:

e Fecha Desde: Fecha desde la cual se quiere realizar la consulta del envio realizado por el
usuario. Tiene formato DD/MM/AAAA dénde DD es el dia, MM el mes y AAAA el afio. Por
defecto, SILTRA muestra los envios realizados desde el dia 1 de la recaudacion en curso.

e Fecha Hasta: Fecha hasta la cual se quiere realizar la consulta del envio realizado por el
usuario. Tiene formato DD/MM/AAAA dénde DD es el dia, MM el mes y AAAA el afio. Por
defecto, SILTRA muestra los envios realizados hasta el dia en que se efectlia la consulta de
estos.

e NUm. Envio: Cddigo del envio a consultar. Tiene formato NNNNNNNNN (N: numero de 0 a
9).

e N.LLF Usuario: Numero de Identificacion Fiscal del usuario que ha realizado el envio. Su
formato es NNNNNNNNA. En caso de no cumplimentarse, se mostraran por defecto los
envios de todos los usuarios realizados desde SILTRA.

e Tipo de Envio: Permite seleccionar el tipo de fichero a consultar. Las opciones son las que
a continuacion se detallan:

Todos

Solicitud de Borrador

Bases

Solicitud de Céalculos

Solicitud de Trabajadores Tramos
Solicitud Confirmacién

Cierres de Oficio

Solicitudes Online

O 0O O O O O O O
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o Datos Bancarios
o Rectificaciones fuera de plazo (si procede).
o Cierres de oficio de rectificaciones fuera de plazo (si procede).

Para poder realizar la consulta de envios, se debe cumplimentar al menos uno de los siguientes
campos de busqueda: Fecha Desde-Hasta o Nimero de Envio y a continuacion, pulsar el botén

Ly,
El resto de los campos detallados, son campos opcionales de busqueda.

Realizado el paso anterior, nos aparecera informacion relativa a los envios que cumplan con los
criterios de busqueda introducidos en la parte central de la ventana:

T SILTRA Version XXX - O 4
AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones utilidades Configuracion Acerca de
Consulta de Envios Cotizacion |
Fecha Desde Fecha Hasta Nam. Envio Q FILTRAR N.ILF. Usuario_ Tipo de Envio B
01/01/2000 13/01/2023 u POR: [TOdOS vJ [TOdOS vJ
Fecha Hora Usuario Mum.Envio  Fichero Enviado @ = Fichero Recibido Subenvio Per. Recaudacion Tipo
08/M0/2015 1047 11111111R 1572017844 B1510081.xml @ BAS |T
07102015 1211 11111111R - 1572013507 RES10071.xml @ BAS ')
07M10/2015 11:58 11111111R 1572013403 B1510075.xml (] BAS
07M10/2015 11:51 11111111R 1572013319 BRS510071.xml @ SOL
07M10/2015 11:51 11111111R 1572013322 B1510074.xml @ BAS
07/10/2015 1111 11111111R - 1572013514 -NO REGISTRA.. @
07M10/2015 10:51 11111111R 1572012800 B1510073.xml @ BAS
07M10/2015 1045 11111111R B1510072 xml €] BAS
07/10/2015 10:31  11111111R B1510071 xml €] BAS
07/10/2015 10:23 11111111R 1572012469 CO510072.xml @ CON
07/10/2015 1017 11111111R 1572012411 CO510071.xml 5] CON
06/10/2015 1926 11111111R 1572010670 B1510063.xml @ BAS
06/10/2015 19:20 11111111R 1572010660 B1510062. xml [G] BAS
06/10/2015 11:50 11111111R B1510061 .xml BAS
06/10/2015 11:23 11111111R BR510061.xml €] SOL
05M10/2015 1531 11111111R 1572006676 BRS510051.xml @ SOL
05M10/2015 1520 11111111R 1572006658 B1510052.xml (] BAS
05M0/2015 1500 11111111R 1572006621 B1510051.xml @ BAS
02M10/2015 10:37 11111111R 1572002256 CA510021.xml @ SCA
02102015 10:30 11111111R 1572002205 RES10021.xml @ BAS
02102015 10:23 11111111R CA510011.xml €] SCA
30/09/2015 1308 11111111R 1564095562 CAS509304 xml @ SCA
30/09/2015 12:52 11111111R 1564005554 CAS09303.xml @ SCA
30/09/2015 12:50 11111111R 1564005552 CAS09302.xml @ SCA L
30/09/2015 10:45 11111111R CAS509301 xml [S] SCA v
N
‘Wéeg-sa{ial.es L ® J | Q J

llustracion 15
¢ Fecha: indica la fecha en la que se realizo el envio.
¢ Hora: indica la hora en la que se realiz6 el envio.
e Usuario: NIF del usuario que realizé el envio.
e NUm. Envio: nimero asignado por la TGSS al envio realizado por el usuario.
e Fichero enviado: nombre del fichero enviado por el usuario.

e Fichero recibido: al desplegar pulsando el boton @, se mostraran los ficheros recibidos
por parte de la TGSS en respuesta al envio realizado. En el supuesto de existir documentos

DCL, RLC o RNT generados como consecuencia del envio, se identificaran con el icono ~

los dltimos recibidos en la aplicacién SILTRA. Los identificados con el icono
documentos relativos a rectificaciones fuera de plazo.

seran los
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e Subenvio: cddigo numérico que identifica a cada fichero recibido por el usuario y que se
encuentra asociado a un envio.

e Per. Recaudacién: indica el periodo de recaudacion en el que se realiz6 el envio.
e Tipo: indica el tipo de fichero:

Fichero de Solicitud de Borrador (SOL)

Fichero de Bases (BAS)

Fichero de Solicitud de Calculos (SCA)

Fichero de Solicitud de Trabajadores y Tramos (STT)
Fichero de Solicitud Confirmacion (CON)

Fichero de Respuesta (RES)

Documento de Calculo (DCL)

Relacién Nominal de Trabajadores (RNT)

Recibo de Liquidacién de Cotizaciones (RLC)

Fichero de resolucién de datos bancarios (RDB)

Fichero de consulta de datos bancarios (CDB)

Fichero de consulta del estado de las liquidaciones (CEL)
Fichero de consulta de Trabajadores Rectificados (CTR)
Fichero de calculos (CAL)

O 0O O OO O0OO0OO0OO0OO0OO0oOO0oOOo0O0

Para realizar una nueva busqueda o actualizar la informacién de la consulta efectuada, se debe
pulsar nuevamente el botén =), En caso contrario, se mostrara en la pantalla central la informacion
asociada al ultimo filtro introducido en estos parametros.

A modo de ejemplo, se muestra un envio de fichero de bases del dia 26/08/2015, que tiene
asociado un fichero de respuesta (RES), Documento de Calculo (DCL) y Relacién Nominal de
Trabajadores (RNT).

F SILTRA Versién X.X.X - O X

AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Consulta de Envios Cotizacion |

Fecha Desde  FechaHasta NOm. Envio N.LF. Usuario Tipo de Envio
Q FILTRAR o o

01/01/2000 13/01/2023 [_J POR: lTodog vJ lBases vJ

Fecha Hora Usuario Num.Envio  Fichero Enviado @ = Fichero Recibido Subenvio Per. Recaudacion Tipo =
28/08/2015 14:35 11111111R 1556086076 B1508285.xml ® BAS A
28/08/2015 1421 11111111R 1556086058 B1508284 xml @ BAS "
28/08/2015 14:08 11111111R 1556086023 B1508283.xml @ BAS
28/08/2015 1352 1M111111R 1556085997 RES08283.xml @ BAS
28/08/2015 1342 11111111R 1556085957 RES08287.xml @ BAS
28/08/2015 13:38 11111111R 1556085935 RES08286.xml @ BAS )
28/08/2015 13:34 11111111R 1556085917 RES08285.xml @ BAS
28/08/2015 1330 11111111R 1556085907 RES08282.xml @ BAS
28/08/2015 13:30 11111111R 1556085908 RES08284.xml @ BAS
28/08/2015 13119 11111111R 1556085838 RES08281.xml @ BAS
28/08/2015 12:39 11111111R 1556085730 B1508282 xml [©] BAS
28/08/2015 12:34 11111111R 1556085707 B1508281 xml 5] BAS
27/08/2015 1338 1M1111111R 1556082575 B1508271.xml @ BAS
26/08/2015 1510 11111111R B1508266.xml (] BAS
26/08/2015 14:20 11111111R 1556081104 RES08266.xml ® BAS
26/08/2015 14114 11111111R 1556081063 RES08265.xml @ BAS

26/08/2015 11111111R 1556081053 RES508264.xml

26/08/2015 15110 1MM1M11111R ®  12815218.xml 0oooo1 08/2015 RES ®
26/08/2015 1510 11111111R & 12815274 xml 0oooo2 08/2015 =™ DCL EH
26/08/2015 15110 11111111R ®  12815322.xml 000003 08/2015 RNT ]

26/08/2015 1355 11111111R 1556080999 RES08263.xml @ BAS
26/08/2015 1349 11111111R 1556080984 RES08262.xml @ BAS
26/08/2015 1335 11111111R 1556080926 RES08261.xml @ BAS
26/08/2015 13:20 11111111R 1556080886 B1508265.xml @ BAS -
26/08/2015 1326 11111111R 1556080877 B1508264 xml 5] BAS R4

N
“Néeg-social.es L ® J | o J
llustracion 16
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Para ver con mas detalle la informacion remitida por parte de la TGSS a ese envio, se debe pulsar
el icono @, a la derecha del fichero a consultar. Para mas informacion sobre cada tipo de fichero
consultar los apartados 7.2.1. Visualizacion de ficheros de calculos, 7.2.2. Visualizaciéon de ficheros
de Consulta de Datos Bancarios, 7.2.3. Visualizaciéon de ficheros de Consulta de Estado de las
Liquidaciones, 7.2.4. Visualizacion de ficheros de Resolucion de Datos Bancarios, 7.2.5.
Visualizacion de ficheros de respuesta, 7.2.6. Visualizacion de ficheros de trabajadores y tramos, y
7.2.7. Visualizacién de ficheros de Consulta de Trabajadores Rectificados.

Si se pulsa el icono ﬁ], el contenido del fichero seleccionado se exportara a una hoja de calculo de
OpenDocument.
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3.3.1. CONSULTAR INFORMACION DERIVADAS DE CIERRES DE OFICIO O MEDIANTE

SERVICIOS ONLINE

La funcionalidad de Consulta de Envios Cotizacién, ademas de lo explicado anteriormente, permite
también visualizar documentacion derivada de cierres de oficio realizados por la TGSS, asi como de
solicitudes realizadas a través de servicios online. Para diferenciar los ficheros asociados a envios
realizados por el usuario, de los recibidos como resultado de cierres de oficio o de tramites mediante
servicios online, debe observarse la columna “Fichero enviado”.

En esa columna puede aparecer:

<nombreFichero>.xml: si se trata de un envio del usuario, en esa columna aparece el
nombre del fichero remitido por el usuario. Agrupados en esa linea, se recogen el resto de
los documentos asociados al envio, que se pueden visualizar utilizando el botén “desplegar”
@, tal y como se ha explicado en el punto 3.3. Consulta de Envios Cotizacion.

On-Line: para documentacion recibida en respuesta a solicitudes realizadas a través de los
servicios online. Los ficheros de este tipo aparecen agrupados en una linea identificada
como “On-line” y pueden visualizarse, empleando el botén “desplegar” @, tal y como se ha
explicado en el punto 3.3. Consulta de Envios Cotizacion. Todas las respuestas y
documentos recibidos tras un tramite realizado mediante servicios on-line, aparecen
agrupados bajo el mismo cédigo de envio, aunque sean actuaciones realizadas en distintos
momentos. Para poder identificarlos, el campo fecha indica el dia en que se recibieron los
mismos.

C. Oficio: para documentacion recibida tras los cierres de oficio efectuados por la TGSS
dias 24 (para diciembre a partir del dia 22) y 28 (para febrero a partir del dia 26). Los
ficheros de este tipo aparecen agrupados en una linea identificada como “C.OFICIO” y
pueden visualizarse, empleando el boton “desplegar” @, tal y como se ha explicado en el
punto 3.3. Consulta de Envios Cotizacién. Por tanto, en pantalla se visualizara una linea con
la documentacioén correspondiente al cierre de oficio del dia 24 y agrupada bajo un codigo
de envio, y otra con la correspondiente al cierre de oficio del dia 28, agrupada bajo otro
cédigo de envio distinto.

En la pantalla siguiente, se observa como aparece recogida la documentacién asociada a los
envios, donde se visualizan ejemplos de cada una de las opciones anteriores:

I SILTRA Version X.X.X - O X
4t | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
‘ Consulta de Envios Cotizacion ‘
M w Nim. Envio Q FILTRAR N.LF. Usuaml Tipo de Envio B
11/01/2023 e POR: | Todos ~) |Todos v
Fecha Hora Usuario NumEnvio  Fichero Enviado ® = Fichero Recibido Subenvio Per. Recaudacion Tipo —
06/10/2022 J 2823931280 On-Line A
20/06/2022 15:22 9256874578 On-Line ® ONL r
18/05/2022 11:22 8256874577 On-Line @ ONL
11/03/2022  11:31 22160137687 On-Line @® ONL
| 110272019 14:14 1264016379  On-Line @ ONL
U5MT2I2017 11.58 T716000005  On-Line © ONC
04/12/2017 10:53 1472000004 1712041250xml @ STT
13/09/2017 13:27 1640291312 P13-DBA.xmI @ DBA
12/00/2017 13:27 1640291212 P11-DBAxml ® DBA
07/04/2017 09:32 1700055241 P19-SolicitudC... @ CON
07/04/2017 09:28 1700055240 P17-BasesRect.. © BAS
07/04/2017 09:24 1700055238 P10-SolicitudC... @ CON
07/04/2017 0917 1700055238 P3-Bases.xml @ BAS
1 06/03/2017  14:30 1116000513 [2341P10.xml [©] SOL
06/0372017  14:30 1116000518 [266P100.xml @ SOL
06/03/2017 14:50 0956001568 1267P111.xml ® SCA
06/07/2016__14:36 1640291211 _CODABAO1 @
|27/02/2015 _ 10:48 1508021088 C.OFICIO ] COF |
-
v
-
W¥eq-sociales | ® J L Q J
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Como se ha indicado anteriormente, al igual que para la documentacién generada en respuesta al
envio de un fichero por parte del usuario, la visualizacién de esta documentacidn se realiza:

e Desplegando toda la informacion agrupada bajo el mismo envio a través del boton @,

e Tras desplegar, visualizar el documento deseado pulsando sobre el icono ®
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3.4. SEGUIMIENTO DE LIQUIDACIONES

Esta funcionalidad permite consultar las respuestas y documentos asociados a una liquidacion.
El acceso puede realizarse de varias formas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcion “Seguimiento de
Liquidaciones”, ubicada dentro del apartado “Comunicaciones”.

= SILTRA Version X.X.X - x

/Al | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

—
Envio/Recepcion
Procesar remesas Cotizacion 1 \/

q‘- Consulta de Envios Cotizacion

Impresion Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS

Documentos RNT
- I Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION
“g -

Documentos RLC

Documentos DCL Buzon de Enfrada

COMUNICACIONES

Buzon de Salida
Procesar remesas CRA

CRA
®

Reconstruccion Buzon de Entrada

i

I(
1
\
&

Procesar remesas Afiliacion | I"] Reconstruccion de Seguimiento

® | ’ Copias de Seguridad

Configuracion \/ ! Procesar Mensajes descargados Web

gl-social_es (%]

Procesar remesas [NSS

AFILIACION - INSS

o & Lh

2 &
fab)
‘@

UTILIDADES

3
gé

llustracion 18

o Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcién “Comunicaciones” >
“Seguimiento de Liquidaciones”

= SILTRA Version X.X.X - b4

4! | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Envio/Recepcion

. o Envio/Recepcion
Procesar remesas Cotizacion Consulta de envios Cofizacion

Consulta de envios CRA/Afiliacion/INSS Consulta de Envios Cotizacion
Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION
‘/@ )

Impresién Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS
Seguimiento de Liguidaciones
Documentos RNT -
- S (AIt+Q) aciones

Documentos RLC =
: |

Documentos DCL s Buzon de Entrada
) o —

llustracion 19
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Con independencia del punto de acceso, la pantalla que se mostrara es la siguiente:

T SILTRA Versién XX

4L | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Seguimiento de Liquidaciones

& Consultar
® Per. Recaudacion: | N°Liguidacién | ccc | Razon Social | Periodo Lig. | Tipo | Fecha Control |
1 F
-
| |

Q cecc:

Tipo Liquidacion:

Periodo Liquidacion:

Desde: mm/azaaa

Hasta: mm/aaaa

() NGm Liguidacion:

Q Buscar

-
‘N\?eg-sacial.es L ® J | o J
llustracion 20

-t

Esta pantalla contiene los siguientes parametros de blsqueda, mutuamente excluyentes entre si:

e Per. Recaudacion: periodo de recaudaciéon a consultar. Por defecto, SILTRA muestra el
periodo de recaudacion actual.

e CCC/Tipo Liquidacion/Periodo Liquidacién: estos campos se podran utilizar para
restringir la consulta.

¢ NuUm. Liquidacién: numero de liquidacion a consultar.

Independientemente del parametro de consulta seleccionado, se debe pulsar el botén “Buscar” para
realizar la consulta.

e Sino se encuentra ninguna liquidaciéon que cumpla los parametros introducidos se mostrara
el siguiente mensaje:

T SILTRA Version XXX %

No se han encontrado liquidaciones para los criterios de blsqueda introducidos.

llustracion 21

Manual usuario SILTRA 26 de 190 Centro de Desarrollo de TGSS



e L |

MIMETERICH
BEINCLLIEON SEGURDADUSOCIAL spepeTakia DE ESTACS Tesoreria General ) »
- DE LA SEGLIRIDAD SO:LAL Gerencia de Informatica

ey de la Seguridad Social de la Seguridad Social

e Sise encuentran liquidaciones que cumplan los parametros introducidos se mostrara la
siguiente pantalla:

= SILTRA Version X.X.X - O x
/Al | Cotizacion CRA Afiliacion/NSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Seguimiento de Liquidaciones |
<& Consultar
@ Per. Recaudacién: | N°Liguidacién | cce | Razén Social | PeriodoLig. | Tipo | FechaControl |
26201500200055615 011126111111450  RAZON SOCIAL 56 012015 [ i
03/2015 » 36201500200627661 081436111111453  RAZON SOCIAL 359 0212015 Loo [ r
15201500200927518 081456111111454  RAZON SOCIAL 360 0212015 Loo i
i 26201500200086937 011126111111450  RAZON SOCIAL 56 0202015 Loo i
L cce: 33201500200580876 011133111111451  RAZON SOCIAL 57 0202015 Loo i
33201500200326653 011133111111122  RAZON SOCIAL 168 07-08/2014 L13 i
Tipo Liquidacion:
Periodo Liquidacién:
Desde: mm/aaaa
Hasta: mm/aaaa
() NUm Liquidacion:
Q, Buscar h
v
L} pattsa
b seg-social.es L ® | (%] J

llustracion 22

En el panel derecho se visualiza la siguiente informacion:

N.° de liquidacion

Cddigo de cuenta de cotizacion

Razdén Social del CCC

Periodo de liquidacion

Tipo de liquidacion

Fecha de control, en caso de que proceda

O O O O O O

Para conocer la relacion de envios y respuestas asociados a la liquidacién, se debe
seleccionar aquella que se desea haciendo clic con el raton en la misma y a continuaciéon
pulsar el botén “Consultar”.

T SILTRA Version X.X.X %
N® Liquidacion cce Razon Social Periodo Tipo Fecha Control
26201500200055615 011126111111450 RAZON SOCIAL 56 01/2015 Loo i
Fecha Hora Usuario MNum.Envio Fichero Enviado & _-= Fichero Recibido Subenvio Per. Recaudacion Tipo

26/03/2015 11111111R 1516040876 CA150325.xml

30/03/2015 09:37 11111111R *®  1840065.xml 000001 03/2015 RES ®
30/03/2015 09:38 11111111R *®  1840120.xml 000002 02/2015 CAL ®F
27/02/2015 10:53  11111111R 1508022393 BAS15025.tmp ] BAS
27/02/2015 14:01  11111111R *® 8630996 xml 000001 02/2015 RES ®
12/02/2015 14:53 11111111R 1508003305 On-Line ] ONL
20/02/2015 1331 11111111R ® 602718.xml 000029 022015 RES ®
27/02/2015 14:01 11111111R ® 866507.xml 000056 022015 RES ®
27/02/2015 14:01 11111111R ® 866789.xml 000057 022015 N RIC &r‘
27/02/2015  14:01 11111111R ® 867093.xml 000058 022015 ™ RNT

llustracion 23
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La nueva pantalla muestra la siguiente informacion:
o En la parte superior:

» N.°de liquidacién

= Cadigo cuenta de cotizacién

* Razoén Social del CCC

»= Periodo de Liquidacion

* Tipo de Liquidacion

= Fecha de control, en caso de que proceda.

o Enla parte central:

» Fecha: indica la fecha de procesamiento del fichero

= Hora: indica la hora de procesamiento del fichero.

= Usuario: NIF del usuario que realizé el envio.

» Fichero enviado: nombre del fichero enviado.

= Fichero recibido: respuesta asociada al envio segin los parametros
introducidos.

La visualizacién de los ficheros relativos a la liquidacion seleccionada se realizara segun el
procedimiento explicado en el apartado 3.3. Consulta de envios Cotizacion.

Al desplegar la informacion de los ficheros mediante el botdn , en el caso de existir
documentos DCL, RLC o RNT generados como consecuencia del envio, se identificaran con

el icono ™ los Gltimos recibidos en la aplicacién SILTRA. Los identificados con el icono
seran los documentos relativos a rectificaciones fuera de plazo.

Si en una liquidacion con udltimo documento RNT y dltimo documento RLC se selecciona

uno de los documentos para imprimir, se solicitara al usuario si desea realizar la impresion
conjunta de los dos documentos.
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3.5. IMPRESION DE DOCUMENTOS

Esta funcionalidad permite realizar la impresion individual o masiva de los documentos de cotizacion
emitidos por la TGSS:

e Relacion Nominal de Trabajadores (RNT).
e Recibo de Liquidacion de Cotizaciones (RLC).
e Documento de Célculo de la Liquidaciéon (DCL).

El acceso a la funcionalidad de “Impresion” puede realizarse de dos formas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionado las opciones “Documentos RNT”,
“Documentos RLC”y “Documentos DCL”, ubicadas dentro del apartado “Cotizacion”:

 SILTRA Version XXX - X
AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
- )

— / Envio/Recepcion

? Procesar remesas Cotizacion . \/ ] o
= . Q., Consulta de Envios Cotizacion
O v
= L. w
2 Impresién g Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS
E > N Documentos RNT (@) - o
o S Seguimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =

: ||
Documentos DCL s Buzon de Entrada
(@]

_ o Bdi . _
< ) I Buzon de Salida
6 Procesar remesas CRA

[~ >, Reconstruccion Buzdn de Entrada
Procesar remesas Afiliacion Ir“] Reconstruccion de Seguimiento

Procesar remesas [NSS

Configuracion \/! Procesar Mensajes descargados Web
| L S
b seg-social.es o

llustracion 24

Copias de Seguridad

AFILIACION - INSS

o &N l.(§'f

i
&

UTILIDADES
&)

e Desde el menu de navegacion superior, mediante las opciones “Cotizacion” = “Impresiéon”
- ‘Documentos RNT / Documentos RLC / Documentos DCL”

T SILTRA Version X.X.X - X
I~ Cotizacio Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
-~
\/ Envio/Recepcion
2 . Documentos RLC - Consulta de Envios Cotizacion
© D tos DCL Documentos RNT (Relacidn Mominal de Trabajadores)
Q Impresié2OtUMENtos (AIt=T) - Envios CRA/Afiliacion/INSS
E Ny, Documentos RNT O o o
o 5 Seguimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =
: ||
Documentos DCL s Buzon de Entrada
0 o —

llustracion 25
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Segun la opcién elegida, se mostrara una de las siguientes ventanas:

RNT

Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

SILTRA Version KK

At | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades. Configuracion

Acerca de

Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion (RNT)

( BErwv ] Brc | Bbpa |

Periodo de Recaudacion: @ Periodo Recaudacién N°® Empresas | Consolidadas

® Visualizar

Borrador |

@ Actual (ENE - 2023)
() Todos
CCC:

Liquidacion:

Periodo de Liquidacion:
Desde Hasta

mm/aaaa mm/aaaa

Fecha de Control:

mm/aaaa

Numero Liquidacién:

(0 N@Lig.:

AN
Weg-sociales L ®

llustracion 26

T SILTRA Version XXX

At | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion

Acerca de

Recibos de Liquidacién por Periodo de Recaudacién (RLC)

_ Bmv J[TEES ) Boo |

Periedo de Recaudacién: @ | Periodo Recaudacién | N°Empr. | P.Elect | Cargo Cta | Sal.Acree. | Rel.Cont. | Comp.Cta. | Sal.Cero |

® Visualizar

@ Actual (ENE - 2023)
() Todos
CCC:

Liquidacion:

Periodo de Liquidacion:
Desde Hasta

mm/aaaa mm/aaaa
Fecha de Control:
mm/aaaa

Numero Liquidacion:

(0 N@Lig.:

N
‘N\“Eeg-social.ps { ®

llustracion 27
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SILTRA Versidn XK

Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Caonfiguracion

Acerca de

A
|

Documentos de Calculo de liguidacién por Periodo de Recaudacion (DCL}

L Brr ]|

Periodo de Recaudacion:

RIC | DCL

-]

Periodo Recaudacion

N°® Empresas

@
o
=
)

@® Actual (ENE - 2023) N
() Todos

CCC:

Liquidacidn:

Periodo de Liquidacién:

Desde Hasta

Fecha de Control:

Numero Liquidacidn:

(J N°Lig.:

W
» seg-social.es L

llustracion 28

Los botones “RNT”, “RLC” y “DCL” de la parte superior izquierda de la ventana, nos permite
movernos para visualizar las Relaciones Nominales de Trabajadores, Recibos de Liquidacién de las

Cotizaciones y Documentos de Célculo respectivamente:

RNT: permite mostrar
Trabajadores.

RLC: permite mostrar los documentos correspondientes a Recibos de
Cotizaciones.

Liquidacioén.

los documentos correspondientes a Relacibn Nominal

de

Liquidacion de las

DCL: permite mostrar los documentos correspondientes a Documentos de Célculo de la

Como denominador comun a la impresién de RNT, RLC y DCL, se debe seleccionar en primer lugar
la recaudacion de la cual se quieren visualizar los documentos, tal y como puede observarse en el

panel izquierdo de la ventana:

Periodo de Recaudacién:

@ Actual (ENE - 2023)

i) Todos

llustracion 29

Actual (Mes - Afio): por defecto, SILTRA mostrara aquellos documentos
en curso, mediante la opcién “Actual (Mes — Afio)”.

de la recaudacion

A continuacion, se muestra un ejemplo de visualizacibn de un RNT de la recaudacion

actual, en este caso, enero de 2023 de la que todavia no hay documentos.
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SILTRA Versidn XK

A\ | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion (RNT) |

(BErw ] Brc | Bboa | ® Visualizar

Periodo de Recaudacion: @ | Periodo Recaudacion N° Empresas | Consolidadas Borrador |

@® Actual (ENE - 2023) N
() Todos
cCC:

Liquidacién:

Periodo de Liquidacién:
Desde Hasta

mm/aaaa mm/aaaa

Fecha de Control:

mm/aaaa

Numero Liquidacion:

O NeLig.:

““é?gl-social o L @® I %) J
llustracion 30

e Todos: mediante esta opcidon se mostraran por periodo de recaudacion, los documentos
remitidos durante todas las recaudaciones.

A continuacion, se muestra un ejemplo de visualizacibn de RNT para todas las
recaudaciones, en este caso, octubre de 2014 hasta octubre de 2015.

= SILTRA Versisn X.X.X - m] X
At | Cotizacién CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Caonfiguracion Acerca de
| Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion (RNT) |
i RNT | ([ Bre | Boa | ® Visualizar
Periodo de Recaudacion: e | Periodo Recaudacion | N® Empresas | Consoclidadas Borrador |
. OCTUBRE DE 2015 34 30 4
(U Actual (ENE - 2023) » SEPTIEMBRE DE 2015 127 106 21
@® Todos AGOSTO DE 2015 78 48 30
JULIO DE 2015 101 54 47
CcCcC: JUNIO DE 2015 98 55 43
- MAYO DE 2015 40 25 15
=] ABRIL DE 2015 17 12 5
MARZO DE 2015 3 2 1
FEBRERO DE 2015 18 1 7
ENERO DE 2015 6 5 1
o DICIEMBRE DE 2014 1 10 1
NOVIEMBRE DE 2014 196 103 93
( - J OCTUBRE DE 2014 989 712 2717
Periodo de Liquidacion:
Desde Hasta
Fecha de Control:
Numero Liquidacion:
(O N°Lig -
) hiastsa,
Weq-social.es L ® it (%] J

llustracion 31
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En el caso de seleccionar la opcién de visualizar los documentos de todas las recaudaciones, se
habilitaran una serie de filtros complementarios que nos van a permitir restringir la informacién que
se va mostrando en el panel derecho, mostrando Unicamente aquellos documentos que cumplan

con los criterios introducidos.

Estos filtros adicionales podran utilizarse conjuntamente o como Unico criterio de blUsqueda, y son

los que se detallan a continuacion:

e Cddigo de Cuenta de Cotizacién (CCC): al pulsar sobre el icono @ se habilita una
nueva ventana en la que se muestran todas las razones sociales para las que existen
documentos. Se permite seleccionar por razon social, el coédigo o codigos de cuenta de
cotizacion sobre los que se desea realizar la impresion de RNT, RLC o DCL.

= SILTRA Versién XXX

Seleccion de CCC por Razén Social (RNT).

Listado (Razon social / CCC)

— IO aTTIE T
» (5 RAZON SOCIAL 32
» (£ RAZON SOCIAL 320

» [i§ RAZON SOCIAL 323
» (i RAZON SOCIAL 324
» (5 RAZON SOCIAL 325
» (i RAZON SOCIAL 326
» (i RAZON SOCIAL 327

|_-r S RazoN soCIAL321

Para expandir la infarmacidn del
* CCC asociado a la razon social

» (5 RAZON SOCIAL 328 b
= (B2 nazan cociar ann v
@ e 7
| Listado de seleccionados (CCC)
[fecc

| o Aceptar

I

@ cancelar J

llustracion 32

T SILTRA Version XXX

Seleccion de CCC por Razén Social (RNT).

Listado (Razén social / CCC)

e ey
» [ RAZON SOCIAL 32
» (i RAZON SOCIAL 320

_7 (&5 RAZON SOCIAL 321

» (&5 RAZON SOCIAL 323
» [EJ RAZON SOCIAL 324
» (i§ RAZON SOCIAL 325
» (5 RAZON SOCIAL 326
» [E§ RAZON SOCIAL 327

e (72 mamon moeiar ann

@ e

< [Hosmmmnnmnrs

Para contraer la informacidn asociada al
———— CCCdelarazdn social

a¥

Listado de seleccionados (CCC)

M cee

| Aceptar

it

@ cancelar |
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Desde esta pantalla el usuario podra:

@ : seleccionando el CCC y pulsando este botén, el CCC se incorporara al panel inferior
denominado “Listado de seleccionados (CCC)”.

Al seleccionar una razon social que tenga asignados varios cddigos de cuenta de
cotizacién y pulsar este botén, se incorporaran todos los CCC’s asociados a la misma.
Para los supuestos de razones sociales con un Unico CCC es indistinto seleccionar el
CCC o larazén social y pulsar el botén.

La seleccion simultanea de CCC’s pertenecientes a razones sociales distintas no es
posible mediante esta opcion, sino que habra que realizar la seleccién razén social por
razon social incorporando el CCC o CCC’s que tenga asignados.

Los CCC’s que se incorporen a la lista de seleccionados se resaltaran en azul en el
panel superior.

© : seleccionado el CCC y pulsando este botén, el CCC se eliminara de la lista de CCC'’s
seleccionados. La eliminacion debe realizarse de uno en uno.

Z : mediante este boton se eliminan todos los CCC’s incorporados a la lista de CCC’s
seleccionados.

Ejemplo de incorporacién de CCC por raz6n social:

= SILTRA Version X.X.X ®

Seleccion de CCC por Razén Social (RNT).
Listado (Razdn social / CCC)

¥ = CCC POR RAZON SOCIAL (RNT). &

¥ (&5 RAZON SOCIAL 1
[ 0811031111111

» (5 RAZON SOCIAL 10
» [E5 RAZON SOCIAL 100
» [E5 RAZON SOCIAL 101
» 5 RAZON SOCIAL 102
» [E5 RAZON SOCIAL 103
» (i RAZON SOCIAL 104 L
» (5 RAZON SOCIAL 105 3

@ o (A

| Listado de seleccionados (CCC) |

¥ = ccc

E| 0811031111111

| Aceptar || @ cancelar |

llustracion 34
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Para confirmar los CCC’s seleccionados se debe pulsar el botdn “Aceptar”.

Como resultado, en la pantalla se visualizara anicamente aquellos documentos (RNT, RLC
o DCL) del CCC o CCC'’s seleccionados. Asi mismo, el CCC seleccionado se mostrara en el
apartado denominado CCC que se encuentra ubicado en el panel izquierdo. A modo de
ejemplo, se muestra en pantalla los RNT’s correspondientes a los CCC’s de la ilustracién

anterior.

= SILTRA Versién XXX - O X
4! | Cotizacion CRA Afiliacion/NSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

| Relacién Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacién (RNT)

( RNT | Rc || pcL | ® Visualizar
Periodo de Recaudacion: © | Periodo Recaudacion | N° Empresas | Consoclidadas | Borrador
q AGOSTO DE 2015 1 [ 1

(0 Actual (ENE - 2023) » JULIO DE 2015 2 1 1

® Todos

CCC:

)

0811031111111 ‘

Liquidacién:

L o)

Periodo de Liquidacion:

Desde Hasta

Fecha de Control:

Nimero Liquidacién:

(O N° Lig.:

W
Wsag-social.es L ® J | (%]

llustracion 35

En el supuesto de que para un determinado CCC haya RNT’'s generados de varios
periodos, en esta misma pantalla se mostrara la informacién agrupada por periodo de
recaudacion como se muestra en la ilustracién anterior.

Pulsando en el icono @ de la primera columna en la cabecera de la tabla se seleccionaran

todas las filas de la tabla y el icono cambiard a *. Si se pulsa este icono se eliminara la
seleccién de cualquier fila que hubiera seleccionado.

Para seleccionar los periodos que se quieren consultar se debe pulsar de forma individual
en cada uno de los periodos. Cuando se selecciona un periodo aparecera marcado con el

icono @
© | Periodo Recaudacién | N® Empresas [ Consolidadas [ Borrador
AGOSTO DE 2015 1 0 1
K-1J JuLio DE 2015 2 1 1

llustracion 36
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e Liquidacion: permite filtrar el tipo de liquidacion sobre el cual se desea realizar la
basqueda. Las opciones de seleccidn son las que se detallan a continuacion:

o

LOO: Liquidacion normal en periodo reglamentario de ingreso.

CO00: Liguidacion normal en periodo reglamentario de ingreso correspondientes a
salarios no concertados de trabajadores de colegios concertados.

L02: Liquidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta
correspondientes a salarios de tramitacion

C02: Liquidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta de salarios
de tramitacion correspondientes a salarios no concertados de trabajadores de
colegios concertados.

LO3: Liguidacion complementaria por incremento de bases derivadas de abono de
salarios con caracter retroactivo.

CO03: Liquidacién complementaria por incremento de bases derivadas de abono de
salarios con caracter retroactivo correspondientes a salarios no concertados de
trabajadores de colegios concertados.

V03: Liquidacién complementaria por atrasos de convenio correspondientes a
periodos de vacaciones no disfrutadas y retribuidas a la finalizacion del contrato de
trabajo.

L13: Liguidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta
correspondientes a vacaciones retribuidas y no disfrutadas.

C13: Liquidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta
correspondientes a vacaciones retribuidas y no disfrutadas, de salarios no
concertados de trabajadores de colegios concertados.

L90: Liquidaciones complementarias por incremento de bases.

C90: Liquidaciones complementarias por incremento de bases, correspondientes a
salarios no concertados de trabajadores de colegios concertados.

V90: Liquidaciéon complementaria por periodos de liquidacién no incorporados a
SLD o incremento de bases correspondientes a periodos de vacaciones no
disfrutadas o retribuidas.

L91: Liquidaciones complementarias por nuevos trabajadores y/o tramos de
liquidaciones ordinarias presentadas por el usuario.

C91: Liquidaciones complementarias por nuevos trabajadores y/o tramos de
liquidaciones ordinarias correspondientes a salarios no concertados de trabajadores
de colegios concertados.

L92: Liguidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta
correspondientes a salarios de tramitacion, calculada de oficio por la TGSS.

L93: Liguidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta
correspondientes a vacaciones retribuidas y no disfrutadas, calculada de oficio por
la TGSS
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e Periodo de Liquidacion: tiene formato Desde (MM/AAAA) — Hasta (MM/AAAA) donde MM
es el mes liquidativo y AAAA el afio liquidativo.

e Fecha de Control: en el supuesto de liquidaciones tipo LO3 y CO03, este campo permite
filtrar por la fecha de control de la liquidacion. Tiene formato MM/AAAA donde MM es el mes
y AAAA el afo.

e Numero de Liquidacion: permite filtrar por los documentos por un nimero de liquidacion
especifico.

Una vez realizados los filtros, la informacion que se muestra en el panel derecho se actualizara. Si
existe informacién para varios periodos de recaudacién, se mostrara informacion de todos ellos en
diferentes lineas.

Los filtros introducidos para la impresion de un tipo particular de documentos, como por ejemplo
RLC, no se mantienen para el resto, es decir, DCL y RNT, sino que deben ser introducidos
nuevamente.

Los siguientes apartados explican en mas detalle la impresién de estos tipos de documentos.
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3.5.1. RELACION NOMINAL DE TRABAJADORES (RNT)

Con independencia de la recaudacion seleccionada (actual o todas) y los filtros complementarios
introducidos en su caso, la informacién a visualizar de la Relacion Nominal de Trabajadores es la

siguiente:

 SILTRA Version XXX - m| X
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion
| Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacién (RNT)
RNT | rRC || pcL | ® Visualizar
Periodo de Recaudacion: © | Periodo Recaudacion | N°® Empresas | Consoclidadas Borrador
q OCTUBRE DE 2015 34 30 4
U Actual (ENE - 2023) » SEPTIEMBRE DE 2015 127 106 21
@® Todas AGOSTO DE 2015 78 48 30
ccc: JULIO DE 2015 101 54 47
== JUNIO DE 2015 98 55 43
@ MAYO DE 2015 40 25 15
l_J ABRIL DE 2015 17 12 5
MARZO DE 2015 3 2 1
FEBRERO DE 2015 18 11 T
ENERO DE 2015 B 5 1
DICIEMBRE DE 2014 1 10 1
NOVIEMBRE DE 2014 196 103 93
Liquidacion: OCTUBRE DE 2014 989 712 Figs
L )
Periodo de Liquidacién:
Desde Hasta
Fecha de Control:
Numero Liquidacion:
(O Ne Lig.:
N\ b
Wseg-social.es L ® J | (X} J

llustracion 37

La ventana muestra en el panel derecho la siguiente informacion:

Periodo de recaudacion

N.° de empresas

N.° de empresas consolidadas, es decir, con documentos RNT definitivos generados
N.° de empresas con RNT en situacién de borrador

Opcionalmente, si hay rectificaciones fuera de plazo, se mostrardn columnas adicionales como se
muestra en la siguiente pantalla:

e N°de empresas con liquidacion rectificada fuera de plazo.
e N°de empresas con solicitud de liquidaciones rectificadas fuera de plazo.
e N°de empresas con liquidaciones rectificadas fuera de plazo en estado borrador.
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T SILTRA Version X.X.X - ] ®
A% | Cotizacién CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Relacién Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacién (RNT) |
| RNT L RLC /| DCL J ® Visualizar
Periodo de Recaudacién: 0 | Periodo Recaudacion | N°® Empresas Consolidadas | Borrador Liq. Rectif. | Sol. Rectif. Bor. Rectif. |
- q AGOSTO DE 2017 1 0 o 1 0 0
O Actual (ENE - 2023) » ABRIL DE 2017 3 0 ] 1 1 1
MARZO DE 2017 19 0 0 (] 3 16
TS OCTUBRE DE 2015 34 30 4 ] 0 0
cce: SEPTIEMBRE DE 2015 127 106 21 (] 0 0
AGOSTO DE 2015 78 a8 30 ] 0 0
B JULIO DE 2015 101 54 a7 (] 0 0
JUNIO DE 2015 98 55 43 ] 0 0
MAYO DE 2015 40 25 15 (] 0 0
ABRIL DE 2015 17 12 5 ] 0 0
N MARZO DE 2015 3 2 1 (] 0 0
Liquidacion: FEBRERO DE 2015 18 11 7 0 0 0
ENERO DE 2015 6 5 1 (] 0 0
DICIEMBRE DE 2014 1 10 1 ] 0 0
NOVIEMBRE DE 2014 196 103 93 (] 0 0
Periodo de Liquidacién: OCTUBRE DE 2014 989 712 217 o 0 0
Desde Hasta

llustracion 38

Para conocer la relacion de empresas, se debe seleccionar el periodo de recaudacion deseado y
pulsar el boton “Visualizar”.

Como resultado aparece un listado en el que se identifican con el icono ™, los Gltimos documentos
RNT recibidos en SILTRA de una liquidacibn o con el icono los documentos RNT de
rectificaciones fuera de plazo.

Ejemplo: se seleccionan los periodos de recaudacién Octubre del 2015 y Marzo del 2017.

T SILTRA Version XX - O X

/AL | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comupnicaciones Utilidades Configuracién Acerca de

\ RNT correspondientes a los Periodos de Recaudacion seleccionados \

| RNT | RLC J | DCL J = [mprimir B Exportar ™ arcar (] Seleccion NAF [

ccc | Per.Rec. | Per. Lig. | Tipo Lig. | Alcance | Estado | Numero Liquidacién |

|ToDos ~| [ToDOs =] |ToDOS | [TODOS || [TODOS v| [TODOS v

= cce | Razon Social | Per. Rec. | Per. Lig. | Tipo Lig. | N° Lig. | Alcance | Estado [t F.Ctrol.

011114111112052 RAZON SOCIAL 517 0312017 03i2014 Lo3 14201600200056479 TOTAL BORRADOR RE.. 04i2014 “
011114111112052 RAZON SOCIAL 517 03/2017 0312014 Lo3 14201600200056378 TOTAL BORRADORRE... 04i2014
011114111112051 RAZON SOCIAL 517 03/2017 02/2014 Lo3 14201600200056681 TOTAL BORRADOR RE... 03i2014
011114111112050 RAZON SOCIAL 517 03/2017 0312014 Loo 14201600200032736 TOTAL BORRADORRE...
011114111112049 RAZON SOCIAL 517 03/2017 05/2014 LoD 14201600200024046 TOTAL BORRADOR RE...
011114111112048 RAZON SOCIAL 517 03/2017 05/2014 Loo 14201600200023642 TOTAL BORRADOR RE.
011115111112053 RAZON SOCIAL 544 03/2017 01/2014 LoD 15201700200819964 TOTAL BORRADORRI
011146111112054 RAZON SOCIAL 545 03/2017 04/2014 Loz 46201700200311511 TOTAL BORRADORRI

011112111112056 RAZON SOCIAL 547 03/2017 01/2014 LoD 12201700200076089 TOTAL BORRADORRI
011114111112047 RAZON SOCIAL 517 03/2017 0312014 Loo 14201600200042133 TOTAL SOLICITADA RE.
011114111112047 RAZON SOCIAL 517 03/2017 0312014 LoD 14201600200042133 TOTAL BORRADORRI
011114111112048 RAZON SOCIAL 517 03/2017 05/2014 Loo 14201600200023642 TOTAL BORRADORRI
011114111112049 RAZON SOCIAL 517 03/2017 05/2014 LoD 14201600200024046 TOTAL BORRADORRI
011114111112048 RAZON SOCIAL 517 03/2017 05/2014 Loo 14201600200023642 TOTAL BORRADOR RE...
081421111112451 RAZON SOCIAL 358 1012015 09/2015 LoD 21201500201730204 TOTAL CONSOLIDADO N
081235111112450 RAZON SOCIAL 357 1012015 09/2015 L13 35201500204680308 TOTAL CONSOLIDADO ol
081456111112449 RAZON SOCIAL 356 1012015 09/2015 LoD 15201500205572707 TOTAL CONSOLIDADO N
081133111112468 RAZON SOCIAL 530 1012015 12/2014-05/2015 Loz 33201500204960728 TOTAL CONSOLIDADO ol
081438111112467 RAZON SOCIAL 529 1012015 09/2015 L13 38201500203072335 TOTAL CONSOLIDADO N
081338111112443 RAZON SOCIAL 349 1012015 09/2015 L13 38201500203066978 TOTAL CONSOLIDADO o
081236111112445 RAZON SOCIAL 352 1012015 09/2015 LoD 36201500204750868 TOTAL CONSOLIDADO N
081148111112444 RAZON SOCIAL 351 1012015 09/2015-1112015 L13 48201500208908956 TOTAL CONSOLIDADO o
016312111111372 RAZON SOCIAL 350 1012015 0812015 L03 12201500202450817 TOTAL CONSOLIDADO N 09/2015 ‘,
e e P OSSR —— - =
N -
‘Nu;eg-social es [ ® I [x] J

llustracion 39

Se muestra ademas la siguiente informacion:
e CCC: codigo de cuenta de cotizacion.
e Razdn Social: razon social del CCC.
e Per.Rec.: periodo de recaudacion.
e Per.Liq: periodo de Liguidacion.
e Tipo Lig.: LOO, LO2,...

e N.°Lig: namero identificativo de la liquidacion.
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e Alcance: indica si el documento es por la totalidad o parcialidad de los trabajadores
incluidos en la liquidacion.

e Estado: consolidado o en situacién de borrador.

e j: bajo esta columna se identifican con el icono ™ los Ultimos documentos RNT recibidos de
la liquidacién o el icono ™ para los documentos RNT de rectificaciones fuera de plazo.

e Fecha Control: vendra cumplimentado Gnicamente para liquidaciones de tipo LO3 y CO03.
En caso de corresponderse a otro tipo de liquidacion, en este campo se visualizara vacio.

En esta pantalla el usuario podréa:

o Filtrar resultados por listas desplegables: seleccionando valores en cada una de las
listas desplegables que se encuentran ubicadas encima de la tabla de documentos, la tabla
gue contiene los documentos del periodo de recaudacién seleccionado se actualizara
mostrando solo aquellos documentos que cumplan las condiciones seleccionadas.

CCC | Per. Rec. | Per. Lig. | Tipo Lig. | Alcance | Estado |
(Topos || (TODOS |+] (TODOS |+| (TODOS |+ [TODOS || [TODOS v

llustracion 40

Como ejemplo, la siguiente pantalla muestra el resultado tras seleccionar el CCC
081128111111443 en los documentos que se muestran en la ilustracion 39.

T SILTRA Versién X.X.X —

ﬂ Cotizacion CRA Afiliacién/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

RNT correspondientes a los Periodos de Recaudacién seleccionados

llustracion 41

e Filtrar por nimero de liguidacién: si se introduce un nimero de liquidacién, la tabla que
contiene los documentos RNT del periodo de recaudacién seleccionado se actualizara
mostrando solo los documentos RNT de la liquidacion introducida.

Estos dos tipos de filtro son excluyentes entre si, es decir, solo uno de los dos puede estar activo. Si
esta activo el filtro de las listas desplegables y se introduce un nimero de liquidacién, se eliminara el
filtro de las listas desplegables. Del mismo modo, si esta activo el filtro por numero de liquidacién y
se selecciona un valor en alguna de las listas desplegables, se eliminara el filtro por nUmero de
liquidacion.

e Eliminar filtro: si esta activo alguno de los filtros anteriores se visualizara el botén F. Al
pulsar sobre este boton se eliminara cualquier filtro que esté activo.

Ex . ., , P
Marear L. 3l hacer clic sobre el recuadro de esta opcién, se marcaran los Ultimos

documentos RNT recibidos en SILTRA de cada cddigo de cuenta de cotizacion para realizar
una impresion masiva de los mismos. Estos documentos se identificaran en la columna “*”

con el icono ¥,
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[ RNT I RLC Il DeL | =3 Imprim i Exporta " yarcar [ Seleccion NAF [ ]
ccc | Per. Rec. | Per. Lig | Tipo Lig. | Alcance | Estado | Numero Liquidacién |
081128111111443 | v (TODOS |v| (TODOS [*] [ToDOS v (ToDOS |+ [TODOS = ¥
*| Cccc | Razon Social Per. Rec. Per. Lig. | Tipo Liq. | N° Lig. | Alcance | Estado | v
081128111111443 RAZON SOCIAL 53 1012015 0812015 L13 28201500231341924 TOTAL CONSOLIDADO ~N
081128111111443 RAZON SOCIAL 53 1012015 08/2015 L13 28201500231341924 TOTAL BORRADOR
081128111111443  RAZON SOCIAL 53 10/2015 08i2015 L3 28201500231341924 TOTAL CONSOLIDADO
081128111111443 RAZON SOCIAL 53 1012015 08/2015 L13 28201500231341924 TOTAL BORRADOR
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ey e la Seguridad Socia de la Seguridad Social
T SILTRA Versién X.XX — m]
A | Cotizacion CRA  Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion | Acerca de
| RNT correspondientes a los Periodos de Recaudacion seleccionados
f RNT ) ( RIC Il DcL J [ = Imprimir ] [ i Exportar J ™ yarcar (@) Seleccion NAF []
ccC | Per. Rec. | Per. Lig | Tipo Liq | Alcance | Estado | MNumera Liquidacién
(081128111111443 || (TODOS |+] (TODOS [v] (ToDOS |+] (TODOS [+] (TODOS B b
*| €CcC | Razon Social | Per. Rec. | Per. Liq. | Tipo Lig. | N° Lig. | Alcance | Estado | ']  F.Ctrol.
081128111111443 _RAZON SOCIAL 53 10/2015 08/2015 L13 28201500231341924 TOTAL CONSOLIDADO
0811281111443 RAZON SOCIAL 53 102015 0812015 113 28201500231341924 TOTAL BORRADOR
081128111111443 RAZON SOCIAL 53 102015 082015 113 28201500231341924 TOTAL CONSOLIDADO
081128111111443  RAZON SOCIAL 53 102015 082015 L13 28201500231341924 TOTAL BORRADOR

llustracion 42

e Imprimir: permite la impresion individual, masiva o por NAF de documentos RNT en
formato PDF.

o Impresion individual de Documentos RNT:

Para visualizar e imprimir de manera individual un documento RNT, se debe hacer
clic con el ratén en la fila del documento que se desea imprimir. A continuacion, se

marcaré la fila con el icono ™ en la columna “*”.
Para imprimir el documento seleccionado se debe pulsar el botén “Imprimir”.

Como resultado aparecera la siguiente ventana en la que para generar dicho

documento sera necesario establecer una ruta mediante el botdn ri y a
continuacion pulsar el botdn “Aceptar”. Por defecto, la ruta para imprimir RNT’s es:

C:\Users\<id usuario>\AppData\Local\Temp\siltra\informes\

= SILTRA Version X.5X X

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: suario\AppData‘\Local\Temp\SILTRA\informes\ | ri I

NOmDre: 146996772 . pdf ® Un s6lo PDF

Un PDF por documento

| ¥ Aceptar | | @ Cancelar |

llustracion 43
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Raden ssclal RAZOM SOCIAL 53 Chiige de ampresarie
Chlign cusnts cotimmcin E11 I111111843 Mirmiro d¢ ls liquidsckin  28201500231341504
Parinda e liquidscitn 0652015082005 ilrsirs st Babajackoras 2
Caliicador de 1 lguidsciin |13 VACACIONES RETRE. Liquiecitin Tatal
Facha de contrsl Entidlad de AT/EF 151 - ASEREVD)
Fechas Fechas Dlas | Homs | Horas Biasrs ¥ CoMmpsnsabones
HAF LPF. CAF. Trasus Trame
Dascde Hagis | Co% | Ceal | Compl Deseripekin [r——
TIIL1010 |L11160234% | SEMEA TF0E 3015 | 23062015 | 70 F CONTINGENCIAS COMUNES 73533
ACTICENTES DE TRABAID FFN]
ITII11111 [111968405N | ESRAF W= W% | I00E30E | 70 TONTIMGERCIAS COMUMNES T
E ACCIGENTES TE TRARAID T
SUMA DE BASES SUMA DE COMPENSACIONES
BASE DIF CONTINGENCIAS COMLUNES L
BASE DE ACCDENTES DE TRABAKD L
CODIFICACIONES INFORMATICAS
Rlerenia | Fecha |H.n |H..-||. |Ng|n.
TATOSHOVALIDES [Fo=s [F== [Frecrex EEE

Este docurnento no serd valido sin codificaciones informisticas

llustracion 44
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o Impresion masiva de Documentos RNT:

La impresion masiva de RNT’s se puede llevar a cabo de las siguientes formas:

Seleccionando manualmente documento a documento, tal y como se ha
explicado en al apartado “Impresién individual de Documentos RNT”. Para
seleccionar el segundo documento y posteriores se debe mantener pulsada
la tecla CONTROL. Si se desea quitar alguno de los documentos
seleccionados se debe hacer clic sobre el documento manteniendo pulsada
la tecla CONTROL.

Para seleccionar varios documentos consecutivos hacer clic sobre el
primero de los documentos y mantenido pulsada la tecla MAY/SHIFT (i)
hacer clic sobre el dltimo documento. Si se desea quitar alguno de los
documentos seleccionados se debe hacer clic sobre el documento
manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

Pulsando sobre la columna “*” en la cabecera de la tabla se seleccionaran
los documentos no seleccionados y se eliminard la seleccion de los que
estuvieran seleccionados, de modo que si no hubiera ninguno seleccionado
se seleccionarian todos los documentos; y a la inversa, si estuvieran
seleccionados todos los documentos y se pulsara sobre “*” se eliminaria la
seleccion de todos los documentos.

Haciendo clic en el recuadro “Marcar” se seleccionaran de forma automatica
los Ultimos documentos RNT recibidos. Si se quieren afiadir mas
documentos RNT o quitar algunos de los seleccionados se debe hacer clic
sobre el documento seleccionado manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

En cualquiera de los casos, los documentos se identificaran con el icono B a
medida que se vayan seleccionando. Una vez seleccionados los documentos
deseados se debe pulsar el botén “Imprimir”.

Al igual que en el caso de impresién individual, sera necesario establecer una ruta

mediante el botdn ri y a continuacién pulsar “Aceptar”.

= SILTRA Versibn X.X.X x

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: suario\AppData\Local\Temp\SILTRA\informes\ ri

NOmDre: gyt 281518.pdf @® Un s6lo PDF

() Un PDF por documento

l [% Aceptar J | @ cancelar |

llustracion 45

Ademads, en esta pantalla el usuario podra elegir si desea agrupar la impresion de
todos los documentos seleccionados en un Unico PDF o imprimir un PDF individual
por cada documento.

Manual usuario SILTRA

Si el usuario elige la impresion agrupada en un unico PDF, el nombre por
defecto para el documento que se generara sera el siguiente:

RNT_<periodo mas reciente>-<periodo mas antiguo>.pdf
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El usuario tendréa la posibilidad de modificar el nombre del documento que
se generara.

= Siel usuario elige la impresion individual, se mostrara la siguiente pantalla:

= SILTRA Version X.X.X P

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: suario\AppDatal\Local\Temp\SILTRANInfo ri

Nombre: [ 45996772 paf
15709704 pdf

15640579.pdf () Un PDF por documento
15546569.pdf

() Un sdlo PDF

| % Aceptar | | @ Cancelar |

llustracion 46

En la lista de la izquierda se muestran los nombres de los documentos PDF
gue se generaran y que se corresponden con el nombre de los documentos
RNT. De igual modo que en la impresion agrupada, el usuario podra
modificar el nombre de los documentos que desee. Para ello debe hacer clic
sobre el documento PDF deseado, editar el nombre y pulsar la tecla

ENTER/INTRO ( €7 ).

T SILTRA Version X.X.X e

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: suariolAppDatallocal\Temp\SILTRAViInfo ri

NOmbre: | 45996772 por

RNTA.pdf

15640579 pdf ® Un PDF por documento
15546568 pdf

(U Un sdlo PDF

| [l Aceptar | | @ cancelar |

llustracion 47

Como resultado, dependiendo del tipo de impresién seleccionado por el usuario se
imprimird un solo documento PDF o tantos documentos PDF como documentos
RNT seleccionados por el usuario.

o Impresién RNT por NAF o por lista de NAFs:

Esta funcionalidad permite realizar la impresion de un documento RNT agrupado de
trabajadores por CCC o realizar la impresion de un RNT individual por cada
trabajador, a partir de una lista creada desde la aplicaciéon SILTRA o una lista
creada por el usuario.

Independientemente del tipo de impresion a realizar, se debe hacer clic en el

recuadro de la opcion “Seleccion NAF” que se encuentra ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla y a continuacion pulsar el boton “Imprimir”.
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081128111111443
081128111111443

RAZON SOCIAL 53
RAZON SOCIAL 53
RAZON SOCIAL 53
RAZON SOCIAL 53

081128111111443
081128111111443

-
W¥egsocial.es

1012015
1012015
1012015
10/2015

08/2015
08/2015
08/2015
08/2015

L13
L13
L13
L13

28201500231341924
28201500231341924
28201500231341924
28201500231341924

TOTAL
TOTAL
TOTAL
TOTAL

CONSOLIDADO
BORRADOR
CONSOLIDADO
BORRADOR

T SILTRA Version X.X.X ] %
/AL | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| RNT correspondientes a los Periodos de Recaudacion seleccionados \
( RNT ] [ RLC Il DcL ] [ 3 Imprimir ] ( i Exportar J ™ Harcar () Seleccidn NAF (4]
ccc | Per. Rec | Per. Lig | Tipo Lig. | Alcance | Estado | Numero Liguidacion |
[081128111111443 =] [TODOS |v| [TODOS |v] [ToDOs |+ (TODOS |*] |TODOS = ¥
™| ccc | Razén Social | Per. Rec. | Per. Liqg. | Tipo Liq. | N* Liq. | Alcance | Estado |t F.Ctrol. |

llustracion 48

Como resultado se habilita la siguiente pantalla de seleccion de trabajadores por

NAF.

= SILTRA Versisn XXX

Seleccion de trabajadores por NAF

Entrada de MAF:

NAFs seleccionados:

(o)
[H |

4]

Provincia: I:l
Namero:
[ Importar NAFs J

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores

() RNT individual por trabajador

por cada CCC

H Exportar NAFs

@ cancelar

+/ Continuar

llustracion 49

= Entrada de NAF: permite crear una lista de NAF o NAFs desde SILTRA.

- Provincia: co6digo de provincia del

trabajador.

- Ndmero: numero de afiliacién del trabajador.

nimero de afiliaciéon del

- O : pulsando este botdn, el NAF introducido se incorpora al panel
derecho denominado “NAFs seleccionados”.
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[J : seleccionado el NAF en el panel derecho “NAFs seleccionados”
y pulsando este botdon se elimina el NAF. La eliminacién de NAFs
mediante este botdn debe realizarse de uno en uno.

@ : mediante este boton se eliminan todos los NAFs que se
hubieran incorporado al panel derecho.

Boton “Importar NAFs”: permite importar un listado de NAFs creado
previamente por el usuario sin necesidad de mecanizar los NAFs en
el panel “Entrada de NAF”. Los formatos que admite la opcién de
importacion son ficheros de texto plano con extensién .txt con un
NAF en cada linea, y con o sin espacio entre la provincia y el
ndmero.

Ejemplo del contenido de un fichero:

01 1111111111
03 2222222222
03 3333333333
03 4444444444
12 5555555555

Si algan NAF no tiene formato numérico o tiene longitud distinta de
12, el NAF se ignorara y no se incluira en la lista.

El proceso de importacién generara un fichero denominado
“errorimportacion.txt” en la carpeta de logs de la aplicacion que
contendra todos los NAFs ignorados y el motivo de su exclusion.

Ejemplo de contenido del fichero “errorimportacion.txt”.

Se han ignorado los siguientes NAF's del fichero:
cscsdcdscscsdcsc- Formato incorrecto.
aacdcdcdcdc- Formato incorrecto.

11111111111~ Longitud incorrecta.

aallllll111l- Formato incorrecto.

0000000000a- Formato incorrecto.

00000000000- Longitud incorrecta.

0100116128952- Longitud incorrecta.

También se mostrara el siguiente mensaje al usuario:

= SILTRA Version X.3.X X

Se ha detectado algln NAF con formato incorrecto.
! El NAF se ignorara.

Por favor, revise el fichero "errorimportacion txt" de la carpeta
COSILTRA\Logs.

llustracion 50

Botén “Exportar NAFs”: este botdn se habilita una vez creada la
lista de NAFs a través del campo “Entrada de NAF”, y permite
exportar los NAFs incorporados al panel “NAFs seleccionados” a un
fichero con extension .txt, con el objetivo de poder utilizar la lista
creada en futuras importaciones.

46 de 190 Centro de Desarrollo de TGSS



Gerencia de Informatica

de la Seguridad Social de la Seguridad Social

PIRIETERID -
'ﬁaﬁéﬁﬂémmm FaEll SECHETARIR D ESTALD ] Tesoreria General
CE L& SEGLRIDAD SOeT1A)L -

= Opciones de impresién: permite seleccionar los siguientes modos de
impresion:

- RNT agrupado de trabajadores por cada CCC: permite la impresion
de la Relacién Nominal de Trabajadores agrupados por cada codigo
de cuenta de cotizacion.

- RNT individual por trabajador: permite la impresion individual de la
Relacién Nominal de Trabajadores por trabajador.

Tras seleccionar la lista de NAF o NAFs a imprimir, y el tipo de impresion, se debe
pulsar el boton “Imprimir”.

Como resultado se mostrard una ventana donde seleccionar la ruta donde se
generara el documento PDF o los documentos PDF en funcién del nimero de
documentos RNT seleccionados por el usuario y la impresién agrupada de todos los
documentos o la impresién individual de forma analoga a lo indicado en el apartado
“Impresién masiva de Documentos RNT”.

e Exportar: permite exportar los documentos seleccionados una hoja de calculo de
OpenDocument. Esta funcionalidad permite la exportacibn masiva o individual de
documentos de forma analoga a la impresion.

En caso de que estuviera marcada la opcién de “Seleccion de NAF”, se mostrara la pantalla
de seleccién de NAF de modo analogo que para el proceso de impresion.

Si alguno de los ficheros que se van a exportar tiene un volumen demasiado grande, se
mostrara un mensaje de aviso al usuario indicando que el fichero se dividird en tantos
volimenes como sean necesarios con el sufijo “_n”, siendo n un niumero consecutivo 1, 2, 3,
etc.

SILTRA Veersion XX X

para su exportacion en un Onico fichero, por lo que la informacion se dividira en varios ficheros

@ EI RNT asociado al CCC 011128111112123 y nimero de liquidacion 28201400200096225 es demasiado grande
en la ruta previamente seleccionada.

- 33500_1.ods
- 33599_2.0ds

¢ Desea continuar?

vsi|| @no

llustracion 51
En esta ventana se indicara el CCC y el ndmero de liquidacion del RNT que tiene un
volumen alto para ayudar a identificar el documento que se exportard en varios volumenes.
o Sise pulsa “No”, se cancelara el proceso de exportacion del fichero y se continuara
con el siguiente fichero seleccionado en caso de haber mas ficheros pendientes de

exportacion.

o Si se pulsa “Si”, se iniciara el proceso de exportacion mostrando una ventana que
indica el avance del proceso:
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= Exportacion de fichero >
Fichero de salida: 33509 1.ods
Exportando datos...
| 70501247975

llustracion 52

En esta ventana se indica el nombre del fichero que se esta exportando y el avance
del proceso.
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3.5.1.1. Creacidn de un filtro personalizado

Para los documentos de tipo RNT se ha habilitado la posibilidad de definir un filtro personalizado
gue permite configurar multiples filtros para realizar una blsqueda de documentos RNT.

Esta funcionalidad solo estara habilitada cuando se haya seleccionado la opcion “Todos” en los
periodos de recaudacion.

Pulsando sobre el boton , se mostrara la siguiente ventana:

= SILTRA Versisn X.X.X X

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacién | Tipe | NAF | Nimero de Liquidacidn |

Filtro personalizado: Lista de filtros:
(®) CCC | Per.Liguidacion | Tipo | NAF (U N° de Liquidacion [»]
GGG | (1]
Per. Liquidacion:
4]
Tipo Liquidacion: | |
NAF'S:

Opciones de impresion:

(® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
: W) oo Fies
() RNT individual por trabajador IR Exportar filtros | Importar filtros |

Vaceplar | | @GCancelar |

llustracion 53

Esta pantalla permite configurar dos tipos de filtros:
- Tipo 1:

por CCC (régimen + provincia + nimero)

periodo de liquidacion (fecha desde + fecha hasta)
tipo de liquidacion

NAF’s.

O O O O

- Tipo 2:

o por nimero de liquidacion
o NAF’s.

Este tipo de filtro se configura seleccionado la opcién “N.° de Liquidacion en la pantalla
anterior. Se mostrara la siguiente pantalla que permite introducir los datos del filtro.
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= SILTRA Version X.X.X X

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Ligquidacién | Tipe | NAF | NOmero de Liquidacidn |

Filtro personalizado: Lista de filtros:

(U CCC | Per Liguidacion | Tipo | NAF @ N° de Liquidacion [»]

| (]

@ 4]
©

NGmero: | |

NAF's:

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
= e 1T T
() RNT individual por trabajador I Exportar fiitros [ importar fiitros |

« Aceptar @ cancelar

llustracion 54

Ambas pantallas permiten ademas configurar el tipo de impresion de los documentos RNT:
agrupado de trabajadores por cada CCC o individual por trabajador.

Filtro de tipo 1

Los campos de busqueda “CCC”, “Fecha desde” del periodo de liquidacion, “Fecha hasta” del
periodo de liquidacién, “Tipo de liquidacion” y “NAF’s” son opcionales, es decir, no es obligatorio
rellenar todos los campos.

Puede rellenarse solo el CCC, solo la fecha desde, solo la fecha hasta, solo el tipo de liquidacion o
solo los NAF, o cualquier combinacién de estos campos.

NOTA: el campo CCC debe rellenarse al completo, es decir, régimen, provincia y nimero.
Si alguno de los campos se ha rellenado incorrectamente, se mostrara el correspondiente mensaje
de error:

- Error en CCC:

Filtro personalizado:

(®) CCC | Per.Liguidacion | Tipo | MAF N® de Liquidacion g
CCC: 0928 70 111111111 ﬂl
Per. Liguidacion: —

. &
Tipo Liquidacion: | |

llustracion 55
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- Error en fechas del periodo de liquidaciéon
Filtro personalizado:

® CCC | Per Liguidacion | Tipo | NAF () N® de Liguidacion

CCC:

Per. Liquidacion: 13/2020 01/2021

Tipo Liquidacion: | .']

llustracion 56

NOTA: la fecha desde debera ser igual o anterior a la fecha hasta.

Para introducir los NAF’s se pulsara el botén @ y se mostrara la siguiente ventana para introducir el
NAF:

= SILTRA XXX X

NAF:

|

& Continuar | | @ Cancelar

llustracion 57

Para borrar un NAF de la lista se pulsara el boton 9

Si el NAF introducido no es correcto se mostrara un mensaje de error:

7 SILTRA Versién X.3X X

o El NAF introducido no es valido.

llustracion 58

Si el NAF introducido es correcto se anadira a la lista de NAF’s:

T SILTRA Version XXX

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liqui
Filtro personalizado:

ion | Tipo | NAF | Numero de Liquidacion

Lista de filtros:

® CCC | Per.Liguidacion | Tipo | NAF () N® de Liguidacion

> ]
(1]
(]

CccC:

Per. Liguidacion:

Tipo Liquidacion: |

=
(o)

NAF's:
Le |

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
. . 1B Exportar fitros l
() RNT individual por trabajador Xpo =

Importar filtros |

' Aceptar @ cancelar

llustracion 59
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Cuando se hayan introducido los criterios de busqueda deseados, se pulsara el botén g para
afadir el filtro a la lista de filtros.

Ejemplo:
CCC: 0811 38111111321
Periodo de Liquidacion: 03/2015 a 04/2015
Tipo de liquidacion: L13
NAF’s: 311111111111
= SILTRA Versién X.X.X X
| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacién | Tipe | NAF | Nimero de Liquidacidn |
Filtro personalizado: Lista de filtros:

(®) CCC | Per.Liguidacion | Tipo | NAF (U N° de Liquidacion [»]

CCC: 0811 38 111111321 EJ

Per. Liguidacion: 03/2015 0472015

B8

Tipo Liquidacion: | L13 - Liquidaciones complementarias .. |v]

EEIINTEEEE o |
Q

NAF's:

Opciones de impresion:

(® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
O RNT individual por trabajador & Exportar filtros | Importar fitros |

o Aceptar @ cancelar

llustracion 60

= SILTRA Version X.X.X X
| Seleccion de RNT por €CC | Perido de Liquidacién | Tipe | NAF | Nimero de Liquidacion |
Filtro personalizado: Lista de filtros:
® CCC | Per.Liquidacion | Tipo | NAF 1 de Liquidacion 0811 38 111111321|032015/042015|L13)+
CCC: EJ
Per. Liquidacion: —
g
Tipo Liquidacion: | =
NAF's:

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de frabajadores por cada CCC
A : [ H Exportar filtros J [ Importar filtros J
() RNT individual por trabajador P P

[ + Aceptar J[ @ cancelar J

llustracion 61
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La lista de filtros mostrara todos los filtros que se vayan afiadiendo, separando los campos con el
simbolo “|".

El simbolo “+” indica que el filtro tiene configurado una lista de NAF’s.

En caso de que alguno de los campos sea incorrecto, al afiadir el filtro a la lista se mostrara un
mensaje de error, por ejemplo, si el CCC introducido no tiene el formato correcto:

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liguidacidn | Tipo | NAF | Nimero de Liquidacidn

Filtro personalizado: Lista de filtros:

(® CCC | Per.Liguidacion | Tipo | NAF (U N° de Liquidacion [»] |
CCC: 0111 90 TITTTEE5S EJ]
Per. Liquidacion: [
| | = siuma version xxx x

Tipo Liguidacion: | |

® 0 Los siguientes campos no son correctos:

- Error valor en: Provincia del CCC !
© - Error valor en: Numero del CCC

MNAF's:

Debe de corregirlo para continuar. t

Opciones de impresion:

(® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
: [ = ——— —
(O RNT individual por trabajador IRl Exportar filtros | Importar filtros |

& Aceptar @ cancelar

llustracion 62

Filtro de tipo 2

Los campos de busqueda “Numero de liquidacion” y “NAF’s” son opcionales, es decir, solo es
necesario definir uno de los dos para configurar el filtro.

El procedimiento para introducir los NAF’s es idéntico al descrito en el filtro de tipo 1.

Cuando se hayan introducido los criterios de busqueda deseados, se pulsara el botén g para
afiadir el filtro a la lista de filtros.
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Ejemplo:

Numero de liquidacion: 12345678901234567
NAF’s: sin definir.

= SILTRA Versién X.X.X

hd
| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacion | Tipo | NAF | Nimero de Liquidacién |
Filtro personalizado: Lista de filtros:
(_) CCC | Per Liquidacion | Tipo | NAF (@ N de Liguidacion [>]
NUmero: 12345678901234567 g‘
@ [«
NAF's:
Opciones de impresion:
® RNT agrupado de frabajadores por cada CCC
M - & Exportar filtros | Importar fitros |
() RNT individual por trabajador "

« Aceptar @ cancelar

llustracion 63

7 SILTRA Version X.X.X

X
| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacién | Tipe | NAF | Nimero de Liquidacidn |
Filtro personalizado: Lista de filtros:

CCC | Per.Liguidacion | Tipo | NAF @ Ne° de Liquidacion 12345678901234567|
Namero: mJ
@ g
NAF's:
Opciones de impresion:
(® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
—— - | B Exportarfitros | | Importar fitros |
(0 RNT individual por trabajador p P

[ + Aceptar J[ @ cancelar J

llustracion 64

Para poder cambiar de tipo de filtro (tipo 1 a tipo 2 o viceversa) es necesario vaciar la lista de filtros
pulsando el boton J , €s decir, todos los filtros deben ser del mismo tipo.

Manual usuario SILTRA 54 de 190 Centro de Desarrollo de TGSS



SECRETARIA D€ ESTAL
¥ MIGRACKINES D€ LA SECLRIDAD SOCIAL

Tesoreria General Gerencia de Informati
de la Seguridad Social srencia ce mognatica

PRETERICH
CE IRCLUEIHN, SEGLIRIDAD SOCIAL -
ey de la Seguridad Social

El botén mJ elimina el filtro seleccionado de la lista y rellena los campos de la parte izquierda, por lo
gue este botdn permite modificar un filtro previamente afiadido y afiadirlo de nuevo a la lista

mediante el botén g

Ejemplo:
= SILTRA Version X.X.X %
| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacion | Tipo | NAF | Nimero de Liquidacién |
Filtro personalizado: Lista de filtros:
(® CCC | Per Liquidacion | Tipo | NAF N® de Liquidacion 0811 38 111111321|032015|042015|L13|+
CCC:

Per. Liquidacion:

Tipo Liquidacién: | =

MAF's:

Opciones de impresion:

(® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
M - | B exportarfitos | | Importar fitros |
(L) RNT individual por trabajador

[ + Aceptar J[ @ cancelar J

llustracion 65

= SILTRA Versién X.X.X X

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacion | Tipo | NAF | Nimero de Liquidacién |

Filtro personalizado: Lista de filtros:
(® CCC | Per Liguidacion | Tipo | NAF (O N° de Liguidacion [»]
CCC: 05811 38 111111321 ﬂl
Per. Liquidacion: 032015 04/2015
g

Tipo Liquidacion: [L13 - Liguidaciones complementarias ... |v]

311111 @
©

MNAF's:

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de frabajadores por cada CCC
- L 1] B . X
() RNT individual por trabajador H Enodaniites l impaxiaEiitos J

& Aceptar @ cancelar

llustracion 66
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Desde esta pantalla pueden realizarse las siguientes acciones:

Exportar filtros: permite exportar a un fichero de texto plano la lista de filtros configurados

para poder el filtro personalizado posteriormente.

Se mostrara una ventana para elegir la ruta donde almacenar el fichero que contiene el filtro
personalizado. El fichero debera tener extension “.txt”.

Importar filtros: permite importar un filtro personalizado creado previamente con SILTRA o

creado manualmente. Consultar la seccion “3.5.1.2. Formato del fichero con filtro

personalizado”.

Aplicar filtro: pulsando el botén “Aceptar” se aplicara el filtro configurado y se mostraran

todos los documentos RNT que cumplen alguno de los criterios configurados.

Por ejemplo, si se ha definido el filtro personalizado de la ilustracién n° 61, se mostraran todos
los documentos RNT que contengan el CCC “0811 38 111111321” y el periodo de liquidacion

se encuentre entre marzo y abril de 2015.

7 SILTRA Version XXX

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Ligquidacién | Tipo | NAF | Nimero de Liquidacién

Filtro personalizado:

Lista de filtros:

[_:J 0811 38 111111321|032015|042015|L13[+

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
(U RNT individual por trabajador

(® CCC | Per Liguidacion | Tipo | NAF N° de Liquidacion
CCC: E_IJ
Per. Liguidacion: —
L
Tipo Liquidacion: | =
NAF's:

| B Exportarfitros | | Importar fitros |

[ + Aceptar J[

@ cancelar J

llustracion 67

® Todos
CCC:

= SILTRA Version XXX - m] X
“A* | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion (RNT) |
( RNT | Rc || pcL | ® Visualizar
Periodo de Recaudacion: < | Periodo Recaudacion | N® Empresas Consolidadas Borrador |
~ . © OCTUBRE DE 2015 3 2 1
() Actual (ENE - 2023) .

llustracion 68
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Si se han seleccionado NAF’s en alguno de los filtros, en la pantalla de la ilustraciéon n® 68 no
se realizara el filtrado de documentos RNT por los NAF’s, solo por el resto de los criterios.

Cuando se elija elllos periodos de recaudacion, se procedera en este momento al filtrado de
los documentos RNT y solo se mostraran aquellos que contengan al menos uno de los NAF’s
introducidos en el filtro personalizado.

Por tanto, la casilla “Seleccion NAF” aparecera deshabilitada y marcada, y cuando se
seleccionen los documentos a imprimir, el informe resultante solo contendra los NAF’s
introducidos en el filtro personalizado.

Con este procedimiento se realiza en un paso (configurar los criterios de busqueda y los
NAF’s que se quieren imprimir en un filiro personalizado) lo que antes se hacia en dos
(aplicar filtros de busqueda, seleccion de NAF’s previa a la impresion del documento).

Ejemplo:

= SILTRA Version XXX

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacion | Tipo | NAF | NOmero de Liquidacién

Filtro personalizado: Lista de filtros:

@® CGC | Per Liquidacion | Tipo | NAF

N° de Liquidacion g 0111 12 111112329|052014[102014| |+
0111 21 111112189|072014|092014|L00[+
CCC: W] 0111 07 111112163|072014|092014|L00|+
Per. Liguidacion:
— L&
Tipo Liguidacion: | |
NAF's:

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC

(8 Exportar fitros | | Importar filtros

() RNT individual por trabajador l

J

[ & Aceptar J[

@ cancelar

J

llustracion 69

Filtro 1

CCC:

Periodo de liquidacién:

Tipo de liquidacion:
NAF’s:

Filtro 2
CCcC:

Periodo de liquidacién:

Tipo de liquidacion:
NAF’s:

Filtro 3
CCcC:

Periodo de liquidacion:

Tipo de liquidacion:
NAF’s:

Manual usuario SILTRA

0111 12111112329
05/2014-10/2014

441111111111

0111 21 111112189
07/2014-09/2014
LOO

401111111111

011107 111112163
07/2014-09/2014
LOO
301111111111
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T SILTRA Versién XXX — ] X
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunpicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion (RNT)

T Emw [ Esc

J [ DCL J ® Visualizar

Periodo de Recaudacion:

O Actual (ENE - 2023)
® Todos
CCC:

Liquidacion:

Periodo de Liquidacion:
Desde Hasta

mm/aaaa mm/aaaa

Fecha de Control:

B

Numero Liquidacion:

mm/aaaa

(O N° Lig.:

b b
WSeg-sociales

< | Periodo Recaudacion

. © OCTUBRE DE 2014
»

N® Empresas | Consolidadas
23 3

Borrador |
20

llustracion 70

T SILTRA Versicn XXX — [m] ®
“At | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| RNT correspondientes al Periodo de Recaudacion Octubre de 2014
[ RNT ) ( RLC I DeL J & Imprimir B Warcar ]
ccc | Per.Rec | Per Lig | Tipo Lig | Alcance | Estado | Numero Liquidacidn
|ToDos |~) [ToDOS |¥] [TODOS || [TODOS |»| [TODOS || [TODOS )]

*| ccc | Razén Social | Per. Rec. | Per. Liq. | TipeLig. | N° Liq. | Alcance | Estado ! F.Ctrol. |
011121111112189 RAZON SOCIAL 99 1012014 07i2014-09/12014 Loo 21201400200011810 TOTAL CONSOLIDADO [
011107111112163_ RAZON SOCIAL 78 1012014 07i2014-09/2014 Loo 07201400200020509 TOTAL 'CONSOLIDADO ~
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL ‘CONSOLIDADO ~
011121111112189  RAZON SOCIAL 99 1012014 07i2014-09/2014 Loo 21201400200011810 TOTAL BORRADOR

0 0 6 RAZON SOCIAL 78 1012014 07i2014-09/12014 Loo 07201400200020509 TOTAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 08/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 0912014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 08/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 0912014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 08/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 0912014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 0912014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 08/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 0912014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 09/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 08/2014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR
011112111112329 RAZON SOCIAL 62 1012014 0912014 Loo 12201400200009771 PARCIAL BORRADOR

b pierie
Wseg-social.es | ® J | (%] J
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3.5.1.2. Formato del fichero con el filtro personalizado

Tesoreria General
de la Seguridad Social

Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

&

El formato del fichero que contendra el filtro personalizado, si se ha creado desde SILTRA o se ha
generado manualmente, sera el siguiente, dependiendo del tipo de filtro personalizado.

Tipo CCC, periodo de liguidacion, tipo de liquidacion y NAF’s

TIPO=1
IMPRESION=Tipo de impresién

CCC|PERIODO DESDE|PERIODO HASTA|TIPO LIQUIDACION|S/N

NAF1

NAF2

NAF3

NAFN

@

CCC|PERIODO DESDE|PERIODO HASTA|TIPO LIQUIDACION|S/N

NAF1

NAF2

NAF3

NAFN

@

Campos Opcional Formato Observaciones

TIPO N 1 Indica el tipo de filtro por CCC, periodo de
liquidacion, tipo de liquidacién y NAF’s.
Indica el tipo de impresioén:

IMPRESION N lo2 1- Agrupado por CCC.
2- Individual por trabajador.
RRRR: Régimen

CccC S RRRR PP NNNNNNNNN | PP: Provincia
NNNNNNNNN: Ndmero

. MM: Mes
Periodo desde S MMAAAA AAAA: AfiO
, MM: Mes

Periodo hasta S MMAAAA AAAA: AfiO

Tipo de S TTT LOO, C00, L02, C02, L03, C03, V03, L13, C13, L90,

liquidacion C90, V90, L91, C91, L92, L93

SIN N Indica si se informan NAF’s para este filtro
PP: Provincia

NAF S PP NNNNNNNNNN NNNNNNNNNN: Nimero

Los campos que no se rellenen hay que dejarlos en blanco, es decir, sin rellenar y dejando solo el

separador "|".

El caracter "@" se usa para indicar donde se termina de informar los NAF’s.
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Ejemplo:

TIPO=1

IMPRESION=1

9999 66 333332211|032020|052020|L00|S
33 4444444444

55 6666666666

77 8888888888

@

8888 55 000001122 |062020|122020|L03|N
7777 44 999998866| || |S

99 1111111111

22 3333333333
@

En este ejemplo se informan 4 filtros y se establece el tipo de impresion “Agrupado por CCC”.

Periodo Periodo Tipo de

Filtro o NAF’s Lista de NAF’s
desde hasta liquidacion

Filtro 1 33 4444444444
(verde) 9999 66 333332211 032020 052020 LOO S 55 6666666666
77 8888888888

F|Itro_ 2 8888 55 000001122 062020 122020 LO3 N Sin informar

(amarillo)

Filtro 3 Sin Sin Sin 991111111111
(azul) 7777 44 999998866 informar informar informar S 22 3333333333
Filtro 4 Sin 331234567890
(rosa) 1234 67 987654321 012021 032021 informar S 88 9876543210
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Tipo Numero de liguidacion y NAF’s

TIPO=2

IMPRESION=Tipo de impresién
NUMERO LIQUIDACIONlS/N

SECHETARIR D ESTALD
[DE LA SEGURIDAD SOIAL

Tesoreria General
de la Seguridad Social

Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

NAF1
NAF2
NAF3
NAFN
@
NUMERO LIQUIDACION|S/N
NAF1
NAF2
NAF3
NAFN
@
Campos Opcional Formato Observaciones
TIPO N 1 Indica el tipo de filtro por CCC, periodo de
liquidacidn, tipo de liquidacion y NAF’s.
Indica el tipo de impresion:
IMPRESION N lo2 1- Agrupado por CCC.
2- Individual por trabajador.
RRRR: Régimen
Numero de liquidacion N RRRR PP NNNNNNNNN | PP: Provincia
NNNNNNNNN: Nimero
SIN N Indica si se informan NAF’s para este filtro
NAF S PP NNNNNNNNNN PP: Provincia

NNNNNNNNNN: Numero

El caracter "@" se usa para indicar donde se termina de informar los NAF’s.

Ejemplo:

TIPO=2

IMPRESION=2
12345678901234567 N
98765432109876543 | S
11 6666666666

22 7777777777

33 8888888888

44 9999999999

55 1111111111

@
11223344556677889|N
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En este ejemplo se informan 3 filiros y se establece el tipo de impresion “Individual por trabajador”.

Filtro  Ne de liquidacion NAF’s Lista de NAF's
Filtro 1 (verde) | 12345678901234567 N Sin informar

11 6666666666
22 7777777777
Filtro 2 (amarillo) | 98765432109876543 S 33 8888888888
44 9999999999
551111111111
Filtro 3 (azul) 11223344556677889 N Sin informar

Si al importar un fichero con un filtro personalizado no hay ningun filtro vélido, se mostrara el
siguiente mensaje:

SILTRA Version XK x

6 Formato de fichero erroneo.

No se ha encontrado ningun filtro valido en el fichero.
Se ha cancelado el proceso de importacion.

[ & Aceptar J l ® Detalles J

llustracion 72

Pulsando el botén “Detalles” se mostrara una ventana donde se indican los errores encontrados en
el filtro personalizado:

= SILTRA Version XXX x

| Ventana de visualizacion del contenido del fichero

Informacién detallada del fichero: filtroerror_errores.log
La definicidn del fichero de filtrado no es correcta.

[1] TIPO-2
[2] IMPRESION=1

[51@
NUMERO LIQUIDACION (CRITERIO CON VALOR NO VALIDO)
NAF {CRITERIO CON VALOR NO VALIDO)

“‘“%ENg'-sucialn | QBuscar || @mimprimir | | ® |

llustracion 73

En este caso se cancelara el proceso y no se aplicard ningun filtro.
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Si el fichero que se quiere importar contiene errores, pero alguno de los filtros es un filtro valido, se
mostrara el siguiente mensaje:

SILTRA Version XXX

Se han detectado errores en el fichero.
Los filtros con errores no se aplicaran.

¢;Desea continuar?

| si | No || ®Detalles |

llustracion 74

Pulsando el botén “Detalles” se mostrara una ventana donde se indican los errores encontrados en
el filtro personalizado:

T SILTRA Versién XXX

Ventana de visualizacion del contenido del fichero

Informacion detallada del fichero: filtroerroryok_errores.log

La definicidn del fichero de filtrado no es correcta.

[1] TIPO-1
[2] IMPRESION-1

[2] 942015162015 L80 | N
[4] DRENETIC b | | |ve3|s
[5]

[e
CCC (CRITERIO CON VALOR NO VALIDO)
MAF (CRITERIO CON VALOR MO VALIDO)

L\ e
N seg-social.es L

Q Buscar J[ = [mprimir Jl ® J

llustracion 75

Si se decide continuar, se afiadiran los filtros y los campos que estén definidos correctamente. En el
ejemplo anterior, se afiadirian a la lista de filtros un filtro en el que solo se ha definido el periodo de

liguidacidn, el tipo de liquidacion y sin nafs, y otro filtro en el que solo se afiade el tipo de liquidacion
V03, como se muestra en la ilustracion n°® 76.
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= SILTRA Version X.X.X

Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquid

ién | Tipo | NAF | Numero de Liquidacién |

Filtro personalizado:

@® CCC | Per Liquidacién | Tipo | NAF

|

N® de Liquidacion

CCcC:

Per. Liquidacion:

Tipo Liquidacion: |

NAF's:

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
(L) RNT individual por trabajador

Lista de filtros:

[042015102015|L00|
Ivoa+

| [® Exportar fitros Importar filros |

J |

|/ Aceptar

J[ @ cancelar J

llustracion 76
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O iglit. 2l CE LA AEGLIRIDAD BORTLAL

3.5.2. RECIBO DE LIQUIDACION DE COTIZACIONES (RLC)

Con independencia de la recaudacion seleccionada (actual o todas) y los filtros complementarios
introducidos en su caso, la informacion a visualizar del Recibo de Liquidacién de Cotizaciones es la
siguiente:

F SILTRA Versién X.X.X - O x

A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Recibos de Liguidacién por Periodo de Recaudacion (RLC) |

RNT | RIC | DCL ® Visualizar

Periodo de Recaudacion: © | Periodo Recaudacién | N°Empr. | P.Elect | Cargo Cta | Sal.Acree. | Rel.Cont. | Comp.Cta. | Sal.Cero |
. OCTUBRE DE 2015 39 38 0 1 0 0 0
(U Actual (ENE - 2023) » SEPTIEMBRE DE 2015 114 13 0 1 0 0 0
AGOSTO DE 2015 49 48 0 1 0 0 0
ST JULIO DE 2015 61 60 0 0 0 0 1
CCC: JUNIO DE 2015 63 59 1 1 0 0 2
- MAYO DE 2015 25 22 1 0 0 0 2
@ ABRIL DE 2015 12 10 0 0 0 0 2
MARZO DE 2015 4 4 0 0 0 0 0
FEBRERO DE 2015 10 8 0 0 0 0 2
ENERO DE 2015 5 4 0 0 0 0 1
o DICIEMBRE DE 2014 1 9 0 2 0 0 0
Liquidacion: NOVIEMBRE DE 2014 99 94 3 2 0 0 0
| TJ OCTUBRE DE 2014 736 701 6 27 0 0 2

Periodo de Liquidacion:
Desde Hasta

Fecha de Control:

Numero Liquidacién:

() N° Lig.:

e
Weg-sociales L ® J (X} J
llustracion 77

La ventana muestra en el panel derecho la siguiente informacion:

e Periodo de recaudacion.

e N°de empresas.

e P. Elect.: nimero de Recibos de Liquidaciéon de Cotizaciones con modalidad de Pago
Electrénico.

e Cargo Cta.: numero de Recibos de Liquidacion de Cotizaciones con modalidad de Cargo en
Cuenta.

e Sal. Acree.: numero de Recibos de Liquidacién de Cotizaciones cuyo importe de
compensaciones y deducciones supera el importe de las cuotas a ingresar a la Seguridad
Social.

¢ Rel.Cont.: nimero de Recibos de Liquidacion de Cotizaciones cuyo modo de pago consiste
en pagos parciales a cuenta con regularizaciones anuales.

e Comp.Cta: nimero de Recibos de Liquidacién de Cotizaciones cuyo modo de pago esta
asociado a cuentas con compensacion.

e Sal.Cero: nimero de Recibos de Liguidacion de Cotizaciones cuyo modo de pago esté
asociado a una cuenta Saldo Cero.

Para conocer la relacion de empresas, se debe seleccionar el periodo de recaudacion deseado y
pulsar el boton “Visualizar”.

Como resultado aparece un listado en el que se identifican con el icono ™, los Gltimos documentos
RLC recibidos en SILTRA para cada liquidacion.
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T SILTRA Version XXX - o x

/AL | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunpicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

\ RLC correspondientes al Periodo de Recaudacién Marzo de 2015 \
RNT | RLC | DcL & [mprimir Il Exportar ™ arcar (]

cce | PerRec. | Per.Lia | TipoLia. | TipoRLC | Alcance | Estado | Numero Liquidacion |

|Topos [=) (ToDos =) (TODOS [+ (TODOS [+ (TODOS |+) (TODOS |+ (TODOS D]

) ccc | Razén Social Per. Rec. | Per. Liq. | TipoLig. | N° Liq. | TipoRLC |  Alcance | Estado || Fcrol.
0111331111451 RAZON SOCIAL 57 0312015 0212015 100  33201500200590876 T-TOTAL TOTAL PAGO ELECTRONICO ™
011126111111450 RAZON SOCIAL 56 032015 022015 Loo 26201500200086937 T-TOTAL PARCIAL PAGO ELECTRONICO ™
081456111111454 RAZON SOCIAL 360 0312015 0212015 L00  15201500200927518 T-TOTAL TOTAL PAGO ELECTRONICO ™
081436111111453  RAZON SOCIAL 359 032015 0212015 Loo 36201500200627661 T-TOTAL TOTAL PAGO ELECTRONICO ™

FLS v

T\ ppaan

WSeg-social.es L @® J1 (<] J

llustracion 78

Se muestra ademas la siguiente informacion (mover barra de desplazamiento inferior a la derecha):

CCC: codigo de cuenta de cotizacion.

Razdn Social: razén social del CCC.

Per.Rec.: periodo de recaudacion.

Per.Liq: periodo de Liquidacion.

Tipo Liqg.: LOO, LO2,...

N° Lig: namero identificativo de la liquidacion.

Tipo RLC: indica si el Recibo de Liquidaciéon de Cotizaciones es por la cuota total, cuota

empresarial o cuota a cargo de los trabajadores.

e Alcance: indica si el documento es por la totalidad o parcialidad de los trabajadores
incluidos en la liquidacion.

o Estado: refleja la modalidad de pago del RLC.

e j: bajo esta columna se identifican con el icono ™ los Ultimos documentos RLC recibidos de
la liquidacién.

e Fecha Control: vendra cumplimentado Gnicamente para liquidaciones de tipo LO3 y CO03.

En caso de corresponderse a otro tipo de liquidacion, en este campo se visualizara vacio.

En esta pantalla el usuario podra:

e Filtrar resultados por listas desplegables: seleccionando valores en cada una de las
listas desplegables que se encuentran ubicadas encima de la tabla de documentos, la tabla
gue contiene los documentos del periodo de recaudacién seleccionado se actualizard
mostrando solo aquellos documentos que cumplan las condiciones seleccionadas.

CCC | Per. Rec. | Per. Lig. | Tipo Lig. | Tipo RLC | Alcance | Estado |
(Toods || (TODOS || (TODOS |v] (TODOS |v] [TODOS |+| (TODOS || [TODOS v

llustracion 79

Como ejemplo, la siguiente pantalla muestra el resultado tras seleccionar el CCC 0814 56
111111454 en los documentos que se muestran en la ilustracion 78.
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\ RLC correspondientes al Periodo de Recaudacion Marzo de 2015
RNT | £ riC ) B beL = |mprimir I Exportar ™ yarcar (]
cce | Per.Rec | Per. Lig | Tipo Lig | TipoRLC | Alcance | Estado | Numero Liquidacién
(081456111111454 | (TODOS |=] (TODOS |v| (TODOS |v) [TODOS || (TODOS x| [TODOS =
™ ccc | Razon Social | Per. Rec. | Per. Liq. | TipoLig. | N° Liq. | TipoRLC | Alcance | Estado | 1| F.Ctol
081456111111454 RAZON SOCIAL 360 032015 02/2015 LOO 15201500200927518 T -TOTAL TOTAL PAGO ELECTRONICO L]
ES >
‘“\‘E‘::;'-sucial,ﬂ . ® J1 ©
llustracion 80
e Filtrar por niumero de liquidacién: si se introduce un nimero de liquidacion, la tabla que
contiene los documentos RLC del periodo de recaudacién seleccionado se actualizara
mostrando solo los documentos RLC de la liquidacion introducida.
Estos dos tipos de filtro son excluyentes entre si, es decir, solo uno de los dos puede estar activo. Si
esta activo el filtro de las listas desplegables y se introduce un nimero de liquidacién, se eliminara el
filtro de las listas desplegables. Del mismo modo, si esta activo el filtro por nimero de liquidacion y
se selecciona un valor en alguna de las listas desplegables, se eliminara el filtro por nimero de
liquidacion.
e Eliminar filtro: si est4 activo alguno de los filtros anteriores se visualizara el botén ¥ A
pulsar sobre este boton se eliminara cualquier filtro que esté activo.
Ey . .y Py P
. Mercar L. al hacer clic sobre el recuadro de esta opcion, se marcaran los dltimos
documentos RLC recibidos en SILTRA de cada codigo de cuenta de cotizacion para realizar
una impresién masiva de los mismos. Estos documentos se identificaran en la columna “*”
con el icono ™.
T SILTRA Version XXX - o X
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracién Acerca de
\ RLC correspondientes al Periodo de Recaudacion Marzo de 2015 \
RUT [ ALC ) ( DCL J ( & mprimir ] ( ) Exportar = Jparcar (@)
cce | Per.Rec. | Per.Lig | Tipo Lig | TipoRLC | Alcance | Estado | Numero Liquidacién
| Topos |v) (TODOS || (TODOS |v| [TODOS |v| (TODOS |v] (TODOS |v] (TODOS &2}
4 cce | Razén Social | Per. Rec. | Per. Liq. | TipoLiq. | N° Liq. | TipoRLC | Alcance | Estado |t Fcwol.
011133111111451 RAZON SOCIAL 57 03/2015 022015 33201500200590876 T -TOTAL PAGO ELECTR(:)HIC()
011126111111450 RAZON SOCIAL 56 03/2015 022015 26201500200086937 T -TOTAL PAGO ELECTR{)HICO
081456111111454 RAZON SOCIAL 360 03/2015 022015 15201500200927518 T -TOTAL PAGO ELECTR{)HICO
081436111111453 RAZON SOCIAL 359 03/2015 022015 36201500200627661 T -TOTAL PAGO ELECTRONICO
E1S 7
W\?i‘\eNg‘-sueial es { @® J1 (<]
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e Imprimir: permite la impresion individual o masiva de documentos RLC en formato PDF.
o Impresion individual de Documentos RLC:

Para visualizar e imprimir de manera individual un documento RLC, se debe hacer
clic con el raton en la fila del documento que se desea imprimir. A continuacién, se

marcara la fila con el icono ™ en la columna “*”.
Para imprimir el documento seleccionado se debe pulsar el botén “Imprimir”.

Si el documento no pertenece a la recaudacién en curso se mostrara el siguiente
mensaje:

SILTRA Versian XX X

Ha seleccionado para impresion documentos que no corresponden a la recaudacion
€n curso por los que éstos no podran ser ingresados en |a Entidad Financiera.

¢ Desea continuar?

llustracion 82

Si el usuario continta con el proceso o0 no se mostré el mensaje anterior, aparecera
la siguiente ventana en la que para generar dicho documento serd necesario

establecer una ruta mediante el botén ri y a continuacién pulsar el botén
“Aceptar”. Por defecto, la ruta para imprimir RLC’s es:

C:\Users\<id usuario>\AppData\Local\Temp\siltra\informes\

= SILTRA Version XXX ®

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: suario‘\AppDatatLocal\Temp\SILTRA\informes\ ri

Nombre:
1964714 . pdf ® Un sdlo PDF

Un PDF por documento

| [ Aceptar | | @ Cancelar |

llustracion 83
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¥ v B veosesis cEERa
E\:rl"_”:_l:g:‘..r.l.ll.-L S0 __J O L4 SEEURA D SO
Recibo de Liquidacion de Cotizaciones
Datos de envio

Liguidacion Total

Nimero de sutorizacion: (00SITTE

Cuota a Liguidar Total

Datos identificativos de Ia liquidacion

Rmzon Social: RAZON SOCIAL 350

Nimero de liquidacion: 13201300200527318

Codigo de Cuenta de Cotizacon: 0514 36111111434

Codigo de Empresaric:

Periodao de Liguidacion: 02,/201% - 02,/2043

Nimero de trabajadones confirmados: 2

Cailificador de Liquideacon: LOD MORMAL

Entidad AT/EF: BEE - INSTITUTO SOCIAL DE LA MARINA

Fechs de Control:

Modslidad PRgo: Fago electronico

; z B CPrm—

Referencia: AEFCIPRACTICAS

Fecha: 30-03-2043  |Hom: teasa0 [Huells: pracmica [Pagina toe 1

Periodo de pago Mumn.Emisors Wurn.Referencia Identificacian Imports
03,2045 - 03,2013 DZBZTOO3955 0035100252361 1R0Z0d 414,82
Descripoian Base Importe

CONTINGERCIAS COMUNES 52,00 243,54
LIQUIDO CONTINGERCIAS COMUNES 243,54
T DE ACCIDENTES DE TRABAMD 2.325.00 41,66
M5 IDE ACCIDENTES DE TRABAID 2.386.00 43,96
LIQUIDO DE ACCIDENTES DE TRASAND 85,62
DESEMIPLED EEX,00 0,78
FOGASA 2.386.00 3.18
FORMACION PROFESIONAL 2.385.00 12,10
LIQUICO IDE OTRAS COTIZACIOMNES E4,06
LIQUIRC DE TOTALES 414,62

Valdaciin mechn s Selc de laa Entidecen irancer.

con clicudon reslimdon & ba fecha de bs confirmeciing/derms da b Souidecdn

Exts rmcibez nc e plics ol pago e ey cuotss o no e scompafsda del commpondisnts comprotents de ingrem, il o vlidedén mecinios de |s Entided Pnenclers. Exts documantorscogs

Paia la Eritidid Findsde

g —
'E i, L PN I e S - TEsRERIA CENERAL
D6 LA SEGURIDAD SOCAL
Ferindo de pago Num.Emizora Hum.Reterencia Igentiticacion Importe
03,2049 - 03/2013 O2B2TO03I5SS 035100258361 130201 414,82
COC 0E14 3801111145

dnlcasrmiile caaids al Inifeo 4o asibe & vl

Calliguidacian: LOO NORMAL

Periodo de Liguidacion: 022043 - 0272013
Cogige Empresario: 1 11158707C

RATOM SOCIAL 380

Huells Electronica: PRACTICA

Manual usuario SILTRA
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o Impresion masiva de Documentos RLC:

La impresion masiva de RLC’s se puede llevar a cabo de las siguientes formas:

Seleccionando manualmente documento a documento, tal y como se ha
explicado en al apartado “Impresién individual de Documentos RLC”. Para
seleccionar el segundo documento y posteriores se debe mantener pulsada
la tecla CONTROL. Si se desea quitar alguno de los documentos
seleccionados se debe hacer clic sobre el documento manteniendo pulsada
la tecla CONTROL.

Para seleccionar varios documentos consecutivos hacer clic sobre el
primero de los documentos y mantenido pulsada la tecla MAY/SHIFT (13)
hacer clic sobre el dltimo documento. Si se desea quitar alguno de los
documentos seleccionados se debe hacer clic sobre el documento
manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

Pulsando sobre la columna “*” en la cabecera de la tabla se seleccionaran
los documentos no seleccionados y se eliminard la seleccion de los que
estuvieran seleccionados, de modo que si no hubiera ninguno seleccionado
se seleccionarian todos los documentos; y a la inversa, si estuvieran
seleccionados todos los documentos y se pulsara sobre “*” se eliminaria la
seleccion de todos los documentos.

Haciendo clic en el recuadro “Marcar” se seleccionaran de forma automatica
los Ultimos documentos RLC recibidos. Si se quieren afiadir mas
documentos RLC o quitar algunos de los seleccionados se debe hacer clic
sobre el documento seleccionado manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

En cualquiera de los casos, los documentos se identificaran con el icono B a
medida que se vayan seleccionando. Una vez seleccionados los documentos
deseados se debe pulsar el botén “Imprimir”.

Al igual que en el caso de impresién individual, sera necesario establecer una ruta

mediante el botdn ri y a continuacién pulsar “Aceptar”.
El proceso es anélogo a la impresion de documentos RNT.

e Exportar: permite exportar los documentos seleccionados una hoja de calculo de

OpenDocument.

Esta funcionalidad permite la exportacibn masiva o individual de

documentos de forma analoga a la impresion.
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3.5.3. DOCUMENTO DE CALCULO DE LA LIQUIDACION (DCL)

Con independencia de la recaudacion seleccionada (actual o todas) y los filtros complementarios

introducidos en su caso, la informacién a visualizar del Documento de Calculo de la Liquidacion es
la siguiente:

 SILTRA Version XXX - m| X
A | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Documentos de Calculo de liquidacién por Periodo de Recaudacion {(DCL) |
( RNT | e | oct | ® Visualizar
Periodo de Recaudacion: O | Periode Recaudacion N® Empresas |
‘ OCTUBRE DE 2015 8
() Actual (ENE - 2023) » SEPTIEMBRE DE 2015 25
AGOSTO DE 2015 39
© Todos JULIO DE 2015 36
CCC: JUNIO DE 2015 46
S MAYO DE 2015 15
@ ABRIL DE 2015 4
FEBRERO DE 2015 T
ENERO DE 2015 1
DICIEMBRE DE 2014 1
o NOVIEMBRE DE 2014 11
Liquidacion: OCTUBRE DE 2014 286
L b=
Periodo de Liquidacion:
Desde Hasta
Fecha de Control:
Numero Liquidacién:
(U N° Lig.:
L) haten
Wseg-social.es L ® J | (X} J

llustracion 85

La ventana muestra en el panel derecho la siguiente informacion:

e Periodo de recaudacion.
e N°de empresas.

Para conocer la relacion de empresas, se debe seleccionar el periodo de recaudacion deseado y
pulsar el boton “Visualizar”.

Como resultado aparece un listado en el que se identifican con el icono ™, los ultimos documentos
DCL recibidos en SILTRA para cada liquidacion.

T SILTRA Version X.X.X

/ﬁ_‘ Cotizacion CRA Afiliacion/NSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

DCL correspondientes al Periodo de Recaudacion Abril de 2015

[ RNT J { RLC J [ DCL } éiimp'lm\' % Exportar ™ Marcar []

ccc | Per.Rec. | Per. Lig, | Tipo Lig. | Tipo DCL | Alcance | Estado | Numero Liquidacidn |

[ToDos [*] [ToDOS =) [TODOS |+| |TODOS |»| [TODOS || [TODOS +| [TODOS =

= cce | Razon Social | Per. Rec. | Per. Lig. | Tipo Lig. | N° Lig. | TipoDCL |  Alcance Estado |t FCuol

011133111111126  RAZON SOCIAL 34 04/12015 032015 L13 33201500200649076 T-TOTAL TOTAL [
011146111111141  RAZON SOCIAL 59 0412015 0312015 Loo 46201500201350463 T-TOTAL TOTAL - ~
011133111111458 RAZON SOCIAL 58 042015 0312015 Loo 33201500200651096 T -TOTAL TOTAL Lo
011133111111451  RAZON SOCIAL 57 04/12015 03i2015 Loo 33201500200650692 T-TOTAL TOTAL L

llustracion 86
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Se muestra ademas la siguiente informacion (mover barra de desplazamiento inferior a la derecha):

CCC: codigo de cuenta de cotizacion.

Razo6n Social: razén social del CCC.

Per.Rec.: periodo de recaudacion.

Per.Liq: periodo de Liquidacion.

Tipo Lig.: LOO, L02,...

N° Liq: namero identificativo de la liquidacion.

Tipo DCL: indica si el célculo es por la cuota total, cuota empresarial o cuota a cargo de los

trabajadores.

e Alcance: indica si el documento es por la totalidad o parcialidad de los trabajadores
incluidos en la liquidacion.

e j: bajo esta columna se identifican con el icono ™ los Ultimos documentos DCL recibidos de
cada cédigo de cuenta de cotizacion.

e Fecha Control: vendra cumplimentado Gnicamente para liquidaciones de tipo LO3 y CO03.

En caso de corresponderse a otro tipo de liquidacion, en este campo se visualizara vacio.

En esta pantalla el usuario podra:

o Filtrar resultados por listas desplegables: seleccionando valores en cada una de las
listas desplegables que se encuentran ubicadas encima de la tabla de documentos, la tabla
gue contiene los documentos del periodo de recaudacién seleccionado se actualizara
mostrando solo aquellos documentos que cumplan las condiciones seleccionadas.

CCC | Per. Rec. | Per. Liq. | Tipo Lig. | Tipo DCL | Alcance |

(Topos |] (TopOS |¥] [TODOS || (TODOS |v] [TODOS |»] [TODOS v

llustracion 87

Como ejemplo, la siguiente pantalla muestra el resultado tras seleccionar el CCC 0111 33
111111458 en los documentos que se muestran en la ilustracion 86.

T SILTRA Version XXX - o x
A Cotizacion CRA Afiliacién/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracién Acerca de
| DCL correspondientes al Periodo de Recaudacion Abril de 2015
L RNT J 1 RLC J | DCL | = Imprim B Exporta ™ parcar [
cce |PerRec | Perlig | Tipo Lia, | Tipa DCL | Alcance | Estado | Numero Liquidacién |
011133111111458 |) (TODOS |=) (TODOS |+ (TODOS |+] (TODOS |+ (TODOS |+] (TODOS B 2 3
| cce | Razén Social | Per. Rec. Per. Liq. | TipoLiq. | N° Liq. | TipoDCL |  Alcance Estado | 1| Fcrol
011133111111458 RAZON SOCIAL 58 04i2015 0312015 Lo0  33201500200651096 T -TOTAL TOTAL = L]

llustracion 88

e Filtrar por numero de liguidacién: si se introduce un numero de liquidacién, la tabla que
contiene los documentos DCL del periodo de recaudacién seleccionado se actualizara
mostrando solo los documentos DCL de la liquidacién introducida.

Estos dos tipos de filtro son excluyentes entre si, es decir, solo uno de los dos puede estar activo. Si
esta activo el filtro de las listas desplegables y se introduce un nimero de liquidacién, se eliminara el
filtro de las listas desplegables. Del mismo modo, si esta activo el filtro por numero de liquidacién y
se selecciona un valor en alguna de las listas desplegables, se eliminara el filtro por nimero de
liquidacion.

e Eliminar filtro: si est4 activo alguno de los filtros anteriores se visualizara el botén F. Al
pulsar sobre este boton se eliminara cualquier filtro que esté activo.
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L] . ., , e
. Merear L. 4l hacer clic sobre el recuadro de esta opcién, se marcaran los Gltimos
documentos DCL recibidos en SILTRA de cada codigo de cuenta de cotizacién para realizar
una impresién masiva de los mismos. Estos documentos se identificaran en la columna “*”
con el icono ™.
T SILTRA Version XXX — 3
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comupicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
\ DCL correspondientes al Periodo de Recaudacién Abril de 2015
[ RNT J B Rric i & pcL ) ( = Imprimir I § Exportar J " yarcar ()
cce | Per.Rec. | Per.Lig | Tipo Liq | Tipo DCL | Alcance | Estado | Numero Liquidacién
|ToDOS |v) [TODOS || [TODOS |v] (TODOS |+| [TODOS |+| (TODOS |+] (TODOS =
| cce | Razén Social | Per. Rec. | Per. Lig. | Tipo Lig. | N° Lig. | TipoDCL |  Aleance | Estado || F.Ctrol.
011133111111126  RAZON SOCIAL 34 0412015 0312015 L13 33201500200649076 T-TOTAL TOTAL - |
011146111111141  RAZON SOCIAL 59 0412015 0312015 Loo 46201500201350463 T-TOTAL TOTAL - |
011133111111458 RAZON SOCIAL 58 0412015 032015 Loo 33201500200651096 T-TOTAL TOTAL - |
011133111111451  RAZON SOCIAL 57 0412015 03/2015 LOO 33201500200650692 T -TOTAL TOTAL -
ELS Yr
““‘i‘\eNg-social.u [ ® |
llustracion 89
e Imprimir: permite la impresion individual o masiva de documentos DCL en formato PDF.
o Impresién individual de Documentos DCL:
Para visualizar e imprimir de manera individual un documento DCL, se debe hacer
clic con el ratén en la fila del documento que se desea imprimir. A continuacion, se
marcara la fila con el icono ™ en la columna “*”.
Para imprimir el documento seleccionado se debe pulsar el botdén “Imprimir”.
Como resultado aparecera la siguiente ventana en la que para generar dicho
documento serd necesario establecer una ruta mediante el botdn ri y a
continuacion pulsar el boton “Aceptar”. Por defecto, la ruta para imprimir DCL'’s es:
C:\Users\<id usuario>\AppData\Local\Temp\siltra\informes\
= SILTRA Versidn XXX ®
Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:
Ruta: suario\AppDatal\local\Temp\SILTRAVInformes' | ] I
Nombre:
2255229, pdf @ Un s6lo PDF
Un PDF por documento
[ [®) Aceptar J l @ cancelar
llustracion 90
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§ Sl sanoo oo : N o IUmEmEL.
Documento de Calculo de la Liquidacion
Miimero de autorizacion: DO0S277E |
Datos identificativos del sujeto responsable
codigo de Cuenta de Cotizacion: 0111 33111111451 C.LF: 911168437V
Razon Social: RAZOM SDCIAL 57 Entidad de AT/EP: 274 - IBERMUTUAKMUR
Datos identificativos de la liquidacion
HNumero de liquidacion:  33201500200650692 Periodo de liquidacion: 03/2015 - 03/2015
calificador de liquidacion:  LOO NORMAL Fecha de control:
Liquidacion: Total Numero de trabajadores calculados: 1
Cuota calculada: Total
Conceptos de Cotizacion
Descripcion Basa Importe

CONTINGENCIAS COMUMNES 2.000,00 566,00
LIZINDE CONTINGENCIAS COMUNES 566,00
IT DE ACCIDENTES DE TRABAICH 2.000,00 57,00
IS DE ACCIDENTES DE TRABAID 2.000,00 67,00
LIGUIDO DE ACCIDENTES DE TRABAID 134,00
OTRAS COTIZACIONES 2.000,00 159,00
LIZNDD DE OTRAS COTIZACIONES 152,00
LIQUNDO DE TOTALES 859,00

Docurnento de caracter informativo.

llustracion 91
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o Impresion masiva de Documentos DCL:

La impresion masiva de DCL'’s se puede llevar a cabo de las siguientes formas:

Seleccionando manualmente documento a documento, tal y como se ha
explicado en al apartado “Impresién individual de Documentos DCL”. Para
seleccionar el segundo documento y posteriores se debe mantener pulsada
la tecla CONTROL. Si se desea quitar alguno de los documentos
seleccionados se debe hacer clic sobre el documento manteniendo pulsada
la tecla CONTROL.

Para seleccionar varios documentos consecutivos hacer clic sobre el
primero de los documentos y mantenido pulsada la tecla MAY/SHIFT (13)
hacer clic sobre el dltimo documento. Si se desea quitar alguno de los
documentos seleccionados se debe hacer clic sobre el documento
manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

Pulsando sobre la columna “*” en la cabecera de la tabla se seleccionaran
los documentos no seleccionados y se eliminard la seleccion de los que
estuvieran seleccionados, de modo que si no hubiera ninguno seleccionado
se seleccionarian todos los documentos; y a la inversa, si estuvieran
seleccionados todos los documentos y se pulsara sobre “*” se eliminaria la
seleccion de todos los documentos.

Haciendo clic en el recuadro “Marcar” se seleccionaran de forma automatica
los Ultimos documentos DCL recibidos. Si se quieren afadir mas
documentos DCL o quitar algunos de los seleccionados se debe hacer clic
sobre el documento seleccionado manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

En cualquiera de los casos, los documentos se identificaran con el icono B a
medida que se vayan seleccionando. Una vez seleccionados los documentos
deseados se debe pulsar el boton “Imprimir”.

Al igual que en el caso de impresién individual, sera necesario establecer una ruta
mediante el botdn ri y a continuacién pulsar “Aceptar”.

El proceso es anélogo a la impresion de documentos RNT o RLC.

e Exportar: permite exportar los documentos seleccionados una hoja de calculo de

OpenDocument.

Esta funcionalidad permite la exportacibn masiva o individual de

documentos de forma analoga a la impresion.
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3.6. PROCESAR REMESAS CRA

Desde esta opcién, se seleccionan y procesan los ficheros *.CRA. Estos ficheros se validan seguin
los criterios de la TGSS y se adaptan para su posterior envio a la TGSS. Para iniciar este proceso,
se debe acceder al apartado “Procesar remesas CRA” de SILTRA.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcion “Procesar remesas CRA”,
ubicada dentro del apartado “CRA”;

T SILTRA Version X.X.X — x
4! | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
— : Envio/Recepcion
— — Procesar remesas Cotizacion -. \_/
‘- Q' Consulta de Envios Cotizacion
= Ei
o) o
-] Impresién g Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS
E Sy, Documentos RNT (@] - L
o 5 Seguimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =
=) — .
Documentos DCL E Buzon de Entrada
__ S maam ] _
< i . 2 Buzon de Salida
5 l Procesar remesas CRA
< >, Reconstruccion Buzon de Entrada
g '\
= - Procesar remesas Afiliacion ’-‘ Reconstruccion de Seguimiento
S (%]
s | 8
< < |
E J Procesar remesas INSS g L) | Copias de Seguridad
=
S \/
° a Configuracion ! ) Procesar Mensajes descargados Web
L L — —_——
WSag-social es [x]

llustracion 92

o Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcion “CRA” - “Procesar remesas

CRA”:
= SILTRA Versién XXX - X
Al | Cotizacion Afiliacion/INSS Comunpicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
Procesar remesas CRA )

Envio/Recepcion

Procesar remesas Colizacii procesarremesas CRA . \_/

(Alt=M) Q' Consulta de Envios Cotizacion

Consulta de Envios CRA/Afliacion/INSS

Impresion

Documentos RNT - - .
Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION
\/ﬂ -

Documentos RLC

Documentos DCL Buzon de Entrada

JMUNICACIONES

llustracion 93
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En cualquiera de los dos casos, se mostrara la siguiente ventana:

T SILTRA Versién XX — O P4
AL | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Procesado de ficheros CRA
ﬁ [i& Seleccionar Procesar *) Adaptar & Envio/Recepcion 5 Buzdn Salida > /] Limpiar
I T (BF cra EnVIO: (@) (B§ INFORMACION DE PROCESO: CORRECTOS (@/@) INCORRECTOS (8/@)
4
(® Seleccidn de fichero I
(2)
(3)
Autorizacién: | 00228177 (1) |
Procesamiento de fichero:
(4)
I & )
I ) |
“"“E\ehlg'-social.es L ® J o J

llustracion 94
3.6.1. SELECCION DE FICHEROS

Esta opcién permite seleccionar uno o mas ficheros CRA generados previamente por el programa
de gestion correspondiente. Para seleccionar la ubicacién de los ficheros que hay que procesar se

debe pulsar el botén = y se mostrara la pantalla de seleccion de ficheros.

Esta pantalla contiene los siguientes componentes:

e Autorizacién (1): contiene el numero de autorizacién con el que se realizan los envios.
Desde esta ventana se puede modificar el campo.

e Lista de ficheros (2): muestra una lista con los ficheros pendientes de procesar
seleccionados por el usuario.

e Informacion de proceso (3): informa de cada una de las fases del proceso de validacion y
adaptacion de los ficheros que se estan procesando. Cuando el fichero haya sido
procesado, se podra consultar los errores en caso de existir estos.

o Detalle del proceso (4): en esta area se informara del detalle del proceso de validacion y
adaptacion de los ficheros seleccionados por el usuario.

e Barrade progreso individual (5): informa del avance de cada fichero.

e Barra de progreso global (6): informa del avance del proceso de todos los ficheros
seleccionados.

e Botén “Procesar”: inicia el proceso de validacion de los ficheros seleccionados por el
usuario.
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e Botén “Adaptar”: inicia el proceso de adaptacion de los ficheros que se han validado

correctamente.

Por defecto, se muestran los ficheros contenidos en la carpeta CRA de SILTRA, salvo que el
usuario haya indicado otra carpeta en el médulo “Configuracion”.

Consultar la seccion “4.3. Validacion y adaptacion del fichero” para ver los detalles del proceso de
validacion y adaptacion de ficheros CRA.
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4. AFILIACION/INSS A TRAVES DE SILTRA

La opcién de Afiliacion permite realizar altas y bajas de trabajadores, variaciones en los datos de
afiliacion de estos, asi como obtener datos de los trabajadores y empresas mediante consultas e
informes.

La opcidon de INSS permite realizar partes de IT de trabajadores (por cuenta ajena y autbnomos), asi
como la gestion de certificados de maternidad, paternidad, riesgo por embarazo, lactancia natural y
cuidado del menor con cancer u otra enfermedad grave.

4.1. PROCESAR REMESAS AFILIACION

Desde esta opcion, se crean, seleccionan y procesan los ficheros de afiliacion (ficheros *.AFI y
ficheros *.CFA). Estos ficheros se validan segln los criterios de la TGSS y se adaptan para su
posterior envio a la TGSS. Para iniciar este proceso, se debe acceder al apartado “Afiliacién/INSS”
de SILTRA.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcion “Procesar remesas
afiliacion”, ubicada dentro del apartado “Afiliacion/INSS”:

= SILTRA Versién XXX - X

A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

—

Envio/Recepcion

—_.: Procesar remesas Cotizacion \/
= = £ Consulta de Envios Cotizacion
o) — &
3 (5 Impresion g Consulta de Envios CRA/AfIaCIoN/INSS
E . Documentos RNT (@] - - .
o << Seguimiento de Liguidaciones
o
(4] p—it
=
= .
Documentos DCL s Buzodn de Entrada
S +
< ¥ Buzon de Salida
5 Procesar remesas CRA
(s Reconstruccion Buzon de Entrada

'\

\

Procesar remesas Afiliacion Reconstruccion de Seguimiento

-1
W~ _q
S

O
T B Copias de Seguridad
NA

4

Procesar remesas INSS

AFILIACION - INSS

>4

a 0 Configuracion

L) D
WSeg-sociales (%]

UTILIDADES

>
/ Documentos RLC
>,

‘ Procesar Mensajes descargados Web

&

llustracion 95
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Desde el mena de navegaciéon superior, mediante la opcion “Afiliacion/INSS” - “Procesar
remesas Afiliacion™.

= SILTRA Version X.X.X

ﬂ Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades

Configuracion Acerca de

Procesar remesas Afiliacion <)

" Envio/Recepcion
Procesar remesas Afiliacidn
(Alt+A) : Consulta de Envios Cotizacion

Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS

Procesar remesas [INSS

Impresion

Documentos RNT - - .
Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION
‘/ﬂ )

Documentos RLC

NICACIONES
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En cualquiera de los dos casos, se mostrard la siguiente ventana:

= SILTRA Version XXX - m] ¥
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Procesado de ficheros de Afiliacion |
T | | M Seleccionar | | & Procesar | | () Adaptar & Envio/Recepcion | | B Buzon Salida A Limpiar
. M & .
e e (BF AFI ENVIO: (8) (E§ INFORMACION DE PROCESO: CORRECTOS (/@) INCORRECTOS (8/@)
L
— »
® Seleccidn de fichero
]
() Creacién de fichero () @
I
Autorizacién: | 00228177 (4)
] Caorreccion de errores (5)
[_] Fichero de pruebas (6]
Procesamiento de fichero:
0]
[ (8) ]
[ (9) ]
L) bt
W5eg-social.es L ® J | (X} J

llustracion 97

Se debe seleccionar uno de los dos modos posibles (1): seleccionando uno o mas ficheros ya

creados para que SILTRA los procese o crear un nuevo fichero desde la aplicacién, tal y como se
explica en los siguientes apartados.
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4.1.1. SELECCION DE FICHEROS

Esta opcion permite seleccionar ficheros AFI generados previamente por el programa de gestion de

personal. Para seleccionar la ubicacion del fichero a procesar se debe pulsar el botén ] y se
mostrara la pantalla de seleccion de fichero.

Esta pantalla contiene los siguientes componentes:

e Autorizacién (4): contiene el numero de autorizacién con el que se realizan los envios.
Desde esta ventana se puede modificar el campo.

e Correccion de errores (5): si esta marcado, el tipo de fichero de afiliacion sera el de
correccion de errores (CFA).

e Fichero de pruebas (6): marca los ficheros seleccionados por el usuario como ficheros de
prueba.

e Lista de ficheros (2): muestra una lista con los ficheros pendientes de procesar
seleccionados por el usuario.

e Informacion de proceso (3): informa de cada una de las fases del proceso de validacion y
adaptacion de los ficheros que se estan procesando. Cuando el fichero haya sido
procesado, se podra consultar los errores en caso de existir estos.

e Detalle del proceso (7): en esta area se informara del detalle del proceso de validacion y
adaptacion de los ficheros seleccionados por el usuario.

e Barrade progreso individual (8): informa del avance de cada fichero.

e Barra de progreso global (9): informa del avance del proceso de todos los ficheros
seleccionados.

o Botén “Procesar”: inicia el proceso de validacién de los ficheros seleccionados por el
usuario.

e Botén “Adaptar”: inicia el proceso de adaptacion de los ficheros que se han validado
correctamente.

Por defecto, se muestran los ficheros contenidos en la carpeta AFI de SILTRA, salvo que el usuario
haya indicado otra carpeta en el médulo “Configuracion”.
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4.1.2. CREACION DEL FICHERO

Opcién que permite generar ficheros de afiliacién desde la propia aplicacion. Por defecto aparece un
nombre numérico, aunque se puede asignar cualquier nombre al fichero.

El nombre que aparece por defecto corresponde a la fecha (dia, mes, hora y minuto) de creacion del
fichero, para evitar que a la TGSS lleguen dos ficheros de este autorizado con el mismo nombre.

Este nombre puede ser cambiado por el que se desee.

T SILTRA Versién XXX

W
WSeg-sacial es

— [m} *
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Procesado de ficheros de Afiliacion |
ﬁ ri Seleccionar &/ Procesar @ Adaptar Q Envio/Recepcion B Buzdn Salida [&)] _/,' Limpiar
Opciones de tratamiento
F Ruta: CASILTRA\REDWIPTC2\AF\<nombre fichero=_ AF
(U Seleccién de fichero
e Nombre: | <nombre fichero> AFl
(® Creacidn de fichero
Modo de procesar el fichero
Introduzca un nombre para el fichero a crear.
Se realiza sdlo Validacién de ficheros.
Autorizacian: | 00228177 Se realiza compresidn de ficheros al enviar.
] Cormreccidn de errores
== « Crear
|_J Fichero de pruebas

llustracion 98

Esta pantalla afiade tres nuevos campos:

¢ Ruta: Ruta donde se creara el nuevo fichero de afiliacion.

e Nombre: contiene el nombre del fichero .AFl o CFA, dependiendo de si estd marcada la
opcion “Correccién de errores”.

Modo de procesar el fichero: indica los pasos a seguir para procesar el fichero, asi como

los procesos originados.

Si se ha optado por crear el fichero desde SILTRA, a continuacién, se muestra la siguiente pantalla
en la que se pueden realizar distintas actuaciones tanto sobre los afiliados como sobre la empresa.
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SILTRA Version XXX

= =
Afiliados Empresa

-
Weg-sociales

£8 Nueva empresa | | S8 Nuevo empleado| | ™ Nueva accion @ cancelar (® siguiente
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En las diferentes pantallas para cada una de las acciones disponibles se podra obtener ayuda sobre
cada campo pulsando F2 como se muestra en el ejemplo siguiente:

= SILTRA Version XXX X
Afiliados Empresa
Altas sucesivas

Empresa y Trabajador

Nimero transaccion: 1

CCC régimen:  Provincia:  Numero:

Tipo:  Razdn social:

MNAF provincia:  Mdmero:

IPF tipo:  Mimero: Macionalidad:

(724 - Espaiia v

MNombre: Primer apellido: Segundo apellido:

Fecha nacimiento:  Sexo: Prefijo int. pais:  Teléfono SMS:

(O
() Continuar
Obtener impresion
F2 - Ayuda por campo ® Sin impresién () Impresidn resolucién () Impresién resolucién e IDC () IDC

W S ; N roarealar
\N\léeg.smia[” 281 Nueva empresa | |48 Nuevo empleado| | ™, Nueva accion @ cancelar ' Aceptar

llustracion 100
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Si el cursor esta situado en el campo “CCC Régimen” y se pulsa la tecla F2 se mostrara el siguiente
mensaje:
= SILTRA Versisn XXX
DESCRIPCION: Régimen de CCC
6 LONGITUD: 4
TIPO: Numérico
CARACTER:  Obligatorio en esta accion
VALORES:
01XX - Régimen general.
0163 - Régimen especial agrario.
08xX - Régimen especial de los trabajadores del mar.

x
0111, 0112, 0132, 0134, 0163, 0811, 0812, 0813, 0814, 0821, 0822, 0623, 0911, 3011
0911 - Régimen especial de la Mineria del Carbon.
3011 - Asistencia sanitaria concertada.

llustracion 101

Una vez que se han introducido a través de las distintas opciones de SILTRA las acciones de

preparado para su posterior envio, guardar el fichero sin prepararlo o salir sin grabar el fichero.

afiliacion mediante las ventanas de introduccién de datos de afiliacion a enviar a la TGSS, y se ha

pulsado el botdn “Siguiente”, aparece la siguiente pantalla que permite elegir entre dejar el fichero

Salida de captura de datos. Opciones de tratamiento del fichero testman AFI

Opciones de finalizacion

AFILIACION

-
Weg-social.es

Manual usuario SILTRA

(=) Adaptar fichero para su posterior envio

llustracion 102

(U Guardar el fichero para su posterior tratamiento

() Salir sin grabar el fichero generado

[ (%) Anterior

J[ (=) Siguiente J
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e Adaptar el fichero para su posterior envio: dependiendo de cdmo esté configurado el
proceso en la configuracién (solo validacion, validacién y adaptacion o validacion,
adaptacion y envio) se realizara una accion diferente.

Consultar la seccion “4.3. Validacion y adaptaciéon del fichero” para ver los detalles del
proceso de validacion y adaptacion.

e Guardar el fichero para su posterior tratamiento: permite almacenar el fichero generado
mediante SILTRA en la carpeta AFIl. El proceso de adaptacién y envio se hara cuando el
usuario lo estime conveniente.

e Salir sin grabar el fichero generado: permite salir sin guardar el fichero generado, por lo
gue el fichero AFI creado no se almacena.
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4.2. PROCESAR REMESAS INSS

Desde esta opcion, se seleccionan y procesan los ficheros del INSS (ficheros *.FDI). Estos ficheros
se validan segun los criterios de la TGSS y se adaptan para su posterior envio a la TGSS. Para
iniciar este proceso, se debe acceder al apartado “Afiliaciéon/INSS” de SILTRA.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcién “Procesar remesas INSS”,
ubicada dentro del apartado “Afiliacion/INSS”:

T SILTRA Versién XXX — 4
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
— / Envio/Recepcion
? Procesar remesas Cotizacion 1 \_/
— . - %' Consulta de Envios Cotizacion
] w
&-" Impresion g Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS
E > Documentos RNT O i o
o S Seguimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =
|
= .
Documentos DCL s Buzodn de Entrada
8
< — Buzén de Salida
E Procesar remesas CRA
S Reconstruccion Buzén de Entrada
vy
2 >
= m,/' Procesar remesas Afiliacion lq Reconstruccion de Seguimiento
S (%)
s &
E J Procesar remesas [NSS g ® | Copias de Seguridad
-
t{) \/
° a @ Configuracion ! Procesar Mensajes descargados Web
L) st -
WSeg-sociales o

llustracion 103

e Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcién “Afiliacion/INSS” - “Procesar
remesas INSS”:

SILTRA Version XXX - x

“A! | Cotizacion CRA AfiliacioniNSS

Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

—

. Procesar remesas INSS
— (Alt+)
Impresién
'\’ Documentos RNT
Documentos RLC

Documentos DCL

Procesar remesas Afiliacion

Envio/Recepcion
Procesa Procesar remesas INSS Vi pc
—
=

Consulta de Envios Cotizacion

Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS

Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION

Buzon de Entrada

JMUNICACIOR

llustracion 104

En cualquiera de los dos casos, se mostrara la siguiente ventana:
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T SILTRA Versién XXX — ] 4

A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

| Procesado de ficheros de INSS

rocesar ) Adaptar & Envio/Recepcion [ Buzdn Salida » /7 Limpiar

(& FDI EMVIO: (@) (B§ INFORMACION DE PROCESO: CORRECTOS (/@) INCORRECTOS (/@)

-

m [i& Seleccionar

o

Opciones de tratamiento

(® Seleccidn de fichero

1)
(_) Creacidn de fichero

(2)
. "' (3)
(_) Recuperacidn de ficheros

Autorizacidn: | 00228177  (4)

Procesamiento de fichero:

(6)
4]

P B
W¥eg-social.es L O] J o J
llustracion 105

En esta pantalla se debe elegir uno de los siguientes modos de tratamiento:

e Seleccién del fichero (1): si el programa de gestién de personal esta adaptado a SILTRA,
puede generar los ficheros del INSS segun el formato especificado. De esta forma, en este
mddulo se procesa y se envia el fichero generado.

Por defecto el fichero se sitta en el directorio FDI, donde se archivan los mensajes dirigidos
al INSS, pero se puede seleccionar un fichero .fdi de cualquier unidad disponible.

e Creacién de fichero (1): con esta opcién se permite a los usuarios realizar los ficheros
mecanizando los partes desde la propia SILTRA, si el software de gestion de personal no
esta adaptado al formato establecido.

e Recuperar ficheros InssRed (1): con esta opcién el usuario puede recuperar los ficheros
que se han validado y que previamente se han almacenado.

e Autorizacion (4): contiene el numero de autorizacion con el que se realizan los envios.
Desde esta ventana se puede modificar el campo.

e Lista de ficheros (2): muestra una lista con los ficheros seleccionados por el usuario
pendientes de procesar.

¢ Informacién de proceso (3): informa de cada una de las fases del proceso de validacion y
adaptacion de los ficheros que se estan procesando. Cuando el fichero haya sido
procesado, se podra consultar los errores en caso de existir estos.

e Detalle del proceso (5): en esta area se informara del detalle del proceso de validacion y
adaptacion de los ficheros seleccionados por el usuario.

Manual usuario SILTRA 87 de 190 Centro de Desarrollo de TGSS



" MRIETEA
. W HIGRACKIHES

e Barrade progreso individual (6): informa del avance de cada fichero.

o
CE 1RSI, SEGLIRIDAD SOC1AL SECRETARIA E ESTADS -
ny

Tesoreria General

DE LA SEGURIDAD S0C1AL de la Seguridad Social

Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

e Barra de progreso global (7): informa del avance del proceso de todos los ficheros

seleccionados.

e Boton “Procesar”: inicia el proceso de validacion de los ficheros seleccionados por el

usuario.

e Botén “Adaptar”: inicia el proceso de adaptacion de los ficheros que se han validado

correctamente.

4.2.1. SELECCION DE FICHERO

Esta opcién permite seleccionar el fichero FDI generado previamente por el programa de gestién de

personal. Para seleccionar la ubicacion del fichero a procesar se debe pulsar el boton ] y se
mostrara la pantalla de seleccidn de fichero.

Tras seleccionar el fichero, se debe pulsar el botén “Procesar”.

4.2.2. CREACION DE FICHERO

Esta opcion permite al usuario introducir la informacion correspondiente al fichero del INSS que se

desea enviar.

El nombre que aparece por defecto corresponde a la fecha (dia, mes, hora y minuto) de creacion del
fichero, para evitar que al INSS lleguen dos ficheros de este autorizado con el mismo nombre.

Este nombre puede ser cambiado por el que se desee.

T SILTRA Versién XXX — O 4
AL | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Procesado de ficheros de INSS
m [l Seleccionar + Erocesar (® Adaptar & Envio/Recepcién i%i Buzén Salida | (%) A Limpiar
Opciones de tratamiento
Ruta: C:\SILTRA\RED\NSS\FDI\<nombre del fichero>.FD
© Seleccidn de fichero Nombre: | <nombre del ficheros_FDI
® Creacidn de fichero
() Recuperacicn de ficheros Modo de procesar el fichero
Introduzca un nombre para el fichero a crear.
Se realiza sdlo Validacidn de ficheros.
Se realiza compresidn de ficheros al enviar.
Autorizacidn: | 00228177 +/ Crear
L) bonn
b seg-social.es J | < J
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Esta pantalla ademas contiene los siguientes campos:
e Ruta: Ruta donde se creara el nuevo fichero del INSS.
e Nombre: contiene el nombre del fichero .FDI.

e Autorizacién: contiene el nUmero de autorizacidn con el que se realizan los envios. Desde
esta ventana se puede modificar el campo.

e Modo de procesar el fichero: indica los pasos a seguir para procesar el fichero, asi como
los procesos originados.

Al pulsar el botén “Crear” se mostrara la ventana principal que permite al usuario seleccionar la
accion que desea realizar.

T SILTRA Versién XXX ®
Partes Médicos de |.T. Certificados de Empresa

) B .
Wseg-sociales @ cancelar

llustracion 107

En las diferentes pantallas para cada una de las acciones disponibles se podra obtener ayuda sobre
cada campo pulsando F2 como se muestra en el ejemplo siguiente:
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T SILTRA Versién XXX x

Partes Médicos de |.T Certificados de Empresa

Anotacion de Certificado de Maternidad

J Datos Cerl'mca.doT Bases] Niamero transaccion: 1
Empresa: CCC Trabajador
Régimen: Provincia:  Numero: Provincia: MNamero: IPF: Tipo Mimero:
Motivo: Tipo contrato: Coeficiente:
L .v] . .v] (] Indicativo impresidn
Fecha inicio descanso: Fecha fin descanso:
Fecha inicio siguiente periodo prestacion:  Fecha fin siguiente periodo prestacidn:  Indicador empleado piblico:

( =]

Otros datos (Sistema Especial Agrario)

Modalidad de contrato Modalidad de cotizacidn

Fecha dltimo dia previo descanso Fecha prevista finalizacidn contrato

F2 - Ayuda por campo

\ng‘i:ug'.m(iales | &2 Nueva Empresa | |2 Nuevo Empleado| |  NuevaAccion || @ Cancelar ||  + Aceptar |

llustracion 108

Si el cursor esta situado en el primer campo bajo el titulo “Trabajador” y se pulsa la tecla F2 se
mostrara el siguiente mensaje:

T SILTRA Version XXX ®

DESCRIPCION: Provincia Namero de Afiliacion
LONGITUD: 2

TIPO: Numeérico
CARACTER:  Obligatorio en esta accion
VALORES: 01- 56

llustracion 109

Una vez que se han introducido a través de las distintas opciones de SILTRA las acciones de INSS
mediante las ventanas de introduccién de datos a enviar al INSS, y se ha pulsado el botén
“Siguiente”, aparece la siguiente pantalla que permite elegir entre dejar el fichero preparado para su
posterior envio, guardar el fichero sin prepararlo o salir sin grabar el fichero.
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T SILTRA Versién XX x

Salida de captura de datos. Opciones de tratamiento del fichero

Opciones de finalizacion

h (=) Adaptar fichero para su posterior envio

(U Guardar el fichero para su posterior tratamiento

INSS

() Salir sin grabar el fichero generado

‘N\lggl-social_es | @®anterior | | (@ siguente |
llustracion 110

¢ Adaptar el fichero para su posterior envio: dependiendo de como esté configurado el
proceso en la configuracién (solo validacion, validacion y adaptacion o validacion,
adaptacion y envio) se realizara una accion diferente.

Consultar la seccion “4.3. Validacién y adaptacién del fichero” para ver los detalles del
proceso de validacion y adaptacion.

e Guardar el fichero para su posterior tratamiento: permite almacenar el fichero generado
mediante SILTRA en la carpeta FDI. El proceso de adaptacién y envio se hara cuando el
usuario lo estime conveniente.

e Salir sin grabar el fichero generado: permite salir sin guardar el fichero generado, por lo
gue el fichero FDI creado no se almacena.
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4.2.3. RECUPERAR FICHEROS INNSRED

Con esta opcién, el usuario podra recuperar ficheros FDI previamente enviados (solo si en algun
envio anterior se marco la casilla “Copia de seguridad FDI”).

Al seleccionar esta opcién se mostrara la siguiente pantalla:

T SILTRA Versién XXX x
Recuperar copias de INSS
|| Borrar al recuperar
* | N Fichero | Dia | Mes | Afio | Hora |
1 05141421.CFD 14 MAYO 2021 14:14
2 27051344.CFD 27 MAYO 2021 13:13
3 28110843.CFD 28 NOVIEMERE 2022 0808
4 29041930.CFD 29 ABRIL 2021 19:19
5 29041945.CFD 29 ABRIL 2021 19:19
AN«
\Is'“;eg.m(m ot # Marcar ficheros | | [] Desmarcar ficheros [} Recuperar @ cancelar

llustracion 111

En esta pantalla se muestran los ficheros de los que existe copia de seguridad indicando el nombre,
dia, mes y afio de generacién del fichero.

El usuario podra seleccionar los ficheros que desea recuperar haciendo clic con el botén izquierdo
del ratén sobre la fila del fichero deseado. Para seleccionar mas de una fila hay que mantener
pulsada la tecla CTRL al hacer seleccionar la fila.
Ademas, podra ejecutar las siguientes opciones:

e Marcar ficheros: se marcan todos los archivos para recuperar.

e Desmarcar ficheros: se elimina la seleccién de todos los ficheros.

e Recuperar: al pulsar el boton “Recuperar”, las copias de los ficheros seleccionados se
almacenaran en la carpeta FDI del directorio de instalacion de SILTRA y el usuario podra
volver a enviarlos desde la opcion “Seleccion de fichero” (consultar 4.2.1 Seleccién de

fichero).

Si se marca la casilla “Borrar al recuperar” se borrara la copia de seguridad tras la
recuperacion del fichero.

e Cancelar: cancela la operacion y vuelve a la pantalla anterior.
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4.3. VALIDACION Y ADAPTACION DEL FICHERO

Una vez seleccionado el fichero CRA, de afiliacién o INSS creado desde el programa de gestion de
personal o tras haber creado el fichero desde SILTRA, se realizara una validacién previa del formato
y contenido del documento en la que se podran detectar errores.

En caso de generarse el fichero desde SILTRA, las acciones son validadas en el instante que se
introducen, por lo que este proceso de validacion siempre sera correcto. Para ficheros generados
por el programa de personal, la validacion podra detectar errores.

Las validaciones a los ficheros realizadas por SILTRA son de dos tipos:

e Validacion Morfolégica: en esta validacion se comprueba el formato del fichero (longitud
de los segmentos, secuencia, formato de los campos, etc.). Se realiza al inicio del proceso
de validaciéon de ficheros. En pantalla se muestran un indicador parcial a modo de
termémetro que mide el avance de la validacion. En la parte inferior de la pantalla muestra
el resultado de la validacion.

e Validacién Sintactica: comprende las comprobaciones de los campos, de los valores de
cada uno de ellos, asi como pequefas validaciones matematicas y cruzadas. En pantalla se
muestra un indicador parcial a modo de termémetro que muestra el avance del proceso de
validacion. El resultado de esta validacion se muestra en la ventana inferior.

Una vez finalizado el proceso de validacion, SILTRA adaptara el fichero para su envio a la TGSS
mediante la funcionalidad “Envio/Recepciéon”. La adaptacién de ficheros implica una serie de
modificaciones en el formato de los ficheros a fin de que éstos sean procesados correctamente en la
TGSS.

En funcién de la opcién que se encuentre configurada en SILTRA para el proceso de ficheros de

explicada en el apartado 3.2 Aplicacion del Manual de Instalacion y Configuracion, las acciones a
realizar durante el procedimiento de validacién y envio de ficheros seran distintas
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4.3.1. CONFIGURACION CON “VALIDACION”

En el caso de estar marcada esta opcion, solo se realizara la validacion morfolégica y sintactica de
los ficheros.

= SILTRA Versién XXX

4A' | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

| Procesado de ficheros de Afiliacion |

m [ seleccionar & Procesar () Adaptar & Envio/Recepcién l ¥ Buz6n Salida J [ [©) ] l /7 Limpiar J

- ] %= AFT ENVIO: (2 PROCESll ¥ 5 INFORMACION DE PROCESO: CORRECTOS (1/2) INCORRECTOS (1/2
Opciones de tratamiento = ( r= (1/2) (1/2)
= — [ 7 [E eiz.aFI:

® Seleccién de fichero ' o validacién morfolégica: CORRECTO
) o/ validacién sintéctica: CORRECTO
(U Creacién de fichero ¥ [iZ| AFI92.4FT: (*)

«Validacio’n morfoldgica: CORRECTO
vx\u‘alidacio’n sintactica: INCORRECTA

B
‘L Ver errores

Autorizacidn: | 00228177

[_] Caorreccién de errores

[_] Fichero de pruebas El e .

Procesamiento de fichero:

Se ha creado el fichero: C:\SILTRA\RED\VIPTC2\AFINAFI_AFI92_99GU6793.log

Fin del proceso de validacidn sintactica.

-
W¥eg-social.es L ® J o J
llustracion 112

En esta pantalla, en el panel inferior se muestra el detalle del proceso de validacion indicando
cualquier error que se hubiera producido durante el proceso.

En el panel derecho se muestra el detalle de las distintas fases del proceso de validaciéon y se
pueden consultar los errores pulsando sobre el nodo correspondiente del arbol. Consultar el
apartado 4.3.1.1 Consulta de errores.

En caso de que el usuario hubiera optado por la creacion de un nuevo fichero y hubiera
seleccionado la opcién “Adaptar”’ después de crear el fichero en el punto en el que se muestra la
imagen 94 o 102, el fichero solo se validard y se almacenara en la ruta seleccionada, de modo que
pueda seguir creando ficheros y pueda seleccionarlos todos y enviarlos posteriormente. Si lo desea,
el usuario puede continuar el proceso con este Unico fichero como se indica a continuacion.

Si el resultado es correcto, el usuario podra pulsar el botén “Adaptar” para iniciar el proceso de
adaptacion del fichero con el fin de que el posterior procesamiento en la TGSS sea correcto.

Si el proceso de adaptacion finaliza correctamente se mostrara la siguiente pantalla:

= SILTRA Versidn KX.X X

6 El procesado de mensajes de afiliacion ha finalizado de forma correcta.

llustracion 113
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Después de la adaptacién del fichero .afi, .cfa, .cra o .fdi, éste queda convertido en un fichero con
extension .msj que se almacena en el subdirectorio MSJENV, de la bandeja de salida de mensajes,
para que en la proxima conexién a la TGSS sea enviado.

Tras pulsar el botén “Aceptar”, el usuario podra realizar las siguientes acciones:

e Envio/Recepcion: el fichero procesado se enviard a la TGSS (consultar el apartado 5.

Envio de ficheros).

e Buzodn de salida: ir al buzén de salida para ver los mensajes pendientes de procesar.

e Expandir/Contraer: expandir o contraer el arbol del panel derecho para inspeccionar el

detalle del proceso.

e Limpiar: borra el contenido de los paneles.

En caso de que se hubiesen producido errores durante el proceso de validacién, se mostrara el

siguiente mensaje:

o

7 SILTRA Version XXX *

ATENCION:
El procesado de mensajes de afiliacion ha registrado avisos.

Revise la informacion detallada del proceso.

llustracion 114

Si el fichero tiene errores criticos que no permite el envio del fichero el botén de “Adaptar” estara
deshabilitado, salvo que se haya validado algun fichero que permita el envio.

4.3.1.1. Consulta de errores

Si el usuario pulsa sobre el nodo “Ver errores”, podra consultar los errores producidos en la

validacion del fichero, como se

muestra en la siguiente imagen.

= SILTRA Version XX.X

Ventana de visualizacién del contenido del fichero

Informacidn detallada del fichero:

# AFI_AFI92_09GU6793.log
SILTRA Versidn X.X.X

#
# 18/01/2023 12:46:00
#

# Autorizado: 0228177

- Coeficientes verificados.

AFI_AFI92_99GUB793.log

Fichero a validar: C:\SILTRA\RED\VIPTC2\AFI\AFI92.AFI

- Fichero correcto en validacidn morfoldgica.
- Comprobacidn de coeficientes .....

[1] ETIAFIO21O32000228177 202301110013AFI02  AFIN GAG0AEEA0000AZ
[2] EMPB11115123456789 £08BEHE60ARABEE

[3] RZS@1AARA 20000008
[4] TRA3611223344552 @O0EEOEEEE1111 724

[5] FABMA 01 51N00100 0EEODO POBOEEODPEEODORE 008G N 0RO

AN 11111111111111] poed] 260008

[7] OTD

[8] ETFAFI92W@32080228177

Validacidn finalizada.

L
Weg-social.es

Movimiento de alta fuera de plazo.
Valor convenio colectivo no incluido en tablas.
El campo Ocupacidn C.N.O. es obligatorio.

262301110914AFI92  AFIN 6000100800008

| Q, Buscar || 3 |mprimir

I

® |

Manual usuario SILTRA
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En esta pantalla, el usuario podra realizar las siguientes acciones:

e Buscar: busca un texto determinado en la pantalla. Si se pulsa este botén se mostrara la
siguiente pantalla para introducir el texto de bisqueda.

T SILTRA Version X.X.X X

Buscar: ||

Opciones
|_J Coincidir maydsculas y mindsculas
|_J Palabras completas

|| Iniciar bisqueda desde el principio

Q Lo ]

llustracion 116

e Imprimir: imprime el contenido de la pantalla.
e Volver: vuelve a la pantalla anterior.
Los ficheros que contienen los errores de validacion tendran la siguiente nomenclatura
[AFI | FDI | CFA | CRA]_<nombrefichero>_<idusuario>.log

y se localizaran en la ruta “<instalacion de SILTRA>\RED\VIPTC2\[AFI|CFA|CRA]” o “<instalacién
de SILTRA>\RED\INSS\FDI\".

Ejemplo:
Fichero 22111158.AFI =» AFI_22111158 <idusuario>.log

4.3.2. CONFIGURACION CON “VALIDACION Y ADAPTACION”

En el caso de estar marcada esta opcion, se realizara la validacion morfolégica y sintactica de los
ficheros y la adaptacion de forma automatica.

En caso de que el usuario hubiera optado por la creacion de un nuevo fichero y hubiera
seleccionado la opcién “Adaptar” después de crear el fichero, el fichero se validara y se adaptara
autométicamente, para que el posterior procesamiento en la TGSS sea correcto. Después de la
adaptacion del fichero .afi, .cfa, .cra o .fdi, éste queda convertido en un fichero con extensién .msj
gue se almacena en el subdirectorio MSJENV, de la bandeja de salida de mensajes, para que en la
préxima conexioén a la TGSS sea enviado.

4.3.3. CONFIGURACION CON “VALIDACION, ADAPTACION Y ENvViIO”

En el caso de estar marcada esta opcion, se realizard la validacion morfoldgica y sintactica de los
ficheros, la adaptacion del fichero y se enviara a la TGSS forma automatica.
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4.4. CONSULTA DE ENVIOS CRA/AFILIACION/INSS

Esta funcionalidad permite consultar toda la informacién generada por la TGSS en respuesta a los
envios de ficheros CRA, afiliaciéon e INSS del usuario, asi como la generada de oficio por la TGSS o
en respuesta a solicitudes de servicios online.

El acceso puede realizarse de varias formas:

e Desde la pantalla principal de la SILTRA, seleccionando la opcion “Consulta de Envios
CRAV/Afiliacion/INSS”, ubicada dentro del apartado “Comunicaciones”:

= SILTRA Versién X.X.X -

4! | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

—
( Envio/Recepcion
Procesar remesas Cotizacion \_/

q’ Consulta de Envios Cotizacion

Impresion l Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS

Documentos RNT
Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION

(@) \{@ )
[

[}
L\

Documentos RLC

Documentos DCL Buzdn de Entrada

COMUNICACIONES

Buzdn de Salida

Procesar remesas CRA
Reconstruccion Buzon de Entrada

Procesar remesas Afiliacion I l"w Reconstruccién de Seguimiento

Procesar remesas INSS

AFILIACION - INSS

ST

i

LY | ‘ Copias de Seguridad

Configuracion \/ Procesar Mensajes descargados Web

UTILIDADES

N - ————
Weg-social.es (%]

llustracion 117

o Desde el mena de navegacion superior, mediante la opcién “Comunicaciones” > “Consulta
de Envios CRA/Afiliacion/INSS”™

T SILTRA Versidn X.X.X —

4! | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comupicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Envio/Recepcion

. N Envio/Recepcion
Procesar remesas Cotizacion Consulta de envios Cotizacion

Consulta de envios CRA/Afliacion/INSS Consulta de Envios Cotizacion

LR

= Seguimiento de Liguidaciones . —
Impresion Consulta de envios CRAAfiliacionNSS jliacian/INSS
Buzones {Alt+F)

’“\’ Documentos RNT
Documentos RLC

Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION

INICA(

llustracion 118

A continuacion, se muestra la pantalla que va a permitir filtrar la consulta de los envios realizados:
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T SILTRA Versién XXX — ] 4
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS
Fecha Desde Fecha Hasta Nam. Envio Q FILTRAR MN.I.F. Usuario Tipo de Envio
01/01/2023 18/01/2023 u POR:
Fecha Hora Usuario MNum_Envio Fichero Enviado ] _-= Fichero Recibido Subenvio Tipo |
A
-
=
L
P B .
Wseg-sociales L ® J %) J

llustracion 119

Los parametros de blsqueda son los siguientes:

o Fecha Desde: Fecha desde la cual se quiere realizar la consulta del envio realizado por el
usuario. Tiene formato DD/MM/AAAA dénde DD es el dia, MM el mes y AAAA el afio. Por
defecto, SILTRA muestra los envios realizados desde el dia 1 de la recaudacion en curso.

e Fecha Hasta: Fecha hasta la cual se quiere realizar la consulta del envio realizado por el
usuario. Tiene formato DD/MM/AAAA dénde DD es el dia, MM el mes y AAAA el afio. Por

defecto, SILTRA muestra los envios realizados hasta el dia en que se efectlia la consulta de
estos.

e NuUm. Envio: Codigo del envio a consultar. Tiene formato NNNNNNNNN (N: nimero de O a
9).

e N.LLF Usuario: Numero de Identificacion Fiscal del usuario que ha realizado el envio. Su
formato es NNNNNNNNA. En caso de no cumplimentarse, se mostraran por defecto los
envios de todos los usuarios realizados desde SILTRA.

e Tipo de Envio: Permite seleccionar el tipo de fichero a consultar. Las opciones son las que
a continuacion se detallan:

Todos.

Conceptos Retributivos Abonados.
Afiliacion.

INSS.

O O O O
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Para poder realizar la consulta de envios, se debe cumplimentar al menos uno de los siguientes
campos de busqueda: Fecha Desde-Hasta o Namero de Envio y a continuacion, pulsar el botén

L.
El resto de los campos detallados, son campos opcionales de busqueda.

Realizado el paso anterior, nos aparecera informacion relativa a los envios que cumplan con los
criterios de bldsqueda introducidos en la parte central de la ventana:

T SILTRA Versién XXX — O %
/' | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS |
Fecha Desde Fecha Hasta Num. Envio E FILTRAR MN.LF. Usuario Tipo de Envio
01/01/2000 18/01/2023 [ J POR: {Todos _vJ [Todos _vJ
Fecha Hora Usuario MNum.Envio Fichero Enviado = _-= Fichero Recibido Subenvio Tipo
19/12/2022 11111111A 19121009 |T
19/12/2022 10:01 11111111A 19121001 ] AFI r
19/12/2022 09:53 11111111A 19120951 ] AFI
19/12/2022 09:53 11111111A 19120952 ] FDI
27112017 10:44 111111118 1780808378 27111042 @® FDI
24/11/2017 10:31 111111118 24110954 S] AF|
24/11/2017  00:47 111111118 24110946 e AF|
24/11/2017 0946 11111111C 24110945 ] AF|
23112017 1637 111111118 1780731865 23111634 ® FDI
2311172017 16:34 111111118 1780742513 CRADD92 €] CRA
23112017 12:46 111111118 23111243 S] AFI
23M11/2017 11:56 111111118 23111154 [S] AFI
23M1/2017 11:54 111111118 23111151 e CFA
23M1/2017 11:50 111111118 23111149 ] AFI
23M1/2017 10:38 111111118 23111034 S] AFI
08/09/2017 11:07 11111111A 1532292079 03030900 [©] FDI
08/09/2017 11:06 111111118 1532304600 CRAOD0D92 @ CRA
08/09/2017 11:05 11111111A 0000000001 08091105 ® AFI
=
L
P
Weg-sociales L ® J | Q J

llustracion 120

¢ Fecha: indica la fecha en la que se realizo el envio.

e Hora: indica la hora en la que se realizé el envio.

e Usuario: NIF del usuario que realizé el envio.

e NUm. Envio: nimero asignado por la TGSS al envio realizado por el usuario.
e Fichero enviado: nombre del fichero enviado por el usuario.

e Fichero recibido: al desplegar pulsando el botén @, se mostraran los ficheros recibidos
por parte de la TGSS en respuesta al envio realizado.

e Subenvio: codigo numérico que identifica a cada fichero recibido por el usuario y que se
encuentra asociado a un envio.
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e Tipo: indica el tipo de fichero:

Asunto Descripcion

(AFI) Fichero de afiliacion

(CFA) Fichero de correccion de afiliaciéon
(CRA) Fichero de Conceptos Retributivos Asociados
(FDI) Fichero de Mensajes de documentos del INSS
(FRI) Fichero de respuesta del INSS

(FIE) Fichero de respuesta del INSS Empresa
(CIRL/CURL) Fichero Circular de RED

(FRA) Fichero de respuesta de Acciones de Afiliacion
(FRE*) Fichero de respuesta de error de Consolidacion de movimientos previos de Afiliacion
(HAF) Informe de trabajadores Alta

(HTC) Informe de trabajador Alta
(NEWS/NEWU) | Noticias RED

(NMIT) Comunicado del INSS

(NMTT) Comunicado de la TGSS

(RAF) Resoluciones de Afiliacion
(RCC/RCC1) C.N. sin detalle deuda

(RCC2) C. contra del estado

(RCC3) Certificado articulo 42

(RCD) Duplicado del TA2

(RCE) I.T. enfermedad comun

(RCH) Situacion afiliado en CCC

(RCJIR) Informe Jornadas Reales

(RCL) Vida laboral del CCC

(RCP) Afiliado alta previa

(RCS) Situacion del CCC

(RCT) Trabajador alta en CCC

(RCU) Informe alta previa CCC

(RCV) Ultima situacion afiliado

(RMD) Eliminacion alta consolidada

(RME) Anulacion alta previa

(RMG) Cambio grupo cotizacion

(RMP) Modificacion alta previa

(RMR) Eliminacion baja consolidada

(RNMT) Numero medio anual trabajadores alta
(RTA) Duplicado TA2 Online

(RTA2) TA2 de Alta y Baja

(RTA2) TA2 de Alta

(RTA2) TA2 de Baja

(RTAB) TA.0613 Alta y Baja

(RTAB) TA.0613/RA

(RTAB) TA.0613/RB

(RTAM) TA2,0613 Alta y Baja

(RTAM) TA2 Alta ,TA.0613/RA

(RTAM) TA2 Baja ,TA.0613/RB

(SETP) Actualizacién Software

(SETU) Actualizacién Software

(SETX) Actualizacién Software

(TGSS) Mensaje de Tesoreria

(TGSU) Mensaje de Tesoreria

(TXT) Acuse técnico afiliacion

(TXT) Respuesta instalacién

(TXT) Respuesta cotizacion

(TXTA) Respuesta acciones afiliacion

(TXTV) Acuse técnico FAN

(URGE) ijURGENTE! Afiliacion

(URGE) iURGENTE! Cotizacion

(CAC) CCC's asignados a un autorizado
(CUS) Usuarios Secundarios de un autorizado
(FAN) Fichero de cotizacion

(RBO) Recibo de liquidacién
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Asunto Descripcion
(CAA) NAF’s asignados a un autorizado
(PMTA) Plantilla media trabajadores alta
(RYC) RYC-Resoluciones de Afiliacion y Comunicaciones
(IDC) IDC-Informe de datos para la cotizacién
(RCA) RCA-Respuesta Conceptos Retributivos
(NT) Comunicaciones T.G.S.S. tipo
(NTAA) CRA superior a la Base de Cotizacion
(NTAB) Inclusién en Base de Cotizacion de CRA prorrateable.
(NI) Comunicaciones I.N.S.S. tipo
(N101) Revision alta de colaboradora por Contingencias Profesionales.
(NI02) Partes médicos Piloto IT Navarra.
(NI03) Control remision de partes de IT.
(N104) SLD. Procesos acreditados provisionalmente.
(NI105) Maternidad/Paternidad Registro Civil.
(NTAC) No incremento nivel de empleo total o indefinido
(NTAD) Mantenimiento nivel de empleo -informativo-
(NTAE) Mantenimiento nivel de empleo -sin acreditacion-
(N106) Procesos de IT en los que no consta parte de baja
(NTAG) Comunicacion sobre Nivel de Empleo a Incrementar y Acreditado
(N107) Acreditacién de procesos de IT y SLD (Recaidas)
(N109) Resoluciones competencia exclusiva del INSS
(NI10) Recaidas articulo 170
(NI11) IP aprobadas independientemente del tipo
(NI12) Inicio/Fin pago directo de los jubilados parciales
(NI13) Jubilacion de perceptores de IT
(NTAH) Maternidad en excedencia cuidado de hijo/familiar-informativo
(NTAI) Tarifa plana. Incumplimiento obligaciones tributarias
(NTAJ) I+D+I. Incumplimiento Informe Motivado Vinculante
(NTAK) Altas fuera de plazo. Incumplimiento obligaciones Seguridad Social
(NTAL) Baja por agotamiento de IT
(NI14) Trabajadores percibiendo subsidios en un cambio de CCC
(NI15) Aprobacion Incapacidad Permanente
(NI16) Anulacion de partes de IT por el SPS/MCSS.
(NTAM) Anotacion pérdida de beneficios familiar hasta 2° grado
(NTAN) Anotacion pérdida de beneficios no familiar trabajador autbnomo
(NTAR) Anotacion periodos de actividad contrato tiempo parcial concentrado
(NTAO) Bases de cotizacion contrato tiempo parcial concentrado
(NTAP) Obligaciéon comunicacién de datos contrato tiempo parcial concentrado
(NTAQ) Anulacion de los efectos de la comunicacion de huelga
(NTAT) Jubilado parcial. Bases de cotizacion
(NTAU) Relevista. Bases de cotizacion
(NTAV) Convenio colectivo aplicable a determinados trabajadores
(NTAW) Empresas con varios Convenios Colectivos
(NTAX) Convenio colectivo aplicable a trabajadores
(NTAY) Informe liquidaciones generadas de oficio por la TGSS
(NTAZ) Persona trabajadora con contrato predoctoral: duracion méaxima
(NTBA) No mantenimiento del trabajador en el empleo
(NTBB) Vacaciones no disfrutadas durante el contrato y retribuidas durante el mismo.
Inexistencia concepto CRA 060
(NTBC) Horas extras no incluidas en liquidacién
(NTBD) Alta de familiar de empresario
(NTBE) Alta de hijo/hija menor de 30 afios de empresario
(NTBF) Alta de familiar menor de 45 afios de empresario
(NTBG) Comunicacion sobre extincion de contrato de trabajo
(NTBJ) Anulacion asignacion de NAF por eliminacion de alta
(NTBK) Anulacion asignacion de NAF
(NTBM) Cierre automatico de inactividades por huelga
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Para realizar una nueva busqueda o actualizar la informacién de la consulta efectuada, se debe

pulsar nuevamente el botén &J. En caso contrario, se mostrard en la pantalla central la
informacion asociada al Gltimo filtro introducido en estos parametros.

A modo de ejemplo, se muestra un envio de fichero del INSS del dia 27/11/2017, que tiene asociado
un fichero de respuesta del INSS (FRI) y un envio de fichero de conceptos retributivos abonados del
dia 23/11/2017, que tiene asociado un fichero de respuesta (RCA).

= SILTRA Version XXX - m] ¥
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
Consulta de Envios CRA/Aflliacion/INSS |
Fecha Desde  Fecha Hasta Num. Envio E FILTRAR N1F. Usuario . Tipo de Envio .
01/01/2000 18/01/2023 u POR: {Todos ,vJ [Todos ,vJ
Fecha Hora Usuario Mum_Envio Fichero Enviado = _-= Fichero Recibido Subenvio Tipo |
19/12/2022 10:10 11111111A 19121009 5] AFI A
18/12/2022 10:01 11111111A 19121001 ] AFI r
19/12/2022  09:53 11111111A 19120951 =] AF|
19/12/2022  09:53 11111111A 19120952 2 FDI
27M11/2017  10:44 111111118 1780808378 27111042 e FDI
28/11/2017 11:21 056623560 *® 1266449829 msj 0001 FRI ® m&
28207 10237 11111118 24110904 ] AFl
24/11/2017  09:47 111111118 24110946 =] AF|
24112017 09:46 11111111C 24110945 S] AFI
23/11/2017 16:37 111111118 1780731865 23111634 [©] FDI
23M1/2017 16234 111111118 1780742513 CRAO0D92 ] CRA
24/11/2017 09:34 05662356D ®  1265916900.msj 0001 RCA ® ™=
22077 T2 46 TTTTTTTTB ZITTT283 ) AFT
23/11/2017 11:56 11111111B 23111154 ] AFI
23M11/2017 11:54 111111118 23111151 ] CFA
23M11/2017 11:50 11111111B 23111149 ] AFI
23M11/2017  10:38 111111118 23111034 =] AF|
08/09/2017 11:07 11111111A 1532202079 03030900 ® FDI
08/09/2017  11:06 111111118 1532304600 CRAD092 ] CRA
08/09/2017  11:05 11111111A 0000000001 08091105 AF|
=
A
N -
Weg-sociales L ® 1 Q J

llustracion 121

Para ver con més detalle la informacion remitida por parte de la TGSS a ese envio, se debe pulsar

el icono @, a la derecha del fichero a consultar. Al pulsar dicho botén_se mostrara el contenido del
fichero. Para imprimir el contenido del fichero se debe pulsar el botén .
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5. ENVIO DE FICHEROS

Tal y como se ha indicado en el punto anterior, en funcién de la opcién configurada en SILTRA para
el procesado de ficheros explicada en el apartado 3.2 Aplicacion del Manual de Instalacion y
Configuracion, el envio de los ficheros procesados puede ser automatico o requiere que el usuario
realice el envio.

5.1. CONFIGURACION CON “VALIDACION”

En este caso el usuario deberé realizar el proceso de adaptacion previamente a realizar el envio.

5.2. CONFIGURACION CON “VALIDACION, ADAPTACION Y ENvViIO”

En este caso, la aplicacion SILTRA después de procesar los ficheros, realiza el envio de forma
automética, sin necesidad de acceder al Buzon de Salida, solicitando la autentificacion del usuario
mediante Certificado Digital como se ha sefialado anteriormente.

Una vez remitido el fichero, en el panel derecho se informara del resultado del proceso:

= SILTRA Versién X.X.X — O ®
' | Cotizacion CRA Afiliacion/NSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Envio de mensajes a la TGSS y recepcion de respuestas |
& EnvioRecepcion l () Recepcion J l Buzones J
[ Inf.Envio T Inf.Recepcion T Resultado ] Usuario: §|
Resumen de la conexion con la TGS S . - Pl
L Iniciando envio de mensajes de COTIZACION. -
Cotizacion  AFIINSS/Otros Mensaje 1 de 1@ enviado y con recibo de acuse
Pendientes de envio: 0005 0005 CORRECTO.
Mensaje 2 de 1@ enviado y con recibo de acuse
Enviados (recibido Acuse) 0005 0005 CORRECTO.
No enviados 0000 0000 Mensaje 3 de 1@ enviado y con recibo de acuse
CORRECTO.
Mensaje 4 de 10 enviado y con recibo de acuse
Mensajes pendientes de descarga 0000 0000 CORRECTO.
Descargados 0000 0000 Mensaje 5 de 10 enviado y con recibo de acuse
No descargados 0000 0000 CORRECTO.
Iniciando envio de mensajes de AFL/INSS.
Mensaje 6 de 10 enviado y con recibo de acuse
CORRECTO.
Mensaje 7 de 1@ enviado y con recibo de acuse
CORRECTO.
Mensaje 8 de 1@ enviado y con recibo de acuse
CORRECTO.
Mensaje 9 de 1@ enviado y con recibo de acuse
CORRECTO.
Mensaje 18 de 18 enviado y con recibo de acuse A4
|
b seg-social.es L @ | (%] J

llustracion 122
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5.3. CONFIGURACION CON “VALIDACION Y ADAPTACION”

En este caso, después de realizar el procesamiento de los ficheros a enviar, el usuario debe solicitar
el envio de estos. Puede realizar este envio de varias formas:

e Desde la misma pantalla en la que se procesan los ficheros, mediante el botén
“Envio/Recepcion”: esta opcion se utiliza cuando se quiere realizar el envio justo a
continuacion de su validacion y adaptacion.

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcién “Envio/Recepcién”, ubicada
dentro del apartado “Comunicaciones”:

T SILTRA Version XXX

AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS

Comunicaciones

Utilidades

Configuracion Acerca de

Procesar remesas Colizacion

Impresion

Documentos RNT

COTIZACION

Documentos RLC

Documentos DCL

Procesar remesas CRA

o \\/@ )

Procesar remesas Afiliacion

Procesar remesas [NSS

AFILIACION - INSS

LSRN

Configuracion

&
a
QA

W
N seg-social.es

COMUNICACIONES

'S

UTILIDADES

o
-

ANA

’_—‘

¥

Envio/Recepcion
Consulta de Envios Cotizacion
Consulta de Envios CRA/AfIliacion/INSS

Seguimiento de Liguidaciones

Buzon de Entrada
Buzdn de Salida

Reconstruccion Buzon de Entrada

Reconstruccion de Seguimiento

Copias de Seguridad

Procesar Mensajes descargados Web

o
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T SILTRA Versién XXX

A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

| Envio de mensajes a la TGSS y recepcion de respuestas: 1 mensaje para envio |

[ & Envio/Recepcion ] | ®Recepeion | | E Buzones |

Inf.Envio Usuario:

Pendientes de envio (1) Enviados (0)
19011747.msj

/e
Mensaje 0
| 0%
Mensaje 0 de 1
[ 0%
PN
W¥eg-social.es L O] J | o J

llustracion 124

En la parte superior central de la ventana se informa de que existen mensajes pendientes
de envio y en el panel izquierdo de los ficheros pendientes de envio.

e Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcidon “Comunicaciones” ->

“Envio/Recepcion”.
T SILTRA Versién XXX —
| AL | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Caonfiguracion Acerca de

Envio/Recepcion

Procesar remesas Cotizacion Consulta dg envios Colizi Envio/Recepcidn

Consulta de envios CRA/ (Alt+V) Consulta de Envios Cotizacion
Seguimiento de Liguidaciones

Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS
Buzones »

Impresion

Documentos RNT

Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION
‘/@ -

Documentos RLC

Documentos DCL Buzon de Entrada

JMUNICA(

llustracion 125

La dos dltimas opciones se utilizaran cuando el envio se quiere realizar en un momento
posterior al procesamiento de los ficheros.

En todos los casos se solicitara la autentificacion del usuario con Certificado Digital.
Se mostrara la siguiente pantalla para que el usuario seleccione el certificado digital:
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_-= Autenticacion de Usuario >
Seleccione el certificado digital que se utilizara para la autenticacion del usuario y
la firma de los datos. Se puede emplear cualguier certificado de los incluidos en la

fJ lista de certificados admitidos de la Sede Electronica de la Seguridad Social.

Elija un Certificado de la lista

Certificado: |

Certificado | Emisor | Uso | Validez |

| Herritar eta Erak... Autentic... jExpirado!

[ & TR T T AC FNMT Usuarios Autentic... 15/05/2824
ACA - Certificado... Autentic... jExpirado!
ACCVCA-128 Autentic... jExpirado!

Si los certificados se encuentran en una tarjeta (DNle u
ofra tarjeta criptografica admitida), introddzcala en el | ®ver | | Q Actualizar |
lector y pulse ‘Actualizar'.

W -
Weg-social.es | ¥ Aceptar | | @ Cancelar |
llustracion 126

En esta pantalla, el usuario puede usar el campo de texto que esta encima de la tabla para filtrar los
certificados en base al texto que identifica al certificado en la columna “Certificado”. El certificado
seleccionado estara marcado por defecto en la siguiente ocasion en la que se realice un proceso de
recepcion, si sigue existiendo en el almacén de certificados.

Una vez autentificado correctamente, se realiza el envio de los ficheros y la recepcion de los
ficheros que hubiese pendientes de descargar de la TGSS.

La pantalla muestra el resultado del proceso de envio y recepcion de ficheros (ver llustracién 114).
En el panel izquierdo se informa de manera individual en cada pestafia de las fases del proceso de
envio y recepcion:

e Pestafia “Inf.Envio”: informa de los ficheros pendientes de envio y los que se han enviado
correctamente.

o Pestafia “Inf. Recepcion”: informa de los ficheros descargados de Cotizacién y los ficheros
descargados de Afiliacion/INSS.

o Pestafia “Resultado”: informa del resultado global del proceso de envio y recepcion de
ficheros.

Desde esta pantalla, ademas, el usuario puede realizar las siguientes acciones:
e Buzones: acceder al médulo de buzones, para consultar los mensajes recibidos y los

pendientes de envio si los hubiera. Para mas informacién sobre este médulo, consultar el
apartado 7. Consulta de ficheros.

e Volver: regresar a la pantalla anterior.

e Salir: salir de la aplicacion SILTRA.
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5.4. INFORMES DE ENTREGA DE FICHEROS

Sea cual sea la opcién de envio elegida, una vez realizado éste, se recibe un informe de entrega
que se podra visualizar a través del “Buzén de Entrada” (ver apartado 7.2), en el que se informa que
“La transmision se ha realizado correctamente”.

En todos los casos, se inicia de forma automatica la descarga de mensajes de TGSS. Para mas
informacion consultar el apartado 6. Recepcién de ficheros.
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6. RECEPCION DE FICHEROS

Tal y como se ha explicado en el apartado 5. Envio de Ficheros, una vez realizado el envio de
ficheros, se procede de forma automatica a descargar los ficheros pendientes.

No obstante, lo anterior, puede realizarse la descarga de ficheros sin necesidad de realizar un
envio.

Para ello, debe accederse al médulo de “Comunicaciones”. El acceso puede realizarse de varias
formas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcion “Envio/Recepcion”, ubicada
dentro del apartado “Comunicaciones”:

= SILTRA Versién XXX - X
4! | Cotizacion CRA Afiliacion/NSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
-
— f Envio/Recepcion
? Procesar remesas Cotizacion ( \/
=z . - Q., Consulta de Envios Cotizacion
o w
L{»‘ Impresién g Consulta de Envios CRA/Aflliacion/INSS
E > N Documentos RNT O . .
o 6 Seguimiento de Liguidaciones
QO Documentos RLC =
=) — .
Documentos DCL E Buzdn de Entrada
S mam
< N e Buzdn de Salida
5 Procesar remesas CRA
S Reconstruccion Buzon de Entrada
v
2 &>
= ~—a Procesar remesas Afiliacion " Reconstruccion de Seguimiento
., <F O
S vl
3 A
E J Procesar remesas [NSS % ‘ ' Copias de Seguridad
< E
=
S \/
# a @ Configuracion ! Procesar Mensajes descargados Web
L et -
Wsag-social.es (%]

llustracion 127

e Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcidon “Comunicaciones” -

“Envio/Recepcioén”.
F SILTRA Versién XXX - X
| /_P,_'- Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Envio/Recepcion

Consulta de envios Cotiz

Procesar remesas Cotizacion Envio/Recepcidn

Consulta de envios CRAJ (Alt+V) Consulta de Envios Cotizacion

= Seguimiento de Liguidaciones
Impresion Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS

Buzones >

Documentos RNT - L
Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION
\/ﬂ )

Documentos RLC

Documentos DCL Buzon de Entrada

)JMUNICA(

llustracion 128
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En ambos casos se accede a la siguiente pantalla, en
pulsar el botén “Recepcién”.

Tesoreria General Gerencia de Informati
de la Seguridad Social srencia ce mognatica

de la Seguridad Social

la que el proceso de descarga se iniciara al

T SILTRA Versién XXX

AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones

Utilidades

Configuracion Acerca de

Envio de mensajes a la TGSS y recepcion de respuestas |

Inf.Recepcion

Usuario:

Descarga Cotizacion Descarga AFIINSS/Otros
Mensaje 0 Mensaje 0
| 0% | 0% I
Mensaje 0 de 0 Mensaje 0 de 0
| 0% | |

0% |

Total mensajes descargados:

-
Weg-social.es

& Envio/Recepcién [ () recepcion J [ [E| Buzones J

@®

o

llustracion 129

Tras pulsar el boton “Recepcion”, se solicita la autentificacion del usuario mediante Certificado

Digital.

Se mostrard la siguiente pantalla para que el usuario seleccione el certificado digital:

Autenticacion de Usuario

bes

&

Seleccione el certificado digital que se utilizara para la autenticacion del usuario y
la firma de los datos. Se puede emplear cualquier certificado de los incluidos en la
lista de certificados admitidos de la Sede Electrénica de la Seguridad Social.

AC FNMT Usuarios

ACCVCA-128

Si los certificados se encuentran en una tarjeta (DNle u
otra tarjeta criptografica admitida), introduzcala en el
lector y pulse 'Actualizar'.

Elija un Certificado de la lista

Cerificado: || |
Certificado | Emisor | Uso | Validez |

| Herritar eta Erak... Autentic... jExpirado!

ACA - Certificado...

Autentic...
Autentic...
Autentic...

15/85/2824
iExpirado!
jExpirado!

[ ® Ver J [ Q, Actualizar J

N -
Wegsocial.es

l

+ Aceptar

J[ o Cancelar J

llustracion 130
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En esta pantalla, el usuario puede usar el campo de texto que esta encima de la tabla para filtrar los
certificados en base al texto que identifica al certificado en la columna “Certificado”. El certificado
seleccionado estara marcado por defecto en la siguiente ocasion en la que se realice un proceso de
recepcion, si sigue existiendo en el almacén de certificados.

e Sino hay ficheros pendientes de descarga, se avisa mediante el siguiente mensaje:

T SILTRA Version XXX x

No se han encontrado mensajes pendientes de descarga.

llustracion 131
e Si hay ficheros pendientes de descarga, se descargaran al buzén de entrada.

Para mas informacién sobre la consulta de mensajes del Buzén de Entrada, consultar el apartado
7.2.

NOTA: a la hora de realizar la recepcién de mensajes, es posible que se descarguen documentos
gue no estan asociados a ningun envio realizado por el usuario (documentos de cierre de oficio de
TGSS o en respuesta a solicitudes realizadas a través de servicios online).

En estos casos, se genera el siguiente aviso que se mostrara en el panel derecho:
‘MENSAJE SIN ENVIO RELACIONADO: Creada entrada en tabla de envios.”

Para mas informacion sobre como visualizar esta documentacién, consultar el apartado 3.3.1
Consultar informacion derivada de cierres de oficio o de solicitudes mediante servicios.
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Esta funcionalidad permite consultar tanto los mensajes recibidos por el usuario, como aquellos que
se encuentren pendientes de envio.

El acceso a la consulta de ficheros puede realizarse desde diferentes puntos:

Desde la pantalla de comunicaciones a través del botén “Buzones”:

T SILTRA Version X.X.X

AL | Cotizacion CRA

Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades

Configuracion

Acerca de

Envio de mensajes a la TGSS y recepcion de respuestas

Inf.Recepcion

& Envio/Recepcion

| & Recepeion | || [ Buzones |

Usuario:

Descarga Cotizacion

Descarga AFIINSS/Otros

Mensaije 0 Mensaje 0

[ 0% | 0%

Mensaje Ode0 Mensaje Ode0

[ 0% | 0%
Total mensajes d gados 0

NP
W seg-social.es

Manual usuario SILTRA
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e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando las opciones “Buzén de Entrada” y
“Buzoén de Salida”, ubicadas dentro del apartado “Comunicaciones”:

F SILTRA Version XXX - b'e
AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
-~
Envio/Recepcion

Procesar remesas Cotizacion e \/

GQ‘-, Consulta de Envios Cotizacion

Impresion Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS

Documentos RNT - L
Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION
‘\/g -

Documentos RLC

Documentos DCL Buzon de Entrada

COMUNICACIONES

Buzdn de Salida

Procesar remesas CRA

CRA
)
©

'S
LY

Reconstruccion Buzon de Entrada

Procesar remesas Afiliacion I l"] Reconstruccion de Seguimiento

® | ’ Copias de Seguridad

a g Configuracion \/ ! Procesar Mensajes descargados Web

g'-social_es o

Procesar remesas [NSS

AFILIACION - INSS

ASEA

z &

Z
gé

llustracion 133

e Desde el mend de navegacién superior, mediante las opciones “Comunicaciones” >
“Buzones” - “Buzén de Entrada / Buzén de Salida”:

F SILTRA Versién X.X.X - X

AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Envio/Recepcion i ;
Envio/Recepcion

Procesar remesas Colizacion Consulia de envios Cotizacion

Consulta de envios CRA/Afiliacion/INSS Consulta de Envios Cotizacion
Sequimiento de Liguidaciones

Impresion M e i m ta i iieny oG

Buzdn de Entrada

Documentos RNT

COTIZACION
‘\/g -

S Buzon de Salida Buzdn de Entrada
Documentos RLC = Reconstruccion del Buzon de En| (Alt+B)

: | _ |
Documentos DCL s Buzon de Entrada

O e

llustracion 134

Con independencia del punto de acceso, una vez dentro del médulo de “Buzones”, el cambio entre
los buzones de entrada y salida puede realizarse facilmente a través de los botones ubicados en la
parte superior izquierda de la pantalla:
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T SILTRA Versién XXX — ] 4
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
[ Q ] [J | Buzdn de Entrada
Eﬁ EJ H lEi @ Visualizar Respuesta
[ Listado de mensaies | Visualizar Fichero |
Ne | Asunto | Fecha | Hora | Referencia | Nombre | |
1696 Informe entrega |L.N.S.S. 2023-01-19 16:17:50 PB3 5960.101 5
1695 Informe entrega |.N.S.5. 2p0a-nasn 461750 19011612  5959.101
1694  Informe entrega Afiliacion 20 740 AFI92 5958.101
1603 Informe entrega Afiliacion 2023-01-19 16:17:49 19011608 5957 101
1692 Informe entrega Afiliacion 2023-01-19 16:17:48 013 5956.101
1691 Informe entrega: Fichero solicitud de calculos 2023-01-19 16:17:47 SOLCALO1  359064.101
1690 Informe entrega: Fichero solicitud de borradores 2023-01-19 16:17:47 SOLBOR04 359063.t101
1689 Informe entrega: Fichero solicitud de confirmacion 2023-01-19 16:17:46 SOLCONO1 359062101
1688 Informe entrega: Fichero de Bases 2023-01-19 16:17:46 BAS05131  359061.t01
1687 Informe entrega: Fichero solicitud de trabajadores y...  2023-01-19 16:17:45 SOLTRTO1  359060.t01
1686 RYC-Resoluciones de Afiliacion y Comunicaciones 2022-12-08 10:25:45 WCTFJMC1.msj
1685 RYC-Resoluciones de Afiliacion y Comunicaciones 2022-12-08 10:23:45 WCTFJTC1.msj
1684 RYC-Resoluciones de Afiliacion y Comunicaciones 2022-12-08 10:23:45 WCTFKTC1.ms;j
1683 RYC-Resoluciones de Afiliacion y Comunicaciones 2022-12-08 10:23:45 WCTFKMC1.msj
1682 |IDC-Informe de datos para la cotizacion 2022-02-16 08:55:08 1612654223 msj B
1681 IDC-Informe de datos para la cotizacion 2022-02-07 07:34:10 1609981421 .msj () bv
Mostrar: ® Todos (U Cotizacion () CRA (U Afiliacion (O INSS () Informacion general (comunicados/normas) No procesados
‘Nﬂé\éNgl-sntial.?s L ® J %) J

llustracion 135

e Para consultar el buzdon de entrada, pulsar el boton fmi.

e Para consultar el buzon de salida, pulsar el boton =5,
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7.1. VISUALIZACION DEL BUZON DE SALIDA

Permite visualizar el listado de los mensajes procesados pendientes de enviar, y que se encuentran
ubicados en la bandeja de salida, y en espera de ser transmitidos en la préxima conexion a Internet
a través del programa de comunicaciones. La visualizacién de estos mensajes podra realizarse
Unicamente si la opcién de configuracién seleccionada, explicada en el apartado 3.2 Aplicacién del
Manual de Instalacion y Configuracién, es la de “Validacién y Adaptacion”. En caso contrario, con la
opcion “Validacion, Adaptacion y Envio”, los ficheros se envian de forma automatica y ya no se
pueden visualizar en este buzén.

La pantalla del buzén de Salida es la siguiente:

 SILTRA Version XXX - m| X
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| bmd | ( | | Buzon de Salida
o — [= | \ e Dl "
T | Y E M | | ® Visualizar Respuesta
J Listado de mensajes I Visualizar Fichero ]
N® | Asunto | Fecha | Hora | Referencia | Nombre | |
1 Fichero del LN.S.S. 20230119 1812:21 19011811.msj
P B 5
Wseg-sociales L ® J L J

llustracion 136

En la tabla principal de la pantalla, se muestran dos pestafias:

e Listado de mensajes: tabla que contiene la informacion de los mensajes pendientes de
envio. Para cada mensaje, se indica:

o NO° numero de mensaje.

Asunto: indica la tipologia del fichero a remitir (Fichero de Bases, Fichero de
Solicitud de Borradores, etc.)

Fecha: indica la fecha de procesamiento del fichero.

Hora: indica la hora de procesamiento del fichero.

Referencia: codigo indicado en el nodo <ReferenciaExterna> del fichero XML.
Nombre: nombre del fichero que se enviara a la TGSS.

O

O O O O

e Visualizar fichero: esta pestafia permite visualizar la estructura del fichero que se enviara a
la TGSS. Para ello, se debe seleccionar un mensaje de la lista.
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En esta ventana el usuario podra realizar las siguientes acciones:

e Eliminar: elimina de la bandeja de salida el mensaje pendiente de envio. Esta accion
solicita la confirmacion por parte del usuario mediante el siguiente mensaje:

SILTRA Version XX *

;Desea borrar el mensaje seleccionado del Buzon de Salida?

(vs) (@]

llustracion 137

Si el usuario pulsa “No”, el mensaje permanecera en la bandeja de salida y si por el
contrario pulsa el boton “Si”, se eliminara de la misma. El hecho de quitar el mensaje de la
bandeja de salida no implica que se elimine el mismo de la carpeta XECR.

Mediante el siguiente aviso se informa que el mensaje ha sido quitado de la bandeja de
salida.

= SILTRA Version X.X.X X

El mensaje seleccionado ha sido borrado.

llustracion 138

e Filtrar: filtra los mensajes de la lista dependiendo de una cadena de texto que sera
introducida por el usuario. Al pulsar este boton se mostrara la siguiente pantalla:

= SILTRA XX ®

Filtrado de texto

| Q9]

llustracion 139

Si el usuario introduce algun texto se habilitara el botén O\ y al pulsarlo solo apareceran en
la lista de mensajes aquellos mensajes que contengan el texto introducido por el usuario.

Si el usuario pulsa el botén , Se cancelara el proceso de filtrado actual y no se modificara
la lista de mensajes.

En caso de aplicar algun filtro sobre los mensajes, el boton Y cambiara a ?

Si se pulsa el boton , se anulara el filtro y se volveran a mostrar todos los mensajes
pendientes de envio.

Manual usuario SILTRA 115 de 190 Centro de Desarrollo de TGSS



B MIMETEAID A
| BRI A R SECRETARIA D€ ESTAL ] Tesorerfa General . "
Gerencia de Informatica

¥ 7 MIGRACKOHES
i [DE LA SEGURIDAD SOIAL B .
= de la Seguridad Social de la Seguridad Social

e Volver: regresa a la pantalla anterior.
e Salir: sale de la aplicacion SILTRA.
La ventana también tiene los siguientes botones no disponibles:
e Exportar: botdn no habilitado para los mensajes del buzén de salida.
e Almacenar: boton no habilitado para los mensajes del buzén de salida.
e Imprimir: botdn no habilitado para los mensajes del buzén de salida.

e Visualizar Respuesta; botén no habilitado para los mensajes del buzén de salida.
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Esta opcion permite visualizar todos los mensajes recibidos como respuesta de la TGSS a los
envios del usuario.

La pantalla del buzén de entrada es la siguiente:

T SILTRA Versién XXX — O 4
AL | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
=3 | = | Buzén de Entrada

[} m ] - = ® Visualizar Respuesta
J Listado de mensajes I Visualizar Fichero ]

N° | Asunto | Fecha | Hora | Referencia | Nombre | |
1648 Informe entrega |.N.S.5. 2017-09-08 11:07:38 3074.101 3
1647 Informe entrega Conceptos Retribuidos 2017-09-08 11:06:42 3073.101 5
1646 Informe entrega Afiliacion 2017-08-08 11:05:38 3072101
1645 |IDC-Informe de datos para la cotizacion 2017-08-25 12:45:29 281590151046.MSJ B
1644 IDC-Informe de datos para la cotizacion 2017-08-25 12:45:29 280000000293.M5) B
1643 IDC-Informe de datos para la cotizacion 2017-08-25 12:44:29 2224778993 MSJ B
1642 FRA-Respuesias de Acciones de Afiliacion 2017-05-19 202143 FRAG2.MSJ
1641 FRA-Respuestas de Acciones de Afiliacion 2017-05-19 20:21:43 17050176.M3)

1640 FRA-Respuestas de Acciones de Afiliacion 2017-05-19 20:21:43 FRAG31.MSJ

1639 Comunicado de la T.G.S.S. 2016-01-21 16:39:00 nmtt.msj

1638 Comunicado del IN.S.S. 2016-01-21 16:39:00 nmit.msj

1637 CCC's asignados a un autorizado 2016-01-21 16:39:00 cac.msj B

1636  Usuarios Secundarios de un autorizado 2016-01-21 16:39:00 Cus.msj )

1635 NAFs asignados a un autorizado 2016-01-21 16:39:00 caa.msj BE

1634  Fichero de respuesta 2015-10-28 09:12:49 C.OFICIO  17148676.xml

1633 Fichero de respuesta 20151013 14:45:59 RES10132  15919076.xml .v
Mostrar: (® Todos () Cofizacion (U CRA (U Afiliacidn (U INSS (U Informacion general (comunicados/normas) procesados
“"“E:ug'-social.es L ® J < J

llustracion 140

En la tabla principal de la pantalla se muestran dos pestafias:

Listado de mensajes: tabla que contiene la informacién de los mensajes recibidos. Para

cada mensaje, se indica:

o N°: numero de mensaje.

o Asunto: indica la tipologia del fichero recibido.

» Informes de entrega: para comunicar la recepcion por parte de la TGSS de
cualquier fichero.

» Fichero de respuesta: recibido como respuesta de la TGSS a una accion del
usuario (envio de un fichero o solicitud a través de servicios) o a un cierre

de oficio.

» Fichero de calculos: recibido como respuesta al envio de una solicitud de
fichero de calculos.

» Fichero de trabajadores y tramos: recibido como respuesta al envio de una
solicitud de fichero de trabajadores y tramos.

» Fichero de Consulta del Estado de las Liquidaciones: recibido como
respuesta una solicitud mediante servicios del estado de las liquidaciones.
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= Fichero de Consulta de Datos Bancarios: recibido como respuesta a una
solicitud mediante servicios de un informe de datos bancarios por
autorizacion.

= Fichero de Resolucion de Datos Bancarios: recibido como respuesta a una
solicitud de modificacién de datos bancarios.

= Fichero de Consulta de Trabajadores Rectificados: recibido como respuesta
a una solicitud mediante servicios del detalle de los trabajadores que
resultan afectados en cualquier actualizacion fuera de plazo que se haya
realizado sobre alguna de las liquidaciones SLD existentes.
= Ficheros varios de respuesta solicitudes de Afiliacion/INSS.
o Fecha: indica la fecha de recepcion del fichero.
o Hora: indica la hora de recepcion del fichero.
o Referencia: cddigo indicado en el nodo <ReferenciaExterna> del fichero XML.

o Nombre: nombre del fichero recibido.

o Indicador exportable: los mensajes que tengan el icono ¥ en esta columna
pueden ser exportados a hojas de célculo OpenDocument.

e Visualizar fichero: esta pestafia permite visualizar la estructura del fichero recibido. Para
ello, se debe seleccionar un mensaje de la lista y pulsar sobre la pestafia “Visualizar
Fichero”. A modo de ejemplo, se muestra la visualizacion de un informe de entrega de un
fichero del INSS.

Gerencia de Informatica

= SILTRA Versién X.X.X

Al | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

[ = ] l - J | Buzén de Entrada

@ EJ @ @ [EJ | ® visualizar Respuesta |

[ Listado de mensajes T Visualizar Fichero ]

DIDIDC31WABFWTC1E8387516T485228486080012082204251436884CELNWE8GE1
DAU28218419PRUEBAS PROCESOS INTEGRADOS
DEMB1112825126176216606606019174580 BeB4526 9999600000000000060

RZSESPANOL ESPAROL JUANA ]

NYANO ESPAFROL NO ESPAFIOL WALLY
DAF28159615164620006019275 2686010166 06 ©EEEE661

DFE 1282

DCTEEEeREa668 6661 ©PEE6S BEE PG ©GOEEEEP GEEBOEEEPEEAEBBe8EN
TTHEE24566626000044566670506012622610126226169E40 CNL

PEC V586660680

LPEQOTSIN PECULIARIDADES D

DCTeeeeReee88 6081 ©EEES6 BEE P ©EOEEEEP GEEEEEEEPEEEEBBe8EN
TTHEE245666200000445606705060226228110262261152K0 CNL

PEC2157875 J8FEE0320652

LPEPCIT.CC.PAGO DELEGADO FCCUOTA TOTAL
LPECLIT.CC.PAGO DELEGA LGLEY GEMERAL 5.50C

DCToBooae0600 ©egl ©ooooo 000 00 00000000 fooooooooooooaceooN
TTHEG245600620000044500070500320228116268228125F80 CHNL
PEC2157@75 J8FG8BE30852

LPEPCIT.CC.PAGO DELEGADO FCCUOTA TOTAL
LPECLIT.CC.PAGO DELEGA LGLEY GEMERAL 5.50C

[a

DCTEEEE060600 BeEl 0OoBoBE 000 00 00202020 GROR0EEREREEEBE888N

TTHEG2456062000084450007050042022812626228131770 CNL

PEC V5eeeses08 |'
|

b seg-social.es L @ | (%]

llustracion 141
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Volviendo a la pantalla principal del buzén de entrada, los botones disponibles son:

= =
e Eliminar [: permite eliminar de la bandeja de entrada el mensaje seleccionado. Esta
accion solicita la confirmacion por parte del usuario mediante el siguiente mensaje:

SILTRA Versign XXX >

; Desea borrar el mensaje seleccionado del Buzdn de Entrada?

(vs)(Ow]

llustracion 142

Si el usuario pulsa “No”, el mensaje permanecera en la bandeja de entrada y si por el
contrario pulsa el boton “Si”, se eliminara de la misma. El hecho de quitar el mensaje de la
bandeja de entrada implica que éste se elimine del sistema.

Mediante el siguiente aviso se informa que el mensaje ha sido quitado de la bandeja de
entrada.

= SILTRA Versién XXX X

El mensaje seleccionado ha sido borrado.

llustracion 143

e Filtrar T: filtra los mensajes de la lista dependiendo de una cadena de texto que sera
introducida por el usuario. Al pulsar este boton se mostrara la siguiente pantalla:

= SILTRA XXX e

Filtrado de texto

| Q9]

llustracion 144

Si el usuario introduce algun texto se habilitara el botén O\ y al pulsarlo solo apareceran en
la lista de mensajes aquellos mensajes que contengan el texto introducido por el usuario.

Si el usuario pulsa el botén , Se cancelara el proceso de filtrado actual y no se modificara
la lista de mensajes.

En caso de aplicar algun filtro sobre los mensajes, el boton Y cambiara a i

Si se pulsa el boton ? se anulara el filtro y se volveran a mostrar todos los mensajes del
buzdén de entrada.
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e Exportar E: exporta los mensajes seleccionados a hojas de calculo OpenDocument.

Cuando se pulse este botén se solicitara la ruta donde almacenar las hojas de calculo
generadas y se iniciara la exportacion de todos los mensajes seleccionados.

= SILTRA Versién XXX X

Por favor, seleccione la ruta donde almacenar las hojas de calculo:

Ruta: | C:\DATOSY | ] |

[ o Aceptar J [ @ cancelar J

llustracion 145

. . . . B z
Si alguno de los mensajes seleccionados no tiene la marca de exportables ¥, se mostrara
una pantalla solicitando la ruta donde generar las hojas de célculo y los ficheros que no se
exportaran por no ser exportables, indicando el tipo de fichero.

= SILTRA Versién XXX

Por favor, seleccione la ruta donde almacenar las hojas de calculo:

Ruta: | C:\DATOS\ | = |

Los siguientes ficheros no son exportables a hoja de calculo de OpenDocument.

; Desea continuar?

1315523861.msj (FRA-Respuestas de Acciones de Afiliacion)
1265916988.msj (RCA-Respuesta Conceptos Retributivos)
nmit.msj (Comunicado del I.N.5.5.)

15656788 . xml {(Fichero de respuesta)

(vs ] [Ow]

llustracion 146

Si algun fichero requiere que el usuario seleccione la informacion que desea exportar como
es el caso de los Informes de Cotizacion (IDC), se mostrara la misma pantalla que cuando
se usa el boton “Visualizar respuesta”. Desde esta pantalla se seleccionara los datos que se

desean exportar y se pulsara el boton “Exportar”. El proceso continuard con el siguiente
fichero.
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Cuando el proceso haya finalizado se solicitara si se quiere abrir las hojas de célculo
generadas:

SILTRA Versidn XK X

Proceso finalizado.

;Desea abrir |as hojas de calculo generadas?

(vsi][(@w]

llustracion 147

Si se pulsa “Si”, se abriran las hojas de calculo generadas en la ruta especificada
anteriormente.

Si se pulsa “No” se finalizara el proceso y se podran consultar las hojas generadas en la
ruta especificada anteriormente.

1] . .
o Almacenar ¥ almacena los mensajes seleccionados en formato texto plano o en el
formato original, en la carpeta seleccionada por el usuario.

Cuando se pulsa este boton, se mostrard la siguiente pantalla que permite al usuario
seleccionar la ruta donde almacenar los mensajes y el formato en el que almacenarlos.

= SILTRA Versidn XXX w

Por favor, seleccione el formato de los mensajes y la ruta donde almacenarlos.

Ruta: |C:\DATOS\ ]

(® Formato original

() Formato texto plano ()

| &/ Aceptar | | @ cancelar |

llustracion 148

e Imprimir ™ envia a la impresora configurada en SILTRA todos los mensajes
seleccionados por el usuario. Los ficheros que requieran previamente una seleccion de
informacion por parte del usuario como los IDC o los FRA, presentardn la pantalla
correspondiente como si hubieran pulsado el botén “Visualizar Respuesta”, pero una vez
seleccionada la informacién, con el botén “Imprimir’ se enviara el informe directamente a la
impresora.

Los siguientes tipos de fichero que generan informes en formato PDF seran enviados a la
impresora predeterminada de Windows. Para que este funcionamiento sea correcto, los
archivos de tipo PDF deben estar asociados al software de libre distribucion Adobe Acrobat
Reader, que se indica como requerido en el proceso de instalacion de SILTRA.

- Ficheros de Consulta de Estado de las Liguidaciones (CEL)
- Fichero de Consulta de Trabajadores Rectificados (CTR)

- Fichero de Resolucion de Datos Bancarios (RDB)

- Fichero de Informe de Datos para la Cotizacion (IDC)

- Fichero de Informe de Trabajadores en Alta (ITA)
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e Visualizar Respuesta ®: poton habilitado Gnicamente para los mensajes remitidos por la
TGSS, a excepcion de los informes de entrega.

El contenido de los ficheros se mostrara en pantalla como fichero de texto o como un
informe PDF dependiendo del tipo de fichero, salvo los indicados a continuacion que

presentaran primero una pantalla de visualizacion personalizada:

O 0O O O O O O O O

Ficheros de calculos.

Ficheros de Consulta de Datos Bancarios.
Ficheros de Consulta del Estado de las Liquidaciones.
Fichero de Consulta de Trabajadores Rectificados.

Ficheros de respuesta.

Ficheros de trabajadores y tramos.
Fichero de Informe de Datos para la Cotizacién

Fichero de Respuesta de Conceptos Retributivos.
Fichero de Resolucién y Comunicaciones

Para mas informacion, consultar los apartados 7.2.1 a 7.2.16.

e Procesar: este botdn solo estara visible cuando haya mensajes recibidos de la TGSS que
estén pendientes de procesar (extension .rex). Dichos mensajes apareceran resaltados en
rojo como se muestra en la siguiente imagen:

F SILTRA Version XXX O x
AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
m | = | Buzén de Entrada

+ Procesar: 3 m = B n s | | ® Visualizar Respuesta
J Listado de mensajes I Visualizar Fichero ]

N® | Asunto | Fecha | Hora | Referencia | Nombre |
1631  Informe entrega: Fichero de Bases 2015-10-13 08:52:38 RE510131  158356895.101 :
1632  Informe entrega: Fichero de Bases 20151013 09:23:12 B1510131  15860166.101
1633 Fichero de respuesta 2015-10-13 14:45:59 RES510132  15919076.xml
1641 FRA-Respuestas de Acciones de Afiliacion 2017-05-19 20:21:43 17050176.MSJ
1634  Fichero de respuesta 2015-10-28 09:12:49 C.OFICIO  17148676.xml
1696 Fichero de respuesta 2017-07-11 12:53:46 On-Line 213201975.rex
1697 Fichero de calculos 2017-07-11 12:53:48 CON LINE 213206083 rex
1608 Fichero de calculos 2017-07-11 12:53:50 ON LINE 213206092 rex
1651 IDC-Informe de datos para la cotizacion 2017-11-20 10:23:42 222481327.ms]j
1652 Informe entrega Afiliacion 2017-11-23 10:38:44 1265750152.101
1653 Informe entrega Afiliacion 2017-11-23 11:50:41 1265771397 101
1654 Informe entrega correccion errores Afiliacion 2017-11-23 11:54:42 1265771476.101
1655 Informe entrega Afiliacion 2017-11-23 11:56:06 1265771530 101
1656 Informe entrega Afiliacion 2017-11-23 12:46:05 1265778674.101
1657  Informe entrega Conceptos Retribuidos 2017-11-23 16:34:24 1265824700101
1658 Informe entrega |.N.S.5. 2017-11-23 16:37:21 1265824830101 |v

Mostrar: ® Todos () Cofizacién (O CRA (U Afiliacidn (O INSS O Informacién general (comunicados/normas) (U No procesados
\N\I;\Er‘lgl'ﬁﬂ(ial.?s L ® ] 1 (%] J
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En el botdén situado a la izquierda de la barra de botones, se indicara el nimero de
mensajes total pendientes de procesar. Al pulsar este boton se realizara el procesado de
mensajes REX. Para mas informacion consultar el apartado 7.2.8. Procesado de mensajes
REX.

e Volver: regresa a la pantalla anterior.
e Salir: sale de la aplicacion SILTRA.
. Ea . , .
Pulsando sobre el icono ¥, en la columna de cada mensaje, se podra exportar el mensaje
seleccionado a hoja de calculo OpenDocument, solicitando previamente la ruta donde generar la
hoja. Como en el caso de la seleccion multiple, si el mensaje requiere selecciéon de informacién por

parte del usuario, se presentara la misma pantalla que con “Visualizar respuesta”.

Ademas, el usuario podra filtrar los mensajes recibidos por su categoria, marcando la opcién
deseada:

e Todos: se muestran todos los mensajes recibidos.
e Cotizacion: se muestran solo los mensajes recibidos de cotizacion.

e CRA: se muestran solo los acuses y respuestas (RCA) de los ficheros de Conceptos
Retributivos Abonados.

o Afiliacion: se muestran solo los mensajes recibidos de afiliacion.
e INSS: se muestran solo los mensajes recibidos del INSS.

e Informacion general (comunicados/normas): se muestran solo los mensajes de
informacion general y normativas.

e No procesados: esta opcion solo estard habilitada cuando haya mensajes recibidos de la
TGSS que estén pendientes de procesar (ver boton Procesar).
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7.2.1. VISUALIZACION DE FICHEROS DE CALCULOS

Ante una solicitud de Fichero de Calculos, se recibira un fichero de calculos por cada una de las
liquidaciones contenidas en el de la solicitud. Es decir, un Gnico fichero de solicitud puede dar lugar
a varios ficheros de calculos.

Para este tipo de ficheros, ademas de permitirse la visualizacion mediante la opcién de “Visualizar
Fichero”, se ha habilita una opcién que facilita la lectura de estos. Para ello, debe seleccionarse el
fichero en el Listado de Mensajes y a continuacion pulsar el botén “Visualizar Respuesta”.

A continuacién, se mostrard una nueva ventana, con la informacién del fichero de calculos
seleccionado.

_-_- SILTRA : Visualizacién del fichero 30666.ml x
Autorizado: | 00092778 Fecha/Hora Ultimo Calculo: | 25/09/2014 17:27:46 Estado: CONSOLIDADO
CCC CCC Concertado Per Liguidacion Per Presentacion Peringreso  Tipo N° Liquidacion Fecha Control
011151111111497 Ago/2014 Sep/2014 LOO 51201400200002261
v (i3 calculos (Referencia Externa: SO |v [&§ Datos calculados
I Calculos Liquidacion = ‘| codigo: 5@@ | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: 1857,92 | V. Cu
v [ Trabajadores (Tedos) ¢ ‘| codigo: 589 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: 8,88 | V. Cu
L NAF: 241111111111 "] Cédigo: 598 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: 1657,92 | V. Cu
L NAF. 031111111111 ‘| codigo: 681 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: @,8e | V. Cu
LT NAFD 43111111111 ‘| codigo: 811 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: @8,88 | v. Cu
|5 NAF: 071111111111 " Cédigo: 698 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: 8,00 | V. Cu
L NAF: 251111111111 "] Cédigo: 760 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: 373,96 | V. Cu
L NAF. 23111111111 ‘| codigo: 288 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: @,8e | V. Cu
L NAF: 281111111111 ‘| codigo: 768 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: @,88 | V. Cu
|5 NAF: 201111111111 " cédigo: 798 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: 373,08 | V. Cu
|5 NAF: 141111111111 || codigo: 998 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: 1431,82 | V. Cu
L NAF: 471111111111
L NAF: 061111111111
L NAF: 181111111111
| NAF: 521111111111
L NAF: 451111111111
L NAF: 351111111111
L NAF: 361111111111
< Ty 5 J L
Buscar NAF Q nar | | = Nar Y || Bexotar || M= Todo J ® Visualizar ®

llustracion 150

En la parte superior de la pantalla se indica la siguiente informacién relativa a los calculos:

e Autorizado
e Fecha/Hora del ultimo calculo
e Estado de la liquidacion

o Borrador: liquidaciones en las que existe algun trabajador no conciliado.
o Totalizado: liquidaciones con todos los trabajadores conciliados pero que no han
sido confirmadas por el usuario ni en los cierres de oficio.
o Consolidado: aquellas liquidaciones que han sido confirmadas por el usuario, o
bien, en los cierres de oficio, ya sean totales o parciales.

Manual usuario SILTRA
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e Tipo de liquidacion
e Numero de liquidacion asignado por la TGSS
e Fecha de control, para las liquidaciones que proceda.

El panel izquierdo permitira seleccionar la informacion de los calculos de la liquidacion, o de cada
uno de los trabajadores incluidos en la misma. La informacién de los célculos se muestra en el panel
derecho.

Si se seleccionan los célculos de la liquidacién se muestran los célculos globales de la misma y si
se selecciona un NAF, se muestran los calculos particulares para ese trabajador, distribuidos por
tramos.

A modo de ejemplo, en la ilustracion anterior, se estan mostrando los célculos globales de la
liquidacion.

Si el usuario selecciona uno de los trabajadores, el detalle de este se refleja en el panel derecho. Si
el trabajador seleccionado tiene calculos se muestran los mismos (trabajador Conciliado). En caso
contrario, se indicara el siguiente literal: “El tramo no dispone de calculos”. En este caso, el NAF del
trabajador aparecera resaltado en azul (trabajador No conciliado).

_-_- SILTRA : Visualizacién del ficherc 1840120.xml x
Autorizado: | 00092778 Fecha/Hora Ultimo Calculo: | 27/02/2015 13:30:21 Estado: CONSOLIDADO
CCC CCC Concertado Per Liguidacion Per Presentacion Peringreso  Tipo Ne Liquidacion Fecha Control
011126111111430 Enef2015 Feb/2015 LOO 26201500200035615
¥ [ Calculos (Referencia Externa: CA' | v [ Datos calculados
I Célculos Liguidacion > | " Cédigo: See | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: 163,48 | V. Cu
v & Trabajadores (Todos) ’ Y codigo: 598 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: 163,48 | V. Cu
LT NAF: 341111111111 (‘| codigo: 681 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: @,8e | V. Cu
L5 NAF: 151111111111 ‘| cédigo: 611 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: @,8e | V. Cu
L NAF: 471111111111 "] cédigo: 698 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: 8,08 | V. Cu
|5 NAF: 431111111111 Y codigo: 788 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: 36,30 | V. Cu
‘| codigo: 798 | V. Base: - | v. Cuota Trabajador: 36,38 | V. Cu
‘| codigo: 998 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: 139,78 | V. Cu
ELN J OIS J >
Buscar NAF Q, Naf | | o Naf LT { {& Exportar J l M= Todo J ® Visualizar ®

llustracion 151
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_-_- SILTRA : Visualizacidn del fichero 1840120.5ml

v [E Calculos (Referencia Externa: CA
[ calculos Liguidacion ==
v Trabajadores (Todos)
E] MNAF: 341111111111

[ NAF: 471111111111

5 NAF: 431111111111

X
Autorizado: = 00002778 Fecha/Hora Ultimo Calculo: | 27/02/2015 13:30:21 Estado: CONSOLIDADO
CCC CCC Concertado Per Liguidacion Per Presentacion Peringreso  Tipo N° Liquidacion Fecha Control
011126111111450 Ene/2015 Feb/2015 LOO  26201500200055615

| v (G Tramo: Del ©1/01/2015 al 31/01/2015
4 [F| pias Cotizados: @@

v & Tramos del trabajador con NAF: 151111111111

[7) Informacién Afiliacién (Ver detalles) »»

[Ma9477 , E1 tramo no dispone de cdlculos

|- ( ) s
Buscar NAF Q, Naf | | M= Naf Y/ BEpotar ||  MTodo |  ® Visualizar ®
llustracion 152
_-_- SILTRA : Visualizacién del ficherc 1840120.xml x
Autorizado: | 00092778 Fecha/Hora Ultimo Calculo: | 27/02/2015 13:30:21 Estado: CONSOLIDADO
CCC CCC Concertado Per Liguidacion Per Presentacion Peringreso  Tipo Ne Liquidacion Fecha Control
011126111111450 Enef2015 Feb/2015 LOO  26201500200053615
¥ [& Calculos (Referencia Externa: CA: | v [ Tramos del trabajador con NAF: 341111111111
| Célculos Liguidacion ==  »[ETramo: Del e1/61/2015 al 31/01/2015
v (& Trabajadores (Todos) &
NAF: 341111111111
[ NAF: 151111111111
E] MNAF: 471111111111
[ NAF: 431111111111
I
|- ( ) T
Buscar NAF Q, Maf | i Naf Y { {# Exportar J [ M= Todo J ® Visualizar ®
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Para cada trabajador se muestra la informacion por tramos. En el ejemplo de la ilustracién anterior,
se observa que el trabajador seleccionado tiene un tramo que comprenden del 01 de enero al 31 de
enero del 2015.

Podra visualizarse la informacién detallada del trabajador en cada uno de sus tramos. Para ello,
deberéa desplegarse dicha informacion con ayuda de la flecha situada a la izquierda del tramo ».

_-_— SILTRA : Visualizacién del ficherc 1840120.xml =
Autorizado: = 00092778 Fechal/Hora Ultimo Calculo: | 27/02/2015 133021 Estado: CONSOLIDADO

CCC CCC Concertado Per_Liguidacion Per_Presentacion Peringreso  Tipo N° Liguidacion Fecha Control

011126111111450 Ene/2015 Feb/2015 LOD  26201500200035615
¥ [ Calculos (Referencia Externa: CA: | v [ Tramos del trabajador con NAF: 341111111111
| 7| Calculos Liguidacion =» | (& Tramo: Del 91/01/2015 al 31/01/2015
v (& Trabajadores (Todos) v [¥|pias Cotizados: 3@
B VAR 341111111111 || Informacidn Afiliacidn (Ver detalles) »>
L NAF: 151111111111 » [ Cdlculos Tramos

L NAF: 47111111111
LI NAF. 43111111111

Tramo desplegado

Buscar NAF Q, naf | fm Naf Y /| BEepotar || M= Todo J ® Visualizar (O]

llustracion 154

Una vez desplegada la informacion del tramo, se puede consultar:
e Dias cotizados del tramo

e Informacion detallada de afiliacion de ese trabajador en el tramo: para ello debe
pulsarse sobre la linea que indica “Informacioén Afiliacion (Ver detalles) >>". Se muestra una
ventana con toda la informacién relativa al tramo:

Numero de Liquidacion

NAF

Fechas del tramo

Grupo de cotizacion

Tipo de Contrato

Coeficiente a tiempo parcial (si procede)
CNAE

Colectivo Especial

Etc.

O 0O O O O O O OO0

También se muestran las Peculiaridades de cotizacion, indicando codigo, Fraccion/Cuota,
Colectivo incentivado y valor.
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?3__?— sualizacion del fichero 1840120.xm X
INFORMACION DE AFILIACION
Liquidacion: 26201500200055615 NAF: 341111111111 Tramo: Del 01/01/2015 al 31/01/2015
v &5 Informacién Afiliacién Peculiaridades
[} crupo Gotizacién: 07 . Codigo | Fraccién/Cuota | Colectivo Incentivado | Valor
[ Tipo Contrato: 200 >
|| coeficiente Tiempo Parcial: 500
[ CNAE: 8121
llustracion 155
El botdn “Volver” permite cerrar esta ventana y regresar a la pantalla anterior.
e Calculos Tramos: pulsando sobre esta opcion, se despliegan y se visualizan los célculos
detallados de ese tramo.
_-= SILTRA : Visualizacién del fichero 1840120.ml x
Autorizado: | 00092778 Fecha/Hora Ultimo Calculo: | 27/02/2015 13:30°21 Estado: CONSOLIDADO
oo CCC Concertado Per.Liguidacion Per.Presentacion Peringreso  Tipo Ne Liguidacion Fecha Control
011126111111450 Enef2015 Febf2015 LO0  26201500200055615
¥ [ Calculos (Referencia Externa: CA| | v [ Tramos del trabajador con NAF: 341111111111
[ calculos Liquidacion == ) v [ Tramo: Del ©1/@1/2015 al 31/01/2015
v [ Trabajadores (Todos) 4 ["|pias Cotizados: 3@
NAF- 341111111111 [ Informacidn Afiliacidn (Ver detalles) »»
AP 191111171111
[ NAF: 471111111111 |7 cédigo: see | V. Base: 2208,80 | V. Cuota Trabajador: 163,48 | V
[ NAF: 431111111111 [)codigo: 598 | V. Base: 8,00 | V. Cuota Trabajador: 1@3,48 | v
[|codigo: 681 | V. Base: 228@,80 | V. Cuota Trabajador: a,ee | v
[f|cédigo: 611 | V. Base: 228@,60 | V. Cuota Trabajador: e,ee | v
[Fcédigo: 698 | V. Base: 8,00 | V. Cuota Trabajador: 8,00 | V
[)coédigo: 781 | V. Base: 22@8@,80 | V. Cuota Trabajador: 34,18 | V
[|codigo: 782 | V. Base: 228@,808 | V. Cuota Trabajador: a,8@ | v
Y| cédigo: 783 | V. Base: 22p0,60 | V. Cuota Trabajador: 2,280 | v
[Fcédigo: 798 | V. Base: 8,00 | V. Cuota Trabajador: 36,38 |
[f)cédigo: 998 | V. Base: @,8e | V. Cuota Trabajador: 139,78 | v
ERS T 4K 7 ¥
Buscar NAF Q, naf | | i Naf Y [ {4 Exportar J [ = Todo J ® Visualizar (O]

llustracion 156

En esta ventana el usuario podra, ademas:
o Buscar NAF: permite realizar la blisqueda de un trabajador a través de su NAF. Para ello
indicar el NAF deseado en el cuadro situado a la izquierda del botén y pulsar bl
Este botdn facilita la localizacion de un trabajador si el fichero de calculos es muy extenso.

e Naf: permite imprimir la informacién de calculos de un determinado NAF. Este boton sélo
esta habilitado si se ha seleccionado previamente algun trabajador.
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e Filtrar: permite filtrar los trabajadores mostrando todos los trabajadores, solo los
trabajadores conciliados o solo los trabajadores no conciliados. Para ello, al pulsar el boton
se mostrara la siguiente pantalla:

Seleccione opcion *

() Todos () Conciliados () No conciliados

o Aceptar

llustracion 157

El usuario podra seleccionar el filtro que desea aplicar.

e Exportar: permite exportar el fichero de calculos a una hoja de calculo OpenDocument.
Si el volumen del fichero es demasiado grande, se dividira la exportacion en varios ficheros
afiadiendo el sufijo _n al nombre del fichero, donde n es un nimero consecutivo 1, 2, 3, etc.

Se mostrara el siguiente mensaje:

T Exportacion de fichero X
Fichero de salida: 1325347811_1.0ds
Exportando datos. ..
1
™ 981779
Cancelar

llustracion 158

En esta pantalla se mostrara el nombre del fichero que se esta generando y una barra de
progreso con indicadores del avance del proceso.

e Todo: permite imprimir toda la informacion del fichero de célculos.
e Visualizar: botdn no habilitado.

¢ Ver Info Afiliacion: para consultar la informacion de afiliacién de un tramo. Este boton sélo
esta visible si el usuario tiene seleccionada la linea “Informacion Afiliacion (Ver detalles) >>”.

e Volver: permite cerrar esta ventana y regresar a la pantalla anterior.
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7.2.2. VISUALIZACION DE FICHEROS DE CONSULTA DE DATOS BANCARIOS

Ante una solicitud de consulta del servicio de “Solicitud de informe de datos bancarios por
autorizacion” se recibe un fichero de consulta de datos bancarios con objeto de informar sobre los
datos bancarios previamente comunicados tanto para Cargo en Cuenta como para Saldo Acreedor
asociados a los CCC’s que se gestionan a nivel de autorizacién. Asi mismo, se relacionaran los
CCC'’s asignados a la autorizacion para los que no hayan facilitado datos bancarios.

Este fichero solo se remitira al usuario si se accede al servicio “Solicitud de informe de datos
bancarios por autorizacién” con una autorizacién de SLD Remesas.

Para este tipo de ficheros, ademas de permitirse la visualizacidon mediante la opcién de “Visualizar
Fichero”, se ha habilita una opcién que facilita la lectura de estos. Para ello, debe seleccionarse el
fichero en el Listado de Mensajes y a continuacion pulsar el botén “Visualizar Respuesta”.

A continuacion, se mostrara una nueva ventana, con la informacién del fichero de consulta de datos
bancarios seleccionado.

_-_- SILTRA : Vizualizacion del fichero CDBPrueba.xml X

Consulta de Datos Bancarios

Autorizado: | EEEEEEEE Razén Social: | 0000000000000 BHNO000AXNN0NEIN
Entorno: Desarrollo Fecha y Hora de Generacion: 08/011975 07:12:59
Datos identificativos | Datos Bancarios |
Autorizade | Reg. | ccc | Razén Social | TO | IBAN | T ldentificador | Titular |

10011001 9999 09999999991 EMPRESADEPALAZZO9

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAN 4 44000000044 200000000 X000

T 1000GKTT 000000 XXX

20022002 4444 44444488682 EMPRESADEPALAZZOS
30033003 7777 77777777773 PRUEBAEMPRESA7 BNKNHNNIZ 2000 KHRHHHHRK

SXNNONEE 200NN KAA4AAXNNKKK. .
3300000033 20000000 X000
QOXXKXXK99 ESTEDATOBANCARION...
FO0GANIT 2000000 X0ONNK
0OXXHXXK00 ESTOESUNTIPODEDAT..

30033003 7777 77777777773 EMPRESADEPALAZZO7
30033003 7777 77777777773 EMPRESADEPALAZZO7
30033003 7777 77777777773 EMPRESADEPALAZZO7
30033003 5555 28555555550 ALUMINIOSGAYOSOSA.

281 £8%'8%

[ QY B o T R =

TD: Tipo de dato TI: Tipo de identificador

wl -
‘l‘wéeg-sncial es | #®imprimir | | (O] J
llustracion 159

En la parte superior de la pantalla se indica la siguiente informacion relativa a la consulta:

Autorizado

Razdn Social

Entorno: Real

Fecha y Hora de generacion del fichero de consulta de datos bancarios.

Manual usuario SILTRA 131 de 190 Centro de Desarrollo de TGSS



¥ MRETEAID |
s CEIRCLUEISH, SEGLIRIDAD S0CIAL SECPETARIA [AE ESTALD ] Tesoreria General . -
2 " HMIGRACKINES e R . Gerencia de Informatica
= ! DE LA SEGLIRIDAD SOTLAL - I
Yy de la Seguridad Social de la Seguridad Social

En la tabla central de la pantalla se indica la siguiente informacion:
e Datos identificativos: informacion relativa a los CCC’s consultados.

Autorizado

Régimen

Cédigo de Cuenta de Cotizacion

Razdén Social del CCC

Tipo de dato: Saldo Acreedor (SA), Cargo en Cuenta (CC) o sin asignacion (-).

O O O O O

e Datos bancarios: informacién bancaria:

o IBAN: cddigo de identificacién bancaria, asignado por la entidad financiera a la
cuenta cliente sobre la que se refiere el movimiento de domiciliacion del CCC.

o Tipo de identificador: identificador del tipo de documento.

o ldentificador: clave alfanumérica cuya estructura varia segun el tipo de documento y
de acuerdo con las normas que determinaron su creacion y uso.

o Titular: nombre del titular.
El usuario podré realizar las siguientes acciones:

e Imprimir: imprime el contenido del fichero.
e Volver: regresa a la pantalla anterior.
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7.2.3. VISUALIZACION DE FICHEROS DE CONSULTA DE ESTADO DE LAS LIQUIDACIONES

Este tipo de fichero sera el que utilice la TGSS como respuesta a una consulta del servicio de
“Solicitud de informe del estado de las liquidaciones”, cuando la consulta se solicite a través de
‘Generar informe en diferido’ o el nimero de Cdodigos de Cuenta de Cotizacion gestionados por el
autorizado es superior a 130 o se trate de una autorizacion jerarquica, con objeto de informar al
usuario el estado de sus liquidaciones presentadas, asi como las no presentadas con obligacion.

Si la liquidacion se ha presentado:

e Se facilitaran los datos de la liquidacién, segun corresponda en cada caso: Autorizado,
CCC, Razén social, Periodo de liquidacion desde y hasta, Tipo de liquidacion, Fecha de
control, CCC concertado, Estado de la liquidacion, Nimero de liquidacion, Modalidad de
pago, datos bancarios, Tramos calculados, Tramos no calculados y el Importe.

Si la liquidacion no se ha presentado:

e Se facilitaran los datos solo si tiene obligacién de presentar para el mes en curso.
Para este tipo de ficheros, ademas de permitirse la visualizacion mediante la opcién de “Visualizar
Fichero”, se ha habilita una opcién que facilita la lectura de estos. Para ello, debe seleccionarse el

fichero en el Listado de Mensajes y a continuacion pulsar el botén “Visualizar Respuesta”.

A continuacién, se mostrara una nueva ventana, con la informacién del fichero de consulta del
estado de las liquidaciones seleccionado.

? SILTRA: Visualizacion del fichera 1401605cml X
Consulta del Estado de las Ligquidaciones
Autorizado: 00600739 Razén Social: AUTORIZADO PRUEBAS CR24SLD
Periodo Presentacién: 09/2018 Fecha y Hora de Generacién: 27/12/2018 14:07:55
Autorizado | ccc | Periodo Desde | Periodo Hasta | Tipo de Liquidacidn | Estado |
|Topos [¥) [Topos [*] [Topos [*] [Topos [*] [Topos [*) (Tobos 2]
. . Per. Per. Fecha CCC - Tramos Tramos no Importe
| ) i ‘ FEISEEE. | Desde | Hasta | Tie | Control | Caoncertado | = e ec | calculados | calculados | Liquidacidn ‘
© 00600739 011128123456789 ESPANOL ESPANOL JUAN 08/2018 08/2018 LOO - - Confirmada Total 28201800201745238 6 0 668220
00600739  011128123456769 ESPANOL ESPANOL JUAN 08/2018 08/2018 LO2 = = Borrador 28201800201744430 0 6 0,00
@ 00600739 011128123456789 ESPANOL ESPANOL JUAN 07/2018 07/2018 L0O3 08/2018 = Confirmada Total 28201800201743622 12 0 12.409.80
@ 00600739 011128123456789 ESPANOL ESPANOL JUAN 06/2018 06/2016 LO3 07/2018 = Confirmada Total 28201800201739982 20 0 2291040
@ 00600739 011128123456789 ESPANOL ESPANOL JUAN 07/2018 07/2018 L03 08/2018 = Confirmada Total 28201800201743622 12 0 12.409.80
@ 00600739 011128123456780 ESPANOL ESPANOL JUAN 08/2018 08/2018 L13 - Confirmada Total 28201800201744733 6 0 3.46434
@ 00600739 011128123456789 ESPANOL ESPANOL JUAN 07/2018 07/2018 L90 = — Confirmada Total 28201800201745541 12 0 1317370
@® 00600739 011128123456789 ESPANOL ESPANOL JUAN 06/2018 06/2018 V03 07/2018 Confirmada Total 28201800201743521 6 0 402300
© 00600739 011128123456789 ESPANOL ESPANOL JUAN Q7/2018 07/2018 V03 08/2018 = Confirmada Total 28201800201744026 6 0 223500
@® 00600739 011128123456789 ESPANOL ESPANOL JUAN 07/2018 07/2018 Va0 - - Confirmada Total 28201800201745743 6 0 281621
00600739  011126244301564 ESPANOL ESPANOL JUAN 08/2018 08/2018 COO0 = 011128123456789 Borrador 28201800201745339 0 6 0,00
@ 00600739 011128244301564 ESPANOL ESPANOL JUAN 08/2018 08/2018 C02 - 011128123456789 Confirmada Total 28201800201745440 6 0 644364
00600739  011126244301564 ESPANOL ESPANOL JUAN Q7v/2018 07/2018 C03 08/2018 011128123456789 Borrador 28201800201743925 0 12 0,00
00600739 011128244301564 ESPANOL ESPANOL JUAN 07/2018 07/2018 C90 - 011128123456789 Totalizada 28201800201745642 12 0 16610.26
Total CCC: 2 Total Liquidaciones: 14 Total Importe: 103.178.35
Total Tramos: 128 Total Tramos Cal.: 104 Total Tramos No Cal.: 24
W .
\N\‘;Eg'iﬂciales | ) Exportar | | ® Generar informe. | | ®

llustracion 160

En la parte superior de la pantalla se indica la siguiente informacion relativa a la consulta:

Autorizado

Razén Social

Periodo Presentacion

Fecha y Hora de generacion del fichero.
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En la tabla central se mostrara la informacién de cada una de las liquidaciones:

e Autorizado

e Cadigo de cuenta de cotizacién

¢ Razoén Social

e Periodo desde

e Periodo hasta

e Tipo de Liquidacion

e Fecha de control

e Codigo cuenta de cotizacion concertado: para liquidar salarios no concertados de
trabajadores de colegios concertados objeto de liquidaciones C00, C02, C03, C13, C90 y
C91. Solo se informaré para estos tipos de liquidacion.

e Estado de la liquidacion

¢ Numero de liquidacion

e Numero de tramos calculados

e NUmero de tramos no calculados

e Importe total de la liquidacion.

El usuario podra visualizar los recibos de aquellas liquidaciones que los tengan pulsando el icono

= SILTRA:: Visualizacion del fichero 140160xml X
[ Consulta del Estado de las Liquidaciones
Autorizado: 00600739 Razén Social: AUTORIZADO PRUEBAS CR24 3.L.D
Periodo Presentacion: 09/2018 Fechay Hora de Generacién: 27/12/2016 14:07:55
Autorizado | cecc | Periodo Desde | Periodo Hasta | Tipo de Liquidacién | Estado |
|ToDOS |~ |TODOS \v] [ToDOS v/ [TODOS |*) | TODOS \v| [ToDOS =
. N Per. Per. Fecha ccc sy N Tramas Trames no Importe
| Ao — s | Desde ‘ Hasta ‘ os ‘ Control | Concertado | Sl ‘ paaidedt | calculados | calculados | Liquidacié
© 00600739 011128123456789 ESPANOL ESPANOL JUAN 08/2018 08/2018 LOO - - Confirmada Total 28201800201745238 6 0 6682204
™
- Importe IBAN/ IPFi Titular/ Idenficacion Fechay
T REEED ‘ SRR ERICORELT Recibo ‘ P.Desde-P Hasta ‘ Emisora PE ‘ Numera referencia PE ‘ MrrEel-= | Hora generacién ‘
Total Domiciliacién en Cuenta 6.682,20 ES1234567891234567891234 1 111141111N  TITULAR DC TEST ONLINE - 08/11/2018 08:39:10
Calculada por el usuario Domiciliacién en Cuenta 15.000,00 ES1234567891234567891234 1 111111111N TITULAR DC TEST ONLINE - 08112016 09:30:12
Calculada por el usuario Domiciliacién en Cuenta 10.000,00 ES1234567891234567891234 1 111111111N_ TITULAR DC TEST ONLINE - 08112016 10:30:12
006800739 011128123456789 ESPAPSIOL ESPAISIOL JUAN 08/2018 08/2018 LO2 - - Borrador 28201800201744430 0 6 0,00
@ 00800739 011128123456780 ESPANOL ESPANOL JUAN 07/2018 07/2018 L03 08/2018 = Confirmada Total 28201800201743622 12 0 12.400.80
© 00600739 011128123456789 ESPANOL ESPANOL JUAN 06/2018 06/2018 L03 07/2018 = Confirmada Total 28201800201739982 20 0 2291040
. Importe IBAN/ IPFi Titular/ Idenficacién Fechay
T REEED SRR ERICORELT Recibo P.Desde-P Hasta Emisora PE NUmero referencia PE £ MrrEel-= Hora generacion
Total Pago Electrénica 22.910,40 - 07/11/2018 12:11:14
@ 00600739 011128123456789 ESPAPSIOL ESPAISIOL JUAN 07/2018 07/2018 L03 08/2018 = Confirmada Total 28201800201743622 12 0 12.409.80
© 00600739 011128123456789 ESPANOL ESPANOL JUAN 08/2018 08/2018 L13 — — Confirmada Total 28201800201744733 6 0 346434
@ 00800739 011128123456789 ESPANOL ESPANOL JUAN 07/2018 07/2018 190 = = Confirmada Total 28201800201745541 12 0 1317370
@ 00800739 011128123456780 ESPANOL ESPANOL JUAN 06/2018 06/2018 V03 07/2018 = Confirmada Total 28201800201743521 6 0 402300k
DK 00ANO730  011128123456780  FSPARIOI ESPAROL JUAN 07/2018 07/2018 V03 0AP018 = Confirmada Tolal 28201800201744026 I 0 3500 Ihd
< 3
Total CCC: 2 Total Liquidaciones: 14 Total Importe: 103.176,35
Total Tramos: 128 Total Tramos Cal.: 104 Total Tramos No Cal.: 24
N - .
\lw;gg,m{m s | @ Exportar | | ® Generarinforme | | ® J

llustracion 161

Para volver a ocultar la informacién de los recibos asociados a la liquidacion se pulsard sobre el
icono

En la parte inferior de la pantalla se mostraran los totalizadores globales de la informacion
visualizada en la tabla central.

En esta ventana el usuario ademas podré:

e Filtrar los resultados: el usuario podré filtrar la informacién del fichero haciendo uso de las
listas desplegables ubicadas encima de la tabla.
Autorizado | cce | Periodo Desde | Periodo Hasta | Tipo de Liquidacién | Estado |
[Topos 1] [Topos 1] [Topos ] [Topos ] [Topos |¥) [Topos ]

llustracion 162
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e Exportar: exporta la informacién del fichero CEL a una hoja de calculo de tipo Open
Document.

e Generar informe: imprime la informacion visible en ese momento en formato PDF.

e Volver: regresa a la pantalla anterior.
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7.2.4. VISUALIZACION DE FICHEROS DE RESOLUCION DE DATOS BANCARIOS

Este tipo de fichero seréa el que utilice la TGSS para informar a los usuarios de las Resoluciones de
domiciliacion en cuenta generadas como consecuencia del tratamiento del fichero de Comunicacion
de datos bancarios.

Para este tipo de ficheros, ademas de permitirse la visualizacién mediante la opcién de “Visualizar
Fichero”, se ha habilita la opcién “Visualizar Respuesta” que genera un PDF con la informacion
contenida en el fichero.

Se preguntarda al usuario la carpeta en la que guardar el fichero generado con la siguiente pantalla:

T SILTRA Versian XX ®

Para generar el documento PDF es necesario establecer una
ruta:

Ruta: Iguﬁ?QB\AppData\Local\Temp\siltr‘a\inFor‘mes\| ri

MNombre: |244389.pdf

[ Aceptar J l Cancelar J

llustracion 163
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7.2.5. VISUALIZACION DE FICHEROS DE RESPUESTA

Este tipo de fichero sera el que utilice la TGSS para informar a los usuarios de errores y/o avisos
detectados en cualquiera de los ficheros remitidos por ellos: solicitud de trabajadores y tramos,
solicitud de borradores, bases de cotizacion, solicitud de confirmacion, solicitud de célculos y
comunicacion de datos bancarios.

Para este tipo de ficheros, ademas de permitirse la visualizacidn mediante la opcién de “Visualizar
Fichero”, se ha habilita una opcién que facilita la lectura de estos. Para ello, debe seleccionarse el
fichero en el Listado de Mensajes y a continuacion pulsar el botén “Visualizar Respuesta”.

A continuacién, se mostrard una nueva ventana, con la informacién del fichero de respuesta
seleccionado.

_-_- SILTRA : Visualizacién del ficherc 8328130.xml x
¥ (& Respuesta (Referencia Externa: On-Line Cod.Envio: 1472000001) v (& Datos Liquidacion: 011126111111450 Sep/2014 LOO
[ namero de Empresas® 1 . | nimero de meses: 1
v B CCC: 0111261111450 Sep/2014 L0O d vfSep2
[ sep 2014 [“|NOmero de trabajadores: 3

» [l Trabajador NAF: 341111111111
» [i§ Trabajador NAF: 151111111111
» [i§ Trabajador NAF: 471111111111

Buscar CCC Q, Gee = CCC Buscar NAF Q, Naf = NAF
|  O®contraer || M= Todo I O] |

llustracion 164

En el panel de la izquierda, se indica el nimero de empresas (liquidaciones) contenidas en el fichero
y la relacién de estas.

En el panel de la derecha, seleccionada una liquidacion, te muestra la relacion de trabajadores para
los que existen errores.

Las empresas que contienen trabajadores no conciliados, como es el ejemplo de la ilustracion

anterior, se identificardn en el panel izquierdo con el icono . Por el contrario, aquellos CCC'’s sin
errores a nivel trabajador, apareceran con el icono

Manual usuario SILTRA 137 de 190 Centro de Desarrollo de TGSS



MIMETERICH |
BEINCLLIEON SEGURDADUSOCIAL spepeTakia DE ESTACS Tesoreria General ) »
[ L SEGLIRIDAD SOCIAL Gerencia de Informatica

de la Seguridad Social

- de la Seguridad Social

_-_- SILTRA : Visualizacién del fichero 10861465.xml

¥ [ Respuesta (Referencia Externa: CA508031 Cod.Envio: 1556001985) [ sin errores a nivel de trabajador.
[ NOmero de Empresas: 3 A
v [ cCC: 082133111111139 May/2015 L91 r
[ Numero Liquidacion: 33201500202434886
£, ROO08 | Peticion procesada correctamente
v [ ccc: 082333111111194 May/2015 L91
£y R9567 . Documento inexistente
v [ cce: 081103111111118 May/2015 L91
[ Numero Liquidacion: 03201500206270679
/1y, R9998 |, Peticion procesada correctamente

Buscar CCC Q, Ccc M= CCC Buscar NAF Q, Naf = NAF
| ®contraer || = Todo | | ® |

llustracion 165

El panel izquierdo y derecho de la ventana permiten ir desplegando o contrayendo la informacién
mostrada. El izquierdo, para la liquidacién, mostrando en su caso los errores a nivel de liquidacion y

el derecho para el trabajador.

A modo de ejemplo, se expande la informacion del Gltimo trabajador:

_-_- SILTRA : Visualizacién del fichero 8328130xml x
¥ (& Respuesta (Referencia Externa: On-Line Cod.Envio: 1472000001) v (& Datos Liquidacién: 011126111111450 Sep/2014 LOO
[ NOmero de Empresas: 1 . [/ Ndmero de trabajadores: 3
v €] ccc: 011126111111450 Sep/2014 LOO ! » (i Trabajador NAF: 341111111111
Sep 2014 » [i§ Trabajador NAF: 151111111111

» [E Trabajador NAF: 471111111111

Para expandir la informacian
del trabajador

Il
llustracion 166
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Tras expandir esa informacién, el resultado es el siguiente:

? SILTRA : Visualizacién del fichere 8328130.xml x
v (i Respuesta (Referencia Externa: On-Line Cod.Envio: 1472000001) v (& Datos Liquidacién: 011126111111450 Sep/2014 LOO
|| NOmero de Empresas: 1 4 || ndmero de trabajadores: 3
v 2] CCC: 011126111111450 Sep/2014 LOO '+ [f Trabajador NAF: 341111111111
I Sep 2014 » [ Trabajador NAF: 151111111111

v (& Trabajador NAF: 471111111111
[y R9682 , No existe informacidn para ese trabajador
v (& Tramo: Del 81/89/2014 al 38/09/2014
» [ Tipo de Dato: H | Cédigo: @1 | valor: 600
» [i§ Tipo de Dato: C | Cddigo: 5@@ | valor: 8,00
» [ Tipo de Dato: € | Cédigo: 601 | Valor: @,00

Para contraer la informacion
del trabajador

llustracion 167

En esta ventana el usuario podra, ademas:

e Buscar CCC: permite realizar la busqueda de una empresa a través del codigo de cuenta
de cotizacion.
Para ello indicar el CCC deseado en el cuadro situado a la izquierda del botén y pulsar

| #CCC | Este boton facilita la localizacién de un CCC si el fichero es muy extenso.

e Imprimir CCC: permite imprimir la informacion correspondiente al cddigo de cuenta de
cotizacién seleccionado. Para que este botdén esté habilitado, es necesario haber
seleccionado en el panel izquierdo un CCC, haciendo clic sobre el mismo.

e Buscar NAF: permite realizar la bisqueda de un trabajador a través de su NAF. Para ello,
se debe seleccionar en primer lugar la liquidaciéon sobre la que se quiere realizar la
basqueda del trabajador, y a continuacién, indicar el NAF deseado en el cuadro situado a la

izquierda del boton y pulsar QW] Este hotén facilita la localizacién de un trabajador
si el fichero de respuesta es muy extenso.

o Imprimir NAF: permite imprimir la informacién correspondiente al trabajador seleccionado.
Para que este botdn esté habilitado, es necesario haber seleccionado en el panel derecho
un trabajador, haciendo clic sobre el mismo.

e Expandir: permite desplegar todos los errores del fichero de respuesta, es decir, tanto los
errores a nivel de cédigo de cuenta de cotizacidon (panel izquierdo de la pantalla) como
errores a nivel de trabajador (panel derecho de la pantalla).

Una vez pulsado el boton “Expandir”, este se reemplaza por el botén “Contraer”.

e Contraer: permite contraer la informacion del fichero de respuesta, dejandola Unicamente
visible al nivel superior.

Una vez pulsado el botén “Contraer”, este se reemplaza por el boton “Expandir”.
e Todo: permite imprimir el detalle de toda la informacién contenida en el fichero.

e Volver: permite cerrar esta ventana y regresar a la pantalla anterior.

Manual usuario SILTRA 139 de 190 Centro de Desarrollo de TGSS



il B PMETEID ]
T .ﬁ,‘lr,\:rmuj:'“nc“gmu“mm“ SECRETARIA D€ ESTAL [l | TesoreriaGeneral ) »
- - [E LA SEGURIDAD SO0LAL de la Seguridad Social Gerencia de Informatica
y e la Seguridad Socia de la Seguridad Social

7.2.6. VISUALIZACION DE FICHEROS DE TRABAJADORES Y TRAMOS

Este tipo de fichero ser& el que utilice la TGSS para enviar al usuario la totalidad de los tramos de
recaudacion asociados a una liquidacion dada, salvo que para liquidaciones complementarias L03,
L90 o C00, C02, C03, C13, C90, C91, se haya solicitado el fichero de trabajadores para uno o varios
NAF, en cuyo caso Unicamente se remitira la informacion relativa a los NAF solicitados.

Para este tipo de ficheros, ademas de permitirse la visualizacion mediante la opcién de “Visualizar
Fichero”, se ha habilita una opcién que facilita la lectura de estos. Para ello, debe seleccionarse el
fichero en el Listado de Mensajes y a continuacion pulsar el botén “Visualizar Respuesta”.

A continuacion, se mostrara una nueva ventana, con la informacion del fichero de trabajadores y
tramos seleccionado.

_-_- SILTRA : Visualizacién del fichero 36120.xml x
Autorizado: 00092778 Ref. Externa: TTTRIOON
ccC CCC Concertado Per_ Liguidacion Tipo Fecha Control Fecha Recaudacion
011113111112258 Jul-Sep/f2014 LOO 15/10/2014 - 12:50:18
v & Trabajadores y Tramos || Detalles
| | Datos Liguidacion == .

» ([ Jul 2014 »

» (i Ago 2014

» (i3 sep 2014

Buscar NAF Q, nar & Naf M Todo ® Visualiza ®

llustracion 168

En la parte superior de la pantalla se indica la informacion relativa a:

Autorizado

Referencia externa del fichero

CCC: Cdédigo de Cuenta de Cotizacion

CCC Concertado: solo cumplimentado en el caso de cédigos de cuenta de cotizacion de
este tipo

Periodo de Liquidacion

Tipo de Liquidacion

Fecha de Control: solo cumplimentada para determinados tipos de liquidaciones.

Fecha y hora de la recaudacion en la que se genera el fichero de trabajadores y tramos.
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Para visualizar los conceptos a nivel de liquidacion, se debe seleccionar en el panel izquierdo la
linea “Datos Liquidacion”, tal y como se muestra a continuacion:

_-_- SILTRA : Visualizacién del fichero 36120ml x
Autorizado: 00092778 Ref. Externa: | TTTRIOO1
CCC CCC Concertado Per. Liquidacidn Tipo Fecha Control Fecha Recaudacion
011113111112258 Jul-Sepf2014 LOO 15/10/2014 - 12:50:18

» (&5 Jul 2014
» (& Ago 2014
» (i sep 2014

v (& Trabajadores y Tramos
Datos Liguidacion ==

¥ (i3 Datos de la liquidacidn

Ll
3

llustracion 169

[| Tipo Dato: C | Coédigo: 763 | Obligatorio: No | Valor:

Para visualizar los conceptos a nivel de trabajador, en el panel izquierdo y para cada periodo
liquidativo, aparecen los trabajadores para los que existe obligacion a cotizar.

Seleccionado un trabajador, en el panel derecho se muestra el detalle de sus tramos e informacién.

Autorizado:
CCC

I NAF
[ NAF
I NAF
I NAF
I NAF
I NAF
I NAF
I NAF
I NAF
I NAF
I NAF
I NAF
I NAF
I NAF
I NAF
"I NAF
I NAF
I NAF
I NAF
"I NAF
[ NAF
I NAF
I NAF

[ NAF
I NAF

00092778

011113111112258

A1
ST
©481111111111
210111111111
220111111
S13MTT1INM
2341111111111
3TN
J3s1 111N
0711111
24111111111
301111111111
249111111111
So3m 11N
2331111
861111111111
191111111111
2251111111
27111
SEE1T1T 1111111
“2s1 11N
09111111111
to2111111111

NAF: 531111111111

tE211TIIn
©461111111111

Buscar NAF

_-_- SILTRA : Visualizacidn del fichero 361205cml

Ref.
CCC Concertado

[a

[

Q, Naf

Externa: TTTRIOO1

Per. Liquidacion Fecha Control

Jul-Sep/f2014

Tipo
LoO

v & Tramos del trabajador con NAF: 531111111111
» [ Tramo: Del ©1/07/2014 al 31/07/2014

*  »[E Tramo: Del B1/08/2014 al ©8/08/2014

» [i§ Tramo: Del ©9/08/2014 al 31/08/2014

= Todo

= Naf

Fecha Recaudacion
15/10/2014 - 12:50:18

® Visualizar

X

@®

llustracion 170

Para cada trabajador se muestra la informacién por tramos. En el ejemplo de la ilustracion anterior,
se observa que el trabajador seleccionado tiene varios tramos que comprenden del 01 al 31 de julio
de 2014, del 1 al 8 de agosto del 2014 y del 9 al 31 de agosto del 2014. Podra visualizarse la
informacion detallada del trabajador en cada uno de sus tramos.

Para ello, debera desplegarse dicha informacion con ayuda de la flecha situada a la izquierda del
tramo (»).
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_-_- SILTRA : Visualizacidn del fichero 36120xml

Autorizado:
CCC

00092778
CCC Concertado

011113111112258

) NAF:
NAF:

MNAF:

Y NAF:
NAF:

T NAF
NAF:

¥ NAF:
T NAF:
T NAF
¥ NAF:
¥ NAF:
T NAF

NAF-

T NAF:
| NAF:
| NAF:
| NAF:
NAF:
NAF:
NAF-

MNAF:

Y NAF:

411111111111
3911111
481111111111
101111111111
201111111111
131111111111
111111
111111111
‘111N
071111111111
241111111111
301111111111
491111111111
031111111111
11111
561111111111
191111111111
251111111111
2711111111
51111111111
281111111111
091111111111
021111111111

[«

' NAF
NAF:

21111111
461111111111

Buscar NAF

Ref. Externa:

Ll

Per. Liguidacion Tipo
Jul-Sep/f2014 LOO

TTTRIOO1

= Naf

Tramo desplegado

Fecha Control

¥ (g Tramos del trabajador con NAF: 531111111111
» [iJ Tramo: Del ©1/07/2014 al 31/07/2014
» [i§ Tramo: Del ©1/08/2014 al ©8/08/2014
v (& Tramo: Del ©9/08/2014 al 31/08/2014
|| bias Cotizados: 23
| Informacidn Afiliacidn
» [i§ Datos del tramo

(Ver detalles) »>

= Todo

® Visualizar

Fecha Recaudacion
15/10/2014 - 12:50:18

llustracion 171

Una vez desplegada la informacion del tramo, se puede consultar:

e Dias cotizados del tramo

e Informacion detallada de afiliacion de ese trabajador en el tramo: para ello, debe
pulsarse sobre la linea que indica “Informacion Afiliacion (ver detalles) >>". Se muestra una
nueva ventana con toda la informacion relativa al tramo:

O OO0 0O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOoOO0OO0OO0OO0O

Manual usuario SILTRA

Numero de liquidacion asignado por la TGSS

NAF

Fechas del tramo

Grupo de cotizacion

Tipo de contrato

Coeficiente a tiempo parcial (si procede)

CNAE

Modalidad de pesca (si procede)

Ocupacion / Epigrafe

TRL: tipo de relacion laboral

Colectivo especial (si procede)

Categoria profesional (si procede)

Numero de jornadas reales (si procede)

Modalidad de cotizacion en el Sistema Especial Agrario (si procede)
Causa Base Adicional (si procede)

Base mensual causa DIBA contingencias comunes (si procede)
Base mensual causa DIBA accidentes de trabajo (si procede)
Indicador de actividad (si procede)
Peculiaridades de cotizacion,
Incentivado y Valor.

indicando Cddigo, Fraccion/Cuota, Colectivo
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_-= SILTRA : Visualizacion del fichero 361205ml X

INFORMACION DE AFILIACION

Liquidacion: | 011113111112258 NAF: 531111111111 Tramo: Del 09/08/2014 al 31/08/2014
v (&5 Informacién Afiliacion Peculiaridades
[ Grupo cotizacién: 04 ‘ Ccodigo | Fraccién/Cuota | Colectivo Incentivado | Valor
[ Tipo Contrato: 100 >
08 038 0000 000,00

[ "] CNAE: 8110
[ TRL: 000 11 043 0000 002,20

[ colective Especial: 5903

llustracion 172

El botdn “Volver” permite cerrar esta ventana y volver a la pantalla anterior.

e Datos del tramo: pulsando sobre esta opcién, se despliegan y visualizan los conceptos
obligatorios o0 no a informar para ese tramo y trabajador.

_-= SILTRA : Visualizacion del fichero 36120xml x
Autorizado: | 00092778 Ref. Externa: | TTTRIOO1

CCc CCC Concertado Per. Liguidacion Tipo Fecha Control Fecha Recaudacion

011113111112258 Jul-Sep/2014 LOO 15/10/2014 - 12:50:18

[ NAF: 411111111111 4| |v[g@ Tramos del trabajador con NAF: 531111111111

[ NAF- 391111111111 | » (& Tramo: Del ©1/07/2014 al 31/07/2014

[ NAF: 481111111111 ' » (B Tramo: Del ©01/08/2014 al @8/08/2014

E]NAFi‘IU‘I‘I‘I‘I‘I‘Iﬁ‘I‘I ¥ [ Tramo: Del 89/88/2814 al 31/68/20814

[ NAF: 291111111111 ["|Dias Cotizados: 23

[ NAF: 131111111111 [ Informacidn Afiliacidn (Ver detalles) >»

[ NAF 341111111111

[ NAF: 311111111111 [f) Tipo Dato: C | Cédigo: 588 | Obligatorio: Si | Valor:

[ NAF: 381111111111 [7) Tipo Dato: C | Cédigo: 581 | Obligatorio: Mo | Valor:

[ NAF: 071111111111 [5) Tipo Dato: C | Cédigo: 562 | Obligatorio: Mo | Valor:

[ NAF: 241111111111 [y Tipo Dato: C | Cédigo: 611 | Obligatorio: Si | valor:

[ NAF: 301111111111

[ NAF: 401111111111 1

[ NAF: 031111111111

[ NAF: 331111111111

[ NAF: 561111111111

[ NAF: 191111111111

[ NAF: 251111111111

[ NAF: 271111111111

[ NAF: 551111111111

[ NAF: 281111111111

[ NAF: 091111111111

[ NAF- 021111111111
2531111111111

[ NAF: 521111111111

[ NAF: 461111111111 X

Buscar NAF Q, naf = Naf M= Todo ® Visualizar ®

llustracion 173

En esta ventana, el usuario podra, ademas:

e Buscar NAF: permite realizar la bisqueda de un trabajador a través de su NAF. Para ello

indicar el NAF deseado en el cuadro situado a la izquierda del boton y pulsar L Quaf
Este botdn facilita la localizacion de un trabajador si el fichero de trabajadores y tramos es
muy extenso.
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e Naf: permite imprimir la informacién de tramos de un NAF determinado. Este botdn sélo
esta habilitado si se ha seleccionado previamente algun trabajador.

e Todo: permite imprimir toda la informacion del fichero de trabajadores y tramos.
e Visualizar: botén no habilitado.

e Ver Info Afiliacién: para consultar la informacion de afiliacion de un tramo. Este bot6n sélo
esta visible si el usuario tiene seleccionada la linea “Informacion Afiliacion (Ver detalles) >>.

e Volver: permite cerrar esta ventana y regresar a la pantalla anterior.

Manual usuario SILTRA 144 de 190 Centro de Desarrollo de TGSS



FRJETERID:
T CEINCLLEOK, SEGLIRDAD SOCIAL SECRETARIA E ESTADS
&

Tesoreria General
i el 2= CE LA SEGLRIDAD SOeT1AL

. . Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social de la Seguridad Social

7.2.7. VISUALIZACION DE FICHEROS DE CONSULTA DE TRABAJADORES RECTIFICADOS

Este tipo de fichero serd el que utilice la TGSS para informar a los usuarios del detalle de los
trabajadores que resultan afectados en cualquier actualizacion fuera de plazo que se haya realizado
sobre alguna de sus liquidaciones SLD existentes.

Para este tipo de ficheros, ademas de permitirse la visualizacion mediante la opcién de “Visualizar
Fichero”, se ha habilita la opcion “Visualizar Respuesta” que muestra la informacion del fichero
como en la siguiente pantalla:

_-_- SILTRA : Visualizacién del fichero 287461 .xml x

[ Consulta de Trabajadores Rectificados

Autorizado: 00013069 Razén social: RAZON SOCIAL 1

Fecha y Hora de Generacion:

CCC | CCC Concertado Per. Liquidacidn | Tipo | N° Liguidacidn | Fecha Control
0111281111111 Sep/2016 LOO 28202000200894020
N° de retificacidn | Importe | Total
Rectificacion anterior 001 56614,32 102
Rectificacion (itima 002 60096.,57 102
¥ (& Consulta Trabajadores Rectificados [a][+ (& Datos del trabajador
v (& Trabajadores M| v Dpatos identificativos

[ NAF: 271111111111 L [ naF: 311121111111

[ NAF: 371111111111 [fjcar: kE s

NAF: 311111111111 [fj1PF: & 11111113E

[ NAF: 301111111111 v (& Periodos

[ NAF: 381111111111 v (55 Periodo: ©9/2016

[ NAF: 461111111111 | M| cambio: Modificacidn

[ NAF: 561111111111 %) Importe liquidacién anterior: -487,20

[/ NAF: 181111111111 [ Importe liquidacidn Gltima: -445,95

[ NAF: 201111111111 M| cambio: Modificacidn

[ NAF: 161111111111 %) Importe liquidacién anterior: 858,52

[ NAF: 251111111111 [ Importe liquidacidn Gltima: 695,46

[ NAF: 061111111111
[ NAF: 231111111111
[ NAF: 411111111111
[ NAF: 011111111111
[ NAF: 291111111111

¥

“Ns'?gl-social.?s Buscar MAF Q Naf l 4 Exportar J {@generar informe J [ *® J

llustracion 174

En esta pantalla, se pueden realizar las siguientes acciones:

- Exportar: se exportara el contenido del fichero a una hoja de calculo con formato
OpenDocument.

Si el fichero contiene un volumen alto de informacion de los trabajadores que puede generar
una hoja de calculo de mas de 5000 filas, la aplicacibn mostrara un aviso al usuario
indicando tal circunstancia y que la informacién de los trabajadores se exportard a un
fichero de texto plano con formato CSV (archivo con valores separados por un delimitador),
gue en el caso de SILTRA es el simbolo “|”.

Manual usuario SILTRA 145 de 190 Centro de Desarrollo de TGSS



" CEINCLUSION, SEGUIRISW SOciaL SECRETARIA E ESTADS

Tesoreria General i .
o A DE LA SEGLIRIDAD SOCLAL Gerencia de Informatica

de la Seguridad Social de la Seguridad Social

4 I
PRSETERID) -
[

en un unico fichero, por lo gue la informacién de los trabajadores se exportara a un fichero

6 El volumen de trabajadores del fichero 1945431187.xml es demasiado grande para su exportacion
con formato CSV.

¢ Desea continuar?

_vsi|[@w]

llustraciéon 175

Si el usuario confirma continuar con el proceso, se le solicitara la ruta donde almacenar los
ficheros, y en dicha ruta se habran generado dos ficheros:

o Una hoja de célculo OpenDocument con los datos generales (<nombre
fichero>_DatosGenerales.ods)

o Unfichero CSV con los datos de los trabajadores
(<nombre_fichero>_DatosTrabajadores.csv)

El fichero CSV se podra importar posteriormente a la herramienta de hojas de célculo que
use habitualmente el usuario con el procedimiento establecido por la herramienta y darle
formato.

Queda fuera del ambito de SILTRA establecer el procedimiento para importar los datos del
fichero CSV a una hoja de calculo.

- Generar informe: se genera un PDF con la informacion contenida en el fichero. Se
preguntara al usuario la carpeta en la que guardar el fichero generado con la siguiente

pantalla:

7 SILTRA Versian XXX X

Para generar el documento PDF es necesario establecer una

Ruta: (usuario\AppDatatLocal\Temp\SILTRA\informes ri

Nombre: | 287461.pdf

[ Aceptar J [ Cancelar J

llustracion 176

El usuario podra elegir la ruta donde almacenar el informe pulsando en el boton ri
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7.2.8. PROCESADO DE MENSAJES REX

Esta funcionalidad convertird los mensajes recibidos de la TGSS que todavia no se han procesado a
formato XML, que es el formato de ficheros de cotizaciéon que maneja la aplicacion.

3 o Procer.ar: 3 ; L 3
Pulsando sobre el botdn , Se mostrara la siguiente ventana que mostrara el proceso
de conversion.

SILTRA Version XXX

At | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion

Acerca de

Procesado de mensajes .REX |

+ Iniciar procegsado

Mensajes pendientes Mensajes procesados
213201975.rex
213206083 rex
213206092 rex

Procesando mensaje 0 de 3
[

0% |
Mensajes pendientes: 3
Procesados correctos: 0

Procesados incorrectos: 0

‘*Ns”':ugl-sncial.?s L ® J o J

llustracion 177

En esta pantalla el usuario podra ver el resultado del proceso:

e Mensajes pendientes: contiene los mensajes pendientes de procesar.
e Mensajes procesados: contiene los mensajes que se han procesado correctamente.

Para iniciar el proceso habra que pulsar el botén “Iniciar procesado”.
Cuando finalice el proceso se mostrard un mensaje con el resultado:

= SILTRA Version XXX ®
é Se han procesado todos los mensajes de forma CORRECTA (3 de 3 mensajes).

llustracion 178

Pulsando el boton “Aceptar” se podra ver como ha ido el proceso de conversién de formato .rex a
XML.
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T SILTRA Versién XX — O P4
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Procesado de mensajes REX

+ Iniciar procesado

Mensajes pendientes Mensajes procesados L i
513201975 In:.Lc_}ando procesado de mensajes.
213206083 xml Iniciando procesado de Respuesta.
Fm C:\SILTRA\SVA\Msjrec\213281975. rex
213206092 .xml

Mensaje adaptado de forma CORRECTA.
Respuesta procesada de forma CORRECTA.

Iniciando procesado de fichero de Cdlculos.
r C:A\SILTRANSVA\Ms jrec)213206883.rex
-> Mensaje adaptado de forma CORRECTA.
Fichero de Calculos procesado de forma CORRECTA.

Iniciando procesado de fichero de Cdlculos.
C:\SILTRA\SVA\Msjrec)213206892.rex

Mensaje adaptado de forma CORRECTA.

Fichero de Calculos procesado de forma CORRECTA.

Se han procesado todos los mensajes de forma CORRECTA
(3 de 3 mensajes).

Procesando mensaje 3 de 3
Actualizando bandeja de entrada.
[ favor, espere.

Mensajes pendientes: 0| Datos actualizados.
Procesados correctos: 3

Procesados incorrectos: 0

‘N\‘é:e“g'-sotial_es L ® J L J

llustracion 179

En el panel derecho, se mostrara en detalle el avance del proceso.

En la parte inferior se muestra el resultado global del proceso.
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7.2.9. VISUALIZACION DE RESPUESTAS DEL INSS

Cuando se seleccione una respuesta del INSS (mensajes *.fri) desde el buzén de entrada y se pulse
el botdn “Visualizar” se mostrara la siguiente pantalla:

T SILTRA Version X.X.X x
FRI - Mensaje de Respuesta del LN.S.S. Fichero: 2132183147.MSJ
| ncein R e e e
1:E PB: PARTE DE BAJA 0111 01/05/2021 r_‘\
2: PB: PARTE DE BAJA 0111 20/04/2021
3 PC: PARTE DE CONFIRMACION 0111 13/04/2021
4: PB: PARTE DE BAJA 0111 03/05/2021
5:E PB: PARTE DE BAJA 0111 30/04/2021
6: PB: PARTE DE BAJA 0111 03/05/2021
T7T:E PB: PARTE DE BAJA o111 03/05/2021
8: PA: PARTE DE ALTA 0111 04/01/2021 03/05/2021
9:E PB: PARTE DE BAJA 0111 23/04/2021
10: PA. PARTE DE ALTA 0111 28/04/2021 02/05/2021
11:E PB: PARTE DE BAJA o111 28/04/2021
12: PC: PARTE DE CONFIRMACION 0111 21/04/2021
13:E PC: PARTE DE CONFIRMACION 0111 30/12/2020
14: PA. PARTE DE ALTA 0111 26/04/2021 03/05/2021
15: PC: PARTE DE CONFIRMACION 0111 28/03/2021
16: PC: PARTE DE CONFIRMACION 0111 12/04/2021
17: PC: PARTE DE CONFIRMACION 0111 31/03/2021
18: PC: PARTE DE CONFIRMACION 0111 03/03/2021
10: PA: PARTE DE ALTA 0111 03/04/2021 04/04/2021
20 PA" PARTE DE ALTA 0111 05/03/2021 30/04/2021
21 PA. PARTE DE ALTA 0111 28/04/2021 03/05/2021 v
[_] Una accidn por pagina (] Correctos (] Emdneos
\Ii‘l;:a'.sociatﬁ | # Marcartodos || ¥ Desmarcar todos | ® Visualizar *®

llustracion 180
En esta pantalla se muestran en la tabla las acciones contenidas en el fichero:
e N° Accién: nimero de accion y el cédigo de accion (E: indica accion errénea).
e Régimen: régimen de la empresa o del trabajador.
e CCC: numero del cddigo de cuenta de cotizacion.
e NAF: nimero de afiliacion del trabajador.
e Fecha Bajal/lnicio descanso: fecha de inicio de la baja o de descanso.
e Fecha Alta/Fin descanso: fecha de fin de la baja o del fin del descanso.

e Fecha ini. Susp. Contrato/Reducc.Jornada: fecha de inicio de suspensién del contrato o
de la reduccién de jornada.

En esta pantalla el usuario podra seleccionar las acciones que quiere visualizar marcando las filas
individualmente o pulsando sobre “*” para seleccionar/eliminar la seleccion de todas las filas.

- Si el usuario marca la casilla “Correctos” se marcaran de forma automatica todas las acciones
correctas.
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- Si el usuario marca la casilla “Erréneos” se marcaran de forma automatica todas las acciones
incorrectas.

- Si el usuario marca la casilla “Una accioén por pagina” se generara una pagina con cabecera y pie
por cada accion.

El usuario podra, ademas, seleccionar una de las siguientes acciones mediante los botones
situados en la parte inferior derecha:

e Marcar todos: selecciona todas las filas.
e Desmarcar todos: elimina la seleccion de todas las filas.
e Visualizar: visualiza la informacién de las acciones seleccionadas.

e Atréas: vuelve a la pantalla anterior.

Si desde la vista del buzén de entrada se filtran los mensajes usando la opcién “INSS” y se
seleccionan multiples respuestas usando los métodos habituales (tecla CTRL + botén izquierdo del

raton o tecla I + boton izquierdo del ratén), se mostraran todas las acciones contenidas en todos
los ficheros selccionados.

T SILTRA Versién X XX - o X
7  Cotzacidon CRA ABACKHVINSS Comugicaciones Utiidades Configuracion Acerca ge
(&) (= Buzon de Entrada ]
@ LY B B & ®ysueuarRespoess
[ Lstado ge mensajes | Visuaizar Fichero |
N° | Asunto Fecha Hora Referencia | Nombre
1620 Respuesta del NS S 20210506 143633  TEST  2132183147.MSJ B
1619 Respuesta del INS.S 20210504 110538 0999101
1618 Respuestadel INS S 20190620 115516 4741.ms)
1617 Respuestadel INS S 20190620  11:55:50 4743.ms)
1616 Respuestadel INS S 20190620 115533 4742 ms}
1615 Fichero de respuesta 2015-10-28 091249 COFICIO 17148676 xmi
1614  Fichero de respuesta 2015-10-13 144559  RE510132  15019076.xm
1613  Informe entrega: Fichero e Bases 2015-10-13 092312  B1510131 15860166101
1612 Informe entrega: Fichero e Bases 2015-10-13 085238  RES10131 15856805101
1611 Fihero de respuesta 20151013 08.46:41 On-Line  15817824.xml
1610 Fichero de respuesta 2015-10-09 140412 RES10092 15798501 xmi
1600  Fichero de respuesta 2015-10-00 140419  RES10072  15798680.xmi
1608  Fichero de respuesta 2015-1000 112143 Online  15762742xml
1607  Fichero de respuesta 20151000 112150  RES10091 15760962 xmi
1606  Informe entrega’ Fichero de Bases 2015-1009 100448  RES510091 15761849101
1605 Fichero de respuesta 2015-1008 192827  B1510081 15682007 xmi v
Mostrar: @ Todos (U Cotizacibn () CRA (U Aflaciin ) Informacion general (comunicados/normas)
\“\\s'\:g-socnal es . ® f | o J
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Gerencia de Informatica

de la Seguridad Social

praeren [ ]
AL LSS, SECLIRICAD S001AL AN
e SECRETARIA DE ESTADD Bl TesoreriaGeneral
[E LA SEGLIRITIAD SOMTLAL
4

de la Seguridad Social

T SILTRA Version 330X - o ¥
4 | Cotizacidn CRA  AfRacinINSS COMUC 3CIones Utilidades. Configuraciin ACefca ge
) | = | Buzdn de Enfrada |

@) B 8| & ©vsmarRepiesa |

Mostrar: () Todos () Colzackin () CRA () AfBacikin  (®) WSS () Informaciin general (Comunicados/nomas) No procesados

ﬂ:‘g'-sncial.u | ® I o |

llustracion 182

T YLTRA Version | XXX x

FRI - Mensaje de Respuesta del LN.S.S. Visualizacién multiple
Fochaeqﬂ ' Fecha Alta/  Fec. hSuspOWl

s | . JAccHs | R""‘"i occ | T | Fn Descanso  Reducc. Jomada
10 PA PARTE DE ALTA 0111 451100679355 4500041692645 25’04&021 02106!2021 -
11E PB PARTE DE BAJA 0111 45113564602 45/1034680558 2800472021
12 PC: PARTE DE CONFIRMACION 0111 45100686530 450030897656  21/04/2021
13E PC. PARTE DE CONFIRMACION 0111 45/113564602 45/1043881421  30/12/2020
14 PA PARTE DE ALTA 0111 10/100560167 451000881422  26/04/2021 030572021
15  PC. PARTE DE CONFIRMACION 0111 45101251554 28/0465087308  29/03/2021 FCHERO 1
16.  PC. PARTE DE CONFIRMACION 0111 45112082010 ' 45/1011932054 120472021
17. PC: PARTE DE CONFIRMACION 0111 45003062503 450040730527 310372021
18 PC. PARTE DE CONFIRMACION 0111 45106257966 28/1002048332 030372021
19 PA PARTE DEALTA 0111 45/112086938 45/1010591324 030472021  04/0472021
200 PA PARTEDEALTA 0111 45113052212 451045403210 050372021  30/04/2021
21 PA' PARTE DE ALTA 0111 45106257966 451005887026 28/04/2021 03052021
22 PB PARTE DE BAJA 0111 45114547720 450039334131  28/04/2021
Z3E PB: PARTE DE BAJA 0111 450006784503 45/1038534701  22/04/2021
24E PA PARTE DEALTA 0111 45006784593 451038534701 220472021 03052021

M 0111 15/100426650 _45/103 < =
26,  ECM:. ELIMINACION DE CERI’IFICAO 0111 28/104395737  28/1084657269 25)0212019 vendhi
: - ANC ) 1163 01/104318223 331039143977 19
28 E ACP. ANOTACION DE CERTIFICADO 0163  01/104318223 331039143977 020472019
29E ACP. ANOTACION DE CERTIFICADO. . 0163 01/104318223 33/1039143977 02042019
30 E ACP: ANOTACION DE CERTIFICADO 0163  01/104318223 331039142977  02/04/2019 v

(] Una accién por pagina (] Correctos (¥ Emdneos
) 509.'”('&&' es | V Wm | { X Desmarcar todos | ® Visuaizar | *
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.
&Tﬁtmﬁﬁmsmunmmu CECRETA RIS [E ESTALD T reria General
VHIERAZONE LE I.JtSFELF.I.';A:I SORCIAL - szI: :esuri‘:iaz Zocial g:{g?é%gﬁdlgéoénggg?a
7.2.10. VISUALIZACION DE FICHEROS DE CONSULTA DE NAF’S ASIGNADOS A UN
AUTORIZADO

Cuando se visualiza un fichero de este tipo se genera automaticamente un informe PDF con la
informacion del fichero como el que se indica a continuacion.

MINISTERIC [
DE IMNCLLISHOM, SEGURICH D SCCIAL | ;
T MIGRACIOMES [ ] TESORERIA GEMERAL

L DE LA SEGLRIDAD 30CIAL

INFORME DE NAFs ASIGNADOS A UN AUTORIZADO

—| DATOS DE LA CONSULTA }

I
- RECEPCION DE NOTIFICACIONES -
AUTORIZADO: L ewiTIC LS. FECHA Y HORA DE CONSULTA-
1122334 - EMPRESA DE PRUEBAS, 5L 190372011 - 09115
7| RELACION DE NAFs ASIGNADOS | El autonzado ea
HAF. Apsllidos y Nombre F‘.‘;‘“ e Inkcia SEED
===
08 1111111111 | ESPANOLI ESPARCLI JUAMT 052011
02 1111111112 | ESFAROLZ ESFANCLZ JUANZ D201
531111111113 | ESFAROLE ESFANCLY JUANZ D201
3 1111111114 | ESPAROLY ESPANCLY JUBNY D%/2011
02 1111111115 | ESPAROLS ESPANCLE JUBNE D%/2011
43 1111111116 | ESPAROLE ESPANCLE JUBME D%/2011
191111111117 | ESPARNOLT ESPARCLT JUANT De2011
531111111118 | ESPANOLE ESPANCLE JUANE D%/2011
55 1111111119 | ESPAROLS ESPANCLY JUANS D%/2011
32 1111111120 | ESPAROLID ESPARCLID JUANTD D%/2011
S0 1111111121 | ESPAROLT ESPARCLIT JUANTT D%/2011
25 1111111122 | ESPAROLIZ ESPARCL1Z JUAN1Z D%/2011
23 1111111123 | ESPAROLI3 ESPARCLI3 JUAN13 D%/2011
38 1111111124 | ESPAROL1A ESPARCL14 JUAN14 D%/2011
D1 1111111125 | ESPAROLIS ESPARCLIS JUAN1S D%/2011
27 1111111126 | ESPAROLIE ESPARCLIE JUANTE D%/2011
28 1111111127 | ESPAROLIT ESPARDOLIT JUANIT D%/2011
22 1111111125 | ESPAROL1S ESPARCLIE JUAN1E D%/2011
55 1111111120 | EsPaRioLIg ESPARCL1Z JUAN1G D%¥2011
27 1111111130 | ESPaRioLI0 ESPARCL2D JUAN2D D201
12 1111111131 | ESPANOLTM ESPARCLZT JUANZT D%/2011
31 1111111132 | ESPANOLZ2 ESPARCLZZ JUANZZ D%/2011
55 1111111133 | ESPANOLZS ESPARCLZ3 JUANZZ D%/2011
25 1111111134 | ESPANOLZY ESPARCLZA JUANZA D%/2011
03 1111111135 | ESPANOLIS ESPARCLIS JUAN2S D%/2011
27 1111111135 | ESPANOLIS ESPARCLZE JUANZE D%/2011
33 1111111137 | ESPANOLIY ESPARCLIY JUANZT D%/2011
35 1111111135 | ESPANOLZS ESPARCLIE JUANZE D%/2011
55 1111111139 | ESPANOLZY ESPARCL2D JUAN2G D%/2011
501111111140 | ESPANOLI0 ESPARCL3D JUAN3D D%/2011
47 1111111141 | ESPANOL# ESPARCL31 JUAN3T D%/2011
D2 1111111142 | ESPARNOLI2 ESPARCL3Z JUAN3Z D%/2011
401111111143 | ESPAROL33 ESPARCL33 JUAN3IZ 0%/2011
18 1111111144 | ESPAROL3 ESPARCL34 JUAN34 02011
33 11111111485 | ESPANOL3S ESPANCL3S JUAN3E D%/2011
21 11111111486 | ESPANOL3S ESPANCLIE JUAN3E D%/2011
41 11111111487 | ESPANOLIT ESPANCLET JUANIT D%/2011
45 11111111485 | ESPANOL3S ESPANCL3E JUAN3E D%/2011
32 1111111149 | ESPANOL3 ESPANCL3S JUAN3IG D%/2011
D5 1111111150 | ESPANOLAD ESPARCLAD JUANAD D%/2011
05 1111111151 | ESPAROL# ESPANCLAT JUANAT D%/2011

Lors datos recogidos en esie informe Senen un rdcter meramenie informativo, por o gue no teren valider juridca fremie & beroeros.
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PMIRIETERI

T MIGRACKOHES

7.2.11.

Cuando se visualiza un fichero de este tipo se genera automaticamente un informe PDF con la

&)
DE INCLUEKS, SEGURIDWD SOCTAL

SECHETARIR D ESTALD
[DE LA SEGURIDAD SOIAL

Tesoreria General

informacion del fichero como el que se indica a continuacion.

de la Seguridad Social

Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

VISUALIZACION DE UN FICHERO DE CONSULTA DE CCC’S ASIGNADOS A UN
AUTORIZADO

T MIGRACHOMES

— DATOS DE LA CONSULTA |

MIMISTERIO
DE IMELLSIOM, SEGLIRIDAD SOCIAL

INFORME DE CCCs ASIGNADOS A UN AUTORIZADO

TESORERIA GEMERAL
DE LA SEGURIAD SOCIAL

AUTORIZADO: SITUACION DEL CCC: | FECHA ¥ HORA DE CONSULTA:
329 - JUAN ESPAROL ESPARCL TODAS DEM2r2011 - 10:59
— RELACION DE CCCs ASIGNADDS ]
cce Razon Sockal Tipt | Fecha Inlclol SHuacion del CCC Practicas
D112 19 479309865  [EMPRESA 1 5.A 071358 — 5in Shuacion NO
DE12 53 047535712 [EMPRESAZ SA [EREED 79 EAJA CARECER TRAEA NO
0511 40 310151481 EMPRESAISA [l =] 02 ALTA HO
3011 14 B12726758 EMPRESA L SA 4imaes Q2 ALTA HO
DE21 04 493062409  [EMPRESAS S.A 041199 70 EAJA CARECER TRAEA NO
0134 18 S815862678 EMPRESAG S.A [a]Ty b=l E Q2 ALTA HO
DE21 26 297123211 EMPRESAT S.A. 0E199d 79 BAJA CARECER TRABA HO
DE2Z 45 300401575 |EMPRESA 3 SA 061994 DE ALTA POR REINICIC NO
DEZ1 13 145452565 |EMPRESA S SA [EREED 79 EAJA CARECER TRAEA NO
DE23 39 B44161036 EMPRESA 1054 Q7958 — 5in Shuacion HO
DE11 49 721019083 EMPRESA 11 54 avinges 79 BAJA CARECER TRABA HO
DE23 27 334521908 |EMPRESA 12 5A. 07/2003 — 5in Shuacion NO
D132 31 TH3S515851 EMPRESA 1354 052003 — 5in Shuacion HO
Los datos TECD dDE 2n esie Iforme Henen un caracier meramente Infarmatvo, por o que na tenan U!I:EZJLI’ICII:EH‘EME 3 IENCErE.
Pagina 1 de 1
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FIRETERICH |
D€ IRCLUIEICHY, SEGLIRIDAD SOCIAL SECRETARIA DE ESTADS ] Tesoreria General

- O iglit. 2l CE LA SEGLIRIDAD BONTLAL

7.2.12. VISUALIZACION DE COMUNICADOS

de la Seguridad Social

Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

Cuando se visualiza un fichero de este tipo se genera automaticamente un informe PDF con la

informacion del fichero como el que se indica a continuacion.

"Ari=zo de comunicacionss en Sede Elsctronica

Tiene disponibles comun:
Sequridad Social dencro del
accesible a sravés de la direccion htotp://run.gob.es/layayy.

HIF 0123456732
H® identificativeo de la comunicacion:28B0VOLZ102ETE2668

MINISTERIO |
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL s
¥ MIGRACIONES -

aciones emitidas por la Tesor=ria Gens=ral de la
Servicio de Comunicaciones= de la Sade Electrénica,

TESORERIA GENERAL
DE LA SEGURIDAD SOC 1AL

Pagina 1de 1
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MIMETERICH |

D INC LSS, SEGURICWD SOCIAL SECPETARIA [AE ESTALD Tesoreria General . -

¥ MIGRACKINES [E LA SECLIRITAD SO LAL R . Gerencia de Informatica
AR A S B e 'a Seguridad Social de la Seguridad Social

7.2.13. VISUALIZACION DE FICHEROS DE CONSULTA DE USUARIOS SECUNDARIOS DE UN
AUTORIZADO

Cuando se visualiza un fichero de este tipo se genera automaticamente un informe PDF con la
informacion del fichero como el que se indica a continuacion.

MINISTERIO [ ]
1M O, R 14 A i
T MIGRACIONES oA i TESORERIA GENERAL
__J DE LA SEGURIDAD SOCIAL

INFORME DE USUARIOS SECUNDARIOS ASOCIADOS A UN AUTORIZADO
Fecha y hora de consulta: 24032011 - 1842

—_| paTos DE LA coNsuLTA !

AUTORIZADO: SITUACION DEL USUARIO: | SITUACION DE ACTIVO:
951 - EMPRESA DE FRUEBAS 5.L. TODAS TODAS
__| RELACION DE USUARIOS SECUNDARIOS |

Nombre y apellidos LFF. NAF. | Situacion| grpecion | Fechade | o incia
JUAN3Z ESPANOLA2 ESPANOLA2 1E10040612M |26 7454524775| Activo | Practicas | (020003 |  Badsjoz
JUANGS ESPANCLES ESPARDLS T12300E044Y |52 BE07030042| Adio | Pracicas | U100 | Clceres
JUANZA ESPANCL4 ESPANDLA 10871060530 |06 0073555134 Adivo | Pracicas | 20072001 | Badanz
JUANGE ESPANOLIG ESPANDLES 1023777251E |60 405670258 | Acivo | Practicas | [J052002 | Baddoz
JUANZE ESPANOLAG ESPAROL2E 1777021051G |27 4300316807 | Actvo | Practicas | (022003 |  Baddoz
JUANZT ESPANOLAT ESPANDLAT 1E2090E580E |75 4007040836| Actvo | Pracicas | 19102002 | Badaoz
JUANGE ESPANOLI8 ESPANDLE 10225321648 |74 5200000043 Actvo | Pracicas | ZJ112001 | Badasz
JUANGE ESPANCLI0 ESFARDLEE TE333044570 | B3 7109050055 Actvo | Practicas | 21032005 | Cacerss
JUANAD ESPANOL40 ESPAROLAD 11531503770 |77 1237306740| Actvo | Practicas | 21032003 |  Badsjoz
JUAN41 ESPANOL41 ESPAROLA 12153654430 |04 (430230772 Actwo | Fracticas | 01102001 | Badsjez
JUANAZ ESPANCLAZ ESPARDLAZ 1412300405 | B0 3T0047T4123| Actvo | Practicas | 23012003 | Badaoz
JUANAZ ESPANOLA3 ESPANDLA3 1500030045V |04 2202050131| Actvo | Practicas | 141171007 | Badaoz
JUANA4 ESPANOLSS ESPAROLA 12181473470 |10 2701547721 Actvo | Practicas | DG0G2001 | Cacerss
JUANAS ESPANOL4S ESPAROLAS 1 45565207 |06 467670367 Actvo | Practicas | DUO42002 | Badajoz
JUANAE ESPANCLES ESPARDLAE 15581102575 |57 D413455614| Actvo | Practcas | 02012005 | Badaoz
JUANAT ESPANCLAT ESFANDLAT TO147E0050N | 10 1800053157 Actvo | Practcas | D307/2000 | Badajoz
JUANAE ESPANOL4E ESPARDLAE 1 TOS20T002G |74 B300814441| Actvo | Practicas | 0022003 |  Badsjoz
JUANAD ESPANCLAD ESPARDLAD 1602053854E |63 7227068020 Actvo | Practicas | 13062001 | Cacerss
JUANS0 ESPANCLE] ESPARDLED 13877362100 |62 4517420338 | Actvo | Pracicas | 300062001 | Baddoz
JUANS1 ESPANCLE1 ESPANOLE 113803704GK | 30 5445627380 Actvo | Practicas | 02012003 | Badaoz
JUANSZ ESPANCLEZ ESPANDLEZ 1822427211 |67 2085680763| Actvo | Practicas | 03082001 | EBadaoz
JUANS2 ESPANCLSS ESPANDLE3 15062074108 |65 4004074808 Actvo | Practicas | 0022003 |  Eadaoz
JUANSA ESPANCLES ESFANGLEA TEDGEI0540Y |08 5743404301 | Actvo | Practicas | 02012001 | Badaoz
JUANEE ESPANCLES ESPANDLES 1G22624761X | B2 00006E3860| Actvo | Practcas | 11032002 | Badanz
JUANSG ESPANCLEG ESPANDLEE 1278620001C |E7 S14082711| Actvo | Practicas | /112002 | Cacerss
JUANGT ESPANCLET ESPARDLET 1B9A2135240 |63 S350400622| Actvo | Practicas | DG/03Z2002 | Bodajoz
JUANSE ESPANCLES ESPANDLES 1138000B43R |41 00471435685 Actvo | Praciicas | 12032002 | Badajoz
JUANSE ESPANCLES ESPANDLED T434E70306H |65 100057480| Actvo | Praciicas | D5/0A2002 | Badajz
JUANGD ESFANCLED ESFANGLED TEDZT21025F |6 2507445500 Actvo | Pradicas | 1AI0AZ00E | Badajpz
JUANG1 ESPANCLE1 ESPAROLE 14754566060 | 10 5217086250 Actwo | Praciicas | 01072003 | Badajoz
JUANEZ ESPANCLEZ ESFANDLED TO5TEC0BA 15 |22 G200150652| Actwo | Pradicas | DU0T/200% | Badajz

Los datos recogidos en este informe tienen un cardcter meramente informative, por lo que no tienen validez juridics frente a terceros.
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FRJETERID:
T CEINCLLEOK, SEGLIRDAD SOCIAL SECRETARIA E ESTADS
&

Tesoreria General
i el 2= CE LA SEGLRIDAD SOeT1AL

de la Seguridad Social Gerencia de Informatica

de la Seguridad Social

7.2.14. VISUALIZACION DE FICHEROS INFORME DE DATOS PARA LA COTIZACION

Cuando se visualiza este tipo de ficheros se presenta una pantalla como la siguiente dependiendo
del tipo de IDC.

7.2.14.1. IDC

Se mostrara una pantalla similar a la siguiente:

T OSILTRA XXX X
[ Informes de datos para la cotizacion
Nombre: | 1612654223 .ms] Fecha de recepcion:  16-82-2022
| Nombre del afiliado | IPF | Periodo | Razon Social | Cccc |
+/ NOMBRE1 APELLIDO11 APELLIDD21 0000011111116 16-FEB-2022 a - EMPRESA 1, 5.4 0111511111111
+' NOMBREZ APELLIDO12 APELLIDOZ2 0000022222222G 15-FEB-2022 3 - EMPRESA 2, 5.L. 011152222222232
+' NOMBRE3 APELLIDD13 0000033333333J 11-FEB-2022 a 14-FEB-2022 EMPRESA 3, 5.L. 011153333333333
&/ NOMBRE4 APELLIDO14 APELLIDO24 0000044444444F 08-NOV-2020 a 14-FEB-2022 EMPRESA 4, 5.4, 011154444444444
+' NOMBRES APELLIDO15 APELLIDO2S 0000055555555W 17-NOV-2021 a 16-FEB-2022 EMPRESA 5, 5.L. 011155555555555
N b + Marcartodos | | 9€ Desmarcar todos {# Exportar ® Visualizar *®
seg-sociales A = il =

llustracion 188

El boton “Marcar todos” selecciona todas las filas.
El boton “Desmarcar todos” elimina la seleccion de todas las filas.
El botén “Exportar” genera una hoja de calculo OpenDocument con el contenido del fichero.

El botdn “Visualizar” genera el informe en formato PDF con los datos seleccionados por el usuario.
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MINETEAIDH
E INC LUK, SEGLIRICAD SOC1AL e la e BT .
¥ MIGRACKINES srffr; .;:N:RI]P-lfé ;‘Ec?w Tesoreria G.eneral i Gerencia de Informatica
W)  de'a Seguridad Social de la Seguridad Social
MIMISTERID _-
DE INCLUSION, SEGLRIDAD SOCIAL = TESORER[A GEMERAL
¥ MIGRACIONES EWF  DE LA SEGURIDAD SOCIAL

IDC
Informe de Datos para la Cotizacion -Trabajadores por Cuenta Ajena-

—| DATOS IDENTIICATIVOS DEL TRABAJADDRA |
NOMERE ¥ APELLIDCS: WOMBSE 1 APELLIDG | AFELLIDOZ
MES: 51 10005227, |DDC DENTIFICATIVE: DML [MLLF.) WUME poDood1111111G | SEXC: HOMERE | NACMIENTD: 12011573

| DATOS IDENTIRICATIVOS DE LA EMPRESA I

RAZEN SOCIAL EMERESA 1 EA [Ects1  miminn [ESMIE/CF: 5 nopoaas 10oTssT
ACT. ECOMOMICA: 5210 DEPOEITO ¥ ALMACEMAMENTO | REGIMEN RECIMEN GENERAL
E0OCEDAD MERCANTIL. AYUNTAMEENTOS
[ FERICDC Desde: 35122002 Aty
] OTROS DATCS ]
TIPC CONTRATO: 202 0.DET.T.COMPLEVENT COLTRA 000 ALTAEQromT  [BAM
RLCE: COTIZACHIN ADICIONAL: INICID) CONTRATO DE TRABA M
COEF.TIEMFO FARCIAL. REUCCIGN JORNADACOEFIC.. FECHA 16022022 |EDADN3
oW s [RELEVD: TIPG DE INACTIVIDAGICOEFIG. GOG:0111 51 100438745
TRABAIADOR SUETITUTC COURACICN:
TRABAJADOR BUSTITLIDOD: CALIEA DE SUSITITLICKIN: FIN CONTRATC DE TRABAMY
COLECTIVO SERCLUSIGN EN COTEACIGN: FECHA EFECTOE BAM
MODALIDAD DE COTIZACION: [sR=Euana convenia DISCAPACIDAD -GRADD y TIPO-
SEA [oanArAz FEALEE REALZADAE | JCRNADAE REALES PReviaTAS: TPC:
RE.TM. | ZONA EEFECIAL CANARIAE": GRADC: |P'=_NEID"\|STA NCAF - MO
RLEMGC. CATEGCRIAFRCFEEONAL
CONDICHON DESEMPLEADO REMPREEA: CLMNTIA GLOSAL BONIFICACICN:
FARTO LULTINGE 32 MEEEE: NCAFAGITADD READMITIDD:
RENTA ACTIVA INSERCIGN: TRABAJADCR DE AUTONCMC CAMENS PUESTD TRASAICE
MLUUER SUSREFRESENTADA EXNCLUSIAON SOCiaL EXCEDENTE EECTOR INDUSTRIAL INCENTIVADD:
MLUUER RENCORPORADA: ACONTECMIENTOE EXTRADRDINARICS:
I —— R
| POR EMPREEA: CAUBAC | EFECTOS:
DESDE: [HASTA:

| SUSPENSION FOR STUACIONES GUE PUEDEN DAR ORIGEN A PRESTACIOMEE POR CORTA DURACION DEL SETEMA DE LA SEGURIDAD SOCIAL (Mpo de suspension |/ DesdebHasta) |

TrESIN STTIRCTOBES®=®

TIFO DE PECULARIDAD FORCENTAJETIPS [CUANTLAVMEE | FRACCION DE CUCTA HAETA

@
=
=
£
i
a

TOTAL CLW HIA

| |'IF‘GE DE COTIZACHN' CONTINGENCIAE PROFESIOMNALES: IT: 1,50 131,50 TOTAL 330 DEEEMFLED: 230 | |

D conformidad oom ks Bemmings de b suorzacian rimess 00003308, concedida en fecha 14-10-1967, = JUAN ESFANCL ESPANDL por b Tescraria Genemel de la Segurided Socsl, cerffics que esios dafos har sids
tran=mitidos y walidados por la mizma & imprescs de forme suloriznds, sudiendo efecics en relacidn mnelo..m:lmrlnu: Iz obligaciones conforme &l aficslc uro de la Omden ESSMBL2013 de 25 de mare [BOE d=
28 d= rmamm|.

E usuaric principal,

Fo.
REFEREMCIAR ELECTRONICAS 1
;l REFERENCIAC FECHA HORA: HUELLA Sagina 1 de 1
E' ADTIIEN000CH Te-am2 o7 o807 OEEDGND

Esi= documenin Sene cardcler excushamenis ifiormativo ¥ no genera expeciativas de denecho rl condicona |a cofizacan a ks Seguridad Social
'En los datos mancados con un asierison(™) o valor gue e muesia es el comespondiente a i fecha de finaltzacion del PERICDO.
Est= documenin mo serd valido =i la refzrenda sieckrinics

llustracion 189
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FIRETERICH |
D€ IRCLUIEICHY, SEGLIRIDAD SOCIAL SECRETARIA DE ESTADS ] Tesoreria General

1 F MIGRACKINES [ L& SECLIRITAD ECsolal Gerencia de Informatica

de la Seguridad Social de la Seguridad Social

7.2.14.2. IDC/PL-CCC

Se mostrara una pantalla similar a la siguiente:

T OSILTRA XXX hd
| Informes de datos para la cotizacién en periodo de liquidacion por CCC
Nombre: | 222481327 .ms] | Fecha de recepcion: [20-11-2017 |
| Razén Social ccc | Periodo de liquidacion
+" ESPAfioLESPARIOL JUANA 011115999999999 ENERO-2022
\N\‘é\gg'.smia[ﬁ l + Marcar todos J l ¥ Desmarcar todos J l Exportar J { ® Visualizar J [ *® J

llustracion 190

El botén “Marcar todos” selecciona todas las filas.
El botén “Desmarcar todos” elimina la seleccion de todas las filas.
El boton “Exportar” genera una hoja de calculo OpenDocument con el contenido del fichero.

El botdn “Visualizar” genera el informe en formato PDF con los datos seleccionados por el usuario.
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FRIETERICH |

D INC LSS, SEGURICWD SOCIAL SECPETARIA [AE ESTALD Tesoreria General . -

¥ MIGRACKINES [E LA SECLIRITAD SO LAL R . Gerencia de Informatica

SEGLIRINAD 50 y de la Seguridad Social de la Seguridad Social
-
MINISTERIO d I I _-
$iq|lrégnkté%g)&sscua|DAn SOCIAL IacC p =CCC TESORERIA GENERAL
BV DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Informe de Datos para la Cotizacion / trabajadores por Cuenta Ajena- Informacion por Periodo de Liquidacion y Codigo de Cuenta de Cotizacion

4‘ DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA EMPRESA i

RAZON SOCIAL E: [cco: 1ssssssssss  [DNINECIE: 1 0 [REGIMEN: REGIMEN GENERAL

ACT.ECONOMICA 4

ICAR

MOTOR [otros

r{ CONVENIO COLECTIVO: ]

12 011881, 1

PERIODO DELIQUIDACION: ENERC 2022

PECULIARIDADES SOLICITADAS:

NSS NOMERE Y APELLIDOS TIPOS DE COTIZACION
TRAMO: FECHA DESDE FECHA HASTA TOTALAT [OESENPLED
TIPO DE PECULIARIDAD FORCTIPO | CLANTIMES [FRACCION DE CUOTA [COLECTIVD NCENTIVADO [LEGISLACION | % PLUR] CLV |

WGR

0L N| 2,45 2,00 4,45 7,08
0L N| 2,45 2,00 4,45 7,08
78,00 87 CUOTA TOTAL Y GENERAL £.S0C FUF
o1 w[ 2,45 | 2,00 | 4,45 7,08 XGP
DELEGADC 78,00 &7 CUOTA TOTAL 'Y GEMERAL S.S0C PUF
04 0L N| 2,45 2,00 4,45 7,08

5 ’—{ REFERENCIAS ELECTRONICAS |
g

>
%‘REFZRE[*V:IRL T4 HOR 1 |H : IEAWBEGO | Pagina 1 de 3

CHA: 2

‘de derecho ni condiciona la cofizacion a la Seguridad Social. Este documento no sera valido sin 1a referencia electronica.

= Este caracter

y no genera

llustracion 191
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MIMETERICH |
D INC LSS, SEGURICWD SOCIAL SECPETARIA [E ESTALD ] Tesoreria General

1 F MIGRACKINES [ L& SECLIRITAD ECsolal Gerencia de Informatica

de la Seguridad Social de la Seguridad Social

7.2.14.3. IDC/PL-NSS

Se mostrara una pantalla similar a la siguiente:

T OSILTRA XXX X
| Informes de datos para la cotizacién en periodo de liguidacion por NSS
Nombre: | 280000600293 .M5] | Fecha de recepciodn: " 25-88-2017 |
| Nombre del afiiado | IPF | Periodo de liquidacion | Razon Social ccc
+/" ESPANOL ESPARIOL JUAN LUIS 111111112 ENERO-2022 ESPANOL ESPARIOL JUANA 011115999999999
\l\lqé:'lg'.smia[ﬁ l + Marcar todos J l ¥ Desmarcar todos J l Exportar J { ® Visualizar J [ *® J

llustracion 192

El boton “Marcar todos” selecciona todas las filas.
El botén “Desmarcar todos” elimina la seleccion de todas las filas.
El boton “Exportar” genera una hoja de calculo OpenDocument con el contenido del fichero.

El botdn “Visualizar” genera el informe en formato PDF con los datos seleccionados por el usuario.
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DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
Y MIGRACIONES

DATOS IDENTIFICATIVOS DEL TRABAJADOR/A }

MIMETERICH
D INC LSS, SEGURICWD SOCIAL SECPETARIA [AE ESTALD Tesoreria General . -
¥ MIGRACKINES [E LA SECLIRITAD SO LAL R . Gerencia de Informatica
Lt B e 'a Seguridad Social de la Seguridad Social
] MINISTERIO

ldc/pl-nss

TESORER(A GENERAL

DE LA SEGURIDAD SOCIAL
Informe de Datos para la Cotizacion / trabajadores por Cuenta Ajena- Infermacion por Periodo de Liquidacion y Namero de Seguridad Social

| NOMBRE Y APELLIDOS:

| NUMERQ SEGURIDAD SOCIAL:

|—| CONVENIO COLECTND }

‘ DOC.IDENTIFICATIVO:

NOMERO: 1111111112 [SEXO:

JER_| NACIMIENTO:

—| DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA EMFRESA |

RAZON SOCIAL

HOL ES!

CL

R

ACT_ECONOMICA:

0 MENTENIMIENTO ¥ REPARACION DE

DE

S DE MOTOR

Jece: s

53955

5599 |DN.-‘NIE-CIF 1 0000111111111Z |REG\MEN REGIMEN GENERAL

R

4‘ PECULIARIDADES/ TIPOS DE COTIZACION |

[ PERIODO DE LIQUIDACION

* PORCENTRJE PLURIEMFLEC.

ENERO ]
I
TIPOS DE COTIZACION
TRAMO FECHA DESDE FECHA HASTA TAT | IMSAT | TOTALAT | DESEWPLEO
TIPO DE PECULIARIDAD PORC/TIPO [CUANT/MES | FRACCION DE CUOTA (COLECTIVO INCENTIVADO LEGISLACION GCM % PLUR. ‘ cL ‘
01 4,45 =Ko
01 H 2,25 4,45
SIN

TOTAL CLV

De conformidad con los terminos de la autorizacion nimero 00307518, concedida en fecha 19-04-2021 a PRUEBAS PROCESOS INTEGRADOS por la Tesoreria General de la Seguridad Social, cerfiico que estos datos han sido transmiidos y validados por la misma & imgresos de forma autorizada, suriendo
efiectos en relaciin con el cumplimisnto de las obligacionss conforme al articulo una de la Orden ESS/484/2013 de 26 de marzo (BOE de 28 de marza).

) usuario principal

Fdo
5 r{ REFERENCIAS ELECTRONICAS | |
& ‘ REFEREN 0oL HORA: 14:30: ‘ HUELLA TO Pagina 1 de 1 |
g Este. caracter ¥ de derecho ni i la cotizacion a la Seguridad Social Este no sera valido sin |a referencia electronica

Manual usuario SILTRA
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FRIETERICH |
D INC LSS, SEGURICWD SOCIAL SECPETARIA [E ESTALD Tesoreria General
F MIGRACKINES [ LA SECLIRITIAT SORCLAL ||
- " o : Yy de la Seguridad Social

7.2.14.4. IDC/RL-NSS

Se mostrara una pantalla similar a la siguiente:

Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

T OSILTRA XXX k4
| Informes de datos para la cotizacién en relacion laboral por NSS
Nombre: | 2224778993 .M5] | Fecha de recepciodn: " 25-88-2017 |
| Nombre del afiiado | IPF | Periodo | Razén Social ccc
" Juan Luis EspafioL EsPafioL 0000111111112 01-ENE-2021 a 15-ENE-2022 ESPAROL ESPAROL JUANA 011115990999999
\l\lqé:'lg'.smia[ﬁ l + Marcar todos J l ¥ Desmarcar todos J l Exportar J { ® Visualizar J [ *® J

llustracion 194

El botén “Marcar todos” selecciona todas las filas.

El boton “Desmarcar todos” elimina la seleccion de todas las filas.

El boton “Exportar” genera una hoja de calculo OpenDocument con el contenido del fichero.

El botdn “Visualizar” genera el informe en formato PDF con los datos seleccionados por el usuario.
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¥ MRETEAID
?\. iﬁdr'\:rmu'&lmmmmnmﬂﬂ SECHETARIR D ESTALD Tesoreria General . L
- ; [E LA SEGLRIDAD SOMTIAL de Ia Sequridad Social Gerencia de Informatica
| 4 e la Seguridad Socia de la Seguridad Social
MINISTERIO Id I I | |
- A
Ei\%%%?g&ssscummo SOEIAL C/irl-nss B TESORERIA GENERAL
B DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Informe de Datos para la Cotizacién / Trabajadores por Cuenta Ajena - Informacién por Relacion Laboral
DATOS IDENTIFICATIVOS DEL TRABAJADORIA 1

‘ NOMBRE Y APELLIDOS:

‘ NUMERQ SEGURIDAD SOCIAL:

NOMERQ: 00001111111112 [SEXO: MUJER | NACIMIENTO: 01-01-
[ PERIODO SOLICITADO: [CCC SOLICTADD: 01111553835353 L JURN |
cee RAZON SOCIAL TIPOS DE COTIZACION
TRAMO FECHA DESDE FECHA HASTA T. CONTRATO FicT ITIAT | IMS/AT | TOTALIAT |DESEMPLEO
FECHA DESDE FECHA HASTA TIPO DE PECULIARIDAD PORCITIPO ‘GL‘ANT(MESlFRACC ON DE CUOTA COLECTIVO INCENTIVADO LEGISLACION GOM %FL.R.‘ SLV‘
b1 ¥ 2,45 4,45
01 CUOTA EMPRESARIAL |1 0045 LEY 43/2008
b1 x 3,60
b1 ® 2,45 4,45
60 As,PF,IT,MR,D, INGRE [0104 RDL 13/2010
b1 ¥ 2,45 4,45
b1 ¥ 2,45 4,45 L8
53 PF DES FOG FP -C. ¥ (0199 RDL 282018
68 C.C.-C.P-CUOTA TO |2 ¥ o138 mDL 8/2014 Wue
TOTAL CLV

De conformidar! con los Krminos de la autorizacién nimero 00307516, concedida en fecha 12.04-2021 a PRUEBAS PROCESOS INTEGRADOS por la Tesoreria General de la Seguidad Social, cerliSco que estos datos han sido transmilidos y vaidados por 2 misma e impresos de forma autorzada, surfiendo
efectos en relacion con el cumplimiento d las obligaciones conforms al articulo uno d Ia Orden ESS/AB4/2013 de 26 de marzo (BOE de 26 de marzo).
El usuario principal

Fao,

|—| REFERENCIAS ELECTRONICAS ]

:

REFERENC: ‘ FECHA: 25-04-2 HORA:
E tiene caracter i informativo y no de derecho

30
condiciona la cot:

ala g ial E: no sera valido sin la referencia electronica.

llustracion 195

Manual usuario SILTRA 163 de 190 Centro de Desarrollo de TGSS



PMRIETEAID
DE INCLUEKS, SEGURIDWD SOCTAL TaRE [¥E LT,
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7.2.15.

Tesoreria General

de la Seguridad Social Gerencia de Informatica

de la Seguridad Social

VISUALIZACION DE FICHEROS INFORME DE TRABAJADORES EN ALTA

Cuando se visualiza un fichero de este tipo se genera automaticamente un informe PDF con la
informacion del fichero como el que se indica a continuacion.

INFORME DE TRABAJADORES EN ALTA
EN UN CODIGO DE CUENTA DE COTIZACION

ita

¥ MINISTERIO
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL )
Y MIGRACIONES TESORERIA GENERAL

DE LA SEGURIDAD SOCIAL

DATOS DE ENVIO ]

‘ Informe de trabajadores en alta a fecha: 01/04/2012 Céadigo de envio: 0000000000

— DATOS DE EMPRESA ‘

Razén social:  EMPRESA, S.L Domicilio: AV LOS ASTROS
Namero: 00071 Bis / Blogue: Esc.: Piso: Pta. C.P.: 66666 Localidad: MADRID Provincia: MADRID
Cédigo de empresario: 9 00000B89399993 Cédigo de cuenta de cotizacion: 011108555555555 Cobdigo de cuenta de cotizacion principal: 011108666666666 Entidad de accidentes de trabajo: 001
CNAE: 9999
— DATOS DE TRABAJADOR |
Apellidos y nombre HN.AF. I.P.F. F. Alta GC/M TC CTP Categ RLCE R* CE* PJIT* PIMS* PT* o* [ TP* FIC* COL* CiM* % F.desde F.hasta | CLV
APELLIDO11 APELLIDO21 NOMBRE1 799389425588 14238199848823X 01/04/2008 07 401 DBS 035 100 A [ 43 b5 a110 005  01/04/2008 AYQ
0,65 0,35 1,00 44 02 120 01/07/2008 ADBE
APELLIDO12 APELLIDO22 NOMBRE2 ~ B121B0870986 15227445601720U 01/04/2008 07 401 065 035 100 A [ 04 05 am 005  01/04/2008 7R4
0,65 0,35 1,00 04 02 4114 120 01/07/2008 ADE
APELLIDO13 APELLIDO23 NOMBRE3 708371835868 1 70685602755060 01/07/2010 09 401 0,85 035 1,00 A 04 05 4220 005 017072010 2NB
0,65 0,35 1,00 04 02 4330 120 017072010 MSQ
APELLIDO14 APELLIDO24 NOMBRE4 952517420236 14160332025089K 05/07/2010 09 401 0,65 0,35 1,00 A 04 05 4110 005 05/07i2010 BRS
0,85 035 1,00 04 02 4110 120 05/07i2010 MSQ
APELLIDO15 APELLIDO25 NOMBRES 875039233322 1 3656933351721C 04/01/2010 09 501 500 0,65 0,35 1,00 A 04 05 4110 0,05 04/01/2010 42E
065 035 1,00 04 02 4110 220 04012010 LAP
APELLIDO16 APELLIDO26 NOMBRES 900489340968 15897171991706C 02/02/2008 07 401 0BS5S 035 100 A [ pa 05 4110 005  02/02/2008 NSB
065 035 100 D4 02 4110 120 02/02/2008 PED
APELLIDO17 APELLIDO27 NOMBRET 441341669638 162073126073960 09/03/2009 07 501 580 0,65 0,35 1,00 A 04 05 4110 0,05 09/03/2009 3ZG
*-R.- Relevo || GE - Gausa exciusién Genso Agrario It P.IT - Porcentsje de IT 1\ P.IMS - Porcentsje de IMS || P.T - Porcentsje fotal AT/EP || O - Ocupacidn \L T.P - Tip de peculisridad | FC - Fraccion/Cucta || COL - Golective || G/M - Cusnfiaides [TotarcLv PGR

De conformidad con los términos de la autorizacién nimero 00015080, concedida en fecha 29/04/1999, a EMPRESA, S L
por la Tesoreria General de la Seguridad Social, certifico que estos datos han sido transmitidos y validados por la misma e impresos de forma autorizada, surtiendo efectos en relacién con el cumplimiento de las
obligaciones conforme al articulo uno de la Orden ESS/484/2013 de 26 de marzo (BOE de 28 de marzo)

El usuario principal,

Fdo.:

CODIFICACIONES INFORMATICAS i

REFERENCIA FECHA:
A1171008000001 09/08/2013

HORA:
14:46:34

HUELLA:
4IAB556G

Pagina 1de 8

Este documento no serd valido sin la codificacion informatica.

llustracion 196
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PMIRIETERI

. W HIGRACKIHES

&)
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de la Seguridad Social

7.2.16. VISUALIZACION DE FICHEROS DE RESPUESTA DE CONCEPTOS RETRIBUTIVOS

Se mostrara una pantalla similar a la siguiente:

T SILTRA Version XXX X
RCA - Respuesta de Conceptos Retribuidos
| CCC| Periodo de liquidacion NAF | Estado |
v 0812 14336715862 AGOSTOR2020 L‘\
v 0911 16686142467 JULIO/2020
v 0134 20652619432 AGOSTO/2020
v 0112 41894711281 JUNIO/2020
v 0812 36591746812 JULIO/2020
v 3011 41942396213 AGOSTO/2020
v 0134 03989321576 SEPTIEMBRE/2020
v 0813 47461667995 JULIO/2020
v 0112 39230882418 AGOSTO/2020
v 0823 12168607003 AGOSTO/2020
v 0163 25576118932 JULIO/2020
v 0132 38139053477 AGOSTO2020 ‘1
v 0132 56915433814 SEPTIEMBRE/2020
v 0112 28626142602 OCTUBRE/2020
v 0132 14950788646 ABRIL/2020
v 0823 35492395414 MAYO/2020
v 0822 36110696544 JUNIO/2020
v 0134 46879122927 JULIO/2020
v 3011 01398577931 AGOSTO2020
v 0134 04170540169 SEPTIEMBRE/2020
v 3011 07914645145 JULIO/2020
v 3011 44447595788 AGOSTO/2020 "
ﬂﬂq;\eNg'.mda[M [ &/ Marcar todos J [ ¥ Desmarcar todos J { J [ *® J

llustracion 197

El botén “Marcar todos” selecciona todas las filas.

El boton “Desmarcar todos” elimina la seleccion de todas las filas.

El botén “Visualizar” genera el informe con los datos seleccionados por el usuario:
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L |
PMIRIETERI

e |
D€ IRCLUIEICHY, SEGLIRIDAD SOCIAL SECRETARIA [E ESTALD Tesoreria General . -
¥ MIGRACKINES Gerencia de Informatica
- de la Seguridad Social

[E LA SEGURIDAD SOCLAL : !
= de la Seguridad Social

T SILTRA Versién XXX ®
Visualizacion del fichero
Informacién detallada del fichero : C:SILTRA\SVAIMSjrec\1493121733.msj
P . . . A

SILTRA Versidn X.X¥.X¥: 24-01-2023 Mensaje: C:\SILTRA\SVA\Msjrec\14953121733.msj

BAUTORIZACION: 00162672

USUARIO ORIGINADOGR: 1 00000TT777777G

DPROVINCIA: 28

REFERENCTL: C2008088

BSUNTO: RESPUESTA DEL ENVIC DE RETRIBUCICNES ABCHADAS

DE FECHA 24/05/2020 Y HORA 16:34

NOTA: PARA CUALQUIER REFERENCIA CITAR EL SIGUIENTE INDICATIVO: 2064888217

REGIMEN - ----------------- : 0812

CODIGO CUENTA DE COTIZACION: 14 336715862

RAZON SOCIAL -------------- : EMPRESAL

CCC SALARICS NO CONCERTADOS: 0000 00000000000

PERIODO DE LIQUIDACION ----: AGOSTO/2020

COD. RETORMO - -« ---------- : 0000 OPERACTON REALTZADA CORRECTAMENTE

REGIMEN - -----cc----n----- 1 0911

CODIGO CUENTA DE COTIZACION: 16 636142467

BAZON SOCIAL - -« - ---------- : EMPRESAL

CCC SALARIOS NO CONCERTADOS: 0000 00000000000

PERIODO DE LIQUIDACIGN ----: JULIG/2020

COD. RETORMO - -« ---------- : 0000 OPERACICN REALIZADA CORRECTAMENTE

REGIMEN ------------------- : 0132

CODIGO CUENTA DE COTIZACION: 20 652615432

RAZOGN SOCIAL -------------- : EMPRESAL Fl

Fee ERTARTAS MA SAMSTOTATAS . Annn AnAAAAAARAS

) oo %) Guardar Q, Buscar = |mprimir ®
seg-social.es = Z = Impi

llustracion 198

En esta pantalla, el usuario podra guardar el informe en formato texto plano (.txt) para una impresion
posterior, buscar un texto en el informe con el botdn “Buscar” o enviar el informe a la impresora con
el boton “Imprimir”.
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7.2.17. VISUALIZACION DE FICHEROS DE RESOLUCION Y COMUNICACIONES

Se mostrara una pantalla similar a la siguiente:

F OSILTRA XXX

Resolucicnes de Afiliacion y Comunicaciones:

| Nombre del afiliado

NOMBRE APELLIDO1 APELLIDOZ

tipo de r

] Altas V] Bajas

[ Notas informativas

=
W Seg-social.es

[ Comunicaciones

0000003333333

Ordenar por

(® Nombre afiliado () IPF afiliado

Tipo resolucion

() CCC (U Razén social

Comunicacion

() T.Resolucién

[ + Marcar todos J [xgesmarcar todosJ {

& Visualizar

J |

O]

llustracion 199

El botdon “Marcar todos” selecciona todas las filas.

El boton “Desmarcar todos” elimina la seleccion de todas las filas.

El botén “Visualizar” genera el informe con los datos seleccionados por el usuario.
Esta pantalla permite también filtrar la informacién por los siguientes campos:

- Altas

- Bajas

- Notas informativas
- Comunicaciones

Ademés, se puede ordenar por:

- Nombre del afiliado
- IPF del afiliado

- CCC

- Razoén Social

- Tipo de resolucién
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BEINCLLIEON SEGURDADUSOCIAL spepeTakia DE ESTACS Tesoreria General _ n
[ L SEGLIRIDAD SOCIAL Gerencia de Informatica

ey de la Seguridad Social de la Seguridad Social

MINISTERIC [ ]
DE INCLUSION, SEGURIDWD SOCIAL ]|
¥ MIGRACIOMES B TESCRERIA GEMERAL
I CE LA SEGURIDAD SOCIAL
JUAN ESPANOCL ESPARICL

— COMUNICACION SOBRE EXONERACION DE CUOTAS

Una de las medidas establecidas en el sistema de la Seguridad Social en relacion con la flexibilidad de la edad de jubilacion,
consiste en la exoneracion del pago de cotizaciones sociales, salvo en lo que se refiere a la incapacidad temporal derivada de
contingencias comunes y a las contingencias profesionales, comespondientes a los trabajadores por cusnta ajena que decidan
voluntariamente la continuacion de su actividad laboral (art. 152 L.G.5.5.).

Segun consta en las bases de datos de laTesoreria General de la Seguridad Social figura en situacion de alta en esa empresa,
©on un contrato de trabajo de caracter indefinido, el trabajador/a NOMBRE APELLIDO1 APELLIDOZ2

con nimers de Seguridad Social 45 B55566666. el cual reunird el priximo 30V12/2022 los requisitos sefialados en el pamrafo
anterior.

En consecuencia, salvo emor en la fecha de nacimiento o pericdos de alta en el sistema de la Seguridad Social, en el supussto
T de que &l rabajador’a indicado continle su actividad laboral, por las cuctas devengadas a partir del dia siguiente a la citada
fecha, esa empresa Unicamente tendra la obligacion de cotizar a la Seguridad Social por incapacidad temporal derivada de
contingencias comunes y por la totalidad de las contingencias profesionales.

5 ——] CODRICACIONES INFORMATICAS |

2

‘!::' “Th: FECHR: BORA: HUOELLR = Pagima 1 de 1
£ 010201 141057 NOVALIDO

Este docurmenio no serd willde sin l codficadon infermatica.

llustracion 200
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7.3. RECONSTRUCCION DEL BUzON DE ENTRADA

Esta opcion permite reconstruir la bandeja de entrada de mensajes de SILTRA. Para ello
comprueba los registros existentes en el buzén de entrada con los ficheros existentes en la
aplicacién, comprobando si los ficheros listados en el indice existen realmente en las carpetas de
SILTRA.

El acceso a esta funcionalidad puede realizarse de dos formas:

e Desde la pantalla inicial de SILTRA, seleccionando la opcion “Reconstruccién Buzén de
Entrada”, ubicada dentro del apartado “Comunicaciones”.

= SILTRA Version XXX - ¥
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
—
Envio/Recepcion

Procesar remesas Cotizacion .. \_/

%-., Consulta de Envios Cotizacion

Impresion Consulta de Envios CRA/Afliacion/INSS

Documentos RNT o . i
Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION
\‘/g -

Documentos RLC

Documentos DCL Buzdn de Entrada

COMUNICACIONES

||
N
— 2 Buzoén de Salida
Procesar remesas CRA

CRA

[ Reconstruccion Buzon de Enfrada ]

Procesar remesas Afiliacion | l’\] Reconstruccion de Seguimiento

® | ‘ Copias de Seguridad

Configuracion \/! Procesar Mensajes descargados Web

g-sociales %)

Procesar remesas INSS

AFILIACION - INSS

SR

i
&

UTILIDADES

Z,
Z

W

w’
m

llustracion 201

o Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcién “Comunicaciones” > "Buzones”
- “Reconstruccion Buzén Entrada”™

F SILTRA Version XXX -
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunpicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
- Envio/Recepcion i ;
—_— i . Envio/Recepcion
—_ EreaEasy rETEsss SEieEEaT Consulta de envios Cotizacion
= . Consulta de envios CRA/Afiliacion/INSS Consulta de Envios Cotizacion
Q L. Seguimiento de Liguidaciones
&J Impresion NSS
> =
Buzdn de Entrada
E Ny Documentos RNT. =
o 5 Buzon de Salida
2 Documentos RLC = Reconstruccion del Buzon de Enfrada
: | |
Documentos DCL = Reconstruccién de Buzin de Entrada
S maam |2 _
< m e Buzon de Salida

llustracion 202
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Como resultado se muestra la siguiente pantalla, en la que, para iniciar el proceso de
reconstruccion, se debe pulsar el botdn “Reconstruir Buzén de Entrada”.

En la parte central de la pantalla se informa sobre el proceso de reconstruccién del buzén de
entrada y en la parte inferior, el resultado del proceso tras finalizar el mismo.

F SILTRA Versién X.X.X

AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Proceso de Reconstruccion del Buzdn de Entrada |

Ultima accién realizada [ +/ Reconstruir Buzon de Entrada J

|Euzdn de entrada reconstruido con éxito. |

Informacién sobre €l proceso de reconstruccion

Iniciando reconstruccién del Buzén de Entrada...

Eliminando entradas sin referencia...

Buscando archivos .rex no procesados...

Afiadido fichero:
CASILTRANSVA\Msjrec\ryc.msj al buzdn.

Eliminando ficheros .rex ya procesados...

Ordenando cronolégicamante los ficheros...

Reescribiendo el Buzdn de Entrada...

Buzdn de entrada reconstruide con éxito.

Resultado del proceso

Resultado: Mensajes eliminados: @, Mensajes afiadidos: 1, Mensajes sin referencia: 8, Mensajes errdneos: 8

“‘“é?e“gl-social_es L ® J | o J

llustracion 203

La ventana tiene dos botones disponibles:
e Volver: regresa a la pantalla anterior.

e Salir: salir de la aplicacion SILTRA.
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8. MODIFICACION DE DATOS DE CONFIGURACION

Existe la posibilidad de modificar los datos de configuracion inicial mecanizados en SILTRA.
Para ello, el acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde la pantalla inicial de SILTRA, seleccionando la opcion “Configuracién”, ubicada
dentro del apartado “Ajustes”.

= SILTRA Versién X.X.X — x
4! | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

/ Envio/Recepcion
Procesar remesas Cotizacion 0 \_/

Q‘ Consulta de Envios Cotizacion

Impresién Consulta de Envios CRA/Afliacion/INSS

Documentos RNT o . i
Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION
‘/@ -

Documentos RLC

Documentos DCL Buzdén de Entrada

COMUNICACIONES

Buzon de Salida

Procesar remesas CRA
Reconstruccion Buzon de Entrada

[

CRA
©®

|
\
A

Procesar remesas Afiliacion | lﬂ] Reconstruccién de Seguimiento

® | ! Copias de Seguridad

Configuracion \/! Procesar Mensajes descargados Web

AN e
W¥eg-social.es [ x]

Procesar remesas INSS

AFILIACION - INSS

o & Lh

&
o
‘A

UTILIDADES

llustracion 204

e Desde el menu superior de navegacion superior, mediante la opcién “Configuracion” ->

“Propiedades”
= SILTRA Version XXX - ¥
4A' | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
) Propiedades
Procesar remesas Cotizacion ( \_/ Propiedades

Q‘ Const (Alt+P) 5 Cotizacion

Consulta de Envios CRA/ATIIACION/INSS

Impresién

Documentos RNT . . i
Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION
L &

Documentos RLC

Documentos DCL Buzdn de Entrada

DMUNICACIONES

llustracion 205
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Realizado el acceso de una forma u otra, a continuacién, aparecera la siguiente pantalla en la que

se debe seleccionar la pestafia de parametros a modificar.

= SILTRA Version XXX - m] x

/A Cotizacion CRA Afiliacion/NSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

| Opciones de configuracion SILTRA |
= Guardar

[ Autorizado | Apiicacién | Gomunicaciones | Localizacion de ficheros | Impresora |

| Claves:

Numero de Autorizacion: Despacho o Empresa:

[oooi3069 TGSsS

Fecha de Autorizacion (dd-mm-aaaa): Usuario Principal de la Autorizacion:

20-10-2022 TGSS

Usuario de la Aplicacién:

TGSS

N -
Weg-sociales

llustracion 206

Seguidamente, introducir el dato que se quiere modificar, y pulsar el boton “Guardar” para grabar los

nuevos parametros de configuracion.

T SILTRA Version X.X.X

- m} x

Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades

Configuracion Acerca de

“A*  Cotizacién CRA

Opciones de configuracién SILTRA

J AulorizadoT Aplicacion I Comunicaciones T Localizacion de ficheros T Impresora ]

= Guardar

| Claves:

Numero de Autorizacion: Despacho o Empresa:

00013069 TGSS

Fecha de Autorizacion (dd-mm-aaaa): Usuario Principal de la Autorizacion:

20-10-2022 focecod
Usuario de la Aplicacion:
TGSS

N -
W%eg-social.es

llustracion 207
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Aparecera un mensaje en el que se preguntara si se desea grabar los datos de configuracion, a la
gue habra que contestar afirmativamente (opcion por defecto).

SILTRA Versidn XK X

¢;Desea grabar los datos de configuracién?

(vs](@w]

llustracion 208

Posteriormente, si los datos modificados son correctos, se mostrard una nueva ventana que

informard que la configuracion se ha guardado correctamente. A continuacion, pulsar el boton
“Aceptar.

= SILTRA Version XXX X

Configuracién guardada correctamente.

llustracion 209
Tras pulsar el botén “Aceptar” se confirma la modificacién de los datos de configuracién y se puede
regresar a la pantalla principal de la aplicacion mediante el boton 4,

Si durante la configuracion, algin campo obligatorio se modifica de manera incorrecta, se muestra el
error correspondiente.

Por ejemplo:

I SILTRA Version XXX %

' Errores:
/o ' Campo Nimero de Autorizacion obligatorio

llustracion 210
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9. UTILIDADES

El apartado de utilidades de SILTRA permite llevar a cabo una serie de acciones con la base de
datos y ficheros del programa tanto de Cotizacion como de Afiliacion/INSS, orientadas a mejorar el
acceso a la informacion y el mantenimiento de la aplicacion por parte del usuario.

Las funcionalidades de este apartado se detallan a continuacion.
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9.1. RECONSTRUCCION DE SEGUIMIENTO

Esta funcionalidad permite la reconstruccion del registro de envios realizados por el usuario a una
liquidacion y las respuestas que originan cada uno de ellos. De esta manera, la informacién
detallada en el apartado 3.4. Seguimiento de Liguidaciones sera fiable.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcion ‘Reconstruccion de
Seguimiento”, ubicada dentro del apartado “Utilidades”:

= SILTRA Version XXX - ¥
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
—
Envio/Recepcion

Procesar remesas Cotizacion .. \_/

%-., Consulta de Envios Cotizacion

Impresion Consulta de Envios CRA/Afliacion/INSS

Documentos RNT o . i
Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION
\‘/g -

Documentos RLC

Documentos DCL Buzdn de Entrada

COMUNICACIONES

Buzon de Salida
Procesar remesas CRA

CRA
Ik

Reconstruccion Buzon de Enfrada

Procesar remesas Afiliacion | l’\] Reconstruccion de Seguimiento

® | ‘ Copias de Seguridad

Configuracion \/ Procesar Mensajes descargados Web
g-sociales %)

Procesar remesas INSS

AFILIACION - INSS

SR

i
&

Z,
Z

W

w’
m

llustracion 211

o Desde el meni de navegacion superior, mediante la opcion “Utilidades” > “Reconstruccion
de Seguimiento”:

= SILTRA Versién XXX - X

AL | Cotizacién CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca ge

Reconstruccion de Seguimiento

Procesar remesas Cotizacion Copias d F;enm;slruccién de Seguimiento
-+
Procesar ¢ }J otizacion

= =

v .
. i \Migracion de Buzones E/S
Impresién RA/ATliACION/ANSS

Documentos RNT ; L
Seguimiento de Liguidaciones

COTIZACION
\‘/g )

NICACION

Documentos RLC

llustracion 212
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En cualquiera de los dos casos, se mostrara la siguiente ventana:

T SILTRA Versién XXX — O 4

AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de

Reconstruccién del Registro de Envios y Respuestas |

Seguimiento actual: & Mantener () Eliminar [ +" Iniciar Reconstruccion J
N° pendientes: 5.191 ~ N°procesados: 0

Buzon de entrada: 1.643 Ficheros RNT: 1.741 Ficheros DCL: 579 Ficheros RLC: 1.228

10000753, xml |4 ees.xml (4| 10001839.xm1 [+ 18652417 .xml [a

16004211. xml 811.xml 16021142 xml 10652419 . xml

10009558, xm1 814.xml 10021151.xml 10652420, xml

10014995, xml 10601604 . xml 10021153, xml 18652421, xml

10023214, xml 10621739.xml 10023264 xml 16652422, xml

10026045, xml 18621745 xml 10026133, xml 16652423, xml

1602818.t01 [v 10021746 .xml [v| 10026134.xm1 [v 10652426.xm1 [v

Resultado del proceso

Pulse Iniciar para comenzar.

[ 0%

-
‘N“;eg—sa{ial.es L ® J | L J
llustracion 213

En esta pantalla se debe seleccionar la opcion a realizar, y a continuacion, pulsar el boton “Iniciar
Reconstruccién”, ubicado en la esquina superior derecha.

e Mantener: esta opcién permite reconstruir la informaciéon del registro de envios y
respuestas de SILTRA, de manera que su informacion contenida sea fiable. Para ello lee
todos los ficheros existentes en las carpetas de SILTRA y actualiza la base de datos.

e Eliminar: no utilizar esta opcion salvo en casos en los que no existe la base de datos, o
ésta se encuentre dafiada. En el caso de marcarse, se muestra el siguiente aviso:
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Esta opcion permite realizar copias de seguridad del entorno SILTRA tanto del modulo de cotizacion

como del médulo de Afiliacién/INSS.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcion “Copias de Seguridad”,

ubicada dentro del apartado “Utilidades”:

= SILTRA Version X.X.X

4! | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones

Utilidades Configuracion Acerca de

Procesar remesas Cotizacion

Impresién

Documentos RNT

COTIZACION
‘/@ )

Documentos RLC

Documentos DCL

Procesar remesas CRA

|

CRA
e
(©

s

Procesar remesas Afiliacion

Procesar remesas INSS

AFILIACION - INSS

ASEA

2 &
fab)
‘A

Configuracion

3
%é

g'sﬂﬁial.?=

COMUNICACIONES

UTILIDADES

—

4‘- Consulta de Envios Cotizacion

Consulta de Envios CRA/Afiliacion/INSS

Envio/Recepcion

Seguimiento de Liguidaciones

Buzon de Entrada
Buzdn de Salida

Reconstruccion Buzon de Entrada

l l‘-}] Reconstruccion de Seguimiento

.

\!/ Procesar Mensajes descargados Web

llustracion 214

e Desde el meni de navegacion superior, mediante la opciéon “Utilidades” - “Copias de

Seguridad™:

= SILTRA Versién X.X.X

4! | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones

Utilidades Configuracion Acerca de

Procesar remesas Cotizacion

Impresién

Documentos RNT

COTIZACION
‘/ﬂ )

Documentos RLC

llustracion 215
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En cualquiera de los dos casos, se mostrara la siguiente ventana:

T SILTRA Version XXX

Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

Resultado del proceso

Documentos de Cotizacion (RNT, RLC, DCL)
Conceptos Retributivos Abonados (¢
Copia de ficheros de afiliacion (CAF y

Comunicaciones (mensajes enviados y recibidos

[m| X
A* | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Asistente para copias de seguridad SILTRA
Copia | Restauracion
Opciones
® Copia general (todos los elementos) Ruta: C:\DATOS\Instalci®fies\SILTRA3TOWB240521 zip =
RCopalnaTalidaio:) Nombre: |WB240521 zip
Seguimiento de Cotizacion

Descripcion de la copia (opcional)

Fecha: |21/05/2024

| @ copias de seguridad autométicas | |

0%

N -
Weg social.es

Total de ficheros: |

+ Iniciar copia J

0%

llustracion 216
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Esta pantalla consta de dos pestafias para realizar la accion deseada:

178 de 190

Realizar copias de seguridad del entorno y ficheros de SILTRA (pestafia “Copia”).

Restaurar copias de seguridad realizadas anteriormente (pestafia “Restauracion”).
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9.2.1. REALIZAR COPIAS DE SEGURIDAD MANUAL DEL ENTORNO Y FICHEROS DE SILTRA

Al seleccionar esta pestafia se mostrara la siguiente pantalla, en la que se determinan los elementos
sobre los cuales hacer la copia de seguridad:

e Copia general (todos los elementos): hace una copia de todos los ficheros procesados y
la base de datos (detallados en la opcién de copia parcial) de SILTRA.

e Copia parcial (datos): permite determinar los tipos de fichero especificos a los cuales
aplicar la copia de seguridad, indicados en el cuadro ubicado debajo de esta opcion.

¢ Ruta: indica la ruta donde se generara la copia de seguridad y el nombre del fichero. Por
defecto se ofrecera la ruta de instalacion de SILTRA, pero se puede modificar pulsando en
el boton M.

e Nombre: indica el nombre del fichero que contendra la copia de seguridad. Por defecto se
sugiere el nombre “WBYYMMDD”, donde YY son los dos ultimos digitos del afio actual, MM
el mes actual y DD el dia del mes actual.

e Fecha: indica la fecha de realizacion de la copia de seguridad.

e Descripcion de la copia (opcional): permite introducir un comentario sobre la copia de
seguridad que se va a realizar.

e Resultado del proceso: en esta area se detallara el avance del proceso de copia de
seguridad.

e Barras de progreso: miden el avance individual y global del proceso de copia de
seguridad.

Para iniciar el proceso de creacion de la copia de seguridad de forma manual se debera pulsar el
botdn “Iniciar”.

Si el proceso finaliza correctamente se mostrara el siguiente mensaje:

= SILTRA Versién X.X.X bt

Copia finalizada sin incidentes

llustracion 217

Al pulsar el boton “Aceptar” se cerrara esta ventana y el usuario podra revisar en el area “Resultado
del proceso” el detalle del proceso.

En caso de que se hubiera producido algin error, en esta area se indicaran los errores producidos.

Pulsando el botén “Salir” se da por finalizado el proceso de restauracion de la copia de seguridad de
SILTRAy se vuelve a la pantalla inicial de la aplicacién.
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9.2.2. COPIAS DE SEGURIDAD AUTOMATICAS

Si se pulsa el botén “Copias de seguridad automaticas”, se mostrara una ventana que permitira
configurar programaciones de copias de seguridad automaticas.

_-_- Copias de Seguridad Automaticas x
Tarea Creador Inicio Fin Frecuencia Ultima ejecucion Status Nombre: (*)
BCKAFI 99GUETI3 01/03/2023 13:00 | 311202030 22:56 Semanal 02/03/2023 16:00 v L | @ | |
BCKCOMMS 99GUET3 04/04/2023 16:00 | 31/12/2030 22:00 Diaria 05/03/2023 16:00 b 4
BCKCOT 99GUETI3 10/05/2023 19:00 | 31/12/2030 22:00 Mensual e Creador: @)
BCKCRA 99GUET93 01/03/2023 19:00 | 31/12/2030 22:00 Diaria 03/03/2023 16:00 @ —
3 @
(1) Ruta: (%) (6)
(3) ]

Frecuencia: (%)

|Una vez (7) I~

Fecha de inicio: (%)
(9 (10)

(8) [&J 13:26 Iﬂ
Fecha de finalizacion:
9) (12)
(1) | @u | (13126 Iﬁ

1z

[_] Seguimiento de Cotizacidn (13)

[J RNT, RLC y DCL (14)
[J cra's (15)
[] CAF y CCF (18)
v [J Comunicaciones (17)
\N“‘é\éNg',smiaL“ (*) Campos obligatorios @ © Eliminar ® Ver @
(18) (19) (20) (21)

llustracion 218

() Contiene las copias de seguridad autométicas que se han programado y el resultado de
las ejecuciones. Se muestran las siguientes columnas:

| Columna Descripcion |
Nombre Nombre de la tarea programada.
Creador Identificador del usuario que cre¢ la tarea programada.
Inicio Fecha y hora de inicio de la tarea programada.
Fin Fecha y hora de finalizacién de la tarea programada.
Frecuencia Frecuencia de ejecucion de la tarea programada.

Ultima ejecucion | Fechay hora de la dltima ejecucion de la tarea programada.

Status Estado de finalizacion de la dltima ejecucion de la tarea programada.
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La columna “Status” mostrara los siguientes iconos:

(2)

®3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

Icono Descripcién \

@ La tarea no se ha ejecutado todavia.

La tarea no se ha ejecutado en la fecha programada porque
@ SILTRA no estaba en ejecucion y se ha omitido.

x La tarea programada finalizé con error.
v La tarea programada finalizé correctamente.

E La tarea programada esta en ejecucion.

Nombre que se asigna a la tarea que ejecutara la copia de seguridad automatica: solo se
permite la introduccion de letras y nimeros.

Nombre del usuario que crea la tarea: por defecto se rellenara con el usuario que esta
ejecutando SILTRA.

Botdn para rellenar el campo “Creador” con el identificador del usuario actual: se utiliza
para actualizar este campo si se quiere copiar una tarea de otro usuario, ya que cada
usuario debe crear sus tareas.

Para copiar una tarea debera seleccionarse la tarea deseada, pulsar el boton “Ver” para
rellenar los campos de la derecha y actualizar el nombre del creador pulsando el botén
(4). A continuacion, pulsar el boton “Crear/Modificar”.

Ruta en la que se almacenara el fichero con la copia de seguridad: cada tarea puede
configurar su propia ruta donde se almacenara la copia de seguridad.

Botdn para seleccionar la carpeta donde se almacenara la copia de seguridad: la ruta
seleccionada se indicara en el campo de texto (5).

Frecuencia de ejecucion de las copias de seguridad automaticas: puede tener los
siguientes valores:

- Una Unica vez
- Diaria

- Semanal

- Mensual

Fecha de inicio de la tarea: a partir de esta fecha se programarén la tarea de copia de
seguridad automatica.

Esta fecha es la que se utilizard como referencia para la ejecucién de la tarea en cada
tipo de frecuencia.
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Ejemplo:

Una tnica 21/05/2024 La tarea se ejecutara solo el 21/05/2024
vez
o La tarea se ejecutara cada dia a partir del
Diaria 21/05/2024  51/05/2024 incluido
21/05/2024 Laltarea se ejecutara todos los martes a partir

21/05/2024 incluido

La tarea se ejecutara el dia 21 de cada mes a
Mensual® 21/05/2024 partir del

21/05/2024 incluido

) Si el dia del mes seleccionado es el Ultimo dia del mes, la tarea se ejecutara el
tltimo dia de cada mes, teniendo en cuenta los afios bisiestos para el mes de
febrero.

(9) Botdn para seleccionar la fecha de inicio y la fecha de finalizacion: al pulsar este botén
se mostrard la siguiente ventana para seleccionar la fecha.

i3 marzo 2023 (o=
(1) (2) (3) (4) (5

L iz Jle Jie JLs
L L7 Jie Jle Jure JLn iz
13 f| 1a | 15 | 18 || 17 | 18 || 19 |
|20 || 21 || 2 || 23 || 22 || 25 | 26 |
|27 || 28 | 2 || 30 || 31 | (6)

llustracion 219

- Los botones (1) y (5) disminuiran y aumentaran el afio respectivamente.
- Los botones (2) y (4) disminuiran y aumentaran el mes respectivamente.
- (3) indica el afio y mes seleccionado.

- (6) muestra los dias del mes y afio seleccionado.

Para seleccionar un dia, pulsar el botén del area (6) deseado. La fecha seleccionada se
actualizara en el campo (8).

(10) Permite seleccionar la hora de inicio de ejecucién de las tareas de copia de seguridad
automaticas: esta hora sera la hora a la que se programara para ejecucion la tarea
independientemente de la frecuencia seleccionada.
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Fecha de finalizacion de la tarea programada: a partir de esta fecha se dejara de
programar la tarea de copia de seguridad automatica. Si no se indica fecha de
finalizacion, la tarea se ejecutara indefinidamente.

Permite seleccionar la hora de finalizacién de ejecucién de las tareas de copia de
seguridad automaticas.

Las siguientes opciones tienen el mismo funcionamiento que la copia de seguridad manual:

(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

(20)

(21)

Seguimiento de cotizacion: marcando esta casilla se incluira la base de datos de
seguimiento en la copia de seguridad.

RNT, RLC y DCL: marcando esta casilla se incluirdn estos documentos de cotizacion en
la copia de seguridad.

CRA’s: marcando esta casilla se incluiran las copias de los ficheros de conceptos
retributivos abonados que se hayan enviado en la copia de seguridad.

CAF y CCF: marcando esta casilla se incluiran las copias de los ficheros de afiliacion
enviados en la copia de seguridad.

Comunicaciones: marcando esta casilla se incluiran los mensajes que existan en los
buzones de entrada y salida en la copia de seguridad.

Botdn para crear una nueva tarea o modificar una existente: no se permitira crear una
nueva tarea con un nombre igual a una tarea ya existente. Para modificar una tarea es
necesario seleccionar previamente la tarea que se quiere modificar en la tabla izquierda
y pulsar el boton “Ver” para rellenar los campos de la derecha.

Tampoco se permitira modificar una tarea que ya se ha programado para su ejecucion.
Botén para eliminar una tarea: no se permitira eliminar la tarea de otro usuario. Para
eliminar una tarea habra que seleccionar previamente la tarea que se quiere eliminar en
la tabla izquierda.

Tampoco se permitira eliminar una tarea que ya esté en ejecucion.

Si se elimina una tarea que ya esta programada para ejecucion, se cancelara la
ejecucion de la tarea.

Permite consultar la configuracion de una tarea: hay que seleccionar previamente la
tarea en la tabla izquierda.

Botdn para volver a la pantalla anterior.
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9.2.2.1. Funcionamiento de las copias de seguridad automaticas

Las tareas que se configuren en el aparado 9.2.2 se programaran segun la frecuencia configurada
cuando se inicie SILTRA, por tanto, una vez configurada una tarea, sera necesario cerrar SILTRA
para que tenga efecto la creacién de la nueva tarea.

En instalaciones en modo cliente-servidor, solo se programaran las tareas del usuario activo de
SILTRA, aunque haya tareas configuradas de otros usuarios.

Las tareas de copias de seguridad automaticas se ejecutaran siempre en segundo plano para no
interferir en las acciones del usuario con el resto de las funcionalidades de SILTRA, por lo que para
gue pueda realizarse la copia de seguridad, SILTRA debe estar en ejecucién.

Ademas, las copias de seguridad se realizaran en el dia y hora que correspondan, por lo que, si
SILTRA no esta en ejecucion, la ejecucion de la tarea se omitira y se intentara realizar en la
siguiente fecha que corresponda.

Sin embargo, si SILTRA esta en ejecucion el dia en el que esta programada la tarea, pero la hora es
posterior a la hora de inicio, la copia de seguridad se realizard inmediatamente al iniciar SILTRA.

El estado de las tareas programadas se podra consultar en la pantalla de configuracion de las
tareas, como se describe en el apartado 9.2.2.

Cada copia de seguridad de almacenara en la ruta indicada en la configuracion de cada tarea con el
siguiente nombre:

backup_<nombre tarea>_<creador tarea>_yyyyMMddHHmMm.zip

Si hay una copia de seguridad en ejecucion y se sale de SILTRA, se mostrara al usuario un aviso:

Hay un proceso de copia de seguridad automatica en

ejecucion.

Si sale de SILTRA, el proceso se interrumpira.

¢, Desea salir de todas formas?

Si No

Si el usuario pulsa “Si”, el proceso de copia de seguridad de interrumpira, borrando el archivo ZIP
gue se estuviera generando y actualizando el estado de la tarea a ERROR.
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9.2.3. RESTAURAR COPIAS DE SEGURIDAD REALIZADAS ANTERIORMENTE

Al seleccionar esta pestafia se mostrara la siguiente pantalla, similar a la de “Copia™

F SILTRA Versién X.X.X - O x

At | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Caonfiguracién

Asistente para copias de seguridad SILTRA

- Restauracion
Opciones
® Restauracion general (todos los elementos) Ruta: CISILTRAWVB230124 zZip ]

() [Ra= Tl (TR (TS Nombre: |WB230124.zip Fecha: [24/01/2023

Descripcion de la copia

[ +" Iniciar restauracion J

Resultado del proceso

0% Total de ficheros: | 0% |

\NQ;\ENQI'SU(H[?S L ® J o J

llustracion 220

Existen dos posibilidades a la hora de restaurar los datos de SILTRA:
e Restauracién general (todos los elementos): recupera de la copia de seguridad todos los
elementos de la base de datos (ficheros de cotizacion, ficheros de afiliacion, ficheros del
INSS, mensajes enviados Yy recibidos, informes, etc.).

e Restauracién parcial (datos): recupera de la informacion de la copia de seguridad
solamente una parte de la informacion, en funcién de las opciones seleccionadas en el
cuadro ubicado debajo de esta opcion.

Tras seleccionar el tipo de restauracion a realizar (general o parcial), el usuario debera selecciona el
fichero que contiene la copia de seguridad pulsando el botén .

Una vez seleccionado el archivo, se rellenaran los siguientes campos:
e Ruta: rutay nombre del fichero que contiene la copia de seguridad.
e Nombre: nombre del fichero que contiene la copia de seguridad.
o Fecha: fecha en la que se cre6 la copia de seguridad.

o Descripcién de la copia: contiene el comentario que se rellend en el proceso de creacion
de la copia de seguridad.

Para iniciar el proceso de restauracion de la copia de seguridad se debera pulsar el botén “Iniciar
restauracion”.
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Si se ha seleccionado la opcién “Restauracion general” o la opcion “Restauracion parcial” marcando
la casilla “Seguimiento de Cotizacion” se mostrara la siguiente pantalla:

SILTRA Versign XX X

de informacion con respecto a la almacenada en la misma actualmente.

6 La restauracion de la Base de Datos puede suponer una pérdida
Si no desea restaurar la Base de Datos, NO seleccione dicha opcion.

¢ Desea continuar restaurando la copia de seguridad?

Vvsi|| @no

llustracion 221

Si se hubiera realizado una copia de seguridad previamente, el fichero donde se almacena su
informacion ya existiria, y se informaria de ello:

| £:| Restauracion de copias *

El fichero REDWIPTC2\CAFINO13.CAF ya existe.
¢ Desea sobrescribirlo?

[ Si J [ Si a fodo J [ No J Cancelar

llustracion 222

A continuacién, se informa de que cada uno de los ficheros existentes en SILTRA actual seran
reemplazados por la informacioén existente en la copia de seguridad, para determinar si se conserva
la informacién o se toma la de la copia.

Aceptando o no sobrescribir cada uno de los ficheros, se realiza el proceso de reconstruccion de la
copia de seguridad.

Pulsando “Cancelar” se detiene el proceso de restauracion.

Si la restauracion se realiza sin errores se mostrara el siguiente mensaje:

T SILTRA Version XXX ®

Restaurada copia sin incidentes

llustracion 223

En el area “Resultado del proceso” se ira detallando el avance del proceso. Las barras de progreso
mediran el avance individual y global del proceso de copia de seguridad.

De forma analoga cualquier error en el proceso de restauracion se indicara en el area “Resultado
del proceso”.
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T SILTRA Versién XXX — ] 4
A | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
| Asistente para copias de seguridad SILTRA
Restauracion
Opciones
® Restauracion general (todos los elementos) Ruta: CASILTRAWVB230124 zip ]
Restauracion parcial (datos) Nombre: |WB230124 zip Fecha: [24/01/2023
¥] Seguimiento de Cotizacion Descripcion de la copia
¥ Documentos de Cotizacion (RNT, RLC, DCL)
| Conceptos Retributivos Abonados (CRA)
| Copia de ficheros de afiliacion (CAF y CCF)
¥| Comunicaciones (mensajes enviados y recibidos) l + salir J

Resultado del proceso

Recuperando @13.CAF
Recuperando 190811688.CAF
Recuperando 19811747 .CAF
Recuperando 281108845.CAF
Recuperando AFI92.CAF

O Totalde fcheros: 00

“Ns'\eNg'-social,es L ® J | (%) J

llustracion 224

Pulsando el botén “Salir” se da por finalizado el proceso de restauracién de la copia de seguridad de
SILTRA'y se vuelve a la pantalla inicial de la aplicacién.
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9.3. PROCESAR MENSAJES DESCARGADOS WEB

Esta funcionalidad permite procesar aquellos mensajes del sistema de liquidacion directa
(cotizacion) asi como respuestas de ficheros *.afi (afiliacion) y *.fdi (INSS), que previamente han
sido descargados a través del servicio online de “Consulta/Descarga de Acuses Técnicos SLD”.

Para que la funcionalidad de SILTRA “Procesar Mensajes descargados Web” pueda acceder a
estos ficheros, deberan descargarse dentro de la carpeta “/Internet/Inbox”.

Los ficheros descargados de esta forma se encuentran pendientes de procesar. Su procesado se

debe realizar desde SILTRA utilizando esta funcionalidad.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcién “Procesar Mensajes
descargados Web”, ubicada dentro del apartado “Utilidades”:

Utilidades Configuracion Acerca de

= SILTRA Versién X.X.X
Al | Cotizacion CRA Afiliacion/NSS Comunicaciones
= Procesar remesas Cotizacion
= ‘
= T
Q Impresion S
s & S
N QN =
'6 \H‘A Documentos RNT &J
o
o / Documentos RLC =
=2
Documentos DCL =
o
. o
<
[ Procesar remesas CRA
o < D
—
= S .
= —~ Procesar remesas Afiliacion
S v
g 8
x £ <
— J Procesar remesas INSS o
P =
< =
=
(34
a a 0 Configuracion
-
b seg-social.es

Envio/Recepcion
Consulta de Envios Cotizacion
Consulta de Envios CRA/Afliacion/INSS

Seguimiento de Liguidaciones

Buzon de Entrada

[ ~% Buzén de Salida

Reconstruccion Buzon de Entrada
’ "‘ Reconstruccién de Seguimiento

* | Copias de Seguridad

\/ l Procesar Mensajes descargados Web I

llustracion 225

e Desde el menu de navegacion superior, mediante
Mensajes descargados Web™:

la opcion "Utilidades" -> "Procesar

= SILTRA Versién X.X.X

' | Cotizacion CRA Afiliacion/NSS Comunicaciones

Utilidades Configuracion Acerca de

Procesar remesas Cotizacion

Impresion

Documentos RNT

COTIZACION
W &

Documentos RLC

JNICACIONES

llustracion 226
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En cualquiera de los dos casos, se mostrara la siguiente ventana, en la que se solicita la
autenticacion del usuario, del mismo modo que se hace en el proceso de envio/recepcion:

_-= Autenticacién de Usuario

X

la firma de los datos. Se puede emplear cualquier certificado de los incluidos en la

Seleccione el certificado digital que se utilizara para la autenticacion del usuario y
' lista de certificados admitidos de la Sede Electronica de la Seguridad Social.

Elija un Certificado de la lista

Certificado: || |
Certificado | Emisor | Uso | Validez |
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO Herritar eta Erak... Autentic... jExpirado!
APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE AC FNMT Usuarios Autentic... 15/65/2824
NOMBRE COLEGIADO COLEGIAD... ACA - Certificado... Autentic... jExpirado!
APELLIDO12 APELLIDO22 NOM... ACCVCA-128 Autentic... jExpirado!

Silos certificados se encuentran en una tarjeta (DNle u

ofra tarjeta criptografica admitida), introdGzcala en el | @ver | | Q Actualizar |
lector y pulse 'Actualizar’

N -
Weg-social.es | ¥/ Aceptar || @ Cancelar |
llustracion 227

Cuando el usuario se haya autenticado seleccionando el certificado de la lista en la pantalla anterior
se mostrara la siguiente pantalla:

F SILTRA Version XXX - m] b'e
AL | Cofizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
Procesado WEB asociado al listado de perfiles disponibles |
. [ + Iniciar Procesado WEB J
811111110 y _ dentes d
622222223 ensajes pendientes de proceso
12345678C 12345678C.812345678C. 8388232151, 86@1. (FAN BHTC28).8178@8559871.999999999996.GISS
333333337 12345678C.812345678C. 16720899626.0044 . (CAL16XML18) . 000066725292 . 080866889574 .GISS
AAAAAAAAN 12345678C.0812345678C. 1672899724 .80856. (TRT18XML18) . 8EBB66725386.6GI55
12345678C.812345678C. 1798206280 . 8681 . (FRA BHAF18).8@1287305618.8012087054618.GISS
Informacidén de Autorizado:
APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE - 12345678C
[ 0% |
L) bt
b seg-social.es L ® J | (%] J

llustracion 228
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En el panel izquierdo denominado “Lista de NIF’s” se muestra informacién relativa a los NIF de los
usuarios que tienen mensajes descargados a través del servicio.

En el panel derecho “Mensajes pendientes de proceso” se muestran aquellos mensajes pendientes

que previamente han sido descargados por el usuario que se autentico previamente (en el ejemplo,
el usuario con NIF 12345678C).

Para iniciar el proceso se debe pulsar el botén “Iniciar Procesado Web”.

En el panel inferior se mostrara el resultado del proceso:

T SILTRA Versién XXX

- O *
/' | Cotizacion CRA Afiliacion/INSS Comunicaciones Utilidades Configuracion Acerca de
Procesado WEB asociado al listado de perfiles disponibles |
T [ + Iniciar Procesado WEB J
811111110 " _ S
ensajes pendientes de proceso
822222223 1es pe P
12345678C 12345678C.012345678C.8388232151.8601 . (FAN BHTC28) .817688559871 .999999990906.GISS
333333337 12345678C.012345678C. 1672699724, 0856. (TRT16XML16) . 866866725386 .GISS
444444441

Informacidén de Autorizado:
APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE - 12345678C

Resultado del proceso de ficheros:

12345678C.012345678C.0308232151.8601. (FAN @HTC208).817888559871.999999999996.GISS --» NO PROCESADO.
El fichero sélo puede ser procesado desde WinSuite32.
12345678C.812345678C. 1672099620 . 8844 . (CAL18XML18) . PBBBEE725292 . BBPB668B9574 . GISS --» CORRECTO.
12345678C.012345678C. 1672099724, 8056. (TRT18XML1E) . PBBEEE725386. G155 --> NO PROCESADO.

El fichero carece de IDT de Respuesta y no serd procesado.

12345678C.012345678C. 1788296280. 0081, (FRA BHAF1E).081207895618.001287954618.G6I55 --> CORRECTO.

(S

‘N\l‘spéNgl-snciaI,n L ® J 0 J

llustracion 229

Los mensajes que no se han podido procesar correctamente se mantendran en el panel “Mensajes

pendientes de proceso”, mientras que los mensajes procesados correctamente se podran visualizar
en el “Buzoén de Entrada”.
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