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Cambios introducidos

2.0
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Control de Recaudacion

Actualizacién logo del ministerio.

Nueva funcionalidad para exportar ficheros de
calculos, RNT, DCL y RLC a OpenDocument.
Impresion conjunta de RNT y RLC.
Visualizacion del cédigo de envio y el n° de
liquidacion en los ficheros de respuesta.

2.1

09/09/2020

Control de Recaudacion

Informacion de tiempos parciales concentrados
en la informacién de afiliacion en los ficheros
de calculos y trabajadores y tramos

3.0

10/11/2021

Control de Recaudacion

Nueva funcionalidad para crear filtros
personalizados para la busqueda de
documentos RNT.

Actualizacién modulos de afiliacion e INSS.
Modificacion acceso al médulo CRA.

Fichero Consulta de Trabajadores Rectificados
(CTR).

Seleccién multiple de ficheros en los modulos
de afiliacion e INSS.

Nueva funcionalidad de exportacién a hoja de
calculo de ficheros CEL.

3.1

24/02/2022

Control de Recaudacion

Modificado texto descriptivo botdn “Imprimir”
del buzdn de entrada.

Visualizacion de ficheros CAA

Visualizacion de ficheros CAC

Visualizacion de ficheros COM
Visualizacion de ficheros CUS

Visualizacion de ficheros IDC

Visualizacion de ficheros ITA

Visualizacion de ficheros RCA

Visualizacion de ficheros RYC

3.2

24/06/2022

Control de Recaudacion

Modificado proceso de importacion de NAF's.
Modificado proceso de exportacion de ficheros
en volimenes para ficheros de célculos y
ficheros RNT.

Filtrado de certificados para autenticacion
Exportacién multiple a hojas de célculo
OpenDocument desde el buzon de entrada.
Modificacion del comportamiento del botdn
Almacenar.

3.3

16/03/2023

Control de recaudacion

Impresion conjunta de respuestas del INSS
(apartado 7.2.9)

34

21/05/2024

Control de Recaudacion

Nueva funcionalidad para copias de seguridad
automaticas.
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1. INTRODUCCION

SILTRA es una aplicacion de escritorio multiplataforma desarrollada en Java que permite el
intercambio de ficheros de cotizacion (XML), afiliacion e INSS entre el usuario y la TGSS mediante
certificado digital, en el Sistema de Liquidacion Directa.

El objetivo del presente manual es explicar de forma resumida y en un lenguaje sencillo el
procedimiento a seguir en el envio de documentos de cotizacion, afiliacion e INSS a través de este
aplicativo, como la impresion de los Documentos de Calculo, Recibos de Liquidacion de
Cotizaciones y Relacién Nominal de Trabajadores que se generan tras realizar la presentacion.
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2. PANTALLA PRINCIPAL DE LA APLICACION

Cuando se accede a la aplicacion se muestra la pantalla inicial con las siguientes funcionalidades
disponibles:

T SILTRA Versitn XXX - 5
P gotzacion CRA :;\macmvmss Comugicaciones Utiidades Configuracion | Acerca ge
p.9 Envio/Recepciin
w3 Procesar remesas CotRzacion J ).
z ‘ . N Consuita de Envios Cotzacion
-4 e
3 Q{ Impresion g Consulta de Envios CRA/ABIACIGNNSS
= Documentos RH o
'5 \’ 1 g Sequimiento d¢ Liguidaciones
o Documentos RLC =
3 _
Documentos DCL s Buzon de Entrada
S A
. . ) Buzon de Sailda
é = 7 Procesar remesas CRA
1 *:"j', Reconstruccion Buzdn de Entrada
2 &=
- )
= < Procesar remesas Aflliacion Reconstrucciin de Sequimmento
!
: o9
© b
o o
< M 2
- J Procesar remesas INSS (=0 I Coplas de Segundad
ta -
= E
= B
o a g Configuracion 1 ! . Procesar Mensajes descargados Web
L .
Weq-soclalss (x} |

llustracion 1
e Cotizacion
o Procesar remesas Cotizacion:

Esta opcion permite a los usuarios seleccionar y validar los ficheros XML a enviar a
la Tesoreria General de la Seguridad Social.

o Impresién: es el médulo que permite realizar la impresion de documentos de
cotizacion recibidos a través de SILTRA:

= Documentos RNT (Relacién Nominal de Trabajadores)

= Documentos RLC (Recibo de Liquidacion de Cotizaciones)
= Documentos DCL (Documento de Calculo)

e CRA
o Procesar remesas CRA:

Esta opcion permite a los usuarios seleccionar y validar los ficheros CRA a enviar a
la Tesoreria General de la Seguridad Social.
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e Afiliacion-INSS
o Procesar remesas Afiliacién:

Esta opcion permite a los usuarios crear, seleccionar y validar los ficheros
AFI/CRA/CFA a enviar a la Tesoreria General de la Seguridad Social.

o Procesar remesas INSS:

Esta opcion permite a los usuarios crear, seleccionar y validar los ficheros FDI a
enviar a la Tesoreria General de la Seguridad Social.

e Ajustes

o Configuracion: el modulo de configuracion permite al usuario modificar los
parametros de configuracion inicial introducidos al ejecutar el aplicativo.

e Comunicaciones

o Envio/Recepcién: permite el intercambio de ficheros (envio/recepcién) con la
TGSS a través de Internet. Desde este modulo se contacta con la Seguridad Social
para dos procesos principales:

* Proceso de envio: conecta con la TGSS y realiza el firmado (mediante
certificado digital) y envio de ficheros.

= Proceso de recepcion: conecta con la TGSS y descarga los mensajes al
equipo del usuario.

o Consulta de Envios Cotizacion/Afiliacion/INSS: esta funcionalidad permite
consultar toda la informacion generada por la TGSS en respuesta a los envios del
usuario, asi como la generada de oficio o en respuesta a solicitudes de servicios
online.

o Seguimiento de Liquidaciones: permite consultar a nivel de liquidacién, tanto los
envios realizados como las respuestas asociadas a cada uno de los mismos.

o Buzén de Entrada: permite la consulta de mensajes del buzén de entrada
(recibidos desde la TGSS).

o Buzén de Salida: permite la consulta de mensajes del buzén de salida (pendientes
de envio a la TGSS).

o Reconstruccién Buzén de Entrada: reconstruye el buzén de entrada con todos
los mensajes recibidos desde la TGSS, tanto los de cotizacion como los de
afiliaciéon e INSS.

e Utilidades
o Reconstruccion de Seguimiento: esta funcionalidad permite la reconstruccion del
registro de envios realizados por el usuario y las respuestas asociadas a los
mismos. De esta manera, la informacion contenida y que se puede consultar a

través del mddulo “Seguimiento de Liquidaciones”, sera fiable.

o Copias de Seguridad: posibilita realizar copias generales o parciales de seguridad
en el entorno SILTRA.
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o Procesar Mensajes descargados Web: este modulo posibilita al usuario procesar
los mensajes que se descargan via web, a través del servicio “Consulta/Descarga
de Acuses Técnicos SLD”.
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3. COTIZACION A TRAVES DE SILTRA

Esta aplicacion permite trabajar en el &mbito de cotizacion, mediante el intercambio de ficheros en
formato XML entre el usuario y la TGSS.

Para realizar la presentacion de una liquidacién, deben seguirse los siguientes pasos.

Manual usuario SILTRA 9de 188 Centro de Desarrollo de TGSS



de la Seguridad Social de la Seguridad Social

o T MIMSTERIO -
S DE INCLUSKOHN, SEGUREWD SOTIAL CECRET P ]
SECRETARIA DEESYALO Tesoreria General
éﬁ: iSRRI DE LA SEGURIDAD SOCLAL || Gerencia de Informatica

3.1. GENERACION DE FICHEROS DE COTIZACION CON EL PROGRAMA DE
NOMINAS

El usuario, mediante su programa de ndminas, genera cualquiera de los ficheros (*.xml)
relacionados con la cotizacion a través del Sistema de Liquidacion Directa.

El nombre externo del fichero no podra llevar acentos ni contener ninguno de los siguientes
caracteres:

N/A L #?27" gp<>{ ¥

Para facilitar la seleccién de estos ficheros desde SILTRA, es recomendable que se almacenen en
la carpeta XECR, directorio por defecto para los ficheros XML.
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Los ficheros de cotizacion en formato XML generados por el programa de néminas deben ser
validados y adaptados, antes de su envio. Para iniciar este proceso, se debe acceder al médulo

“Cotizacion” de SILTRA.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcién “Procesar remesas
Cotizacién”, ubicada dentro del apartado “Cotizacion”:

T SILTRA Versibn XXX
A cotzacian CRA | AtBacion/INSS  Comugicaciones

Cgnfiguracion  Acercage

[ Procesar remesas Cotzacion I

Impresion
Documentos RMT

@D w&-

COTIZACION

Documentos RLC

Documentos DCL

Procesar remesas CRA

—_—
_z_' = / Procesar remesas Aflliacion
= '
b=
=
<
= 5 Procesar remesas INSS
<

>

° a ’ Configuracion

N -
‘*"zeg-sodal o5

COMUNICACIONES

UTILIDADES

o
o

l'_\!/;,l

Envio/Recepcidn
Consuita de Envios Cobzacion
Consulta de Envios CRAADIACIGNNSS

Sequimiento de Liguidaciones

Buzon de Entrada
Buzon de Sailda

Reconstruccidn Bugdn de Entrada

Reconsirucciin de Sequimmento

Copias de Segundad

Procesar Mensajes descargados Web

llustracion 2

e Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcion “Cotizacién” > “Procesar

remesas Cotizacion”.

T SILTRA Versitn XXX

Configuracion Acerca ge

ﬁocasar remesas Cotzacdn

- (Al C)

= ‘

8 ; Impresion

s &

= \‘ Documentos RHT

8 N SEEE

llustracion 3
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En cualquiera de los dos casos, se accede a la siguiente pantalla:

T SILTRA Versién XXX - ‘g X
A Gotzacion CRA L\!uac VIVINSS Comugicacionss Utilidadges Cgnfiguracion Acerca ge
vVa\::Lz:on y Sdzttscbn de hc'hems
M | M Seleccionar | o Procesa o | @ puzon Saida | (3 4
‘i XML ERVIO: m INFORMACION DE PROCESD: CORRECTDS (@/8) INCORRECTOS (8/0)
.
.
\,.‘\‘1'- ) -
Wseg-sociales _ & | (%} |
llustracion 4

Para seleccionar el fichero de cotizacion a procesar, se debe pulsar el botén “Seleccionar”,
abriéndose una ventana que permite seleccionar el fichero tal y como se muestra a continuacion:

Seleccione ficheros a procesar X

o) (@) (@] (@) (E( e

Buscar en: [ﬁ' XECR

(&5 Copias-XECR

[ PO-SolicitudTrabajadoresTramos xml
[ P1-Bases.xml

[ P5-s0licitudBorradorxmi

[ P7-S0licitudCalculos xml

E| P10-SolicitudConfirmacion.xml

Mombre de archivo:

Archivos de tipo: [Ficheros XML

|"]

[ Abrir ] [ Cancelar J

llustracion 5

La pantalla permite navegar por las carpetas del equipo del usuario, para seleccionar el fichero
deseado.

Por defecto, se muestran los ficheros contenidos en la carpeta XECR, salvo que el usuario haya
indicado otra carpeta en el médulo de Configuracion.

Se permite seleccionar uno o mas ficheros. Una vez seleccionados, pulsar el botén “Abrir”.
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En funcién de la opcién que se encuentre configurada en SILTRA para el proceso de ficheros
explicada en el apartado 3.2 Aplicacién del Manual de Instalacion y Configuracién, las acciones a
realizar durante el procedimiento de validacién y envio de ficheros seran distintas.

3.2.1. CONFIGURACION CON “VALIDACION Y ADAPTACION”

Con esta configuracion, los ficheros seleccionados tras pulsar el boton “Abrir” se incorporan al panel
izquierdo de la pantalla.

? SILTRA Versidn XXX - m} x
A Cotzacion CRA  AmaconiNSs Comugicacionss Ltildades Canfiguracion Acerca ge
Validacion y adaptacion de ficheros
il | M@ seleccionar | | ¥ Erocesar o B | %8 Buzon Salida £ vl
([l THFORMACION DE PROCESD: CORRECTOS (@/8) IMCORRECTOS (/0)
E LICITUOTRABA .-(vtuj."n'.".
| o '
MCIOM .,
™
XM
-
W )
WSeg-sociales . | ) ‘

llustracion 6

el

Estos ficheros se pueden eliminar seleccionandolos y pulsando el boton .

El siguiente paso es iniciar el proceso que realizara la validacion morfolégica y adaptacién de los
ficheros incluidos en el panel izquierdo de la pantalla. Para ello hay que pulsar el botén “Procesar”.

Este proceso lleva a cabo la validacion indicada, a fin de que el documento pueda ser procesado sin
problemas por la TGSS.

e Siexisten errores en la validacion y adaptacion, se da el siguiente aviso:

T SILTRA Versién XXX w

ATENCION:
El procesado de mensajes XML ha registrado avisos.
Revise la informacidn detallada del proceso.

llustracion 7
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Los errores se muestran en la parte derecha de la pantalla.

T SILTRA Versibn XXX - (] *
4\ Cotzacion CRA | AmRacHnINSS Comugicaciones \tilidades Configuracion | Acerca ge
| Validacidn y adaptacién de ficheros |

i | M Seleccionar | o Brocesar | © EnvioRecepcdn | | @Eguzonsaida | | () | |/ umptar |

v % INFORMACTON DE PROCESO: CORRECTOS (4/5) INCORRECTOS (1/3

» 2 PR-SOLICITUDTRABAADORES TRANDS . XML :
[ v 2 e)-masEs 0 i(*)
v I Validacitn WL INCORRECTA
4y EL XML NG es vilide segin Ezquess
A For favor, verifique 1a linea 17 d=l fichero y revise que sea vélide.
d; cvc-pattern-valid: E1 valor "WAA" no es vilido con respecto al patrdn '208[6-9]|29f
‘? P18-SOLICITUDCONFIRMACTION. ML 2
3 PS-SOLICTTUDBORRADGR . XML 1

8% P7-SOLICITUDCALCULOS . XML ¢

WS:‘Q' socialas { @ X { o

llustracion 8

e Siel proceso de validacién y adaptacién es correcto, se muestra el siguiente mensaje:

T SILTRA Versidn XXX .

El procesado de mensajes XML ha finalizado de forma correcta.
Los mensajes XML se encuentran disponibles en el Buzdn de Salida.

. Aceptar |

llustracion 9

Los ficheros procesados, se quedan en el buzdn de salida a la espera de ser enviados por el
usuario.

El panel derecho contiene informacién sobre el resultado del procesamiento de los ficheros.
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T SILTRA Version XXX - O x
2 gotzacion CRA | AmBacniNSS Comugicaciones  Utildades Cgnfiguracion Acercage
Validacion y adaptacion de ficheros
il | M Seleccionar | | o Brocesm | © EnvioiRecepcion | | I BuzonSaida | | ) | | /A wmplar |
ADOS ) v % INFORMACTON DE PROCESO: CORRECTOS (1/1) INCORRECTOS (9/1)
v IS P1-8ASES. 0 :
4 V validacidn XML: CORRECTO.
o Moptecide 0WL: CORRECTO,

o Registrado en Buzdn de Sslide y bese de datos: CORRECTO

= W& =

e PENDENES@Y
W - 7\

Weg-sociales { & | (%}

llustracion 10

Desde esta pantalla el usuario podra utilizar los siguientes botones:

e Envio/Recepcidn: continuar con el envio de los ficheros procesados correctamente, tal y
como se explica en el apartado 5. Envio de ficheros.

e Buzon Salida: accede al buzédn de salida donde se pueden ver los ficheros pendientes de
envio. Para mas informacién sobre el buzén de salida, consultar el apartado 7.1. Buz6n de
Salida.

¢ Expandir/Contraer: expande y contrae la informacion mostrada como resultado del
proceso de validacion y adaptacion de los ficheros:

o @: contrae la informacion.

o @: expande la informacion, se habilita una vez marcada la opcién de contraer
informacion.

e Limpiar: borra el panel derecho, en el que se muestra el resultado del procesamiento de los
ficheros.

e Volver: regresa a la pantalla anterior.

e Salir: salir de la aplicacion SILTRA.
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3.2.2. CONFIGURACION CON “VALIDACION, ADAPTACION Y ENvViIO”

Con esta configuracion, una vez seleccionados los ficheros XML a procesar, tras pulsar el boton
“Procesar” y si el resultado del procesamiento es correcto, se mostrara la siguiente pantalla:

= SILTRA Versién X.X.X e

El procesado de mensajes XML ha finalizado de forma correcta.
Los mensajes XML se encuentran disponibles en el Buzon de Salida.

llustracion 11

Tras pulsar el botén “Aceptar”, se iniciara automaticamente el proceso de envio y recepcion de
ficheros sin necesidad de pulsar el boton “Envio/Recepcion” y se solicitara la autentificacion del
usuario mediante Certificado Digital para realizar el envio.
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Esta funcionalidad permite consultar toda la informacién generada por la TGSS en respuesta a los
envios de cotizacion del usuario, asi como la generada de oficio por la TGSS o en respuesta a

solicitudes de servicios online.
El acceso puede realizarse de varias formas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcién

Caotizacion”, ubicada dentro del apartado “Comunicaciones”.

“Consulta de Envios

T SILTRA Version XXX —
A\ Gotzacion CRA | AmacniINSS Comugicaciones \tildades Configuracion | Acerca ge
. d Envio/Recepeidn
3 Procesar remesas Qotacion by - \
5 i S M I Consuita de Envios Cotzacion ]
L
&é QZ Impresion g Consulta de Envios CRAABIACIGNNSS
> Documentos RNT. (o] )
5 € ’ - Seguimiento de Liguidaciones
e Documentos RLC =
3 =
Documentos DCL s Buzon de Entrada
S e
g g Buzon de Salida
g Procesar remesas CRA
| ~—= Reconstruccdn Buzén de Entrada
. & '
- Procesar remesas Aflliacion Reconstruccidn de Seguimmento
= '
o 2
(v a
z L g
2 J Procesar remesas INSS e . I Copias de Segundad
° a ’ Configuracion : ! \ Procesar Mensajes descargados Web
W -
Wseqsothl o (%]

llustracion 12

[ ]
de Envios Cotizaciéon”

Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcién “Comunicaciones” - “Consulta

T SILTRA Varsion XXX _
4% Gotzacion ol Comunicaciones tildades  Configuracion Acerca de
”. S . Envio/Recepcion
e Procesar remesas Cotzacién Consulta de envios Cotizacion
5 \‘ (Consulta de envios CRAVAIIGCHIVING o otzacidn
Sequimiento de Ligukiaciones (AIE)
'~é QZ Impresion S ,| Consiita de Envios CRA/AiacioniNSS
Documentos RNT -~
5 ~\’ g = g Sequimiento de Liguidaciones
L= Documentos RLC -
= f— .
Documentos DCL = Buzon de Entrada
N P——
llustracion 13
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A continuacién, se muestra la pantalla que va a permitir filtrar la consulta de los envios realizados:

? SILTRA Versidin XXX - ] x
A Cotzacion CRA ARaCOVINSS Comupicacionss \tildages Configuracion Acerca ge
-onsulta de Envios Cotzacidin
ech = ¢ i N Usu3 ge
Fecha Desde  Fecha Hasta N(m. Envio a FILTRAR NI F. Usyano Tipo ge Envio
01/01/2000 11/01/2023 ) POR:
Fecha  Hora  Usuano MmEnvio  FichernEnviado = F Fichero Recibxio  Subenvio Per Recaudacion  Tipo
-
r
v
WSeg-sociales . | )

llustracion 14

Los parametros de blsqueda son los siguientes:

e Fecha Desde: Fecha desde la cual se quiere realizar la consulta del envio realizado por el
usuario. Tiene formato DD/MM/AAAA dénde DD es el dia, MM el mes y AAAA el afio. Por
defecto, SILTRA muestra los envios realizados desde el dia 1 de la recaudacion en curso.

e Fecha Hasta: Fecha hasta la cual se quiere realizar la consulta del envio realizado por el
usuario. Tiene formato DD/MM/AAAA dénde DD es el dia, MM el mes y AAAA el afio. Por
defecto, SILTRA muestra los envios realizados hasta el dia en que se efectlia la consulta de
estos.

e NUm. Envio: Cddigo del envio a consultar. Tiene formato NNNNNNNNN (N: numero de 0 a
9).

e N.LLF Usuario: Numero de Identificacion Fiscal del usuario que ha realizado el envio. Su
formato es NNNNNNNNA. En caso de no cumplimentarse, se mostraran por defecto los
envios de todos los usuarios realizados desde SILTRA.

e Tipo de Envio: Permite seleccionar el tipo de fichero a consultar. Las opciones son las que
a continuacion se detallan:

Todos

Solicitud de Borrador

Bases

Solicitud de Céalculos

Solicitud de Trabajadores Tramos
Solicitud Confirmacién

Cierres de Oficio

Solicitudes Online

O 0O O O O O O O
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o Datos Bancarios
o Rectificaciones fuera de plazo (si procede).
o Cierres de oficio de rectificaciones fuera de plazo (si procede).

Para poder realizar la consulta de envios, se debe cumplimentar al menos uno de los siguientes
campos de busqueda: Fecha Desde-Hasta o Nimero de Envio y a continuacion, pulsar el botén

L.
El resto de los campos detallados, son campos opcionales de busqueda.

Realizado el paso anterior, nos aparecera informacion relativa a los envios que cumplan con los
criterios de busqueda introducidos en la parte central de la ventana:

?' SILTRA Versidin XXX =

4\ Cotzacion (CRA | AmBacin/INSS Comugicaciones  Utiidades Configuracion Acenca ge

Consulta de Envios Cotzacidn
Fecha Desge
01/01/2000

Fecha Hasia
1310172023

N(m. Envio NI F_Usuano

| Todos »| |Todos

FILTRAR Tipo de Envio

Q] POR:

Fecha
DBMIV2015
07102015
07102018
071002015
0712015
07110/2015
077102015
07102015
07/10/2015
07/10/2015
07102015
DE/M10/2015
DEMO02015
06/10/2015
DEMO/2015
051002015
05/10/201%
D5M0/2045
0210:2015
02102015
D2/10/2015
30092015
30/09/2015
301092015
30/0N2015

Hora
10:47
1211
1158
11.51
115
mn
10.51
10.45
101
10:23
1017
1926
1920

11:23
1531
1520
15:00
10.:37
1030
10.23
13:.08
12:52
1250
1045

Usuario
11111111R
11111111R
11111111R
M1111IR
11111111R
1M111111R
11111111R
TT111111IR
T1111111R
LAARRRRAL
11111111R
1H1111111R
11111111R
11111111R
11111111R
ARRRER RS
11111111R
11111111R
11111111R
TMI1111IR
11111111R
1"M111111R
11111111R
11111111R
11111111R

NUmEnvio  Fichero Enviado = F Fichero Recibido  Subenvio Pér Recaudacidn

1572017844
1572013507
1572013403
1572013310
1572013322
1572013514
1572012800

1572012460
1572012411
1572010670
1572010660

1572006676
1572006658
1572006621
1572002256
1572002205

1564006562
1564095564
1564095552

51510081 xml
RE510071 xmi
81510075 xmi
BR510071.ami
81510074 xmi

-NO REGISTRA. .

B1510073.xml
B1510072 xmi
81510071 xmi
CO510072 xmi
COS510071 xnv
81510063 xmi
81510062 xmi
51510061 xmi
BR510061 ymi
BRA10051 xmi
51510052 xml
81510051 xm|
CA510021 ol
RE510021 xmi
CAS10011 xml
CAS509304 xmi
CAS09303 xmi
CAS09302 oml
CAS09301 xmi

L .
W seg-social s

@

Jelcicfogugolofololelcl

DEOROCBOD

RESSEEE 2HERRE

o SESSSECERRSE

llustracion 15
e Fecha: indica la fecha en la que se realizé el envio.
¢ Hora: indica la hora en la que se realiz6 el envio.
e Usuario: NIF del usuario que realizé el envio.
e NUm. Envio: nimero asignado por la TGSS al envio realizado por el usuario.
e Fichero enviado: nombre del fichero enviado por el usuario.

e Fichero recibido: al desplegar pulsando el boton @, se mostraran los ficheros recibidos
por parte de la TGSS en respuesta al envio realizado. En el supuesto de existir documentos

DCL, RLC o RNT generados como consecuencia del envio, se identificaran con el icono ~

los dltimos recibidos en la aplicacién SILTRA. Los identificados con el icono seran los
documentos relativos a rectificaciones fuera de plazo.
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e Subenvio: cddigo numérico que identifica a cada fichero recibido por el usuario y que se
encuentra asociado a un envio.

e Per. Recaudacién: indica el periodo de recaudacion en el que se realiz6 el envio.
e Tipo: indica el tipo de fichero:

Fichero de Solicitud de Borrador (SOL)

Fichero de Bases (BAS)

Fichero de Solicitud de Calculos (SCA)

Fichero de Solicitud de Trabajadores y Tramos (STT)
Fichero de Solicitud Confirmacion (CON)

Fichero de Respuesta (RES)

Documento de Calculo (DCL)

Relacién Nominal de Trabajadores (RNT)

Recibo de Liquidacion de Cotizaciones (RLC)

Fichero de resolucién de datos bancarios (RDB)

Fichero de consulta de datos bancarios (CDB)

Fichero de consulta del estado de las liquidaciones (CEL)
Fichero de consulta de Trabajadores Rectificados (CTR)
Fichero de calculos (CAL)

O 0O O OO O0OO0OO0OO0OO0OO0oOO0oOOo0O0

Para realizar una nueva busqueda o actualizar la informacion de la consulta efectuada, se debe
pulsar nuevamente el boton %), En caso contrario, se mostrara en la pantalla central la informacion
asociada al ultimo filtro introducido en estos pardmetros.

A modo de ejemplo, se muestra un envio de fichero de bases del dia 26/08/2015, que tiene
asociado un fichero de respuesta (RES), Documento de Célculo (DCL) y Relacién Nominal de
Trabajadores (RNT).

T SILTRA Versién XXX — O %

4\ Cotzacion CRA  AmacnINSS Comugicaciones Utiidades Configuracion | Acerca ge
; Fonsmm de Env;nsycmzxndn
Fecha Desde  Fecha Hasta N(m. Envio FILTRAR NI F.Usuano Tipo ¢e Envio
01/01/2000 13i01/2023 LQ_‘ POR: | Todos »| |Bases ;j

Fecha Hora  Usuario NumEnvio  Fichero Enviado = F Fichero Recibido  Subenvio Pér Recaudacdn  Tgo

28/08/2015 1435 11111111R 1556086076 B1508285 xmi @ BAS .
28082015 1421 11111111R 15560860598 61508284 xmi O] B8AS P
28/08/2015 1408 11111111R 1556086023 B1508283.xmi @ BAS
28/08/2015 13452 11111111R 1556085007 RES08283:mi O BAS
28/08/2015 1342 11111111R 1556085057 RES08287:ml @ BAS
280082015 1338 11111111R 1556085035 RES08286mI O 8AS >
2680082015 1334 11111111R 1556085017 RES08285:mI BAS
26/08/2015 1330 11111111R 1556085007 RES08282:m O BAS
26/08/2015 1330 11111111R 1556085008 RE508284 xmi @ BAS
26/08/2015 1319 11111111R 1556085636 RES08281am O BAS
2610872015 1239 11111111R 1556085730 B1508282:m1 @ BAS
26/08/2015 1234 11111111R 1556085707 B1508281.mi @ BAS
27T08/2015 1338 1M1111111R 1556082575 B1S08271 xmi ® BAS
26082015 1510 11111111R 81508266 xml =] BAS
26/08/2015 1420 11111111R 1556081104 RES08266 ymi ® BAS
26/08/2015 1414 11111111R 1556081063  RES08265 smil O] BAS

26/08/2015 11111111R 1456081053 RES08264 wmi
26/08/2095 1510 1111111IR * 12815218 omé 000001 0872015 RES ®

26/08/2015 1510 11111111R ® 12815274 xmi 000002 08/2015 = DCL ®F
26/08/2015 1510 1M111111R & 12815322 ymi 000003 08/2015 RNT 9
26108/2015 1355 11M111111R 1556080900 RES08263 xmi 2 BAS
26/08/2015 1349 MMNM1IR 1556080064 RES08262 i c] BAS
261082015 1335 11I11111R 1566080926 RES08261 xmi &) BAS
26008/2015 1329 11111111R 1556080866 B1508265 xm| ® BAS
26/08/2015 1326 11111111R 1556080677 B1508264 xmi © BAS v
W 7~
W¥eg-social.es : @ | (%} |

llustracion 16
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Para ver con mas detalle la informacion remitida por parte de la TGSS a ese envio, se debe pulsar
el icono @, a la derecha del fichero a consultar. Para mas informacion sobre cada tipo de fichero
consultar los apartados 7.2.1. Visualizacion de ficheros de calculos, 7.2.2. Visualizaciéon de ficheros
de Consulta de Datos Bancarios, 7.2.3. Visualizaciéon de ficheros de Consulta de Estado de las
Liquidaciones, 7.2.4. Visualizacion de ficheros de Resolucion de Datos Bancarios, 7.2.5.
Visualizacion de ficheros de respuesta, 7.2.6. Visualizacion de ficheros de trabajadores y tramos, y
7.2.7. Visualizacién de ficheros de Consulta de Trabajadores Rectificados.

Si se pulsa el icono ﬁ], el contenido del fichero seleccionado se exportara a una hoja de calculo de
OpenDocument.
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3.3.1. CONSULTAR INFORMACION DERIVADAS DE CIERRES DE OFICIO O MEDIANTE
SERVICIOS ONLINE

La funcionalidad de Consulta de Envios Cotizacién, ademas de lo explicado anteriormente, permite
también visualizar documentacion derivada de cierres de oficio realizados por la TGSS, asi como de
solicitudes realizadas a través de servicios online. Para diferenciar los ficheros asociados a envios
realizados por el usuario, de los recibidos como resultado de cierres de oficio o de tramites mediante
servicios online, debe observarse la columna “Fichero enviado”.

En esa columna puede aparecer:

e <nombreFichero>.xml: si se trata de un envio del usuario, en esa columna aparece el
nombre del fichero remitido por el usuario. Agrupados en esa linea, se recogen el resto de
los documentos asociados al envio, que se pueden visualizar utilizando el botén “desplegar”
@, tal y como se ha explicado en el punto 3.3. Consulta de Envios Cotizacion.

e On-Line: para documentacion recibida en respuesta a solicitudes realizadas a través de los
servicios online. Los ficheros de este tipo aparecen agrupados en una linea identificada
como “On-line” y pueden visualizarse, empleando el botén “desplegar” @, tal y como se ha
explicado en el punto 3.3. Consulta de Envios Cotizacion. Todas las respuestas y
documentos recibidos tras un tramite realizado mediante servicios on-line, aparecen
agrupados bajo el mismo cédigo de envio, aunque sean actuaciones realizadas en distintos
momentos. Para poder identificarlos, el campo fecha indica el dia en que se recibieron los
mismos.

e C. Oficio: para documentacion recibida tras los cierres de oficio efectuados por la TGSS
dias 24 (para diciembre a partir del dia 22) y 28 (para febrero a partir del dia 26). Los
ficheros de este tipo aparecen agrupados en una linea identificada como “C.OFICIO” y
pueden visualizarse, empleando el boton “desplegar” @, tal y como se ha explicado en el
punto 3.3. Consulta de Envios Cotizacién. Por tanto, en pantalla se visualizara una linea con
la documentacioén correspondiente al cierre de oficio del dia 24 y agrupada bajo un codigo
de envio, y otra con la correspondiente al cierre de oficio del dia 28, agrupada bajo otro
cédigo de envio distinto.

En la pantalla siguiente, se observa como aparece recogida la documentacién asociada a los
envios, donde se visualizan ejemplos de cada una de las opciones anteriores:

| T® SUTRA Versén KX - o
n  Solgaccn CBA ANANONINGS Comupcacknes Usadades Cgnigura oo Acerta g
ConGil de Erwios Cotane iy
l_ ?_"'_" .}'._J- Fecha rasta NOm. Ervio a FILTRAR NIF Ususano Tipo de Envic
oA 200 11012023 POR: Todos »| |Tocos .
Fecha Hors  Usuano Wum Envio  Fenedo Erwviado = T' Fohero Rscido  Subemdd  Per. Recaudation Tpo -
et z
On-Line r
On-Line G ONC
2216013787 On-Line ONL
¥ e 0] e
sy YTYRO0U0US O-Lne 0 O
1053 1472000004 17120472500 O 51T
1327 1640291312 P13-08A o D 084
12002017 1327 1640291242 P11-084 anl oaA
07042017 0932 1700080241 P19-SokcituaC O con
GT/04/2017 0028 1700020240 Pi7-SasesRect C BAS
07042017 0024 1700055220 P10-Sobcitud 3 con
07042017 QgAY 1700088230 F)-Hlases s e Bas
|E.-;A;.;’J-.! AL 1) bR e o (V) ) SOC
ArURLEE ] TTTO00S YO 200 P 100 0 SOC
0602017 4S50 267P111 ol D SCA
EN72016 14 & 4 1 )
270272015 1048 1508021088 C OFICKO : COF
-
.
W
W59 social a5 ®) Q

llustracion 17
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Como se ha indicado anteriormente, al igual que para la documentacién generada en respuesta al
envio de un fichero por parte del usuario, la visualizacién de esta documentacidn se realiza:

¢ Desplegando toda la informacién agrupada bajo el mismo envio a través del botén @,

e Tras desplegar, visualizar el documento deseado pulsando sobre el icono ®
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3.4. SEGUIMIENTO DE LIQUIDACIONES

Esta funcionalidad permite consultar las respuestas y documentos asociados a una liquidacion.

El acceso puede realizarse de varias formas:

Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcion

“Seguimiento de

Liquidaciones”, ubicada dentro del apartado “Comunicaciones”.

T SILTRA Versitn XXX —
A Cotzacion CRA | AtBaconihsSS Comugicaciones Utilidages Configuracion | Acerca ge
.3 <A Envio/RecEpeidn
r— Procesar remesas Cotzacion - \
5 i . b Consulta de Envios Cotzacion
w
Q QI Impresion g Consulta de Envios CRAABIACIGNNSS
é \’ e i g | Sequimiento de Liguidaciones |
O W Documentos RLC =
: ks
Documentos DCL s Buzon de Entrada
- S mam
é @ == 1 Buzon de Sailda
(] FYSSSEN. Baeann TN Reconstruccidn Bugdn de Entrada
A
: &
= \:f Procesar remesas Aflilacion a Reconstruccin de Sequimento
S w
= wd
o a .
= ML z b
= J Procesar remesas INSS £ L Y I Coplas de Segundad
o a ’ Configuracion L ! " Procesar Mensaies descargados Web
.
W¥eg-social.es Q

)
“Seguimiento de Liquidaciones”

llustracion 18

Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcién “Comunicaciones” >

Manual usuario SILTRA

T SILTRA Versitn XXX =
4 Cotizacion CRA amacdvlriég Comugpcaciones CQT\nQUraclon Acerca ge
v nyiovRecepeiin
"3 . - Envio/Recepcion
— Procesar remesas Cotzacién onsulta de envios Cotizacion
z i orsulta de envios CRAVATIGCKVINSS|  Consulta de Envios Cotizacion
9 Sequimieno e Ligukiaciones
9 QZ Impresién ™ Consulta de Envios CRA/ABIaCIGNANSS
Sequimiento de Liquigadiones
g \\‘ Documentos RNT E | AeQ) )
- Documentos RLC =
=2 f— .
Documentos DCL = Buzon de Entrada
" SR\

llustracion 19
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Con independencia del punto de acceso, la pantalla que se mostrara es la siguiente:

:l: SILTRA Versitn XXX = = -

”2

Gotzacion CRA AlBacOVINSS Comugicaciones \Jtildades Configuracion Acesca ge
Seguimiento de Liquidaciones
® i

® Per. Recaudacion: " Liguidacion Ccc Ravdn Socil PoriodoLig. | Two i Fecka Contrat
. A

Tipo Liguidacion:

Periodo Liquidacion;

Desage

Hasta

_/ Num Liquidacion:

Q, guscar

T

\\,.““" ) 7~ o
seg-social s { | |

llustracion 20

Esta pantalla contiene los siguientes parametros de blsqueda, mutuamente excluyentes entre si:

e Per. Recaudacion: periodo de recaudaciéon a consultar. Por defecto, SILTRA muestra el
periodo de recaudacion actual.

e CCC/Tipo Liquidaciéon/Periodo Liquidacién: estos campos se podran utilizar para
restringir la consulta.

¢ NuUm. Liquidacién: numero de liquidacion a consultar.

Independientemente del parametro de consulta seleccionado, se debe pulsar el botén “Buscar” para
realizar la consulta.

e Sino se encuentra ninguna liquidaciéon que cumpla los parametros introducidos se mostrara
el siguiente mensaje:

T SILTRA Version XXX %

No se han encontrado liquidaciones para los criterios de blsqueda introducidos.

llustracion 21
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e Sise encuentran liquidaciones que cumplan los parametros introducidos se mostrara la

siguiente pantalla:

T SILTRA Versitn XXX - o %
A Cotzacidn CRA | AtBacnihsSS Comugicaciones Utiidages Configuracion | Acerca ge
[ Seguimiento de Liquidaciones
| @ QConsultar |
® Per. Recaudacion: W Liguidacion cce Razin Social PerodoLig.  Tipo  Facha Control |
‘ 262 - DIR0LE Y
03,20,5 » 3E201500C00227561 081436191111453 RAZON SOCIAL 359 022015 20 / -
2ok 15201500200327518 0B145811111185¢8  RAZON SOUAL 30 N85S L0 J
26201S00200086537 011126519111145¢ RAZON SOCIAL S8 Knns L 4
. ece: 3320150020085087¢ O1T12311111851  RAZON SOCIAL &7 2R0s Le0 ]
2015002002285 1132 RAZON SOCAL 183 TR0 i !
Tipo Liguidacién:
Periodo Liquidacion;
Desge mmiaEio
Hasta M A3as
) Num Liquidacion:
| Q guscar | :
. -
W¥eg-social.es ‘ « Q
llustracion 22
En el panel derecho se visualiza la siguiente informacion:
o N.°de liquidacion
o Cddigo de cuenta de cotizacion
o Razon Social del CCC
o Periodo de liquidacién
o Tipo de liguidacion
o Fecha de control, en caso de que proceda
Para conocer la relacion de envios y respuestas asociados a la liquidacién, se debe
seleccionar aquella que se desea haciendo clic con el raton en la misma y a continuaciéon
pulsar el botén “Consultar”.
T SILTRA Versitin XXX x
1 Liguidacidn ccc Razbn Sechal Perodo Tee Fecha Contral
26201500200055615 D1112E111911450 RAZON SOCIAL 55 012015 LOo
Usuario Num Envio  Fichero Enviado = F  Fichero Recibido  Subenvio  Per Recaudacin

20/02/2015
2710212015
270212015
27/02/2015

Manual usuario SILTRA

11T111111R
11111111R
1MMM1INR
11111111R
TM111111R
11111111R
1MI1I1IR
11111111R
MR
11111111R

1516040876

CAT00325 o

1508022393 BAS150251mp &
1508003305 On-Line 8
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1840065 xmi 000001 032015 RES ®
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866507 xmi 000056 02/2015 RES ®
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La nueva pantalla muestra la siguiente informacion:
o En la parte superior:

» N.°de liquidacién

= Cadigo cuenta de cotizacién

* Razoén Social del CCC

»= Periodo de Liquidacion

* Tipo de Liquidacion

= Fecha de control, en caso de que proceda.

o Enla parte central:

» Fecha: indica la fecha de procesamiento del fichero

= Hora: indica la hora de procesamiento del fichero.

= Usuario: NIF del usuario que realizé el envio.

» Fichero enviado: nombre del fichero enviado.

= Fichero recibido: respuesta asociada al envio segin los parametros
introducidos.

La visualizacién de los ficheros relativos a la liquidacion seleccionada se realizara segun el
procedimiento explicado en el apartado 3.3. Consulta de envios Cotizacion.

Al desplegar la informacion de los ficheros mediante el botdn , en el caso de existir
documentos DCL, RLC o RNT generados como consecuencia del envio, se identificaran con

el icono ™ los Gltimos recibidos en la aplicacién SILTRA. Los identificados con el icono
seran los documentos relativos a rectificaciones fuera de plazo.

Si en una liquidacion con udltimo documento RNT y dltimo documento RLC se selecciona

uno de los documentos para imprimir, se solicitara al usuario si desea realizar la impresion
conjunta de los dos documentos.
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3.5. IMPRESION DE DOCUMENTOS

Esta funcionalidad permite realizar la impresion individual o masiva de los documentos de cotizacion
emitidos por la TGSS:

e Relacion Nominal de Trabajadores (RNT).
e Recibo de Liquidacion de Cotizaciones (RLC).
e Documento de Célculo de la Liquidaciéon (DCL).

El acceso a la funcionalidad de “Impresion” puede realizarse de dos formas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionado las opciones “Documentos RNT”,
“Documentos RLC”y “Documentos DCL”, ubicadas dentro del apartado “Cotizacion”:

T SILTRA Versitn XXX - *
A cotzacion CRA | AmaconiNSS  Comugicaciones  Utiidades Cgnfiguracion | Acercagde

.3 ENWO/RECEpedn

r— Procesar remesas Cotzacion . \j \
- ‘ u Consulta de Envios Cotzacion
Q 2
3 QZ Impresion g Consulta de Envios CRA/ABIACIGNNSS

tos RS (@]
’5 \’ EXCHINS a & Sequimiento d¢ Liguidaciones
o Documentos RLC =
D _
Documentos DCL s Buzon de Entrada
S A

y . ] Buzon de Sailda

é e Procesar remesas CRA
' >, Reconstruccidn Buzén de Entrada

3 '\

el 3
-z-_ — Procesar remesas Afliacion Reconstruccidn de Seguimento
= - =
g > :
< , < B
= J Procesar remesas INSS = I Copias de Segundad
Ve -
< <= g ¢
o a ’ Configuracién ! Procesar Mensaigs descargados Web

W -
‘*“;eq sociales (%]

llustracion 24

o Desde el mena de navegacion superior, mediante las opciones “Cotizaciéon” > “Impresion”
- “‘Documentos RNT / Documentos RLC / Documentos DCL”:

T SILTRA Version XXX - X

(,14 CRA ATRICNVINSS _ Comumicaciones  Utlidades Configuracion Acerca ge
Progesar remesas Cotizacion s

Enyo/Recepcdn

UTVESION

» Documentos RNT

= i Documentos RLC - Consulta de Envios Cotzacion
pe) iy Documentos RNT (Relacién Nominal de Trabajadores)
2 Q»'/ Impresior>cime e | Envios CRA/ABaCIOnNSS
tos RNT o
5 \’ D E Seguimiento ge Liguidaciones
- - Documentos RLC 5
> R .
Documentos DCL = Buzon de Entrada
N —

llustracion 25
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Segun la opcién elegida, se mostrara una de las siguientes ventanas:

RNT

T SUTRA Versen XX - D x

A Cotacion  CRA  ANMKOMNSS  Comumcaciones  Ubkdades  Coafiguckn  Acerade

L Relocian Nominal de Trabajadores por Perodo de Recmdacion (RNT) N |
[CEmr )| =mc || #oc |

Periodo de Recaudacion: ©  Perlodo Recandacion N Emprasas Consolidadas
@ Actusl (ENE - 2023) N
o Todos

cee:

® Vounus

Liguidacion:

Padiodo de Liquidacion:
Desam Hasta

VTV AR T AdaE

Fecha de Controk:

sV hanw 5]
Numero Liquidacion:

N Lg

llustracion 26

T SUTRA Versen XXX - o %
A Cotwac 'Lia_'r\ CRA  Afaconiniss ComunICaciones Libidades Configuracion  Acerca do

[ ) __ Recibgs o Lquidacidn por Penoda de Recaudacion (RLC) |
| Erur )l gim [ Boc |

Periodo de Recaudacion:

® Vounus

Veghmmm;m.lumgcmm,m;mm;m‘ Sal.Caro |

@ Actusl (ENE - 2023) \
o Todos
cce:

dacion:

Padiodo de Liquidacion:

Desae Hasta

T Akt T Adas
Fecha de Control:

s/ dans

Numero ugumeoén:

N L
W‘:"Wﬂlu | *® J { °
llustracion 27
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T SLTRA Versen 20X - P
™ Cotzacion CRA AlRCONINGS Comumnicaciones Uthdades Configuacion Acerca de
Docurnentos de Caicul de Squidacion poc Pesiodn de Recaudacian (DCL)
ERNT £ RBLC £ DCL L)

Periodo de Recaudacion: (] Pariodo Recaudacion N* Emprosas

® Actusl (ENE - 2023) B
Todos

cee:

Liguidacion:

Pediodo de Liquidacion:
Desae Hasta

Fecha de Control:

Numero Liquidacion:

)N Lg

AW ’
W50g-social es 2 Q

llustracion 28

Los botones “RNT”, “RLC” y “DCL” de la parte superior izquierda de la ventana, nos permite
movernos para visualizar las Relaciones Nominales de Trabajadores, Recibos de Liquidacién de las
Cotizaciones y Documentos de Calculo respectivamente:

e RNT: permite mostrar los documentos correspondientes a Relacion Nominal de

Trabajadores. - = "4

e RLC: permite mostrar los documentos correspondientes a Recibos de Liquidacion de las
Cotizaciones. | E8£ |

e DCL: permite mostrar los documentos correspondientes a Documentos de Calculo de la
Liquidacion. = Eet
Como denominador comun a la impresién de RNT, RLC y DCL, se debe seleccionar en primer lugar

la recaudacion de la cual se quieren visualizar los documentos, tal y como puede observarse en el
panel izquierdo de la ventana:

Periodo de Recaudacién:

® Actual (EME - 2023)
i) Todos

llustracion 29

e Actual (Mes - Afio): por defecto, SILTRA mostrara aquellos documentos de la recaudacion
en curso, mediante la opcién “Actual (Mes — Afio)”.

A continuacion, se muestra un ejemplo de visualizacibn de un RNT de la recaudacion
actual, en este caso, enero de 2023 de la que todavia no hay documentos.
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T SLTRA Verpén XXX - o] x
A Gotzacion CRA | Amconines Comunicaciones  Uibidades Configuracion  Acercade

[ Relociin Nominal e Trabajacores por Penodo de Recmudacion (RNT) |

| E;‘r l l ERLC | | i poL | ® Vounus

Periodo de Recaudacion: © Perlodo Recandacion N* Emprasas Consolidadas | Horador |
@ Actusl (ENE - 2023) .
J Todos

cee:

Liguidacion:

Pariodo de Liquidacion:
Dese Hasta

Aiile TV Adds
Fecha de Control:

m/Aann

Numero Liquidacion:

N Lg

‘*"‘s:qsociu po *® | (]

llustracion 30

e Todos: mediante esta opcion se mostrardn por periodo de recaudacion, los documentos
remitidos durante todas las recaudaciones.

A continuacion, se muestra un ejemplo de visualizacibn de RNT para todas las
recaudaciones, en este caso, octubre de 2014 hasta octubre de 2015.

T SLTRA Versén XXX - 0 %
A Cotzacion CRA | Aflconiniss Comunicaciones Utidades Configuracion  Acercade
[ Redocian Nominal de Trabagadores por Perodo de Recmdacion (RNT) |
‘_! i LB ' #BRc || #po | ® Voushss
Periodo de Recaudacion: O] PeriodoRecandecitn |  W'Emproses’ | Comolidedas Borrader
«  OCTUSIRE DE 2018 s 30 AN
O Actual (ENE - 2023) ' SEPTIEMBRE OE 2015 121 100 21
AGOSTO D 2015 7] a8 30
© Todos JULIO DE 2015 101 54 ar
cee: JUNIO DE 2015 o 5 &
50 MAYO DE 2015 @ 25 1%
&8 ABRR. OF 2015 7 1”2 s
— MARZO DE 2015 3 2 1
FEHRERD DE 2015 " 1 ]
ENERO DE 2015 [ Py 1
DICIEMBRE DE 2014 1" w0 1
Ligaldacion: NOVIEMERE DE 2014 196 103 93
=) OCTUBRE DE 2044 989 12 arr
Poriodo de Liquidacion:
Desae Hasta
Fecha de Control:
R=5
Numero Liguidacion:
N Lg
W
"‘“uq-sociu . ® )\ o

llustracion 31
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En el caso de seleccionar la opcién de visualizar los documentos de todas las recaudaciones, se
habilitaran una serie de filtros complementarios que nos van a permitir restringir la informacién que
se va mostrando en el panel derecho, mostrando Unicamente aquellos documentos que cumplan
con los criterios introducidos.

Estos filtros adicionales podran utilizarse conjuntamente o como Unico criterio de blUsqueda, y son
los que se detallan a continuacion:

e Cddigo de Cuenta de Cotizacién (CCC): al pulsar sobre el icono @ se habilita una
nueva ventana en la que se muestran todas las razones sociales para las que existen
documentos. Se permite seleccionar por razon social, el coédigo o codigos de cuenta de
cotizacion sobre los que se desea realizar la impresion de RNT, RLC o DCL.

T SILTRA Veruon XXX X
‘ Saleccion de CCC por Razon Sockal (RNT) | I
Listado (Razon socal / CCG) [|
e

» (i RAZON SOCIAL 32
» [ RAZON SOCIAL 520
- [l RAZON SOCIAL 521
“» [l RAZON S0CIAL 32)
* (i RAZON SOCIAL 324
* [l RAZON SOCIAL 325
» ([l RAZOK SOCIAL 326
* [ RAZON SOCIAL 327
» (il RAZON SOCIAL 320

o (3 e v mmrad e

%

Y|

Lstaco de selccionados (CCC)

ccc

W Aceptar @ cancelar |

llustracion 32

? SILTRA Veruon XXX x
|
‘ Sajeccion de CCC por Razon Sockal (RNT) |
Listado (Raron socal / CCC) |

W A SUC 71w =
* (i RAZON SOCIAL 32
» (i RAZON SOCIAL 520
¥ (@ RAZON SOCIAL 521

0S11119111119975 " AT :

* (& RAZON SOCIAL 32) /)
» (i RAZON SOCIAL 524
* [ RAZOK SOCIAL 325
* (i RAZON SOCIAL 326
» ([l RAZON SOCIAL 327 g

T e s msad San

kS

Ls1a00 de sewcclonados (CCCO)

ccc

' Aceptar ____° Cancelar ||

llustracion 33
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Desde esta pantalla el usuario podra:

@ : seleccionando el CCC y pulsando este botén, el CCC se incorporara al panel inferior
denominado “Listado de seleccionados (CCC)”.

Al seleccionar una razon social que tenga asignados varios cddigos de cuenta de
cotizacién y pulsar este botén, se incorporaran todos los CCC’s asociados a la misma.
Para los supuestos de razones sociales con un Unico CCC es indistinto seleccionar el
CCC o larazén social y pulsar el botén.

La seleccion simultanea de CCC’s pertenecientes a razones sociales distintas no es
posible mediante esta opcion, sino que habra que realizar la seleccién razén social por
razon social incorporando el CCC o CCC’s que tenga asignados.

Los CCC’s que se incorporen a la lista de seleccionados se resaltaran en azul en el
panel superior.

© : seleccionado el CCC y pulsando este botén, el CCC se eliminara de la lista de CCC’s
seleccionados. La eliminacion debe realizarse de uno en uno.

A . mediante este botén se eliminan todos los CCC’s incorporados a la lista de CCC'’s
seleccionados.

Ejemplo de incorporacién de CCC por raz6n social:

= SILTRA Version X.X.X ®

Seleccion de CCC por Razén Social (RNT).
Listado (Razdn social / CCC)

¥ = CCC POR RAZON SOCIAL (RNT). &

¥ (&5 RAZON SOCIAL 1
[ 0811031111111

» (5 RAZON SOCIAL 10
» [E5 RAZON SOCIAL 100
» [E5 RAZON SOCIAL 101
» 5 RAZON SOCIAL 102
» [E5 RAZON SOCIAL 103
» (i RAZON SOCIAL 104 L
» (5 RAZON SOCIAL 105 3

@ o (A

| Listado de seleccionados (CCC) |

¥ = ccc

E| 0811031111111

| Aceptar || @ cancelar |

llustracion 34
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Para confirmar los CCC’s seleccionados se debe pulsar el botdn “Aceptar”.

Como resultado, en la pantalla se visualizara anicamente aquellos documentos (RNT, RLC
o DCL) del CCC o CCC’s seleccionados. Asi mismo, el CCC seleccionado se mostrara en el
apartado denominado CCC que se encuentra ubicado en el panel izquierdo. A modo de
ejemplo, se muestra en pantalla los RNT’s correspondientes a los CCC’s de la ilustracién
anterior.

T SILTRA Versidin XXX - o
A Cotzacion CRA AmBacionINSS Comupicaciones \tildades Configuracion Acerca ge
Resacion Nominal t'ie-Tta'ba]admcs' pn'r Periodo de Recaudacion (RNT)

1= RNT ERc. || Bpor | ®

Periodo de Recaudacion: ©  Periodo Recaudacion N* Empresas Consolidadas Borrador

e AGOSTO DE 2014 1 0 1
) Actual (ENE - 2023) > JULIO DE 2015 2 1 1

® Todas
cCe:

i

0110311111111

Liquidacion:

Perlodo de Liquidacion:
Desde Hasla

Fecha de Control:

| 8= |

Numero Liguidacion:

o) N*Lig

'\ i
WSeg-social.es ‘ ) f o

llustracion 35

En el supuesto de que para un determinado CCC haya RNT’s generados de varios
periodos, en esta misma pantalla se mostrara la informacion agrupada por periodo de
recaudacion como se muestra en la ilustracion anterior.

Pulsando en el icono @ de la primera columna en la cabecera de la tabla se seleccionaran
todas las filas de la tabla y el icono cambiard a *. Si se pulsa este icono se eliminara la
seleccién de cualquier fila que hubiera seleccionado.

Para seleccionar los periodos que se quieren consultar se debe pulsar de forma individual
en cada uno de los periodos. Cuando se selecciona un periodo aparecera marcado con el

icono @
@ | Periodo Recaudacién | N® Empresas [ Consolidadas [ Borrador
AGOSTO DE 2015 1 0 1
K-1¥ JuLio DE 2015 2 1 1

llustracion 36
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cion: permite filtrar el tipo de liquidacion sobre el cual se desea realizar la

basqueda. Las opciones de seleccidn son las que se detallan a continuacion:

o

Manual usuario S|

LOO: Liquidacion normal en periodo reglamentario de ingreso.

CO00: Liguidacion normal en periodo reglamentario de ingreso correspondientes a
salarios no concertados de trabajadores de colegios concertados.

L02: Liquidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta
correspondientes a salarios de tramitacion

C02: Liquidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta de salarios
de tramitacion correspondientes a salarios no concertados de trabajadores de
colegios concertados.

LO3: Liguidacion complementaria por incremento de bases derivadas de abono de
salarios con caracter retroactivo.

CO03: Liquidacién complementaria por incremento de bases derivadas de abono de
salarios con caracter retroactivo correspondientes a salarios no concertados de
trabajadores de colegios concertados.

V03: Liquidacién complementaria por atrasos de convenio correspondientes a
periodos de vacaciones no disfrutadas y retribuidas a la finalizacion del contrato de
trabajo.

L13: Liguidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta
correspondientes a vacaciones retribuidas y no disfrutadas.

C13: Liquidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta
correspondientes a vacaciones retribuidas y no disfrutadas, de salarios no
concertados de trabajadores de colegios concertados.

L90: Liquidaciones complementarias por incremento de bases.

C90: Liquidaciones complementarias por incremento de bases, correspondientes a
salarios no concertados de trabajadores de colegios concertados.

V90: Liquidaciéon complementaria por periodos de liquidacién no incorporados a
SLD o incremento de bases correspondientes a periodos de vacaciones no
disfrutadas o retribuidas.

L91: Liquidaciones complementarias por nuevos trabajadores y/o tramos de
liquidaciones ordinarias presentadas por el usuario.

C91: Liquidaciones complementarias por nuevos trabajadores y/o tramos de
liquidaciones ordinarias correspondientes a salarios no concertados de trabajadores
de colegios concertados.

L92: Liguidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta
correspondientes a salarios de tramitacion, calculada de oficio por la TGSS.

L93: Liguidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta

correspondientes a vacaciones retribuidas y no disfrutadas, calculada de oficio por
la TGSS
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e Periodo de Liquidacion: tiene formato Desde (MM/AAAA) — Hasta (MM/AAAA) donde MM
es el mes liquidativo y AAAA el afio liquidativo.

e Fecha de Control: en el supuesto de liquidaciones tipo LO3 y CO03, este campo permite
filtrar por la fecha de control de la liquidacion. Tiene formato MM/AAAA donde MM es el mes
y AAAA el afo.

e Numero de Liquidacion: permite filtrar por los documentos por un nimero de liquidacion
especifico.

Una vez realizados los filtros, la informacion que se muestra en el panel derecho se actualizara. Si
existe informacién para varios periodos de recaudacién, se mostrara informacion de todos ellos en
diferentes lineas.

Los filtros introducidos para la impresion de un tipo particular de documentos, como por ejemplo
RLC, no se mantienen para el resto, es decir, DCL y RNT, sino que deben ser introducidos
nuevamente.

Los siguientes apartados explican en mas detalle la impresién de estos tipos de documentos.
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3.5.1. RELACION NOMINAL DE TRABAJADORES (RNT)

Con independencia de la recaudacion seleccionada (actual o todas) y los filtros complementarios
introducidos en su caso, la informacién a visualizar de la Relacion Nominal de Trabajadores es la

siguiente:

T SILTRA Versidn XXX

= RNT E BLC

Periodo de Recaudacion:

) Actual (ENE - 2023)
® Todos
cce

m

Periodo de Liquidacion:
Dasde Hasta

Fecha de Control:
2
= |

Numero Liquidacion:

) N®Lig

u{\““ ’
Weg-soclales

- o x|
A Gotzacion CRA ABaCOVINSS Comupicaciones Utilidades Configuracion Acerca ge
Retacion Nominal déTra-hajadmcs' pﬂ‘f Periodo de Recaudacion (RNT)
| | & DCL [ ®
©  Perodo Recoudacion N* Empresas Consolidadas Borrador
‘ OCTUBRE D€ 2015 M 30 4
’ SEPTIEMBRE DE 2015 127 106 21
AGOSTO DE 2015 % 42 3
JULIO DE 2015 101 54 47
JUNKO DE 2015 98 55 43
MAYO DE 2015 40 25 15
ABRIL DE 2015 7w 1”2 5
MARZD DE 2015 3 2 1
FEBRERO DE 2015 1% " 7
ENERO DE 2015 6 5 1
ICIEMBRE DE 2014 " 10 1
NOVIEMERE DE 2014 196 10 o3
OCTUBRE DE 2014 989 "2 an
. | (%} |

llustracion 37

La ventana muestra en el panel derecho la siguiente informacion:

Periodo de recaudacion

N.° de empresas

N.° de empresas consolidadas, es decir, con documentos RNT definitivos generados
N.° de empresas con RNT en situacion de borrador

Opcionalmente, si hay rectificaciones fuera de plazo, se mostraran columnas adicionales como se
muestra en la siguiente pantalla:

e N°de empresas con liquidacion rectificada fuera de plazo.
e N°de empresas con solicitud de liquidaciones rectificadas fuera de plazo.
e N°de empresas con liquidaciones rectificadas fuera de plazo en estado borrador.
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AW 02 2018 " W ) 0 o 0
NANZD DE 2019 3 1 1 0 0 0
Linwdacion FEIRERD DF 3015 " " t ) 0 0
= ENERO DE 2015 . 3 ] 0 0 'l
J DICEMS 2 J014 n mw 1 a LJ .
NUVIEMENE CF 2004 ™ " " 9 0 "
wehado @e L CU CCTURME e Je1e " " ant a ° 0
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llustracion 38

Para conocer la relacion de empresas, se debe seleccionar el periodo de recaudaciéon deseado y
pulsar el boton “Visualizar”.

Como resultado aparece un listado en el que se identifican con el icono ™, los Gltimos documentos
RNT recibidos en SILTRA de una liquidacion o con el icono los documentos RNT de
rectificaciones fuera de plazo.

Ejemplo: se seleccionan los periodos de recaudaciéon Octubre del 2015 y Marzo del 2017.

p TS TP - Q 'S
A Coteacsn GEA  AMCKnaNSS ComunTacones Wedades Candgeracin Acerca ge
| RNT corespondenmes 2 on Periodos de Recmaticién srecoomdon
( =R { o feC I8 pot | & oo Bivon ™ s ] salarsdanay (]
cce P Rac o in Teein A Ertary | Mmoo L pgartyaen |
10003 =) 10008 =) (1ODGS e} (10005 jsj 10008 =) 100G =
- €ce Rexen Sociel Par, R, Per Lig Tipo Lig. N Ly Mcancw Fatado 1 F.Cuwol.
BUISNTINN12082  MAZON SOCKL 517 a0y ane (L5 116080005647y ToraL BOUUOCRNE. Nana
PUMAII112090  RAZON SDOWL 3V w0 oo m 1420102000565 T8 ToTaL SORRNOR RS beane
STITMI112051  RAZON SOCML 517 oy e (L} 14201600 20005663 1 TOTAL SORRADOK RE . 032014
PUNNIIIIT2058 RAZON SUCWL 317 wgon? 01 130 1A201800J00032700 T01AL DOMRADOR KL
BUISMATII112040  RATOM SOCMI 3497 0017 AN e 1420160020007 ek TOTAL PORRADOR RE .
PITTINITIME RAZON SOCML 517 avon wane (L] 182416003000 1 462 TOTAL BORRADOR RE.
SUITISIII112083  RAZOH SDOAL 544 azo? e e 142017003000 15954 TOTAL BORILACON WL
M T1112058 RAZON SOCRL 545 oo Hane w SEAATONZONIN 158 TOTAL BORRADCA RE .
PIIINII12058  RAZON SOCAL 547 ayion e e 12317000007 6y TOTAL BORRROOH RE.
PUITIII0AT  RAZON SDCIL 317 weon Bane we 1418007000451 33 TOTAL SCCICTADA B2
S04 RAZON SOCAL 597 w0 o e T2H 20001 TOTAL BORRADOR RE .
PINMIITII04E  RAZON SOCWL 517 G mans L0 A2 000 IO T 3540 TOTAL SORRACON RE_..
S1ITI1112048  RAZOW SOCML 317 nzor 220 (T 1420160330004048 TOTAL DORRADCR AY..
FIITNTII112048  RAZON SOCML 517 o wana e 122016001000 2264) ToTAL BORRADOR RE .
SEIALTIINTIMST  WAZDN SOOML 358 100058 wans e FLI500201 730004 10TAL CORSOLIENDD ™
WNDISILTIIAN RATON SDOWL 357 g0 "wans w I 06 0L 1ot coNSOLDRO N
SE1ASE1 11112440 RAZON SOCAL 156 WS e e 15201 5600 20552 2107 TOTAL CONSOLIMDD ™
SEIITTIAME  RAZON SOCAL )0 102018 T2P0M-5MS [Er 11500080720 Yo CONSOLEWDD. ™
SRIAIE119112487  RAZON SDCML 526 107015 WA (TH I 0AONTTINS TOTAL CONSOLEDADD ™
CEINR1112840)  RAZON SOCAL Me 10208 wans i 221 0020 DNE6ATH ToTAL conSoLIaDD ™
BEI2IBTNATIRA4L  RAZON SUCAL 352 1oz wans 10 520150004 750058 10TAL CONSOLEMDD ™
BEIMEIT112800 RATON SOCIAL 51 10208 RG0S 113915 " AR 900 HRESN ToTa CORSO(DMDD ™
FIBN 1172 RAZON SOCML )50 1S sans w 12201500 02450957 TOTAL CONSOLIOADO : wans
P R e e e s S — e — ———— T -,
w
a0 sociates ‘ - | o

llustracion 39

Se muestra ademas la siguiente informacion:
e CCC: codigo de cuenta de cotizacion.
e Razdn Social: razon social del CCC.
e Per.Rec.: periodo de recaudacion.
e Per.Liq: periodo de Liquidacion.
e Tipo Lig.: LOO, LO2,...

e N.°Lig: namero identificativo de la liquidacion.

Manual usuario SILTRA 38 de 188 Centro de Desarrollo de TGSS



Gerencia de Informatica

DE LASEGURIDAD SOCIAL de la Seguridad Social de la Seguridad Social

T T MNSTERID —

S DEINCLUSIONSEGUREMDSOOAL cecper PARSS: AN ]
gx} ¥ MGRACYINES SECRETARIA DEESYALO - Tesoreria General
= -

e Alcance: indica si el documento es por la totalidad o parcialidad de los trabajadores
incluidos en la liquidacion.

e Estado: consolidado o en situacién de borrador.

e j: bajo esta columna se identifican con el icono ™ los Ultimos documentos RNT recibidos de
la liquidacién o el icono ™ para los documentos RNT de rectificaciones fuera de plazo.

e Fecha Control: vendra cumplimentado Gnicamente para liquidaciones de tipo LO3 y CO03.
En caso de corresponderse a otro tipo de liquidacion, en este campo se visualizara vacio.

En esta pantalla el usuario podréa:

o Filtrar resultados por listas desplegables: seleccionando valores en cada una de las
listas desplegables que se encuentran ubicadas encima de la tabla de documentos, la tabla
gue contiene los documentos del periodo de recaudacién seleccionado se actualizara
mostrando solo aquellos documentos que cumplan las condiciones seleccionadas.

CCC | Per. Rec. | Per. Lig. | Tipo Lig. | Alcance | Estado |
(Topos || (TODOS |+] (TODOS |+| (TODOS |+ [TODOS || [TODOS v

llustracion 40

Como ejemplo, la siguiente pantalla muestra el resultado tras seleccionar el CCC
081128111111443 en los documentos que se muestran en la ilustracion 39.

CEA Afdaconihes Comupraciones LMo Cynigaacion ATRICa ge
RNT coos Series 3 e au & a0
= RNT =BG = DL - t N Ny Sebaroisn NEF
ocC Pur finc Pe s Tig Lig Aarcs Estate TarTess Lo saiide
IETUIETIINS |8 (TODOE J») (TOOOS 2 (TOOOE 9y TOOOE |8 (TODOS . L3
ooC flozom Secial Por. Ao, For. Lig Tipo Lig N L. Alcance Estado 1 F.Cuol.
DTN 1144)  RAZOR SOCIAL 53 1090 oaous s JENAININON TUtAL CONSOUTADO -
2R11191140)  RAZON SOCIAL 1) 102014 0AMs (L) 2EVINIINIAN524 TOTAL BORRADOR
CRYIASITINNI44]  RAZON SOCIAL 53 1090 [ ) L JENTS0NN94 1oTAL CONSCLIDALO
ORTZBI11 111443 RAZON SOCIL 53 103013 mons mn 004 TOTAL BORRADOR

llustracion 41

e Filtrar por nimero de liguidacién: si se introduce un nimero de liquidacién, la tabla que
contiene los documentos RNT del periodo de recaudacién seleccionado se actualizara
mostrando solo los documentos RNT de la liquidacion introducida.

Estos dos tipos de filtro son excluyentes entre si, es decir, solo uno de los dos puede estar activo. Si
esta activo el filtro de las listas desplegables y se introduce un nimero de liquidacién, se eliminara el
filtro de las listas desplegables. Del mismo modo, si esta activo el filtro por nimero de liquidacion y
se selecciona un valor en alguna de las listas desplegables, se eliminara el filtro por nUmero de
liquidacion.

e Eliminar filtro: si esta activo alguno de los filtros anteriores se visualizara el botén F. Al

pulsar sobre este boton se eliminara cualquier filtro que esté activo.

o MLl a4l hacer clic sobre el recuadro de esta opcion, se marcaran los ultimos
documentos RNT recibidos en SILTRA de cada cddigo de cuenta de cotizacion para realizar
una impresion masiva de los mismos. Estos documentos se identificaran en la columna “*”

con el icono ¥,
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llustracion 42

Imprimir: permite la impresion individual, masiva o por NAF de documentos RNT en
formato PDF.

o Impresion individual de Documentos RNT:

Para visualizar e imprimir de manera individual un documento RNT, se debe hacer
clic con el raton en la fila del documento que se desea imprimir. A continuacion, se

marcara la fila con el icono ™ en la columna “*”

Para imprimir el documento seleccionado se debe pulsar el botén “Imprimir”.

Como resultado aparecera la siguiente ventana en la que para generar dicho

documento sera necesario establecer una ruta mediante el botdn E y a
continuacion pulsar el botdn “Aceptar”. Por defecto, la ruta para imprimir RNT’s es:

C:\Users\<id usuario>\AppData\Local\Temp\siltra\informes\

= SILTRA Version X.5X X

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: suario\AppData‘\Local\Temp\SILTRA\informes\ | h I

NOmDre: 146996772 . pdf

® Un sdlo PDF

Un PDF por documento

| ¥ Aceptar | | @ Cancelar |

llustracion 43
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Periodu de liquidasiin 0/2015-08/2015 Sumero de vabajadores 2
Calificador de la liquidacién 113 VACACIONES RETRE. Liqualacitn Tutal
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o Impresion masiva de Documentos RNT:

La impresion masiva de RNT’s se puede llevar a cabo de las siguientes formas:

Seleccionando manualmente documento a documento, tal y como se ha
explicado en al apartado “Impresién individual de Documentos RNT”. Para
seleccionar el segundo documento y posteriores se debe mantener pulsada
la tecla CONTROL. Si se desea quitar alguno de los documentos
seleccionados se debe hacer clic sobre el documento manteniendo pulsada
la tecla CONTROL.

Para seleccionar varios documentos consecutivos hacer clic sobre el
primero de los documentos y mantenido pulsada la tecla MAY/SHIFT (i1)
hacer clic sobre el dltimo documento. Si se desea quitar alguno de los
documentos seleccionados se debe hacer clic sobre el documento
manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

Pulsando sobre la columna “*” en la cabecera de la tabla se seleccionaran
los documentos no seleccionados y se eliminard la seleccion de los que
estuvieran seleccionados, de modo que si no hubiera ninguno seleccionado
se seleccionarian todos los documentos; y a la inversa, si estuvieran
seleccionados todos los documentos y se pulsara sobre “*” se eliminaria la
seleccion de todos los documentos.

Haciendo clic en el recuadro “Marcar” se seleccionaran de forma automatica
los Ultimos documentos RNT recibidos. Si se quieren afiadir mas
documentos RNT o quitar algunos de los seleccionados se debe hacer clic
sobre el documento seleccionado manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

En cualquiera de los casos, los documentos se identificaran con el icono B a
medida que se vayan seleccionando. Una vez seleccionados los documentos
deseados se debe pulsar el botén “Imprimir”.

Al igual que en el caso de impresién individual, sera necesario establecer una ruta
mediante el botdn ri y a continuacién pulsar “Aceptar”.

= SILTRA Versibn X.X.X x

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: suario\AppData\Local\Temp\SILTRA\informes\ ri

NOmDre: gyt 281518.pdf @® Un s6lo PDF

() Un PDF por documento

l [% Aceptar J | @ cancelar |

llustracion 45

Ademads, en esta pantalla el usuario podra elegir si desea agrupar la impresion de
todos los documentos seleccionados en un Unico PDF o imprimir un PDF individual
por cada documento.

Manual usuario SILTRA

Si el usuario elige la impresion agrupada en un unico PDF, el nombre por
defecto para el documento que se generara sera el siguiente:

RNT_<periodo mas reciente>-<periodo mas antiguo>.pdf
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El usuario tendréa la posibilidad de modificar el nombre del documento que
se generara.

= Si el usuario elige la impresién individual, se mostrara la siguiente pantalla:

= SILTRA Version X.X.X P

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: suario\AppDatal\Local\Temp\SILTRANInfo ri

Nombre: [ 45996772 paf
15709704 pdf

15640579.pdf () Un PDF por documento
15546569.pdf

() Un solo PDF

| % Aceptar | | @ Cancelar |

llustracion 46

En la lista de la izquierda se muestran los nombres de los documentos PDF
gue se generaran y que se corresponden con el nombre de los documentos
RNT. De igual modo que en la impresion agrupada, el usuario podra
modificar el nombre de los documentos que desee. Para ello debe hacer clic
sobre el documento PDF deseado, editar el nombre y pulsar la tecla

ENTER/INTRO ( <7 ).

T SILTRA Version X.X.X e

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: suariolAppDatallocal\Temp\SILTRAViInfo ri

NOmbre: | 45996772 por

RNTA.pdf

15640579 pdf ® Un PDF por documento
15546568 pdf

() Un sdlo PDF

| [l Aceptar | | @ cancelar |

llustracion 47

Como resultado, dependiendo del tipo de impresién seleccionado por el usuario se
imprimird un solo documento PDF o tantos documentos PDF como documentos
RNT seleccionados por el usuario.

o Impresién RNT por NAF o por lista de NAFs:

Esta funcionalidad permite realizar la impresion de un documento RNT agrupado de
trabajadores por CCC o realizar la impresion de un RNT individual por cada
trabajador, a partir de una lista creada desde la aplicaciéon SILTRA o una lista
creada por el usuario.

Independientemente del tipo de impresion a realizar, se debe hacer clic en el

recuadro de la opcion “Seleccion NAF” que se encuentra ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla y a continuacion pulsar el boton “Imprimir”.
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llustracion 48

Como resultado se habilita la siguiente pantalla de seleccion de trabajadores por
NAF.

= SILTRA Versisn XXX

Seleccion de trabajadores por NAF |

Entrada de MAF: NAFs seleccionados:

romea [ ] ey
(W]
4]

Numero:

[ Importar NAFs J

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC

() RNT individual por trabajador H Exportar NAFs

+ Continuar @ cancelar |

llustracion 49

Entrada de NAF: permite crear una lista de NAF o NAFs desde SILTRA.

- Provincia: codigo de provincia del numero de afiliacion del
trabajador.

- Ndmero: numero de afiliacién del trabajador.

- O : pulsando este botdn, el NAF introducido se incorpora al panel
derecho denominado “NAFs seleccionados”.
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[J : seleccionado el NAF en el panel derecho “NAFs seleccionados”
y pulsando este botdon se elimina el NAF. La eliminacién de NAFs
mediante este botdn debe realizarse de uno en uno.

@ : mediante este boton se eliminan todos los NAFs que se
hubieran incorporado al panel derecho.

Boton “Importar NAFs”: permite importar un listado de NAFs creado
previamente por el usuario sin necesidad de mecanizar los NAFs en
el panel “Entrada de NAF”. Los formatos que admite la opcién de
importacion son ficheros de texto plano con extensién .txt con un
NAF en cada linea, y con o sin espacio entre la provincia y el
ndmero.

Ejemplo del contenido de un fichero:

01 1111111111
03 2222222222
03 3333333333
03 4444444444
12 5555555555

Si algan NAF no tiene formato numérico o tiene longitud distinta de
12, el NAF se ignorara y no se incluira en la lista.

El proceso de importacién generara un fichero denominado
“errorimportacion.txt” en la carpeta de logs de la aplicacion que
contendra todos los NAFs ignorados y el motivo de su exclusion.

Ejemplo de contenido del fichero “errorimportacion.txt”.

Se han ignorado los siguientes NAF's del fichero:
cscsdcdscscsdcsc- Formato incorrecto.
aacdcdcdcdc- Formato incorrecto.

11111111111~ Longitud incorrecta.

aallllll111l- Formato incorrecto.

0000000000a- Formato incorrecto.

00000000000- Longitud incorrecta.

0100116128952- Longitud incorrecta.

También se mostrara el siguiente mensaje al usuario:

T SILTRA Version X.X.X
| |
Se ha dgelectado algun NAF con formato incoerecto
El NAF se ignorara

Por favor, revise el fichero "errcamportacion H4" o2 ia carpeta
] CASILTRAL0GS

llustracion 50

Botén “Exportar NAFs”: este botdn se habilita una vez creada la
lista de NAFs a través del campo “Entrada de NAF”, y permite
exportar los NAFs incorporados al panel “NAFs seleccionados” a un
fichero con extension .txt, con el objetivo de poder utilizar la lista
creada en futuras importaciones.
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= Opciones de impresién: permite seleccionar los siguientes modos de
impresion:

- RNT agrupado de trabajadores por cada CCC: permite la impresion
de la Relacién Nominal de Trabajadores agrupados por cada codigo
de cuenta de cotizacion.

- RNT individual por trabajador: permite la impresion individual de la
Relacién Nominal de Trabajadores por trabajador.

Tras seleccionar la lista de NAF o NAFs a imprimir, y el tipo de impresion, se debe
pulsar el boton “Imprimir”.

Como resultado se mostrard una ventana donde seleccionar la ruta donde se
generara el documento PDF o los documentos PDF en funcién del nimero de
documentos RNT seleccionados por el usuario y la impresién agrupada de todos los
documentos o la impresién individual de forma analoga a lo indicado en el apartado
“Impresién masiva de Documentos RNT”.

e Exportar: permite exportar los documentos seleccionados una hoja de calculo de
OpenDocument. Esta funcionalidad permite la exportacibn masiva o individual de
documentos de forma analoga a la impresion.

En caso de que estuviera marcada la opcién de “Seleccion de NAF”, se mostrara la pantalla
de seleccién de NAF de modo analogo que para el proceso de impresion.

Si alguno de los ficheros que se van a exportar tiene un volumen demasiado grande, se
mostrara un mensaje de aviso al usuario indicando que el fichero se dividird en tantos
volimenes como sean necesarios con el sufijo “_n”, siendo n un niumero consecutivo 1, 2, 3,
etc.

SILTRA Veersion XX X

para su exportacion en un Onico fichero, por lo que la informacion se dividira en varios ficheros

@ EI RNT asociado al CCC 011128111112123 y nimero de liquidacion 28201400200096225 es demasiado grande
en la ruta previamente seleccionada.

- 33500_1.ods
- 33599_2.0ds

¢ Desea continuar?

vsi|| @no

llustracion 51

En esta ventana se indicara el CCC y el ndmero de liquidacion del RNT que tiene un
volumen alto para ayudar a identificar el documento que se exportard en varios volumenes.

o Sise pulsa “No”, se cancelara el proceso de exportacion del fichero y se continuara
con el siguiente fichero seleccionado en caso de haber mas ficheros pendientes de
exportacion.

o Si se pulsa “Si”, se iniciara el proceso de exportacion mostrando una ventana que
indica el avance del proceso:
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F Exportacion de fichero >
Fichero de salida: 33599 1.ods
Exportando datos...
| 70501247975

llustracion 52

En esta ventana se indica el nombre del fichero que se esta exportando y el avance
del proceso.
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3.5.1.1. Creacidn de un filtro personalizado

Para los documentos de tipo RNT se ha habilitado la posibilidad de definir un filtro personalizado
gue permite configurar multiples filtros para realizar una blsqueda de documentos RNT.

Esta funcionalidad solo estara habilitada cuando se haya seleccionado la opcion “Todos” en los
periodos de recaudacion.

Pulsando sobre el boton , se mostrara la siguiente ventana:

= SILTRA Versisn X.X.X X

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacién | Tipe | NAF | Nimero de Liquidacidn |

Filtro personalizado: Lista de filtros:
(®) CCC | Per.Liguidacion | Tipo | NAF (U N° de Liquidacion [»]
GGG | (1]
Per. Liquidacion:
4]
Tipo Liquidacion: | |
NAF'S:

Opciones de impresion:

(® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
: W) oo Fies
) RNT individual por trabajador IR Exportar filtros | Importar filtros |

Vaceplar | | @GCancelar |

llustracion 53

Esta pantalla permite configurar dos tipos de filtros:
- Tipo 1:

por CCC (régimen + provincia + nimero)

periodo de liquidacién (fecha desde + fecha hasta)
tipo de liquidacion

NAF’s.

O O O O

- Tipo 2:

o por nimero de liquidacion
o NAF’s.

Este tipo de filtro se configura seleccionado la opcién “N.° de Liquidacion en la pantalla
anterior. Se mostrara la siguiente pantalla que permite introducir los datos del filtro.
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= SILTRA Version X.X.X X

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Ligquidacién | Tipe | NAF | NOmero de Liquidacidn |

Filtro personalizado: Lista de filtros:

(U CCC | Per Liguidacion | Tipo | NAF @ N° de Liquidacion [»]

[H]

NGmero: | | |
@ &
©

NAF's:

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
_ B oot il
() RNT individual por trabajador I Exportar fiitros [ importar fiitros |

« Aceptar @ cancelar

llustracion 54

Ambas pantallas permiten ademas configurar el tipo de impresion de los documentos RNT:
agrupado de trabajadores por cada CCC o individual por trabajador.

Filtro de tipo 1

Los campos de busqueda “CCC”, “Fecha desde” del periodo de liquidacion, “Fecha hasta” del
periodo de liquidacién, “Tipo de liquidacion” y “NAF’s” son opcionales, es decir, no es obligatorio
rellenar todos los campos.

Puede rellenarse solo el CCC, solo la fecha desde, solo la fecha hasta, solo el tipo de liquidacion o
solo los NAF, o cualquier combinacién de estos campos.

NOTA: el campo CCC debe rellenarse al completo, es decir, régimen, provincia y nimero.
Si alguno de los campos se ha rellenado incorrectamente, se mostrara el correspondiente mensaje
de error:

- Error en CCC:

Filtro personalizado:

(®) CCC | Per.Liguidacion | Tipo | MAF N® de Liquidacion g
CCC: 0928 70 111111111 ﬂl
Per. Liguidacion: —

. &
Tipo Liquidacion: | |

llustracion 55
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- Error en fechas del periodo de liquidaciéon
Fiitro personalzado
® CCC | Per Liquidacion | Tipo | NAF () N® de Liquidacion

€ee
0172021

Per. Uquidacion
Tipo Liquidacion -
llustracion 56

NOTA: la fecha desde debera ser igual o anterior a la fecha hasta.

Para introducir los NAF’s se pulsara el botén @ y se mostrara la siguiente ventana para introducir el
NAF:

= SILTRA XXX X

NAF:
(.
« Continuar | @ Cancelar |

llustracion 57

Para borrar un NAF de la lista se pulsara el boton 9

Si el NAF introducido no es correcto se mostrara un mensaje de error:

7 SILTRA Versién X.3X X

o El NAF introducido no es valido.

llustracion 58

Si el NAF introducido es correcto se anadira a la lista de NAF’s:

? SITRA Version XX x
Seecton ae BNT por CCC | Perido de Liguidacion | Tipo | NAF | Numero de Liquidacion
Filre pessonazado Lista oe fitros
@ CCC | Per Liquikdacion | Tipo | NAF () N* de Liquidacion | u |
cec [ie)
Per Liqudacion MEas ]
: Q
Tipo Liquidacon »
L® ]
NAF'S
o
Opciones de mpeesion
(8 RNT agrupado oe trabajadores por cada CCC
(1 RNT indivdual por trabajador i ul 1= Importar tros
W Acess @ Cancelar
llustracion 59
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Cuando se hayan introducido los criterios de busqueda deseados, se pulsara el botén g para
afadir el filtro a la lista de filtros.

Ejemplo:

CCC:

Periodo de Liquidacion:
Tipo de liquidacioén:
NAF’s:

0811 38 111111321
03/2015 a 04/2015
L13
311111111111

= SILTRA Versisn X.X.X

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacién | Tipe | NAF | Nimero de Liquidacidn |

Filtro personalizado: Lista de filtros:

(o]
]

(®) CCC | Per.Liguidacion | Tipo | NAF (U N° de Liquidacion

CCC: 0811 38 111111321

Per. Liguidacion: 03/2015 0472015

B8

Tipo Liquidacion: | L13 - Liquidaciones complementarias .. |v]

EEIINTEEEE o |
Q

NAF's:

Opciones de impresion:

(® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC

O RNT individual por trabajador & Exportar filtros | Importar fitros |
o Aceptar @ cancelar

llustracion 60

= SILTRA Version X.X.X

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquid

ion | Tipo | NAF | Numero de Liquidacion |

Filtro personalizado: Lista de filtros:

@® CCC | Per Liquidacién | Tipo | NAF

Ne de Liquidacion 0811 38 111111321|032015/042015|L13)+

CCcC:

Per. Liquidacion:

Tipo Liquidacién: |

NAF's:

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC

(U RNT individual por trabajador

[ H Exportar filtros

J L

Importar filtros J

|/ Aceptar

J[ @ cancelar J

llustracion 61
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La lista de filtros mostrara todos los filtros que se vayan afiadiendo, separando los campos con el
simbolo “|".

El simbolo “+” indica que el filtro tiene configurado una lista de NAF’s.

En caso de que alguno de los campos sea incorrecto, al afiadir el filtro a la lista se mostrara un
mensaje de error, por ejemplo, si el CCC introducido no tiene el formato correcto:

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liguidacidn | Tipo | NAF | Nimero de Liquidacidn

Filtro personalizado: Lista de filtros:

(® CCC | Per.Liguidacion | Tipo | NAF (U N° de Liquidacion [»] |

CCcC: 0111 90 777776655

8

Per. Liquidacion:

B | = sima version xxx X
Tipo Liquidacion: | !

T o Los siguientes campos no son correctos:

- Error valor en: Provincia del CCC !
© - Error valor en: Numero del CCC

MNAF's:

Debe de corregirlo para continuar. t

Opciones de impresion:

(® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
- [ = ——— —
O RNT individual por trabajador IRl Exportar filtros | Importar filtros |

& Aceptar @ cancelar

llustracion 62

Filtro de tipo 2

Los campos de busqueda “Numero de liquidacion” y “NAF’s” son opcionales, es decir, solo es
necesario definir uno de los dos para configurar el filtro.

El procedimiento para introducir los NAF’s es idéntico al descrito en el filtro de tipo 1.

Cuando se hayan introducido los criterios de busqueda deseados, se pulsara el botén g para
afiadir el filtro a la lista de filtros.
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Ejemplo:

Numero de liquidacion: 12345678901234567
NAF’s: sin definir.

= SILTRA Versién X.X.X

hd
| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacion | Tipo | NAF | Nimero de Liquidacién |
Filtro personalizado: Lista de filtros:
(_) CCC | Per Liquidacion | Tipo | NAF (@ N de Liguidacion [>]
NUmero: 12345678901234567 g‘
@ [«
NAF's:
Opciones de impresion:
® RNT agrupado de frabajadores por cada CCC
M - & Exportar filtros | Importar fitros |
() RNT individual por trabajador A

« Aceptar @ cancelar

llustracion 63

7 SILTRA Version X.X.X

X
| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacién | Tipe | NAF | Nimero de Liquidacidn |
Filtro personalizado: Lista de filtros:

CCC | Per.Liguidacion | Tipo | NAF @ Ne° de Liquidacion 12345678901234567|
Namero: mJ
@ g
NAF's:
Opciones de impresion:
(® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
—— - | B Exportarfitros | | Importar fitros |
(0 RNT individual por trabajador p P

[ + Aceptar J[ @ cancelar J

llustracion 64

Para poder cambiar de tipo de filtro (tipo 1 a tipo 2 o viceversa) es necesario vaciar la lista de filtros
pulsando el boton J , €s decir, todos los filtros deben ser del mismo tipo.

Manual usuario SILTRA 53 de 188 Centro de Desarrollo de TGSS



DEINCLUSION.SEGUREWD SOTM. <eeReTARTA DE ESTAGO
AR DE LA SEGURIZAD SOCIAL

Tesoreria General Gerencia de Informatica
) a de lr B
de la Seguridad Social .

I

MINMETERIO |
||

ey de la Seguridad Social

El botén mJ elimina el filtro seleccionado de la lista y rellena los campos de la parte izquierda, por lo
gue este botdn permite modificar un filtro previamente afiadido y afiadirlo de nuevo a la lista

mediante el botén g

Ejemplo:
= SILTRA Version X.X.X %
| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacion | Tipo | NAF | Nimero de Liquidacién |
Filtro personalizado: Lista de filtros:
(® CCC | Per Liquidacion | Tipo | NAF N® de Liquidacion 0811 38 111111321|032015|042015|L13|+
CCC:

Per. Liquidacion:

Tipo Liquidacién: | =

MAF's:

Opciones de impresion:

(® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
M - | B exportarfitos | | Importar fitros |
(L) RNT individual por trabajador

[ + Aceptar J[ @ cancelar J

llustracion 65

= SILTRA Versién X.X.X X

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacion | Tipo | NAF | Nimero de Liquidacién |

Filtro personalizado: Lista de filtros:
(® CCC | Per Liguidacion | Tipo | NAF (O N° de Liguidacion [»]
CCC: 05811 38 111111321 ﬂl
Per. Liquidacion: 032015 04/2015
g

Tipo Liquidacion: [L13 - Liguidaciones complementarias ... |v]

311111 @
©

MNAF's:

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de frabajadores por cada CCC
- L 1] B . X
() RNT individual por trabajador H Enodaniites l impaxiaEiitos J

& Aceptar @ cancelar

llustracion 66
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Desde esta pantalla pueden realizarse las siguientes acciones:

- Exportar filtros: permite exportar a un fichero de texto plano la lista de filtros configurados
para poder el filtro personalizado posteriormente.
Se mostrara una ventana para elegir la ruta donde almacenar el fichero que contiene el filtro
personalizado. El fichero debera tener extension “.txt”.

- Importar filtros: permite importar un filtro personalizado creado previamente con SILTRA o
creado manualmente. Consultar la seccion “3.5.1.2. Formato del fichero con filtro

personalizado”.

- Aplicar filtro: pulsando el boton “Aceptar” se aplicara el filtro configurado y se mostraran
todos los documentos RNT que cumplen alguno de los criterios configurados.

Por ejemplo, si se ha definido el filtro personalizado de la ilustracién n° 61, se mostraran todos
los documentos RNT que contengan el CCC “0811 38 111111321” y el periodo de liquidacion
se encuentre entre marzo y abril de 2015.

7 SILTRA Version XXX X

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Ligquidacién | Tipo | NAF | Nimero de Liquidacién

Filtro personalizado: Lista de filtros:
® CCC | Per.Liguidacion | Tipo | NAF  [N° de Liguidacion @J 0811 38 111111321/032015/042015|L13[+
CCC: ﬁ
Per. Liguidacion: | @
Tipo Liquidacion: | ,vJ
NAF's: %J

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC

L 1]
O RNT individual por trabajador i Ewortarfitos | | i importar fitros |

[ + Aceptar J[ @ cancelar J

llustracion 67

._f—' SILTRA Versitn XXX - m] +

5

Cotizacion CRA AIR3CKHVINSS Comugicacionss Jtildades Configuracion Acenca ge

Refacidn Nominal de Trabajadotes por Periodo de Rocaudacion (RNT)

ERNT || Egmc | Epot | | ® Visustzar |
Periodo de Recaudacion: + | Periodo Recaudacidn | N* Empresas | Consolidadas | Borrador
. © OCTUBRE DE 2015 3 2 1
) Actuat (ENE - 2023) N
& Todos
ccc:

llustracion 68
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Si se han seleccionado NAF’s en alguno de los filtros, en la pantalla de la ilustraciéon n® 68 no
se realizara el filtrado de documentos RNT por los NAF’s, solo por el resto de los criterios.

Cuando se elija elllos periodos de recaudacion, se procedera en este momento al filtrado de
los documentos RNT y solo se mostraran aquellos que contengan al menos uno de los NAF’s
introducidos en el filtro personalizado.

Por tanto, la casilla “Seleccion NAF” aparecera deshabilitada y marcada, y cuando se
seleccionen los documentos a imprimir, el informe resultante solo contendra los NAF’s
introducidos en el filtro personalizado.

Con este procedimiento se realiza en un paso (configurar los criterios de busqueda y los
NAF’s que se quieren imprimir en un filiro personalizado) lo que antes se hacia en dos
(aplicar filtros de busqueda, seleccion de NAF’s previa a la impresion del documento).

Ejemplo:

= SILTRA Version XXX X

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquidacion | Tipo | NAF | NOmero de Liquidacién

Filtro personalizado: Lista de filtros:

@® CCC | Per.Liquidacion | Tipo | NAF  [° de Liquidacion O 0111 12 111112329|052014/102014| |+
0111 21 111112189|072014|092014|L00[+
CCC: W] 0111 07 111112163|072014|092014|L00|+
Per. Liguidacion:
L&)

Tipo Liguidacion: |

NAF's:

@ E
<)

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC

() RNT individual por trabajador [ H Expayapiiis J [ MnRaiaRnEs J

[ ' Aceptar J[ @ cancelar J

llustracion 69

Filtro 1

CCC:

Periodo de liquidacién:

Tipo de liquidacion:
NAF’s:

Filtro 2
CCcC:

Periodo de liquidacién:

Tipo de liquidacion:
NAF’s:

Filtro 3
CCcC:

Periodo de liquidacion:

Tipo de liquidacion:
NAF’s:

Manual usuario SILTRA

0111 12111112329
05/2014-10/2014

441111111111

0111 21 111112189
07/2014-09/2014
LOO

401111111111

011107 111112163
07/2014-09/2014
LOO
301111111111
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£ RLC
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oot |

Periodo de Recaudacion:

U Actual [ENE - 2023)
® Todos
cce:

Liquidacion:

Desde  Hasla

mMmiaaaa
Fecha de Control:

T AR i}

Numero Liquidacion:

Periodo de Liquidacion:

mnvaisa

-

| Periodo Recaudacion

Refacidn Nominal de Tratajadotes por Periodo de Recaudacion (RNT) ]

. © OCTUERE DE 2094

W N Lg:

Ws:‘g;sddah;

N* Empresas
bl

llustracion 70
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oMM T
P21 1120
[RRAFAREREPar_]
OIS

oy
2911192509
o

O112911112029
OV
0112911142029
OV
DHUZIH I
MIN29111125

SN dottala

HHHER

PascalL

12901430200003770  PARCMAL
TRANGONNTTY  PARCAL
122014202000007 11 PARCML
L PRRCML
VZIOANANONTT  PRRCAL
A2INAMQ00005TTY  PARTAAL
VANT PARCIAL
A2I01ANGOMWOIITT PARCIL
12E1A02N0TT  PARCIL
12201436000007 71 PARCIL
1220149200003774  PARCWL
AZIASEIMOONYE  DARCIAL
127014NQ0N003TTY  PASCML
12NN PASCAL

llustracion 71
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3.5.1.2. Formato del fichero con el filtro personalizado

Tesoreria General
de la Seguridad Social

Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

&

El formato del fichero que contendra el filtro personalizado, si se ha creado desde SILTRA o se ha
generado manualmente, sera el siguiente, dependiendo del tipo de filtro personalizado.

Tipo CCC, periodo de liguidacion, tipo de liquidacion y NAF’s

TIPO=1
IMPRESION=Tipo de impresién

CCC|PERIODO DESDE|PERIODO HASTA|TIPO LIQUIDACION|S/N

NAF1

NAF2

NAF3

NAFN

@

CCC|PERIODO DESDE|PERIODO HASTA|TIPO LIQUIDACION|S/N

NAF1

NAF2

NAF3

NAFN

@

Campos Opcional Formato Observaciones

TIPO N 1 Indica el tipo de filtro por CCC, periodo de
liquidacion, tipo de liquidacién y NAF’s.
Indica el tipo de impresioén:

IMPRESION N lo2 1- Agrupado por CCC.
2- Individual por trabajador.
RRRR: Régimen

CccC S RRRR PP NNNNNNNNN | PP: Provincia
NNNNNNNNN: Ndmero

. MM: Mes
Periodo desde S MMAAAA AAAA: AfiO
, MM: Mes

Periodo hasta S MMAAAA AAAA: AfiO

Tipo de S TTT LOO, C00, L02, C02, L03, C03, V03, L13, C13, L90,

liquidacion C90, V90, L91, C91, L92, L93

SIN N Indica si se informan NAF’s para este filtro
PP: Provincia

NAF S PP NNNNNNNNNN NNNNNNNNNN: Nimero

Los campos que no se rellenen hay que dejarlos en blanco, es decir, sin rellenar y dejando solo el

separador "|".

El caracter "@" se usa para indicar donde se termina de informar los NAF’s.
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Ejemplo:

TIPO=1

IMPRESION=1

9999 66 333332211|032020|052020|L00|S
33 4444444444

55 6666666666

77 8888888888

@

8888 55 000001122 |062020|122020|L03|N
7777 44 999998866| || |S

99 1111111111

22 3333333333
@

En este ejemplo se informan 4 filtros y se establece el tipo de impresion “Agrupado por CCC”.

Periodo Periodo Tipo de

Filtro o NAF’s Lista de NAF’s
desde hasta liquidacion
Filtro 1 33 4444444444
(verde) 9999 66 333332211 032020 052020 LOO S 55 6666666666
77 8888888888
(;:rlr:terx(r)ilﬁ)) 8888 55 000001122 062020 122020 LO3 N Sin informar

Filtro 3 Sin Sin Sin 991111111111
(azul) 7777 44 999998866 informar informar informar S 22 3333333333
Filtro 4 Sin 331234567890
(rosa) 1234 67 987654321 012021 032021 informar S 88 9876543210
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Tipo Numero de liguidacion y NAF’s

TIPO=2
IMPRESION=Tipo de impresién
NUMERO LIQUIDACION | S/N

Tesoreria General
de la Seguridad Social

Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

NAF1

NAF2

NAF3

NAFN

@

NUMERO LIQUIDACION|S/N

NAF1

NAF2

NAF3

NAFN

@

Campos Opcional Formato Observaciones

TIPO N 1 Indica el tipo de filtro por CCC, periodo de
liquidacidn, tipo de liquidacion y NAF’s.
Indica el tipo de impresion:

IMPRESION N lo2 1- Agrupado por CCC.
2- Individual por trabajador.
RRRR: Régimen

Numero de liquidacion N RRRR PP NNNNNNNNN | PP: Provincia
NNNNNNNNN: Nimero

SIN N Indica si se informan NAF’s para este filtro
PP: Provincia

NAF S PP NNNNNNNNNN NNNNNNNNNN: Namero

El caracter "@" se usa para indicar donde se termina de informar los NAF’s.

Ejemplo:

TIPO=2

IMPRESION=2
12345678901234567 N
98765432109876543 | S
11 6666666666

22 7777777777

33 8888888888

44 9999999999

55 1111111111

@
11223344556677889|N
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En este ejemplo se informan 3 filiros y se establece el tipo de impresion “Individual por trabajador”.

Filtro  Ne de liquidacion NAF’s Lista de NAF's
Filtro 1 (verde) | 12345678901234567 N Sin informar

11 6666666666
27777777777
Filtro 2 (amarillo) | 98765432109876543 S 33 8888888888
44 9999999999
551111111111

Filtro 3 (azul) 11223344556677889 N Sin informar

Si al importar un fichero con un filtro personalizado no hay ningun filtro vélido, se mostrara el
siguiente mensaje:

SILTRA Version XK x

6 Formato de fichero erroneo.

No se ha encontrado ningun filtro valido en el fichero.
Se ha cancelado el proceso de importacion.

[ & Aceptar J l ® Detalles J

llustracion 72

Pulsando el botén “Detalles” se mostrara una ventana donde se indican los errores encontrados en
el filtro personalizado:

T SLTRA Versdn XXX
Vartana de wsuakzacon del contersdo def ficharo
Informacion detallada del fichero: filtroerror_errores.log
L& definicidn del fichero de filtrado no es correctas.

TIP0=2

1 IMPRESTOM=1

(sl @
NIMERD LIQUIDACION (CRITERIO CON VALOR MO VALIDO)
NAF (CRITERTIO CON VALOR NO VALIDO)

o :';Eq St Q Buscar = mprimir D)

llustracién 73

En este caso se cancelara el proceso y no se aplicard ningun filtro.

Manual usuario SILTRA 61 de 188 Centro de Desarrollo de TGSS



SECRETARIA DE ESYADO
AR DE LA SEGURITAD SOCIAL

Tesoreria General
de la Seguridad Social

Gerencia de Informatica

MIMSTERO
DE INCLUSION. SEGUREWD SOTIAL -
Yy de la Seguridad Social

Si el fichero que se quiere importar contiene errores, pero alguno de los filtros es un filtro valido, se
mostrara el siguiente mensaje:

SILTRA Version XXX et

Se han detectado errores en el fichero.
Los filtros con errores no se aplicaran.

¢;Desea continuar?

| si | No || ®Detalles |

llustracion 74

Pulsando el botén “Detalles” se mostrara una ventana donde se indican los errores encontrados en
el filtro personalizado:

? SILTRA Versin XXX

Ventana de visuakzacion del contenido del fichero

Informacién detallada del fichero: flitroerroryok_errores.log
L3 definicidn del fichero de filtrado no es correcta.

[1] TIPO=1
[2] IMPRESION=1
[3]  |942015]102015(L86|N

[CIR111 99 6000011 GEEETEY

(5]

(6] #
ﬁ CCC (CRITERIO CON VALOR NO VALIDO)
NAF (CRITERIO CON VALOR NO VALIDO)

'\ i = =
Wseg-soclalss Q guscar | | Mimprimic | | & .

llustracion 75

Si se decide continuar, se afiadiran los filtros y los campos que estén definidos correctamente. En el
ejemplo anterior, se afiadirian a la lista de filtros un filtro en el que solo se ha definido el periodo de
liguidacidn, el tipo de liquidacion y sin nafs, y otro filtro en el que solo se afiade el tipo de liquidacion
V03, como se muestra en la ilustracion n° 76.
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= SILTRA Version X.X.X

| Seleccion de RNT por CCC | Perido de Liquid

ién | Tipo | NAF | Numero de Liquidacién

Filtro personalizado: Lista de filtros:
@® CCC | Per Liguidacion | Tipo | NAF N de Liguidacion [_’J | | | |042015|102015|L00|
[IVO3[+
GGG | (]
Per. Liquidacion: —_—
. L&)
Tipe Liquidacion: | =

NAF's:

Opciones de impresion:

® RNT agrupado de trabajadores por cada CCC
(L) RNT individual por trabajador

| Begportarfitos | |

importar fitros |

[ + Aceptar

J[ @ cancelar J

llustracion 76
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3.5.2. RECIBO DE LIQUIDACION DE COTIZACIONES (RLC)

Con independencia de la recaudacion seleccionada (actual o todas) y los filtros complementarios
introducidos en su caso, la informacion a visualizar del Recibo de Liquidacién de Cotizaciones es la
siguiente:

SILTRA Versidin XXX - (] X

B
A Cotizacion CRA AIRICOVINSS Comugicacionss \tilldages Configuracion Acerca ge
Recbos de Liquidacion por Periodo de Recaudacion (RLC)
i RNT ~ ERC & Dot ® i
Periodo de Recaudacion: © | Periodo Recaudacion  NEmpr.  P.Elect  Cargo Cta  SalAcree. Rel.Cont.  Comp.Cia.  Sal.Cero
= e OCTUBRE DE 2015 » 38 0 1 0 0 0
- Actuat (ENE - 2023) N SEPTIEMERE DE 2015 14 13 0 1 0 0 0
5 AGOSTO DE 2015 49 42 L] 1 0 [} 0
T
© Todos JULIO DE 2015 61 60 0 0 0 0 1
cCC: JUNKO DE 2015 63 59 1 1 0 (] 2
MAYO DE 2015 25 22 1 0 0 o 2
L ABRIL DE 2015 12 10 0 0 0 0 2
— MARZO DE 2015 4 4 0 0 0 0 0
FEBRERO DE 2015 10 B 0 0 0 0 2
ENERO DE 2015 5 4 0 0 0 0 1
e DICIEMBRE DF 2014 " " 0 2 0 0 0
Liquidacion: NOVIEMESE DE 2014 o 94 3 2 0 0 0
OCTUBRE DE 2014 36 o G 2 0 o 2

)

Perlodo de Liquidacion:
Desde Hasla

Fecha de Control:

Numero Liquidacion:

- N*Lg

WSeg-sociales . ‘ o | |

llustracion 77

La ventana muestra en el panel derecho la siguiente informacion:

e Periodo de recaudacion.

e N°de empresas.

e P. Elect.: nimero de Recibos de Liquidaciéon de Cotizaciones con modalidad de Pago
Electrénico.

e Cargo Cta.: numero de Recibos de Liquidacion de Cotizaciones con modalidad de Cargo en
Cuenta.

e Sal. Acree.: numero de Recibos de Liquidacién de Cotizaciones cuyo importe de
compensaciones y deducciones supera el importe de las cuotas a ingresar a la Seguridad
Social.

¢ Rel.Cont.: nimero de Recibos de Liquidacion de Cotizaciones cuyo modo de pago consiste
en pagos parciales a cuenta con regularizaciones anuales.

e Comp.Cta: nimero de Recibos de Liquidacién de Cotizaciones cuyo modo de pago esta
asociado a cuentas con compensacion.

e Sal.Cero: nimero de Recibos de Liguidacion de Cotizaciones cuyo modo de pago esté
asociado a una cuenta Saldo Cero.

Para conocer la relacion de empresas, se debe seleccionar el periodo de recaudacion deseado y
pulsar el boton “Visualizar”.

Como resultado aparece un listado en el que se identifican con el icono ™, los Gltimos documentos
RLC recibidos en SILTRA para cada liquidacion.
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llustracion 78

Se muestra ademas la siguiente informacion (mover barra de desplazamiento inferior a la derecha):

CCC: codigo de cuenta de cotizacion.

Razdn Social: razén social del CCC.

Per.Rec.: periodo de recaudacion.

Per.Liq: periodo de Liquidacion.

Tipo Liqg.: LOO, LO2,...

N° Lig: namero identificativo de la liquidacion.

Tipo RLC: indica si el Recibo de Liquidaciéon de Cotizaciones es por la cuota total, cuota
empresarial o cuota a cargo de los trabajadores.

Alcance: indica si el documento es por la totalidad o parcialidad de los trabajadores
incluidos en la liquidacion.

Estado: refleja la modalidad de pago del RLC.

i: bajo esta columna se identifican con el icono ™ los Gltimos documentos RLC recibidos de
la liquidacién.

Fecha Control: vendra cumplimentado Unicamente para liquidaciones de tipo L03 y CO03.
En caso de corresponderse a otro tipo de liquidacion, en este campo se visualizara vacio.

En esta pantalla el usuario podra:

Filtrar resultados por listas desplegables: seleccionando valores en cada una de las
listas desplegables que se encuentran ubicadas encima de la tabla de documentos, la tabla
gue contiene los documentos del periodo de recaudacién seleccionado se actualizard
mostrando solo aquellos documentos que cumplan las condiciones seleccionadas.

CCC | Per. Rec. | Per. Lig. | Tipo Lig. | Tipo RLC | Alcance | Estado |
(Toods || (TODOS || (TODOS |v] (TODOS |v] [TODOS |+| (TODOS || [TODOS v

llustracion 79

Como ejemplo, la siguiente pantalla muestra el resultado tras seleccionar el CCC 0814 56
111111454 en los documentos que se muestran en la ilustracion 78.
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llustracién 80

e Filtrar por niumero de liquidacién: si se introduce un nimero de liquidacion, la tabla que
contiene los documentos RLC del periodo de recaudacién seleccionado se actualizara
mostrando solo los documentos RLC de la liquidacion introducida.

Estos dos tipos de filtro son excluyentes entre si, es decir, solo uno de los dos puede estar activo. Si
esta activo el filtro de las listas desplegables y se introduce un nimero de liquidacién, se eliminara el
filtro de las listas desplegables. Del mismo modo, si esta activo el filtro por nimero de liquidacion y
se selecciona un valor en alguna de las listas desplegables, se eliminara el filtro por nimero de
liquidacion.

e Eliminar filtro: si est4 activo alguno de los filtros anteriores se visualizara el botén ¥ A
pulsar sobre este boton se eliminara cualquier filtro que esté activo.

o MLl 4l hacer clic sobre el recuadro de esta opcion, se marcaran los ultimos
documentos RLC recibidos en SILTRA de cada codigo de cuenta de cotizacion para realizar
una impresion masiva de los mismos. Estos documentos se identificaran en la columna “*”

con el icono ™=,

| T semh vt 1500 - o
™ SERacn LHA ANeatn sy AR08 M nEMS LAalains Co Qe auin ALBTLA 2

RLE Lurestotcinrtes o Portett do R stbe o Wiss de 201

i s Lk T 2o [ e bt I Egorr » pocw @
| lece Pz A Feug oot Tes AL R oo NaTan Lraanow
| TO00G 2 (TO006 18 (TODGS sy (TOOCR iy (0006 m TOOGS. ) |TODOG »

coc Rante Socal Pov. Rec Poe Ll Tpo Ling Tipo RLE Neance Taadde ' ¥ ek,
N RA20N OCw. &7 ! ToTaL PAGO SLEC TR0
RAZON SOCM % (L= W00 RLECTIY

AAZDN SOCWL J08 Lo L ' TuTAL GO ELECTROMCD
RASO8 SOCW e L 7Y, 1irtaL PG | (£ T

b )y
VUseg sacials = 0

llustracion 81
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e Imprimir: permite la impresion individual o masiva de documentos RLC en formato PDF.
o Impresion individual de Documentos RLC:

Para visualizar e imprimir de manera individual un documento RLC, se debe hacer
clic con el raton en la fila del documento que se desea imprimir. A continuacién, se

Wk

marcara la fila con el icono ™ en la columna “*”.
Para imprimir el documento seleccionado se debe pulsar el botén “Imprimir”.

Si el documento no pertenece a la recaudacién en curso se mostrara el siguiente
mensaje:

SILTRA Versian XX X

Ha seleccionado para impresion documentos que no corresponden a la recaudacion
€n curso por los que éstos no podran ser ingresados en |a Entidad Financiera.

¢ Desea continuar?

Vvsi|| @No

llustracion 82

Si el usuario continta con el proceso o0 no se mostré el mensaje anterior, aparecera
la siguiente ventana en la que para generar dicho documento serd necesario

establecer una ruta mediante el botén ri y a continuacién pulsar el botén
“Aceptar”. Por defecto, la ruta para imprimir RLC’s es:

C:\Users\<id usuario>\AppData\Local\Temp\siltra\informes\

= SILTRA Version XXX ®

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: suario‘\AppDatatLocal\Temp\SILTRA\informes\ | ri I

Nombre:
1964714 . pdf ® Un sdlo PDF

Un PDF por documento

| [ Aceptar | | @ Cancelar |

llustracion 83
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MRETER
TR IHTLLHOR, 3ECUN IGAL: 5004
T FICRACIOMNE

Recibo de Liquidacion de Cotizaciones

Nimero de sutorizacion: (00SITTE

Liguidacion Total

Cuota a Liguidar Total

TESCHRER & CERERAL

26 L4 SEFUADAD BOTIAL

Datos identificativos de Ia liquidacion

Rmzon Social: RAZON SOCIAL 350

Himero de liquidacion: 13201300200527318

Codigo de Cuenta de Cotizacon: 0514 36111111434

Codigo de Empresaric:

Periodao de Liguidacion: 02,/201% - 02,/2043

Nimero de trabajad L 2

Cailificador de Liquideacon: LOD MORMAL

Entidad AT/EF: BEE - INSTITUTO SOCIAL DE LA MARINA

Fechs de Control:

Modalidad Pago: Fago e ectrinico

o = e
Referencia: AEFCIPRACTICAS

Fecha: 30-03-2043  |Hom: teasa0 [Huells: pracmica [Pagina toe 1

Periodo de pago Mumn.Emisors Murn.Referencia Identificacian Imports
03,2045 - 03,2013 DZBZTOO3955 0035100252361 1R0Z0d 414,82
Descripdan Base Importe

CONTINGERCIAS COMUNES 52,00 243,54
LIQUIDO CONTINGERCIAS COMUNES 243,54
T DE ACCIDENTES DE TRABAMD 2.325.00 41,66
M5 IDE ACCIDENTES DE TRABAID 2.386.00 43,96
LIQUIDO DE ACCIDENTES DE TRASAND 85,62
DESEMIPLED EEX,00 0,78
FOGASA 2.386.00 3,18
FORMACION PROFESIONAL 2.385.00 12,10
LIQUICO IDE OTRAS COTIZACIOMNES E4,06
LIQUIRC DE TOTALES 414,62

Wallduciin mschnbos /' Sello de s Enideces Flrandems.

Exts rmcibez nc e plics ol pago e ey cuotss o no e scompafsda del commpondisnts comprotents de ingrem, il o vlidedén mecinios de |s Entided Pnenclers. Exts documantorscogs
con clicudon reslimdon & ba fecha de bs confirmeciing/derms da b Souidecdn

i

a SOPAL SECLIN I [ SO0
F RSRATEINE

TESCH

CEMERAL

L O L& SECOUMICWA D ST ML
Ferindo de pago Num.Emizora Hum.Reterencia Igentiticacion Importe
03,2049 - 03,2019 02B27003553 DOAS10025ETEL 130201 414,62
CCC DE14 361111131434
Calliguidacian: LOO NORMAL
Periodo de Liguidadidn: 02/2043 - 022013
TR

RAZOM SOCIAL 380

Huells Electronica: PRACTICA

Paia la Entidied Fnesden, dhlcaseile csands el Inifes e asibes s veilanll

llustracion 84

Manual usuario SILTRA 68 de 188 Centro de Desarrollo de TGSS



o T MIMSTED
Y DEINCLUS
2 ¥ MGRACION

%
1
=

g’gmmm SOaM SECRETARIA DE ESYALO ] Tesoreria General

Gerencia de Informatica

DE LA SEGURIDAD SOC1AL . .
de la Seguridad Social de la Seguridad Social

o Impresion masiva de Documentos RLC:

La impresion masiva de RLC’s se puede llevar a cabo de las siguientes formas:

Seleccionando manualmente documento a documento, tal y como se ha
explicado en al apartado “Impresién individual de Documentos RLC”. Para
seleccionar el segundo documento y posteriores se debe mantener pulsada
la tecla CONTROL. Si se desea quitar alguno de los documentos
seleccionados se debe hacer clic sobre el documento manteniendo pulsada
la tecla CONTROL.

Para seleccionar varios documentos consecutivos hacer clic sobre el
primero de los documentos y mantenido pulsada la tecla MAY/SHIFT (i1)
hacer clic sobre el dltimo documento. Si se desea quitar alguno de los
documentos seleccionados se debe hacer clic sobre el documento
manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

Pulsando sobre la columna “*” en la cabecera de la tabla se seleccionaran
los documentos no seleccionados y se eliminard la seleccion de los que
estuvieran seleccionados, de modo que si no hubiera ninguno seleccionado
se seleccionarian todos los documentos; y a la inversa, si estuvieran
seleccionados todos los documentos y se pulsara sobre “*” se eliminaria la
seleccion de todos los documentos.

Haciendo clic en el recuadro “Marcar” se seleccionaran de forma automatica
los Ultimos documentos RLC recibidos. Si se quieren afiadir mas
documentos RLC o quitar algunos de los seleccionados se debe hacer clic
sobre el documento seleccionado manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

En cualquiera de los casos, los documentos se identificaran con el icono B a
medida que se vayan seleccionando. Una vez seleccionados los documentos
deseados se debe pulsar el botén “Imprimir”.

Al igual que en el caso de impresién individual, sera necesario establecer una ruta

mediante el botdn ri y a continuacién pulsar “Aceptar”.
El proceso es anélogo a la impresion de documentos RNT.

e Exportar: permite exportar los documentos seleccionados una hoja de calculo de

OpenDocument.

Esta funcionalidad permite la exportacibn masiva o individual de

documentos de forma analoga a la impresion.
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3.5.3. DOCUMENTO DE CALCULO DE LA LIQUIDACION (DCL)

Con independencia de la recaudacion seleccionada (actual o todas) y los filtros complementarios
introducidos en su caso, la informacién a visualizar del Documento de Calculo de la Liquidacion es
la siguiente:

T SILTRA Versidn XXX - (m] x
A\ Gotzacidn CRA | AmBacniINSS Comugicaciones Utildades Configuracion | Acerca ge
“Documentos de Calculo de igudacion por Periodo de Recaudacion (DCL)
| Eryr || Egc || Epot | ®
Periodo de Recaudacion: Q | Pe_dodor mm | N &np{d_ms
. OCTUBRE DE 2015 8
o Actual [ENE - 2023) ’ SEPTIEMERE DE 2015 2%
AGOSTO DE 2015 3
@ Todos JULIO DE 2015 3
CcCC: JUNK DE 2015 4
MAYO DE 2015 15
& ABRIL DE 2015 4
— FEBRERO DE 2015 7
ENERO DE 2015 1
IICIEMBRE DE 2014 1
2 NOVIEMBRE DE 2014 m
Liquidacién: OCTUBRE DE 2014 286
12
Perlodo de Liguidacion:
Desde Hasla
Fecha de Control:
Numero Liquidacion:
o N*Lig
W :
Weg-sociales = « | Q |

llustracion 85

La ventana muestra en el panel derecho la siguiente informacion:

e Periodo de recaudacion.
e N°de empresas.

Para conocer la relacion de empresas, se debe seleccionar el periodo de recaudaciéon deseado y
pulsar el boton “Visualizar”.

Como resultado aparece un listado en el que se identifican con el icono ™, los Gltimos documentos
DCL recibidos en SILTRA para cada liquidacion.

T 90MA wrnion KUK a
R Cotbactn CBA AMACOMESS Comupeaciones Waoaces Conigwacion Acerca ge
DCL tormmapandmiies o Panots e Hecsutacses Abed ¢ 2015
L EBle L Eoax & B e
cce Por Rsc P i Ngsus Teo 0L Mranoe Catass Hamers Ligastacin
OO0 »| (TOOCS 3] (TOCOS ¥/ (TODOS |s) (TOOOE v/ (10005 #) (10005 )
ooC fmecn Sociat Pur, Rec. Put. Lig. Tipe Ly WLy Tipo DCL Acancs Exado ! fLoot
CITEIITIANES MASCN SOCIAL 34 oA2ms aams m SXSUUOsANss | I0TA 10TAL . I
OTESSITTT1104T  RAZOS SOCIAL 50 o4am1s 37018 Lo AE20I0IINALY T I0TAL TOTAL -
DITIITITT1453  RATON SDOAL 50 oso01s a3z L 3220150000065 906¢ T TOTAL TOTAL -
CHE11119459  RAZON SOCIAL 57 s aams () BA01S6000650682 T TDTAL TOTAL -

llustracion 86
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Se muestra ademas la siguiente informacion (mover barra de desplazamiento inferior a la derecha):

CCC: codigo de cuenta de cotizacion.

Razo6n Social: razén social del CCC.

Per.Rec.: periodo de recaudacion.

Per.Liq: periodo de Liquidacion.

Tipo Lig.: LOO, L02,...

N° Liq: namero identificativo de la liquidacion.

Tipo DCL: indica si el célculo es por la cuota total, cuota empresarial o cuota a cargo de los

trabajadores.

e Alcance: indica si el documento es por la totalidad o parcialidad de los trabajadores
incluidos en la liquidacion.

e j: bajo esta columna se identifican con el icono ™ los Ultimos documentos DCL recibidos de
cada cédigo de cuenta de cotizacion.

e Fecha Control: vendra cumplimentado Gnicamente para liquidaciones de tipo LO3 y CO03.

En caso de corresponderse a otro tipo de liquidacion, en este campo se visualizara vacio.

En esta pantalla el usuario podra:

o Filtrar resultados por listas desplegables: seleccionando valores en cada una de las
listas desplegables que se encuentran ubicadas encima de la tabla de documentos, la tabla
gue contiene los documentos del periodo de recaudacién seleccionado se actualizara
mostrando solo aquellos documentos que cumplan las condiciones seleccionadas.

CCC | Per. Rec. | Per. Liq. | Tipo Lig. | Tipo DCL | Alcance |

(Topos |] (TopOS |¥] [TODOS || (TODOS |v] [TODOS |»] [TODOS v

llustracion 87

Como ejemplo, la siguiente pantalla muestra el resultado tras seleccionar el CCC 0111 33
111111458 en los documentos que se muestran en la ilustracion 86.

P T R—r e — —— T —-

L " N e

-yt W ac

P e Py ool Mamwrs Leastmey

1111552 | [TODOS ) (0008 ) (20008 8) (TO00S

©C Hazdn Socksl P, flee. Pt by Teelly Nim Tope DL A arw Evtacn ! Fluw,
OHIMINEENEE  RAZON SOOAL 3 042013 0 . 1220 E%0000CE3HE T TOTAL 10T &
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e Filtrar por numero de liguidacién: si se introduce un numero de liquidacién, la tabla que
contiene los documentos DCL del periodo de recaudacién seleccionado se actualizara
mostrando solo los documentos DCL de la liquidacién introducida.

Estos dos tipos de filtro son excluyentes entre si, es decir, solo uno de los dos puede estar activo. Si
esta activo el filtro de las listas desplegables y se introduce un nimero de liquidacién, se eliminara el
filtro de las listas desplegables. Del mismo modo, si esta activo el filtro por numero de liquidacién y
se selecciona un valor en alguna de las listas desplegables, se eliminara el filtro por nimero de
liquidacion.

e Eliminar filtro: si est4 activo alguno de los filtros anteriores se visualizara el botén F. Al
pulsar sobre este boton se eliminara cualquier filtro que esté activo.
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o MLl gl hacer clic sobre el recuadro de esta opcién, se marcaran los Cltimos
documentos DCL recibidos en SILTRA de cada codigo de cuenta de cotizacién para realizar
una impresién masiva de los mismos. Estos documentos se identificaran en la columna “*”

con el icono ™=,

—
| T semeh vata 108 - o

l S CHA  ANinnES AT, yhaades Qs A Aderia gt

| DOL tierempondhertes & Feruds du Mecuidoonds ALK & 2011

= Y LEC nos L L i egom ™ e
@ P P Fe.Uz Twoln Tea ICL Mcxw Tiver Navar Lrgsamoin
| nm” - YED?‘E ) IC(I)I- - TOOOS - I‘CLCF ) WO 9 YCI”»CS )
coC Marsm Social Pur, fac. Fer, Lig o Lig. L Tipew DCL Mesere Estatn | ¥ Ll

AAZON SOCW, M

|
| TLVA T T 1T
| L BTN SO0 I

|

WSSO T TOTA
"y RAZIIN MOCWY e
AELITIEHIITMRSY  BARIN SOCMA 51

IXTAMTONRS O T ITAL
10001 000005004 1 TUTA

|
|
ol - — T
|

"
eg saciel ® 0

llustracion 89

e Imprimir: permite la impresion individual o masiva de documentos DCL en formato PDF.
o Impresién individual de Documentos DCL:

Para visualizar e imprimir de manera individual un documento DCL, se debe hacer
clic con el ratén en la fila del documento que se desea imprimir. A continuacion, se

kN

marcara la fila con el icono ™ en la columna “*”.
Para imprimir el documento seleccionado se debe pulsar el botdén “Imprimir”.

Como resultado aparecera la siguiente ventana en la que para generar dicho

documento sera necesario establecer una ruta mediante el boton i y a
continuacion pulsar el boton “Aceptar”. Por defecto, la ruta para imprimir DCL'’s es:

C:\Users\<id usuario>\AppData\Local\Temp\siltra\informes\

= SILTRA Versidn XXX X

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: suario\AppDatal\local\Temp\SILTRAVInformes' | ] I

Nombre:
2255229.pdf ® Un s6lo PDF

Un PDF por documento

[ [®) Aceptar J l @ cancelar

llustracion 90
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A Documento de Calculo de la Liquidacion
[resimero de autorizacién: oopsz77s |
Datos identificativos del sujeto responsable
codigo de Cuenta de Cotizacion: 0111 33111111451 CLF: 911168437V
Razdn Social: RAZOM SOCIAL 57 Entidad de AT/EP: 274 - IBERMUTLIARAUR
Datos identificativos de la liquidacion

HNumero de liquidacion:  33201500200650692 Periodo de liquidacion: 03/2015 - 03/2015

calificador de liquidacion:  LOO NORMAL Fecha de control:

Liquidacion: Total Numero de trabajadores calculados: 1

Cuota calculada: Total

Conceptos de Cotizacion
Descripcion Basa Importe

COMTINGENCIAS COMUMES 2.000,00 566,00
LIQUIDO COMTINGENCIAS COMUNES 566,00
IT DE ACCIDENTES DE TRABAID 2.000,00 67,00
IMS DE ACCIDENTES DE TRABAJD 2.000,00 57,00
LIQUIDG DE ACCIDENTES DE TRABAID 134,00
OTRAS COTIZACIOMES 2.000,00 158,00
LIQUIDO DE OTRAS COTIZACIONES 158,00
LIQUIDG DE TOTALES 858,00

Docurnento de caracter informativo.

llustracion 91

Manual usuario SILTRA 73 de 188 Centro de Desarrollo de TGSS



5 ,;;; MINMETERID |
=
b Q DEINCLUSION. SEGURIEWD SOTIAL SECRETARIA DE ESYALO Tesoreria General
£ o Y MGRACIONES DE LA SEGURIDAD SOCIAL [ | R . Gerencia de Informatica
= - GURIDAD 500 ny de la Seguridad Social de la Seguridad Social

o Impresion masiva de Documentos DCL:

La impresion masiva de DCL'’s se puede llevar a cabo de las siguientes formas:

Seleccionando manualmente documento a documento, tal y como se ha
explicado en al apartado “Impresién individual de Documentos DCL”. Para
seleccionar el segundo documento y posteriores se debe mantener pulsada
la tecla CONTROL. Si se desea quitar alguno de los documentos
seleccionados se debe hacer clic sobre el documento manteniendo pulsada
la tecla CONTROL.

Para seleccionar varios documentos consecutivos hacer clic sobre el
primero de los documentos y mantenido pulsada la tecla MAY/SHIFT (77)
hacer clic sobre el dltimo documento. Si se desea quitar alguno de los
documentos seleccionados se debe hacer clic sobre el documento
manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

Pulsando sobre la columna “*” en la cabecera de la tabla se seleccionaran
los documentos no seleccionados y se eliminard la seleccion de los que
estuvieran seleccionados, de modo que si no hubiera ninguno seleccionado
se seleccionarian todos los documentos; y a la inversa, si estuvieran
seleccionados todos los documentos y se pulsara sobre “*” se eliminaria la
seleccion de todos los documentos.

Haciendo clic en el recuadro “Marcar” se seleccionaran de forma automatica
los Ultimos documentos DCL recibidos. Si se quieren afadir mas
documentos DCL o quitar algunos de los seleccionados se debe hacer clic
sobre el documento seleccionado manteniendo pulsada la tecla CONTROL.

En cualquiera de los casos, los documentos se identificaran con el icono B a
medida que se vayan seleccionando. Una vez seleccionados los documentos
deseados se debe pulsar el boton “Imprimir”.

Al igual que en el caso de impresién individual, sera necesario establecer una ruta

mediante el botdn ri y a continuacién pulsar “Aceptar”.

El proceso es anélogo a la impresion de documentos RNT o RLC.

e Exportar: permite exportar los documentos seleccionados una hoja de calculo de

OpenDocument.

Esta funcionalidad permite la exportacibn masiva o individual de

documentos de forma analoga a la impresion.
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Desde esta opcién, se seleccionan y procesan los ficheros *.CRA. Estos ficheros se validan seguin
los criterios de la TGSS y se adaptan para su posterior envio a la TGSS. Para iniciar este proceso,
se debe acceder al apartado “Procesar remesas CRA” de SILTRA.

El acceso puede realizarse a través de dos

vias distintas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcion “Procesar remesas CRA”,

ubicada dentro del apartado “CRA”;

T SILTRA Versitin XXX

A Gotzacon  (CRA | AfBackmiNSS

c;mguraclon Acerca ge

w .
“‘“seqsodal o5

Procesar remesas Cotzacion

: @
Q ST Impresion
>
é \% Documentos RNT,
8 N Documentos RLC
Documentos DCL
é @ I Procesar remesas CRA I
-
v '-\
w
-z-. / Procesar remesas Aflliacion
= '
b=
O
<
g 5 Procesar remesas INSS
< = d
>
° a ’ Configuracion

COMUNICACIONES

UTILIDADES

\_\!/Vl

Envio/Recepcidn
Consulta de Envios Cobzacion
Consulta de Envios CRA/ANIACIGNMNSS

Sequimiento de Liguidaciones

Buzon de Entrada
Buzon de Sallda

Reconstruccidn Bugdn de Entrada

Reconstruccidn de Seguimento

Coplas de Segundad

Procesar Mensajes descargados Web

e Desde el menu de navegacion superior, mediante

llustracion 92

la opcion “CRA” 2> “Procesar remesas

Comupicaciones

CRA”:
T SILTRA Versién XXX
n QE{IE;CIOH
] Procesar remesas Cotackl
= ‘
Q
g Q] Impresién
E s ‘ Documentos RNT
o N
7 Documentos RLC
Documentos DCL
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En cualquiera de los dos casos, se mostrara la siguiente ventana:

:l= SILTRA Versidn XXX - ] %
A gotzacion CRA AIB3COVINSS Comugicaciones Utilidades Configuracion Acerca ge
Procesado de licheros CRA
il B seleccionar v - o %5 Buzon Salida ) o
R CRA ENWNVIO @) B INFORMACTION DE PROCESOC ORRECTOS (@/9) INCORRECTODS (/@)
Opciones de tratamiento — ! ’
.

® Seleccion de fichero

1£)

Autonzacsdn: 00228177 1)

Procesamiento de fichero:

Wiseg-soclal.es + o |

llustracion 94
3.6.1. SELECCION DE FICHEROS

Esta opcién permite seleccionar uno o mas ficheros CRA generados previamente por el programa
de gestion correspondiente. Para seleccionar la ubicacién de los ficheros que hay que procesar se

debe pulsar el botén = y se mostrara la pantalla de seleccion de ficheros.
Esta pantalla contiene los siguientes componentes:

e Autorizacién (1): contiene el numero de autorizacién con el que se realizan los envios.
Desde esta ventana se puede modificar el campo.

e Lista de ficheros (2): muestra una lista con los ficheros pendientes de procesar
seleccionados por el usuario.

e Informacion de proceso (3): informa de cada una de las fases del proceso de validacion y
adaptacion de los ficheros que se estan procesando. Cuando el fichero haya sido
procesado, se podra consultar los errores en caso de existir estos.

o Detalle del proceso (4): en esta area se informara del detalle del proceso de validacion y
adaptacion de los ficheros seleccionados por el usuario.

e Barrade progreso individual (5): informa del avance de cada fichero.

e Barra de progreso global (6): informa del avance del proceso de todos los ficheros
seleccionados.

e Botén “Procesar”: inicia el proceso de validacion de los ficheros seleccionados por el
usuario.

Manual usuario SILTRA 76 de 188 Centro de Desarrollo de TGSS



Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

o T MNSTEUD A
3 D€ INCLUSIGIN. SEGURIDWD SOTIAL SECRETARIA DE ESYADO ] Tesoreria General
= ny

T MGRACIONES oy
DE LASEGURIDAD SOCIAL de la Seguridad Social

e Botén “Adaptar”: inicia el proceso de adaptacion de los ficheros que se han validado

correctamente.

Por defecto, se muestran los ficheros contenidos en la carpeta CRA de SILTRA, salvo que el
usuario haya indicado otra carpeta en el médulo “Configuracion”.

Consultar la seccion “4.3. Validacion y adaptacion del fichero” para ver los detalles del proceso de
validacion y adaptacion de ficheros CRA.

Manual usuario SILTRA 77 de 188 Centro de Desarrollo de TGSS



Gerencia de Informatica

MIMETEO AN
DE INCLUSIGIN. SEGURIEWD SOTIAL SECRETARIA DE ESYALO ] Tesoreria General
Yy de la Seguridad Social

T MGRACIONES s
DE LASEGURIDAD SOCIAL de la Seguridad Social

4. AFILIACION/INSS A TRAVES DE SILTRA

La opcién de Afiliacion permite realizar altas y bajas de trabajadores, variaciones en los datos de
afiliacion de estos, asi como obtener datos de los trabajadores y empresas mediante consultas e
informes.

La opcidn de INSS permite realizar partes de IT de trabajadores (por cuenta ajena y autbnomos), asi
como la gestion de certificados de maternidad, paternidad, riesgo por embarazo, lactancia natural y
cuidado del menor con cancer u otra enfermedad grave.

4.1. PROCESAR REMESAS AFILIACION

Desde esta opcion, se crean, seleccionan y procesan los ficheros de afiliacion (ficheros *.AFI y
ficheros *.CFA). Estos ficheros se validan segun los criterios de la TGSS y se adaptan para su
posterior envio a la TGSS. Para iniciar este proceso, se debe acceder al apartado “Afiliacién/INSS”
de SILTRA.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opciéon “Procesar remesas
afiliacion”, ubicada dentro del apartado “Afiliacion/INSS”:

:'-' SILTRA Versin XXX -_—

4 Cotzacidn CRA  AmackniINSS ComuQICACIONEs Ltildades Configuracion  Acerca ge
y.3 Envio/Recepcidn
—_ Prog oemes ( 3 A '\_/' )
é i o Qg, Consulta de Envios Cobzacion
-4 [}
5 ko Impresion g Consulta de Envios CRA/ABIACIGNNSS
= . Documentos R Q
’6 \’ 1 g Sequimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =
D —
Documentos DCL = Buzon de Entrada
o
] M
< \//= \ [— ] Buzon de Sailda
S \ < ‘,i TOCOS3r remesas CRA

\

¥
\

Reconstruccdn Bugdn de Entrada

v
v == i
= . Procesar remesas Afliiacion ’\i ReCconsiruccidn de Seguimento
- :
< &
8 &
< , <
sl J Procesar remesas INSS (=0 | Coplas de Segundad
< = :
<> NA
Lo a Configuracion ! . Procesar Mensajes descargados Web
,.{\‘.'. )
Wiseg-soclales Q

llustracion 95
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e Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcién “Afiliacion/INSS” > “Procesar
remesas Afiliacion™.

T SILTRA Versibn XXX -

A Cotizacion CRA Comupicacones \tikdades Configuracidn Acerca ge

Y Procesar as -
— S |- Enyio/Recepcion
— F‘mcmm' remesas NSS Procesar 1emesas Mllaom/ \
= i (AR+A) — 7 Consulta de Envios Colizacion
pe) w
o Qz Impresion 8 Consulta de Envios CRAATKBCIONINSS
mentos RNT (6]
é ~\~’ pocl Cebet! g Seguméento de Liguidaciones
o N Dotumentos RLC H
llustracion 96
En cualquiera de los dos casos, se mostrara la siguiente ventana:
T SILTRA Versitn XXX - o X
4 Gotzacién | CRA | AfBachniNSS Comugicaciones tiidades Configuracion | Acerca de
[ Procesado de ficheros de Aicion
i} [ Seleccionar | o Frocesa (® pcaptar © EnvivRecepcian ' 5 Buzon Salda ) A Lmpiar
Opciones de tratamiento (@ AFT EWID: (@) @@ TEORMACION DE PROCESO: CORRECTOS (@/0) INCORRECTOS (8/8)
.
@® Seleccian de fcharo "
m
(U Greacidn de ficheso 2 .
13
aorzacén: 00228177 41
! Comeccion de srmores (5)
| Fichero de pruebas  (0)
Procesamiento de fichero:
7
%)
(L] |
W )
seg-sociales | « (%]
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Se debe seleccionar uno de los dos modos posibles (1): seleccionando uno o mas ficheros ya
creados para que SILTRA los procese o crear un nuevo fichero desde la aplicacién, tal y como se
explica en los siguientes apartados.
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4.1.1. SELECCION DE FICHEROS

Esta opcion permite seleccionar ficheros AFI generados previamente por el programa de gestion de

personal. Para seleccionar la ubicacion del fichero a procesar se debe pulsar el botén = y se
mostrara la pantalla de seleccion de fichero.

Esta pantalla contiene los siguientes componentes:

e Autorizacién (4): contiene el numero de autorizacién con el que se realizan los envios.
Desde esta ventana se puede modificar el campo.

e Correccion de errores (5): si esta marcado, el tipo de fichero de afiliacion sera el de
correccion de errores (CFA).

e Fichero de pruebas (6): marca los ficheros seleccionados por el usuario como ficheros de
prueba.

e Lista de ficheros (2): muestra una lista con los ficheros pendientes de procesar
seleccionados por el usuario.

e Informacion de proceso (3): informa de cada una de las fases del proceso de validacion y
adaptacion de los ficheros que se estan procesando. Cuando el fichero haya sido
procesado, se podra consultar los errores en caso de existir estos.

e Detalle del proceso (7): en esta area se informara del detalle del proceso de validacion y
adaptacion de los ficheros seleccionados por el usuario.

e Barrade progreso individual (8): informa del avance de cada fichero.

e Barra de progreso global (9): informa del avance del proceso de todos los ficheros
seleccionados.

o Botén “Procesar”: inicia el proceso de validacién de los ficheros seleccionados por el
usuario.

e Botén “Adaptar”: inicia el proceso de adaptacion de los ficheros que se han validado
correctamente.

Por defecto, se muestran los ficheros contenidos en la carpeta AFI de SILTRA, salvo que el usuario
haya indicado otra carpeta en el médulo “Configuracion”.
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4.1.2. CREACION DEL FICHERO

Opcién que permite generar ficheros de afiliacién desde la propia aplicacion. Por defecto aparece un
nombre numérico, aunque se puede asignar cualquier nombre al fichero.

El nombre que aparece por defecto corresponde a la fecha (dia, mes, hora y minuto) de creacion del
fichero, para evitar que a la TGSS lleguen dos ficheros de este autorizado con el mismo nombre.

Este nombre puede ser cambiado por el que se desee.

T SILTRA Versitn XXX - o X |
N Cotzacion CRA AIRaCOVINSS Comupicacionss \tiidages Configuracion Acerca ge
Procesado de ficheros de Allscion
il ™) v - o %5 Buzon Salda ) vl
Opciones de tratamiento
Ruta
Seleccidn de fichero =
= oo Nomure:  <npombre fichero> AFI
@ Creacdn de ichero
Modo de procesar el Bichero
Intfoduzea un nombre para el fichero a crear
Se realiza sdlo VaRdacdn de Scheros
Autorzackin: | 00228177 Se realiza compresion os Bcheros al eméat
| Comaccion de smores e —————
| W Crear
_| Fichero de pruebas —_—
W
Wseg-sociales & | (%}

llustracion 98
Esta pantalla afiade tres nuevos campos:

¢ Ruta: Ruta donde se creara el nuevo fichero de afiliacion.

e Nombre: contiene el nombre del fichero .AFl o CFA, dependiendo de si estd marcada la
opcion “Correccién de errores”.

e Modo de procesar el fichero: indica los pasos a seguir para procesar el fichero, asi como
los procesos originados.

Si se ha optado por crear el fichero desde SILTRA, a continuacién, se muestra la siguiente pantalla
en la que se pueden realizar distintas actuaciones tanto sobre los afiliados como sobre la empresa.
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Afados Empresa
*";rg.mm Lss &2 Nueva empresa | 2 huevo emgleado | N\ Mueva accon | | @ Cancelar || () Siguiente

llustracion 99

En las diferentes pantallas para cada una de las acciones disponibles se podra obtener ayuda sobre
cada campo pulsando F2 como se muestra en el ejemplo siguiente:

T SILTRA Versiin XXX %
Allados Empresa
Allss sucesivas
_| Empresay - Nimero transaccion: 1
CCC régiman.  Provincia  Nimero Tipo. Razdn sociat
NAF provncia-  Nimsrno IPF tipo.  Nimaco Nacienalidad
| 724 - Espafia g
Nombre Primer apelido Segundo apellide
Fecha nacimisnds: Sexo Prefijo il pais Telélono SMS
| Q
() Confinuar
Obtenes mnmpresidn
F2 - Ayuda por campo ® Sinimpresion () Impresid ducién () Impresion resolucidn ¢ IDC. () IDC
*";:‘g.miil,. &] NucYa egpresa * huevo amgleado \ Hueva accon l .thelat | ' Aceptar

llustracion 100
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Si el cursor esta situado en el campo “CCC Régimen” y se pulsa la tecla F2 se mostrara el siguiente
mensaje:

= SILTRA Versién X.X.X

DESCRIPCION: Régimen de CCC
LONGITUD: 4

TIPC: Numeérico

CARACTER:  Obligatorio en esta accian

VALORES: 0111, 0112, 0132, 0134, 0163, 0811, 0812, 0813, 0814, 0821, 0822, 0623, 0911, 3011
01XX - Régimen general.

0163 - Régimen especial agrario.

08XX - Régimen especial de los trabajadores del mar.

0911 - Régimen especial de la Mineria del Carbon.

3011 - Asistencia sanitaria conceriada.

llustracion 101

Una vez que se han introducido a través de las distintas opciones de SILTRA las acciones de
afiliacion mediante las ventanas de introduccién de datos de afiliacion a enviar a la TGSS, y se ha
pulsado el botdn “Siguiente”, aparece la siguiente pantalla que permite elegir entre dejar el fichero
preparado para su posterior envio, guardar el fichero sin prepararlo o salir sin grabar el fichero.

T SILTRA Versitin XXX x
Saﬁdﬁ de caﬁturé de datos Dpcmnéé 69 xratérmemo di:lrﬂvchero testman AF)
Opciones de finalizacién
@ Agaptar fichero para si: posienor envio
() Guardar & fichero para su posterior tratamiento
() Sajr sin grabar el fichero generaco
«w‘(‘ ~ 2
Seq-50Cial es (& anterior | | (%) Siguente |

llustracion 102
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e Adaptar el fichero para su posterior envio: dependiendo de cdmo esté configurado el
proceso en la configuracién (solo validacion, validacién y adaptacion o validacion,
adaptacion y envio) se realizara una accion diferente.

Consultar la seccion “4.3. Validacion y adaptaciéon del fichero” para ver los detalles del
proceso de validacion y adaptacion.

e Guardar el fichero para su posterior tratamiento: permite almacenar el fichero generado
mediante SILTRA en la carpeta AFIl. El proceso de adaptacién y envio se hara cuando el
usuario lo estime conveniente.

e Salir sin grabar el fichero generado: permite salir sin guardar el fichero generado, por lo
gue el fichero AFI creado no se almacena.
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Desde esta opcion, se seleccionan y procesan los ficheros del INSS (ficheros *.FDI). Estos ficheros
se validan segun los criterios de la TGSS y se adaptan para su posterior envio a la TGSS. Para
iniciar este proceso, se debe acceder al apartado “Afiliaciéon/INSS” de SILTRA.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcién “Procesar remesas INSS”,

ubicada dentro del apartado “Afiliacion/INSS”:

T SILTRA Versitin XXX
A\ Cotzacion CRA | AmBacin/NSS  Comugicaciones

Cgnfiguracion  Acercage

Procesar remesas Cotzacion

=

Qo

Q Impresion

g Documentos RMNT.

o Documentos RLC
Documentos DCL

Frocesar remesas CRA

O s

-
v '\
w
E. »»/ Procesar remesas Afllacion
= '
b=
O
<
g 5 Procesar remesas INSS
<t <=
>
° a ’ Configuracion

N -
“Qeq sociales

COMUNICACIONES

UTILIDADES

|

‘_l'

o

Envio/Recepcidn
Consulta de Envios Cotzacion
Consulta de Envios CRAANIACIGNMNSS

Sequimiento de Liguidaciones

Buzon de Entrada
Buzon de Saiida

Reconstruccdn Bugdn de Entrada

Reconstruccidn de Seguimento

Copias de Segundad

Procesar Mensajes descargados Web

llustracion 103

o Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcion “Afiliacion/INSS” - “Procesar

remesas INSS”:

T SILTRA Versitin XXX

/f\( : ﬁot;zacjgn 1 CB/\ ATRaCIVINSS

 Cgnfiguracion Acerca ge

Procesar remesas Alacion

rocesar remesas INSS
Procesal ocesar remesas INSS

[
Impresion
\Q Documentos RHT

’ Documentos RLC

Documentos DOL

COTIZACION
L)

llustracion 104

IMUNICACIOPr

[}

Procesar remesas N[Q?‘/

(A1)

En cualquiera de los dos casos, se mostrara la siguiente ventana:
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SILTRA Versidn XXX - m] x

5
T~  Cotzacion CRA AIBaCONVINSS Comugicacionss Utilidages Configuracion Acerca ge

Processdo de hcheros de INSS

B8 seleccionar v - - %5 Buzon Salida ) ot

(@ Fotr EwI0: (@) @ TWFORMACTON DE PROCES: ORRECTOS (#/0) INCORRECTOS (9/8)

® Seleccion de fichero

M

Jeacdin de ficharo

) Recuparacion de ficheros

Autorizacsdn. (00228177 (&

Procesamiento de fichero:

(L)

i7

Wiseg-soclal.es * (%]

llustracion 105

En esta pantalla se debe elegir uno de los siguientes modos de tratamiento:

Seleccién del fichero (1): si el programa de gestién de personal esta adaptado a SILTRA,
puede generar los ficheros del INSS segun el formato especificado. De esta forma, en este
mddulo se procesa y se envia el fichero generado.

Por defecto el fichero se sitta en el directorio FDI, donde se archivan los mensajes dirigidos
al INSS, pero se puede seleccionar un fichero .fdi de cualquier unidad disponible.

Creacién de fichero (1): con esta opcién se permite a los usuarios realizar los ficheros
mecanizando los partes desde la propia SILTRA, si el software de gestion de personal no
esta adaptado al formato establecido.

Recuperar ficheros InssRed (1): con esta opcion el usuario puede recuperar los ficheros
que se han validado y que previamente se han almacenado.

Autorizacion (4): contiene el nimero de autorizacién con el que se realizan los envios.
Desde esta ventana se puede modificar el campo.

Lista de ficheros (2): muestra una lista con los ficheros seleccionados por el usuario
pendientes de procesar.

Informacidn de proceso (3): informa de cada una de las fases del proceso de validacion y
adaptacion de los ficheros que se estan procesando. Cuando el fichero haya sido
procesado, se podra consultar los errores en caso de existir estos.

Detalle del proceso (5): en esta area se informara del detalle del proceso de validacién y
adaptacion de los ficheros seleccionados por el usuario.
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e Barrade progreso individual (6): informa del avance de cada fichero.

e Barra de progreso global (7): informa del avance del proceso de todos los ficheros
seleccionados.

e Boton “Procesar”: inicia el proceso de validacion de los ficheros seleccionados por el
usuario.

e Botén “Adaptar”: inicia el proceso de adaptacion de los ficheros que se han validado
correctamente.

4.2.1. SELECCION DE FICHERO

Esta opcién permite seleccionar el fichero FDI generado previamente por el programa de gestién de

personal. Para seleccionar la ubicacion del fichero a procesar se debe pulsar el boton = y se
mostrara la pantalla de seleccidn de fichero.

Tras seleccionar el fichero, se debe pulsar el botén “Procesar”.
4.2.2. CREACION DE FICHERO

Esta opcion permite al usuario introducir la informacion correspondiente al fichero del INSS que se
desea enviar.

El nombre que aparece por defecto corresponde a la fecha (dia, mes, hora y minuto) de creacion del
fichero, para evitar que al INSS lleguen dos ficheros de este autorizado con el mismo nombre.

Este nombre puede ser cambiado por el que se desee.

SILTRA Versitin XXX - ] x

F
N Cotzacion CRA AIBECOVINSS Comugicacionss \tilidades Configuracion Acerca ge
Processdo de hcheros de INSS }
i ’m v - o %5 Buzon Salda ) o
Opciones de tratamiento
Ruta
Seleccidn de fich
e Nomure:  <nombre def fichero> FOI
® Creacdn de Iicharo
) Recuparacion de ficheros Modo de procesar el Bichero
Introduzca un nombre para el fichero a crear
Se realiza sdlo Vaidaodn de Scheros
Se realiza compresadn os Bcheros 8l emear
Autorizacsdn. 00228177 v Crear
W
Wseg-sociales * Q

llustracion 106
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Esta pantalla ademas contiene los siguientes campos:
e Ruta: Ruta donde se creara el nuevo fichero del INSS.
e Nombre: contiene el nombre del fichero .FDI.

e Autorizacién: contiene el nUmero de autorizacidn con el que se realizan los envios. Desde
esta ventana se puede modificar el campo.

e Modo de procesar el fichero: indica los pasos a seguir para procesar el fichero, asi como
los procesos originados.

Al pulsar el botén “Crear” se mostrara la ventana principal que permite al usuario seleccionar la
accion que desea realizar.

T SILTRA Versitn XXX %

Pares Meacosde | T Cerificados ge Empresa

Weg sociales | @ Gancetar
llustracion 107

En las diferentes pantallas para cada una de las acciones disponibles se podra obtener ayuda sobre
cada campo pulsando F2 como se muestra en el ejemplo siguiente:
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T SILTRA Versitin XXX *
Anotacidn de Certificado de Maternidad
l mml Bases l Nomero transaccion: 1
Empeesa: CCC Trabajador
Regiman Prowncia Numero Proancia Numero IPF: Tipo Numerno
| ' '
Motwvo Tipo contrato Coshciente
. | ) o Indicativo impresidn
Fecha inicio descanso Fecha fin descanss
Fecha micio mguierte penoda prestacion Focha fin migumnte perdo prestacion Indicador ampleado pubbco
‘ |
Otros datos (Sistema Especial Agrario)
F2 . Ayuda por campo
L ‘ |
WSeg-social es G Nueva Empresa | | 2% Nuevo Empleado | N NuevaAccin || @ Cancelar | o Aceptar |

llustracion 108

Si el cursor esta situado en el primer campo bajo el titulo “Trabajador” y se pulsa la tecla F2 se
mostrara el siguiente mensaje:

T SILTRA Version XXX ®

DESCRIPCION: Provincia Namero de Afiliacion
LONGITUD: 2

TIPO: Numeérico
CARACTER:  Obligatorio en esta accion
VALORES: 01- 56

llustracion 109

Una vez que se han introducido a través de las distintas opciones de SILTRA las acciones de INSS
mediante las ventanas de introduccién de datos a enviar al INSS, y se ha pulsado el botén
“Siguiente”, aparece la siguiente pantalla que permite elegir entre dejar el fichero preparado para su
posterior envio, guardar el fichero sin prepararlo o salir sin grabar el fichero.
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T SILTRA Version XXX x

Salida de captufa de datos Oﬁcvmes de tratamento dal fichero

Opciones de finalizacién

@ Agaptar fichero para si postenor envio

() Guardar e fichero para su posterior tratamiento

() Sajr sin grabar el fichero generaco

L) —~ —
W5egsociales | @anterior | | (@) Siguiente |

llustracion 110

¢ Adaptar el fichero para su posterior envio: dependiendo de como esté configurado el
proceso en la configuracién (solo validacion, validacion y adaptacion o validacion,
adaptacion y envio) se realizara una accion diferente.

Consultar la seccion “4.3. Validacién y adaptacién del fichero” para ver los detalles del
proceso de validacion y adaptacion.

e Guardar el fichero para su posterior tratamiento: permite almacenar el fichero generado
mediante SILTRA en la carpeta FDI. El proceso de adaptacién y envio se hara cuando el
usuario lo estime conveniente.

e Salir sin grabar el fichero generado: permite salir sin guardar el fichero generado, por lo
gue el fichero FDI creado no se almacena.
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Con esta opcién, el usuario podra recuperar ficheros FDI previamente enviados (solo si en algun
envio anterior se marco la casilla “Copia de seguridad FDI”).

Al seleccionar esta opcién se mostrara la siguiente pantalla:

_T" SILTRA Versidn XXX

Mes

MAYO

MAYO
NOVIEMBRE
ABRIL
ABRIL

Recuperar copias de INSS

s N® Fichero Déa

1 05141421 CFD 14

2 27051344 CFD 27

3 28110843.CFD 28

4 20041930.CFD 29

5 20041945.CFD 29
WSeg-social.es M Marcar ficheros.

llustracion 111

Afo
2021
2021
2022
2021
2021

L] Borrar & recuperar

Hora
414
1313
08.08 [
1918 |
1919

En esta pantalla se muestran los ficheros de los que existe copia de seguridad indicando el nombre,

dia, mes y afio de generacién del fichero.

El usuario podra seleccionar los ficheros que desea recuperar haciendo clic con el botén izquierdo
del ratén sobre la fila del fichero deseado. Para seleccionar mas de una fila hay que mantener
pulsada la tecla CTRL al hacer seleccionar la fila.

Ademas, podra ejecutar las siguientes opciones:

e Marcar ficheros: se marcan todos los archivos para recuperar.

e Desmarcar ficheros: se elimina la seleccién de todos los ficheros.

e Recuperar: al pulsar el boton “Recuperar”, las copias de los ficheros seleccionados se
almacenaran en la carpeta FDI del directorio de instalacion de SILTRA y el usuario podra
volver a enviarlos desde la opcion “Seleccion de fichero” (consultar 4.2.1 Seleccién de

fichero).

Si se marca la casilla “Borrar al recuperar” se borrara la copia de seguridad tras la

recuperacion del fichero.

e Cancelar: cancela la operacion y vuelve a la pantalla anterior.
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4.3. VALIDACION Y ADAPTACION DEL FICHERO

Una vez seleccionado el fichero CRA, de afiliacién o INSS creado desde el programa de gestion de
personal o tras haber creado el fichero desde SILTRA, se realizara una validacién previa del formato
y contenido del documento en la que se podran detectar errores.

En caso de generarse el fichero desde SILTRA, las acciones son validadas en el instante que se
introducen, por lo que este proceso de validacion siempre sera correcto. Para ficheros generados
por el programa de personal, la validacion podra detectar errores.

Las validaciones a los ficheros realizadas por SILTRA son de dos tipos:

e Validacion Morfolégica: en esta validacion se comprueba el formato del fichero (longitud
de los segmentos, secuencia, formato de los campos, etc.). Se realiza al inicio del proceso
de validaciéon de ficheros. En pantalla se muestran un indicador parcial a modo de
termémetro que mide el avance de la validacion. En la parte inferior de la pantalla muestra
el resultado de la validacion.

e Validacién Sintactica: comprende las comprobaciones de los campos, de los valores de
cada uno de ellos, asi como pequefas validaciones matematicas y cruzadas. En pantalla se
muestra un indicador parcial a modo de termémetro que muestra el avance del proceso de
validacion. El resultado de esta validacion se muestra en la ventana inferior.

Una vez finalizado el proceso de validacion, SILTRA adaptara el fichero para su envio a la TGSS
mediante la funcionalidad “Envio/Recepciéon”. La adaptacién de ficheros implica una serie de
modificaciones en el formato de los ficheros a fin de que éstos sean procesados correctamente en la
TGSS.

En funcién de la opcién que se encuentre configurada en SILTRA para el proceso de ficheros de
explicada en el apartado 3.2 Aplicacion del Manual de Instalacion y Configuracion, las acciones a
realizar durante el procedimiento de validacién y envio de ficheros seran distintas
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4.3.1. CONFIGURACION CON “VALIDACION”

En el caso de estar marcada esta opcion, solo se realizara la validacion morfolégica y sintactica de
los ficheros.

T SILTRA Versién XXX - (m] *
/j{ Vgouzacndn CRA Vémacm'mss Comugicaciones  tilidades Configuracion | Acerca ge
Procesado de ficheros de ATBICION
[ | M Selecconar | focesar | (@) Adaptar | O veRecescon | @guonsaida || ) | | A wmpiar |
B INFORMACTON DE PROCESO: CORRECTOS (1/2) INCORRECTOS (1/3)
: ‘OMSGO"’SHM"H‘O l» o " DE PROCESD: CON TS (1 ORREC {
’ jalidacin morfolégice: CORRECTO
® Seleccién de ficharo P MR A, BACH: COMY
o Validacidn sintdctica:r CORRECTO
o Creacddn de fichero v i ar19z.ar1: ()
o validacidn morfoldgica:
v x velidacion sintectica
Ve L

&
Autorizacdn: | 00228177

|| Comaccion de smores

|| Fichero de pruebas <% }'—1, |
Procesamiento de fichero:

Se ha creada el fichero: CASILTRA\RED\VIPTC2\AFI\AFT_AFI92 99G679).lcg

Fin del proceso de validacion sintdctica,

e

e e e e ————— —— — — — — — — —

-t
Weg-sociales ! & | (%} |

llustracion 112

En esta pantalla, en el panel inferior se muestra el detalle del proceso de validacién indicando
cualquier error que se hubiera producido durante el proceso.

En el panel derecho se muestra el detalle de las distintas fases del proceso de validaciéon y se
pueden consultar los errores pulsando sobre el nodo correspondiente del arbol. Consultar el
apartado 4.3.1.1 Consulta de errores.

En caso de que el usuario hubiera optado por la creacion de un nuevo fichero y hubiera
seleccionado la opcién “Adaptar”’ después de crear el fichero en el punto en el que se muestra la
imagen 94 o 102, el fichero solo se validara y se almacenara en la ruta seleccionada, de modo que
pueda seguir creando ficheros y pueda seleccionarlos todos y enviarlos posteriormente. Si lo desea,
el usuario puede continuar el proceso con este Unico fichero como se indica a continuacion.

Si el resultado es correcto, el usuario podra pulsar el botén “Adaptar” para iniciar el proceso de
adaptacion del fichero con el fin de que el posterior procesamiento en la TGSS sea correcto.

Si el proceso de adaptacion finaliza correctamente se mostrara la siguiente pantalla:

oy 1

[ T SLTRA Version XXX X |

( Aceptar |

6 El procesado e mensajes de afiacion ha fnalzado de forma correcta

llustracion 113
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Después de la adaptacién del fichero .afi, .cfa, .cra o .fdi, éste queda convertido en un fichero con
extension .msj que se almacena en el subdirectorio MSJENV, de la bandeja de salida de mensajes,
para que en la proxima conexién a la TGSS sea enviado.

Tras pulsar el botén “Aceptar”, el usuario podra realizar las siguientes acciones:

e Envio/Recepcion: el fichero procesado se enviara a la TGSS (consultar el apartado 5.

Envio de ficheros).

e Buzodn de salida: ir al buzén de salida para ver los mensajes pendientes de procesar.

e Expandir/Contraer: expandir o contraer el arbol del panel derecho para inspeccionar el

detalle del proceso.

e Limpiar: borra el conte

nido de los paneles.

En caso de que se hubiesen producido errores durante el proceso de validacién, se mostrara el

siguiente mensaje:

= SILTRA

o

Version )X X

ATENCION:
El procesado de mensajes de afiliacion ha registrado avisos.

Revise la informacion detallada del proceso.

llustracion 114

Si el fichero tiene errores criticos que no permite el envio del fichero el botén de “Adaptar” estara

deshabilitado, salvo que se hay

4.3.1.1. Consulta de errores

a validado algun fichero que permita el envio.

Si el usuario pulsa sobre el nodo “Ver errores”, podra consultar los errores producidos en la

validacion del fichero, como se

muestra en la siguiente imagen.

T SRIRA Yernitn 1LY

Informacion detallada del fichero

I_AFI02 93GU6793.10§

L
L3 4
LR T
8 CI\SIL
L
Chere Correcto wa vallda
dn de coeficlent
Coeficientes verificados

Verdann de visugizucion del contenido det fichern

AFlL_AF182 99GUSTE3log

TRANRED\VIPTC2\AFTI\AFIO2 AFI

¢16n sorfoligica

BE e on e

valar convenio ctivo

£l coepo Ocupecidn C.N.O

[R] ETFAFIO2WNOIIGOE 177

validecidn finalizads

e W
SUsegs0cial o

[1] TYIAFICIMNG3200e228177 2022011100130 197 AFIN B8000000000002
{2) EMPB11E15123456789 200223300000050
{3] RzSO10884 aR0DRES
[4] F344552  00000000001113 734
(5] FaBmA @1 S1N0216¢  0OBORE GODIROEEEEODDRRE BEOD K GO
el 1111111111111 Ve 200208
{7] or
{7] oTDeee 200000 BH00GINIR OO0
Mavisiento de alta Fuers de plazo.

ra Incluido en tablas.

es obligatorio

2230111001405 1902 AFIN doee1eedoaned

Q. uscar o mpome
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En esta pantalla, el usuario podra realizar las siguientes acciones:

e Buscar: busca un texto determinado en la pantalla. Si se pulsa este botén se mostrara la
siguiente pantalla para introducir el texto de bisqueda.

T SITRA Version XXX %

Buscar |

Upciones
) Caincidir mayisciras y minisculas
|_J Palabeas completas

) Iniciar Bisqueda cesde &l pArcipio

llustracion 116

e Imprimir: imprime el contenido de la pantalla.
e Volver: vuelve a la pantalla anterior.
Los ficheros que contienen los errores de validacion tendran la siguiente nomenclatura
[AFI | FDI | CFA | CRA]_<nombrefichero>_<idusuario>.log

y se localizaran en la ruta “<instalacion de SILTRA>\RED\VIPTC2\[AFI|CFA|CRA]” o “<instalacién
de SILTRA>\RED\INSS\FDI\".

Ejemplo:
Fichero 22111158.AFI =» AFI_22111158 <idusuario>.log

4.3.2. CONFIGURACION CON “VALIDACION Y ADAPTACION”

En el caso de estar marcada esta opcion, se realizara la validacion morfolégica y sintactica de los
ficheros y la adaptacion de forma automatica.

En caso de que el usuario hubiera optado por la creacion de un nuevo fichero y hubiera
seleccionado la opcién “Adaptar” después de crear el fichero, el fichero se validara y se adaptara
autométicamente, para que el posterior procesamiento en la TGSS sea correcto. Después de la
adaptacion del fichero .afi, .cfa, .cra o .fdi, éste queda convertido en un fichero con extensién .msj
gue se almacena en el subdirectorio MSJENV, de la bandeja de salida de mensajes, para que en la
préxima conexioén a la TGSS sea enviado.

4.3.3. CONFIGURACION CON “VALIDACION, ADAPTACION Y ENvViIO”

En el caso de estar marcada esta opcion, se realizard la validacion morfoldgica y sintactica de los
ficheros, la adaptacion del fichero y se enviara a la TGSS forma automatica.
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4.4. CONSULTA DE ENVIOS CRA/AFILIACION/INSS

Esta funcionalidad permite consultar toda la informacién generada por la TGSS en respuesta a los
envios de ficheros CRA, afiliaciéon e INSS del usuario, asi como la generada de oficio por la TGSS o

en respuesta a solicitudes de servicios online.

El acceso puede realizarse de varias formas:

e Desde la pantalla principal de la SILTRA, seleccionando la opcion “Consulta de Envios
CRAV/Afiliacion/INSS”, ubicada dentro del apartado “Comunicaciones”:

T SILTRA Version XXX

W -
Weg-sociales

A gotzacion [CRA | ATBaCOV/INSS - - Comugicaciones  Jtildades _Configuracion | Acerca ge
. S ENVioVRECEpe N
] Procesar remesas Cotzacion 0 \_/ )
5 ‘ " v Consulta de Envios Cotzacion
w
é QZ Impresion g [ Consulta de Envios CRA/ABIACIGNANSS ]
> N Documentos RAT (@] o
5 ‘ g Sequimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =
T
Documentos DCL g Buzon de Entrada
S mam
2 T Buzon ge Sailida
g Procesar remesas CRA
[ >, Reconstruccidn Bugdn de Entrada
S,‘ '\
Sl B
_z_. ~ f Procesar remesas Aflllacion Recopstruccidn de Seguimento
- 3 e
© 2
o (=]
- - < b
= ’ Procesar remesas INSS = | Copias de Segundad
la —
Lo a ’ Configuracién ! Procesar Mensajes descargados Web

llustracion 117

o Desde el mena de navegacion superior, mediante la opcién “Comunicaciones” > “Consulta

de Envios CRA/Afiliacion/INSS™

T SITRA Versién XXX

A Gotzacion CRA  AMaCionNSS

Procesar remesas Coteacin
z 3
Qe
3 (i/ Impresién
= BN ’ Documentos RNT
Q &
o Documentos RLC

 Configuraciin | Acerca ge
nvio/Recepcidn
- Envio/Recepcion
ulta de envios Coteackdn
fla oe envios CRAJAMIACIONINSS Consulta de Envios Cotizacion

Seguimeento de Liguidaciones —
| Consulta de erwios CRAARISHOOAMNSS jiae BnINSS
(AIL+F)

Seguimiento de Liquidaciones

INICAY

llustracion 118

A continuacion, se muestra la pantalla que va a permitir filtrar la consulta de los envios realizados:
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e Cotzacion CRA AlRaCOVINSS Comupicacionss \tiidages Configuracion Acerca ge

Consufta de Ervaos CRA/AlacionINSS

Fecha Desde  Fecha Hasta NGm. Envio FILTRAR NIF. Usuano Tipo de Envio
18/01/2023 Q| POR:
|
Fecha Hora Usuario Hum Envio FichéfoEnviado = F  Fichero Recibido  Subenvio  Tipo [
.
>
-
WiSeg-social.es S ‘ o ‘

llustracion 119

Los parametros de blsqueda son los siguientes:

o Fecha Desde: Fecha desde la cual se quiere realizar la consulta del envio realizado por el
usuario. Tiene formato DD/MM/AAAA dénde DD es el dia, MM el mes y AAAA el afio. Por
defecto, SILTRA muestra los envios realizados desde el dia 1 de la recaudacion en curso.

e Fecha Hasta: Fecha hasta la cual se quiere realizar la consulta del envio realizado por el
usuario. Tiene formato DD/MM/AAAA dénde DD es el dia, MM el mes y AAAA el afio. Por
defecto, SILTRA muestra los envios realizados hasta el dia en que se efectlia la consulta de
estos.

e NuUm. Envio: Codigo del envio a consultar. Tiene formato NNNNNNNNN (N: nimero de O a
9).

e N.LLF Usuario: Numero de Identificacion Fiscal del usuario que ha realizado el envio. Su
formato es NNNNNNNNA. En caso de no cumplimentarse, se mostraran por defecto los
envios de todos los usuarios realizados desde SILTRA.

e Tipo de Envio: Permite seleccionar el tipo de fichero a consultar. Las opciones son las que
a continuacion se detallan:

Todos.

Conceptos Retributivos Abonados.
Afiliacion.

INSS.

O O O O
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Para poder realizar la consulta de envios, se debe cumplimentar al menos uno de los siguientes
campos de busqueda: Fecha Desde-Hasta o Namero de Envio y a continuacion, pulsar el botén

L.
El resto de los campos detallados, son campos opcionales de busqueda.

Realizado el paso anterior, nos aparecera informacion relativa a los envios que cumplan con los
criterios de bldsqueda introducidos en la parte central de la ventana:

T SILTRA Versitn XXX - (] *
o gotzacion CRA ARacOVINSS Comugicacionss \tildages Cgniiguracion Acerca ge
Consuta de Envios CRA/AfllacioniNSS
Fecha Desde  Fecha Hasia NGm._ Envio a FILTRAR NIF Usuano Tipo de Envio 7

01/01/2000 18/01/2023 = POR: | Todos »| Todos v
Fecha Hora Usuario Num Envio  FichéroEnviado = F  Fichero Recibido  Subenvio  Tipe

10 11111111A 19121009 A

19122022 1001  11111111A 19121001 B AFI "
10/12/2022 0953  11111111A 16120051 2 AF)
19M12/2022 0953  11111111A 19120042 = FOI
21112017 10.44 111111118 1780808378 27111042 Q FDI
241112017 10.31 111111118 24110954 =) AF|
2412017 0947 11111118 24110946 = AFI
2411112017 0946 11111N111C 24110945 = AFI
2012017 1637 1IMIMIT1IB 1780731665 23111634 (] FDI
231112017 1634 111111118 1780742513 CRA0092 D CRA
291112017 12456 111111118 23111243 3] AFI
231172017 1156 111111118 23111154 = AF]
23112087 1154 111111118 23111151 = CFA
23112017 1150 111111118 23111149 AFI
2311/2017 1038 118111118 23111034 @ AFl
O809/2017 1107 11t11111A 1532202079 03030900 © FoI
OB0B2017 1106 111111118 1532304600 CRA0092 [0} CRA
08002017 1105 11111119A 0000000001 08091105 @ AF|

-

v

W .
“N;eg- sociales : « ! %) |

llustracion 120

e Fecha: indica la fecha en la que se realizé el envio.

e Hora: indica la hora en la que se realiz6 el envio.

e Usuario: NIF del usuario que realizé el envio.

e NUm. Envio: nimero asignado por la TGSS al envio realizado por el usuario.
e Fichero enviado: nombre del fichero enviado por el usuario.

e Fichero recibido: al desplegar pulsando el botén @, se mostraran los ficheros recibidos
por parte de la TGSS en respuesta al envio realizado.

e Subenvio: codigo numérico que identifica a cada fichero recibido por el usuario y que se
encuentra asociado a un envio.
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e Tipo: indica el tipo de fichero:

Asunto Descripcion

(AFI) Fichero de afiliacion

(CFA) Fichero de correccion de afiliaciéon
(CRA) Fichero de Conceptos Retributivos Asociados
(FDI) Fichero de Mensajes de documentos del INSS
(FRI) Fichero de respuesta del INSS

(FIE) Fichero de respuesta del INSS Empresa
(CIRL/CURL) Fichero Circular de RED

(FRA) Fichero de respuesta de Acciones de Afiliacién
(FRE*) Fichero de respuesta de error de Consolidacion de movimientos previos de Afiliacion
(HAF) Informe de trabajadores Alta

(HTC) Informe de trabajador Alta
(NEWS/NEWU) | Noticias RED

(NMIT) Comunicado del INSS

(NMTT) Comunicado de la TGSS

(RAF) Resoluciones de Afiliacion
(RCC/RCC1) C.N. sin detalle deuda

(RCC2) C. contra del estado

(RCC3) Certificado articulo 42

(RCD) Duplicado del TA2

(RCE) I.T. enfermedad comun

(RCH) Situacion afiliado en CCC

(RCJIR) Informe Jornadas Reales

(RCL) Vida laboral del CCC

(RCP) Afiliado alta previa

(RCS) Situacion del CCC

(RCT) Trabajador alta en CCC

(RCU) Informe alta previa CCC

(RCV) Ultima situacion afiliado

(RMD) Eliminacion alta consolidada

(RME) Anulacion alta previa

(RMG) Cambio grupo cotizacion

(RMP) Modificacion alta previa

(RMR) Eliminacion baja consolidada

(RNMT) Numero medio anual trabajadores alta
(RTA) Duplicado TA2 Online

(RTA2) TA2 de Alta y Baja

(RTA2) TA2 de Alta

(RTA2) TA2 de Baja

(RTAB) TA.0613 Alta y Baja

(RTAB) TA.0613/RA

(RTAB) TA.0613/RB

(RTAM) TA2,0613 Alta y Baja

(RTAM) TA2 Alta ,TA.0613/RA

(RTAM) TA2 Baja ,TA.0613/RB

(SETP) Actualizacién Software

(SETU) Actualizacién Software

(SETX) Actualizacién Software

(TGSS) Mensaje de Tesoreria

(TGSU) Mensaje de Tesoreria

(TXT) Acuse técnico afiliacion

(TXT) Respuesta instalacién

(TXT) Respuesta cotizacion

(TXTA) Respuesta acciones afiliacion

(TXTV) Acuse técnico FAN

(URGE) ijURGENTE! Afiliacion

(URGE) iURGENTE! Cotizacion

(CAC) CCC's asignados a un autorizado
(CUS) Usuarios Secundarios de un autorizado
(FAN) Fichero de cotizacion

(RBO) Recibo de liquidacién
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Asunto Descripcion

(CAA) NAF’s asignados a un autorizado

(PMTA) Plantilla media trabajadores alta

(RYC) RYC-Resoluciones de Afiliacion y Comunicaciones

(IDC) IDC-Informe de datos para la cotizacién

(RCA) RCA-Respuesta Conceptos Retributivos

(NT) Comunicaciones T.G.S.S. tipo

(NTAA) CRA superior a la Base de Cotizacion

(NTAB) Inclusién en Base de Cotizacion de CRA prorrateable.

(NI) Comunicaciones I.N.S.S. tipo

(N101) Revision alta de colaboradora por Contingencias Profesionales.

(NI02) Partes médicos Piloto IT Navarra.

(NI03) Control remision de partes de IT.

(N104) SLD. Procesos acreditados provisionalmente.

(NI105) Maternidad/Paternidad Registro Civil.

(NTAC) No incremento nivel de empleo total o indefinido

(NTAD) Mantenimiento nivel de empleo -informativo-

(NTAE) Mantenimiento nivel de empleo -sin acreditacion-

(N106) Procesos de IT en los que no consta parte de baja

(NTAG) Comunicacion sobre Nivel de Empleo a Incrementar y Acreditado

(N107) Acreditacién de procesos de IT y SLD (Recaidas)

(N109) Resoluciones competencia exclusiva del INSS

(NI10) Recaidas articulo 170

(NI11) IP aprobadas independientemente del tipo

(NI12) Inicio/Fin pago directo de los jubilados parciales

(NI13) Jubilacion de perceptores de IT

(NTAH) Maternidad en excedencia cuidado de hijo/familiar-informativo

(NTAI) Tarifa plana. Incumplimiento obligaciones tributarias

(NTAJ) I+D+I. Incumplimiento Informe Motivado Vinculante

(NTAK) Altas fuera de plazo. Incumplimiento obligaciones Seguridad Social

(NTAL) Baja por agotamiento de IT

(NI14) Trabajadores percibiendo subsidios en un cambio de CCC

(NI15) Aprobacion Incapacidad Permanente

(NI16) Anulacion de partes de IT por el SPS/MCSS.

(NTAM) Anotacion pérdida de beneficios familiar hasta 2° grado

(NTAN) Anotacion pérdida de beneficios no familiar trabajador autbnomo

(NTAR) Anotacion periodos de actividad contrato tiempo parcial concentrado

(NTAO) Bases de cotizacion contrato tiempo parcial concentrado

(NTAP) Obligaciéon comunicacién de datos contrato tiempo parcial concentrado

(NTAQ) Anulacion de los efectos de la comunicacion de huelga

(NTAT) Jubilado parcial. Bases de cotizacion

(NTAU) Relevista. Bases de cotizacion

(NTAV) Convenio colectivo aplicable a determinados trabajadores

(NTAW) Empresas con varios Convenios Colectivos

(NTAX) Convenio colectivo aplicable a trabajadores

(NTAY) Informe liquidaciones generadas de oficio por la TGSS

(NTAZ) Persona trabajadora con contrato predoctoral: duracion méaxima

(NTBA) No mantenimiento del trabajador en el empleo

(NTBB) Vacaciones no disfrutadas durante el contrato y retribuidas durante el mismo.
Inexistencia concepto CRA 060

(NTBC) Horas extras no incluidas en liquidacién

(NTBD) Alta de familiar de empresario

(NTBE) Alta de hijo/hija menor de 30 afios de empresario

(NTBF) Alta de familiar menor de 45 afios de empresario

(NTBG) Comunicacion sobre extincion de contrato de trabajo

(NTBJ) Anulacion asignacion de NAF por eliminacion de alta

(NTBK) Anulacion asignacion de NAF

(NTBM) Cierre automatico de inactividades por huelga
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Para realizar una nueva busqueda o actualizar la informacién de la consulta efectuada, se debe

pulsar nuevamente el botén &J. En caso contrario, se mostrard en la pantalla central la
informacion asociada al Gltimo filtro introducido en estos parametros.

A modo de ejemplo, se muestra un envio de fichero del INSS del dia 27/11/2017, que tiene asociado
un fichero de respuesta del INSS (FRI) y un envio de fichero de conceptos retributivos abonados del
dia 23/11/2017, que tiene asociado un fichero de respuesta (RCA).

T SILTRA Version XXX - o x
7@ | Cotizacion CRA | Amactn/iNSS Comugicaciones  Utildades Cgnfiguracion | Acerca ge

Consuta de Envios CRA/AfilacionINSS

Fecha Desde  Fecha Hasia NGm_ Envio a EILTRAR NIF Uwanci Tipo de Envio B
01/01/2000 18/01/2023 — POR: | Todos j Todos ]
Fecha Hora Usuario Num Envio FichéroEnviado = F  Fichero Recibido  Subenvio  Tipo i
19122022 10:10 1T111111A 19121009 e AF1 .
191272022 1001 11111111A 19121001 D AF1 P
soM2:2022 0953 1IH1111IA 16120951 Q AF|
1901272022 0953  AMMIDA . 191209%2 L= FOL
2112017 1044 111111118 1780808378 27111042 e FDI
28112017 1121 056623560 = 1266449829 ms) 0001 FRI ®
242000 TTITe Zavivuss o AFl
24112017 0947 111111118 24110946 =) AF)
242017 0946 11111111C 24110945 e AFl
23112017 1637 111111118 1780731865 23111634 o] FDI
. = CRA
2471112017 0934 056623560 v 1265916900 msj D01 RCA ® o
TITITTTS 231123 = T
2311/2017 115 111111118 23111154 = AFI
231112007 1154 111111118 23111151 (S} CFA
23112017 1150 111111118 23111149 2 AF1
231112017 1038 111111118 23111034 ] AF|
Q8002017 1107 11111111A 1532202078 03030900 @ FOI
QB0G2017. 1106 111111118 1532304600  CRA00G2 2] CRA
Q802017 11.08 111 08091105

T

W - 2
Weg-social.es : ® | (]

llustracion 121

Para ver con més detalle la informacion remitida por parte de la TGSS a ese envio, se debe pulsar
el icono @, a la derecha del fichero a consultar. Al pulsar dicho botén_se mostrara el contenido del
fichero. Para imprimir el contenido del fichero se debe pulsar el botén .
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5. ENVIO DE FICHEROS

Tal y como se ha indicado en el punto anterior, en funcion de la opcién configurada en SILTRA para
el procesado de ficheros explicada en el apartado 3.2 Aplicacion del Manual de Instalacion y
Configuracion, el envio de los ficheros procesados puede ser automatico o requiere que el usuario
realice el envio.

5.1. CONFIGURACION CON “VALIDACION”

En este caso el usuario debera realizar el proceso de adaptacion previamente a realizar el envio.

5.2. CONFIGURACION CON “VALIDACION, ADAPTACION Y ENvViIO”

En este caso, la aplicacion SILTRA después de procesar los ficheros, realiza el envio de forma
automatica, sin necesidad de acceder al Buzén de Salida, solicitando la autentificacién del usuario
mediante Certificado Digital como se ha sefalado anteriormente.

Una vez remitido el fichero, en el panel derecho se informara del resultado del proceso:

T SILTRA Versitn XXX - O X
A gotzacion CRA AIBACOVINSS Comugicaciones Utilidades Cmnguracadn Acerca ge
Envio de mensajes z la TGSS y recepodn de respuestas
Q@ ErroReres | @ RBecepcion | | i Buzones |
| m1 Envio | int Recepcion [ Resuntago | Usuario :
.
Resumen de la conexion con i TGSS - T
) Iniciando envio de mensajes de COTIZACION.
Cotzacion  AFIANSS/Ofros Mensaje 1 de 18 envisdo y con recibo de ascuse
= 5 CORRECTO.
Pendientes de envio 0005 0005
,'-1::-2:,]; 2 de 10 enviado v con recibo de acuse
Enviados (recibido Acuse) 0005 0003 CORRECTO,
NO enviados 0000 0000 Mensaje 3 de 18 enviado y con recibo de acuse
CORRECTO.
Mensaje 4 de 18 enviado y con reclbo de acuse
Mensajes pendientes de descarga 0000 0000 CORRECTO.
Descargados 0000 0000 Mensaje 5 de 19 enviado y con recibc de acuse
No descargados 0000 0000 CORBELID,
Iniclando envio de mensajes de AFI/INSS.
Mansaje 6 de 10 enviado v con recibo de acuse
CORRECTO,
Mensaje 7 de 18 enviado y con recibo de acuse
CORRECTO.
Mensaje 8 de 10 enviado y con recibo de acuse
CORRECTO,
Mensaja 9 de 18 enviado y con recibo de acuse
CORRECTO.
Mensaje 18 de 18 enviado y con recibo de acuse v
ANV J ’
Wseg-soclales ‘ 7 | Ix) .

llustracion 122
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5.3. CONFIGURACION CON “VALIDACION Y ADAPTACION”

En este caso, después de realizar el procesamiento de los ficheros a enviar, el usuario debe solicitar
el envio de estos. Puede realizar este envio de varias formas:

e Desde la misma pantalla en la que se procesan los ficheros, mediante el botén
“Envio/Recepcion”: esta opcion se utiliza cuando se quiere realizar el envio justo a
continuacion de su validacion y adaptacion.

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcién “Envio/Recepcién”, ubicada
dentro del apartado “Comunicaciones”:

T SILTRA Versitin XXX - X
A Gotzacian CRA | Amactn/NSS Comugicaciones  Utiidades _Cgnfiguracion | Acercagde

2. ’ Envio/Recepcin

? Procesar remesas (_:'.'".E.K on g \/ "
5 ‘ = V Consuita de Envios Cobzacion
-4 e
5 Q[ Impresion g Consulta de Envios CRA/ADNIACIGNNSS
s \’ ERCHR IR LY g Sequimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =

—
Documentos DCL g Buzon de Entrada
S Eaam

§ e (== ] Buzon de Saiida
¢ = i olis i Reconstruccidn Bugdn de Entrada

-
m '\
= - s
- — Procesar remesas Aflliacion Reconsiruccidn de Seguimeento
= . :
© 2
= oM 2
= J Procesar remesas INSS a ." Coplas de Segundad
la -
< <- g g

|

> NA ‘

° a Configuracion ‘ ! Procesar Mensajes descargados Web
NN -
W¥eg-social.es Q

llustracion 123
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T SILTRA Versiin XXX - o x
4 gotzacion CRA | AmactnINSS Comugicaciones | Utiidades Cgnfiguracion | Acercage
Envio de mensajes a la TGSS y recepcidn de respuesta= 1 mensaje para envio ‘
| @ EnvioiRecepcian ] L(Daecepcidn | | % puzones |
_INM] Usuario
Pendientes de envio (1) Enviados (0)
19011747 ms;j
-
%
Mensaje 0
0%
Mensaje 0 de 1
' 0%
W - =
W seg-sociales { ® | Q

llustracion 124

En la parte superior central de la ventana se informa de que existen mensajes pendientes
de envio y en el panel izquierdo de los ficheros pendientes de envio.

e Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcidon “Comunicaciones” ->
“Envio/Recepcion”.

T SILTRA Version XAX

[L A Cotzackn CRA  AfiacionINSS Uthoades Configurackn Acerca ge
= . : Envio/Recepcion
. Procesar remesas Colizacion  Consuita dg envios Colizl e oo concidn |
= G Consulta de envios CRA/ (AlteV) | Consuita de Envios Cotlzacidn
Q Segumiento de Liguidaciones
(&) [/ sion | 3
§ Q[ impre. Buzones ,  Consutade Envios CRAAIaCIONINSS
Documentos RN, : -~
'é ;\’ L 3 Seguimiento de Liguidaciones
Documentos RLC =
= B -
Documentos RCL = Buzon de Entrada

llustracion 125

La dos (ltimas opciones se utilizaran cuando el envio se quiere realizar en un momento
posterior al procesamiento de los ficheros.

En todos los casos se solicitara la autentificacion del usuario con Certificado Digital.
Se mostrara la siguiente pantalla para que el usuario seleccione el certificado digital:
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_-= Autenticacién de Usuario X
Seleccione el certificado digital que se utilizara para la autenticacion del usuario y
la firma de los datos. Se puede emplear cualquier certificado de los incluidos en la

_g_l lista de certificados admitidos de la Sede Electronica de la Seguridad Social.

Elija un Certificado de la lista

Certificado: “
Certificado | Emisor | Uso | Vvalidez |
Herritar eta Erak... Autentic... jExpirado!
[ 5 TR ST T AC FNMT Usuarios Autentic... 15/05/2024
ACA - Certificado... Autentic... jExpirado!
ACCVCA-120 Autentic... jExpirado!

Si los certificados se encuentran en una tarjeta (DNle u =
otra tarjeta criptografica admitida), introdlzcala en el [ ® Ver | [ Q_ Actualizar J
lector y pulse 'Actualizar'.

AN -
\‘N;eg-social.es | o Aceptar | | @ cCancelar |
llustracion 126

En esta pantalla, el usuario puede usar el campo de texto que esta encima de la tabla para filtrar los
certificados en base al texto que identifica al certificado en la columna “Certificado”. El certificado
seleccionado estara marcado por defecto en la siguiente ocasion en la que se realice un proceso de
recepcion, si sigue existiendo en el almacén de certificados.

Una vez autentificado correctamente, se realiza el envio de los ficheros y la recepcion de los
ficheros que hubiese pendientes de descargar de la TGSS.

La pantalla muestra el resultado del proceso de envio y recepcion de ficheros (ver llustracién 114).
En el panel izquierdo se informa de manera individual en cada pestafia de las fases del proceso de
envio y recepcion:

e Pestafia “Inf.Envio”: informa de los ficheros pendientes de envio y los que se han enviado
correctamente.

o Pestafia “Inf. Recepcion”: informa de los ficheros descargados de Cotizacién y los ficheros
descargados de Afiliacion/INSS.

o Pestafia “Resultado”: informa del resultado global del proceso de envio y recepcion de
ficheros.

Desde esta pantalla, ademas, el usuario puede realizar las siguientes acciones:
e Buzones: acceder al médulo de buzones, para consultar los mensajes recibidos y los

pendientes de envio si los hubiera. Para mas informacién sobre este médulo, consultar el
apartado 7. Consulta de ficheros.

e Volver: regresar a la pantalla anterior.

e Salir: salir de la aplicacion SILTRA.
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5.4. INFORMES DE ENTREGA DE FICHEROS

Sea cual sea la opcién de envio elegida, una vez realizado éste, se recibe un informe de entrega
que se podra visualizar a través del “Buzén de Entrada” (ver apartado 7.2), en el que se informa que
“La transmision se ha realizado correctamente”.

En todos los casos, se inicia de forma automatica la descarga de mensajes de TGSS. Para mas
informacion consultar el apartado 6. Recepcién de ficheros.
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6. RECEPCION DE FICHEROS

Tal y como se ha explicado en el apartado 5. Envio de Ficheros, una vez realizado el envio de
ficheros, se procede de forma automatica a descargar los ficheros pendientes.

No obstante, lo anterior, puede realizarse la descarga de ficheros sin necesidad de realizar un
envio.

Para ello, debe accederse al médulo de “Comunicaciones”. El acceso puede realizarse de varias
formas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcion “Envio/Recepcion”, ubicada
dentro del apartado “Comunicaciones”:

T SILTRA Versitn XXX -
A | gotzacian CRA | Amacon/iNSS Comugicaciones | Utiidades Cgnfiguracion | Acerca ge

. S Envo/Recepedn

— Procesar remesas Qotzacion g~/
z 3 V Consulta de Envios Cotzacin
Q 2
Q QZ Impresion g Consulta de Envios CRA/ABIACIGNNSS

tos RM (@]
g \’ CICHmeMIR Sk - Seguimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =
D —_
Documentos DCL s Buzon de Entrada
S m.am

y . ) Buzon de Sailda
g O Procesar remesas CRA
Y < —>, Reconstrucodn Bugdn de Entrada
5; '\
_z_. = = Procesar remesas Aflilacion ' ReconsIruccin de Sequimento
= ’:i N
© 2
o (=]
< £ < B
= J Procesar remesas INSS g W | Copias de Segundad
< <= g a
o a ’ Configuracion ! Procesar Mensaies descargados Web
o -

““;eg- sociales Q

llustracion 127

e Desde el mend de navegacion superior, mediante la opcidon “Comunicaciones” ->
“Envio/Recepcioén”.

[/  gotackn CRA | AflliacioniNSS Uthdades Configuracdn Acerca ge

= - - Envio/Recepcion
Procesar remesas Colizacion  -onsHita dg envios Colizle oo copcicn |
= v Consuita de envios CRA/S (AltsV) | Consuita de Envios Cotlzacion
Q Seguimiento de Liquidacionies
() =- [/ 5ion | 3
§ Qf mpre. Fuzones ,  Consuta de Envios CRAAMACIONINSS
Documentos RN, : -~
'é \’ = 5 Seguimiento de Liquidaciones
Documentos RLC =
= — s
Documentos DCL = Buzdn de Entrada

llustracion 128
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En ambos casos se accede a la siguiente pantalla, en la que el proceso de descarga se iniciara al
pulsar el boton “Recepcién”.

T SILTRA Versién XXX - O x
4 gotzacion  CRA | AfBaciniNSS Comugicaciones \tiidades Configuracion  Acerca ge
Envio de mensaes 2la 1655 y recepcin de respuestas
@ v iecencan | (D Becepeion | | i Buzones |
_Jm ] Usuario
Descarga Cotzacion Descarga AFIMNSS/Otros
Mensaje 0 Mensaje O
0% | 0%
Mensaje 0 de 0 Mensaje 0 de 0
0% i 0%
Total mensajes descargados: 0
w & -
"Ns‘eq-sodal e | * [x]

llustracion 129

Tras pulsar el boton “Recepcion”, se solicita la autentificacién del usuario mediante Certificado
Digital.

Se mostrard la siguiente pantalla para que el usuario seleccione el certificado digital:

_-= Autenticacién de Usuario X
Seleccione el certificado digital que se utilizara para la autenticacion del usuario y
la firma de los datos. Se puede emplear cualquier certificado de los incluidos en la

2l lista de certificados admitidos de la Sede Electronica de la Seguridad Social.

Elija un Certificado de la lista

Certificado: || I
Certificado | Emisor Uso | Vvalidez |
- — Herritar eta Erak... Autentic... jExpirado!
AC FNMT Usuarios Autentic... 15/05/2024
- . ACA - Certificado... Autentic... jExpirado!
ACCVCA-1206 Autentic... jExpirado!

Si los certificados se encuentran en una tarjeta (DNle u
otra tarjeta criptografica admitida), introddzcala en el [ ® Ver J [ Q, Actualizar j

lector y pulse 'Actualizar'.

N -
W¥eg-social.es | aceptar | [ @ Cancelar |
llustracién 130
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En esta pantalla, el usuario puede usar el campo de texto que esta encima de la tabla para filtrar los
certificados en base al texto que identifica al certificado en la columna “Certificado”. El certificado
seleccionado estara marcado por defecto en la siguiente ocasion en la que se realice un proceso de
recepcion, si sigue existiendo en el almacén de certificados.

e Sino hay ficheros pendientes de descarga, se avisa mediante el siguiente mensaje:

T SILTRA Version XXX x

No se han encontrado mensajes pendientes de descarga.

llustracion 131
e Si hay ficheros pendientes de descarga, se descargaran al buzén de entrada.

Para mas informacién sobre la consulta de mensajes del Buzén de Entrada, consultar el apartado
7.2.

NOTA: a la hora de realizar la recepcién de mensajes, es posible que se descarguen documentos
gue no estan asociados a ningun envio realizado por el usuario (documentos de cierre de oficio de
TGSS o en respuesta a solicitudes realizadas a través de servicios online).

En estos casos, se genera el siguiente aviso que se mostrara en el panel derecho:
‘MENSAJE SIN ENVIO RELACIONADO: Creada entrada en tabla de envios.”

Para mas informacion sobre como visualizar esta documentacién, consultar el apartado 3.3.1
Consultar informacion derivada de cierres de oficio o de solicitudes mediante servicios.
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7. CONSULTA DE FICHEROS

Esta funcionalidad permite consultar tanto los mensajes recibidos por el usuario, como aquellos que
se encuentren pendientes de envio.

El acceso a la consulta de ficheros puede realizarse desde diferentes puntos:

e Desde la pantalla de comunicaciones a través del botén “Buzones”:

Gerencia de Informatica

T SILTRA Versitin XXX - o
2 gotzacion [CRA | AtBacniNSS _Comugicaciones  \ltildades Configuracion | Acerca ge
Envio de mensajes 2 la TGSS y recepcidn de respuestas
@ invoiecenomn | (D Recepeion | || i Buzones |
Descarga Cotzacion Descarga AFITNSS/Otros
Mensaje 0 Mensaje O
0% | 0%
Mensaje 0 ge 0 Mensaje 0 de 0
0% ' 0%
Total mensajes descargados: 0
W - =
Weg-sociales ! ® | (%} n

llustracion 132
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e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando las opciones “Buzén de Entrada” y
“Buzén de Salida”, ubicadas dentro del apartado “Comunicaciones”:

T SILTRA Versitn XXX —

A Cotzacion CRA | ABacHoniNSS Comugicaciones Utilidades Configuracion | Acerca ge
.3 <A ENVio/Recepcidn
r— Procesar remesas Cotzacion - \

5 i " V Consulta de Envios Cotzacion
L

O QZ Impresion g Consulta de Envios CRA/ABIACIONNSS

g .\‘ Documentos RN,I g Sogulmaenlu e me‘ iones

O W Documentos RLC 3
=2 fE ”

Documentos DCL - Buzon de Entrada

S m.am

< B | Buzon de Saida

Procesar remesas CRA
(w]
| ~—=" Reconstruccdn Bugdn de Entrada

a '\

; / Procesar remesas Aflilacion n Reconstruccidn de Sequinwento

=

© ]

O Q

< ’ o« B

= J Procesar remesas INSS (=0 " Coplas de Segundad

la -l X |

Lo a ’ Configuracion ) ! . Procesar Mensaies descargados Web

W -

W¥eg-social.es (%]

llustracion 133

e Desde el mend de navegacién superior, mediante las opciones “Comunicaciones” >
“Buzones” = “Buzoén de Entrada / Buzén de Salida™:

T SILTRA Varsion XXX - x
4 Cotzacion CRA | AmackniNSS Comugicaciones Ltildades Configuracion Acerca ge
v NVIVRECEPCIn
—-r : . Envio'Recepcion
— Procesar remesas Cotzacién onsulta de envios Cotizacion
= i onsulta de envios CRAVAINACKHVINSS Consulta de Envios Cotzacion
e Sequimiento de Ligukiaciones
Q 3 Impresion . - - i ana Y 15
E \ Documentos RNT ' guzon de Entraga
8 N ’ S S Buzon de Saiida | Buzén de Entraga
x Documentos RLC = onstruceiin del Bugdn de Enf Wl‘ml
- A HEEm Qs SR s S e
Documentos DCL = ‘Buzdn de Entrada
A o

llustracion 134

Con independencia del punto de acceso, una vez dentro del médulo de “Buzones”, el cambio entre
los buzones de entrada y salida puede realizarse facilmente a través de los botones ubicados en la
parte superior izquierda de la pantalla:

Manual usuario SILTRA 111 de 188 Centro de Desarrollo de TGSS




SECRETARIA DE ESYALO Tesoreria General G a de Informati
DE LASEGURIDAD SOCIAL de la Seguridad Social d:::nsceagu:dadmsgwca
T SILTRA Versién XXX - o x
4 gotzacion CRA  AmaconiINSsS ComuICACIoNEs \tildages Cgnfiguracion Acerca ge
e | | Buzon de Entrada |
m Y | I W &, ® ysasear Respuesia
Visualizar Fichero |
N* | Asunto | Fecha | Hora Referencia | Nombre ||
1606  Informe entrega INS S, 20230119 161750 PB3 5960101 16
1 ? ne. an. - > 1
695 Informe entrega INS S 207> prsreon 1750 19011612 5959.10
1684 Informe entrega Afliacion Werurrw—— 161748 AFBZ 5958101
1683 Informe entrega Afillacion 2023-01-19 16:17:49 19011608 5057101
1692  Informe entrega Afiliacion 2023-01-19 16.47:48 013 - 5056 101
1691  Informe entrega: Fichero solicitud de cakulos 20230119 16.17.47 SOLCALOT 350064101

1680  Informe entrega. Ficheto solicitud de barradores 20230119 161747  SOLBORD4 350063101
1689  Informe entrega: Fichero solicitud de confimacion  2023-01-10 161746 SOLCONO1 350062101

1688 Informe enlrega: Fichero o Bases 20230110 161746  BAS05131 359061101

1687  Informe entrega Fichero solicitud de trabajadores y.  2023-01-19 161745  SOLTRTO1 359060101

1686 RYC-Resoluciones de Afiliacion y Comunicaciones.  2022-1208 102545 WCTFIMC1 ms|

1685 RYC-Resoluclones de Aflllacion y Comunicaciones 20221208 102345 WCTFJITC1 ms)

1684 RYC-Resoluciones de Afiliacion y Comunicaciones  2022-12.08 102348 WCTFKTC1 msy

1683 RYC-Resoluciones de Afiliacion y Comunicaciones  2022-12-08  10:23.45 WCTFKMC1 msj

1682  IDC-nforme de datos para la cotizacdn 20220216 08:55.08 1612664223 msj i

1681 IDC-nforme de dalos para i cotizacitn 20220207  07.34.10 1600081421 msj B
Mostrar: (@ Todos ) Cotizacion () CRA L Amacidn  _ NSS L Informacion general (comunicados/nomas) NO procesanas
W30 sociales L e J. e |

llustracion 135

e Para consultar el buzén de entrada, pulsar el botén im.

e Para consultar el buzon de salida, pulsar el boton =5,
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7.1. VISUALIZACION DEL BUZON DE SALIDA

Permite visualizar el listado de los mensajes procesados pendientes de enviar, y que se encuentran
ubicados en la bandeja de salida, y en espera de ser transmitidos en la préxima conexion a Internet
a través del programa de comunicaciones. La visualizacién de estos mensajes podra realizarse
Unicamente si la opcién de configuracién seleccionada, explicada en el apartado 3.2 Aplicacién del
Manual de Instalacion y Configuracién, es la de “Validacién y Adaptacion”. En caso contrario, con la
opcion “Validacion, Adaptacion y Envio”, los ficheros se envian de forma automatica y ya no se
pueden visualizar en este buzén.

La pantalla del buzén de Salida es la siguiente:

T SILTRA Versidn XXX - (] X
o Cotzacion CRA AlBaCONVINSS Comugicacionss Jtiidades Configuracion Acerca ge
\ond [ = | Buzdn de Saida
1] L 4 i i L X

| ustado ge mensajes | Visuaizar Fichero |

N* Asunto Fecha Hora Referencia  Nombre

1 Fichero 081iNS S 20230119 181221 19011611 msj

[

Wseg-sociales ~ o ‘

llustracion 136

En la tabla principal de la pantalla, se muestran dos pestafias:

e Listado de mensajes: tabla que contiene la informacion de los mensajes pendientes de
envio. Para cada mensaje, se indica:

o NO° numero de mensaje.

Asunto: indica la tipologia del fichero a remitir (Fichero de Bases, Fichero de
Solicitud de Borradores, etc.)

Fecha: indica la fecha de procesamiento del fichero.

Hora: indica la hora de procesamiento del fichero.

Referencia: codigo indicado en el nodo <ReferenciaExterna> del fichero XML.
Nombre: nombre del fichero que se enviara a la TGSS.

O

O O O O

e Visualizar fichero: esta pestafia permite visualizar la estructura del fichero que se enviara a
la TGSS. Para ello, se debe seleccionar un mensaje de la lista.
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En esta ventana el usuario podra realizar las siguientes acciones:

e Eliminar: elimina de la bandeja de salida el mensaje pendiente de envio. Esta accion
solicita la confirmacion por parte del usuario mediante el siguiente mensaje:

SILTRA Version XX *

;Desea borrar el mensaje seleccionado del Buzon de Salida?

(vs) (@]

llustracion 137

Si el usuario pulsa “No”, el mensaje permanecera en la bandeja de salida y si por el
contrario pulsa el boton “Si”, se eliminara de la misma. El hecho de quitar el mensaje de la
bandeja de salida no implica que se elimine el mismo de la carpeta XECR.

Mediante el siguiente aviso se informa que el mensaje ha sido quitado de la bandeja de
salida.

= SILTRA Version X.X.X X

El mensaje seleccionado ha sido borrado.

llustracion 138

e Filtrar: filtra los mensajes de la lista dependiendo de una cadena de texto que sera
introducida por el usuario. Al pulsar este boton se mostrara la siguiente pantalla:

= SILTRA XX ®

Filtrado de texto

| Q9]

llustracion 139

Si el usuario introduce algun texto se habilitara el botén O\ y al pulsarlo solo apareceran en
la lista de mensajes aquellos mensajes que contengan el texto introducido por el usuario.

Si el usuario pulsa el botén , Se cancelara el proceso de filtrado actual y no se modificara
la lista de mensajes.

En caso de aplicar algun filtro sobre los mensajes, el boton Y cambiara a ?

Si se pulsa el boton , se anulara el filtro y se volveran a mostrar todos los mensajes
pendientes de envio.
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e Volver: regresa a la pantalla anterior.
e Salir: sale de la aplicacion SILTRA.
La ventana también tiene los siguientes botones no disponibles:
e Exportar: botdn no habilitado para los mensajes del buzén de salida.
e Almacenar: boton no habilitado para los mensajes del buzén de salida.
e Imprimir: botdn no habilitado para los mensajes del buzén de salida.

e Visualizar Respuesta; botén no habilitado para los mensajes del buzén de salida.
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Esta opcion permite visualizar todos los mensajes recibidos como respuesta de la TGSS a los

envios del usuario.

La pantalla del buzén de entrada es la siguiente:

T SILTRA Version XXX o X
4 Cotzacion CRA  AmBaciHn/iINSS Comugicaciones  \tilidades Configuracion | Acerca ge
@ | . | Buzon de Entrada
T Y KW & ® &
[ wstado ge mensajes | Visuaizar Fichero |
N* | Asunto Fecha Hora Referencia  Nombre
1648 Informe entrega INS S T 20170908 110738 307401 B
1647 Informe entrega Conceplos Retrbuidos 2017-09-08 1106:42 3073101 3
1646  Informe entrega Aflllacion 2017-09-08 110538 3072101 i
16845 [OC-informe de datos para ia coteacsdn 2017-08-25 124529 281590151046 MSJ [
1644 |DC-informe de datos para & coteacdn 2017-08-25 12:4529 280000000293 MSJ (&)
1643  |IDCAnforme de datos para & cotzacin 2017-08-25 12.44:29 2224778003 MSS [
1642 FRA-Respuesias de Acciones de Afikacion 2017-05-19 202143 FRAG2 MSJ
1641  FRA-Respuestas de Accones de Afliacion 20170519 202143 17050176 MSJ
1640 FRA-Respuestas de Acciones de Afsacidn 20170519 202143 FRAGIt MSJ
16390 Comunicado delaTGSS 2016-01-21 16:39.00 nmitt msj
1638 Comunicado del I NS S 2016-01-21 16:39:00 nmit msj
1637 CCC's aslgnados a un autorizado 2016-01-21 16:39.00 cac ms P
1636 Usuanos Secundarios de un autorizado 201601-21 16.39:00 Cus msj VP
1635 NAFs asignados a un awtonzado 2016-01-21 16:30.00 taa ms| 'S
1634 Fichero de respuesta 2035-10-28 091249 COFICIO 17148676 xml L
1633 Fichero o6 respuesta 2015-10-13 14.4559 RES10132 15919076 xml v
Mostrar: (@ Todos ) Cotizacion ) CRA (U Amiacidn INSS ) Informacion general (comunicados/nonmas)
““;‘:g sociales | * ! %) |

llustracion 140

En la tabla principal de la pantalla se muestran dos pestafias:

e Listado de mensajes: tabla que contiene la informacién de los mensajes recibidos. Para

cada mensaje, se indica:
o NO° numero de mensaje.

o Asunto: indica la tipologia del fichero recibido.

Manual usuario SILTRA

Informes de entrega: para comunicar la recepcion por parte de la TGSS de
cualquier fichero.

Fichero de respuesta: recibido como respuesta de la TGSS a una accion del
usuario (envio de un fichero o solicitud a través de servicios) o a un cierre
de oficio.

Fichero de célculos: recibido como respuesta al envio de una solicitud de
fichero de célculos.

Fichero de trabajadores y tramos: recibido como respuesta al envio de una
solicitud de fichero de trabajadores y tramos.

Fichero de Consulta del Estado de las Liquidaciones: recibido como
respuesta una solicitud mediante servicios del estado de las liquidaciones.
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= Fichero de Consulta de Datos Bancarios: recibido como respuesta a una
solicitud mediante servicios de un informe de datos bancarios por
autorizacion.

= Fichero de Resolucion de Datos Bancarios: recibido como respuesta a una
solicitud de modificacién de datos bancarios.

= Fichero de Consulta de Trabajadores Rectificados: recibido como respuesta
a una solicitud mediante servicios del detalle de los trabajadores que
resultan afectados en cualquier actualizacion fuera de plazo que se haya
realizado sobre alguna de las liquidaciones SLD existentes.
= Ficheros varios de respuesta solicitudes de Afiliacion/INSS.
o Fecha: indica la fecha de recepcion del fichero.
o Hora: indica la hora de recepcion del fichero.
o Referencia: cadigo indicado en el nodo <ReferenciaExterna> del fichero XML.

o Nombre: nombre del fichero recibido.

o Indicador exportable: los mensajes que tengan el icono i en esta columna
pueden ser exportados a hojas de calculo OpenDocument.

e Visualizar fichero: esta pestafia permite visualizar la estructura del fichero recibido. Para
ello, se debe seleccionar un mensaje de la lista y pulsar sobre la pestafa “Visualizar
Fichero”. A modo de ejemplo, se muestra la visualizacion de un informe de entrega de un
fichero del INSS.

T SILTRA Versitn XXX _ o
A Cotzacion CRA  AmBacHnINSS Comugicacionss Ltiidades Configuracion Acerca ge

@ | - Buzon de Entrada

| Listado o= mensajes [ Visualizar Ftneml

@ Y| B | & & || ® ysuvararRespuesta |

DIDIDCIIWABFWTC129307516T4085220400000126220425143004C8L1k88G01
DAUZD2184 19PRUEBAS PROCESCS INTEGRADOS

DEMB1112825128170210000020810174588 80dasle 99990acaaageonRRe

RZSESPANOL ESPANOL JUANA a
NYANO ESPAROL NO ESPAROL WALLY
DAF2B1550151046200608819275 2080010166 00 0000601

OS00S001 202 20000800000000000D020000
8081 000088

DF EBDODODE

DD 2000084450007050012022010120220100E40 CHL
PECO000DE0H00LOIC0200C00000006006(VE0R00E000
LPEOTSIN PECULIARIDADES O
DCTODBO0BE000 2201 000200 00O 08 SO0EDO2S 2200400000000000008N

TTHPD24 5600 200000445009705

PEC2157075089

CNL

LGLEY GENERAL S.50C

D260 9881 000G00 00O P8 PLECOE0D 2OGOC0EEEL0000B0REN

DCT6
TTHOOI450002000084450007050032022011620220125F20 ChL

LPECLIT.CC. ) € k 4
DCTB80008H606 0891 000000 PHB 00 CPECHE0E PEGOCEEVEeRRBBRON
TTHEO2450002002004450007058042 312626226131110 CNL
PECBBDPRERHODOEHEONE0GEREED806RRRCY SHEBH0D00

ANV 4 ’
Wseg-soclales ‘ ., | )

-
-

llustracion 141
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Volviendo a la pantalla principal del buzén de entrada, los botones disponibles son:

= =
e Eliminar [: permite eliminar de la bandeja de entrada el mensaje seleccionado. Esta
accion solicita la confirmacion por parte del usuario mediante el siguiente mensaje:

SILTRA Versign XXX >

; Desea borrar el mensaje seleccionado del Buzdn de Entrada?

(vs)(Ow]

llustracion 142

Si el usuario pulsa “No”, el mensaje permanecera en la bandeja de entrada y si por el
contrario pulsa el boton “Si”, se eliminara de la misma. El hecho de quitar el mensaje de la
bandeja de entrada implica que éste se elimine del sistema.

Mediante el siguiente aviso se informa que el mensaje ha sido quitado de la bandeja de
entrada.

= SILTRA Versién XXX X

El mensaje seleccionado ha sido borrado.

llustracion 143

e Filtrar T: filtra los mensajes de la lista dependiendo de una cadena de texto que sera
introducida por el usuario. Al pulsar este boton se mostrara la siguiente pantalla:

= SILTRA XXX e

Filtrado de texto

| Q9]

llustracion 144

Si el usuario introduce algun texto se habilitara el botén O\ y al pulsarlo solo apareceran en
la lista de mensajes aquellos mensajes que contengan el texto introducido por el usuario.

Si el usuario pulsa el botén , Se cancelara el proceso de filtrado actual y no se modificara
la lista de mensajes.

En caso de aplicar algun filtro sobre los mensajes, el boton Y cambiara a i

Si se pulsa el boton ? se anulara el filtro y se volveran a mostrar todos los mensajes del
buzdén de entrada.
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e Exportar P exporta los mensajes seleccionados a hojas de céalculo OpenDocument.

Cuando se pulse este botén se solicitara la ruta donde almacenar las hojas de calculo
generadas y se iniciara la exportacion de todos los mensajes seleccionados.

= SILTRA Versién XXX X

Por favor, seleccione la ruta donde almacenar las hojas de calculo:

Ruta: | C:\DATOSY | ] |

[ o Aceptar J [ @ cancelar J

llustracion 145

Si alguno de los mensajes seleccionados no tiene la marca de exportables ﬁ se mostrara
una pantalla solicitando la ruta donde generar las hojas de célculo y los ficheros que no se
exportaran por no ser exportables, indicando el tipo de fichero.

= SILTRA Versién XXX

Por favor, seleccione la ruta donde almacenar las hojas de calculo:

Ruta: |C:\DATOS\ | E I

Los siguientes ficheros no son exportables a hoja de calculo de OpenDocument.

; Desea continuar?

1315523861.msj (FRA-Respuestas de Acciones de Afiliacion)
1265916988.msj (RCA-Respuesta Conceptos Retributivos)
nmit.msj (Comunicado del I.N.5.5.)

15656788 . xml {(Fichero de respuesta)

(vs ] [Ow]

llustracion 146

Si algun fichero requiere que el usuario seleccione la informacion que desea exportar como
es el caso de los Informes de Cotizacion (IDC), se mostrara la misma pantalla que cuando
se usa el boton “Visualizar respuesta”. Desde esta pantalla se seleccionara los datos que se

desean exportar y se pulsara el boton “Exportar”. El proceso continuard con el siguiente
fichero.

Manual usuario SILTRA 120 de 188 Centro de Desarrollo de TGSS



o ¥ MNMSTERID |
‘3 DE INCLUSION. SEGURIEWD SOCIAL SECRETARIA DE ESYADO [ | TesoreriaGeneral i o
2erencia de iniormalica

T MGRACIONES piniy
- DE LASEGURIDAD SOCIAL de la Seguridad Social $i33 de la Sequridad Social

4
=

Cuando el proceso haya finalizado se solicitara si se quiere abrir las hojas de célculo
generadas:

SILTRA Versidn XK X

Proceso finalizado.

;Desea abrir |as hojas de calculo generadas?

(vsi][(@w]

llustracion 147

Si se pulsa “Si”, se abriran las hojas de calculo generadas en la ruta especificada
anteriormente.

Si se pulsa “No” se finalizara el proceso y se podran consultar las hojas generadas en la
ruta especificada anteriormente.

1] . .
o Almacenar ¥ almacena los mensajes seleccionados en formato texto plano o en el
formato original, en la carpeta seleccionada por el usuario.

Cuando se pulsa este boton, se mostrard la siguiente pantalla que permite al usuario
seleccionar la ruta donde almacenar los mensajes y el formato en el que almacenarlos.

= SILTRA Versidn XXX w

Por favor, seleccione el formato de los mensajes y la ruta donde almacenarlos.

Ruta: |C:\DATOS\ ]

(® Formato original

() Formato texto plano ()

| &/ Aceptar | | @ cancelar |

llustracion 148

e Imprimir ™ envia a la impresora configurada en SILTRA todos los mensajes
seleccionados por el usuario. Los ficheros que requieran previamente una seleccion de
informacion por parte del usuario como los IDC o los FRA, presentardn la pantalla
correspondiente como si hubieran pulsado el botén “Visualizar Respuesta”, pero una vez
seleccionada la informacién, con el botén “Imprimir’ se enviara el informe directamente a la
impresora.

Los siguientes tipos de fichero que generan informes en formato PDF seran enviados a la
impresora predeterminada de Windows. Para que este funcionamiento sea correcto, los
archivos de tipo PDF deben estar asociados al software de libre distribucion Adobe Acrobat
Reader, que se indica como requerido en el proceso de instalacion de SILTRA.

- Ficheros de Consulta de Estado de las Liguidaciones (CEL)
- Fichero de Consulta de Trabajadores Rectificados (CTR)

- Fichero de Resolucion de Datos Bancarios (RDB)

- Fichero de Informe de Datos para la Cotizacion (IDC)

- Fichero de Informe de Trabajadores en Alta (ITA)

Manual usuario SILTRA 121 de 188 Centro de Desarrollo de TGSS



MMSTERIO
DE INCLUSION.
T MGRACIONES

SEGUREMOSOTAL ceepetaRia DE ESYALO
DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Tesoreria General
de la Seguridad Social

- Fichero de Resoluciéon y Comunicaciones (RYC)

- Ficheros de comunicados

- Ficheros de informacion general
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e Visualizar Respuesta ®: poton habilitado Gnicamente para los mensajes remitidos por la
TGSS, a excepcion de los informes de entrega.

El contenido de los ficheros se mostrara en pantalla como fichero de texto o como un
informe PDF dependiendo del tipo de fichero, salvo los indicados a continuacion que

presentaran primero una pantalla de visualizacion personalizada:

O 0O O O O O O O O

Ficheros de calculos.

Ficheros de Consulta de Datos Bancarios.
Ficheros de Consulta del Estado de las Liquidaciones.
Fichero de Consulta de Trabajadores Rectificados.

Ficheros de respuesta.

Ficheros de trabajadores y tramos.

Fichero de Informe de Datos para la Cotizacién

Fichero de Respuesta de Conceptos Retributivos.
Fichero de Resolucion y Comunicaciones

Para mas informacion, consultar los apartados 7.2.1 a 7.2.16.

e Procesar: este botén solo estara visible cuando haya mensajes recibidos de la TGSS que
estén pendientes de procesar (extension .rex). Dichos mensajes apareceran resaltados en
rojo como se muestra en la siguiente imagen:

T SILTRA Versidn XXX

Mostrar: (@ Todos ) Cotizacion ) CRA

L .
Weg-soclalss

Amacion L) INSS

Informacion general (comunicados/nomas)

® |

- o x
4 Cotzacion CRA  AmacniNSS Comugicaciones  \tilidades Configuracion | Acerca ge
@ [ = | Buzon de Entrada
veoesard | (7| WM S ®ysuemac 3
[ 1stado ge mensajes | Visuaizar Fichero |
N* | Asunto Fecha Hora Referencia  Nombre

163 Informe entrega Fichero de Bases 20151013 085238  RES10131 15656895101 G

1632 Informe entrega’ Fichero oe Bases 2015-10-13 092312 B1510131 15860166 101

1633 Fichero oe respuesta 2015-10.13 1445359 KRES10132 15919076 xmi

1641 FRA-Respuestas de Acciones de Afikacion 2017-05-19 202143 17050176 MSJ

1634  Fichero de respuesta 2015-10-28 091249 COFICIO  17146676.xml

1695 Fichero oe respuesta 2047-07-11 126346 On-Line 213201975 rex

1897  Fichero oe caicuos 2017-07-11 125348 ONLUNE 213206083 rex

1608 Fichero oe calcuos 2017-07-11 125350 ON LINE 213206002 rex

1651 IDCAanforme de datos para &2 cotzacion 2017-11-20 10.23.42 222481327 msj )

1652  Informe entrega ANIaCion 20171123 1038 44 1265750152101

1653  Informe entrega Aflllacion 20171123 1150:41 1265771397 101

1654 Informe entrega comeccion errores AMiacion 2017-11-23 115442 1265771476101

1655  Informe entrega Afliacion 2017-11-23 11°56.06 1265771530 101

1656 Informe entrega Afiliacion 2017-11-23 12.46.05 1265776674 101 “~

1657 Informe entrega Conceplos Retribuidos 2017-11-23 16.34:24 1265624700001 2

1658  Informe entrega INS.S. 2017-11-23 16:37:21 1265624630101 '

_ No procesados

(%) |
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En el botdén situado a la izquierda de la barra de botones, se indicara el nimero de
mensajes total pendientes de procesar. Al pulsar este boton se realizara el procesado de
mensajes REX. Para mas informacion consultar el apartado 7.2.8. Procesado de mensajes
REX.

e Volver: regresa a la pantalla anterior.
e Salir: sale de la aplicacion SILTRA.
. = . . .
Pulsando sobre el icono ¥, en la columna de cada mensaje, se podra exportar el mensaje
seleccionado a hoja de calculo OpenDocument, solicitando previamente la ruta donde generar la
hoja. Como en el caso de la seleccion multiple, si el mensaje requiere selecciéon de informacién por

parte del usuario, se presentara la misma pantalla que con “Visualizar respuesta”.

Ademas, el usuario podra filtrar los mensajes recibidos por su categoria, marcando la opcién
deseada:

e Todos: se muestran todos los mensajes recibidos.
e Cotizacion: se muestran solo los mensajes recibidos de cotizacion.

e CRA: se muestran solo los acuses y respuestas (RCA) de los ficheros de Conceptos
Retributivos Abonados.

o Afiliacion: se muestran solo los mensajes recibidos de afiliacion.
e INSS: se muestran solo los mensajes recibidos del INSS.

e Informacion general (comunicados/normas): se muestran solo los mensajes de
informacion general y normativas.

e No procesados: esta opcion solo estard habilitada cuando haya mensajes recibidos de la
TGSS que estén pendientes de procesar (ver boton Procesar).
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7.2.1. VISUALIZACION DE FICHEROS DE CALCULOS

Ante una solicitud de Fichero de Calculos, se recibira un fichero de calculos por cada una de las
liquidaciones contenidas en el de la solicitud. Es decir, un Gnico fichero de solicitud puede dar lugar
a varios ficheros de calculos.

Para este tipo de ficheros, ademas de permitirse la visualizacion mediante la opcién de “Visualizar
Fichero”, se ha habilita una opcién que facilita la lectura de estos. Para ello, debe seleccionarse el
fichero en el Listado de Mensajes y a continuacion pulsar el botén “Visualizar Respuesta”.

A continuaciéon, se mostrard una nueva ventana, con la informacién del fichero de célculos
seleccionado.

T YLIRA: Visualzacion del fichero 30648 xml x
Autorizado: | -DC(I-92775\ | FechaHora Ultimo Caleulo: 25/092014 1727 46 Estado: CONSOLIDADO
CCC CCC Concertado  Per Liqudacion  Peér Presentacion Per ingreso  Tipo N* Liquitacion Fecha Control
011151111111407 Agor2014 Sep2014 LOO  51201400200002261

v @ Cilculos (Referencia Externa: SO » @ Datos calculados

B Cakulos Ligudacion >» Codigo: 5e@ | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: 157,92 | V. Cu
v i“ruba‘adons (Todos) . Codigo: 589 | V. Base: | V. Cuota Trabajador: e,0a V. Cu
NAF 241111111111 Cédigo: 598 | V. Base: | ¥. Cuota Trabajador: 1857 ,92 V. Cu
NAF 031111111111 Cédigo: 681 | V. Hase: | V. Cuota Trabajador: 8,8 | V. Cu
NAF 4311911111111 Codigo: 611 | V. 8Sase: | V. Cuota Trabajador: 8,29 V. Cu

~ NAF 071911111411 | Codigo: 698 | V. Base: | V. Cuota Trabajador: e,e | V, Cu

O NAF 251111111111 | Codigo: 78e | V. Hase: - | V. Cuota Trabajador: 373,9@ | V. Cu

— NAF 231111111411 C|Codige: 208 | V. Base: - | V, Cuota Trabajador: 8,e@ | Vv, Cu
NAF 28111111111 | Codigo: 768 | V. Base: - | V. Cuots Trabajador: 9,80 | V., Cu
~NAF: 201111111111 | Codigo: 798 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: 373,% | V. Qu
NAF 131131111111 | COdigo: 998 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: 1431,82 vV, Cu

NAF 47111111111
NAF 061111111111
NAF 18111111111
NAF 521111111111
NAF 45111111111
NAF 3511111111
NAF 361111111111

«\ J,'—‘.\\Q\ =y T

Q var o L B eportar | ™% Todo ®

.

llustracion 150

En la parte superior de la pantalla se indica la siguiente informacién relativa a los calculos:

e Autorizado
e Fecha/Hora del ultimo calculo
e Estado de la liquidacion

o Borrador: liquidaciones en las que existe algun trabajador no conciliado.

o Totalizado: liquidaciones con todos los trabajadores conciliados pero que no han
sido confirmadas por el usuario ni en los cierres de oficio.

o Consolidado: aquellas liquidaciones que han sido confirmadas por el usuario, o
bien, en los cierres de oficio, ya sean totales o parciales.

CCC: cdbdigo de cuenta de cotizacion
Periodo de liquidacion

Periodo de presentacion

Periodo de ingreso
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e Tipo de liquidacion
e Numero de liquidacion asignado por la TGSS
e Fecha de control, para las liquidaciones que proceda.

El panel izquierdo permitira seleccionar la informacion de los calculos de la liquidacion, o de cada
uno de los trabajadores incluidos en la misma. La informacién de los célculos se muestra en el panel
derecho.

Si se seleccionan los célculos de la liquidacién se muestran los célculos globales de la misma y si
se selecciona un NAF, se muestran los calculos particulares para ese trabajador, distribuidos por
tramos.

A modo de ejemplo, en la ilustracion anterior, se estan mostrando los célculos globales de la
liguidacion.

Si el usuario selecciona uno de los trabajadores, el detalle de este se refleja en el panel derecho. Si
el trabajador seleccionado tiene calculos se muestran los mismos (trabajador Conciliado). En caso
contrario, se indicara el siguiente literal: “El tramo no dispone de célculos”. En este caso, el NAF del
trabajador aparecera resaltado en azul (trabajador No conciliado).

T" SILTRA : Visualzacion del fichero 18801 20.ml x
Autorizado: 00092776 FechalHora Ultimo Caleulo;: 27/02/2015 133021 Estade: CONSOLIDADO
CCC CCC Concertado  Per Liqudacion  Peér Presentacion Per ingreso  Tipo N* Liquitacion Fecha Control
011126111111450 Ene/2015 Feb2015 LOO  26201500200055615
v @ Calculos (Referencia Externa; CA | (@ Datos calculados
B Calkulos Ligudacion >» Codigo: Se@ | V. Base: | V. Cuota Trabajador: 103,48 | V. Cu
vﬁ“runjadons (Todos) ’ Chdigo: 598 | V. Base: | V. Cuota Trabajador: 183,48 V. Cu
NAF 34111111111 Codigo: 601 | V. Base: | V. Cuota Trabajador: 8,88 | V. Cu
NAF 1519111111111 Cddigo: 611 | V. Hase: | V. Cuota Trabajador: e, o9 V. Cu
NAF 471111111111 Codigo: 698 | V. Sase: | V. Cuota Trabajador: 8,88 | V. Cu
= NAF 431111111111 Codigo: 788 | V. 2ase: | ¥. Cuota Trabajador: 36,3@ | V, Cu
o Cédigo: 798 | V. Base: - | V. Cuota Trabajador: 36,39 V. Cu
Codige: 998 | V. Base: - | V¥, Cyota Trabajador: 139,7¢ | V. Cu
«\ j Yol 11\ 7 T
Qwar | iy Y | B eportar | & Todo ® Visailiza e

llustracién 151
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T YLTRA: Visualzacidn del fichero 18431 20.0ml x
Autorizado: 00092776 FechaiHora Ultimo Caleulo: 27/0272015 133021 Estado: CONSOLIDADO
cCcC CCC Concertado  Per Liqudacion  Per Presentaciin  Peringreso  Tipo N* Liquitacion Fecha Control
011126111111450 Ener2015 Feb2015 LOO  26201500200055615
+ & Calculos (Referencia Externa; CA (v (@ Tramos del trabajador con NAF: 151111111111
| Calculos Liqudacion >> . *& Tramo: Del 01/01/2015 al 31/01/2015
v (@ Trabajadores (Todos) J | Dias Cotizados: @@
[ NAF 341111111111 [%) Informacién Afiliacica (Ver detalles) >>

® Vimalizar -

llustracion 152

T GLIRA : Visualzacion del fichero 18821 20.0ml

v (& Trabajadores (Todos) l

5 NAF 131111111111
TNAF 47111111111
= NAF: 431111111111

% D

Buscar NAT Q war | ‘Nﬂ [ij | im l l itodo . |

x
Autorizado: 00092776 FechalHora Ultimo Caleulo; 27/0272015133021  Estade: CONSOLIDADO
cee CCC Concertado  PerLiqudacion  Per Presentacin  Peringreso  Tipo N* Liquigacion Fecha Control
011126111111450 Ene2015 Feb/2015 LOO  26201500200055615
v (& Calculos (Referencia Externa: CA' v (@ Tramos del trabajador con NAF: 341111111111
1) Calculos Ligudacion >> . » @ Trano: Del 01/01/2015 al 31/01/2015

® Viaiizar .

llustracion 153
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Para cada trabajador se muestra la informacion por tramos. En el ejemplo de la ilustracién anterior,
se observa que el trabajador seleccionado tiene un tramo que comprenden del 01 de enero al 31 de
enero del 2015.

Podra visualizarse la informacién detallada del trabajador en cada uno de sus tramos. Para ello,
deberéa desplegarse dicha informacion con ayuda de la flecha situada a la izquierda del tramo ».

T YLTRA : Visualzacién del fichero 18401 20.0m| x
Autorizado: D0092778  FechaHora Ultimo Caleulo: 27/0272015133021  Estado: CONSOLIDADO
CCC CCC Concertado  Per Liqudacion  Per Presentaciin  Peringrese  Tipo N* Liquitacion Fecha Control
011126111111450 Ene2015 Feb/2015 LOO 26201500200055615
v @ Cilculos (Referencia Externa: CA v @ Tramos del trabajador con NAF: 341111111111
Calculos Ligudacion >> . Tl& Tramo: Del 01/01/2015 al 31/01/2015
v @ Trabajadores (Todos) » Diss Cotizados: 3@
B NAF 341111111111 Informacidn Afiliacicda (Ver detalles) >>
NAF 151111111111 » @ Cdlculos Tramos

NAF 471111111111
NAF 431111111411

Teamo desplegads

X |

Qviar | | dinat | Y || Bepotar | i Todo ®

.

llustracion 154
Una vez desplegada la informacion del tramo, se puede consultar:
e Dias cotizados del tramo

e Informacion detallada de afiliacion de ese trabajador en el tramo: para ello debe
pulsarse sobre la linea que indica “Informacioén Afiliacion (Ver detalles) >>". Se muestra una
ventana con toda la informacién relativa al tramo:

Numero de Liquidacion

NAF

Fechas del tramo

Grupo de cotizacion

Tipo de Contrato

Coeficiente a tiempo parcial (si procede)
CNAE

Colectivo Especial

Etc.

O 0O O O O O O OO0

También se muestran las Peculiaridades de cotizacion, indicando codigo, Fraccion/Cuota,
Colectivo incentivado y valor.
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INFORMACION DE AFILIACION
Liquidacion: 26201500200055615 NAF: [ d1i1in Tramo: Del 01/01/2015 al 3110172015
* @ Informacién Afiliacion Peculiaridades
- Grupo Cotizacidn: 07 \ Ccodigo | Fraccin/Cuota Colectvo Incentvado | Valor |
Tipo Contrato: 200 = T - R e o e p—— 1
Coeficiente Tiempo Parcial: 500

CNAE: 8121

llustracion 155

El botdn “Volver” permite cerrar esta ventana y regresar a la pantalla anterior.

e Calculos Tramos: pulsando sobre esta opcion, se despliegan y se visualizan los célculos
detallados de ese tramo.

T YLTRA: Visualzacion del fichero 18431 20.xm| x
Autorizado: 00092778 FechalHora Ultimo Caleulo;  27/02/201513.3021  Estade: . CONSOLIDADO
CCC CCC Concertado  Per Liqudacion  Per Presentacidn Peringreso  Tipo N* Liquitacion Fecha Controt
011126111111450 Ene2015 Febi2015 LOO  26201500200055615
v & Calculos (Referencia Externa: CA v (@ Tramos del trabajador con NAF: 341111111111
Calculos Ligudacion >> : * & Tramo: Del 01/01/2015 al 31/01/2015
v (@ Trabajadores (Todos) ’ Diss Cotizados: 3@
-M Informacién Afiliacida (Ver detalles) >>
EHAF 181111111191
I NAF 4711911111 _ Cédigo: 500 | V. Base: 2200,08 | V. Cuota Trabajador: 183,40 | V
7 HAF 431111111111 - Codigo: 598 | V. Base: @,08 | V. Cuota Trabajador: 193,48 | V
_ Codigo: 601 | V. Base: 2209,00 | V. Cuota Trabajador: 8,00 | Vv
_ Codigo: 611 | V. Base: 220,00 | V. Cuota Trabajador: a,ee | v
_ Codigo: 698 | V. Base: 2,88 | V. Cuota Trabajador: e,88 | V
1 Codigo: 781 | V. Base: 220,00 | V. Cuota Trabajador: 34,18 | V
_ Codigo: 702 | V. Base 2260,08 | V. Cuota Trabajador: 6,68 | V
1 Codigo: 783 | V. Base: 2288,00 | V. Cvota Trabajador: 2,20 | ¥V
_ Coalgo: 798 | V. Base: 8,80 | V. Cuota Trabajador: 36,380 | V
| Codigo: 998 | V. Base: 8,00 | V. Cuota Trabajador: 139,76 | v
<\ > e QIS J oL
Buscar NAF | | CUNar | [ dint] Y || Bepotar || dTodo ® Viagar | @ |

llustracion 156

En esta ventana el usuario podra, ademas:
e Buscar NAF: permite realizar la blisqueda de un trabajador a través de su NAF. Para ello
indicar el NAF deseado en el cuadro situado a la izquierda del botén y pulsar Q, tad
Este botdn facilita la localizacion de un trabajador si el fichero de calculos es muy extenso.

e Naf: permite imprimir la informacién de célculos de un determinado NAF. Este boton sélo
esta habilitado si se ha seleccionado previamente algun trabajador.
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e Filtrar: permite filtrar los trabajadores mostrando todos los trabajadores, solo los
trabajadores conciliados o solo los trabajadores no conciliados. Para ello, al pulsar el boton
se mostrara la siguiente pantalla:

Seleccione opcion *

() Todos () Conciliados () No conciliados

o Aceptar

llustracion 157

El usuario podra seleccionar el filtro que desea aplicar.

e Exportar: permite exportar el fichero de calculos a una hoja de calculo OpenDocument.
Si el volumen del fichero es demasiado grande, se dividira la exportacion en varios ficheros
afiadiendo el sufijo _n al nombre del fichero, donde n es un nimero consecutivo 1, 2, 3, etc.

Se mostrara el siguiente mensaje:

T Exportacion de fichero X
Fichero de salida: 1325347811_1.0ds
Exportando datos. ..
™ 981779 |
Cancelar

llustracion 158

En esta pantalla se mostrara el nombre del fichero que se esta generando y una barra de
progreso con indicadores del avance del proceso.

e Todo: permite imprimir toda la informacion del fichero de célculos.
e Visualizar: botdn no habilitado.

¢ Ver Info Afiliacion: para consultar la informacion de afiliacién de un tramo. Este boton sélo
esta visible si el usuario tiene seleccionada la linea “Informacion Afiliacion (Ver detalles) >>”.

e Volver: permite cerrar esta ventana y regresar a la pantalla anterior.
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7.2.2. VISUALIZACION DE FICHEROS DE CONSULTA DE DATOS BANCARIOS

Ante una solicitud de consulta del servicio de “Solicitud de informe de datos bancarios por
autorizacion” se recibe un fichero de consulta de datos bancarios con objeto de informar sobre los
datos bancarios previamente comunicados tanto para Cargo en Cuenta como para Saldo Acreedor
asociados a los CCC’s que se gestionan a nivel de autorizacién. Asi mismo, se relacionaran los
CCC'’s asignados a la autorizacion para los que no hayan facilitado datos bancarios.

Este fichero solo se remitira al usuario si se accede al servicio “Solicitud de informe de datos
bancarios por autorizacién” con una autorizacién de SLD Remesas.

Para este tipo de ficheros, ademas de permitirse la visualizacidon mediante la opcién de “Visualizar
Fichero”, se ha habilita una opcién que facilita la lectura de estos. Para ello, debe seleccionarse el
fichero en el Listado de Mensajes y a continuacion pulsar el botén “Visualizar Respuesta”.

A continuacion, se mostrara una nueva ventana, con la informacién del fichero de consulta de datos
bancarios seleccionado.

? SILTRA : Visualzacion del fichero COEPruebaxml . [

Consutta de Datos Bancanos

Autorizado; 39000009 Razon Social: OGO OGS IO XXX A O X AKX KIS X XA
Entorno: Desarroilo Fecha y Hora de Generacion: DE0IMeTS 0T 1250
|
Datos igenificativos Dalos Bancanos
Autorzade | Reg cce Razdn Soaal 10 1BAN | |derihcsdor Titutas

10011001 9999 ©9999990991 EMPRESADEPALAZZO9

|
- \
SA AAAAAMAAAASMAAAGAAAAAA 1 4AXCOO0MAE 00000000 XOOCKKXXX
CC  AAAAAAAAALAAAAAAALA T 1100XKTY  J00N0N000L XXXXI0XK ‘
20022002 4444 444444588382 EMPRESADEPALAZZOB - |
30033003 YITT TIITITITITS. PRUEBAEMPRESAT SA  AAAAAAAAASASAALAAASA 37 BICAKAXNIT CXNKOCXR_XOORXXX |
CC  AAAAAAAAAAAAAAAALAAA B BEXCCONXXES JOODIIOXN 4444400
30033003 7777 TTITITTITIS EMPRESADEPALAZZOT SA  AAAAALAAAAAAAAAALANA 3 3300XXXIT 00000000 XHKNOCXNXX l
30033003 7777 TIIITTTIIIZ  EMPRESADEPALAZZO7? —  AAAAAAAAAALLALAAAANA 0 Q0XXXXX00 ESTEDATOBANCARION
30033003 7777 TTITTITTITIS EMPRESADEPALAZZOT SA  AAMAAAAAAAMAAAAAAA 3 33I00OMNK3T OO0 XXX |
30033003 5555 283555555550 ALUMNIOSGAYOSOS A KK AMAAAAAAAAAAAAAAAANA 0 DDXCXXXX00 ESTOESUNTIPODEDAT [
[
TO: Tipo ds dato T Tipo da wdantificador
Wseg-sociales [ MSimprimir | | ®

llustracion 159

En la parte superior de la pantalla se indica la siguiente informacion relativa a la consulta:

Autorizado

Razdn Social

Entorno: Real

Fecha y Hora de generacion del fichero de consulta de datos bancarios.
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En la tabla central de la pantalla se indica la siguiente informacion:
e Datos identificativos: informacion relativa a los CCC’s consultados.

Autorizado

Régimen

Cédigo de Cuenta de Cotizacion

Razdén Social del CCC

Tipo de dato: Saldo Acreedor (SA), Cargo en Cuenta (CC) o sin asignacion (-).

O O O O O

e Datos bancarios: informacién bancaria:

o IBAN: cddigo de identificacién bancaria, asignado por la entidad financiera a la
cuenta cliente sobre la que se refiere el movimiento de domiciliacion del CCC.

o Tipo de identificador: identificador del tipo de documento.

o ldentificador: clave alfanumérica cuya estructura varia segun el tipo de documento y
de acuerdo con las normas que determinaron su creacion y uso.

o Titular: nombre del titular.
El usuario podré realizar las siguientes acciones:

e Imprimir: imprime el contenido del fichero.
e Volver: regresa a la pantalla anterior.
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7.2.3. VISUALIZACION DE FICHEROS DE CONSULTA DE ESTADO DE LAS LIQUIDACIONES

Este tipo de fichero sera el que utilice la TGSS como respuesta a una consulta del servicio de
“Solicitud de informe del estado de las liquidaciones”, cuando la consulta se solicite a través de
‘Generar informe en diferido’ o el numero de Cddigos de Cuenta de Cotizaciéon gestionados por el
autorizado es superior a 130 o se trate de una autorizacién jerarquica, con objeto de informar al
usuario el estado de sus liquidaciones presentadas, asi como las no presentadas con obligacion.

Si la liquidacion se ha presentado:

e Se facilitaran los datos de la liquidacién, segun corresponda en cada caso: Autorizado,
CCC, Razén social, Periodo de liquidacion desde y hasta, Tipo de liquidacion, Fecha de
control, CCC concertado, Estado de la liquidacion, Nimero de liquidacion, Modalidad de
pago, datos bancarios, Tramos calculados, Tramos no calculados y el Importe.

Si la liquidacion no se ha presentado:

e Se facilitaran los datos solo si tiene obligacién de presentar para el mes en curso.

Para este tipo de ficheros, ademas de permitirse la visualizacion mediante la opcién de “Visualizar
Fichero”, se ha habilita una opcién que facilita la lectura de estos. Para ello, debe seleccionarse el

fichero en el Listado de Mensajes y a continuacion pulsar el botén “Visualizar Respuesta”.

A continuacién, se mostrara una nueva ventana, con la informacién del fichero de consulta del
estado de las liquidaciones seleccionado.

Conuia def Edtado de s Ugadacones

| Autorizade: 00C00TXE Razon Seclal: AJTOREZADO FRUEBAS CR24SLD
| Periodc Presentacion: 02018 Fecha y Hora de Ganeracion 271272018 140755
R ST cco Ferode Dance Panath itecle Tips de Laguntacin Latets
| 1T000S = TO00S = [TOROS y TO00S ] 10005 - TOO0S Ly
Pt P Fecna oo - Tamos  Tamoan | ImpoTs
| ALTORIZADO oce Raxta Soax Derge Hasta Tieo Cort Crrowtsny Fa ol Scdador  censlagen  Ligssaasn
| @ 00600730 0911223456780 ESFARCL ESFARCL JUAN CAng 0820128 100 - - Confmada Total 26207 800201745238 [ 0 &S68220
Q060GTID - 0112812006780 ESFANOL ESPAROL JUAN 0aQ018 082018 LOZ Borrador 26201500201 744420 0 3 000
@ 00600730 OINMMNZIGETE0  ESPAROL ESPARCL JUAN 07201 072018 103 O800 - Confirmada Tota 26201 00201743622 2 0 240050
| & COGDOTID OI112812M406789  ESPAROL ESPARCL JUAN 06018 052018 L9 Q72010 Confrmada Total 28204 BOC20 1739982 20 0 229040
00600730 OYNMZMIZIMGE780  ESPAROL ESPAROL JUAN 07N8 07208 1XQ 08018 - Condrmada Tosal 26201 600201745622 12 0 1240050
O11128120456780  ESPAROL ESPARCC Juan Ca018 082018 L1 Coofrmada Total  28201B00201744733 6 0 3464
CYMZBIZII56786 ESPAROL ESPAROL JUAN 02018 072mE L - - Contrmana Total 26201 600201745547 2 0 W0
OF 1128123306780 ESPANOL ESPAROL JuAN 062098 052012 VO3 OTR013 - Confrmada Total 268204 800201743521 6 0 402350
O91128125456780  ESPARCL ESPARCL JUAN OTR018  22ME VoS aaama - Cordmmaas Tosl 26201 6002017380240 6 0 22500
081128123405789 EEFA}:.\:& ESFA)}\'_L JuAn OTR0N8 OY2013 VDO - -~ Confrmada Total  28201BOC201745743 6 0 28%21
OUIB2L4201564  ESPANCE ESPARCL JUAN Ca2018 082018 Coo - 0111201 2456760 Dorradoe 20201 50020172536 0 0 0.m
O11128244301564  ESPARDL ESPARCL JUAN camdig 082018 Co2 - 011128123455780 Condrmada Total 260204 800201740440 € 0 6443854
OIIIZ284301563  ESPANCL ESPARCL Juan Or0NE 072018 COY O8R010  011126123456709 Borao 20201 BO0201 T4 0 ” 000
Q0600730 O111Z8284301564 ESPANDC ESPANDL JUAN 072018 072018 CO0 - 011128123455780 Totxedda 28201B0C201730642 12 G 6E0 2%
Total CCC: 2 Total Uguidaciones: 14 Total importe: 103.178.35
Total Tramos: 120 Teotal Tramos Cal, 104 Total Tramos No Cal,: 24
i L“q socil ey 5 Exponn ® Guoerar nome )

llustracion 160

En la parte superior de la pantalla se indica la siguiente informacion relativa a la consulta:

Autorizado

Razén Social

Periodo Presentacion

Fecha y Hora de generacion del fichero.
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En la tabla central se mostrara la informacién de cada una de las liquidaciones:

e Autorizado

e Cadigo de cuenta de cotizacién

¢ Razoén Social

e Periodo desde

e Periodo hasta

e Tipo de Liquidacion

e Fecha de control

e Codigo cuenta de cotizacion concertado: para liquidar salarios no concertados de
trabajadores de colegios concertados objeto de liquidaciones C00, C02, C03, C13, C90 y
C91. Solo se informaré para estos tipos de liquidacion.

e Estado de la liquidacion

e Nudmero de liquidacion

e Numero de tramos calculados

e Numero de tramos no calculados

¢ Importe total de la liquidacion.

El usuario podrd visualizar los recibos de aquellas liquidaciones que los tengan pulsando el icono

T SUTRA Viaatzacion dul Schme MTTMLavY *

Conuuka del Extate v M6 Lipstacaned

Auronzade: 000 TN Razén Sociat: AITORZADO PRUEBAS CR2A S 1L D
Periodo Presentacion: 082010 Fecha y Hora de Generacion: ZTH22018 1407 55
A00 coe Feooae Desse Parpoo Hasts Ti00 00 Lau oeckn Evom
1000% ) 110005 =l (rooos =) (10005 I8} (ro00s i) (10008 -
NS rw o 3 Facha cco Treves | Tremezes | iopoie
u.}m‘-o.- | (FCC n aoon Srom Doste o ¢ Conc | Emoy ) N'Lolw - sskutates o
= 00600730 0f1OMiZ34tETE0 ESPANOL ESFANOL JUAN 062018 320ts LO0 - - Contrracs Tutal 22201 800201745235 8 0 688220 .:
rroote BAE T Tty |ewrexauin Factay
n oo wosn
e Facisd R Revite P Dmszed Hasts Erunas PE T setsenncss PE = FE | sanomniain
Tetd Ceeretacen s Cunrla BAI225 £9)I548aVE0I3458TEIESA 1 TITIITATIN  TITULAR DC TES7 Orhe 00112918 08 3310
Cakudada par ol sauwns Ot acen e Currta 1590000 ERIEIE0IIMIOTIIZA 1 (1IN TITULAR DG DO119310 0530 13
CaMaT P 9 SRy Darchacin sn Cunrts 1090008 EFHZASHTEORMMATINGIE 1149111149 TITULAR DG TEST C 0112016 93012

COE0OTAL  DYV12R120455700  ESPATOL ESPANOL JUAN 082018 (aME 02 - - Borracar ZBXA B TAM 0 o L] 000

COBROTI0  MIMIZAI1Z34S6730 ESPANOL ESPANOL JUAN 072018 OVNnE 103 das - Contmiada Total 28201800401745622 12 i 12400 80

ONOOTIE  DIVIIRIILETAS  ESPANOL ESPAROL JUAN 062018 OHEOLE 103 DI - Contimads Totdl 20201000201 NISeH2 n o z2enan

roote = Laii Thuaay Ioechcacdn Fectay
T Tt o fanso P s e wasts Ervuces e Pl varbersa P e et PR | vea wianoin
Tt P Becrinem 2z I 21 12

@ COE0070  0111281Z3456780 ESPAROL ESPANOL JUAN 072018  OTQ0MN- (03 Q22018 - Cootrrada Tosal  2820¢000201742:22 ” 0 1240080 ]
@ 00800730  011128120456780 ESPANOL ESPANOL JUAN 0672018 - G30tE L1 - - Confrvada Tomal  JRA0E00201744735 ) 0 346434
O COMOTIH  DNIZBIZIASOTE0  ESPARDL ESEANOL JuAN 0rRMma oo 10 e - Contimads Taml  ZA201800201 745541 ° 0 Warsve
& COB0OTI  01112912343%6700 ESPANOL ESPANDL JUAN 062010 (68 VOO 072018 Contrmads Totsl 28201800201 74%32 5 0 400 <
g Qe N44PEITILSETAD  EaRAT] S04 NIONAR LE, ndrrads 1o % ennon 025 : 0 Y
-

Tetal cCC 2 Total Liquidscicnes 14 Totalimporte: WA 1788
Total Tramon: 120 Total Tramos Cab: 154 Total Tramos No Cal.: 24
W
"Seg socal.. Bepre | |[@omemobme) | B

llustracion 161

Para volver a ocultar la informacién de los recibos asociados a la liquidacion se pulsard sobre el
icono

En la parte inferior de la pantalla se mostraran los totalizadores globales de la informacion
visualizada en la tabla central.

En esta ventana el usuario ademas podra:

e Filtrar los resultados: el usuario podra filtrar la informacion del fichero haciendo uso de las
listas desplegables ubicadas encima de la tabla.

At uRade oL PFarindo Desde Fancdu Hasta Tou 22 Uguidadon EZate
10005 »| |TODOS » 10005 *| (70005 #| |T0D0S »| TOOOS .

llustracion 162
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e Exportar: exporta la informacién del fichero CEL a una hoja de calculo de tipo Open
Document.

e Generar informe: imprime la informacion visible en ese momento en formato PDF.

e Volver: regresa a la pantalla anterior.
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7.2.4. VISUALIZACION DE FICHEROS DE RESOLUCION DE DATOS BANCARIOS

Este tipo de fichero seréa el que utilice la TGSS para informar a los usuarios de las Resoluciones de
domiciliacion en cuenta generadas como consecuencia del tratamiento del fichero de Comunicacion
de datos bancarios.

Para este tipo de ficheros, ademas de permitirse la visualizacién mediante la opcién de “Visualizar
Fichero”, se ha habilita la opcién “Visualizar Respuesta” que genera un PDF con la informacion
contenida en el fichero.

Se preguntarda al usuario la carpeta en la que guardar el fichero generado con la siguiente pantalla:

T SILTRA Versian XX ®

Para generar el documento PDF es necesario establecer una
ruta:

Ruta: Iguﬁ?QB\AppData\Local\Temp\siltr‘a\inFor‘mes\| ri

MNombre: |244389.pdf

[ Aceptar J l Cancelar J

llustracion 163
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7.2.5. VISUALIZACION DE FICHEROS DE RESPUESTA

Este tipo de fichero sera el que utilice la TGSS para informar a los usuarios de errores y/o avisos
detectados en cualquiera de los ficheros remitidos por ellos: solicitud de trabajadores y tramos,
solicitud de borradores, bases de cotizacion, solicitud de confirmacion, solicitud de célculos y
comunicacion de datos bancarios.

Para este tipo de ficheros, ademas de permitirse la visualizacidn mediante la opcién de “Visualizar
Fichero”, se ha habilita una opcién que facilita la lectura de estos. Para ello, debe seleccionarse el
fichero en el Listado de Mensajes y a continuacion pulsar el botén “Visualizar Respuesta”.

A continuacién, se mostrard una nueva ventana, con la informacién del fichero de respuesta
seleccionado.

-_f_' SILTRA : Visualzacion del fichero 2322130xm| x

* & Respuesta (Referencia Externa: On-Line Cod.Envio: 1472000001) v [@ Datos Liquidacién: 011126111111480 Sep/2014 L0O '

NOmero de Empresas 1 3 Nimero de meses: 1
v [ CCC; 011126111111450 Sep/2014 LOO Q v P Sep 2014
Sep 2014 NGmero de trabajadores: 3

» @ Trabajador NAF: 341111111111
» [ Trabajador NAF: 151111111111
» @ Trabajador NAF: 4731111111111

(3) Contraer = Touo | (*)

llustracion 164

En el panel de la izquierda, se indica el nimero de empresas (liquidaciones) contenidas en el fichero
y la relacién de estas.

En el panel de la derecha, seleccionada una liquidacion, te muestra la relacion de trabajadores para
los que existen errores.

Las empresas que contienen trabajadores no conciliados, como es el ejemplo de la ilustracion

anterior, se identificardn en el panel izquierdo con el icono . Por el contrario, aquellos CCC'’s sin
errores a nivel trabajador, apareceran con el icono
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? SILTRA : Visualzacion del fichero 10881465 xmi

* @ Respuesta (Referencia Externa: CAS08031 Cod.Envio: 1556001985) Sin errores 3 nivel de trabajador.
Nomero de Empresas 3 e

v @ CCC: 0B2133111111138 May/2018 L9 |

Namero Liquidacidn 33201500202434886
A ROSAG  Peticitn procesada correslamente
v CCC:082333111111154 May/2015 L9
|, Re%a?  Documento inenstento
v CCC: 0811031111118 May/2015 L91
_ Ndmero Liquidacidn: 03201500206270679
A, RESSS  Pelicion procesada correctamente

‘r”'.::: ] 7.“: Q. s | ﬁccc B :" q far e.‘l,‘-:
| (Contaer | mTow || ®

llustracion 165

El panel izquierdo y derecho de la ventana permiten ir desplegando o contrayendo la informacién
mostrada. El izquierdo, para la liquidacién, mostrando en su caso los errores a nivel de liquidacion y

el derecho para el trabajador.

A modo de ejemplo, se expande la informacion del Gltimo trabajador:

? SILTRA : Viswalzacion del fichero 23281 300ml|

+ (@ Respuesta (Referencia Externa: On-Line Cod.Envio: 1472000001) + (4 Datos Liquidacién: 011126111111450 Sepi2014 LOO
| Nbmero de Empresas 1 p U Ndmero de trabajadores: 3

v ) cCC: 011126111111450 Sepi2014 LOO *  » @ Trabajador NAF: 341111111111
» @ Trabajador NAF: 151111111111

» @l Trabajador NAF: 471111111111

Para sxpandic i wiormacion
del trabajador

llustracion 166
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Tras expandir esa informacién, el resultado es el siguiente:

T SUIRA  Vausizaoon del fichers 11281 aml

v @ Respuests (Referencia Externa: On-Line Cod Envio: 1472000001) v @ Dates Ligquadacién: 011126111111450 Sep/2014 LOO
Nameso de Empresas | s Noero de trabsjadores; 3
v %] CCC-011126111111450 Sepi2014 LOO ¢ v | Trabajador NAF: 341111111111
@ Trabajador WAF: 151111113111

v @ Trabajador NAF: 471111111111
v @ Tramo: Del 01/89/2914 al 3/05/2014

» |l Tipo de Dato: H | Cédigo: &1 | Valor: &8

v @l Vipo de Dato: € | Cddigo: SO0 | valor: 0,00
» @l Tipo de Dato: € | Cddigo: &@1 | Valor: 9,00

contraer ks Mo

llustracion 167

En esta ventana el usuario podra, ademas:

e Buscar CCC: permite realizar la busqueda de una empresa a través del codigo de cuenta
de cotizacion.
Para ello indicar el CCC deseado en el cuadro situado a la izquierda del botén y pulsar

L_dheccc | . Este botdn facilita la localizacion de un CCC si el fichero es muy extenso.

e Imprimir CCC: permite imprimir la informacion correspondiente al cddigo de cuenta de
cotizacién seleccionado. Para que este botdén esté habilitado, es necesario haber
seleccionado en el panel izquierdo un CCC, haciendo clic sobre el mismo.

e Buscar NAF: permite realizar la bisqueda de un trabajador a través de su NAF. Para ello,
se debe seleccionar en primer lugar la liquidaciéon sobre la que se quiere realizar la
basqueda del trabajador, y a continuacién, indicar el NAF deseado en el cuadro situado a la

izquierda del boton y pulsar Qs | Este botén facilita la localizacién de un trabajador
si el fichero de respuesta es muy extenso.

o Imprimir NAF: permite imprimir la informacién correspondiente al trabajador seleccionado.
Para que este botdn esté habilitado, es necesario haber seleccionado en el panel derecho
un trabajador, haciendo clic sobre el mismo.

e Expandir: permite desplegar todos los errores del fichero de respuesta, es decir, tanto los
errores a nivel de cédigo de cuenta de cotizacidon (panel izquierdo de la pantalla) como
errores a nivel de trabajador (panel derecho de la pantalla).

Una vez pulsado el boton “Expandir”, este se reemplaza por el botén “Contraer”.

e Contraer: permite contraer la informacion del fichero de respuesta, dejandola Unicamente
visible al nivel superior.

Una vez pulsado el botén “Contraer”, este se reemplaza por el boton “Expandir”.
e Todo: permite imprimir el detalle de toda la informacién contenida en el fichero.

e Volver: permite cerrar esta ventana y regresar a la pantalla anterior.
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7.2.6. VISUALIZACION DE FICHEROS DE TRABAJADORES Y TRAMOS

Este tipo de fichero ser& el que utilice la TGSS para enviar al usuario la totalidad de los tramos de
recaudacion asociados a una liquidacion dada, salvo que para liquidaciones complementarias L03,
L90 o C00, C02, C03, C13, C90, C91, se haya solicitado el fichero de trabajadores para uno o varios
NAF, en cuyo caso Unicamente se remitira la informacion relativa a los NAF solicitados.

Para este tipo de ficheros, ademas de permitirse la visualizacion mediante la opcién de “Visualizar
Fichero”, se ha habilita una opcién que facilita la lectura de estos. Para ello, debe seleccionarse el
fichero en el Listado de Mensajes y a continuacion pulsar el botén “Visualizar Respuesta”.

A continuacion, se mostrara una nueva ventana, con la informacion del fichero de trabajadores y
tramos seleccionado.

SLTRA : Visualzacion del fichero 36120xml X

Autorizado: | 00082775 Ref. Externa:  1TTRIO01

CCC CCC Concertado Per Liquisacion Tipo Fecha Control Fecha Recaudacdn
011113111112258 Jul-Sep2014 LOO 151072014 - 12 50 18 |

* i Trabajadores y Tramos Detalles [
Datos Liquidation >>
» 5 Jul 2014 ’

» il Ago 2014

» 8 Sep 2014

e ™ Todo ® (=

llustracion 168

En la parte superior de la pantalla se indica la informacion relativa a:

Autorizado

Referencia externa del fichero

CCC: Cdédigo de Cuenta de Cotizacion

CCC Concertado: solo cumplimentado en el caso de cédigos de cuenta de cotizacion de
este tipo

Periodo de Liquidacion

Tipo de Liquidacion

Fecha de Control: solo cumplimentada para determinados tipos de liquidaciones.

Fecha y hora de la recaudacion en la que se genera el fichero de trabajadores y tramos.
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Para visualizar los conceptos a nivel de liquidacion, se debe seleccionar en el panel izquierdo la
linea “Datos Liquidacion”, tal y como se muestra a continuacion:

-j‘-' SILTRA : Viswalzacion del fichero 38120xmi x
Autorizado: 00092778 Ref. Externa:  111RI007
cCC CCC Concertado Per Liquigacion Tipo Fecha Control Fecha Recaudacion
011113111112258 JukSep2014 LOO 1510/2014 - 12°50.18
* (& Trabajadores y Tramos v (@ Datos de la liquidacidn
B Gatos Lguidacion >> | Tipo Dato: € | Codigo: 763 | Obligatorio: No | valor:
» @ Jui 2014 ]
» @ Ago 2014
» (@ Sep 2014

llustracion 169

Para visualizar los conceptos a nivel de trabajador, en el panel izquierdo y para cada periodo
liquidativo, aparecen los trabajadores para los que existe obligacién a cotizar.

Seleccionado un trabajador, en el panel derecho se muestra el detalle de sus tramos e informacion.

? SILTRA : Visualzacion del fichero 36120xmi »
Autorizado: 00082775 Ref. Externa:  TTTRI00T

cCC CCC Concertado Per Liquisacion Tipo Fecha Control Fecha Recandacn

011113111112258 Jul-Sep2014 LOO 151102014 - 12 50 18

I NAF 411111111111 A v (@ Tramos del trabajador con NAF: 531111111111

CINAF 39111111111 « * il Tramo: Del 01/07/2014 al 31/07/2014

T NAF- 481111111111 * s [l Trano: Del 91/08/2014 al 08/08/2014

I NAF: 101111111111 » @ Tramo: Del 09/08/2014 al 31/08/2014

SITNAF 291111111111
NAF 131111111111
NAF 341111111111

INAF 311111111111
NAF 3811111111
NAF ¢7111111111Y
NAF 241111111111
NAF 301114111111
NAF 491111111111
NAF 031119411111

SINAF 331111111111

I NAF S511191111 11
NAF 191111111111
NAF: 251111111111
NAF: 271111111111
NAF- 551111111111
N 281111111111

| NAF- 091111111111
NAF: 021111111111

NAF 52111111111
NAF 467111111111 v

Q e | A Nat L ™ Todo | @ Viuaiza ®

llustracion 170

Para cada trabajador se muestra la informacion por tramos. En el ejemplo de la ilustracién anterior,
se observa que el trabajador seleccionado tiene varios tramos que comprenden del 01 al 31 de julio
de 2014, del 1 al 8 de agosto del 2014 y del 9 al 31 de agosto del 2014. Podra visualizarse la
informacion detallada del trabajador en cada uno de sus tramos.

Para ello, debera desplegarse dicha informacion con ayuda de la flecha situada a la izquierda del
tramo (»).
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T YLIRA: Visualzacion del fichers 36120xmi

Autorizado: 00082775 Ref, Externa:  117RI007
CcCC CCC Concertado Per Liquisacion Tipo Fecha Control
011113111112258 Jul-Sepi2014 L00

NAF
NAF
NAF

11111111111
1111111111
431111111111
101111111111
291111111111
131111111111
M111111mm
31111111111
K ARERREEREE]
7111111111
241111111
OO RRRRRERRER}
491111111111
031114111111
<<OERRRRERRR

F %1111

191111111111
251111111111
271111111111
551111111111
281111111111
091111111111
021111111111

521111111111
4511111111

Q

v @ Tramos del trabajador con NAF: 531111111111
» i@ Tramo: Del 01/07/2014 al 31/07/2014
» @l Tramo: Del 81/08/2014 al 08/08/2014
v & Tramo: Del 09/08/2014 al 31/08/2014

A 23

{ Informacidén Afiliacion
“\ » @ Datos del tramo

\

Dias Cotizados:
(Ver detalles) >

~
S~

—— > Trame desplegack

™ Todo

llustracion 171

Una vez desplegada la informacion del tramo, se puede consultar:

e Dias cotizados del tramo

Gerencia

Fecha Recansacidn
151012014 - 12 50 18

de Informatica

de la Seguridad Social

e Informacion detallada de afiliacion de ese trabajador en el tramo: para ello, debe
pulsarse sobre la linea que indica “Informacion Afiliacion (ver detalles) >>". Se muestra una

nueva ventana con toda la informacion relativa al tramo:

Numero de liquidacion asignado por la TGSS
NAF

Fechas del tramo

Grupo de cotizacion

Tipo de contrato

Coeficiente a tiempo parcial (si procede)
CNAE

Modalidad de pesca (si procede)
Ocupacion / Epigrafe

TRL: tipo de relacion laboral

Colectivo especial (si procede)
Categoria profesional (si procede)
Numero de jornadas reales (si procede)

Causa Base Adicional (si procede)
Indicador de actividad (si procede)

Peculiaridades de cotizacion,
Incentivado y Valor.

O OO0 0O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOoOO0OO0OO0OO0O

indicando Cadigo,
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Modalidad de cotizacion en el Sistema Especial Agrario (si procede)

Base mensual causa DIBA contingencias comunes (si procede)
Base mensual causa DIBA accidentes de trabajo (si procede)

Fraccién/Cuota,

Colectivo
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? SILTRA  Visualzacion del fichero 36120xmi x
INFORMACION DE AFILIACION
Liquidacion: 011113111112258 I NAF; S311i1111iny Tramo: Det 09/08/2014 ai 31/08/2014
* & Informacién Afiliacién Peculiaridades
:'"P: “W‘::o 04 :; cadigo | Fraccin/Cuota Colectvo Incentivado | Vaioe |
po Contrato: 0000
CNAE: 8110 ‘ o "% R
TRL: 000 1" 043 0000 00220
_ Colectivo Especial: 5503

llustracion 172

El botdn “Volver” permite cerrar esta ventana y volver a la pantalla anterior.

e Datos del tramo: pulsando sobre esta opcién, se despliegan y visualizan los conceptos
obligatorios o0 no a informar para ese tramo y trabajador.

T YLTRA: Visualzacion del fichero 36120xmi x
Autorizado: 00092778 Ref, Externa:  TTTRIDOT
cce CCC Concertado Per Liqussacion Tipo Fecha Control Fecha Recawsacon
011113111112258 Jul-Sep2014 LOO 151072014 - 12 50 18
FINAF 411119111111 A v (@ Tramos del trabajador con NAF: 531111111111
T NAF 391111111111 . il Trano: Del 01/07/2014 al 31/07/2014
I NAF- 481111111111 ¢ » @l Tramo: Del 91/08/2014 al 08/08/2014
T NAF: 101111111111 v & Tramo: Del 09/08/2014 al 31/08/2014
SITNAF 29111111111 i Dias Cotizados: 23
CINAF 131111111111 | Informacidén Afiliacidn (Vor detalles) >>
JINAF 311111111111 _ Tipo Dato: C | Coédigo: 5e@ | Obligatorio: Si | Valor:
NAF 381111111111 " Tipo Dato: C | Codigo: 581 | Obligatorio: Mo | Valor:
NAF 71111111111 _ Tipo Dato: C | Cédigo: 582 | Obligatorio: No | Valor:
NAF 241111111111 1 Tipo Dato: € | Codigo: 611 | Obligatorio: Si | valor:
YNAF 30111911111
NAF 491111111111
Y NAF 031119111111
TINAF 331111111111
TINAF 551111111111
T NAF- 191114111111
T NAF 251111111111
SINAF: 271111111111
T NAF- 551111111111
CITNAF: 281111111111
I NAF 091111111111
| NAF: 021111111111
NAF 521111111111
| NAF 487111111111Y v
Busca | = Nat | | ™ Todo @ Vinualzar (-

llustracion 173

En esta ventana, el usuario podra, ademas:

e Buscar NAF: permite realizar la bisqueda de un trabajador a través de su NAF. Para ello

indicar el NAF deseado en el cuadro situado a la izquierda del botén y pulsar — ]
Este boton facilita la localizacion de un trabajador si el fichero de trabajadores y tramos es
muy extenso.
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e Naf: permite imprimir la informacién de tramos de un NAF determinado. Este botdn sélo
esta habilitado si se ha seleccionado previamente algun trabajador.

e Todo: permite imprimir toda la informacion del fichero de trabajadores y tramos.
e Visualizar: botén no habilitado.

e Ver Info Afiliacién: para consultar la informacion de afiliacion de un tramo. Este bot6n sélo
esta visible si el usuario tiene seleccionada la linea “Informacion Afiliacion (Ver detalles) >>.

e Volver: permite cerrar esta ventana y regresar a la pantalla anterior.
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7.2.7. VISUALIZACION DE FICHEROS DE CONSULTA DE TRABAJADORES RECTIFICADOS

Este tipo de fichero sera el que utilice la TGSS para informar a los usuarios del detalle de los
trabajadores que resultan afectados en cualquier actualizacion fuera de plazo que se haya realizado
sobre alguna de sus liquidaciones SLD existentes.

Para este tipo de ficheros, ademas de permitirse la visualizacion mediante la opcién de “Visualizar
Fichero”, se ha habilita la opcion “Visualizar Respuesta” que muestra la informacion del fichero
como en la siguiente pantalla:

T' SILTRA : Visualzacion del fichere 287461 .xmid x |
Consulta de Trabajadores Rectficados §
Autorizado: 00013069 Razon social: RAZON SOCIAL 1
Fecha y Hora de Generacién:
Lok i CheCancetado { Porllgolaedin | Tea | N’ Ligddacidn ! Fetha Control
0111281191111 Sep/2016 LOO 28202000200894020
| N de selibzacidn | impode | Tots
Reclificacdn antenor 001 56614 32 102
Reclficacdn ditima 002 60008 57 102
v (4 Consulta Trabajadores Rectificados 4 v (g Datos del trabajador
v (@ Trabajadores , v l@Datos identificativos
_ NAF2TT111T 111N M I NAF: 3113111111311
~ NAF 37111111111 CAF: KE S
IPF: 6 11111113
NAF; 30111111111 v & Periodos
NAF: 39111111111 v @ Periodo: 09/2016
NAF: 45111111111 Cambio: Modificacidn
NAF: 58111111111 Importe liquidacidn anterior: 487,20
NAF: 18111111111 Importe liquidacion dltima: -445,95
NAF: 481111111119
_ NAF: 2011111111 ~ Cambio: Modificacidn
_ NAF 18111111111 _ Importe liquidacidn anterior: 659,62
_ NAF: 2511111111 = Importe liquidacidn dltima: 695,46
_ NAF: 081111111111
 NAF 23111111111
_ NAF 411111111111
_ NAF: 01111111111
 NAF: 291111111111 r
N , ‘ -~
W¥eg-sociales e Q o i Exponar | | ® Generar informe | | *

llustracion 174

En esta pantalla, se pueden realizar las siguientes acciones:

- Exportar: se exportarda el contenido del fichero a una hoja de célculo con formato
OpenDocument.

- Generar informe: se genera un PDF con la informacién contenida en el fichero. Se
preguntard al usuario la carpeta en la que guardar el fichero generado con la siguiente
pantalla:

7 SILTRA Versian XXX X

Para generar el documento PDF es necesario establecer una
ruta:

Ruta: (usuario\AppDatatLocal\Temp\SILTRA\informes | E I

Nombre: | 287461.pdf

[ Aceptar J [ Cancelar J

llustracion 175

El usuario podra elegir la ruta donde almacenar el informe pulsando en el botén E
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7.2.8. PROCESADO DE MENSAJES REX

Esta funcionalidad convertird los mensajes recibidos de la TGSS que todavia no se han procesado a
formato XML, que es el formato de ficheros de cotizaciéon que maneja la aplicacion.

3 | o Proce- a3 | ; Lo 3
Pulsando sobre el botbn —, se mostrara la siguiente ventana que mostrara el proceso

de conversion.

T SILTRA Versitin XXX — o %
~ : I
Fa N

Procesado de mensajes REX

=

Mensaies pendientes Mensajes procesactos 1
213201975 rex
213206083 rex
213206092 rex

Procesando mensaje 0 ge 3
0%
Mensajes pendientes 3
Procesados cofrecios a
Procesados mcorrectos: O

W
WSeg-sociales . ‘ ) ‘

llustracion 176

En esta pantalla el usuario podra ver el resultado del proceso:

e Mensajes pendientes: contiene los mensajes pendientes de procesar.
e Mensajes procesados: contiene los mensajes que se han procesado correctamente.

Para iniciar el proceso habra que pulsar el botén “Iniciar procesado”.
Cuando finalice el proceso se mostrard un mensaje con el resultado:

= SILTRA Version XXX ®

6 Se han procesado todos los mensajes de forma CORRECTA (3 de 3 mensajes).

llustracion 177

Pulsando el boton “Aceptar” se podra ver como ha ido el proceso de conversién de formato .rex a
XML.
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T SITRA Versiin XXX - 0 x
A Cotzacion CRA  AmacHniNss Comugicaciones  tiidades Configuracion  Acerca ge

[ Procesado de mensajes REX ]

o Inksar precgsado |
Mensaes pendientes Mensajes procesacos .
Iniciando procesado de mensajes.
by Iniciando procesado de Respuesta
213206085 xm| 4 PN

C\SILTRA\SVA\Ms frec\ 213201975, rex
213206092.xmi Mensaje adaptade de forma CORRECTA.
Respuesta procesada de forma CORRECTA,

Iniciando procesado de fichero de Cilculos.
CI\SILTRA\SVA\Ms {rec\ 213206883 . rex

I: Mensaje adaptado de forma CORRECTA.
fichero de (dlculos procesado de forma CORRECTA,

Iniciando procesado de fichero de Cdlculos.
C:\SILTRA\SVA\Ms jrec\ 213286892 . rex

Mensaje sdaptado de forms CORRECTA.

Fichero de Cdlculos procesado de forma CORRECTA.

Se han procesado todos los mensajes de forma CORRECTA
(3 de 3 mensajes).

Procesando mensaje 3 ¢e 3

Actualizando bandejs de entrada.
R por savor, espere.
Mensajes pendientes 0 Datos actualizados.

Procesados correctos: 3
Procesados mcorrectos: O

WY g sotiales L ® || e |

llustracion 178

En el panel derecho, se mostrara en detalle el avance del proceso.

En la parte inferior se muestra el resultado global del proceso.
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7.2.9. VISUALIZACION DE RESPUESTAS DEL INSS

Cuando se seleccione una respuesta del INSS (mensajes *.fri) desde el buzén de entrada y se pulse
el botdn “Visualizar” se mostrara la siguiente pantalla:

T GLIRA Version XXX x
FRI - Mensaje de Respuesta del LN.S.S. Fichero: 2132183147.MSJ
|| At Régmen|  CCC s ] sy ol Pl e sl bl
1E PB PARTE DE BAJA 0111 01/062021 ,;
2 PB PARTE DE BAJA 011t 29/04/2021
3. PC PARTE DE CONFIRMACION 0114 13/04/2021
4 PB PARTE DE BAJA 0111 03/08/2021
SE PB PARTE DE BAIA 0111 3010472021
6. PB PARTE DE BAIA 0111 031042021
7E PB PARTE DE BAJA 0111 03052021
8 PA PARTEDEALTA 0111 04/01/2021 03082021
9E PB PARTE DE BAJA 011t 230472021
10 PA PARTEDEALTA 0111 280472021 020572021
11 E PB PARTE DE BAJA 01 28/04/2021
12 PC. PARTE DE CONFIRMACION 0111 210412021
$13E PC PARTE DE CONFIRMACION 011t 3071272020
" PA PARTEDEALTA 0111 260472021 031052021
15 PC PARTE DE CONFIRMACION 0111 201032021
16 PC_PARTE DE CONFIRMACION 01 12042021
17 PC: PARTE DE CONFIRMACION o011 31/03/2021
18 PC PARTE DE CONFIRMACION 0111 03m2:2021
19 PA PARTE DEALTA o1 030472021 0410472021
20 PA PARTEDEALTA 0111 05032021 301042021
21 PA PARTE DE ALTA 0111 28/04/2021 037052021 '
| Lina accidn por pagng (M Corectos W Emdneos
“‘"'5;\9 social es ' Marcartodos | | )€ Desmarcar todos | ® *

llustracion 179
En esta pantalla se muestran en la tabla las acciones contenidas en el fichero:
e NO Accién: nimero de accion y el cédigo de accion (E: indica accion errénea).
e Régimen: régimen de la empresa o del trabajador.
e CCC: numero del cddigo de cuenta de cotizacion.
¢ NAF: nimero de afiliacion del trabajador.
e Fecha Bajal/lnicio descanso: fecha de inicio de la baja o de descanso.
e Fecha Alta/Fin descanso: fecha de fin de la baja o del fin del descanso.

e Fecha ini. Susp. Contrato/Reducc.Jornada: fecha de inicio de suspension del contrato o
de la reduccién de jornada.

En esta pantalla el usuario podra seleccionar las acciones que quiere visualizar marcando las filas
individualmente o pulsando sobre “*” para seleccionar/eliminar la seleccion de todas las filas.

- Si el usuario marca la casilla “Correctos” se marcaran de forma automatica todas las acciones
correctas.
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- Si el usuario marca la casilla “Erréneos” se marcaran de forma automatica todas las acciones
incorrectas.

- Si el usuario marca la casilla “Una accioén por pagina” se generara una pagina con cabecera y pie
por cada accion.

El usuario podra, ademas, seleccionar una de las siguientes acciones mediante los botones
situados en la parte inferior derecha:

e Marcar todos: selecciona todas las filas.
e Desmarcar todos: elimina la seleccion de todas las filas.
e Visualizar: visualiza la informacién de las acciones seleccionadas.

e Atréas: vuelve a la pantalla anterior.

Si desde la vista del buzén de entrada se filtran los mensajes usando la opcién “INSS” y se
seleccionan multiples respuestas usando los métodos habituales (tecla CTRL + botén izquierdo del

raton o tecla I + boton izquierdo del ratén), se mostraran todas las acciones contenidas en todos
los ficheros selccionados.

T SILTRA Version XX X - o X
A Gotzacion CRBA  AmacknINSS Comugicaciones \tilgaces Configuracion | Acerca ge
&) (= [ Buzdn de Enrada
B LY B R S ® e Respuets
[ Listado ce mensajes | Visuaizar Fihero |
N | Asunto Fecha Hora Referencia | Nombre

1620 RespuestadelINS S 20210506 143633 TEST 2132183147 MSJ G

1619 Respuesta delINS S 20210504  11.0538 9999 101 )

1618  Respuesta del INSS. 20190620  11.55:16 4741 msj

1617 Respuesta delINS S 20190620 115550 4743 ms}

1616 RespuestadelINSS 20190620  11:55:33 4742 ms)

1615  Fichero de respuesta 20151028 091249  COFICIO  17148576xml

1614 Fichero oe respuesta 20151013 1445590  RES510132  15019076.mi

1613 Informe entrega Fichero de Bases 20151043 092312  Bi510131 15860166101

1612 Informe entrega: Fichero de Bases 20151013 065238  RE510131 15856605101

1611 Fichero de respuesta 2015-10-13  08.46:41 On-Uine 15817824 .xmi

1610 Fichero Ge respuesta 20151000 140412  RES510002  15708501xml

1600 Fichero de respuesta 20151000 140410  RE510072 15708660 xml

1608 Fichero de respuesta 20151000 112143 Online 15762742l

1607  Fichero o¢ respuesta 2015-1000 112150  RE510001 15769962 xmi

1606  Informe entrega: Fichero e Bases 20151000 100448  RE510001 15761849101 |

1605  Fichero Ge respuesta 2015-1008 102827  B1510081 15682007 xmi v
Mostrar: (@ Todos ) Cotzacién ) CRA (U Afiacidn L Informacion general (comunkadosimormas) 1 esad
\“*;:‘g-soaal,u | ® f | Q

llustracion 180
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T SILTRA Versibn XXX - o e
A [ gotzacion CBA  AMackHnINSS  Comupicacionss  Litildaces  Configuracion  Acercage
B (= Buzén de Entrada ]
(@ ¥ ) B [ & || ®ysuaiarRespuesta |
| Lstado oe mensajes | visuazar Fnero |

N | Asunto | Fecha | Hora | Referencia  Nombre b

Reéspuesta dol 1}

Reéspuesta del

mdellﬂss
Respue

Mostrar: (U Todos (U Cotzacion () CRA (U Amacin @ INSS () Informacion general (comunicados/nomas) HO procesados

*Ng:‘gsodah- { @ J L ° J

llustracion 181

T SLIRAVernon : XXX x

FRI - Mensaje de Respuesta del ILN.S.S. Visualizacion multiple

| | x| we |JuRER S o
10. PA PARTE DEALTA 0111 45M100679355 450041602645 28/042021 020572021 -
11E PB PARTE DE BAIA 0111  45/113564602 AS5/1034680558 28042021
12 PC PARTE DE CONFIRMACION 0111 45100686530 450030897656  21/04/2021
13E PC PARTE DE CONFIRMACION 0111 45113564602 451043881421 301212020
114 PA PARTE DE ALTA _0111 10100560167 4&1N088;1422 26/04/2021 031052021
15 PC PARTE DE CONFIRMACION | 0111 45101251554 280465087308 20082021 peyena,

16  PC: PARTE DE CONFIRMACION 0111 45112082010 451011932054 1200472021
17 PC PARTE DE CONFIRMACION 0111 450003062500 450040730527 3170372021 i
18 PC: PARTE DE CONFIRMACION 0111 45106257966 28/1002048332 030372021
19 PA PARTE DE ALTA 0111 45112086038 451010501324 030422021 0410472021 \
20 PA PARTE DE ALTA 0111 45113052212 451045403210 05032021 301042021
21 PA PARTE DE ALTA 0111 451106257966 45/1005887026 2800472021 03052021 |
22  PB_PARTE DE BAJA 0111 45114547720 4500030334131 28/04/2021
23E P PARTE DE BAJA | 0111 45006784503 45/1038534701 220412021 '
24E PA PARTE DE ALTA 0111 45006784503 451038534701 2200472021 03082021

0111 5 \

ECM ELMMNACION DE CERTIFICAD ___ 0111

ZBE ACP ANOTACION DE CERTIFICADO. | 0163  01/104318223 3311030143077 0200422010
20€ ACP ANOTACION DE CERTIFICADO. 0163 01104318223 331039143977 02042019
30 € ACP. ANOTACION DE CERTIFICADO. 0162 01/104318223 331030143077 020412019 d

L Una accién por pdgina () Comectos ) Erdnecs
W se§~so¢ul.| | + Marcar todos | | XWUW] ® Vsumzar ® |

llustracion 182
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7.2.10. VISUALIZACION DE FICHEROS DE CONSULTA DE NAF’S ASIGNADOS A UN
AUTORIZADO

Cuando se visualiza un fichero de este tipo se genera automaticamente un informe PDF con la
informacion del fichero como el que se indica a continuacion.

MINISTERIC [
DE IMNCLLISHOM, SEGURICH D SCCIAL | ;
T MIGRACIOMES [ ] TESORERIA GEMERAL

L DE LA SEGLRIDAD 30CIAL

INFORME DE NAFs ASIGNADOS A UN AUTORIZADO

—| DATOS DE LA CONSULTA }

I
- RECEPCION DE NOTIFICACIONES -
AUTORIZADO: L ewiTIC LS. FECHA Y HORA DE CONSULTA-
1122334 - EMPRESA DE PRUEBAS, 5L 190372011 - 09115
7| RELACION DE NAFs ASIGNADOS | El autonzado ea
HAF. Apsllidos y Nombre F‘.‘;‘“ e Inkcia SEED
===
08 1111111111 | ESPANOLI ESPARCLI JUAMT 052011
02 1111111112 | ESFAROLZ ESFANCLZ JUANZ D201
531111111113 | ESFAROLE ESFANCLY JUANZ D201
3 1111111114 | ESPAROLY ESPANCLY JUBNY D%/2011
02 1111111115 | ESPAROLS ESPANCLE JUBNE D%/2011
43 1111111116 | ESPAROLE ESPANCLE JUBME D%/2011
191111111117 | ESPARNOLT ESPARCLT JUANT De2011
531111111118 | ESPANOLE ESPANCLE JUANE D%/2011
55 1111111119 | ESPAROLS ESPANCLY JUANS D%/2011
32 1111111120 | ESPAROLID ESPARCLID JUANTD D%/2011
S0 1111111121 | ESPAROLT ESPARCLIT JUANTT D%/2011
25 1111111122 | ESPAROLIZ ESPARCL1Z JUAN1Z D%/2011
23 1111111123 | ESPAROLI3 ESPARCLI3 JUAN13 D%/2011
38 1111111124 | ESPAROL1A ESPARCL14 JUAN14 D%/2011
D1 1111111125 | ESPAROLIS ESPARCLIS JUAN1S D%/2011
27 1111111126 | ESPAROLIE ESPARCLIE JUANTE D%/2011
28 1111111127 | ESPAROLIT ESPARDOLIT JUANIT D%/2011
22 1111111125 | ESPAROL1S ESPARCLIE JUAN1E D%/2011
55 1111111120 | EsPaRioLIg ESPARCL1Z JUAN1G D%¥2011
27 1111111130 | ESPaRioLI0 ESPARCL2D JUAN2D D201
12 1111111131 | ESPANOLTM ESPARCLZT JUANZT D%/2011
31 1111111132 | ESPANOLZ2 ESPARCLZZ JUANZZ D%/2011
55 1111111133 | ESPANOLZS ESPARCLZ3 JUANZZ D%/2011
25 1111111134 | ESPANOLZY ESPARCLZA JUANZA D%/2011
03 1111111135 | ESPANOLIS ESPARCLIS JUAN2S D%/2011
27 1111111135 | ESPANOLIS ESPARCLZE JUANZE D%/2011
33 1111111137 | ESPANOLIY ESPARCLIY JUANZT D%/2011
35 1111111135 | ESPANOLZS ESPARCLIE JUANZE D%/2011
55 1111111139 | ESPANOLZY ESPARCL2D JUAN2G D%/2011
501111111140 | ESPANOLI0 ESPARCL3D JUAN3D D%/2011
47 1111111141 | ESPANOL# ESPARCL31 JUAN3T D%/2011
D2 1111111142 | ESPARNOLI2 ESPARCL3Z JUAN3Z D%/2011
401111111143 | ESPAROL33 ESPARCL33 JUAN3IZ 0%/2011
18 1111111144 | ESPAROL3 ESPARCL34 JUAN34 02011
33 11111111485 | ESPANOL3S ESPANCL3S JUAN3E D%/2011
21 11111111486 | ESPANOL3S ESPANCLIE JUAN3E D%/2011
41 11111111487 | ESPANOLIT ESPANCLET JUANIT D%/2011
45 11111111485 | ESPANOL3S ESPANCL3E JUAN3E D%/2011
32 1111111149 | ESPANOL3 ESPANCL3S JUAN3IG D%/2011
D5 1111111150 | ESPANOLAD ESPARCLAD JUANAD D%/2011
05 1111111151 | ESPAROL# ESPANCLAT JUANAT D%/2011

Lors datos recogidos en esie informe Senen un rdcter meramenie informativo, por o gue no teren valider juridca fremie & beroeros.

Fagina 1de 2
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7.2.11. VISUALIZACION DE UN FICHERO DE CONSULTA DE CCC’S ASIGNADOS A UN
AUTORIZADO

Cuando se visualiza un fichero de este tipo se genera automaticamente un informe PDF con la
informacion del fichero como el que se indica a continuacion.

TESORERIA GEMERAL
DE LA SEGURIAD SOCIAL

MIMISTERIC I
DE INCLUSION, SEGURICHD: SOCIAL -
F MIGRACIOMES

L

INFORME DE CCCs ASIGNADOS A UN AUTORIZADO

— DATOS DE LA CONSULTA |

AUTORIZADO: SITUACION DEL CCC: | FECHA ¥ HORA DE CONSULTA:
329 - JUAN ESPAROL ESPARCL TODAS DEM2r2011 - 10:59
— RELACION DE CCCs ASIGNADDS ]
cce Razon Sockal Tipt | Fecha Inlclol SHuacion del CCC Practicas
D112 19 479309865  [EMPRESA 1 5.A 071358 — 5in Shuacion NO
DE12 53 047535712 [EMPRESAZ SA [EREED 79 EAJA CARECER TRAEA NO
0511 40 310151481 EMPRESAISA [l =] 02 ALTA HO
3011 14 B12726758 EMPRESA L SA 4imaes Q2 ALTA HO
DE21 04 493062409  [EMPRESAS S.A 041199 70 EAJA CARECER TRAEA NO
0134 18 S815862678 EMPRESAG S.A [a]Ty b=l E Q2 ALTA HO
DE21 26 297123211 EMPRESAT S.A. 0E199d 79 BAJA CARECER TRABA HO
DE2Z 45 300401575 |EMPRESA 3 SA 061994 DE ALTA POR REINICIC NO
DEZ1 13 145452565 |EMPRESA S SA [EREED 79 EAJA CARECER TRAEA NO
DE23 39 B44161036 EMPRESA 1054 Q7958 — 5in Shuacion HO
DE11 49 721019083 EMPRESA 11 54 avinges 79 BAJA CARECER TRABA HO
DE23 27 334521908 |EMPRESA 12 5A. 07/2003 — 5in Shuacion NO
D132 31 TH3S515851 EMPRESA 1354 052003 — 5in Shuacion HO

Los datos recogidos 2n esie Informe denen un caracter meramente Informativo, por io gue no tenan valldez |urikdica frente 3 teqcens.

Pagina 1 de 1
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7.2.12. VISUALIZACION DE COMUNICADOS

de la Seguridad Social

Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

Cuando se visualiza un fichero de este tipo se genera automaticamente un informe PDF con la

informacion del fichero como el que se indica a continuacion.

"Aviso de comunicaciones en Sede Electronica”

accesible a través de la direccion http://run.gob.es/laysyy.

MINISTERIO [ ]
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL 4=
Y MIGRACIONES -I

Tiene disponibles comunicaciones emitidas por la Tesoreria General de 1la
Seguridad Social dentro del Servicio de Comunicacicnes de la Sede Electronica,

TESORERIA GENERAL
DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Pagina 1de 1
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7.2.13. VISUALIZACION DE FICHEROS DE CONSULTA DE USUARIOS SECUNDARIOS DE UN
AUTORIZADO

Cuando se visualiza un fichero de este tipo se genera automaticamente un informe PDF con la
informacion del fichero como el que se indica a continuacion.

MINISTERIO [ ]
IN 1O, 14 A .
?E"‘IGE%SIDDNESSEGURID&D i [ ] TESORERIA GENERAL
__J DE LA SEGURIDAD SOCIAL

INFORME DE USUARIOS SECUNDARIOS ASOCIADOS A UN AUTORIZADO
Fecha y hora de consulta: 24032011 - 1842

—_| paTos DE LA coNsuLTA !

AUTORIZADO: SITUACION DEL USUARIO: | SITUACION DE ACTIVO:
951 - EMPRESA DE FRUEBAS 5.L. TODAS TODAS
__| RELACION DE USUARIOS SECUNDARIOS |

Nombre y apellidos LFF. NAF. | Situacion| grpecion | Fechade | o incia
JUAN3Z ESPANOLA2 ESPANOLA2 1E10040612M |26 7454524775| Activo | Practicas | (020003 |  Badsjoz
JUANGS ESPANCLES ESPARDLS T12300E044Y |52 BE07030042| Adio | Pracicas | U100 | Clceres
JUANZA ESPANCL4 ESPANDLA 10871060530 |06 0073555134 Adivo | Pracicas | 20072001 | Badanz
JUANGE ESPANOLIG ESPANDLES 1023777251E |60 405670258 | Acivo | Practicas | [J052002 | Baddoz
JUANZE ESPANOLAG ESPAROL2E 1777021051G |27 4300316807 | Actvo | Practicas | (022003 |  Baddoz
JUANZT ESPANOLAT ESPANDLAT 1E2090E580E |75 4007040836| Actvo | Pracicas | 19102002 | Badaoz
JUANGE ESPANOLI8 ESPANDLE 10225321648 |74 5200000043 Actvo | Pracicas | ZJ112001 | Badasz
JUANGE ESPANCLI0 ESFARDLEE TE333044570 | B3 7109050055 Actvo | Practicas | 21032005 | Cacerss
JUANAD ESPANOL40 ESPAROLAD 11531503770 |77 1237306740| Actvo | Practicas | 21032003 |  Badsjoz
JUAN41 ESPANOL41 ESPAROLA 12153654430 |04 (430230772 Actwo | Fracticas | 01102001 | Badsjez
JUANAZ ESPANCLAZ ESPARDLAZ 1412300405 | B0 3T0047T4123| Actvo | Practicas | 23012003 | Badaoz
JUANAZ ESPANOLA3 ESPANDLA3 1500030045V |04 2202050131| Actvo | Practicas | 141171007 | Badaoz
JUANA4 ESPANOLSS ESPAROLA 12181473470 |10 2701547721 Actvo | Practicas | DG0G2001 | Cacerss
JUANAS ESPANOL4S ESPAROLAS 1 45565207 |06 467670367 Actvo | Practicas | DUO42002 | Badajoz
JUANAE ESPANCLES ESPARDLAE 15581102575 |57 D413455614| Actvo | Practcas | 02012005 | Badaoz
JUANAT ESPANCLAT ESFANDLAT TO147E0050N | 10 1800053157 Actvo | Practcas | D307/2000 | Badajoz
JUANAE ESPANOL4E ESPARDLAE 1 TOS20T002G |74 B300814441| Actvo | Practicas | 0022003 |  Badsjoz
JUANAD ESPANCLAD ESPARDLAD 1602053854E |63 7227068020 Actvo | Practicas | 13062001 | Cacerss
JUANS0 ESPANCLE] ESPARDLED 13877362100 |62 4517420338 | Actvo | Pracicas | 300062001 | Baddoz
JUANS1 ESPANCLE1 ESPANOLE 113803704GK | 30 5445627380 Actvo | Practicas | 02012003 | Badaoz
JUANSZ ESPANCLEZ ESPANDLEZ 1822427211 |67 2085680763| Actvo | Practicas | 03082001 | EBadaoz
JUANS2 ESPANCLSS ESPANDLE3 15062074108 |65 4004074808 Actvo | Practicas | 0022003 |  Eadaoz
JUANSA ESPANCLES ESFANGLEA TEDGEI0540Y |08 5743404301 | Actvo | Practicas | 02012001 | Badaoz
JUANEE ESPANCLES ESPANDLES 1G22624761X | B2 00006E3860| Actvo | Practcas | 11032002 | Badanz
JUANSG ESPANCLEG ESPANDLEE 1278620001C |E7 S14082711| Actvo | Practicas | /112002 | Cacerss
JUANGT ESPANCLET ESPARDLET 1B9A2135240 |63 S350400622| Actvo | Practicas | DG/03Z2002 | Bodajoz
JUANSE ESPANCLES ESPANDLES 1138000B43R |41 00471435685 Actvo | Praciicas | 12032002 | Badajoz
JUANSE ESPANCLES ESPANDLED T434E70306H |65 100057480| Actvo | Praciicas | D5/0A2002 | Badajz
JUANGD ESFANCLED ESFANGLED TEDZT21025F |6 2507445500 Actvo | Pradicas | 1AI0AZ00E | Badajpz
JUANG1 ESPANCLE1 ESPAROLE 14754566060 | 10 5217086250 Actwo | Praciicas | 01072003 | Badajoz
JUANEZ ESPANCLEZ ESFANDLED TO5TEC0BA 15 |22 G200150652| Actwo | Pradicas | DU0T/200% | Badajz

Los datos recogidos en este informe tienen un cardcter meramente informative, por lo que no tienen validez juridics frente a terceros.

Pagina 2 de 3
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7.2.14. VISUALIZACION DE FICHEROS INFORME DE DATOS PARA LA COTIZACION

Cuando se visualiza este tipo de ficheros se presenta una pantalla como la siguiente dependiendo
del tipo de IDC.

7.2.14.1. IDC

Se mostrara una pantalla similar a la siguiente:

FOLTRA XXX %
_infarmes de datas para la cotizatian 2
Nombre: 1612654223 . ms ] | Fecha de recepcion: | 16-82-2022
Nombre gel afilado PF Penodo Razén Soclal ccc
o NOMBRE) APELLOOTT APELLDOZY 2000015111316 16-FE8. 20228 - EMSRESA 1,5 A AL MR AR
v NOMBREZ APELLOO12 APELLIDO2Z 0000022222222 1SFES-2002a - EMPRESA 2 SL 0111522222202
W NOUBREY APELLOO1Y 00020335333 11-FEB-20022 0 14.FEH.2022 EWPRESA 3 SL 011153333353333
'  NOMBRES APELLIDO14 AFELLDOT 002002424 84F 05-NOV-2020 & 14FEB-2022 EWPRESA £ 5.4 1115444800204
' NOWBRES APELLOOTS APELLDO2S DIOE4ESEE558w TT-ROV-2021 0 16FEB-2022 EWRESA S S1 01115545855856¢
W v todos | M fear 10005 [ | @ Visuaizar *
seg-social es | Marcar Resmarcar [ | Eportar | | ¥ |

llustracion 187

El botén “Marcar todos” selecciona todas las filas.
El botén “Desmarcar todos” elimina la seleccion de todas las filas.
El boton “Exportar” genera una hoja de célculo OpenDocument con el contenido del fichero.

El boton “Visualizar” genera el informe en formato PDF con los datos seleccionados por el usuario.
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MNSTWO&ON.
DE INCLUSION. SEGURIEWD SOTIAL SECRETARIA DE ESYALO Tesoreria General
T MGRACIONES oe IASFGL.%!Z;-\.') SOCIAL R i Gerencia de Informatica
- de la Seguridad Social de la Seguridad Soci
MIMISTERID A
IEr}IMIII‘; EL‘.;';:?&_;E GURIDAD SOCIAL [ ] TESORER|A GEMERAL
HRAL - | DE LA SEGURIDAD SOCIAL

IDC
Informe de Datos para la Cotizacion -Trabajadores por Cuenta Ajena-

DATOS IDENTIFICATIVOS DEL TRABAJADORA |
NCMERE Y AFELLIDOS: NOMESE1 AFELLIDO 1 APELLIDGZT
NES: 51 D0OS22T [pocmenTIRIcATIVE: D, MLF) NOE 000001 11111110 e [ RACMIENTD: 13011278

| DATOS IDENTIRICATIVOS DE LA EMPRESA I

RAZEN SOCIAL EMERESA 1 EA [Ects1  miminn [ESMIE/CF: 5 nopoaas 10oTssT
ACT. ECOMOMICA: 5210 DEPOEITO ¥ ALMACEMAMENTO | REGIMEN RECIMEN GENERAL
E0OCEDAD MERCANTIL. AYUNTAMEENTOS
[ FERICDC Desde: 35122002 Aty
] OTROS DATCS ]
TIPC CONTRATO: 202 0.DET.T.COMPLEVENT COLTRA 000 ALTAEQromT  [BAM
RLCE: COTIZACHIN ADICIONAL: INICID) CONTRATO DE TRABA M
COEF.TIEMFO FARCIAL. REUCCIGN JORNADACOEFIC.. FECHA 16022022 |EDADN3
oW s [RELEVD: TIPG DE INACTIVIDAGICOEFIG. GOG:0111 51 100438745
TRABAIADOR SUETITUTC COURACICN:
TRABAJADOR BUSTITLIDOD: CALIEA DE SUSITITLICKIN: FIN CONTRATC DE TRABAMY
COLECTIVO SERCLUSIGN EN COTEACIGN: FECHA EFECTOE BAM
MODALIDAD DE COTIZACION: [sR=Euana convenia DISCAPACIDAD -GRADD y TIPO-
SEA [oanArAz FEALEE REALZADAE | JCRNADAE REALES PReviaTAS: TPC:
RE.TM. | ZONA EEFECIAL CANARIAE": GRADC: |P'=_NEID"\|STA NCAF - MO
RLEMGC. CATEGCRIAFRCFEEONAL
CONDICHON DESEMPLEADO REMPREEA: CLMNTIA GLOSAL BONIFICACICN:
FARTO LULTINGE 32 MEEEE: NCAFAGITADD READMITIDD:
RENTA ACTIVA INSERCIGN: TRABAJADCR DE AUTONCMC CAMENS PUESTD TRASAICE
MLUUER SUSREFRESENTADA EXNCLUSIAON SOCiaL EXCEDENTE EECTOR INDUSTRIAL INCENTIVADD:
MLUUER RENCORPORADA: ACONTECMIENTOE EXTRADRDINARICS:
I —— R
| POR EMPREEA: CAUBAC | EFECTOS:
DESDE: [HASTA:

| SUSPENSION FOR STUACIONES GUE PUEDEN DAR ORIGEN A PRESTACIOMEE POR CORTA DURACION DEL SETEMA DE LA SEGURIDAD SOCIAL (Mpo de suspension |/ DesdebHasta) |

TrESIN STTIRCTOBES®=®

TIFO DE PECULARIDAD FORCENTAJETIPS [CUANTLAVMEE | FRACCION DE CUCTA HAETA

@
=
=
£
i
a

TOTAL CLW HIA

| |'IF‘GE DE COTIZACHN' CONTINGENCIAE PROFESIOMNALES: IT: 1,50 152 1,50 TOTAL: 330 DEEEMFLED: 230 | |

D conformidad oom ks Bemmings de b suorzacian rimess 00003308, concedida en fecha 14-10-1967, = JUAN ESFANCL ESPANDL por b Tescraria Genemel de la Segurided Socsl, cerffics que esios dafos har sids
tran=mitidos y walidados porla mzma & imprescs de forme suloriznds, =udiendo sfecics en relaciin @n & cimplimienin de lax obigaciones conforme &l sficslo o de I Orden ESSMB42013 de 26 de mars [BOE 4=
28 d= rmamm|.

E usuaric principal,

Fo.
REFEREMCIAR ELECTRONICAS 1
;l REFERENCIAC FECHA HORA: HUELLA Sagina 1 de 1
E' ADTIIEN000CH Te-am2 o7 o807 OEEDGND

Esi= documenin Sene cardcler excushamenis ifiormativo ¥ no genera expeciativas de denecho rl condicona |a cofizacan a ks Seguridad Social
'En los datos mancados con un asierison(™) o valor gue e muesia es el comespondiente a i fecha de finaltzacion del PERICDO.
Est= documenin mo serd valido =i la refzrenda sieckrinics
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7.2.14.2. IDC/PL-CCC

Se mostrara una pantalla similar a la siguiente:

FOOLTRA XXX x
informes de datos para la cotizaciin en periodo de guidaciin por CCC ]
Nombre: 222481327.ms53 Fecha de recepcion:  28-11-2817
Razdn Social cece Periodo de liquidacion
'V ESPAROL ESPAROL AANA 111150000709 £her02022
WY sociales | ¥ Marcariodos | X Desmarcariogos || [ @Eworar || @ ysuaizar | ®

llustracion 189

El botén “Marcar todos” selecciona todas las filas.
El botén “Desmarcar todos” elimina la seleccion de todas las filas.
El boton “Exportar” genera una hoja de calculo OpenDocument con el contenido del fichero.

El botdn “Visualizar” genera el informe en formato PDF con los datos seleccionados por el usuario.
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OF INCLUSION SEGLRIDAD SOCIAL 'dcl l
Y MIGRACIONES I p -CCC TESORSRIA GUNERAL
Informse de Detos para la Cotizecion / trabajadores por Cuenta Ajsns- Informacion por Periodo de Liguidacion y Codigo de Cuenta de Cotlzacion

DE LA SEGUADAD SOCAL

TEET. essaaansss  [IMAEREE & CoIlesiitTeell [REOMEN STinay sDeTiAL

lccmz 20CITIIVOL 12N BRECICICKS

|
J
[P TR B T 1 |
3 ACUBAT ¥ FRLOOS | TS O COTIAC N
WD SsCHACEIOE FECHARESTA [TIA | | rohoar oo |
90 [E FECULAPDAD FﬁTan‘; =TI ot | | YU EY
21 020LLC0LLL TIAR 3ITE BUMAIL ESSARGS =3
o PR ) e i nj a0 | 200 o “e "y
ITF STTLIASITALEY .
31 20009000) WALLY ST RISARIT 3O EIFARND wa
" h=E1=373 o—gi-tezz Amle | e “_"n " it
EIP PXCTSINRIEANES ¢ o
2 Aheii-riis SRIE N RN DT AN -
" §1 2T W kool IT.07 53T TEIESE ST SEY SORBAL €93 ey
n prafne | Lo | | v b
"o 7 CooTA Toms bood 17,20 FAG0 DELLIA RS XY SURKAL & 502 wr
“ se-ci-gidd bomzi-3uis EL B34 | 2,00 c." 1.0, L)
IIF FISTIIAITATED D s
I
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7.2.14.3. IDC/PL-NSS

Se mostrara una pantalla similar a la siguiente:

F SLTRA XXX x
Informes de datos para 13 cotizacion en periada de Squidacion par NSS ]
Nombre: 230000090203 M5 | Fecha de recepcion: | 25-08-2617
Nombre del afilado IPF Penodo de liqudacion Razon Soclat ccc |
W ESPAROL ESPAROL AN LUS (ARLRIRRTFS ENERD2022 LSPAROL ESPATIOL JANA 091115500905000
R tod X 10005 | | ‘ isuanzar .
Weg-social es | Marcar todos Resmarcar || MEpotar || @V | *

llustracion 191

El botén “Marcar todos” selecciona todas las filas.
El botén “Desmarcar todos” elimina la seleccion de todas las filas.
El boton “Exportar” genera una hoja de calculo OpenDocument con el contenido del fichero.

El botdn “Visualizar” genera el informe en formato PDF con los datos seleccionados por el usuario.
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SECRETARIA DE ESTALO Tesoreria General
DE LA SEGURIDAD SOCIAL | ) . Gerencia de Informatica
- de la Seguridad Social [Treer] dela Seguridad Social
e Idc/pl resoRER GaneuaL
e«w%umm p -NSS o
DE LA SEGURIDAD SOCIAL
Informe de Datos para la Cotizacion | trabajadores por Cuenta Ajens- Informacion por Periodo de Liquidacion y Numero de Seguridad Social
o J
WOMBRE Y ADLUO0E $TIAIL THTARGL AR SE11 | WOVER SEUROWO SOCML. 29 5300 0n 100t | DOC DENTFCATIVD FAIAISETE i
| |
(DATOS CENTHIATHON DE LA EWPSECA
RAZIN SOCUMC  BS3ARCL TEEAROL NG JCOI. 35 WAsaMNeG [DAOMRER | S050121034L1L0 RGNS ARCIIER SRNERAL
[0 TIIENTE 7 BABAJACI0E °F TRatCelsl ok Wit | ST SSRGS Ain BAbeCIvECAL
] y [ |
| PESUUAREACES 1K L COTAGCH 1
THOS G CONZACON
TR FEOM [R508 FECHEWAGTA WW
TG IF SETULMRDAC BORCITIFD |Cuwe! OF GJ0TA CARTNG WCENTRASD  [\ERRAGER oM sram [ GV
hr) 1] a0 4 144 122532 = 1 28] 2.0 G T.58 o
3LF PECTLIARITALEG = on
¢ VATACIUBET BEIFINTITAS ¥ N0 DISFAUTASRS. ¢
= 10-0I~2832 2-s3-02 R RN BN A T ™Y
SIN FRCTLIRATIALAS 3 o
¢ FRIRIASE RIS ¢
“ Ph=tg-33d M=di=3as L
o et comoodemt o e TRO4-DI0 4 PRLESAS FROCEDS oY Oeemnt e ) e e Y . e alU It
ocxs - - 0 36 s DO 8 00 30 e
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7.2.14.4. IDC/RL-NSS

Se mostrara una pantalla similar a la siguiente:

FOSLTRA XXX x
_informess de datos para ka cafizacion en relacion laboral por KSS ]
Nombre: 2224778993.M53 | Fecha de recepcion: " 25-08-2017
Nombre del afilado IPF Periodo Razon Social ccc |
o JUAK LUS ESPATIOL ESPAROL 0001111111142 BLENE-2021 0 15212022 ESPAROL ESPATIOL JUANA 011113889660500
i tod x todos || | ‘ .
ey -social es | Marcar todos Resmarcar (| Exportar || @ \isuaizar | )

llustracion 193

El botén “Marcar todos” selecciona todas las filas.
El botén “Desmarcar todos” elimina la seleccion de todas las filas.
El boton “Exportar” genera una hoja de calculo OpenDocument con el contenido del fichero.

El botdn “Visualizar” genera el informe en formato PDF con los datos seleccionados por el usuario.
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7.2.15. VISUALIZACION DE FICHEROS INFORME DE TRABAJADORES EN ALTA

Cuando se visualiza un fichero de este tipo se genera automaticamente un informe PDF con la

informacion del fichero como el que se indica a continuacion.

.
lt a INFORME DE TRABAJADORES EN ALTA
EN UN CODIGO DE CUENTA DE COTIZACION

MINSTERIO
DE NCLUSION, SEGUADAD SOCIAL
¥ MIGRACIONES

TESORERLA GENERAL
DE LA SEGURIDAD SCQIAL

I——'rm\ml DE ENVIO }

| o de ataadones s wla A lecha 01042017 Céatign dw servia 0000000000

— DATOS DE EMPRESA I

Raztn socal.  EMPRESA S1 Domuobo. AV LOS ASTROS

Nimers: 00071 B / Blogue Exc: P  Pa CP. 6oih Localdad: MADROD Prownciz MADRD

Cldigo dw srgresario 9 00000B29G5GR  Codigo de cuwrta de cobzaciin 011 1OUSASAEG465  Chdigo de cusnla the cobzactn pencipal 01 1108600566666 Entelad de actidentes de tratuje 001

CNAE 5399

——|_DATOS DE TRABAJADOR b

Apellidos y momtee MAT. er. F.Als  GCM TC CTP Categ RILCE R' CE' PIT° PSS PT O |75 PO COL° O - F.Swate  Taawa | CLV

APELLDOY APELUDCYY NOMBREY  THOSMISESN 1 4200 HE0aBEINt 21040008 3 &9 0.5 L2 150 A 49 8 o 006 VoM AYQ
om0 150 “ = 130 OVOTZ0e ADG

APELLIDONT APELUIDOII NOMERED 212100070008 1 S220445601 7200 S1040008  &F  40) e 03 120 A | M4 o8 nre  OVOATDNE e
om 03 150 M@ A o Ase

APELLIOOT) APELLIDOII WOMBREY  MSSTHadeest | NSHSECarssted 10)01 00 201 065 03 120 A | 4 08 a2 02€  0MOM0N 20
286 0¥ 180 N2 aw 120 0vOn0M s

AFELLOO WM SPELUDON MOMSAES ST M0EM 1m0t G5V e A 0t 03 140 A M 5 aw 006 DSONM 8RS
08  G3% 1.00 o 2 e (20 08070 Ve

APELLIDOTS AFELLIDOIS I 31 1731 S4RIN0 T W 3o opt 032 10 A | D¢ 98 am ape  DADV0N <
Q0% 0% .00 o 3 a0 20 oV AP

APELUDONE APELLICODE NOMBADS 300400340562 | SSTIZIORITOOC 32030008 OF  &dl ogr 03 1@ A | ¢ 22 am ope oo use
a8 0% @ WM & M 136 PO

ASELUDOTT APELLICOIT NOMORE? 441343805630 1 COTIINEOTIN0 SWOVI0  ©F =01 580 et 63 K A | M o3 e oot oa0Ic0E =6

AL Fstees | O - Gl st Corsza Agraves 1 11T - Prsmesage 3u 1T 4 1 INED - Poarcortape o T 1 P 7 - Peacantays Skt AT 1 O Cupastio 17 - Toe 0 facaarided 1 FC - FracsiaCunts | COL - Comet (. GV - Cumtinbies [Testv PO |

con los rimann 00015080, concedhda on fecha 2340471999 2 EMPRESA SL

De - dala
por la Tesoreria Genenal do la Seg d Socual. certfico que eston dalos han sido tranembdos y vakdados por & mesmo o e forma
otigaconss conforme al articdo uno de la Orden ESSA842013 do 26 de marzo (SOE de 28 de marzo)

do ofectos oo relacin con of cumpbmeento de s

B3 usuano prseipal
Fdo
CODIFICACIONES INFORMATICAS I
REFERENCIA FECHA HORA HUBLLA Pagns { de 8
A1 171005000001 D013 144604 UASEEHG

Esta documento no sand wiido an (4 colficacdn informitica
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7.2.16. VISUALIZACION DE FICHEROS DE RESPUESTA DE CONCEPTOS RETRIBUTIVOS

Se mostrara una pantalla similar a la siguiente:

Gerencia de Informatica
de la Seguridad Social

W
Wheg sociales

' Marcar todas Hx-pamamanooos”

T YLIRA Version XXX
RCA - Respuesta de C ptos Retribuld
i ©ec| Pefiodo O adarion: NAF| Estada.

v 0812 14336715862 AGOSTOR020
v 0911 16686142467 JUUIOR2020

v 0134 20652619432 AGOSTOR2020
v 0112 41894711281 JNOR020
v 0812 36581746812 JULIOR2020

v 301141042306213 AGOSTO/2020
v 0134 03989321576 SEPTIEMBRE2020
v 0813 474616670095 JUUIOR2020

v 0112 39230882418 AGOSTOMR2020
v 0823 12168607003 AGOSTOR2020
v 0163 25576116032 JULIOR2020

v 0132 38130052477 AGOSTOV2020
v 0132 56915433814 SEPTIEMBRE2020
v 0112 26626142602 OCTUBRER2020
v 0132 14950766546 ABRIL/2020

v 0823 35492305414 MAYOV2020

v 0822 36110696544 JUNIOR2020

v 0134 46879122627 JULIOR2020

v 3011 01398577831 AGOSTON2020
v 0134 041706540169 SEPTIEMBRER2020
v 3011 07914645145 JULIO2020

v 3011 444475065788 AGOSTON2020

® ysuamar | | -

|

I+

[«
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El botén “Marcar todos” selecciona todas las filas.

El boton “Desmarcar todos” elimina la seleccion de todas las filas.

El botén “Visualizar” genera el informe con los datos seleccionados por el usuario:
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SECRETARIA DE ESYADO Tesorerfa General

DE LASEGURIDAD SOCIAL Y de la Seguridad Social g:::mseiagg:d'mma“ca
T SLTRA Version XXX x
Visuatzacn del fichero
informacion detalladga del fichero :  CIASILTRAISVAIMs|reci1493121733.ms)
SILTRA Versifim X.X.X: 24~01-2023 Menaaje: C:\SILTRA\SVA\Msjrec\1453121733.ms} {
AUTCRIZACICH: GCLEIET )
USUARIO ORIGINADOR: 3 00Q00077777777G
PROVINCIA: 28
REFERENCIA: c2008088
ASUNTO: RESPUZSTA DEL ENVIC DE RETRIBUCIONES ABOMADAS
DE FECEA 24/09/2020 Y HORA 16:34
BOTA: PARA CUALOUIER REFERENCIA CITAR EL SIGUIENTE INDICATIVO: 2064885217
REGIMEN 0812
CODIGO CUENTA IZ con..z.cxém 12 33¢7inm62
RAZCH SOCIAL ! EMFRESAL
CCC SALARIOS MO CONCERTI 1 0000 0DGOT00C000
PERICDO DE LIQUIDACION 1 AGOSTO/2020
COD. RETORND 1 0DDDQ OPERACION REALIZADR CORRECTAMENTE
REGIMEN - - 1 0511
cODIGO CUENTA DE con_z\uw 1€ €38142467
RAZOM SOTIAL < --vc--se-- : EMPRESAL
OCC SALARIOS WO CORCERTADOS: 0000 00000000000
PERICDO € -xmm&.xe« -2 JULIO/2020
COD. RETORNO == ----2 0000 OPERACICN REALIZADA CCRRECTAMENTE
REGIMEN g 3 0134
CODIGO CUENTA DX cmxu\cm« 20 652619482
208 SOCIAL T PMPRESAL v
Wseg-sociales | BiGuadar | | Qupuscar | | Mmpomic | | @® I
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En esta pantalla, el usuario podra guardar el informe en formato texto plano (.txt) para una impresion
posterior, buscar un texto en el informe con el botdn “Buscar” o enviar el informe a la impresora con
el boton “Imprimir”.
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7.2.17. VISUALIZACION DE FICHEROS DE RESOLUCION Y COMUNICACIONES

Se mostrara una pantalla similar a la siguiente:

T OSLTRA XXX »

Resoluciones de Afillacién y Comunicaciones:
Nombre ged ankado PF Tipo resohcin

NOMBRE AFELLDOT AFELLIDOR 3% Comuncacen

Selecciona Bpo de resokcion Ordenar por
o Atas ¥l Bajas [ Notas miormateas ) Comunicaciones @ Nombee #liado ) IPF afiiado () CCC () Razon socal  ( T Rasolucon
AW —
‘“geq'socral ot ' Marcartodos | | )€ Desmarcarfodos | | @ Visuaizar \ *

llustracion 198

El botdon “Marcar todos” selecciona todas las filas.
El botdn “Desmarcar todos” elimina la seleccién de todas las filas.
El botén “Visualizar” genera el informe con los datos seleccionados por el usuario.
Esta pantalla permite también filtrar la informacién por los siguientes campos:
- Altas
- Bajas
- Notas informativas
- Comunicaciones
Ademas, se puede ordenar por:
- Nombre del afiliado
- IPF del afiliado
- CccC

- Razén Social
- Tipo de resolucién
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MINISTERIO
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Y MIGRACIONES TESORERIA GENERAL

DE LA SEGURIDAD SOCIAL
JUAN ESPANOL ESPANOL

— COMUNICACION SOBRE EXONERACION DE CUOTAS

Una de las medidas establecidas en el sistema de la Seguridad Social en relacion con la flexibilidad de la edad de jubilacion,
consiste en |a exoneracion del pago de cotizaciones sociales, salvo en lo que se refiers a 1a incapacidad temporal derivada de
contingencias comunes y a las contingencias profesionales, correspondientes a los trabajadores por cuenta ajena que decidan
voluntariamente la continuacion de su actividad laboral (art. 152L.G.5.5.).

Seguin consta en las bases de datos de laTesoreria General de la Seguridad Social figura en situacion de alta en esa empresa,
con un contrato de trabajo de caracter indefinido, el trabajador/a NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2

con numere de Seguridad Social 48 6866666666, el cual reunira el proximo 30/12/2022 los requisitos sefalados en el parafo
anterior.

En consecuencia, salvo emor en la fecha de nacimiento o periodos de alta en el sistema de la Seguridad Social, en el supuesto
de que el trabajador/a indicado continde su actividad laboral, por las cuotas devengadas a pariir del dia siguiente a la citada
fecha, 2sa empresa Unicamente tendra la obligacion de cotizar a la Seguridad Social por incapacidad temporal derivada de
contingencias comunes y por la totalidad de las contingencias profesionales.

—— CODFICACIONES INFORMATICAS }
REFERENCIA: PECHA: HORA: HUELLA: Pagina 1 de !
20012014 14:1037 NOVALIZO

Este documento no serd ¥8ido sin i2 codficacion informatica.

WoTRao

llustracion 199
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7.3. RECONSTRUCCION DEL BUzON DE ENTRADA

Esta opcion permite reconstruir la bandeja de entrada de mensajes de SILTRA. Para ello
comprueba los registros existentes en el buzén de entrada con los ficheros existentes en la
aplicacién, comprobando si los ficheros listados en el indice existen realmente en las carpetas de
SILTRA.

El acceso a esta funcionalidad puede realizarse de dos formas:

e Desde la pantalla inicial de SILTRA, seleccionando la opcion “Reconstruccién Buzén de
Entrada”, ubicada dentro del apartado “Comunicaciones”.

T SILTRA Versibn XXX - X
A cotzacian CRA | AmBactn/iNSS  Comugicaciones  Utilidades Configuracion | Acerca ge

I EnviorREcepedn

_— Procesar remesas Cotzacion ke \./ )
= -y Consuta de Envios Cotzacion
Q 4]
Q Q/ Impresion g Consulta de Envios CRA/ABIACIGNNSS

Doc tos RA (@]
g \‘ s - Seguimiento de Liguidaciones
o . Documentos RLC =
: T
Documentos DCL s Buzon de Entrada
S m.am

g f— Buzon de Saiida
g @ Procesar remesas CRA
b4 ) >, [ Reconstrucodn Buzdn de Entrada ]
_z_' = / i Procesar remesas Afliacion U ReCopsIruccidn de Seguimento
z )
o 2
(v (=]
S M < B
= J Procesar remesas INSS g - | Copias de Segundad
<t <> g -
° a ’ Configuracion ! Procesar Mensajes descargados Web
o -

W¥eg-socal.es (=}
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o Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcién “Comunicaciones” > "Buzones”
- “Reconstruccion Buzén Entrada”™

T SILTRA Version XXX o=
A Cotizacion CRA ANIaCIONINSS Comunicaciones v Canfgueacion Acerca ge
v nylo/Recepcion
— o ) EnyioRecepcion
Procesar remesas Cotzacin  [~onsufia O envios Cotzacidn
- i ulta e envios CRA/ABCIONWISS|  Consufla de Envios Cotizacion
be)
= . guimsento de Liguidaciones
o . Impresion NSS
E -~ Doci e FE e Entrada
9 § ‘ % S
< . Documentos RLC -
: —3 — — -
Documentos DCL g Reconstruccién de Buzdn o Entrada
=N )] (Ait+Z)
< M4\ Y e Buzn de Saks

llustracion 201
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Como resultado se muestra la siguiente pantalla, en la que, para iniciar el proceso de
reconstruccion, se debe pulsar el botén “Reconstruir Buzén de Entrada”.

En la parte central de la pantalla se informa sobre el proceso de reconstruccién del buzén de
entrada y en la parte inferior, el resultado del proceso tras finalizar el mismo.

T SILTRA Versitn XXX - o X

N  Cotzacion Cé/i ABaCONVINSS Comugycaciones \tildages Cgnfiguracion Acerca ge

| Proceso de Reconstrucclbn del Buzon de Entrada |

Ultma accion reatzada | " Recongtruir Buzon de Entrada |

{Buzdn de entrada reconstruido con éxito. |

Informacion sobre & proceso de reconstruccion

Iniciando reconstruccidn del Buzdn de Entrada...

fliminando entradas sin referencia...

Buscando archivos .rex no procesados...
Aadido fichero:
C:\SILTRA\SVA\Ms irec\ryc.msj al buzdn.

Eliminando ficheros .rex ya procesados...

Ordenando cronoléglicamante los ficheros...

Reescribiendo el Buzdn de Entrada...

Buzdn de entrada reconstruido con éxito,

Resultado del proceso

Resultado: Mensajes eliminados: 8, Mensajes anadicdos: 1, Mensajes sin referencla: @, Mensajes erndnecs: @

Wsrfsodal 25 { @ X . ° ‘

llustracion 202

La ventana tiene dos botones disponibles:
e Volver: regresa a la pantalla anterior.

e Salir: salir de la aplicacion SILTRA.
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8. MODIFICACION DE DATOS DE CONFIGURACION

Existe la posibilidad de modificar los datos de configuracion inicial mecanizados en SILTRA.
Para ello, el acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde la pantalla inicial de SILTRA, seleccionando la opcion “Configuracién”, ubicada
dentro del apartado “Ajustes”.

T SILTRA Versién XXX

A Gotzacn

COTIZACION
‘{@ -

CRA

(

AFILIACION - INSS

LS 4\5

far
@

o]

-
‘*“:eqsodal o

CRA | AmacniNSS Comugicaciones Utiidades Configuracion | Acerca ge
Envio/Recepcion
Procesar remesas Gotzacion g~/
V Consulta de Envios Cotzacion

Impresion
Documentos RNT.

Documentos RLC

Documentos DCL

Procesar remesas CRA

Procesar remesas Afliacion

Procesar remesas INSS

Configuracion

COMUNICACIONES

UTILIDADES
/[ ®

Consulta de Envios CRA/AMNIACIGNMNSS

Seguimiento de Liguidaciones

Buzon de Entrada
Buzon de Sailda

Reconstruccidn Bugdn de Entrada

Reconstruccidn de Sequimento

Coplas de Segundad

Procesar Mensajes descargados Web

e Desde el menu
“Propiedades”.

llustracion 203

superior de navegacién superior,

mediante la opcion “Configuracion” >

T SILTRA Version XXX
A Cotizacion

CRA | AmRacknINSS COMUAILCIoNes

s

\}":

-

COTIZACION

Procesar remesas Cotizacion

Impresion
Documentos RNT

Documentos RLC

Documentos DCL

PMUNICACIONES

Configuracion

Propiedades
Propiecades
Const (Alt+P} 5 Cotezacion

Consuita de Envios CRAJAfIacionmiSSs

Seguimiento de Liguidaciones

Buzon de Entrada
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Realizado el acceso de una forma u otra, a continuacién, aparecera la siguiente pantalla en la que
se debe seleccionar la pestafia de parametros a modificar.

T SUIRA Version X0 - o X
{@__w tZaciin CRA  AMBIONNSS Comupkaciones  Ubidages  Coahguracion | Acomage |
Opciones de cochiguraciin SLTRA
_[Ausodeace | Apicacen | Comuncaciones | Locaizacion ce teheros | inpresors | S
Clves |
Ndmero de Autorzacian Despacho o Empress
poo: 306 | [Tess
Fecha de Autorzacion (dd-mm-aaan) Usiario Principad de 2 Autorzacion
20-10-2022 TGSS
Usuario de la Aplcacitn
TGSS
%5“!‘] . @ l % °

llustracion 205

Seguidamente, introducir el dato que se quiere modificar, y pulsar el boton “Guardar” para grabar los
nuevos parametros de configuracion.

T SUIRA Version XU - o =
[@__szx tzaciin  [CRA  AMCORINSS Conupikaciones  Unidades  Confguracion | Acomage |
Opciones do coofiguraciin SLTRA
_[Ausonzace | Apicacin | Comurcaciones | Locaizacion ce tcheros | impresora | T
Ciaves |
Namero de Autorzacion Despacho o Empresa’
00013069 TGSS

Fecha de Autorzacion {(dd-mm-aaan) Usuano Frincipal de ta Aatonzacion

2010-2022 |
Usuano de & Aplicacian:
TGSS
%ssxul..- ® £ (]

llustracion 206
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Aparecera un mensaje en el que se preguntara si se desea grabar los datos de configuracion, a la
gue habra que contestar afirmativamente (opcion por defecto).

SILTRA Versidn XK X

¢;Desea grabar los datos de configuracién?

(vs](@w]

llustracion 207

Posteriormente, si los datos modificados son correctos, se mostrard una nueva ventana que

informard que la configuracion se ha guardado correctamente. A continuacion, pulsar el boton
“Aceptar.

= SILTRA Version XXX X

Configuracién guardada correctamente.

llustracion 208

Tras pulsar el botén “Aceptar” se confirma la modificacién de los datos de configuracién y se puede

regresar a la pantalla principal de la aplicacion mediante el boton 4,

Si durante la configuracion, algin campo obligatorio se modifica de manera incorrecta, se muestra el
error correspondiente.

Por ejemplo:

I SILTRA Version XXX %

' Errores:
/o ' Campo Nimero de Autorizacion obligatorio

llustracion 209
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9. UTILIDADES

El apartado de utilidades de SILTRA permite llevar a cabo una serie de acciones con la base de
datos y ficheros del programa tanto de Cotizacion como de Afiliacion/INSS, orientadas a mejorar el
acceso a la informacion y el mantenimiento de la aplicacion por parte del usuario.

Las funcionalidades de este apartado se detallan a continuacion.

Manual usuario SILTRA 172 de 188 Centro de Desarrollo de TGSS



Tesoreria General
de la Seguridad Social

Gerencia de Informatica

¥ MGRACIKONES
DE LA IDAD SOCIAL
O de la Seguridad Social

|
DE INCLUSISIN. SEGURIEWD SOTIAL ECRETARIA DE ESTALS -
y

9.1. RECONSTRUCCION DE SEGUIMIENTO

Esta funcionalidad permite la reconstruccion del registro de envios realizados por el usuario a una
liquidacion y las respuestas que originan cada uno de ellos. De esta manera, la informacién
detallada en el apartado 3.4. Seguimiento de Liguidaciones sera fiable.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcion ‘Reconstruccion de
Seguimiento”, ubicada dentro del apartado “Utilidades”:

T SILTRA Versibn XXX _
A cotzacian CRA | AmBactn/iNSS  Comugicaciones  Utilidades Configuracion | Acerca ge
I EnviorREcepedn
_— Procesar remesas Cotzacion ke \./ )
Z . -y Consuta de Envios Cotzacion
L
§ Q/ Impresion g Consulta de Envios CRA/ABIACIGNNSS
o Documentos RNT. (@] o
5 ‘ - Seguimiento de Liguidaciones
o . Documentos RLC =
T
Documentos DCL :EJ Buzon de Entrada
S m.am
g f— Buzon de Salida
g \ Procesar remesas CRA
) >, Reconstruccdn Buzén de Entrada
_z_' = / i Procesar remesas Afliacion U ReCopsIruccidn de Seguimento
z )
o 2
(v (=]
S M < B
= J Procesar remesas INSS g - | Copias de Segundad
<t < g —
° a ’ Configuracion ! Procesar Mensajes descargados Web
.
W¥eg-socal.es (=}

llustracion 210

o Desde el meni de navegacion superior, mediante la opcion “Utilidades” > “Reconstruccion
de Seguimiento”:

T SILTRA Version XXX _

[ A [coeacen __ CBA | Afieconitiss___ | Comupcaciones KRR CorravracnAcercage

—_ Procesar remesas Colizacion ICopias & Reconsiuccion o2 Seguimiento
= W ccesar®0 | lvacén
o 8 ] nes &
5 Q{ impreaion 5 RAAMICIONINSS
5 \’ s o g Segumiento de Liguidaciones
O Documentos RLC =

llustracion 211
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En cualquiera de los dos casos, se mostrara la siguiente ventana:

T SILTRA Versién XXX - ‘; X
ﬁ GCotzacion CRA | AmacHnINSS Comugicaciones Utiidades Canguranc}n Acerca ge
Recanstruccion del Registro de Envios y Respuestas
Seguimiento actual: @ Maniener ) Elminar | o inkiar Reconstruccion
N* pendientes: 5.191 N* procesados: 0
Buzdn de entrada 1643 Ficheros RNT 1741 Ficheros DCL 579 Ficheros RLC 1 228
10006753, xml 4 POE.xml 4 190081036 xnl A 10652417 .xnl .
- - - -~
10004211 . xml | 811.xal 10021142, xnl ] 10652419.xnl )
10005558 . xml 814 xnl 10821151 .xnl 18652420 . xal
10014005, xml 10001684 . xnl 10021153, xml 18652421 . xnl
10023214, xml 10021730, xml 10023264 . xal 10652422 . xnl
18826045, xml 10621745, xml 18026133.xnl 10652423 xnl
1002818, 01 v 10021746.xml v 10026124 xnl vy 10652426.%xnl I
Resultado del proceso
Pulse Iniciar para comenzar.
0%
W ) ;
Weg-socialss ; & | (%} |

llustracion 212

En esta pantalla se debe seleccionar la opcion a realizar, y a continuacion, pulsar el boton “Iniciar
Reconstruccién”, ubicado en la esquina superior derecha.

e Mantener: esta opcion permite reconstruir la informacion del registro de envios y
respuestas de SILTRA, de manera que su informacién contenida sea fiable. Para ello lee
todos los ficheros existentes en las carpetas de SILTRA y actualiza la base de datos.

e Eliminar: no utilizar esta opcion salvo en casos en los que no existe la base de datos, o
ésta se encuentre dafiada. En el caso de marcarse, se muestra el siguiente aviso:
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9.2. COPIA DE SEGURIDAD

Esta opcion permite realizar copias de seguridad del entorno SILTRA tanto del modulo de cotizacion
como del médulo de Afiliacion/INSS.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcién “Copias de Seguridad”,

ubicada dentro del apartado “Utilidades”:

T SILTRA Versitn XXX -
A Cotzacion CRA | AmacniNSS Comugicaciones Ltildades Configuracion | Acerca de
.3 <A Envio/Recepcitn
— Procesar remesas Cotzacion - \
- i ” ” Consulta de Envios Cotzacion
Q @
§ QZ Impresion g Consulta de Envios CRAABIACIGNMSS
o Documentos RHT. Q o
5 o ’ g Sequimiento ¢ Liguidaciones
o - Documentos RLC =
: _
Documentos DCL s Buzon de Entrada
S m.am
g = Buzon de Sailda
g @ Procesar remesas CRA
t‘__, Reconstruccidn Bugdn de Entrada
: & -
= I Procesar remesas Aflllacion Reconsiruccidn de Sequimento
S I wn
=4 i
o (=]
s , < B
g S  Procesarremesasiss S %
< < g S
ol a ’ Configuracién ) ! J Procesar Mensaigs descargados Web
W
seg-sociales Q

Desde el mend
Seguridad™:

llustracion 213

de navegacion superior, mediante la opcion “Utilidades” > “Copias de

T SILTRA Versitn XXX

A gotzacien

CBA ém&&ﬁné§ Comugicaciones \Utindades

Configuracion Acerca ge

Manual usuario SILTRA

Copaas de Sequridad

Procesar remesas Cotizacion
ProCe Copias ge seguiidas 3300S Wed  |obzacion
m lgr n“'p’ P
Impresion CZ) > i e i emm A RAJABHACIGNANSS
DOCVEIMOR RINT g Sequimiento de Liguidaciones
Documentos RLC =
— )

llustracion 214
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En cualquiera de los dos casos, se mostrara la siguiente ventana:

T SILTRA Versién XXX — ‘oD
| Asistente para copas de segundad SILTRA
| Copa | Restauracion |
Opciones
® Copia general (1odos 10$ elementos) Ruta C\DATOSUnstalc Ples\SILTRAI70WB240521 2p ﬁ |
O SO ) Nombre  WB240521 9 Fecha 2110572024
e Lol Descripcion de la copia {opcional)
{ 1 1 [
Pla R
] 1} '} } f
tudo 3y Copas de segundad automaticas | | W Inkiar copsa
Resutado del proceso
0% Total de ficheros: 0%
O @® o
seg-sociales | -
llustracion 215

Esta pantalla consta de dos pestafias para realizar la accion deseada:
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Realizar copias de seguridad del entorno y ficheros de SILTRA (pestafia “Copia”).

Restaurar copias de seguridad realizadas anteriormente (pestafia “Restauracion”).
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9.2.1. REALIZAR COPIAS DE SEGURIDAD MANUAL DEL ENTORNO Y FICHEROS DE SILTRA

Al seleccionar esta pestafia se mostrara la siguiente pantalla, en la que se determinan los elementos
sobre los cuales hacer la copia de seguridad:

e Copia general (todos los elementos): hace una copia de todos los ficheros procesados y
la base de datos (detallados en la opcién de copia parcial) de SILTRA.

e Copia parcial (datos): permite determinar los tipos de fichero especificos a los cuales
aplicar la copia de seguridad, indicados en el cuadro ubicado debajo de esta opcion.

¢ Ruta: indica la ruta donde se generara la copia de seguridad y el nombre del fichero. Por
defecto se ofrecera la ruta de instalacion de SILTRA, pero se puede modificar pulsando en
el boton .

e Nombre: indica el nombre del fichero que contendra la copia de seguridad. Por defecto se
sugiere el nombre “WBYYMMDD”, donde YY son los dos ultimos digitos del afio actual, MM
el mes actual y DD el dia del mes actual.

e Fecha: indica la fecha de realizacion de la copia de seguridad.

e Descripcion de la copia (opcional): permite introducir un comentario sobre la copia de
seguridad que se va a realizar.

e Resultado del proceso: en esta area se detallara el avance del proceso de copia de
seguridad.

e Barras de progreso: miden el avance individual y global del proceso de copia de
seguridad.

Para iniciar el proceso de creacion de la copia de seguridad de forma manual se debera pulsar el
botdn “Iniciar”.

Si el proceso finaliza correctamente se mostrara el siguiente mensaje:

= SILTRA Versién X.X.X bt

Copia finalizada sin incidentes

llustracion 216

Al pulsar el boton “Aceptar” se cerrara esta ventana y el usuario podra revisar en el area “Resultado
del proceso” el detalle del proceso.

En caso de que se hubiera producido algin error, en esta area se indicaran los errores producidos.

Pulsando el botén “Salir” se da por finalizado el proceso de restauracion de la copia de seguridad de
SILTRAy se vuelve a la pantalla inicial de la aplicacién.
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9.2.2. COPIAS DE SEGURIDAD AUTOMATICAS

Si se pulsa el botén “Copias de seguridad automaticas”, se mostrara una ventana que permitira
configurar programaciones de copias de seguridad automaticas.

? Coplas de Sequndad Automanicas x
Tarea | Creador nicio Fin Frecuencia Ulinss sjecucion Status Nombre (%)
BCKAFI 99GU873I 0102623 1200 INNB2000 2256 Semana S2TIR0TI 1600 v - 7] |
BEKCOMNS WGUETSS OADAR23 9800 | 311212000 2200 Coarm $500:2023 1200 X -—
BCKCOT SEGUETI) 19052023 1800 | 211122000 2230 Wensaal © Creador 4
BCKCARA IGUETR 010023 1000 | 31122030 2200 [arm 2022 1600 Q 18—
{3) 1w
(1) Ruta. (%) (6
(5) (47
Frecuencia (%)
Una vez {7 =
Fecha de micio’ (%)
9) (10}
8 | |G| 1326 g
Fecha de Ninaszacion
. %) 12)
| Gy | {23:26 |54
L] Seguimiento ge Cotizacsn (13)
] RNT RLC y DCL (14)
] CRA'S (15)
.. CAFy CCF (16)
v ] Comunicaciones (17)
W“;:“glso:m o (") Campos obigatorios ( @ CrearModificar ’ © Elenir ® W | (®) Voiver [
(18) (19} {20) (21)

llustracion 217

(1)  Contiene las copias de seguridad automaticas que se han programado y el resultado de
las ejecuciones. Se muestran las siguientes columnas:
| Columna Descripcion |
Nombre Nombre de la tarea programada.
Creador Identificador del usuario que cre¢ la tarea programada.
Inicio Fecha y hora de inicio de la tarea programada.
Fin Fecha y hora de finalizacién de la tarea programada.
Frecuencia Frecuencia de ejecucion de la tarea programada.

Ultima ejecucion = Fechay hora de la ditima ejecucion de la tarea programada.

Status Estado de finalizacion de la ultima ejecucion de la tarea programada.
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La columna “Status” mostrara los siguientes iconos:

(2)

®3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

Icono Descripcién \

@ La tarea no se ha ejecutado todavia.

La tarea no se ha ejecutado en la fecha programada porque
@ SILTRA no estaba en ejecucion y se ha omitido.

x La tarea programada finalizé con error.
v La tarea programada finalizé correctamente.

E La tarea programada esta en ejecucion.

Nombre que se asigna a la tarea que ejecutara la copia de seguridad automatica: solo se
permite la introduccion de letras y nimeros.

Nombre del usuario que crea la tarea: por defecto se rellenara con el usuario que esta
ejecutando SILTRA.

Botdn para rellenar el campo “Creador” con el identificador del usuario actual: se utiliza
para actualizar este campo si se quiere copiar una tarea de otro usuario, ya que cada
usuario debe crear sus tareas.

Para copiar una tarea debera seleccionarse la tarea deseada, pulsar el boton “Ver” para
rellenar los campos de la derecha y actualizar el nombre del creador pulsando el botén
(4). A continuacion, pulsar el boton “Crear/Modificar”.

Ruta en la que se almacenara el fichero con la copia de seguridad: cada tarea puede
configurar su propia ruta donde se almacenara la copia de seguridad.

Botdn para seleccionar la carpeta donde se almacenara la copia de seguridad: la ruta
seleccionada se indicara en el campo de texto (5).

Frecuencia de ejecucion de las copias de seguridad automaticas: puede tener los
siguientes valores:

- Una Unica vez
- Diaria

- Semanal

- Mensual

Fecha de inicio de la tarea: a partir de esta fecha se programarén la tarea de copia de
seguridad automatica.

Esta fecha es la que se utilizard como referencia para la ejecucién de la tarea en cada
tipo de frecuencia.

Manual usuario SILTRA 179 de 188 Centro de Desarrollo de TGSS



o

‘S MNSTERIO -
DE INCLUSION. SEGURIENWD SOTIAL SECRETARIA DE ESYALOD - Tesoreria General ;
T MGRACKONES DE LA SEGURIDIAD SOCIAL delas idad Social Gerencia de Informatica
Yy e la Seguridad Socia 15 de la Seguridad Social

Ejemplo:

Una tnica 21/05/2024 La tarea se ejecutara solo el 21/05/2024
vez
o La tarea se ejecutara cada dia a partir del
Diaria 21/05/2024  51/05/2024 incluido
21/05/2024 Laltarea se ejecutara todos los martes a partir

21/05/2024 incluido

La tarea se ejecutara el dia 21 de cada mes a
Mensual® 21/05/2024 partir del

21/05/2024 incluido

) Si el dia del mes seleccionado es el Ultimo dia del mes, la tarea se ejecutara el
tltimo dia de cada mes, teniendo en cuenta los afios bisiestos para el mes de
febrero.

(9) Botdn para seleccionar la fecha de inicio y la fecha de finalizacion: al pulsar este botén
se mostrard la siguiente ventana para seleccionar la fecha.

4] Seleccione fecha y
(@)(@]  wwms (][0
(1) (2) (3) (4)  (5)

L iz Jle Jie JLs
L L7 Jie Jle Jure JLn iz
13 f| 1a | 15 | 18 || 17 | 18 || 19 |
|20 || 21 || 2 || 23 || 22 || 25 | 26 |
27 || 28 || 20 || 30 || 31 | (6)

llustracion 218

- Los botones (1) y (5) disminuiran y aumentaran el afio respectivamente.
- Los botones (2) y (4) disminuiran y aumentaran el mes respectivamente.
- (3) indica el afio y mes seleccionado.

- (6) muestra los dias del mes y afio seleccionado.

Para seleccionar un dia, pulsar el botén del area (6) deseado. La fecha seleccionada se
actualizara en el campo (8).

(10) Permite seleccionar la hora de inicio de ejecucién de las tareas de copia de seguridad
automaticas: esta hora sera la hora a la que se programara para ejecucion la tarea
independientemente de la frecuencia seleccionada.
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Fecha de finalizacion de la tarea programada: a partir de esta fecha se dejara de
programar la tarea de copia de seguridad automatica. Si no se indica fecha de
finalizacion, la tarea se ejecutara indefinidamente.

Permite seleccionar la hora de finalizacién de ejecucién de las tareas de copia de
seguridad automaticas.

Las siguientes opciones tienen el mismo funcionamiento que la copia de seguridad manual:

(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

(20)

(21)

Seguimiento de cotizacion: marcando esta casilla se incluira la base de datos de
seguimiento en la copia de seguridad.

RNT, RLC y DCL: marcando esta casilla se incluirdn estos documentos de cotizacion en
la copia de seguridad.

CRA’s: marcando esta casilla se incluiran las copias de los ficheros de conceptos
retributivos abonados que se hayan enviado en la copia de seguridad.

CAF y CCF: marcando esta casilla se incluiran las copias de los ficheros de afiliacion
enviados en la copia de seguridad.

Comunicaciones: marcando esta casilla se incluiran los mensajes que existan en los
buzones de entrada y salida en la copia de seguridad.

Botdn para crear una nueva tarea o modificar una existente: no se permitira crear una
nueva tarea con un nombre igual a una tarea ya existente. Para modificar una tarea es
necesario seleccionar previamente la tarea que se quiere modificar en la tabla izquierda
y pulsar el boton “Ver” para rellenar los campos de la derecha.

Tampoco se permitira modificar una tarea que ya se ha programado para su ejecucion.
Botén para eliminar una tarea: no se permitira eliminar la tarea de otro usuario. Para
eliminar una tarea habra que seleccionar previamente la tarea que se quiere eliminar en
la tabla izquierda.

Tampoco se permitira eliminar una tarea que ya esté en ejecucion.

Si se elimina una tarea que ya esta programada para ejecucion, se cancelara la
ejecucion de la tarea.

Permite consultar la configuracion de una tarea: hay que seleccionar previamente la
tarea en la tabla izquierda.

Botdn para volver a la pantalla anterior.
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9.2.2.1. Funcionamiento de las copias de seguridad automaticas
Las tareas que se configuren en el aparado 9.2.2 se programaran segun la frecuencia configurada
cuando se inicie SILTRA, por tanto, una vez configurada una tarea, sera necesario cerrar SILTRA

para que tenga efecto la creacién de la nueva tarea.

En instalaciones en modo cliente-servidor, solo se programaran las tareas del usuario activo de
SILTRA, aunque haya tareas configuradas de otros usuarios.

Las tareas de copias de seguridad automaticas se ejecutaran siempre en segundo plano para no
interferir en las acciones del usuario con el resto de las funcionalidades de SILTRA, por lo que para
gue pueda realizarse la copia de seguridad, SILTRA debe estar en ejecucién.

Ademas, las copias de seguridad se realizaran en el dia y hora que correspondan, por lo que, si
SILTRA no esta en ejecucion, la ejecucion de la tarea se omitira y se intentara realizar en la
siguiente fecha que corresponda.

Sin embargo, si SILTRA esta en ejecucion el dia en el que esta programada la tarea, pero la hora es
posterior a la hora de inicio, la copia de seguridad se realizard inmediatamente al iniciar SILTRA.

El estado de las tareas programadas se podra consultar en la pantalla de configuracion de las
tareas, como se describe en el apartado 9.2.2.

Cada copia de seguridad de almacenara en la ruta indicada en la configuracion de cada tarea con el
siguiente nombre:

backup_<nombre tarea>_<creador tarea>_yyyyMMddHHmMm.zip

Si hay una copia de seguridad en ejecucion y se sale de SILTRA, se mostrara al usuario un aviso:

Hay un proceso de copia de seguridad automatica en

ejecucion.

Si sale de SILTRA, el proceso se interrumpira.

¢, Desea salir de todas formas?

Si No

Si el usuario pulsa “Si”, el proceso de copia de seguridad de interrumpira, borrando el archivo ZIP
gue se estuviera generando y actualizando el estado de la tarea a ERROR.
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9.2.3. RESTAURAR COPIAS DE SEGURIDAD REALIZADAS ANTERIORMENTE

y

Al seleccionar esta pestania se mostrara la siguiente pantalla, similar a la de “Copia”:

T SILTRA Versitin XXX - (m] X
"
/)

Asistente para copas de segundad SILTRA

| Copia [ Restauracion |

Opciones '
@ Restauracion genesal (10dos oS elementos) Rula CSILTRAWB230124 Zip L_E J
~ Restauracion parcial (datos) Nombre  WBZ30124 7 Fecha 2400172023

Descripcion de la copa

W' nicsar restauracion

Resultado del proceso

0% Total de ficheros 0%

Wseg-social.es . | ) ‘

llustracion 219

Existen dos posibilidades a la hora de restaurar los datos de SILTRA:
e Restauracién general (todos los elementos): recupera de la copia de seguridad todos los
elementos de la base de datos (ficheros de cotizacion, ficheros de afiliacion, ficheros del
INSS, mensajes enviados Yy recibidos, informes, etc.).
e Restauracién parcial (datos): recupera de la informacion de la copia de seguridad
solamente una parte de la informacion, en funcién de las opciones seleccionadas en el
cuadro ubicado debajo de esta opcion.

Tras seleccionar el tipo de restauracion a realizar (general o parcial), el usuario debera selecciona el
fichero que contiene la copia de seguridad pulsando el botén .

Una vez seleccionado el archivo, se rellenaran los siguientes campos:
e Ruta: rutay nombre del fichero que contiene la copia de seguridad.
e Nombre: nombre del fichero que contiene la copia de seguridad.
o Fecha: fecha en la que se cre6 la copia de seguridad.

o Descripcién de la copia: contiene el comentario que se rellend en el proceso de creacion
de la copia de seguridad.

Para iniciar el proceso de restauracién de la copia de seguridad se debera pulsar el boton “Iniciar
restauracion”.
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Si se ha seleccionado la opcién “Restauracion general” o la opcion “Restauracion parcial” marcando
la casilla “Seguimiento de Cotizacion” se mostrara la siguiente pantalla:

SILTRA Versign XX X

de informacion con respecto a la almacenada en la misma actualmente.

6 La restauracion de la Base de Datos puede suponer una pérdida
Si no desea restaurar la Base de Datos, NO seleccione dicha opcion.

¢ Desea continuar restaurando la copia de seguridad?

(vs](Ow]

llustracion 220

Si se hubiera realizado una copia de seguridad previamente, el fichero donde se almacena su
informacion ya existiria, y se informaria de ello:

| £:| Restauracion de copias *

El fichero REDWIPTC2\CAFINO13.CAF ya existe.
¢ Desea sobrescribirlo?

[ Si J [ Si a fodo J [ No J Cancelar

llustracion 221

A continuacién, se informa de que cada uno de los ficheros existentes en SILTRA actual seran
reemplazados por la informacioén existente en la copia de seguridad, para determinar si se conserva
la informacién o se toma la de la copia.

Aceptando o no sobrescribir cada uno de los ficheros, se realiza el proceso de reconstruccion de la
copia de seguridad.

Pulsando “Cancelar” se detiene el proceso de restauracion.

Si la restauracion se realiza sin errores se mostrara el siguiente mensaje:

T SILTRA Version XXX ®

Restaurada copia sin incidentes

llustracion 222

En el area “Resultado del proceso” se ira detallando el avance del proceso. Las barras de progreso
mediran el avance individual y global del proceso de copia de seguridad.

De forma analoga cualquier error en el proceso de restauracion se indicara en el area “Resultado
del proceso”.
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T SILTRA Versién XXX - o x
Al | Comzacan CRA AR2C I\l AMTRIENCACI0NES Lhdaces CRANgUIAnan Aeqca ge

Lcona o]

_Opdonu
B Restnuracion genesy (1odas 104 csmenios Rula CASLTRAWRZAI 24 JIp -
Restauraoon pacial (dalos) e — - =
] Nombre  WIROGTI4 oo Fecha 2401200
Descripcion de la copia

llustracion 223

Pulsando el botén “Salir” se da por finalizado el proceso de restauracién de la copia de seguridad de
SILTRA'y se vuelve a la pantalla inicial de la aplicacién.
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9.3. PROCESAR MENSAJES DESCARGADOS WEB

Esta funcionalidad permite procesar aquellos mensajes del sistema de liquidacion directa
(cotizacion) asi como respuestas de ficheros *.afi (afiliacion) y *.fdi (INSS), que previamente han
sido descargados a través del servicio online de “Consulta/Descarga de Acuses Técnicos SLD”.

Para que la funcionalidad de SILTRA “Procesar Mensajes descargados Web” pueda acceder a
estos ficheros, deberan descargarse dentro de la carpeta “/Internet/Inbox”.

Los ficheros descargados de esta forma se encuentran pendientes de procesar. Su procesado se
debe realizar desde SILTRA utilizando esta funcionalidad.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde la pantalla principal de SILTRA, seleccionando la opcién “Procesar Mensajes
descargados Web”, ubicada dentro del apartado “Utilidades”:

:P SILTRA Versitin XXX -_
A cotzacidn CRA | ABacONINSS Comugicacionss  \Jtildades Configuracion Acerca ge
. 3 Envio/Recepedn
r— Procesar remesas CotRacion N ) )
é : 3 = v Consuita de Envios Cobzacion
-4 e
5 Q{ Impresion g Consulta de Envios CRAABIACIGNANSS
= Documentos R Q
’5 \‘ 1 g Seguimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =
= | i s
Documentos DCL s Buzon de Entrada
S e
- o = Buz6n de Sailda
= s Frocesar remesas CRA
¢ — Reconsiruccitn Buzdn de Entrada
2 =
= o
— < Procesar remesas Aflliacion Reconstruccidn de Seguinmeento
|-
: -9
© 2
= oM 2
g J Procesar remesas INSS g W | ’ Coplas de Segundad
4= E
o a ’ Configuracion | ! I Procesar Mensajes descargados Web |
L .
W seg-socialas Q

llustracion 224

e Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcion "Utilidades" -> "Procesar
Mensajes descargados Web™:

T SILTRA Varsidn XXX =

4\ Cotzacion CRA | ABacHnINSS _ Comugycaciones mmm Configuracion Acerca ge

v Reconstruccion oe Seguimiento

opeas de Seguridad

r—— Procesar remesas Cotizacion
- ‘ Procesar mensajes descarngacos Web  [exny]
o) ah
g Q‘ I n g ) 7‘ 3 Pur:f;;). Mensajes descargados Web AAANACIGNANSS
= Documentos RN (8]
s \’ L g Sequimiento de Liguidaciones
o Documentos RLC =

- S—

llustracion 225
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En cualquiera de los dos casos, se mostrara la siguiente ventana, en la que se solicita la
autenticacion del usuario, del mismo modo que se hace en el proceso de envio/recepcion:

T Autenticacon de Usuario x

1a firma de los datos. Se puede emplear cualquier certificado de los incluidos en 3

2 Seleccione el cerificado digital que se utiZara para la autenticacion dei usuarno y
" Ksta ge ceniicados a0MItdos de 1a Sece Excirdnica de 12 Segundad Soclal

Eiga un Certifcado de la sta

PE JOMBRE AL T Us & ntd 15/
NOMBRE COLEGIADO COLEGIAD.., ACA - Cert Aute jExpiradol
APELLIDOI2 APELLIDO22 NOM,,. ACCVCA-12@ Autentic... (Expirado!

Si 108 cenificatos se encuentran €n una tarjeta (DNIE u :
ofra tanjeta captografica admitida), Introdizcaia en el | ®yer | | Q Actualizar |
lector y puise 'Actuaszar’

WY sociales | o écepar | | @Gancear |

llustracion 226

Cuando el usuario se haya autenticado seleccionando el certificado de la lista en la pantalla anterior
se mostrara la siguiente pantalla:

T SILTRA Versién XXX - o X
A Gotzacidn CRA  AmacionINSS Comugicacionss tilidades Cgnfiguracion  Acercage
Lista de NIE'S | & iniciar Procegado WES |
811111110
022222222 MISOSRIE Pancientes. 48 Poceso
12345678C. 0123456780 308232151 . 8601 . (FAN @HTC20).017900559871 ,999999999996.GISS
333333337 12345678C. 0123456780 . 1672000629, 8044, (CAL18XNL10) .0OOO66725202 . 80066809574 . GISS
3444444841 12345678C.012345678C. 1672095724 . 0056, (TRT10XNL10) . DOOO66725286,G15S
12345678C.@12345678C. 1708206280, 0001 , (FRA OHAF10) 001207895618 .091207954610.GISS
Informacidn de Autorizado:
APELLIDO1 APELLIDOZ NOMBRE - 12345678
[ 0% ]
N -
Wseqsoﬂaln { @ || (] |

llustracion 227
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En el panel izquierdo denominado “Lista de NIF’s” se muestra informacién relativa a los NIF de los
usuarios que tienen mensajes descargados a través del servicio.

En el panel derecho “Mensajes pendientes de proceso” se muestran aquellos mensajes pendientes
que previamente han sido descargados por el usuario que se autentico previamente (en el ejemplo,
el usuario con NIF 12345678C).

Para iniciar el proceso se debe pulsar el botén “Iniciar Procesado Web”.

En el panel inferior se mostrara el resultado del proceso:

? SILTRA Versidin XXX — o Y

A gotzacén  CRA | AmactHniNSS Comugycaciones tildades Cgnfiguracion  Acerca ge

[ Procesado WEB asociado &l dstado de periles dispanibles

Lista de HIF's | iniciar Procegado WES |

211111110
022222221 Moasajes: pendienies 0 proceso
12345678C. Q123456780 . 8308222151 . 8501 . (FAN BHIC20) 017800550871 . 999999999996.GISS
333333332 12345678C.012345678C.1672005724 2056, (TRT18XML18) .000066725386.GISS
44444844840

Informacidn de Autorizado:
APELLIDD1 APELLIDOZ NOMBRE 12345678C

Resultado del proceso de ficheros:

12345676C . 012345678C. 0308232151 . 8601, (FAN OHTC20).017000559871. 999999995996, CISS --> NO PROCESADO.
El fichero sdlo puede ser procesado desde WinSuite32.

123456780, 012345678C . 1672099620, 0044, {CAL1OXML10) . 000GG66725292 . PDPBLEEDS574,GISS --> CORRECTO.
12345678C.812345678C. 1672899724 .6656, (TRTIGXML1Q) . 008866725386, GISS > NO PROCESADO.

El fichero carece de IDT de Respuests y no serd procesado.

12345678 .012345678C. 1708296280, 0001 , (FRA 0HAF10).081287895618, 001207954618, GISS --> CORRECTO.

.
W =
*N;eg-sodal a5 { © | (] |

llustracion 228

Los mensajes que no se han podido procesar correctamente se mantendran en el panel “Mensajes

pendientes de proceso”, mientras que los mensajes procesados correctamente se podran visualizar
en el “Buzoén de Entrada”.
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