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Control de versiones

o Version 25/10/2018:
v Se actualizan los enlaces a la nueva pagina Web de la Seguridad Social

o Version 19/09/2016:

v’ Se adapta el Manual a la desaparicion del Certificado SILCON.
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1 Servicio de Obtenciéon de RNT por NAF

1.1 Introduccion

El Servicio de Obtencion de RNT por NAF permite a los usuarios solicitar la emisién de un documento con la
informaciéon de la RNT de la liquidacién para un trabajador determinado, siempre y cuando dicha
liquidacion esté confirmada y vigente.

El documento generado a través del presente servicio incorpora como referencia electrdnica el Cédigo
Electrénico de Autenticidad (CEA). La autenticidad del mismo puede ser comprobada en la Sede Electrénica
de la Seguridad Social, a través del Servicio de Verificacion de Integridad de Documentos.

Este servicio se incluye dentro de los servicios del Sistema de Liquidacién Directa (en adelante SLD) a los
gue tiene acceso el autorizado a través de la pagina web de la Seguridad Social. Es un servicio comun para
usuarios de SLD y de RED Directo y estara disponible tanto para el usuario principal de una autorizacion
como para sus usuarios secundarios.

El presente manual explica, de forma resumida y en un lenguaje sencillo, los pasos que deben seguir los
usuarios de SLD para la utilizacién de este servicio.

1.2 Caracteristicas

El contenido del documento es el mismo que el de la RNT pero individualizado para un trabajador concreto:

o Datos identificativos de la Liquidacién:
Razén social
Cédigo de Cuenta de Cotizacién
Periodo de liquidacion
Cédigo de empresario
Numero de la liquidacién
Calificador de la liquidacidn

o Datos del trabajador:
NAF
IPF
CAF
Fechas tramos desde/hasta
Dias cotizados
Horas cotizadas
Horas complementarias

Bases y compensaciones (descripcion e importe)
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1.3 Condiciones para la obtenciéon del documento

La utilizacion del Servicio de Obtencidn de RNT por NAF exige los siguientes requisitos:

e Que laliquidacion esté confirmada

e Que la liquidacién no esté anulada ni rectificada. En el supuesto de que la liquidacién haya sido

rectificada sélo se podrd solicitar la obtencion de la RNT por NAF de la ultima liquidacidn

confirmada.

2 Funcionamiento del servicio

2.1 Acceso al servicio

Para entrar en este servicio, en primer lugar se debe acceder, desde el navegador de Internet, a la pagina

web de la Seguridad Social (www.seg-social.es).

Una vez en esta pagina, pulsar sobre el icono “Acceso Sistema RED on-line” que aparece en la parte inferior

de la pantalla, dentro del apartado “A un clic”.

= =
# C

Inicio Conécenos

SeguridadSocial

I

Trabajadores

I sn!;'e afiliacion, cotizacion y prestaciones tanto si es
Cuenta propia como ajena.

Novedades

Novedades

pension

Segovia

Informacion atil

19/07/2018 Nuevo disefio de la Web de la Seguridad Social

15/07/2018 Accesos con Cl@ve a servicios de la Sede Electrénica

03/08/2018 Toda la informacion de Seguridad Social. Visita nuestra Revista

Sugerencias y quejas

5

i

Empresarios

Lo mas visitado

14/07/2018 Nueva version del “Simulador de jubilacién” que tiene en cuenta el tope maximo de

25/07/2018 Renovacion de la Certificacion Nivel de Excelencia Direccion Provincial del INSS de

20/07/2018 Informe sobre la Evolucion, actuaciones y situacion del Fondo de Reserva 2017

Mas Novedades

Consultas

&’) A un click

prestaciones

« Cita previa para pensiones y otras

+ Acceso Sistema RED on-line

+ Simulador de jubilacion

FAQ Q

SedeFlectrénica

S
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SISTEMA RED /
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LIQUIDACION
DIRECTA

NORMATIVA

ESTADISTICAS,
PRESUPUESTOS Y
ESTUDIOS
INFORMACION
ECONOMICO
FINANCIERA

DIRECCIONES Y
TELEFONOS

Servicio de
Estadisticas

PENSIONES

AFILIACION

ENFERMEDAD
PROFESIONAL

Revistas

MAR

Castellano v
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A continuacion se abre una nueva ventana en la que el usuario debera seleccionar un Certificado Digital
incluido en la lista de certificados admitidos,

Para la identificacion mediante CERTIFICADO DIGITAL, se debe seleccionar el Certificado Digital con el que
desea realizar la consulta y pulsar “Aceptar”.

Seguridad de Windows X

Seleccione un certificado

ESPANOL ESPANOL JUAN -
123456789A
Emisor: AC FNMT Usuarios

Vélido desde: 18/01/2017 hasta
18/01/2021

Haga clic aqui para ver las

ESPANOL ESPANOL MANUELA -
pUSSRaY 9876543212

Emisor: AC FNMT Usuarios

Vélido desde: 09/09/2016 hasta
09/09/2020

Cancelar

Una vez seleccionado el certificado e introducida la correspondiente contrasefia el sistema procedera a

autenticar al usuario.

Tras validar el usuario y la contrasefia, el usuario accede a la siguiente pantalla:

Servicios LD

Inscripcicn y Afiliacion Online
Aftisc e Orline Pricticas
Correcoidn de Errowes
Inesc ripec b ' Affiac kdn Ondine Real
Cotizacidn Online

Cotizacidan RETA

Gestisn de Deuds

Incapacidad temporal Online
I s il ersparal Crdire
Tramferencias de fichenos

Corrulta | Deicarga de Asuses Téonicos

Coraulta [ Deicarga de Fichercd

Maternidad fPatemnidad

Certificado de empresa maternidsd /patermidad
Gesstion de atorizaciones

Gestidn de suborimc iones
Transferencia de ficheres

Coreulta/Deccaga de Acimes Técnicos SUD
Coraulta/Descarga de Flcheros S0
Gestidn de Devoluciones y Saldos Acreedores

ol Misd de rewnbepro de bonific aclones por Formacken Profesionsl para o empleo

Wesrir gar o e [of uimeerdlos.

Yerificacisn de Documentos & Infonmes mediante Fuclls

El usuario debe seleccionar la opcidon “Cotizacion SLD
Online”.

Remesas”,

ubicada en el apartado “Cotizacidn
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SISTEMA RED Cctizacion Online

Cotizacion SLD Remesas

Solidtud de borradores

Comunicacién de datos bancarios

Solidtud de cuota a cargo de los trabajadores
Solidtud de confirm addn online

Cambio de modalidad de pago

Obtenddn de redbos

Obtenddn de duplicados

Rectificaddn de liquidadones

Solidtud de anuladon de liquidadones

Consulta de calculos

[0btendc':-n de RNT por NAF

Solidtud de informe del estado de las
liquidaciones

Solidtud de informe de datos bancarios

Una vez seleccionado el Servicio de Obtencién de RNT por NAF, se mostrara la pantalla inicial del mismo.

2.2 Procedimiento

La pantalla inicial del “Servicio de Obtencidon de RNT por NAF” es la siguiente:

n de RNT por NAF

R. SOCIAL: PRUEBAS SISTEMA LIQUIDACION DIRECTA  N® AUTORIZACION: 222222  NIF: 000000000W NOMBRE: MARIA

los datos de una de las d
©® Opcién1
Régimen: | Codigo de Cuenta de Cotizacion
Periodo de Liquidacién(desde-hasta con mes/afio): ! - / Tipo de Liquidacién:
NAF.
) Opcién 2

Numero de Liquidacién:

NAF;

Continuar Salir

Esta ventana se mostrara directamente en caso de que el usuario que accede al servicio pertenezca a una
sola autorizacion.
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En el caso de que el usuario pertenezca a varias, aparecerd en primer lugar la pantalla de seleccién del
numero de autorizacidn, en la que se debe elegir con cual de ellas se quiere operar:

on de RNT por NAF

NIF: 000000000W NOMBRE: MARIA

Seleccione un Nimero de Autorizacién

222222 | PRUEBAS SISTEMA LIQUIDACION DIRECTA

000000 = PRUEBAS SLD

Continuar Salir

2.2.1 Identificacién de la liquidacion y del trabajador

Una vez que se ha accedido al servicio, el usuario debe introducir los datos basicos correspondientes a la
liqguidacion y al trabajador respecto del cual se desea solicitar el documento. Para ello el usuario cuenta con
dos motores de busqueda:

e Porliguidacién:

Cddigo de Cuenta de Cotizacidn.

Régimen. La lista desplegable muestra Unicamente los regimenes habilitados para cada medio
de transmisién. Por defecto este campo viene informado con el régimen 0111-Régimen
General.

Periodo de Liquidacidn. Por defecto este campo viene informado con el mes anterior al que se
accede al servicio.

Tipo de Liguidacién. Por defecto, este campo viene informado con tipo de liquidacién ordinaria
LOO-Normal.

NAF: el correspondiente al trabajador al que se refiere la solicitud de RNT.

e Por numero de liquidacion:

Numero de liguidacion

NAF: el correspondiente al trabajador al que se refiere la solicitud de RNT.

Los botones disponibles en esta pantalla son los siguientes:
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e Continuar: Una vez que el usuario pulsa el botdon Continuar, si se cumplen con las condiciones
expuestas en el punto 1.2.2 del presente manual, pasard a la pantalla siguiente. En caso contrario, si no
se superan todas las validaciones, se informara al usuario con el mensaje de error correspondiente.

e Salir: El usuario sale del servicio.

Hay que tener en cuenta que si se trata de una liquidacién complementaria LO3, o se trata de una
liquidacion de un CCC de Colegios Concertados — Salarios no concertados, o se dan ambas circunstancias, el
servicio mostrara una pantalla intermedia en la que deberdn cumplimentarse nuevos campos que permitan
completar la identificacidn de la liquidacidn y asi seguir adelante con la solicitud:

e Sise trata de una liquidacién L03, tanto dentro como fuera de plazo, se solicita el dato “Fecha de

IM

Control”, de cumplimentacién obligatoria.

e Para Cdédigos de Cuenta de Cotizacién de Colegios Concertados — Salarios no concertados, se
solicita el campo “C.C.C. concertado”.

e Sise dan ambas circunstancias, es decir, Codigos de Cuenta de Cotizacién de Colegios Concertados
— Salarios no concertados y ademas se trata de una liquidacién complementaria del tipo C03, tanto
dentro como fuera de plazo, se deben cumplimentar los dos campos (“C.C.C. concertado” y “Fecha
de Control”).

Tanto desde la pantalla inicial en la que no se requiere mas informacién de la liquidacién, como desde las
mencionadas en los tres puntos anteriores, tras pulsar el botén “Aceptar” se realizan las siguientes
validaciones:

Si el CCC no esta gestionado por la autorizacién a la que pertenece el usuario que accede al servicio:

iAtencidn! Se ha producido un Error:

D El codigo de Cuenta de Cotizacién no esta asignado al autorizado

Si la liquidacién no existe, se dara el siguiente mensaje de error:

jAtencion! Se ha producido un Error:

D No existe liquidacién para la seleccién introducida.

Si se intenta acceder a una liquidacidon que todavia no estd confirmada, el servicio devolvera un error
informando de la imposibilidad de emitir el documento:

iAtencion! Se ha producido un Error:

D No existe ninguna liquidacién confirmada para la seleccidn introducida
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2.2.2 Generacion de la RNT por NAF

Si la liquidacion estad confirmada, el usuario accede a la siguiente pantalla en la que se muestra el
documento generado con la informacidn de la RNT relativa al trabajador indicado:

W NOMBRE: MARA

El Unico botdn disponible es:

o Salir: El usuario abandona el servicio.

Situando el cursor sobre “Informes” se despliega el documento “Declaracién de Trabajador en una

liguidacion”

1nformess

Informe: Emision declaracion de trabajador €n una..

Haciendo click sobre el mismo se abre el documento generado, cuyo aspecto es similar al siguiente:

10
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MINISTERIO =
DE TRABAJO, MIGRACIONES ]
Y SEGURIDAD SOCIAL TESORERIA GENERAL
B 0F A SEGURIDAD SOCIAL
Declaracién de Trabajador en una Liquidacion
D dentificatives de |2 Liguidacid
mazon Social: JUAN ESPAROL ESPAROL Codigo o8 Empracario-3 0811111131
Codigo Cusnta Cotizaston: 0111 11111111111 Humere de la Liquidasion: 4120150020000 783
Perlodn de Liquidaolon 0172007 - 142007 de la Liguidaolén: LOD - NORMAL
Fechas | Fechas Bases y C:
Dias (Horas| Horas
NAF LP.F. CAF.| Tramo Tramo Coti. | Coti. | C Descringio Importe
111111111333/ 1031113333A | vowo | 01012007 | 31012007 | 3D EAZE DE COMTMEENCIAZ COMUMES Y AT 1.500,00
REFERENCIAS ELECTRONICAS
Id. CEA: Fecha: Codigo CEA: Pagina:
20JMUNITEJOM 151072015 M5Y4l-VS5DD-TTTEL-RVYBH-LDB3E-YVU4H 1
Exie documenic no serd vilido sin la refenencla elecirinica. La aufenticidad de este documento pueds ser comprobada medante o Cadige Elecirdnico de Autenficidad
£n |3 Sede Elecironica de |a Seguridad Soclal, 3 rawds ool 3ervicla de Verificackon de imegridsd de DoCumentos.
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