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1. Introduccion

La Tesoreria General de la Seguridad Social pone a disposicién de los autorizados RED el servicio Cambio de
base de cotizacidn en el régimen especial de trabajadores auténomos, cuyo funcionamiento se detalla en

este manual.

El servicio permite realizar las siguientes actuaciones:
=  Solicitar un cambio de base de cotizacién.
= Anular una solicitud de cambio de base que todavia no se haya hecho efectiva.
=  Comunicar los rendimientos medios mensuales estimados.

Para poder acceder al servicio es necesario que el autorizado RED tenga asignado el nimero de afiliacion de
la persona trabajadora autdnoma que desea variar su base, anular una solicitud o comunicar los

rendimientos.

Es importante sefialar que si se realizan varias solicitudes solo se tendra en cuenta la ultima, con efectos el
dia 1 del siguiente bimestre.

Fechas de efecto del cambio de base > > -
Se permiten hasta seis cambios al afio, cada dos meses, con efectos en las siguientes fechas:
1 de marzo, si la solicitud se formula entre el 1 de enero y el 28/29 de febrero.
1 de mayo, si la solicitud se formula entre el 1 de marzo y el 30 de abril.
1 de julio, si la solicitud se formula entre el 1 de mayo y el 30 de junio.
1 de septiembre, si la solicitud se formula entre el 1 de julio y el 31 de agosto.
1 de noviembre, si la solicitud se formula entre el 1 de septiembre y el 31 de octubre.

1 de enero del afio siguiente, si la solicitud se formula entre el 1 de noviembre y el 31 de
diciembre.

2. Acceso al servicio

El servicio Cambio de base de cotizacion en el régimen especial de trabajadores auténomos se encuentra en
el menu de Afiliacién del Sistema RED, dentro del epigrafe especifico para el Régimen Especial para
Trabajadores por Cuenta Propia o Auténomos.
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Régimen Espodal de Trabajadores
Autonomos

Alta de trabajador en el régimen especial de
trabajedores auténomos (RETA)

Baja de trabajador en el régimen especal de
trabajadores auténomos (RETA)

Solicitud de cambio de domicilio - RETA
Cambio de base de cotizacién en el régimen
especial de trabajadores sutdnomos

Duphcado de resolucidn de alta/bajs en ¢l RETA
Cambio de actevidad en el RETA

Solicitud Cobertura afio préxomo en ol RETA

Modificacidn de condicién de trabajador
autdnomo

Informe de datos de cotzacdn RETA

Solicitud de deduccidn por discapacidad
sobrevenida RETA (D)

Gestidn vanas actividades RETA

3. Funcionamiento del servicio

Nada mds acceder al servicio se muestran los datos identificativos del usuario y se le solicita que acepte el
siguiente aviso:

Mediante este servicio se podrd solicitar la base proxima para el siguiente bimestre al de la solicitud.

Con el uso de este servicio el solicitante asume la responsabilidad de la veracidad de todos los datos
declarados, asi como el compromiso de aportar los documentos que le sean requeridos.

El solicitante asume las sanciones que pudieran derivarse de la presentacion de solicitudes declaradas
indebidas o nulas, tanto por omision como por la falsedad de los mismos.

Si envia mds de una solicitud para un mismo afio solo se consolidardn los datos del tltimo envio.

Sistema RED

Solicilud de cambio de base de colizacién en el régimen especial de rabajadores autbnomos

Autorizado  MARIA MANUELA SANCHEZ PEREZ  Documento identificativa D N | 02734287R

Consentimiento
08 campos marcsdos con (%) son abligatarios

Aviso

(") He leido y estoy de acuerdo

Coyright © Seguricad Social 2022 Todos 105 derechos reservados

Pantalla 1: Aviso
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Después de aceptar el aviso (marcando “He leido y estoy de acuerdo”) y pulsar en Continuar, se abre una
nueva pantalla en la que se deben introducir los datos de la persona trabajadora auténoma:

Sistema RED
Solicilud de cambio de base de colizacion en el régimen especial de Irabajadores aulbnomos

Autorizado  MARIA MANUELA SANCHEZ PEREZ  Documento identificative D N1 02734287R

Datos del trabajador/a

Datos identificativos

() Namero de la Seguridad Social

011007237876

(%) Tipo de documento (*) Nimera de documento

NIE v X7392807D

E;ﬁ-wm
2 comme
N

Copyright & Saguridad Social 2022 Tados los derechas reservados

Pantalla 2: Datos de la persona trabajadora autonoma

Una vez completados los campos y hecho clic en Continuar, el sistema verificara que el autorizado RED tiene
asignada a la persona trabajadora auténoma; en caso contrario no se le permitira continuar.

Tras la comprobacién se accede a la siguiente pantalla, en la que se muestra al usuario los datos actuales del
trabajador o de la trabajadora:

= Fecha de alta en el régimen.

= Fechaen la que se eligid la base de cotizacién actual.

* |mporte de la base de cotizacién actual.

=  Siya existe una solicitud de cambio de base para el proximo bimestre.

A continuacién, el usuario debe seleccionar el tramite que se desea realizar (se pueden elegir las dos opciones
o solo una de ellas):

= Comunicar los rendimientos medios mensuales. Se deberd introducir el importe de los ingresos
mensuales estimados.

= Solicitar la base de cotizacidn para el proximo bimestre.
En este caso es necesario elegir entre las siguientes opciones:

+  Anular una solicitud de cambio de base. Esta esta opcidn solo se muestra si existe una
peticién previa.

- Base de cotizacion. Al seleccionar esta opcion se abrird un nuevo campo para introducir el
importe de la base mensual.
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- Base venta ambulante reducida. Esta posibilidad siempre se muestra, pero solo puede ser
seleccionada por ciertos tipos de trabajadores/as auténomos/as. En esos casos se abrira un
didlogo en el que el usuario debera confirmar que, efectivamente, realiza actividades de
venta ambulante o mercadillo.

- Base reducida artistas. Esta opcion solo aparece si se permite declaraciéon de rendimientos
y se podra solicitar si la condicién y la actividad econdmica de la persona trabajadora lo
permiten.

Autorizado  MARIAMANUELA SANCHEZ PEREZ  Documento identificaive DN | 02734287R

Trabajador  OTHNIEL JEREZ MARDOMINGD  Documento identificative N IE. X7392807D  Nimero de la Seguridad Social 11007237876

Solicitud de cambio de base préximo bimestre
rpas marcados con (¥) son abiigatorios
Datos del trabajador

Fecha de alta 01012023
Fecha de la base cotizacién actual 01032023
Base de cotizacion actual 1000.00€

Solicitud de base de cotizacion para el proximo bimestre Venla amb red

Declaracion de rendimientos

Rendimiento medio mensual

Solicitud de base de cotizacion proximo bimestre

Anulacién de soliitu de |a base de cotizacién para el proximo bimestre
Base ge colizacibn

Base venta ambulante reducida

Base reducida arlistas

Autorizado  MARIAMANUELA SANCHEZ PEREZ  Documento identificativa D N | 02734287R

Trabajodor GTHMIEL JEREZ MARGOMINGO  Documento idenificativo  MLE X73828070  Nimero de la Seguridad Social 011007237878

Solicitud de cambio de base préximo bimestre

5% Mareados £on (4 son

Datos del trabajador

Fecha de alta 01012023
Fecha de la base cofizacion actual 01032023
Base de cotizacion actual 100000 €

Solicitud de base de cotizacién para el proximo bimestra Sin solicar

Declaracién de rendimientos

Rendimiento medio mensual

1538

Solicitud de base de cotizacion proximo bimestre

Solicitud de base de cotizacion proximo bimestre =

120034

* Base de colizacion -

Base de cotizacidn
Base venta ambulante reducida

Base reducida artistas # Base venta ambulante reducida
—  * Base reducida artistas
Venta ambulante
(*) ¢ Realiza actividades de venta ambulante o mercadillo?
Sedeccionar -

Seleccionar
ﬁ- comeno Si
D ESPANA.
2

No

Pantalla 4: Detalle del didlogo en caso de seleccionar “base venta ambulante reducida”
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Tras seleccionar la opcion deseada es necesario pulsar el botén Continuar. Si se ha solicitado un cambio de
base o la anulacidn de una solicitud previa, el servicio ofrece al usuario un justificante de la operacién
realizada, que podra descargarse en formato PDF.

Notificacion

(@) Operacién realizada comectamente.
@ s i &l PDF antes de i

Pantalla 5: Justificante del tramite realizado

Si solo se han comunicado los rendimientos, el sistema no emitira justificante y solo mostrara un mensaje
confirmando que la operacidn se ha realizado de forma correcta.

Notificacién

(D Operacion realizada correctamente

Pantalla 6: Mensaje que confirma que el sistema ha registrado correctamente los rendimientos declarados
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3.1 Excepcion: trabajadores/as autonomos/as religiosos/as

Si la persona trabajadora auténoma que accede al servicio tiene la condicidn de religiosa, deberdn solicitar
una nueva base de cotizacién o anular una solicitud ya realizada, pero no podra comunicar los rendimientos
al no estar obligada a ello.

a RED

e cambio de base de colizacién en el régimen especial de wabajadores autinomos

Autorizado WMARIAMANUELA SANCHEZ FEREZ  Documento identificativo DN 1 02734287R
Trabajador  JORGE FELOO ALVAREZ  Documento identificativo DN | 745659271 Numero de la Seguridad Social 010019204058
Solicitud de cambio de base préximo bimestre
am0os Mareados can (4 3on ooigotorios
Datos del trabajador

Fecha de alta 017272023
Fecha de la base cotizacién actual 010272023
Base de cotizacion actual 123456€

Solicitud de base de cotizackin para el proximo bimestre 150000 suros

(") Solicitud de base de cotizacion préximo bimesire

Anulacién de solicitud de 1a base de cotizacion para el proximo bimestre
Base de colizacion

Base venta ambulante reducida

Pantalla 7: Pantalla para personas trabajadoras auténomas con condicién de religiosas



