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1. Introduccion

Las personas trabajadoras auténomas estan obligadas a comunicar todas sus actividades econémicas y a
mantener actualizada la informacion relativa a estas.

Esta obligacidn esta recogida en el apartado 3 del articulo 46 del RD 84/1996, sobre afiliacion, altas y bajas
en el Régimen Especial para Trabajadores por Cuenta Propia o Auténomos, modificado por el RD 504/2022,
de 27 de junio:

Los trabajadores autdnomos deberdn comunicar la actividad econdmica u ocupacion que
determina su inclusion en este régimen especial y los demds datos a que se refiere el articulo
30.2b) de este reglamento, al solicitar su alta en él, asi como cualquier cambio posterior que
se produzca en ellos, mediante la correspondiente variacion de datos, en los términos y con
los efectos sefialados en los articulos 28 y 37 de este reglamento.

Cuando los trabajadores auténomos realicen simultdneamente dos o mds actividades que
den lugar a la inclusion en este régimen especial, su alta en él serd unica, debiendo
comunicar todas sus actividades y los datos correspondiente en la solicitud o, de producirse
la pluriactividad después de ella, mediante la correspondiente variacion de datos, en los
términos y con los efectos sefialados en los articulos 28 y 37 de este reglamento. Del mismo
modo se procederd en caso de que varie o finalice su situacion de pluriactividad.

En funcidn de dichas declaraciones, la Tesoreria General de la Seguridad Social dard cuenta
de las actividades desempefiadas en cada momento en la mutua colaboradora con la
Seguridad Social con la que el trabajador haya formalizado la cobertura de la incapacidad
temporal derivada de contingencia comunes, de las contingencias de accidentes de trabajo
y enfermedades profesionales y del cese de actividad.

Para dar cumplimiento a la normativa, la Tesoreria General de la Seguridad Social (TGSS) pone a disposicion
de los autorizados RED el servicio Gestion varias actividades RETA, cuyo funcionamiento se detalla en este
manual.

A tener en cuenta —> Este servicio estd dirigido exclusivamente a las personas trabajadoras
auténomas que estan ejerciendo, o van a ejercer, dos o mas actividades de forma simultanea.

Las personas trabajadoras auténomas con una Unica actividad y que nunca hayan compaginado dos o
mas deben dirigirse a los servicios Cambio de actividad en el RETA y/o Modificacion de condicion de
trabajador auténomo para realizar cualquier cambio necesario.
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2. Acceso al servicio

El servicio Gestion varias actividades RETA se encuentra en el menu de Afiliacidn del Sistema RED, dentro del
epigrafe especifico para el Régimen Especial para Trabajadores por Cuenta Propia o Auténomos.

Régimen Especial de Trabajadores
Autonomos

Alta de trabajador en el régimen especial de
trabajadores autonomos (RETA)

Baja de trabajador en el régimen especial de
trabajadores autonomos (RETA)

Solicitud de cambio de domicilio - RETA
Cambio de base de cotizacion en el régimen
especial de trabajadores auténomos

Duplicado de resolucion de alta/baja en el RETA
Cambio de actividad en el RETA

Solicitud Cobertura afio proximo en el RETA

Modificacion de condicion de trabajador
autonomo

Informe de datos de cotizacion RETA

Solicitud de base reducida por pluriactividad
RETA

Solicitud de deduccion por discapacidad
sobrevenida RETA (D)

|Ge5t'|6r| varias actividades RETA'

3. Gestion de actividades

Para poder operar en el servicio, el autorizado RED debe tener asignado el NAF de la persona trabajadora
auténoma en situacion de alta cuyas actividades desee gestionar.

En la primera pantalla, es necesario introducir el nimero de Seguridad Social y el identificador de persona
fisica (IPF) del/a trabajador/a.

Después, se muestra un desplegable con las siguientes opciones (se debe elegir una):

3.

4.

Afadir actividad abierta.

Cierre de actividad.

Cambiar de actividad -solo si es Unica-.

Modificar domicilio de actividad.

En las opciones Cierre de actividad y Modificar domicilio de actividad es posible acotar la busqueda
completando el campo Fecha de actividad, es decir, indicando la fecha en la que se inicio la actividad. De esta
manera, solo se mostraran los resultados que coincidan con la fecha introducida.
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Oficina Virtual
GESTION VARIAS ACTIVIDADES AUTONOMOS RETA RED m Menn

N.S.S :]
IPF v

Régimen 0521

Opcion | v
Fecha actividad (opcional para Cierre y Modificar domicilio)
| Ayuda | | Borrar | | Continuar

3083* INTRODUZCA LOS DATOS Y PULSE CONTINUAR

Pantalla inicial. Introduccién de los datos del/a trabajador/a y eleccion de la gestion a realizar

3.1 Anotar una nueva actividad (cuando se desarrollan dos o mas actividades)

Esta funcionalidad permite comunicar todas las actividades que esté desarrollando la persona trabajadora
auténoma. Existen dos opciones de uso:

1. Inmediatamente después de darse de alta en el régimen: durante el proceso de alta solo se ofrece
la posibilidad de comunicar una actividad, por lo que aquellas personas trabajadoras auténomas que
desde el inicio estén desarrollando dos o mas actividades deberdn declararlas en este servicio.

2. En cualquier momento en el que la persona trabajadora auténoma decida iniciar una nueva
actividad, siempre que vaya a desarrollar dos o mds de forma simultanea.

Excepcion = Las siguientes personas trabajadoras auténomas no podran comunicar nuevas
actividades:

Religiosas y religiosos de la iglesia catdlica.

Las/os socias/os de cooperativa de trabajo asociado de Lagun Aro (esta opcidn aiin no
esta disponible para este colectivo).

Familiares de autonomas/os y de auténomas/os agrarios (SETA) (esta opcidn ain no
esta disponible para este colectivo).

Las personas dedicadas a una actividad de artistas con opcién de base reducida.
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Al acceder a la pantalla para anotar una nueva actividad, el sistema solicitara en primer lugar completar los
datos del domicilio de la primera actividad grabada durante el proceso de alta como auténoma/o si no se
proporcionaron en aquel momento:

Oficina Virtual

ANADIR ACTIVIDAD ABIERTA

N.S.S Régimen 0521 LPF
Nombre/Apellidos

Introduzca los datos del Domicilio de la Actividad actual

Nombre comercial [ ]
Tipo via Nombre via
Numero Bis Bloque Escalera Piso Puerta
Localidad Cédigo Postal
Teléfono Notificacion
|Ayuda | | P.anterior | | Confirmar | | Anular ” Baorrar | | Continuar |

6007* DEBE RELLENAR LOS DATOS DEL DOMICILIO DE LA ACTIVIDAD ACTUAL ‘

Pantalla para completar el domicilio de la primera actividad comunicada en el alta como auténoma/o

En esta pantalla se deben introducir los siguientes datos -se indica con (*) los campos obligatorios-:

- Nombre comercial. Se debe indicar la denominacion de la actividad.

- Tipovia (*). Dato obligatorio. Para completarlo es necesario hacer clic en el campo 'y, después, pulsar
el botdn Ayuda. De esta manera se abrira una nueva ventana para seleccionar el tipo de via. Para
visualizar el listado de todos los elementos posibles debe pulsarse primero el botén Validar:

Q| o

SELECCION coDiGo/DENomNAcior [CBiigo — v) SELECCION CODIGO/DENOMINACIOl [Codigo ]
COTA DE BUSQUEDA COTA DE BUSQUEDA [ ]
Codigo Denominacion Codigo Denominacion
nc RCERR
%D ALDEX
AL ALAMEDA
B AMPLIRCION

12X LHGOSTR

E:

e
in

:E

uda ” Salir ”Cancelar”Pég.Sig.” Validar I | Ayuda " Salir ”Cancelar”Pa’g.Sig.” Validar

Pantalla para completar el campo Tipo de via
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También se puede filtrar por cédigo o denominacion, para lo que es necesario seleccionar la opcién
deseada en el desplegable Seleccion cddigo / denominacion y después pulsar en Validar.

Para seleccionar la opcidn elegida es necesario hacer doble clic sobre ella.

+ Nombre via (*). Campo obligatorio.
* Nuamero. Indica el nimero de la via.
- Bis /Bloque / Escalera / Piso / Puerta. Datos complementarios del domicilio de actividad.

- Localidad (*). Dato obligatorio. Para completarlo es necesario hacer clic en el campo y, después,
pulsar el botén Ayuda para abrir una nueva ventana en la que se deberd seleccionar el tipo de via.
Para visualizar el listado de todos los elementos posibles debe pulsarse primero el botén Validar.

g @] e

SELECCION CODIGO/DENOMINACIOr (CBlige  v) SELECCION CODIGO/DENOMINACIOl [Coligo v
COTA DE BUSQUEDA COTA DE BUSQUEDA ]
Codigo Deneminacion Denominacion

RLEGRIA-DULANTZII
EGUILETA
010020000 (LMURRIO
010020001
010020003

LEBRINBE
010020008 LEELMERR
Q01002000%
Ayuda ” Salir II Cancelar II Pag. Sig. II validar

uda ” Salir ” Cancelar II Pag. Sig. II Validar I

Pantalla para completar el campo Localidad

También se puede filtrar por cédigo o denominacion, para lo que es necesario seleccionar la opcién
deseada en el desplegable Seleccion codigo / denominacion y después pulsar en Validar.

Para seleccionar la opcién elegida es necesario hacer doble clic sobre ella.

- Cddigo postal (*). Campo obligatorio.
- Teléfono.

- Notificacidn. Desplegable con las opciones Si/No. La opcidén elegida determinara si el domicilio de
actividad es también la direccién designada para recibir notificaciones de la TGSS.

Después de introducir todos los datos del domicilio de actividad es necesario pulsar en Continuar y
posteriormente en Confirmar.
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Tras completar la informacién del domicilio de la primera actividad que se comunicé en el alta como
auténoma/o, se accede a la siguiente pantalla, en la que se deberan introducir los datos de la nueva actividad
gue se vaya a desarrollar.

Oficina Virtual
ANADIR ACTIVIDAD ABIERTA m Menna

N.5.5 Régimen 0521
Nombre/Apellidos

Fecha Inicio Actividad |:]

DATOS DE LAACTIVIDAD
Sistema Especial Agrario Fam.Tit.Expl. es Conyuge o Descend
Actividad economica u TROE Colectivo Colegio Prof
Id.Empr NSS$ Tit. Expl./Soc

DATOS HACIENDA
Codigo Organismo | v

DATOS DEL DOMICILIO DE LA ACTIVIDAD
Nombre comercial

Tipo via Nombre via
Numere Bis Bloque Escalera Piso Puerta
Localidad Cédigo Postal
Teléfono Notificacion
| Ayuda | | P.anterior | | Confirmar | | Anular || Borrar | | Continuar

‘ 3083* INTRODUZCA LOS DATOS Y PULSE CONTINUAR ‘

Pantalla para introducir los datos de la nueva actividad

Se describen a continuacion los datos a completar -se indica con (*) los campos obligatorios-:

Fecha de inicio de la actividad (*). Campo obligatorio.

-> La fecha de inicio de la actividad debe ser igual o posterior a la fecha real de alta como persona
trabajadora autéonoma.

Datos de la actividad:

Sistema Especial Agrario (*). Campo obligatorio. Desplegable con las opciones Si/No, en el que es
necesario indicar si la actividad pertenece al Sistema Especial Agrario.

Familiar Titular de la Explotacidn es conyuge o Descendiente. Campo desplegable con las opciones
Si/No para indicar si el/la trabajador/a es un/a auténomo/a agrario familiar del titular de la
explotacién.

Actividad econdmica (*). Campo obligatorio. Se ha de introducir el cddigo CNAE de la nueva actividad
econdmica.
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TROE y Colectivo (*). Estos dos campos son obligatorios y estan vinculados entre si, es decir, los

valores que se introduzcan en ellos deben estar relacionados segun la siguiente tabla:

Colectivo

520 (Comunidad de bienes)

521 (Sociedad civil)

522 (Socio colectivo)

523 (Socio comanditario)

524 (Sociedad andnima / limitada)

524 (Miembro de 6rgano de administracion de sociedad andnima / limitada)
525 (Sociedad laboral)

525 (Miembro de érgano de administracion de sociedad laboral)

530 (Socio trabajador de cooperativa de trabajo asociado)

534 (Socio trabajador de cooperativa de trabajo asociado dedicado a la venta
ambulante menos de 8 horas)

535 (Socio trabajador de cooperativa de trabajo asociado dedicado a la venta
ambulante mas de 8 horas)

561 (Socio de sociedad profesional)

562 (Socio de sociedad no residente en Espaiia)

522, 523, 524 y 525 (Familiar de socio)

538 (Trabajador venta ambulante individual menos de 8 horas)
572 (Trabajador venta ambulante individual mas de 8 horas)

571 (Trabajador venta a domicilio)

TROE
01
01
01
01
01
02
01
02
01
01

01

01
01
03
99
99
99

Excepcion - Los siguientes tipos de autdbnomas/os deberdn completar Unicamente el campo TROE

y dejar en blanco el campo Colectivo:

Tipo de autonomo

Auténomo general
Trabajador colegiado
Trabajador econdmicamente dependiente (TRADE)

Familiar colaborador

TROE
99
06
07
04
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Para completar el dato del TROE y del Colectivo se puede escribir el valor que corresponda o hacer
clic sobre cada campo, de forma individual, y pulsar el botén Ayuda. Se abrird una nueva ventana en
la que seleccionar la opcidn correspondiente. Para visualizar el listado de todos los elementos
posibles debe pulsarse primero el botén Validar.

IS (.
A

SELECCION CODIGO/DENOMINACIOl [C38ige  +) SELECCION CODIGO/DENOMINACIO!
COTA DE BUSQUEDA COTA DE BUSQUEDA
Codigo Denominacion Codigo Denominacion

01 5.CO0R/EMPRE .COLECT
02 MIEMBRO ORGANDS ADM
03 FAMIL _DE SOCIOQ SMC
] FRM . COLRE . T.EXP.H
2] COLEGIC PROFESIONAL
a7 TIRRDE
55 SIN RELAZCION

uda ” Salir ” Cancelar ” Pdg. Sig. ” Validar fuda ” Salir ” Cancelar ” Pag. Sig. ” walidar I

Pantalla para completar el campo TROE

IS S

SELECCION CODIGO/DENOMINACION Cod [Codigon ] SELECCION CODIGO/DENOMINACION Codlgo
COTA DE BUSQUED# COTA DE BUSQUEDA [ )
Codigo Denominacion Codigo Denominacion
z20 C.B. HERENCIAS,OTROS
521 SOCIEDAD CIVIL
2z SOCIO COLECTIVO
523 S0C.COL.SOCIED.COMAN
t24 5.x. 0 5.L.
z28 LUTONOMO SOC.LABORAL
52¢ SOCIEDAD IRREGULAR
230 SOCIO TRABLT.COOD.
534 5.COOP.MERC.MEKOS 2H
z35 S.COOD.MMERC MRS ZE
” salir ” Cancelar ” Paa. Sig. ” validar I Ayuda ” Salir II Cancelar ” Pdg. Sig. II Validar

Pantalla para completar el campo Colectivo

10
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También se puede filtrar por cddigo o denominacién, para lo que es necesario seleccionar la opcidn
deseada en el desplegable Seleccion codigo / denominacion y después pulsar en Validar.

Para seleccionar la opcidn elegida es necesario hacer doble clic sobre ella.

Colegio profesional. Este campo solo es obligatorio si en el anterior (campo Colectivo) se introdujo
el cédigo 06 que corresponde a profesionales colegiados.

Identificacion. Empresa. Se debe introducir el NIF de la empresa si se trata de un/a autonomo/a
societario/a, familiar de socia/o, o miembro de 6rganos de administracién.

NSS del titular de la explotacién o de la sociedad. En este campo debe completarse con el Nimero
de Seguridad Social del/a auténomo/a si en el campo TROE se ha indicado que se trata de un familiar
colaborador con actividad agraria o de un familiar colaborador de auténoma/o.

Datos de Hacienda:

Datos obligatorios para todos los tipos de personas trabajadoras auténomas salvo para los familiares
y socias/os.

Cddigo IAE. Se debe introducir el cédigo de la actividad dada de alta en la administracidn tributaria.
Organismo. Campo desplegable con las siguientes opciones (se debe seleccionar una):
o Agencia Tributaria.
Diputacidn Foral de Araba o Ayuntamiento de Vitoria — Gasteiz.
Diputacidn Foral de Bizkaia.

Diputacidn Foral de Navarra.

O O O O

Diputacidn Foral de Gipuzkoa.

Datos del domicilio de la actividad:

Nombre comercial. Se debe indicar la denominacién de la actividad.

Tipo via (*). Campo obligatorio. Al pulsar el botdon Ayuda se abre una nueva ventana en la que se
puede seleccionar el tipo de via.

Nombre via (*). Campo obligatorio.
Numero. Indica el nUmero de la via.
Bis / Bloque / Escalera / Piso / Puerta. Datos complementarios del domicilio de actividad.

Localidad (*). Campo obligatorio. Al pulsar el botén Ayuda se abre una nueva ventana en la que se
puede seleccionar la localidad.

Cdédigo postal (*). Campo obligatorio.
Teléfono.

Notificacion. Desplegable con las opciones Si/No. La opcidn elegida determinara si el domicilio de
actividad es también la direccién designada para recibir notificaciones de la TGSS.

11
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Esta opcidn permite a la persona trabajadora auténoma, que haya comunicado a la TGSS mas de una
actividad, comunicar el fin de aquella o aquellas que ya no realice.

Es importante tener en cuenta que siempre debe quedar activa al menos una actividad. Si lo que se desea es
cesar en todas es necesario entonces darse de baja como auténoma/o en el servicio disponible para ello en

el Sistema RED.

Cuando se accede a la opcidn Cierre de actividad el sistema muestra el listado de todas las actividades que la
persona trabajadora tiene vigentes para que seleccione la que quiere eliminar.

Oficina Virtual
CIERRE DE ACTIVIDAD

Meni

N.S.5
Nombre/Apellidos

Régimen 0521 I.P.F

DATOS RELACION LABORAL

Fecha Real Alta 01 08 2020 Sistema Especial Agrario (SETA) N
Pag 1
F.Ini. Activ. F.Fin.Activ. | SETA | Act.Econ. | TROE | Colect. | Fec/hora mec.Alta

01 09 2022 VIZENTE W 4791 02 524 202211241728245%
20 09 2022 VIGENTE N 3012 95 000 202211291405241
22 09 2022 VIZENTE i) 8253 02 524 202211291309132
01 10 2022 VIZENTE N 1013 L] 000 202211250825091
01 10 2022 VIZENTE W 5010 L] 000 202211291403500
05 10 2022 VIGENTE N 7022 02 525 202211291314214
07 10 2022 VIZENTE i) 418 02 525 202211291411550
20 10 2022 VIZENTE i) 0113 L] 000 202211250923205
15 11 2022 VIZENTE W 5610 02 524 2022112914071%0
01 12 2022 VIGENTE N 2011 95 000 202212131639534
Ayuda || P.anterior ” Pag.ant. || Pag. Sig.

3530% SELECCIONE UN SOLO REGISTRO

Pantalla con el listado de actividades vigentes

Una vez seleccionada la actividad que se quiere cerrar, se pasa a una nueva pantalla con el detalle de Ia

actividad:

12
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Oficina Virtual

CIERRE DE ACTIVIDAD

N.5.5 Régimen 0521 L.LBF
Nombre/Apellidos

Fecha Inicio Actividad 20 09 2022
Fecha Fin Actividad C]

DATOS HACIENDA

Codigo Organismo | v |

DATOS DE LA ACTIVIDAD

Sistema Especial Agrario (S/N) N  Fam.Tit.Expl. es Conyuge o Descend.(S/N)
Actividad econémica ﬂ TROE Colectivo Colegio Prof
Identif. Empresa NSS Tit. Explot. o Sociedad

DATOS DEL DOMICILIO DE LA ACTIVIDAD

Nombre comercial
Tipovia CL Nombre via I

Numero Bis Bloque Escalera Piso Puerta
Localidad Cédigo Postal Teléfono Notif. (S/N) N
| Ayuda | | P.anterior | | Confirmar | | Anular ” Continuar |

3083* INTRODUZCA LOS DATOS Y PULSE CONTINUAR ‘

Pantalla para cerrar una actividad

Se deben introducir los siguientes campos:

- Fecha fin de la actividad.
Datos de Hacienda:

Datos obligatorios para todos los tipos de personas trabajadoras auténomas salvo para los familiares
y socias/os.

+ Caddigo IAE. Se debe introducir el cédigo de la actividad dada de alta en la administracién tributaria.
+ Organismo. Campo desplegable con las siguientes opciones (se debe seleccionar una):
o Agencia Tributaria.
Diputacion Foral de Araba o Ayuntamiento de Vitoria — Gasteiz.
Diputacion Foral de Bizkaia.

Diputacion Foral de Navarra.

o O O O

Diputacion Foral de Gipuzkoa.

Tras completar estos datos, se debe pulsar el botén Continuar y a continuacion Confirmar para eliminar la
actividad.

13
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3.3 Cambiar de actividad

Esta funcionalidad permite sustituir una actividad por otra. Solo se puede utilizar si la persona trabajadora
autonoma ejerce en la actualidad una Unica actividad, pero en algin momento comunico a la TGSS, como
obliga la norma, que estaba realizando varias de forma paralela.

En el caso de trabajadoras/es que nunca hayan declarado a la TGSS mas de una actividad se debe acceder a
los servicios Cambio de actividad en el RETA y/o Modificacion de condicion de trabajador auténomo, para
realizar cualquier cambio necesario.

Tras seleccionar esta opcién en el menu principal, el sistema muestra una pantalla en la que se deben
introducir los datos de la nueva actividad que reemplazard a la actual. Para confirmar la informacion es
necesario pulsar en los botones Continuar vy, después, Confirmar.

Al grabar la nueva actividad, la anterior se cierra automaticamente.

Oficina Virtual
CAMBIAR DE ACTIVIDAD Menu

N.5.5 Régimen 0521 L.LPF
Nombre/Apellidos J

Fecha Inicio Actividad [:]

DATOS DE LA ACTIVIDAD
Sistema Especial Agrario Fam.Tit.Expl. es Conyuge o Descend
Actividad econémica Hl TROE Colectivo Colegio Prof
1d.Empr NSS Tit. Expl./Soc
Datos de contrate TRADE. Namero Fecha

DATOS HACIENDA

Cadigo Organismo | v

DATOS DEL DOMICILIO DE LA ACTIVIDAD
Nombre comercial

Tipe via Nombre via
Namero Bis Blogue Escalera Piso Puerta
Leocalidad Codigo Postal
Teléfono Notificacion
| Ayuda | | P.anterior | | Confirmar | | Anular || Borrar | | Continuar

3083* INTRODUZCA LOS DATOS Y PULSE CONTINUAR ‘

Pantalla para cambiar una actividad por otra

Los datos que deben introducirse son los siguientes:

+  Fecha de inicio de la actividad (*). Campo obligatorio.

-> La fecha de inicio de la actividad debe ser igual o posterior a la fecha real de alta como persona
trabajadora autébnoma.

14
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Datos de la actividad:

Sistema Especial Agrario (*). Campo obligatorio. Desplegable con las opciones Si/No, en el que es
necesario indicar si la actividad pertenece al Sistema Especial Agrario.

Familiar Titular de la Explotacién es conyuge o Descendiente. Campo desplegable con las opciones
Si/No para indicar si el/la trabajador/a es un/a auténomo/a agrario familiar de la persona titular de
la explotacion.

Actividad econémica (*). Campo obligatorio. Se ha de introducir el cddigo CNAE de la nueva actividad
econdmica.

TROE y Colectivo (*). Estos dos campos son obligatorios y estan vinculados entre si, es decir, los
valores que se introduzcan en ellos deben estar relacionados segun la siguiente tabla:

Colectivo TROE

520 (Comunidad de bienes) 01
521 (Sociedad civil) 01
522 (Socio colectivo) 01
523 (Socio comanditario) 01
524 (Sociedad anénima / limitada) 01
524 (Miembro de 6rgano de administracion de sociedad andnima / limitada) 02
525 (Sociedad laboral) 01
525 (Miembro de érgano de administracién de sociedad laboral) 02
530 (Socio trabajador de cooperativa de trabajo asociado) 01
534 (Socio trabajador de cooperativa de trabajo asociado dedicado a la venta 01
ambulante menos de 8 horas)

535 (Socio trabajador de cooperativa de trabajo asociado dedicado a la venta 01
ambulante mas de 8 horas)

561 (Socio de sociedad profesional) 01
562 (Socio de sociedad no residente en Espaiia) 01
522, 523, 524 y 525 (Familiar de socio) 03
538 (Trabajador venta ambulante individual menos de 8 horas) 99
572 (Trabajador venta ambulante individual mas de 8 horas) 99
571 (Trabajador venta a domicilio) 99

Excepcion - Los siguientes tipos de autdbnomas/os deberdn completar Unicamente el campo TROE
y dejar en blanco el campo Colectivo:
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Gestion de actividades en el régimen especial

de trabajadores por cuenta propia o auténomos
Manual de uso

Tipo de autéonomo TROE
Auténomo general 99
Trabajador colegiado 06
Trabajador econémicamente dependiente (TRADE) 07
Familiar colaborador 04

Para completar el dato del TROE y del Colectivo se puede escribir el valor que corresponda o hacer
clic sobre cada campo, de forma individual, y pulsar el botén Ayuda. Se abrird una nueva ventana en
la que seleccionar la opcidn correspondiente. Para visualizar el listado de todos los elementos
posibles debe pulsarse primero el botén Validar.

IS (S
A

SELECCION CODIGO/DENOMINACIOr  (CBdige  ¥) SELECCION CODIGO/DENOMINACIO!
COTA DE BUSQUEDA COTA DE BUSQUEDA
Codigo Denominacion Codigo Denominacion

01 5.CO0R/EMPRE .COLECT
02 MIEMBRO ORGAENOS ZDM
03 FAMIL _DE SOCIOQ SMC
] FAM _COLRE . T.EXD._HOEF
2] COLECIO DROFESIONAL
a7 TIRRDE
55 SIN RELZCION

uda ” Salir ” Cancelar ” Pdg. Sig. ” Validar I fuda ” Salir ” Cancelar ” Pag. Sig. ” Validar I

Pantalla para completar el campo TROE

I O

SELECCION CODIGO/DENOMINACION CDI:IID SELECCION CODIGO/DENOMINACION Codlgu
COTA DE BUSQUEDA COTA DE BUSQUEDA [ )
Codigo Denominacion Codigo Dencminacion
520 C.E. HERENCILS,OTROS
521 SOCIEDAD CIVIL
522 S0CIO COLECTIVO
523 S0C.COL.SOCIED. COMEN
t24 5.x. 0 5.L.
525 LUTONOMO SOC.LAEORZL
B2e SOCIEDRD IRREGULRR
530 SOCIO TRABALJ.COOD.
534 5_COOP_MERC.MENOS 8H
535 5.CO0R.MMERC .MAS 2H
” Salir ” Cancelar ” Pag. Sig. ” validar I Ayuda ” Salir II Cancelar ” Pag. Sig. II Validar

Pantalla para completar el campo Colectivo
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Gestion de actividades en el régimen especial
de trabajadores por cuenta propia o auténomos
Manual de uso

También se puede filtrar por cédigo o denominacién, para lo que es necesario seleccionar la opcidn
deseada en el desplegable Seleccion codigo / denominacion y después pulsar en Validar.

Para seleccionar la opcidn elegida es necesario hacer doble clic sobre ella.

Colegio profesional. Este campo solo es obligatorio si en el anterior (campo Colectivo) se introdujo
el codigo 06 que corresponde a profesionales colegiados.

Identificacion. Empresa. Se debe introducir el NIF de la empresa si se trata de un/a auténomo/a
societaria/o, familiar de socia/o, o miembro de 6rganos de administracién.

NSS del titular de la explotacién o de la sociedad. En este campo debe completarse con el Nimero
de Seguridad Social del/a auténomo/a si en el campo TROE se ha indicado que se trata de un familiar
colaborador con actividad agraria o de un familiar colaborador de auténoma/o.

Datos de Hacienda:

Datos obligatorios para todos los tipos de personas trabajadoras auténomas salvo para los familiares
y socias/os.

Cddigo. Se debe introducir el cédigo de la actividad dada de alta en la administracidn tributaria.

Organismo. Campo desplegable con las siguientes opciones (se debe seleccionar una):
o Agencia Tributaria.

Diputacidn Foral de Araba o Ayuntamiento de Vitoria — Gasteiz.

Diputacidn Foral de Bizkaia.

Diputacion Foral de Navarra.

O O O O

Diputacidn Foral de Gipuzkoa.

Datos del domicilio de la actividad:
Nombre comercial. Se debe indicar la denominacién de la actividad.

Tipo via (*). Dato obligatorio. Para completarlo es necesario hacer clic en el campo y, después, pulsar
el botén Ayuda. Se abrird una nueva ventana para seleccionar el tipo de via, haciendo doble clic sobre
ella. Paravisualizar el listado de todos los elementos posibles debe pulsarse primero el botén Validar:
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de trabajadores por cuenta propia o auténomos
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g -

SELECCION CODIGO/DENOMINACION CDCIID SELECCION CODIGOIDENOMINACION COdIgO
COTA DE BUSQUEDA COTA DE BUSQUEDA [ ]
Codige Denominacion Codigo Denominacion
BT LZERE
A0 LLLER
AL LLEMEDR
| B AMELIRCION
BX LNEOETR
LD LPRRTIMENTOS
Ele] LCEQUIR
LS LERRTADO DE CORRECS
LT ATZJO
BN AVENIDA
uda ” Salir ” Cancelar ” Pag. Sig. ” Validar | | Ayuda ” Salir ” Cancelar ” Pda. Sig. ” Validar I

Pantalla para completar el campo Tipo de via

También se puede filtrar por cédigo o denominacidn, para lo que es necesario seleccionar la opcién
deseada en el desplegable Seleccion cddigo / denominacion y después pulsar en Validar.

Nombre via (*). Campo obligatorio.

Numero. Indica el nUmero de la via.

Bis / Bloque / Escalera / Piso / Puerta. Datos complementarios del domicilio de actividad.

Localidad (*). Dato obligatorio. Para completarlo es necesario hacer clic en el campo y, después,
pulsar en Ayuda. Se abrira una nueva ventana para seleccionar el tipo de via haciendo doble clic sobre
ella. Paravisualizar el listado de todos los elementos posibles debe pulsarse primero el botén Validar.

Q|

SELECCION coDiGo/DENOMNACIor (E80ie V) SELECCION CODIGO/DENOMINACIO! [Codigo  v/]
COTA DE BUSQUEDA COTA DE BUSQUEDA | ]
Codigo Denominacion Codigo Denominacion

010010000 ALEGRIZA-DULANTZI
010010002 EGUILETL
010020000 MURRTO

010020001 nomIa

010020003 RRTOMRRR.
010020008 EARANBIC
010020008 DELIKZ

010020007 LLIRINEE

010020008 LEEMRAL
010020008 LEZZMR

Ayuda ” Salir ” Cancelar ” Pag. Sig. ” validar

uda ” Salir ”Canoelar”F‘a'g.Sig.” Validar |

Pantalla para completar el campo Localidad
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Se puede filtrar por cédigo o denominacidn, indicando la opcidn deseada en el desplegable Seleccidn
cédigo / denominacidn y después pulsar en Validar.

- Codigo postal (*). Campo obligatorio.
+  Teléfono.

- Notificacién. Desplegable con las opciones Si/No. La opcidn elegida determinara si el domicilio de
actividad es también la direccidén designada para recibir notificaciones de la TGSS.

3.4 Modificar el domicilio de la actividad o actividades

Este servicio permite actualizar el domicilio de todas las actividades que esté realizando la persona
trabajadora autéonoma.

Al seleccionar esta opcidn, el sistema mostrard todas las actividades vigentes del usuario para seleccionar
aquella cuyo domicilio se desea variar o corregir.

Oficina Yirtual
MODIFICAR DOMICILIO DE ACTIVIDAD Mena

N.S.5 Régimen 0521 LPF
Nombre/Apellidos

DATOS RELACION LABORAL

Fecha Real Alta 0108 2020 Sistema Especial Agrario (SETA) N
Pag 1
F.Ini. Activ. F.Fin.Activ. | SETA | Act.Econ. | TROE | Colect. | Fec/hora mec.Alta

a1 05 2022 VIGENTE i 4751 02 524 202211241728245%
20 0% z022 VIZENTE N 3012 EE] 000 202211251405241
22 09 z022 VIZENTE N 223% 02 524 202211291309132
a1 10 zoz22 VIGENTE N 1013 95 000 202211230825051
01 10 2022 VIGENTE N 5010 k] 000 202211251403500
a5 10 2022 VIZENTE N 7022 02 525 202211291314214
a7 10 zo022 VIGENTE N 4618 02 523 202211251411550
20 10 2022 VIGENTE iy 0113 EE] 000 202211250923205
15 11 z022 VIZENTE N 5610 02 524 202211251407150
01 12 2022 VIZENTE N 2011 53 000 202212131639534
Ayuda ” P.anterior || Pag.ant. ” Pag. Sig.

3530* SELECCIONE UN SOLO REGISTRO

Pantalla para seleccionar la actividad cuyo domicilio se quiere modificar
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En la siguiente pantalla, en la que se muestra la informacion de la actividad, se deben introducir los nuevos

datos de domicilio. Estos variaran en funcidn de si se desea corregir un error o si se quiere comunicar un
nuevo domicilio:

Corregir un error en el domicilio que se comunicé con anterioridad: se puede modificar cualquier
campo salvo el de Nueva fecha de inicio, que debe mantenerse sin cambios.

Cambiar de domicilio: Debe completarse el campo Nueva Fecha de Inicio, ademas del resto de
campos necesarios de la nueva direccién.

En este caso se generara una nueva actividad a partir de dicha fecha y se cerrara la anterior con el
antiguo domicilio.

Oficina Virtual
MODIFICAR DOMICILIO DE ACTIVIDAD

N.S.S Régimen 0521 LPF
MNombre/Apellidos

DATOS DE LAACTIVIDAD

Sistema Especial Agrario (S/N) N Fam.Tit.Expl. es Conyuge o Descend.(S/N)
Actividad economica TROE Colectivo Colegio Prof
Identif. Empresa NSS Tit. Explot. o Sociedad

Fecha de Inicio 01 01 2023

DATOS DEL NUEVO DOMICILIO DE ACTIVIDAD
Nueva Fecha de Inicio D

Nombre comercial
Tipovia ¢ Nombre via

Numere Bis Bloque Escalera Piso Puerta
Localidad Céodigo Postal
Teléfono Notificacion

| Ayuda | | P.anterior | | Confirmar | | Anular || Continuar |

3083* INTRODUZCA LOS DATOS Y PULSE CONTINUAR ‘

Pantalla para modificar el domicilio de la actividad

Estos son los posibles campos modificables en esta pantalla:

Nueva fecha de inicio. Campo obligatorio solo si se va a introducir un nuevo domicilio de actividad.

Nombre comercial. Se debe indicar la denominacién de la actividad.

Tipo via (*). Dato obligatorio. Para completarlo es necesario hacer clic en el campo y, después, pulsar
el botén Ayuda. Se abrird una nueva ventana para seleccionar el tipo de via, haciendo doble clic sobre
ella. Paravisualizar el listado de todos los elementos posibles debe pulsarse primero el botén Validar:
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g

SELECCION CODIGO/DENOMINACION SELECCION CODIGO/DENOMINACION
COTA DE BUSQUEDA COTA DE BUSQUEDA [ ]
Codigo Denominacion Codigo Denominacion
ne LCERE
1D LLDER
BL ALAMEDE
1M EMPLIACION
K LNGOSTA
np AEARTAMENTOS
20 LCEQTTA
25 LEARTADO DE CORREOS
ET RTREIC
RV RVENIDR
uda ” Salir ” Canoelar” Pdg. Sig. ” Validar I | Ayuda ” Salir " Canoelar” Pag. Sig. ” Validar I

Pantalla para completar el campo Tipo de via

Ademas, se puede filtrar por cddigo o denominacién, para lo que es necesario seleccionar la opcidn
deseada en el desplegable Seleccion cddigo / denominacion y después pulsar en Validar.

Nombre via (*). Campo obligatorio.
Numero. Indica el nimero de la via.
Bis / Bloque / Escalera / Piso / Puerta. Datos complementarios del domicilio de actividad.

Localidad (*). Dato obligatorio. Se debe hacer clicen el campoy, después, pulsar el botdén Ayuda para
abrir una nueva ventana en la que se debera seleccionar el tipo de via haciendo doble clic sobre ella.
Para visualizar el listado de todos los elementos posibles debe pulsarse primero el botén Validar.

gl e

SELECCION CODIGO/DENOMINACION COdID SELECCION CODIGO/DENOMINACION COd'QG
COTA DE BUSQUEDA COTA DE BUSQUEDA |
Codigo Denominacion Codigo Denominacion
10010000 ALEGRIA-DULANTZI

010010002 ECUILETR
010020000 AMURRIO
010020001 ALORIZ

010020003 LRTOMBRR
010020005 BREANEIO
010020006 DELIKL

010020007 LARRINBE
010020008 LEKEMRRE
010020009 LEZEME

Ayuda ” Salir ” Cancelar II Pag. Sig. II Validar

II Salir II Cancelar II Pag. Sig. ” validar I

Pantalla para completar el campo Localidad
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Se puede filtrar por cddigo o denominacidn, indicando la opcidn deseada en el desplegable Seleccién
codigo / denominacién y después pulsar en Validar.

Cadigo postal (*). Campo obligatorio.

Teléfono.

Notificacion. Desplegable con las opciones Si/No. La opcidn elegida determinara si el domicilio de
actividad es también la direccidén designada para recibir notificaciones de la TGSS.

La modificacién del domicilio se realiza al confirmar los datos pulsando los botones Continuar y, después,
Confirmar.
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