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1. Introduccion

El servicio de Variaciones en el Sistema Especial para Empleados de Hogar esta ubicado en una seccion especifica
dentro del menu de Inscripcion y Afiliacion del Sistema RED, bajo el epigrafe Sistema Especial para Empleados de
Hogar del Régimen General de la Seguridad Social.

Este tramite esta dirigido a autorizados RED que actien en representacion de la persona empleadora que desea variar
los datos de la relacién laboral acordada con la persona empleada de hogar que presta servicios retribuidos en el
ambito del hogar familiar. Para ello deben tener asignado el Cédigo de Cuenta de Cotizacion (CCC) correspondiente al
Sistema Especial para Empleados de Hogar.

@ Oficina Virtual
SISTEMA RED Inscripcién y Afiliacién Online / Real

Sistema Especial para empleados de Hogar
del Régimen General

Atz en S.E para empleados de Hogar

Baja en S.E para empleados de Hogar
Eliminaciones en S.E. para empleados de Hogar
\ariaciones en S.E para empleados de Hogar
Resolucion (duplicado) de alta/baja en el
Sistema Espedal para Empleados de Hogar

A través de este servicio se pueden realizar las variaciones y correcciones de datos que a continuacion se indican:
a) Variaciones de datos: Se permiten modificar los datos relativos al tipo de contrato, jornada y retribucién.

El plazo en que se permite la variacion de datos es hasta el dia 3 del mes siguiente a aquel en que la variacion se
produjo.

b) Correcciones de datos: Solamente se permite realizar correcciones sobre altas previas (no consolidadas). Las
correcciones estan previstas para subsanar datos que fueron comunicados erréneamente durante la solicitud
del alta.

- Fecha de alta de la persona empleada de hogar.
- Datos relativos al tipo de contrato, jornada y retribucion
- Condicién de familia numerosa.

El plazo en que se permite la correccién de datos es el siguiente:

- Lafecha del alta puede corregirse si la solicitud fue tramitada dentro de plazo y aun no se ha hecho
efectiva.

- Lacorreccion del resto de los datos puede efectuarse hasta el dia 3 del mes siguiente a aquel en que
se produjo el alta.

A continuacidn, se detallan los pasos necesarios para completar el tramite de forma satisfactoria.
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Pagina 3 de 16



Variacién de datos en el Sistema Especial para Empleados de Hogar
Manual de usuario

2. Acceso al servicio

Al acceder al servicio de “Variacion de datos en el Sistema Especial para Empleados de Hogar” se solicitara la
contrasefia del autorizado RED.

o . HINSTERIG
Do m.  =omm

Aviso a los usuarios con algun tipo de discapacidad visual, cognitiva o motriz: los senicios con certificado digital no cumplen las pautas de accesibilidad, lo que puede impedir un acceso correcto a los
mismos. (Mas infarmacién

Autenticacion de usuarios - Certificado SILCON

Por favar, seleccione el archivo epf que contiene su certificado SILCON e introduzca la contrasefia correspondiente a este certificada.
Archivo EPF: ‘C:\Users\%GUﬂOZ\Des}dop\Cemﬁcado .JH Explorar |

Contrasefia: ‘ |

Recordar usuario

Sino dispone usted de un Certificado SILCON, consulte por favor el apartado de Certificados Digitales dentro de nuestra Sede Electronica.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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3. Variacién de datos en el Sistema Especial para Empleados de Hogar

3.1 Datos del Cédigo de Cuenta de Cotizacidon y consentimiento

En la pantalla inicial del servicio se solicitara anotar el Cédigo de Cuenta de Cotizacidn (CCC) de la persona empleadora,
que el autorizado debe tener previamente asignado. Se trata de un dato de cumplimentacion obligatoria.

Sistema RED

Variaciones/Correcciones de datos de trabajadores en el Sistema Especial para Empleados de Hogar

Autorizado Documento identificativo D.N.I.

Cuenta de cotizacion autorizada

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Caddigo de cuenta de cotizacion

Régimen (*)CCC

0138 [ Ej.:28123456742 ]

Aviso importante

Con el uso de este servicio el solicitante asume la responsabilidad de la veracidad de todos los datos declarados asi como el
compromiso de aportar los documentos que le sean requeridos.

El solicitante asume las sanciones que pudieran derivarse de la presentacion de solicitudes declaradas indebidas o nulas, tanto por
la omision de datos como por falsedad en los mismos.

() (*) He leido y estoy de acuerdo

El CCC consta de:
- Régimen con el valor fijo (0138).
- Provincia, con formato de 2 posiciones numéricas. Se debe completar el campo con ceros a la izquierda.

- Numero, con formato de 9 posiciones numéricas. Es necesario completar el campo con ceros a la izquierda.

Una vez introducido el CCC y marcado “(*) He leido y estoy de acuerdo”, se deberd pulsar el botén “Continuar”.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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3.2 Datos de la persona empleada de hogar

f Sistema RED
Variaciones/Correcciones de datos de trabajadores en el Sistema Especial para Empleados de Hogar
Autorizado Documento identificativo
Empleador Documento identificativo Numero de la Seguridad Social

Datos del trabajador/a

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Introducir datos del trabajador/a

(*) Nimero de la Seguridad Social para el que se solicita la
modificacién (*) Tipo de documento (*) Numero documento

[Ej.-'281234557840 ] [Seleccionar v] [ ]

Cadigo de cuenta de cotizacion en la que se solicita la modificacion

0138

(*) Fecha del alta de la relacién laboral

[ &
[C&is )

Serd obligatorio cumplimentar los siguientes datos de la persona empleada de hogar para la que se solicita la

correccioén o la variacion de datos.

- Numero de la Seguridad Social (NSS). Tiene el formato de 12 posiciones numéricas.
- Tipo de documento identificativo (DNI, NIE, Pasaporte). Campo desplegable.

- Numero de documento identificativo: Numero de DNI, NIE o pasaporte. Tiene formato de 10 posiciones, incluida
la letra. Se debera completar el campo con ceros a la izquierda si el nimero es inferior a 10 digitos. Las letras
deberan anotarse en mayuscula.

- Fecha del alta de la relacién laboral vigente para la que se solicita la variacion o correccion de los datos. Si la
fecha de alta de la relacién laboral es mayor o igual que la fecha de acceso al servicio no permitird realizar una
variacién de los datos, solo permitira corregir.

Se debera pulsar el botdn “Continuar” para seguir con el tramite seleccionado.
3.3 Seleccidn del tramite a realizar

En esta pantalla se debe elegir entre corregir los datos de la relacidn laboral por existir un error en los mismos o
modificarlos porque alguno de ellos ha cambiado.

En funcién de los plazos indicados en la introduccién de este documento y de la fecha de acceso al servicio se permitira
optar entre una de las dos opciones disponibles. No obstante, si se detecta que la Unica opcidon posible es la de corregir
o variar datos, se redirigira directamente a la opcidn adecuada en cada caso.

Esta pantalla también permite visualizar los datos de la persona empleadora (Cédigo de Cuenta de Cotizaciéon) y de la
persona empleada de hogar (nombre completo, documento identificativo y Nimero de la Seguridad Social).

Tesoreria General de la Seguridad Social
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P Sistema RED

Variaciones/Correcciones de datos de trabajadores en el Sistema Especial para Empleados de Hogar
Autorizado Documento identificativo
Empleador Documento identificativo Numero de la Seguridad Social

Seleccionar operacion

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Datos referidos al empleador/a

Cédigo Cuenta Cotizacion 0138

Datos referidos al trabajador/a

Nombre Completo Documento Identificativo Numero de la Seguridad Social

(*) Indique la opcion que desea realizar

(O Corregir los datos de su relacion laboral por existir un error en los mismos
(O Variar los datos de su relacién laboral porque alguno de ellos ha cambiado

Para acceder al siguiente paso en necesario pulsar en el botén “Continuar”.
3.4 Correccion de datos de la relacién laboral

Una de las opciones que permite este servicio es solicitar la correccidn de datos de la relacion laboral, por existir un
error en los mismos.

3.4.1 Datos vigentes de la relacién laboral

En esta pantalla se mostraran los datos actuales que se han comunicado a la TGSS y que se pueden corregir:

Sistema RED

Variaciones/Correcciones de datos de trabajadores en el Sistema Especial para Empleados de Hogar
Autorizado Documento identificativo
Empleador Documento identificativo Numero de la Seguridad Social

Correccion

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Datos referidos al empleador/a

Cédigo Cuenta Cotizacién 0138

Datos referidos al trabajador/a

Nombre Completo Documento Identificativo Numero de la Seguridad Social

Datos actuales del alta que desea corregir

Fecha del alta

Aplicacién de bonificacién de cuotas por cuidado de familia

Datos relativos al contrato aplicados desde el

Tipo de contrato

Datos asociados relativos a la retribucion aplicados desde el

Retribucién mensual
Salario en especie
Pacto horas de presencia

Pacto pernocta

Tesoreria General de la Seguridad Social
Pagina 7 de 16
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3.4.2 Datos correctos de la relacion laboral

A continuacidn, se anotaran los nuevos datos del contrato y los datos asociados relativos a la retribucion que son
correctos. Por defecto los campos vienen cumplimentados con los datos vigentes de la relacién laboral por lo que se
deberan modificar inicamente los datos que se desean corregir.

« Sistema RED
Variaciones/Correcciones de datos de trabajadores en el Sistema Especial para Empleados de Hogar

Autorizado Documento identificativo

Empleador identificati i la

Datos del contrato

(*) Tipo de contrato
[ J ‘ )

(*) Persona dedicada al cuidado de una familia numerosa

( )

Datos asociados relativos a la retribucion

(*) Retribucién mensual

(

Salario en especie

( )

Pacto horas de presencia Niimero de horas de presencia Retribucién por horas de presencia pactadas

( I | i

Pacto pernocta Retribucién por pacto pernocta

\ J
=

- Tipo de contrato: Los tipos de contratos admitidos son los siguientes:

e 100: Indefinido. Tiempo completo. Ordinario

e 200: Indefinido. Tiempo parcial. Ordinario

e 300: Indefinido. Discontinuo. Fijo.

e 402: Duracion determinada. Tiempo completo. Eventual, produccion.
e 502: Duracion determinada. Tiempo parcial.

- Persona dedicada al cuidado de una familia numerosa: Se permite seleccionar “Si” o “No”. Cuando se anote
“No” en el campo “Persona dedicada al cuidado de una familia numerosa”, no se capturardn mas datos
relativos al cuidado de la familia numerosa. En el supuesto de declarar “Si” en el campo “Persona dedicada
al cuidado de una familia numerosa”, se mostraran la siguiente pregunta:

I

o “¢Desea aplicarse la bonificacion por la contratacién de una persona dedicada al cuidado de una
familia numerosa?” En este caso se comprobard si la persona empleadora reune los requisitos
establecidos por la normativa vigente para la aplicacion de la bonificacion por la contratacion de
cuidadores de familias numerosas. Si selecciona “No” no se mostrardn mas preguntas. En caso de
seleccionar “Si” se mostrara la siguiente pregunta:

o “Comunidad auténoma que emite el titulo de familia numerosa”: Se debe seleccionar entre las opciones
disponibles la comunidad auténoma correspondiente.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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Introducir a continuacion los datos correctos

Datos del contrato

(*) Tipo de contrato

(*) Persona dedicada al cuidado de una familia numerosa

(s g

® i porla una persona dedicada al cuidado de una familia numerosa? (*) Comunidad auténoma que emite el titulo de familia numerosa

= ) (o ) (R =

Alseleccionar *ST la ¥ numerosas.

Datos asociados relativos a la retribucion

(#) Retribucién mensual

Adicionalmente, se mostrara el siguiente aviso: “Al seleccionar “Si”, la Tesoreria General de la Seguridad
Social consultard los datos necesarios para la aplicacion de la bonificacion de cuotas por la contratacion de
personas cuidadoras de familias numerosas”.

En funcién de cada caso, los posibles avisos informativos y errores que se pueden mostrar son los siguientes:
ERRORES

o Sise detecta que tiene deuda con la Seguridad Social a la FRA: “SEGUN LOS DATOS CONSULTADOS, LA
PERSONA EMPLEADORA ES DEUDORA CON LA SEGURIDAD SOCIAL. NO CONCURREN LOS REQUISITOS
PARA LA APLICACION DE LA BONIFICACION. DEBE SELECCIONAR "NO" PARA PODER CONTINUAR”

o Si se detecta que el empleador tiene otro cuidador a la FRA: “SEGUN LOS DATOS CONSULTADOS, LA
PERSONA EMPLEADORA YA TIENE UNA PERSONA CUIDADORA EN ALTA. NO CONCURREN LOS
REQUISITOS PARA LA APLICACION DE LA BONIFICACION. DEBE SELECCIONAR "NO" PARA PODER
CONTINUAR.”

AVISOS INFORMATIVOS

o Si se detecta que NO es familia numerosa: “SEGUN LOS DATOS CONSULTADOS, EMPLEADOR/A SIN
CONDICION DE FAMILIA NUMEROSA. NO CONCURREN LOS REQUISITOS PARA LA APLICACION DE LA
BONIFICACION.”

o Sise detecta que no trabaja, que no tiene la SAA o que no redne uno de los requisitos distintos a los ya
indicados: “SEGUN LOS DATOS CONSULTADOS, LA PERSONA EMPLEADORA NO REUNE LOS REQUISITOS
PARA LA APLICACION DE LA BONIFICACION.”

o Sise detecta que NO esta operativo el servicio web de FN o la Comunidad Auténoma es Ceuta o Melilla:
“NO SE HA PODIDO VERIFICAR LA CONDICION DE FAMILIA NUMEROSA EN ESTE MOMENTO. NO SE
APLICARA LA BONIFICACION.”

- Retribucion mensual: Se indicara el salario en metdlico que se abone mensualmente a la persona empleada
de hogar, incluida la parte proporcional de las pagas extraordinarias. En el supuesto de tratarse de un
contrato de trabajo a tiempo parcial, ademads, se solicitaran los siguientes datos:

Tesoreria General de la Seguridad Social
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Introducir a continuacion los datos correctos

Datos del contrato

T 7 et por et g
T B)| G v

I v)

Dutos asociados relativos a la retribucion

L T —

[ ——— [ ——

Nurmers ¢ naras 50 raseps 318 semare ) St por hera

Pt renaa e peevencn L ncbtcs e por a2 0 prenemns st

o Trabajador por horas en régimen externo: Se deberd indicar si la persona para la que se solicita el
alta es trabajadora por horas en régimen externo o no. Se permite seleccionar “Si” o “No”.

o Numero de horas de trabajo a la semana: Se indicara el nimero de horas de trabajo previstas a la
semana.

o Numero de horas de trabajo mensual: Se debera indicar el nimero de las horas y de los minutos
pactados, comprobandose que sea inferior a 160 horas (tiempo completo).

o Salario por hora: Se indicara el salario por hora ordinaria de trabajo.

3.4.3 Confirmacion de datos

- Sistema RED

Variaciones/Correcciones de datos de trabajadores en el Sistema Especial para Empleados de Hogar
Autorzado Documento identificatvo
[mpreacor Documento identrficatvo Nimero de la Seguridad Social

Confirmacion

Datos referidos al empleador/a

Cédigo Cuenta Cotizacion

Datos referidos al trabajador/a

Nombre Complete Documento identificativo Nimero de ks Seguridad Social

La correccion de datos como trabajador/a en el Sistema Especial para Empleados de Hogar del Régimen General ha sido solicitada con los siguientes datos

Fecha del aita
Fecha de efectos Oel alta

Persona dedicada al cuidado de una familia numerosa

Datos relativos al contrato

Fecha 3 partir de la cual ests vigente el contrato

Tipo de contrato

Datos asociados relativos a la retribucion

Fecha a partir de ks cual se aplican los datos
Retribucién mensual

Satario en especie

Pacto horas de presencia

Tesoreria General de la Seguridad Social
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A continuacion, se mostrara una pantalla resumen de los nuevos datos introducidos para la relacidn laboral. Si se esta
conforme se pulsard “Confirmar” y se mostrara un aviso informativo indicando que la modificacion se ha realizado
correctamente.

3.4.4 Documentacion

El justificante de la correccion de datos se guardara de forma automatica en la seccién “TUS DOCUMENTOS” del Area
Personal del Empleador disponible en el Portal de la TGSS (IMPORTASS). Al finalizar el trdmite se podra descargar el
resguardo de la correccién realizada.

Informacion

@ Modificacién realizada correctamente. Resguardo disponible en la seccion TUS DOCUMENTOS del empleador.

@ Se recomienda guardar elflos documento/s antes de imprimirlo/s, por si tiene problemas con la impresora.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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3.4.5 Ejemplo de resguardo de correccion de datos

MINISTERIO =
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
= TESORERIA GENERAL

Y MIGRACIONES

DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Solicitud de correcciéon de datos del alta en el Sistema Especial para Empleados de
Hogar y declaracién responsable

La Tesoreria General de la Seguridad Social certifica que con fecha , D/Dha
en representacion de ha solicitado una correccién de los

datos declarados al comunicar el alta en el Sistema Especial para Empleados de Hogar de

Las variaciones solicitadas quedaran incorporadas a la base de datos de la TGSS en la forma que se indica a
continuacion:

Solicitante

Datos del empleador/a

Teléfono movil

Datos del trabajador/a

Teléfono movil

Tesoreria General de la Seguridad Social
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3.5 Variacion de datos de la relacion laboral
Otra de las opciones que permite este servicio es solicitar la variacion de datos, porque alguno de los datos ha
cambiado.

3.5.1 Datos vigentes de la relacién laboral

En esta pantalla se mostraran los datos de que dispone la TGSS, tanto de la persona empleadora como de la persona
empleada de hogar, asi como los datos de la relacion laboral.

« Sistema RED
Variaciones/Correcciones de datos de trabajadores en el Sistema Especial para Empleados de Hogar
Autorizado Documento identificativo
Empleador Documento identificativo NGmero de la Seguridad Social
Variacién
LOS Campos marcados con (%) $on obIgatonos.

Datos referidos al empleador/a
Cédigo Cuenta Cotizacion

Datos referidos al trabajador/a
Nombre Completo Documento identificativo NUmero de la Seguridad Social

Datos actuales del alta que desea cambiar

Fecha del alta

Datos relativos al contrato aplicados desde el

Tipo de contrato

Datos asociados relativos a la retribucién aplicados desde el

Retribucién mensual
Salario en especie
Pacto horas de presencia
Pacto pernocta

Tesoreria General de la Seguridad Social
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A través de este tramite se podran modificar los datos de la relacion laboral que figuran en la siguiente pantalla:

Sistema RED
Variaciones/Correcciones de datos de trabajadores en el Sistema Especial pars Empieados de Hogar

Autorizado Documento entificativo
Implesdor Documento identficatvo
Introducir a continuacion los datos correctos
Datos del contrato

Focha a partir do ks cual 0sts vigente of nuevo contrato

Numero de la Seguridsd Socisl

Datos asociados relativos a la retribucién

Focha a partic de b cusd se deben aphcar ko ruevos datos de retribucon

(%) Retriducion mensual

Pacto horas de presencia Numero de horas de presencia

Retribucion por horas de prosencia pactadas

(e Y

Pacto pernocts Retrbucion por pacto perrocts

NO v

- Tipo de contrato: Se admitiran los tipos de contratos indicados en el apartado “3.4.1 Datos correctos de la

relacion laboral.” Serd obligatorio indicar la fecha a partir del cual estd vigente el nuevo contrato.

- Retribucidon mensual: Se indicara el salario en metalico que se abone mensualmente a la persona empleada

de hogar, incluida la parte proporcional de las pagas extraordinarias. En el supuesto de tratarse de un

contrato de trabajo a tiempo parcial, ademas, se mostraran los campos indicados en el apartado “3.4.1 Datos

correctos de la relacion laboral.” Sera obligatorio introducir la fecha a partir de la cual se deben aplicar los

nuevos datos de retribucion.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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3.5.3 Confirmacion de datos

Sistema RED

ecciones de datos de trabajadores en el Sistema Especial para Empleados de Hogar

Empleador Documento identificativo Nimero de la Seguridad Soclal
Confirmacioén

Datos referidos al empleador/a
Cédigo Cuenta Cotizacién

Datos referidos al trabajador/a
Nombre Completo Documento identificativo Namero de la Seguridad Soclal
La variacion de datos como trabajador/a en el Sistema Especial para Empleados de Hogar del Régimen General ha sido solicitada con los siguientes
datos
Focha del alta
Fecha de efectos del alta
Datos relativos al contrato
Fecha a partir de la cual estd vigente el contrato ... ...
Tipo de contrato

Datos asociados relativos a la retribucion

Fecha a partir de la cual se aplican los datos
Retribucién mensual

Salario en especie

Pacto horas de presencia

Pacto pernocta

A continuacidn, se mostrara una pantalla resumen de los nuevos datos de la relacién laboral. Si se estd conforme con
los datos, se pulsara el botdn “Confirmar” y se mostrara un aviso informativo indicando que la modificacion se ha
realizado correctamente.

3.5.4 Documentacion

El justificante de la variacién de datos se guardara de forma automdtica en la seccién “TUS DOCUMENTOS” del Area
Personal del Empleador disponible en el Portal de la TGSS (IMPORTASS). Al finalizar el tramite se podrd descargar el
resguardo de la variacion de datos realizada.

Informacion

@ Modificacién realizada correctamente. Resguardo disponible en la seccién TUS DOCUMENTOS del empleador.

@ Se recomienda guardar el/los 1to/s antes de imprimirlo/s, por si tiene problemas con la impresora.
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3.5.5 Ejemplo de resguardo de variacion de datos

MINISTERIO |
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
=1 TESORERIA GENERAL

Y MIGRACIONES

DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Solicitud de variaciéon de datos en el Sistema Especial para Empleados de Hogar y
declaracion responsable

La Tesoreria General de la Seguridad Social certifica que con fecha , DI/Dha
en representacion de ha solicitado una variacién de los datos

declarados al comunicar el alta en el Sistema Especial para Empleados de Hogar de

Las variaciones solicitadas quedaran incorporadas a la base de datos de la TGSS en la forma que se indica a
continuacion:

Solicitante

Datos del empleador/a

Teléfono movil

Datos del trabajador/a

Teléfono movil
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