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Control de versiones
o Versién 28/10/2016:
v" Se adapta el Manual a la desaparicién del Certificado SILCON.
v" Se elimina el perfil de consulta para el usuario secundario
o Versién 22/03/2017:

v" Se reunifican en un Unico manual los manuales de “Gestién de Autorizaciones” de RED Directo y
de RED Internet.

o Versién 22/09/2017

v" Se incorpora en esta version el nuevo servicio creado en la Oficina Virtual del Sistema RED de
“Consulta/Modificacion de datos de contacto”.

o Version 08/01/2019
v" Adaptacién a PROSA de las pantallas del apartado “Asignacién y Rescisién de CCCy NAFs”.
o Version 11/2022

v" Creacidn de un nuevo servicio: “Consulta/Modificacién delegacidn recepcién comunicaciones
de oficio”

v" Actualizacidn del manual por la adaptacidn a PROSA de los siguientes servicios de Gestion de
Autorizaciones:

» Consulta de CCCs asignados a una Autorizacién
> Consulta de NAFs asignados a una Autorizacién
> Consulta de CCC/NAF, Receptor notificaciones electrénicas

» Consulta de Usuarios secundarios

» Alta/Baja/Modificacion de Usuarios Secundarios por Autorizacién
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1 INTRODUCCION

Con el fin de facilitar a los autorizados RED la gestidn de sus autorizaciones, se ha puesto a su disposicién

varios servicios ON LINE, que permiten:

>

YV V. V¥V VYV VYV V

>

Consultar los CCCs asignados a la autorizacion

Consultar los NAFs asignados a una autorizacion

Solicitar la asignacidn o rescision de CCCs y NAFs

Consultar los CCCs y NAFs receptores de notificaciones electrénicas

Consultar la informacién de todos los usuarios secundarios asociados a la misma
Dar de alta, de baja o modificar los datos de usuarios secundarios de la autorizacion.

Consultar y/o modificar la delegacion de usuarios para la recepcién de comunicaciones de oficio
remitidas desde INSS o TGSS.

Consultar o modificar los datos de contacto de la autorizacion.

Estos servicios se incluirdn dentro de los servicios RED, a los que se accede a través de la pagina web de la

Seguridad Social, en un menu denominado “Gestién de Autorizaciones”.

El presente manual explica de forma resumida y en un lenguaje sencillo, los pasos que deben seguir los

usuarios del Sistema RED para la utilizacién de estos servicios denominados:

>

V V. V ¥V VYV V VY

Consulta de CCCs asignados a una Autorizacién

Consulta de NAFs asignados a una Autorizacién
Asignacion/Rescisién de CCCs/NAFs

Consulta de CCCs y NAFs. Receptor notificaciones electrdnicas
Consulta de Usuarios Secundarios

Alta/Baja/Modificacién de Usuarios secundarios por Autorizacion

Consulta/Modificacién delegacidn recepcion comunicaciones de oficio

Consulta/Modificacién datos de contacto
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2 ACCESO A “GESTION DE AUTORIZACIONES”

En primer lugar se debe acceder, desde el navegador de Internet, a la pagina web de la Seguridad Social

(www.seg-social.es).

. | COBMRNO  MNSTIND . .
E 2%‘5 OF MSA R >CSUrIdal {Social Sugerencias y quejas  Consultas FAQ Q Castellano v

& C I [P =

Inicio Conécenos Trabajadores Pensionistas Empresarios

= ¥

presarios

Ormacion rara la gestion de su empresa sobre inscripcion, altas,

Sedetlectronica

sll/

TU SEGURIDAD

¢ g o
jas, cot’z acién/recaudacion, pagos a los acreedores de la 1 SOCIAL
lguridad Scal, etc.
SISTEMA RED /
™4 SISTEMADE
LIQUIDACION
DIRECTA
Novedades Informacién util Lo mas visitado Revistas
Novedades (i REVISTADE LA
2% SEGURIDAD SOCIAL
¢ Accesos con Cl@ve a servicios de la Sede Electronica
L7 MAR
14/12/2018 Actualizacion en Sede del Registro Electrénico de la Solicitud para actuar en el Sistema
RED S5 ISMARINA
“Ae=<=  Publicaciones
10/12/2018 Certificacion del Nivel de Excelencia a la Direccion Provincial del ISM de Castellon
21/11/2018 Desde el dia 1 de octubre los trabajadores autbnomos deben realizar sus tramites por
R A y & NORMATIVA
via electronica, incluida la recepcion y firma de notificaciones -
ESTADISTICAS,
14/11/2018 Nuevo servicio en la Sede: Solicitud de base reducida por pluriactividad RETM @ PRESUPUESTOS Y
ESTUDIOS
13/11/2018 Sede. Nuevo servicio para desasignar/reasignar al autorizado RED como receptor de INFORMACION
notificaciones telematicas ECONOMICO
FINANCIERA
Mas Novedades @, DIRECCIONESY
3 TELEFONOS
—
_ . Jdil Servicio de
& A un click Estadisticas
Ste-previarPara pensiones y otras  + Acceso Sistema RED on-line
prestaciones + Simulador de jubilacién A ¥, PENSIONES
n. 4, $n A A =1 =) n, 4. A 4 Ao | 4. el

Una vez en esta pagina, hay que pulsar sobre el enlace “Acceso Sistema RED on-line”, situado en la seccion

“A un click”, en la parte inferior derecha de la pantalla.

@ A un click

« Cita previa para pensiones y otras

+ Acceso Sistema RED on-line

prestaciones

* Pago con tarjeta de deudas de

PR L

+ Simulador de jubilacién

* Prestacion maternidad / patermnidad

A continuacion se abre una nueva ventana en la que el usuario debera seleccionar un Certificado Digital

incluido en la lista de certificados admitidos.Una vez seleccionado el

correspondiente contrasefia el sistema procedera a autenticar al usuario.

certificado e

introducida

la



http://www.seg-social.es/
http://www.seg-social.es/prdi00/groups/public/documents/binario/146865.pdf
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Tras validar el usuario y la contraseiia, la pantalla que aparece en la nueva ventana del navegador contiene
un saludo de bienvenida con el nombre del usuario y las opciones que tiene disponibles, dentro de los
“Servicios RED” que pueden variar, dependiendo de si el usuario es de RED Directo o Sistema de Liquidacion
Directa.

Bienvenid@
Listado de Servicios Disponibles

Las aplic aciones a las que tiene acceso son las siguientes:

Servicios R.ED Verificacion de Documentos

Inseripeidn y Afiliacién Online Verificacién de Documentos e Informes mediante huella
Afiliacién Online Practicas
Correccion de Erreres Atencion al Autorizado (CASIA)
Inseripcién y Afiliacién Online Real
Red Directo Afiliacién Pricticas Atencidn y Soporte al Autorizado
Red Directo Inscripcidn y Afiliacion Real
Cotizacion Online
Cotizacién Directo
Cotizacién RETA
Cotizacién SLD Directo
Cotizacién SLD Remesas
Gestidn de Deuda
Gestién de Deuda RED Directo
SLD Cotizacién Practicas
Cotizacién Seguro Escolar
Incapacidad temporal Online
Incapac idad temporal Online
Buzon personal
Consulta de Mensajes
Transferencias de ficheros
Consulta / Descarga de Acuses Técnicos
Consulta / Descarga de Ficheros
Maternidad/Paternidad
Certificado de empresa maternidad /paternidad
Gestion de autorizaciones
Gestidn de autorizaciones

Transferencia de ficheros

Consulta/Descarga de Acuses Técnicos SLD
Consulta/Descarga de Fic heros SLD

Gestion de Devoluciones y Saldos Acreedores
Gestidn de solicitudes

Conceptos retributivos abonados

Comunicacién conceptos retributivos abonados

A través de la opcion “Gestidon de Autorizaciones” se accedera a la siguiente pantalla, en la que se muestran
las transacciones disponibles y que son el objeto del presente manual:

® Gestidn de CCCs y NAFs.
® Gestidn de Usuarios.

® Gestidn de datos de contacto

Oficina Virtual
@ SISTEMA RED Gestién de Autorizaciones | salir |
Consulta de CCCs Asignados a una Consulta de Usuarios Secundarios
Autorizacién Alta/Baja/Modificacién de Usuarios Secundarios
Consulta de NAFs Asignados a una Autorizacién por Autorizacién
Asignacién/Rescisién de CCC/NAF Consulta/Modificacion delegacion recepcion

Consulta de CCC/NAF. receptor notificaciones SETLNIEEENES TR TR

electrdnicas Gestion de datos de contacto

Consulta/Modificacién de datos de contacto

En los siguientes capitulos, se explican en detalle todos los servicios que ofrecen cada una de las
transacciones indicadas.
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3 GESTION DE CCCs y NAFs

El Usuario desde este menu podra acceder a los servicios “Consulta de CCCs Asignados a una Autorizacion”,
“Consulta de NAFs asignados a una Autorizacién”, “Asignacion/Rescision de CCC/NAF” y “Consulta de
CCC/NAF. Receptor notificaciones electrénicas”.

3.1 Consulta de CCCs Asignados a una Autorizacion

A través de este servicio, cualquier usuario de una autorizacion podra consultar todos los Codigos de Cuenta
de Cotizacién que se encuentran asignados a la misma en el momento de realizar la consulta, o uno de ellos
en concreto.

@ Oficina Virtual
SISTEMA RED Gestion de Autorizaciones

Gestion de CCCs y NAFs Gestion de Usuarios

Consulta de CCCs Asignados a una Consulta de Usuarios Secundarios
| Autorizacién | Alta/Baja/Modificacion de Usuarios Secundarios

Consulta de NAFs Asignados a una Autorizacién por Autorizacién
Asignacién/Rescisién de CCC/NAF Consulta/Modificacidn delegacion recepcion

Consulta de CCC/NAF. receptor notificaciones TETITIEEIETES OF S5

electrénicas Gestion de datos de contacto

Consulta/Medificacion de datos de contacto

Tras seleccionar el servicio “Consulta de CCCs asignados a una Autorizacidn” apareceran en la pantalla las
autorizaciones asociadas al usuario que se ha identificado en el sistema.

Oficina Virtual
Seleccién de autorizacion

NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL NIF 00000000V

Razén Social
000000 | PRUEBAS

999999 | PRUEBAS 9 |

Listado de autorizaciones

Seleccién de autorizacion
El Usuario debera seleccionar una de ellas y hacer doble clic para acceder al servicio.

En caso de que quien realice la consulta sea usuario principal o secundario de una sola autorizacién accederd

directamente a la pantalla siguiente, sin necesidad de seleccionar la autorizacidn:
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cina Virtual

¢ Consulta de CCCs asignados a una Autorizacion
NOMBRE Y APELLIDOS  JUAN ESPANOL ESP  NAF. 280000000001 NIF 000000000V

NUMERO AUTORIZADO 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS

Busqueda de asignados
Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Criterios de bisqueda

O Consulta por autorizado

(*) Situacién del GGG | Seleccion v |  Tipo de impresién (solo informes) {Se\eccione v

O Solo GGG en précticas (CCC que ademas de usarse para trabajar en real, pueden ser utilizados para la realizacién de practicas en el sistema).

O Consulta por GGG

.66 | ] ( | (

Buscar

Consulta CCCs asignados a un autorizado

En la parte superior de la pantalla se detallan los datos del certificado electrénico con el que se esta
accediendo (nombre y apellidos, NAF y NIF), asi como el nimero de autorizacion y razén social para la que
se realiza la consulta.

El usuario, a través de esta pantalla, podra optar por efectuar la consulta de CCCs asignados a un autorizado
en pantalla (online) o bien proceder a la generacién de un informe.

3.1.1 Consulta Online de CCCs asignados a un autorizado

En esta pantalla se seleccionara el criterio de bisqueda y que se podra realizar de dos formas diferentes,
por Autorizado RED o por cédigo de cuenta de cotizacién (CCC).

® Consulta por Autorizado. Para realizar la consulta por autorizado, el usuario debe seleccionar los
criterios de consulta siguientes:

e Sijtuacién del CCC: Este campo sera obligatorio y muestra una lista desplegable en la que el
usuario podra seleccionar las distintas situaciones en las que puede estar un CCC en afiliacion.
Estas situaciones seran “Alta” o “Baja”. También se mostrard en el desplegable la opcién “Todas”
con lo que se mostrardn los CCCs en ambas situaciones.

e Sélo CCCs en practicas: El usuario podrd marcar esta casilla en el caso de que desee que el

resultado sélo muestre aquellos CCCs que pueden utilizarse para realizar practicas en el Sistema.




SECRETARIA DE ESTADO

DE LA SEGURIDAD SOCIAL
HsTER Y PENSIONES
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
Y MIGRACIONES -

B TESORERIA GENERAL
W DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Manual de Gestion de Autorizaciones RED

Oficina Virtual

<« Consulta de CCCs asignados a una Autorizacion

NUMERO AUTORIZADO 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS

Busqueda de asignados
Los campos marcados con (') son beJQaTCK-CS

Criterios de bisqueda

@ Consulta por autorizado

(*) Situacion del CCC Tipo de impresi6n (solo informes) | Online V]

(0 Solo CCC en précticas (CCC que ademds de usarse para trabajar en real, pueden ser utilizados para la realizacion de précticas en el sistema).

O Consulta por CCC

o I J{

Generar Informe

Consulta CCCs asignados a un autorizado

Una vez seleccionados los criterios de consulta, al presionar “Buscar” se accedera a una nueva
pantalla que muestra, si los tuviera, los CCCs asignados a la autorizacién en el momento de la consulta
segun los criterios elegidos.

<« Oficina Virtual
Consulta de CCCs asignados a una Autorizacion

NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL ESP  NAE. 280000000001 NIE 000000000V
NUMERO AUTORIZADO 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS

Blsqueda de asignados
Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Criterios de bisqueda

@ Consulta por autorizado

(*) Situacién del CCC lTonas v| Tipo de impresién (solo informes) \ Seleccione v

[ Solo CCC en précticas (CCC que ademés de usarse para trabajar en real, pueden ser utilizados para la realizacion de précticas en el sistema)

O Consulta por CCC

“.00c ] ( J {

Buscar  Generar Informe

CCC asignados

Pagina 1 de 1

Consulta CCCs asignados a un autorizado
Los campos que contiene la tabla en la que se muestran los CCCs serdan los siguientes:
s CCC: numero de Cédigo de Cuenta de Cotizacion
s Razon social: Razdn social del CCC
= Tipo de CCC: Si es principal o secundario
= Fecha inicio: Fecha de asignacidn del CCC a la autorizacion
= Situacién del CCC: se mostrara si el CCC estd en situacion de alta o de baja

s Précticas: Si el CCC puede ser utilizado para la realizacién de practicas en el sistema,
aparecera un “SI” en la columna “PR”. En caso contrario, se mostrara sin valor.
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Si el nimero de CCCs asignados es mayor que 10, se mostraran el resto de CCCs en tablas siguientes,
a las que se podra acceder pulsando los botones “Siguiente” y “Anterior” situados en la parte inferior
de la pantalla. El botdn “Anterior” no aparecera si se esta consultando la primera pagina. Igualmente,
el botdn “Siguiente” no aparecera si la pantalla que se esta consultando es la ultima.

Oficina Virtual
« Consulta de CCCs asignados a una Autorizacion
NO 50S JUAN ESPANOL ESP 280000000001 NIF 000000000V
TORIZADO 0ODD000 RAZON SOCIAL PRUESA

Buisqueda de asignados
Cancampcs mreazs o (s ok

Cterios de bisqueds
# Comsuta por adorizada

{7} Stuacién ol 00 | Tosas | Tipade impresiin fsclo informes] | Seleccions “

frabajar e real, pueden ser ubizacos

[ Posicisnamiento en DTG

o Rarcn Socal Tipo e LCC

oren m zzm | RAZON SOCMAL 2
oron m s | RAZON SOCMAL 3
0 ssasasns | FAZIN SOCUL 4
o s | FAZON SOCUAL 5

00 8 || RAZON SOCUL &

e e | RAZON SOCIAL T

oo | RAZON SOCUL &

0 | RAZON SOCWAL 3

Consulta CCCs asignados a un autorizado

Si el nimero de CCCs asignados es muy alto y se desea buscar uno en concreto se mecanizara el dato
en el campo “Consulta por CCC” y se pulsara “Buscar”, si el CCC estd asignado a la autorizacidn se
mostrara en pantalla, si por el contrario el CCC mecanizado no estd asignado a la autorizacién se
mostrara el error “No existen datos para esta seleccion”.

® Consulta por CCC: En la consulta por CCC el autorizado podra, mecanizando un nimero de CCC,
comprobar si en el momento de la consulta el CCC consignado esta asignado a la autorizacion para la
que se realiza la consulta.

-« Oficina Virtual
Consulta de CCCs asignados a una Autorizacion
: UAN ESPANOL ESP _ NAF 280000000001 NIF 000000000V

0 0000000 RAZON SOCIAL PRUEEAS

INC Y

Busqueda de asignados
Criterios de bisqueda
Consulta por autorizado

(*) Situacién del CCC | Seleccione v| Tipo de impresidn (solo informes) | Seleccione v

) Solo CCG en précticas (CCC que ademds de usarse para trabajar en real, pueden ser utilizados para la realizacién de précticas en el sistema)

@ Consulta por CCC

(f.cec 0111 28 111111111

Consulta CCCs asignados a un autorizado

Si el CCC mecanizado estd asignado en el momento de la consulta a la autorizacion, se mostrara en la
pantalla siguiente el CCC con los detalles del mismo. En caso contrario, mostrard el mensaje “No
existen datos para esta seleccidon”.




SECRETARIA DE ESTADO

DE LA SEGURIDAD SOCIAL
HsTER Y PENSIONES
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
Y MIGRACIONES -

amm
B TESORERIA GENERAL
W DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Manual de Gestion de Autorizaciones RED

Oficina Virtual
< Consulta de CCCs asignados a una Autorizacion

NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL ESP  NAF 280000000001 NIF 000000000V
NUMERO AUTORIZADO 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS

Busqueda de asignados

Los dos con (%) son obligararios

Criterios de busqueda

) Consulta por autorizado

(%) Situacién del CCC | Seleccione v | Tipo de impresién (solo informes) | Seleccione v

) Solo CCC en practicas (CCC que ademds de usarse para trabajar en real, pueden ser utilizados para la realizacion de practicas en el sistema),

® Consuita por CCC

(¢cce o111 | [28 | J IEEEEEEREE!

CCC asignados

Paginalde1

Consulta CCCs asignados a un autorizado

3.1.2 Generacion de Informes de CCCs asignados a un autorizado

El usuario tiene la posibilidad de poder generar informes de CCCs asignados a la autorizacion en el
momento de realizar la consulta. Estos informes Unicamente se podran generar desde la opcién “Consulta
por Autorizado”, no pudiéndose por tanto generar informes a través de la opcién “Consulta por CCC".
Tampoco pueden generarse informes si se selecciona la casilla “Solo CCCs en practicas”.

Oficina Virtual

<« Consulta | de CCCs asignados a una Autorizacion

NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL ESP NAF. 280000000001 NIE 000000000V
NUMERO AUTORIZADO 000000RAZON SOCIAL PRUEBAS

Busqueda de asignados
Los campos marcados con (*) son obligatorios

Criterios de blisqueda

@ Consulta por autorizado

(*) Situacién del CCG Tipo de impresién (solo informes) [omme v

[ Solo CCC en practicas (CCC que ademéds de usarse para trabajar en real, pueden ser utilizados para la realizacién de practicas en el sistema).

O Consulta por CCC

(t00c | J J{

- T

Consulta CCCs asignados a un autorizado

Seleccionado el criterio de busqueda de “Situacidon del CCC”, asi como el Tipo de impresién (Online o
Diferido), se debe pulsar el botén “Generar Informe” para obtener informe. Para autorizaciones RED
Directo Unicamente estd habilitado el tipo de impresién “Online”.

A continuacidn se muestra la siguiente pantalla para imprimir el informe.
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OS JUAN ESPANOL ESP  NAF. 280000000001 NIF 000000000V
NUMERO AUTORIZADO 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS

el informe. Pulse en el enlace para visualizar el Informe CCC asignados a un autorizado

Consulta CCCs asignados a un autorizado
El informe Online se generara en formato PDF para facilitar el almacenamiento o la impresién del mismo.

Para las autorizaciones Sistema de Liquidacion Directa (SLD) que soliciten la generacién del informe en
“online” y si éste supera el nimero maximo de registros que se pueden imprimir de esa forma se
procederd a realizar la impresion diferida. Las autorizaciones Sistema Liquidacion Directa que soliciten el
informe “Diferido” se lo podran descargar de la bandeja de entrada de su aplicacidn Siltra.

El informe contiene la relacién de los CCCs asignados a la autorizacién en el momento de la consulta, en
funcién del criterio de “Situacidon de CCC” seleccionado. El contenido del informe sera el siguiente:

e Datos de la Consulta:

X Autorizado
% Situacidén del CCC
X Fechay hora de la consulta

e Relacidn de CCCs asignados:

x  CCC

%X Razdn social

x  Tipo de CCC (principal o secundario)
%X Fecha de inicio

% Situacion del CCC

X Practicas

MINISTERIO ]
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL |
Y MIGRACIONES | | TESORERIA GENERAL
L4 DE LA SEGURIDAD SOCIAL
’—[ DATOS DE LA CONSULTA |
AUTORIZADO SITUACION DEL cCC FECHA Y HORA DE LA CONSULTA
0000000 - PRUEBAS Todas 08/03/2021 - 08:49
—] RELACION DE CCCs ASIGNADOS |
cce Razén Social Tipo Felf-.?:l :’ Situacién del CCC Practicas
0138 28 000000001 RAZON SOCIAL XX Princ| 10/2018 02 ALTA HO

Datos de la consulta
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3.2 Consulta NAFs asignados a una Autorizacion

A través de este servicio, cualquier usuario de una autorizacién podra consultar todos los NAFs que se
encuentran asignados a la misma en el momento de realizar la consulta, o uno de ellos en concreto.

Tras seleccionar el servicio “Consulta de NAFs asignados a una Autorizacidn” apareceran en la pantalla las
autorizaciones asociadas al usuario que se ha identificado en el sistema.

@ Oficina Virtual
SISTEMA RED Gestion de Autorizaciones

Gestion de CCCs y NAFs Gestion de Usuarios

Consulta de CCCs Asignados a una Consulta de Usuarios Secundarios

Autorizacién Alta/Baja/Modificacién de Usuarios Secundarios
| Consulta de NAFs Asignados a una Autorizacién | por Autorizacion

Asignacién/Rescision de CCC/NAF Consulta/Modificacion delegacion recepcion

. icaci de ofici
Consulta de CCC/NAF. receptor notificaciones comunicaciones de oficio

electrénicas Gestion de datos de contacto

Consulta/Modificacién de datos de contacto

Tras seleccionar el servicio “Consulta de NAFs asignados a una Autorizacidon” apareceran en la pantalla las
autorizaciones asociadas al usuario que se ha identificado en el sistema.

Oficina Virtual
Seleccion de autorizacion

NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL NIF 00000000V

Razén Social
000000 | PRUEBAS

999999 | PRUEBAS 9 |

Listado de autorizaciones

Seleccion de la autorizacién

El Usuario debera seleccionar una de ellas y hacer doble clic para acceder al servicio.

En caso de que quien realice la consulta sea usuario principal o usuario secundario de una sola autorizacion,
accedera directamente a la pantalla siguiente, sin necesidad de seleccionar la autorizacion:
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Oficina Virtual
e Consulta de NAF asignados a una Autorizacion

NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL ESP NAF 280000000001 NIF 000000000V
NUMERO AUTORIZAD 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS

Bisqueda de asignados
Los campos marcados con (*) son obligatonos.

Criterios de busqueda

(O Consulta por autorizado

Tipo de impresidn (soloinformes) |Seleccione v

(O Consulta por NAE

[y

Buscar

Consulta de NAF asignados a una autorizaciéon

En la parte superior de la pantalla se detallan los datos del certificado electrénico con el que se esta

accediendo (nombre y apellidos, NAF y NIF), asi como el nimero de autorizacion y razén social para la que
se realiza la consulta.

El Usuario a través de esta pantalla podra optar por efectuar la consulta de NAFs asignados a un autorizado
en pantalla (online) o bien proceder a la generacién de un informe.

3.2.1 Consulta Online de NAFs asignados a un autorizado:

La consulta de NAFs asignados a un autorizado se podra realizar de dos formas diferentes:

® Consulta por Autorizado: Para realizar la consulta por autorizado, el usuario debe seleccionar la
opcion “Consulta por Autorizado” y pulsar el botdn “Buscar”.
Oficina Virtual
= Consulta de NAF asignados a una Autorizacidn

NOMBRE ¥ APELLIDOS JUAN ESPANOL ESP NAF 280000000001 NIE 000000000V
NUMERQ AUTORIZAD 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS

Bisqueda de asignados
Los campos marcados con (% son cbigatones

Criterios de bisqueda

& Consulta por autorzado

Tipo de impresadn (solo informes) |Onine v

=) Consulta por MAF

(ot

[ e

Consulta de NAF asignados a una autorizacién

A continuacidn se accede a una pantalla donde se muestran los NAFs asignados a la autorizacién en
el momento de la consulta.
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Oficina Virtual
« Consulta de NAF asignados a una Autorizacion
DOS JUAN ESPANOL ESP NAF 280000000001 NIF 000000000V
ZAD 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS
Biisqueda de asignados
Los campos s con Yson cbigEres

Crerics de bisqueda

# Consulta por aukrizado

Tipo d2 impresidn (solo infomes) _Sea:a:tv: Y
3 Cansuta por JAF

(e

Buscar Generar Informe

NAF asignados

24 00000000:

28 00000000

09 00000000

25 000000001

30 000000000 PANOL. JUAN

22 000000000 1

05 0000000001 [PRU

23 0000000001 | ESPARCILA ESPAROLA JUANA

Consulta de NAF asignados a una autorizaciéon

Los campos que contiene la tabla en la que se muestran los NAFs serdn los siguientes:
e NAF: Numero de Afiliacidn
e Apellidos y Nombre: Apellidos y Nombre que se corresponden al NAF
e Fecha Inicio Relacién: Fecha desde la que el NAF estd asignado a la autorizacion

Si el nimero de NAFs asignados es mayor que 10, se mostrara el resto de NAFs en pantallas
siguientes, a las que se podra acceder pulsando los botones “Siguiente” y “Anterior” situados en la
parte inferior de la pantalla. El botén “Anterior” no aparecera si se estad consultando la primera
pagina. Igualmente, el botdn “Siguiente” no aparecerad si la pantalla que se esta consultando es la
ultima.

Si el nimero de NAFs asignados es muy alto y se desea buscar uno en concreto se mecanizara el dato
en el campo “Consulta por NAF” y se pulsara “Buscar”, si el NAF esta asignado a la autorizacién se
mostrara en pantalla, si por el contrario el NAF mecanizado no esta asignado a la autorizacién se
mostrara el error “No existen datos para esta seleccidon”.

Consulta por NAF: En la consulta por NAF el autorizado podra, mecanizando un Nimero de Afiliacidn,
comprobar si, en el momento de la consulta, el NAF consignado esta asignado a la autorizacién para
la que se realiza la consulta.

Si el NAF mecanizado estd asignado en el momento de la consulta a la autorizacion, se mostrard en
pantalla con los detalles de este.

e NAF: Nimero de Afiliacidon
e Apellidos y Nombre: Apellidos y Nombre que se corresponden al NAF

e Fecha Inicio Relacién: Fecha desde la que el NAF estd asignado a la autorizacion
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En caso contrario, mostrara un mensaje en el que se indicard que el NAF mecanizado no estd
asignado a la autorizacion.

Virtual

sulta de NAF asignados a una Autorizacidn

' NOMBRE Y LIDOS JUAN ESPANOL ESP NAF 280000000001 NIF
| NUMERO AUTORIZAD 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS

000000000V

Biisqueda de asignados
L5 campos marcades con (4) son pbligaionos
Criterios de bisqueda

() Consulta por autorizado

Tipo de impresidn (solo informes) |Seleccione M

® Consulta por HAF

(MMAF |30 0000000001

Buscar

MNAF asignados

Pioina 1 del
‘dgina 1 de

HAF Apelidos y Nombre: Fecha Inicio Refacidn

30 0000000001 | ESPARIOL ESPAROL JUAN 0z

Consulta de NAF asignados a una autorizacion
3.2.2 Generacion de Informes de NAFs asignados a un autorizado

El usuario tiene la posibilidad de poder generar informes de los NAFS asignados a la autorizacién en el
momento de realizar la consulta. Estos informes Unicamente se podran generar desde la opcién “Consulta
por Autorizado”, no pudiéndose por tanto generar informes a través de la opcién “Consulta por NAF”.

Seleccionado el Tipo de impresién (Online o Diferido), se debe pulsar el botén “Generar Informe” para
obtener el informe. Para autorizaciones RED Directo Unicamente estd habilitado el tipo de impresién
“Online”. A continuacidn se muestra la siguiente pantalla para imprimir el informe.

Oficina Virtual

< Consulta de NAF asignados a una Autorizacion

NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL ESP NAF 280000000001 NIF 000000000V
NUMERO AUTORIZAD 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS

Informe

Seha geneado e informe. Pulseen e enlace para visualzr ef Infome"Impresidn informe NAF signados a un autorzado’

Consulta de NAF asignados a una autorizacion
El informe Online se generara en formato PDF para facilitar el almacenamiento o la impresién del mismo.

Para autorizaciones Sistema Liquidacion Directa que soliciten la impresién “On-Line”, cuando el informe
supere el maximo numero de registros que se pueden imprimir de esta forma se procedera a realizar la
impresion diferida.




SECRETARIA DE ESTADO

DE LA SEGURIDAD SOCIAL
T e p—
Y MIGRACIONES -

TESORERIA GENERAL
W DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Manual de Gestion de Autorizaciones RED

Las autorizaciones Sistema Liquidacion Directa que soliciten el informe “Diferido” se lo podran descargar
de la bandeja de entrada de su aplicacion Siltra.

El informe contiene la relacién de los NAFs asignados a la autorizacién en el momento de la consulta.
El contenido del informe sera el siguiente:
e Datos de la Consulta:
% Autorizado
X Fechay hora de la consulta
e Relacién de NAFs asignados:
X NAF
% Apellidos y Nombre

x  Fecha de inicio de relacion

|
b€ I-'UCl.U.'-I:' SEGURIDAD $0C =
M 1AL -
TESORERIA GEMERAL
¥ MIGRACIOMES L DE LA SEGURIDWD SOCIAL
INFORME DE NAFs ASIGNADOS A UN AUTORIZADO
— DATOS DE LA CONSULTA |
AUTORLEADD FECHA ¥ HORA DE LA CONSULTA
00000 - FRUEBAS O0E2021 - 11:01
— RELACION DE NAFs ASIGNADOS I
MAF, Apellidos y Nombre Shcha du i

01 0000000001 ESPAROL ESPARCL JUAN 022019
02 DO00000001 ESPAROL ESPAROL JUAMA 112018
03 0000000001 ESPAROLA ESPARIOUA JUAN 0272013
03 0000000001 ESPAROLA ESPAROLA JUANA 012013
0 0000000001 ESPAROL PRUEBAS JUAN 1272012
08 0000000001 ESPAROL PRUEBAS JUANA 0272014
06 0000000002 Desconocido %2011
& 0000000003 [hescoracto 02011
08 BO00000001 PRUEDAS ESPAROL JUAN 102013
21 0000000001 Desooneads 012018
240000000001 Desconocido 092011
24 0000000001 Desconocido 092011
25 0000000002 Desconocido 02011
24 0000000002 Desconocido (2011
250000000002 Desconocido 02011

Informe NAFs asignados a una autorizacion
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3.3 Asignacion y Rescision de CCCs y NAFs

Este servicio ofrece, Unica y exclusivamente al usuario principal, la posibilidad de solicitar la asignacion de
CCCs y NAFs, asi como rescindir CCCs o NAFs que tenga asignados.

@ Oficina Virtual
SISTEMA RED Gestién de Autorizaciones | salir |

Gestion de CCCs y NAFs Gestion de Usuarios

Consulta de CCCs Asignados a una Consulta de Usuarios Secundarios

Autorizacién Alta/Baja/Modificacién de Usuarios Secundarios

Consulta de NAFs Asignados a una Autorizacién por Autorizacidn

Asignacién/Rescision de CCC/NAF Consulta/Modificacion delegacion recepcion
comunicaciones de oficio

Consulta de CCC/NAF. receptor notificaciones

electrénicas Gestion de datos de contacto

Consulta/Modificacién de datos de contacto

Tras seleccionar el servicio “Asignacidn / Rescision de CCC/NAFs” apareceran en la pantalla las autorizaciones
de las que el usuario sea usuario principal. En el caso de que no sea usuario principal de ninguna autorizacién,
se mostrard el siguiente mensaje: “No se han encontrado autorizaciones de las que el usuario sea el
principal”.

El usuario sélo podrda acceder a las autorizaciones en las que se encuentre en estado “Real”. Las
autorizaciones en las que el usuario principal de la autorizacién esté en situacion “Practicas” no se permite
el acceso, salvo que el usuario solicite el paso a Real.

Si el usuario fuera usuario principal de mas de una autorizacion, debera seleccionar la Autorizacién con la
gue quiera trabajar; en el caso de quien acceda al servicio sea usuario principal de una sola autorizacion
accedera directamente a la pantalla siguiente, sin necesidad de seleccionar la autorizacion.

Oficina Virtual

<« Asignacion/Rescision De CCC/NAF

Datos Titular JUAN ESPAROL ESPARIOL- 9999599997

Seleccién Operacién

Autorizacion
000000- PRUEBAS

Operaci6n a Realizar

O Asignacién O Rescisién

Objeto de la Actuacién

O GCC O NAF

Continuar

Asignacidn/Rescision de CCCs/NAFs
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En la parte superior de la pantalla se detallan los datos del titular, es decir del usuario principal de la
autorizacion. A continuacion se muestra el nimero de autorizacién y razén social.

A través de esta pantalla el usuario principal de la autorizacidon podra seleccionar la operacidon que desea

realizar y objeto de la actuacion:

®© Sidesea solicitar la asignacién de Cédigos de Cuenta de Cotizacidn seleccione “Asignacion”
y IICCC”

© Sidesea rescindir Cédigos de Cuenta de Cotizacidn seleccione “Rescisién” y “CCC”
®© Sidesea solicitar la asignacion de Numeros de Afiliacion seleccione “Asignacion” y “NAF”
© Sidesea rescindir Numeros de Afiliacidn seleccione “Rescision” y “NAF”
Se detallan a continuacidn cada una de las opciones anteriores.
3.3.1 Solicitud de asignacion de CCCs

Si se selecciona como operacién a realizar “Asignacion” y objeto de la actuacién “CCC” al pulsar
“Continuar” se pasara a la siguiente pantalla, en la que se deben mecanizar los CCCs que se deseen asignar
a su autorizaciéon; una vez finalizado de mecanizar los CCCs se pulsara el botén “Validar”. Se debe tener
en cuenta que la pantalla permite la mecanizacién de un maximo de 10 CCCs, si se han de mecanizar mas
CCCs se tendra que acceder nuevamente al servicio para realizar las nuevas solicitudes de asignacion de
CCCs.

Oicine Virtusi
€ Asignacidn De 0CC

Seleceionar (- Razén Social

Asignacién de CCC

Una vez que se han mecanizado los CCCs y se pulsa “Validar” se pasara a la siguiente pantalla, donde
mostrara los datos mecanizados para comprobar si los valores introducidos son correctos.
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Oficina Virtual
€ Asignacién De CCC

Validacion

Introducir GGG
Selecclonar cce Razin Soclal Observaciones

Validar

Asignacién de CCC

Para ello, el servicio mostrarad la siguiente informacion de cada CCC mecanizado:
e Enla columna Razdn Social se mostrara la Razon Social del CCC mecanizado.

e La columna observaciones incluye informaciéon de si el CCC ha superado las validaciones
realizadas por el sistema. Si el CCC supera las validaciones, en esta columna se mostrara
“Correcto”, en caso contrario, mostrara el error identificado. Por ejemplo, si se mecaniza un CCC
que ya esta asignado a la autorizacion, en esta columna aparecerd “CCC ya asignado”. Si se
mecaniza un CCC que no se encuentra en la base de datos de la TGSS, en esta columna aparecerd
“CCC inexistente”. Si la autorizacion es de tipo para actuar en nombre propio o tipo empresa y
se mecaniza un CCC con un NIF diferente al de la autorizacidn, en esta columna aparecerd “NIF
no permit.”

El sistema no permite continuar con la operacién hasta que todos los CCC introducidos sean correctos. Si
el usuario identifica un error en algin CCC mecanizado, podra editar el mismo situando el cursor sobre el
CCC vy corrigiendo el error. Igualmente, los CCCs mecanizados pueden ser eliminados de dos formas
diferentes:

e Situando el cursor en el CCC que desee eliminar y borrando el contenido del mismo.
o Seleccionando la casilla situada a la izquierda del CCC que desee eliminar, y pulsando
posteriormente el botén “Eliminar”.

Una vez que todos los CCCs que se han mecanizado en la pantalla sean correctos, se debera pulsar
“Validar” para pasar a la siguiente pantalla, en la que se mostraran los datos mecanizados y se solicitara

al usuario que confirme la operacién.
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Oficines Virtual
< Asignacidn De CCC

Confirmacidn

Autorizacion

A=+ Razén Social

Asignacién de CCC

Una vez que se confirme la operacién se mostrara el resultado de la misma y debera tenerse en cuenta lo
siguiente:

e Para las solicitudes de asignaciéon de CCCs que tienen el mismo NIF que la autorizacidn, se
procederd a la asignacidon automatica de los mismos.

e Para las solicitudes de asignacion de CCCs que tengan diferente NIF que la autorizacion, la
empresa deberd confirmar la asignacion a través del servicio Confirmacidn de asignacidon de CCCs
o NAFs a un autorizado RED” de la Sede Electrénica de la Seguridad Social. Una vez que la
empresa confirme la asignacién del CCC, se enviara al autorizado de Sistema de Liquidacion

Directa un mensaje informando de dicha asignacion a la bandeja de entrada de Siltra, si es un
autorizado RED Directo el mensaje se enviard al buzdn personal. Igualmente, si rechaza la
asignacidn del CCC que se ha solicitado se enviara un mensaje informando de tal situacion.

Se recuerda que las autorizaciones de tipo para actuar en nombre propio Unicamente pueden asignar
CCCs con el mismo NIF que el de la autorizacidn.

Confirmada la accién anterior, se mostrara una pantalla con el resultado de la operacidn realizada, tal y
como se muestra en la siguiente imagen:

Oficina Virtual
Confirmacion De Asignacion De CCC

Datos Titular JUAN ESPANOL ESPARIO

Resumen
Autorizacién

Resultado de la Operacién
Asignaciones de CCC

cce Razén Social

RAZON SOCIAL 1

01

Para que la asignacion sea efectiva, por parte de la empresa se deberd confirmar la asignacién a través del servicio creado a tal efecto en la Sede Electrénica de la Seguridad Social.

Finalizar

Confirmacion de Asignacion de CCC

El botdn “Finalizar” pondra fin al servicio, remitiendo a la pantalla de solicitud de asignacién de CCCs para
facilitar al usuario principal, si lo desea, la mecanizacion de mas CCCs que desee asignar a su autorizacion.
Si no se desea solicitar la asignacion de mas CCCs, podra salir de la pantalla pulsando el botdn “Salir”.



https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/EmpresasyProfesionales/EmpresasyProfDetalle/!ut/p/z1/pVTbcpswEP0aHmWtJMylbzhNnRA7rusQAi8eGQSo5RagpunXV9iZSaetTabWDGJW7J49nN0VDvETDku-lynvZFXyXNlBaGwZMXRiA1nM4fYaHG9559lszeZrhv2DA5xYDuDwfPwjDnEYlV3dZThoRSy2UVV2opRx1WowHGggiroRLVd2I2INKFBmTYe4OpIxDkzGGbVNghjXBdITCojHnKPYYjG37akRWfSV5wkiYI_y9Id8IwgHh3NSnE3iTLGLwzSvdkfdnXLHrBSHjUhEI5rJ90YdZ11Xf9BAg77vJ61IUVtFkucTocTpa7XVVdPxXBmtMqRSsilFp8FtKSNZ_Qs2q9oOP_0FhzfqCZRo5m-E77yZIvxpZeueSQEI9vdS9Ngrq6ZQpDdvNWGC2zRiJiLADaTvaIK4oQNKIIkFF6Zu0QTfwFgGdmGGI_x0ZQFxgS7AWFrg2OuNt7gnDEzzQnh3rKBKb_n1-Tl0VI8Pbf1DSf2-JgdDvYZ42iyvlqpeNe8yJMtEFfHw5ejwp35kpoNDVg8GvbkmsDJO_-C7puasfnOgF8K7Y1P3__q9XhJ14RUWe0HfvlgvLN9nabH9OLtHgbv_uRD-5-JqZ_UPSeH_AmQLUdY!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/EmpresasyProfesionales/EmpresasyProfDetalle/!ut/p/z1/pVTbcpswEP0aHmWtJMylbzhNnRA7rusQAi8eGQSo5RagpunXV9iZSaetTabWDGJW7J49nN0VDvETDku-lynvZFXyXNlBaGwZMXRiA1nM4fYaHG9559lszeZrhv2DA5xYDuDwfPwjDnEYlV3dZThoRSy2UVV2opRx1WowHGggiroRLVd2I2INKFBmTYe4OpIxDkzGGbVNghjXBdITCojHnKPYYjG37akRWfSV5wkiYI_y9Id8IwgHh3NSnE3iTLGLwzSvdkfdnXLHrBSHjUhEI5rJ90YdZ11Xf9BAg77vJ61IUVtFkucTocTpa7XVVdPxXBmtMqRSsilFp8FtKSNZ_Qs2q9oOP_0FhzfqCZRo5m-E77yZIvxpZeueSQEI9vdS9Ngrq6ZQpDdvNWGC2zRiJiLADaTvaIK4oQNKIIkFF6Zu0QTfwFgGdmGGI_x0ZQFxgS7AWFrg2OuNt7gnDEzzQnh3rKBKb_n1-Tl0VI8Pbf1DSf2-JgdDvYZ42iyvlqpeNe8yJMtEFfHw5ejwp35kpoNDVg8GvbkmsDJO_-C7puasfnOgF8K7Y1P3__q9XhJ14RUWe0HfvlgvLN9nabH9OLtHgbv_uRD-5-JqZ_UPSeH_AmQLUdY!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
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3.3.2 Solicitud de asignacion de NAFs

Si lo que se desea es asignar NAFs se marcard en la primera pantalla como operacién a realizar
“Asignacion” y objeto de la Actuacién “NAF” y pulsar el botén “Continuar”.

Realizado lo anterior se mostrara la siguiente pantalla para mecanizar los NAFs que desee asignar a su
autorizacion. Debera tener en cuenta que la pantalla permite la mecanizacion de un maximo de 10 NAFs.
Una vez que finalice la solicitud de asignacion de NAFs, podra acceder nuevamente al servicio para
tramitar nuevas solicitudes de asignacion de NAFs.

Dfcine Vil
€ signacion De NAF

i 1A OL ESPANOL- 9999999992

Autorizacitn

000000- PRUEBAS

Introducir NAF

Seloccionar NAF Mombro y Apallidos Obrarvacines

Asignacion de NAF

Una vez que se han mecanizado los NAFs, se pulsara el botén “Validar” y se pasard a la siguiente pantalla,
donde apareceran los datos grabados para comprobar que los valores introducidos sean correctos.

Oficina Virtual
<« Asignacian De NAF
Datos T 99597

ular JUAN ESPANDL ESPANOL-

Autorizacion
000000~ PRUEBAS

Introducir NAE
Seloccionar W Hombee y Apelidos Observaciones

05 0000000001 PRUEBA PRUEBA JUAN

Validar

Asignacion de NAF

Para ello, el servicio mostrara la siguiente informacion de cada NAF mecanizado:

e Enlacolumna Nombre y apellidos se mostrard el nombre y los apellidos correspondientes al NAF
mecanizado.

e La columna observaciones incluye informaciéon de si el NAF ha superado las validaciones
realizadas por el sistema. Si el NAF supera las validaciones, en esta columna se mostrara
“Correcto”, en caso contrario, mostrara el error identificado. Por ejemplo, si se mecaniza un NAF
que ya esta asignado a la autorizacién, en esta columna aparecerda “NAF ya asignado”. Si se
mecaniza un NAF que no se encuentra en la base de datos de la TGSS, en esta columna aparecerd
“NAF inexistente”. Si la autorizacién es de tipo para actuar en nombre propio o tipo empresay
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se mecaniza un NAF con un NIF diferente al de la autorizaciéon, en esta columna aparecera “NAF
no permit.”

El sistema no permite continuar con la operacién hasta que todos los NAF introducidos sean correctos. Si
el usuario identifica un error en algin NAF mecanizado, podra editar el mismo situando el cursor sobre el
NAF erréneo y corrigiendo el error. Igualmente, los NAF mecanizados pueden ser eliminados de dos
formas diferentes:

e Situando el cursor en el NAF que desee eliminar y borrando el contenido.

e Seleccionando la casilla situada a la izquierda del NAF que desee eliminar, y pulsando
posteriormente el botén “Eliminar”.

Una vez que todos los NAFs que se han mecanizado en la pantalla sean correctos, se debera pulsar
“Validar” para pasar a la siguiente pantalla, en la que se mostraran los datos mecanizados y se solicitara
al usuario que confirme la operacién.

Oficina Virtual
<« Asignacion De NAF

atos Tituler  JUAN ESPARIOL ESPARIOL- 9999999997

Confirmacion

Autorizacion
000000- PRUEBAS

Solicitudes de Asignacién de NAF

Sev2 3 proceder a trRmitar ia solicitud de asignacio

NAF Nombre y Apellidos

05 0000000001 PRUEBA PRUEBA JUAN

Asignacion de NAF

Una vez que se confirme la operacion se mostrara el resultado de la misma teniendo en cuenta que:

e Para las solicitudes de asignacién de NAF que tienen el mismo NIF que la autorizacion, se
procederd a la asignacion automatica de los mismos.

e Paralas solicitudes de asignacién de NAF que tengan diferente NIF que la autorizacién, el afiliado
debera confirmar la asignacidn a través del servicio “Confirmacién de asignacion de CCCs o NAFs

a_un autorizado RED” de la Sede Electrénica de la Seguridad Social. Una vez que el afiliado

confirme la asignacion del NAF, se enviard, al autorizado de Sistema de Liquidacion Directa un
mensaje informando de dicha asignacion a la bandeja de entrada de Siltra y al autorizado RED
Directo un mensaje al buzdn personal.

Se recuerda que las autorizaciones de tipo para actuar en nombre propio o tipo empresa Unicamente
pueden asignar NAFs con el mismo NIF que el de la autorizacion

Confirmada la accién anterior, se mostrard una pantalla con el resultado de la operacidn realizada, tal y
como se muestra en la siguiente imagen.



https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/Ciudadanos/CiudadanoDetalle/!ut/p/z1/rVRNc5swFPwrvXDEepIwiN5wmiGmdlzHIRguHj7ER2sQAWKa_vqKpJ1MWxt36urAjN68t7uz-wQK0BYFVXgosrArRBXu5d0P9B3FuoZNwAsb5tdgucuPrknX1J5j5L00wIljAQrG5x9QgIK46uouR37LE76LRdXxqkhEq8BQUCAunpIwCauhIrpGtO_qRsQ8KcqCV91QJcBMDQ9QdVwkyDdIEoXTVFMhCkNV0zlVQxbr8pNGBtEBKP4p_YQ2MM9K9wa-MwgvDWPujJIQHTkoyPYieo3CqiLKMhQ0POUNbyZPjSznXVe37xVQoO_7SSZEtueTWJQKHBvJRduh7a-daMNb5Es3jDclALYU6M5g8wAEg02Rdyh4j9xKNKVUs3kzm2ASsyTRVWBGompc4yojhKtYZ4xyFhmRpqEb-J3BxuvpwLBi87s1lrMXMrzCT1cMsANkAfqSgWWuN-7iFlMwtAvhnXNJSbOLz4-PgSX3eVjhr9Lnf15oTI7VBw7SLK-WMtA67HK1qFKBtsdbT0D8kcJMAwuv7nVyc41hNWLTXz2q0RRswBfCO-ce5X9N4cdvpS7dktFn9csde6b7Q56Vuw-zW9V3Dt8W3PtUXkWsv09L7zuK0ZQS/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/Ciudadanos/CiudadanoDetalle/!ut/p/z1/rVRNc5swFPwrvXDEepIwiN5wmiGmdlzHIRguHj7ER2sQAWKa_vqKpJ1MWxt36urAjN68t7uz-wQK0BYFVXgosrArRBXu5d0P9B3FuoZNwAsb5tdgucuPrknX1J5j5L00wIljAQrG5x9QgIK46uouR37LE76LRdXxqkhEq8BQUCAunpIwCauhIrpGtO_qRsQ8KcqCV91QJcBMDQ9QdVwkyDdIEoXTVFMhCkNV0zlVQxbr8pNGBtEBKP4p_YQ2MM9K9wa-MwgvDWPujJIQHTkoyPYieo3CqiLKMhQ0POUNbyZPjSznXVe37xVQoO_7SSZEtueTWJQKHBvJRduh7a-daMNb5Es3jDclALYU6M5g8wAEg02Rdyh4j9xKNKVUs3kzm2ASsyTRVWBGompc4yojhKtYZ4xyFhmRpqEb-J3BxuvpwLBi87s1lrMXMrzCT1cMsANkAfqSgWWuN-7iFlMwtAvhnXNJSbOLz4-PgSX3eVjhr9Lnf15oTI7VBw7SLK-WMtA67HK1qFKBtsdbT0D8kcJMAwuv7nVyc41hNWLTXz2q0RRswBfCO-ce5X9N4cdvpS7dktFn9csde6b7Q56Vuw-zW9V3Dt8W3PtUXkWsv09L7zuK0ZQS/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
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Resumen
Autorizacion
000000- PRUEBAS

Resutado dé la Operackin

Asignaciones de NAF

NAF Nombre y Apellidos

05 0000000001 PRUEBA PRUEBA JUAN

Paraquel efectiva, por se debera confirmar a ash través Sacial

Confirmacion de Asignacion de NAF

El botdn “Finalizar” pondra fin al servicio, accediendo nuevamente a la pantalla de solicitud de asignacion
de NAF, para facilitar al usuario principal, si lo desea, la mecanizacidén de mas NAF que desee asignar a su
autorizacion. Si no se desea solicitar la asignacidon de mdas NAF, podra salir de la pantalla pulsando el botén
“Salir”.

3.3.3 Rescision de CCC
Si selecciona “Rescisién” y “CCC” se pasara a la pantalla en la que debe mecanizar los CCCs que desee
rescindir de su autorizacién y pulsar el botén Continuar. Debera tener en cuenta que la pantalla permite

la mecanizacién de un maximo de 10 CCCs. Si lo desea, una vez que finalice la rescisién de los CCCs
mecanizados, podra acceder nuevamente al servicio para realizar nuevas rescisiones de CCCs.

Oficina Virtual
€ Rescision De CCC

Tituisr JUAN ESPANOL ESPANOL- 5399339932

Mecanizacion

Autorizacion
000000- PRUEBAS

Introducir CCG

Seleccionar (=] Razén Social Otservaciones

Rescision de CCC

Una vez que se han mecanizado los CCCs, al pulsar “Validar” se pasara a la siguiente pantalla, en la que
debera comprobar si los datos introducidos son correctos.
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Validacion

Autorizacién
000000- PRUEBAS

Introducir CCC

Seleccionar cce Razén Social Observaciones

000000001 RAZON SOCTAL 1

Rescision de CCC

Para ello, el servicio mostrara la siguiente informacioén de cada CCC mecanizado:
e Enla columna Razdn Social se mostrara la Razon Social del CCC mecanizado.

e lLa columna observaciones incluye informacién de si el CCC ha superado las validaciones
realizadas por el sistema. Si el CCC supera las validaciones, en esta columna se mostrara
“Correcto”, en caso contrario, mostrara el error identificado. Por ejemplo, si se mecaniza un CCC
gue no estd asignado a la autorizacion, en la columna observaciones se mostrara “CCC no esta
asign”.

El sistema no permite continuar con la operacién hasta que todos los CCC introducidos sean correctos. Si
el usuario identifica un error en algin CCC mecanizado, podra editar el mismo situando el cursor sobre el
CCC vy corrigiendo el error. Igualmente, los CCCs mecanizados pueden ser eliminados de dos formas
diferentes:

e Situando el cursor en el CCC que desee eliminar y borrando el contenido del mismo.

e Seleccionando la casilla situada a la izquierda del CCC que desee eliminar, y pulsando
posteriormente el botén “Eliminar”.

Una vez que todos los CCCs que se han mecanizado en la pantalla sean correctos y se pulse el botén
“Validar” se pasara a la siguiente pantalla, en la que se mostraran los datos mecanizados y se solicitara
qgue confirme la operacién.

Oficina Virtual
Rescision De CCC

Titular JUAN ESPANOL ESPANOL- 9999999992

Datos

Confirmacién

Autorizacion
000000- PRUEBAS

Rescision Directa de GGG

cce Razén Social

000000001 RAZON SOCIAL 1

Rescision de CCC
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Una vez que se confirme la operacion se mostrara el resultado de la misma y se ha de tener en cuenta
qgue, para la rescision de CCCs, dado que no es necesaria la confirmacion del empresario, los CCCs
mecanizados se rescindiran automaticamente de la autorizacién.

Se le enviara al autorizado un mensaje informando de las rescisiones realizadas en su autorizacién. Si la
autorizacion es de Sistema de Liquidacidn Directa el mensaje llegara a la bandeja de entrada de Siltray, si
es RED Directo, a su buzdén personal.

Oficina Virtual
Confirmacion De Rescision De CCC
Titulsr JUAN ESPANOL ESPANOL- 9999999992

Resumen

Autorizacion
000000- PRUEBAS

Resultado de la Operacion

Rescisiones de GG

2 ha procedido & rescindi los siguisntes

cee Razon Social
07000000001 RAZON SOCIAL 1

A través de su bandeja de entrada de la SILTRA, recibira un mensaje informandole de las rescisiones realizadas en su autorizacion, senalando la fecha desde que las mismas son efectivas.

Confirmacion de Rescision de CCC

El botdn “Finalizar” pondra fin al servicio, accediendo nuevamente a la pantalla de rescisién de CCCs, para
facilitar al usuario principal, si lo desea, la mecanizacién de mdas CCCs que desee rescindir de su
autorizacion. Si no se desea rescindir mas CCCs, podra salir de la pantalla pulsando el botdn “Salir”.

3.3.4 Rescision de NAFs

Si selecciona “Rescisidon” y “NAF” se pasara a la siguiente pantalla, en la que debe mecanizar los NAFs que
desee rescindir de su autorizacion y pulsar el botén Continuar. Debera tener en cuenta que la pantalla
permite la mecanizacidon de un maximo de 10 NAFs. Si lo desea, una vez que finalice la rescision de los
NAFs mecanizados, podra acceder nuevamente al servicio para realizar nuevas rescisiones de NAFs.

Virual
i6n De NAF

Tholer JUAN ESPANOL ESPAROL- 9999999997

Autorizacion
D00000- PRUEBAS

Introducir NAF

Seeccionar WAF Nombre  Apaidos Obsorvaciones

Rescision de NAF

Una vez que se han mecanizado los NAFs, al pulsar “Validar” se pasard a la siguiente pantalla, en la que
debera comprobar si los datos introducidos son correctos.
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Oficina Virtual
€ Rescision De NAF

o JUAH ESPANOL ESPAROL 9999539992

Validacién

Autorizacion
000000- PRUEBAS

Introducir NAE
Seloccionar NAF Nombre y Apelidos. Otissrvaciones

0000000001 PRUEBA PRUEBA JUAN

Validar

Rescision de NAF

En esta pantalla se mostrara la siguiente informacién de cada NAF mecanizado:

e Enlacolumna Nombre y apellidos se mostrara el nombre y los apellidos correspondientes al NAF
mecanizado.

e la columna observaciones incluye informaciéon de si el NAF ha superado las validaciones
realizadas por el sistema. Si el NAF supera las validaciones, en esta columna se mostrara
“Correcto”, en caso contrario, mostrara el error identificado. Por ejemplo, si se mecaniza un NAF
gue no esta asignado a la autorizacién, en la columna observaciones se mostrara “NAF no estd
asign”.

El sistema no permite continuar con la operacién hasta que todos los NAF introducidos sean correctos. Si
el usuario identifica un error en algin NAF mecanizado, podra editar el mismo situando el cursor sobre el
NAF vy corrigiendo el error. Igualmente, los NAFs mecanizados pueden ser eliminados de dos formas
diferentes:

e Situando el cursor en el NAF que desee eliminar y borrando el contenido.

e Seleccionando la casilla situada a la izquierda del NAF que desee eliminar, y pulsando
posteriormente el botén “Eliminar”.

Una vez que todos los NAFs que se han mecanizado en la pantalla sean correctos y se pulse el botdn
“Validar”, se pasara a la siguiente pantalla, en la que se mostraran los datos mecanizados y se solicitara
que se confirme la operacion.

Oficina Virtual
€= Rescision De NAF

Datos Taular JUAN ESPANOL ESPANOL- 9999999997

Confirmacién

Autorizacién
000000- PRUEBAS

Rescisién Directa de NAF

e 3 renizae |a rescsicn de los siguientes | m

NAF Normbre y Apellidos

05 0000000001 PRUEBA PRUEBA JUAN

Rescision de NAF
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Una vez que se confirme la operacion se mostrara el resultado de la misma. Debera tenerse en cuenta
gue para la rescision de NAFs, dado que no es necesaria la confirmacién del afiliado, los NAFs mecanizados

se rescindiran automaticamente de la autorizacion.

Se enviard mensaje informando de las rescisiones realizadas en su autorizacion, si el autorizado es Sistema
de Liquidacién Directa, a la bandeja de entrada de Siltra vy, si el autorizado es de RED Directo al buzén
personal.

TR
Confirmacién De Rescision De NAF

Titular  JUAN ESPANOL ESPARIOL- 9595999997

Resumen

Autorizacion
000000- PRUEBAS

Resultado de la Operacion

Rescisiones de NAE.

NAF MNombre y Apeliidos
05 DOAOO00D01 PRUEBA PRUEBA JUAN

Através de su bandeja de entrada de la SILTRA, recibird un mensaje de las resc realizadas en sefialando la fecha desde que las mismas son efectivas

Confirmacién de Rescision de NAF

El botdn “Finalizar” pondra fin al servicio, accediendo nuevamente a la pantalla de rescision de NAFs, para
facilitar al usuario principal de la autorizacién, si lo desea, la mecanizacién de mas NAFs que desee
rescindir de su autorizacién. Si no se desea rescindir mas NAFs, podra salir de la pantalla pulsando el botdn

“Salir”.
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3.4 Consulta de CCCs/ NAFs. Receptor de notificaciones electronicas.

Este servicio ofrece a cualquier usuario de la autorizacién la posibilidad de obtener un Informe o consultar
los Codigos de Cuenta de Cotizacidon o Numeros de Afiliacidn a la Seguridad Social, de los cuales el autorizado
RED es receptor de notificaciones electrénicas como consecuencia de dicha condicién de autorizado RED (no
se mostraran los CCCs y NAFs de los que el autorizado es receptor como consecuencia de la existencia de un
apoderamiento previo en el Registro de Apoderamientos).

@ Oficina Virtual
SISTEMA RED Gestion de Autorizaciones

Gestion de CCCs y NAFs Gestion de Usuarios

Consulta de CCCs Asignados a una Consulta de Usuarios Secundarios

Autorizacién Alta/Baja/Modificacion de Usuarios Secundarios
Consulta de NAFs Asignados a una Autorizacién por Autorizacion

Asignacién/Rescisién de CCC/NAF Consulta/Modificacion delegacion recepcion

Consulta de CCC/NAF. receptor notificaciones SIS TE G ST

electrénicas Gestion de datos de contacto

Consulta/Modificacién de datos de contacto

Tras seleccionar el servicio “Consulta CCC/NAF. Receptor notificaciones electrénicas” apareceran en la
pantalla las autorizaciones asociadas al usuario que se ha identificado en el sistema.

Oficina Virtual
Seleccion de autorizacion

NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL NIF 00000000V

Razén Social
000000 | PRUEBAS

999999 | PRUEBAS 9 |

Listado de autorizaciones

Seleccidn de autorizacion

El usuario debera seleccionar una de ellas y presionar el botén de Continuar para acceder a la siguiente
pantalla.

En caso de que un usuario no disponga de ninguna autorizacién, el sistema le mostrara un mensaje de error,
debiendo presionar el botén “Atras” que re-direccionard al usuario al menu desde el que accedié al servicio.

En caso de que quien realice la consulta sea usuario de una sola autorizaciéon accedera directamente a la
pantalla siguiente, sin necesidad de seleccionar la autorizacién. En dicha pantalla, en la parte superior de la
misma ademas de los datos de la persona que ha accedido al servicio, se detalla el nimero de autorizacién
para la que se realiza la consulta y su Razén Social
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Oficina virtual

< Consulta de C tificaciones electrdnicas

JUAN ESPANOL ESP 280000000001 NIF 000000000V
ERO AUTORIZADO 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBA

Seleccion de operacidn
Criterios de bisqueda
() Generar Informe por Autorizado (Solo Diferido)

O Consuta por MF  [Sedeccione vl

() Consulta por CCC

() Consulta por NAF

Aceptar

Consulta de CCC/ NAF receptor de notificaciones electrénicas

A través de esta pantalla el usuario del Sistema RED, que accede a este servicio podra optar, por obtener un
Informe en diferido de la informacidn solicitada, a través de la opcion “ Informe por autorizado” o realizar
consultas de la informacién online, a través de las opciones “Consulta por NIF”, “Consulta por CCC” y
“Consulta por NAF”. A continuacidn se detallan de manera sencilla, las opciones de las que dispone el usuario:

3.4.1 Generacion de Informes por autorizado

El usuario a través de esta seleccidn obtendra, en diferido, un Informe que contendra todos los CCCs/NAFs
de los cuales es receptor de Notificaciones Electrdnicas, y aquellos de los que, estando asociados a la
autorizacion, no es receptor de Notificaciones Electrdnicas.

Oficina virtual

€ Consulta d

> JUAN ESPANOL ESP
NUMERO AUTORIZADO 0000000 RAZON SO

F 000000000V

Seleccidn de operacion
Criterios de bisqueda
@ Generar Informe por Autorizado (S5l Diferido)

O Consuta por MIE ~ [Seieccione v

() Consulta por CCC

() Consulta por HAF

Aceptar

Consulta de CCC/ NAF receptor de notificaciones electrénicas

Una vez seleccionada la opciéon “Generar Informe por Autorizado”, y tras pulsar el botdn “Aceptar” se
muestra la siguiente pantalla para generar el informe donde ademas se informa al usuario de la impresion
diferida del Informe de CCCs/NAFs, de los cuales el autorizado es receptor de notificaciones electrénicas,
indicando la autorizacién y Razén social solicitadas.
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AF receptor F
LIDOS JUAN ESPANOL ESP 280000000001 NI 000000000V

NUMERO AUTORIZADO (000000 RAZON SOCIAL PRUESAS

Informacidn

Seva a proceder & mpresion dfenda del informe de COCIAF e fos ousles ef autorizado es reosphor e nobficaciones electrinicas ssqin os sguientes ertenos

NOMERD AUTORIZADD 000000 RAZONSOCIAL PRUEEAS

Gengrar Informe

Consulta de CCC/ NAF receptor de notificaciones electrénicas

A continuacion, el sistema muestra una pantalla informando al usuario de la peticién de generacién de
informe, comunicandole que la obtencidn del informe se podra realizar a través de la bandeja de entrada
de SILTRA, si la autorizacién es Sistema Liquidacidon Directa o a través de su buzdn personal si la
autorizacion es RED Directo.

Ofcina virtual

¢ Consulta de CCC/NAF recepornoffiaciones eectinicas
NOMERE Y APELLIOOS JUAN ESPANOL ESP  NAF 280000000001 NI 000000000V

NUMERO AUTORIZADO (000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS

Informacidn
Sefaeviadolapeiion o nforme stsectonement

U vex g, pocré e st forme s el b dentedace su SLTRA

Consulta de CCC/ NAF receptor de notificaciones electrdnicas

El Informe que obtendrd en diferido, es el que se muestra a continuacién:
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;ﬁ% S =
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL - TESORERIA GENERAL
kL |4 YrIGRACIONES B O LA SEGURIDAD SOCIAL
INFORME DE CCCs/NAFs DE LOS CUALES EL AUTORIZADO ES RECEPTOR DE
NOTIFICACIONES ELECTRONICAS
DATOS DE LA CONSULTA :
AUTORIZADO: CONSULTAPOR AUTORIZADO: FECHAY HORA DE LA CONSULTA
0000000 — PRUEBAS Todas 27/04/2021 — 19:51
—|RELACION DE CCCs/NAFs ]
NIF cocfnaf, | Rezonsodal [ Apellidos | Principal EEEES Receptor NOTE
y Nombre Asginado
11111111A 011128 000000001 | Espafiol Espariol, Juan si si si
i i si si
A11111111 | 011128 000000002 | Espafiol Espafial, Juan NO
i si Si
B11111111 |011228 000000002 | Razén Sociall NO
111111118 | 0163 28 000000001 | Espafiol Espafiol Espafiol NO NO si
€11111111 | 011122000000002 | RazdnSocial2 NO NO sl
11111112C | 011128 000000004 | EEEE EEEEE EEEEE si si Si
A11111113 016304 000000001 | Razon Social 3 Si Si si
11111113y [011101000000001 | ApAnA AAAA AAAA NO si Si
A11111114 | 011104 000000001 | RazénSociald NO si i
111111117 28 0000000001 Espafiol Espafiol Juana si NO
Los datos recogidosen este informe tienen un caracter meramente informative, por loque no tienen validez juridica frente a terceros

Informe de CCCs/ NAFs de los cuales el autorizado es receptor de notificaciones electronicas
El contenido del informe es el siguiente:
e Datos de la Consulta:
X Autorizado
X Consulta por Autorizado
X Fechay hora de la consulta
e Relacién de CCCs/NAFs:
% NIF
% CCC/NAF
%X Razon Social/Apellidos y Nombre
X CCC Principal
% CCC/NAF Asignado

X Receptor NOTE
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3.4.2 Consulta Online recepcidon de Notificaciones Electronicas por NIF

El usuario a través de esta opcion podra obtener on-line una consulta de todos los CCCs y NAFs de los
cuales es receptor autorizado a Notificaciones Telematicas para el NIF indicado.

El sistema validara el NIF introducido, y en caso de que el mismo sea incorrecto le informara del error,
mostrando el siguiente mensaje de error: “El NIF introducido no es valido”.

Igualmente, en caso de introducir un NIF del que el autorizado no tenga CCCs ni NAFs susceptibles de ser
receptor de notificaciones electrdnicas, le mostrara el siguiente literal: “El autorizado no es receptor de
notificaciones electrénicas de ningtin CCC/NAF con el NIF objeto de la consulta”.

JUAN ESPANOL ESP  NAF 280000000001 NE 000000000V
0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS

Seleccidn de operaciin
Criterios de bisqueda

(0 Generar Informe por Autorizad (Sdko Diferido)

@ ConsutaporHE |Selecrione v

(7 Consulta por COC

O Consuita por HAE

Reeptar

Consulta de CCC/ NAF receptor de notificaciones electrénicas

Se deberd introducir el NIF que se desee consultar y presionar el botén “Aceptar”. Si existiera duplicidad
en los datos mecanizados se mostrara en pantalla esa duplicidad para seleccionar el que se desea
consultar.

5 JUAN ESPANOL ESP
ADO 0OOOODO RAZON SOCIAL PRUEEAS

NIF 000000000V

Seleccion de operacion
Criterics de bimqueds
Gemeroe Infome por Autorizado (S Difirado)
& CommbaporHIE DN V| 0000191745
Corvmlta por COG

Cormsulta por HAF

Acoptar

Duplickiades de NIF

Consulta de CCC/ NAF receptor de notificaciones electrénicas

Se pinchara en el registro que se desea consultar y a continuacidn muestra la siguiente pantalla:
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Detalle del HIF

Criterios de consulta
Corssulta por MIF 000191745 IF 0000191748

Resultados de consulta

Too C00-NAF Raztin Socil  Nombre y Apelidos 006 Principal CCC1AF Asipado

Consulta de CCC/ NAF receptor de notificaciones electrénicas
La pantalla de consulta mostrara la siguiente informacion:

e Datos del Certificado electrénico con el que se ha accedido
e Numero de Autorizacion y Razén Social
e Detalle del NIF, criterios de consulta:

X Consulta por NIF, indicando el NIF solicitado.
e Resultados de la consulta, tabla con la siguiente informacion.

% Tipo: Indica si se trata de un CCC o de un NAF

% CCC/NAF: Esta columna muestra los CCCs y NAFs de los cuales la autorizacidn es receptora
de notificaciones electrdnicas, y que se corresponden con el NIF consultado.

%X Razoén Social/Nombre y Apellidos: En esta columna, se reflejara la Razdn Social del CCC o el
nombre y apellidos del NAF.

X CCC Principal: Se indicard si el CCC es principal o no.

% CCC/NAF Asignado: En esta columna se indicara para cada CCC/NAF si esta o no asignado a
esa autorizacion.

3.4.3 Consulta Online recepcion de Notificaciones Electrénicas por CCC

El usuario a través de esta opcién, podrd obtener on-line una consulta indicando si es receptor de
Notificaciones Electrénicas del CCC consultado.

El sistema validara el CCC introducido, y en caso de que el mismo sea incorrecto, le mostrara el siguiente
error: “El CCC introducido no es valido”.

Igualmente, en caso de introducir un CCC del cual el autorizado no es receptor de notificaciones
electrdnicas, le mostrara el siguiente literal: “El autorizado no es receptor de notificaciones electrénicas
del CCC objeto de la consulta”.
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Oficina virtual

< Consulta de CCC/NAF receptor notificaciones electrénicas

JUAN ESPANOL ESP__NAF 280000000001 NI 000000000V
) 0000000 RAZONSOCIAL PRUESA

Seleccién de operacién
Criterios de bisqueda
O Generar Informe por Autorizado (Slo Diferido)

O Consulta por NIE |$amwonn v |

® Consulta por CCC | p111 J {23 000000001

(O Consulta por MAF l

Aceptar

Consulta de CCC/ NAF receptor de notificaciones electrénicas

En la pantalla anterior se han de introducir los criterios de busqueda para “Consulta por CCC” que son
régimen, provincia y nimero de patronal y pulsar el botén “Aceptar” para acceder a la pantalla de la
consulta solicitada:

Oficina virtual

sulta de CCC/NAF receptor notificaciones electrénicas
JUAN ESI 280000000001 NIF 000000000V
DO 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS

Detalle del CCC
Criterios de consulta

Consulta por CCC 0111 28 oooooooo NIF 0000191745

Resultados de consulta

Pagina 1de 1

Razon Social / Apellidos y Nombre CCC Principal CCC NAF Asignado

0111 28 000000001| ESPANOL ESPANOL JUAN v

Total 1

Consulta de CCC/ NAF receptor de notificaciones electrdnicas
La pantalla de consulta mostrara la siguiente informacion:
e Datos del Certificado electrénico con el que se ha accedido
e Numero de Autorizacion y Razén Social
e Detalle del CCC, criterios de consulta:
X Consulta por CCC, indica el CCC solicitado y su correspondiente NIF
e Resultados de la consulta, tabla con la siguiente informacion.

X CCC: Esta columna muestra el CCc de la consulta de los cuales la autorizacidn es receptora
de notificaciones electrdnicas, y que se corresponden con el NIF consultado.

%X Razoén Social/Nombre y Apellidos: En esta columna, se reflejara la Razén Social o nombre y
apellidos del CCC.

% CCC Principal: Se indicara si el CCC es principal o no.

% CCC/NAF Asignado: En esta columna se indicara para cada CCC/NAF si estd o no asignado a
esa autorizacion.
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3.4.4 Consulta Online recepcion de Notificaciones Electrénicas por NAF

El usuario a través de esta opcidn, podra consultar si la autorizacion del usuario que esta consultando es
receptor autorizado a Notificaciones Telematicas para el NAF indicado.

El sistema validara el NAF introducido, y en caso de que el mismo sea incorrecto, le mostrara el siguiente
error: “El NAF introducido no es valido”.

Igualmente, en caso de introducir un NAF del cual el autorizado no es receptor de notificaciones
electronicas, le mostrara el siguiente error: “ El autorizado no es receptor de notificaciones electrénicas
del NAF objeto de la consulta”.

Oficina virtual

Consulta de CCC/NAF receptor notificaciones electrénicas

NC 0S JUAN ESPANOL ESP__NAF_ 280000000001 NIF 000000000V
TORIZADO 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBA

Seleccion de operacion

Criterios de busqueda

O Generar Informe por Autorizado (Sélo Diferido)

O Consulta por NIE lSelemune VI

O Consulta por CCC [ l

® Consulta por HAE [ 25 [ 0000000293

Aceptar

Consulta de CCC/ NAF receptor de notificaciones electrdnicas

Introduciendo el NAF correspondiente en el criterio de busqueda “Consulta por NAF” se presionara el
botdn “Aceptar” para acceder a la pantalla de la consulta solicitada

Oficina virtual

s electronicas
JUAN ESPANOL ESP  NAF 280000000001 NIF 000000000V
TORIZADO Q00000 RAZONSOCIAL PRUEBAS

Detalle del NAF
Criterios de consulta

Consulta por NAF 28 000000293 NIE 0000191745

Resultados de consulta

Pagina 1 de 1

Razon Social / Apellidos y Nombre CCC Principal COCC NAF Asignado

280000000293 | ESPANOL ESPANOL JUAN

Total 1

Consulta de CCC/ NAF receptor de notificaciones electrénicas

La pantalla de consulta mostrara la siguiente informacidn:
e Datos del Certificado electrénico con el que se ha accedido
o Numero de Autorizacién y Razén Social

e Detalle del NAF, criterios de consulta, consulta por NAF: indica el NAF consultado y su
correspondiente NIF.

e Resultados de la consulta, tabla con la siguiente informacion.
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X NAF: En esta columna muestra el NAF indicado, y en su caso los CCC correspondientes a ese
empresario individual

X Razon Social/Nombre y Apellidos: Muestra el nombre y apellidos del NAF seleccionado, y en
su caso la razdn social de los CCC correspondientes a ese empresario individual

X CCC Principal: Este espacio aparecera en blanco.

% CCC/NAF Asignado: Esta columna muestra si el NAF estd asignado o no a la autorizacion.
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4 GESTION DE USUARIOS SECUNDARIOS

El Usuario, desde este menu podrda acceder a los servicios “Consulta de Usuarios Secundarios” vy
“Alta/Baja/Modificacién de Usuarios Secundarios por Autorizacion”.

4.1 Consulta de Usuarios Secundarios

Este servicio ofrece, Unica y exclusivamente al usuario principal, la posibilidad de consultar todos los usuarios
secundarios de su autorizacion en el momento de la consulta, tanto los que estan de alta como los que estan
en situacién de baja, o uno de ellos en concreto.

@ Oficina Virtual
SISTEMA RED Gestion de Autorizaciones

Gestion de CCCs y NAFs Gestion de Usuarios

Consulta de CCCs Asignados a una Consulta de Usuarios Secundarios

Autorizacién Alta/Baja/Modificacién de Usuarios Secundarios
Consulta de NAFs Asignados a una Autorizacion por Autorizacién

Asignacién/Rescisién de CCC/NAF Consulta/Modificacion delegacion recepcion

Consulta de CCC/NAF. receptor notificaciones comunicaciones de oficio

electrénicas Gestion de datos de contacto

Consulta/Modificacién de datos de contacto

Tras seleccionar el servicio “Consulta de Usuarios Secundarios” aparecerdn en la pantalla las autorizaciones
de las que el usuario que se ha identificado en el sistema sea usuario principal. En el caso de que no sea
usuario principal de ninguna autorizaciéon, se mostrara el siguiente mensaje: “No se han encontrado

III

autorizaciones de las que el usuario sea el principa

Oficina Virtual
Seleccion de autorizacion

NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL NIF 00000000V

Razén Social
000000 PRU EBAS

999999 PRU EBAS 9

Listado de autorizaciones

Seleccidn de autorizacion
El Usuario debera seleccionar una de ellas y presionar doble clic para acceder al servicio.

En caso de que quien realice la consulta sea usuario principal de una sola autorizacién accedera directamente
a la pantalla siguiente, sin necesidad de seleccionar la autorizacién:
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Oficina Virtual
€ Consulta de usuarios secundarios

JUAN ESPANDL ESP  NA
MERO AUTORIZADO 0000000 :

Bisqueda de usuarios secundarios
05 CATPOS MATA00S con |('} Son ooigalonas:
Criterios de bisqueda
Consulta por Situacion del Usuario Secundario
(*) Situacion |Seleccione | (*) Situacidn Activo |Seleccione | Tipo de impresidn (solo informes) |Seleccione A

) Cansulta por [P

(*)IPE

Consulta de usuarios secundarios

En la parte superior de la pantalla se detallan por un lado los datos del certificado electrénico con el que se
ha accedido, asi como el nimero de autorizacion para la que se realiza la consulta y su razén social. Serd en
esta pantalla donde se podrd seleccionar el criterio de busqueda de usuarios secundarios

A través de esta opcion el usuario principal podrd efectuar la consulta de los usuarios secundarios
directamente en pantalla, o bien proceder a la generacién de un informe

4.1.1 Consulta on line de Usuarios Secundarios

La consulta de usuarios secundarios se podra realizar de dos formas diferentes, por situacién del usuario
secundario o por IPF.

® Consulta por Situacién del Usuario Secundario. Para ello, el usuario debe marcar la casilla

correspondiente a “Consulta por Situacidon del Usuario Secundario” y seleccionar los criterios de
consulta siguientes:

= Sjtuacién
= Sjtuaciéon de Activo

En el desplegable “Situacidon” podra seleccionar entre las siguientes tres opciones:

e Todas: que mostrard tanto los usuarios activos como los
usuarios de baja.

Situacion v
Todzs e Activo: usuarios que se encuentren en alta en el momento
Activo
i de la consulta

e Baja: usuarios que en el momento de la consulta no son
usuarios secundarios de la autorizacién

Si selecciona “Situacidn de Activo”, podra filtrar la busqueda en funcidn de los diferentes perfiles de
los usuarios secundarios en situacidn de activo entre las siguientes opciones:

ET . Todas: Si selecciona esta opcidn se mostraran los usuarios activos en
Real . .
Consulia todas las situaciones.

Practicas
e Real: Siselecciona esta opcidn se mostraran los usuarios secundarios
con permiso para realizar cualquier funcionalidad en afiliacion y cotizacion.
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e Consulta: Se mostrardn los usuarios secundarios que solo pueden realizar consultas dentro de la
Autorizacion.

e Practicas: Solo para autorizaciones Sistema de Liquidacién Directa. Si selecciona esta opcion se
mostraran los usuarios, que en el ambito de afiliacién, Unicamente puede realizar movimientos
sobre la base de datos de practicas, es decir, movimientos que no tienen incidencia sobre las bases
de datos reales de la TGSS

Una vez seleccionados los criterios de consulta, se dara al botdn “Buscar” y se mostrard en pantalla la
relacién de usuarios secundarios de la autorizacidon que cumplen con los criterios seleccionados:

Oficina Virtual
€ Consulta de usuarios s

000000000V

® Consulta por Situacitn del Usuario Secundario

(*) Situacion [Active ~| () Situacién Active |Todas ~| Tipo de impresion (solo informes) |Cniine v

Consulta por |Pf

()IPf

Buscar Generar Informe

Usuarios secundarios

Pagina 1 de

Consulta de usuarios secundarios
La informacion que se muestra de cada usuario es la siguiente:
= Nombre y apellidos de los usuarios secundarios
= |PF de los usuarios
= Situacidn: Se indicara para cada usuario si esta en situacién de Activo (“A”) o de baja (“B”)

= Situacidn Activo: Se indicara el perfil con el que estd activo el usuario secundario (“R” Real, o
“P”: Practicas) (solo autorizaciones de Sistema de Liquidacién Directa)

= Fecha Situacion: Para aquellos usuarios en situacion de “Baja”, esta columna indicara la fecha
desde la que el usuario esta de baja en la autorizacién. Por su parte, para aquellos usuarios en
situacidn de “Activo”, esta columna indicara la fecha desde la que el usuario se encuentra en la
situacidn recogida en la columna “Situacion de Activo”.

® Provincia: Indicara el nombre de la provincia a la que pertenece el usuario.

Si desde esta pantalla de “Consulta de usuarios secundarios” se pincha sobre los datos del nombre y
apellidos del usuario secundario, se activa el enlace que lleva a la pantalla de detalle con los datos del

usuario secundario seleccionado.
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F 280000000001 NIF

Busqueda de usuarios secundarios
Los campas marcades con (%) son abigetenos

Criterios de bisqueda
® Consulta por Situacin del Usuario Secundario
() Situacion [Activo v| () Situacién Activo [Todas.
© Consulta por |PE

e [

Usuarios secundarios

Pagina 1de 1

Nombre y Apellidos

Total 1

~| Tipo de impresion (solo informes) [Oniine

Fecha de Situacion

~

Consulta de usuarios secundarios

NIF 000000000V

Detalle del usuario secundario

Diatos autorizacion RED

Razén Social Autorizacin ~ PRUEBAS

Normbre suario principal JUAN ESPARCL ESPASCUNIF 00000000V  Mimero de Afllacin 28 0000000001

Datos usuario secundario

Consulta de usuarios secundarios

Esta pantalla muestra la siguiente informacion:

= Datos Autorizacién RED

v Razdn Social Autorizacién
v" Nombre usuario principal
v" NIF

v" Numero de Afiliacién
= Datos Usuario Secundario

v" Nombre

NIF

Numero Afiliacién
Situacion

Fecha de situacién
Provincia
Teléfono

FAX

V' Teléfono Movil

AN N NN N N

En el caso que haya seleccionado un solo usuario, o que habiendo seleccionado varios usuarios esté

consultandose el ultimo de ellos, el botén “Continuar” enlazara con la pantalla anterior, en la que se

relacionan los usuarios secundarios consultados.
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® Consulta por I.P.F.: Ademas de consultar los usuarios secundarios asociados a una autorizacidn, el
servicio permite consultar si un determinado IPF esta asociado o no a la autorizacion objeto de la
consulta. Para ello debe seleccionar la opcidn “Consulta por IPF”, mecanizar un IPF y pulsar el botdn
“Buscar”.

Oficina Virtual

000000000V

NAF 280000000001 HIF

(Consulta por Situacién ded Usuario Secundano

(*) Situacin |Seleccions v (*) Situacidn Activo |Seleccions v Tipo de impresidn (solo informes) | Seleccions W

® Consulta por [PE

(*MEE

Consulta de usuarios secundarios

En el caso que el IPF seleccionado estd asociado a la autorizacidn, se mostrara el detalle del mismo:

JUAN ESPANOL ESP NAF 280000000001 NIF 000000000V

ADO 0000000 RAZON SOCIAL

Detalle del usuario secundario

Datos autorizacion RED

Razdn Social Autorizackin  PRUEBAS

Nombxe ussuario principal JUAN ESPARCL ESPANDL

Datos usuario secundario

o0 (mero de Afllacide 15 000000000 1

Consulta de usuarios secundarios
4.1.2 Generacion de Informes

El usuario tiene la posibilidad de poder generar informes de manera “On Line” o de manera “Diferida” de
los usuarios secundarios asociados a su autorizacion. Estos informes Unicamente podran generarse desde
la opcién de “Consulta por Situacién de Usuario Secundario”, no pudiéndose por tanto generar informes

a través de la opcidon “Consulta por I.P.F."”
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Ofscana Virtual

ios
JUAN ESPANOL ESP

NAF 280000000001 NIF 000000000V
NUMERO AUTORIZADO 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS

da de T 1
Los campos marcedos con (*) son obigatoncs

Criterios de bisqueda

® Consults por Situsciin del Usuano Secundario

(+) Situacién [Todos v () Situacitn Activo [ Todas ~| Tipo de impresica (soko informes) |Cnline v

Consulta por IPF

y .

- ==

Usuarios secundarios

Pigina 1 de 1

Stuacain ACtve

Consulta de usuarios secundarios

Al igual que en la consulta especificada en el apartado “4.1.1. Consulta Online de Usuarios Secundarios”,
se podra filtrar los resultados a mostrar en el informe por Situacion y Situacion de Activo.

Seleccionados los criterios de busqueda de “Situacidn” y “Situacion de Activo”, asi como el Tipo de
impresion (Online o Diferido), se debe pulsar el botén “Generar Informe” para obtener el informe. Para
autorizaciones RED Directo Unicamente esta habilitado el tipo de impresidn “Online”.

El sistema avisara a través de la siguiente pantalla:

Consulta de usuarios secundarios

El informe Online se generara en formato PDF para facilitar el almacenamiento o la impresién del mismo.

Para autorizaciones Sistema de Liquidacion Directa que soliciten la impresién “On-Line” y si el informe
supera el maximo numero de registros que se pueden imprimir de esta forma, se procedera a realizar la
impresion diferida. Si por el contrario solicitan el informe “Diferido”, este se podra descargar de la bandeja
de entrada de su aplicacién Siltra.

Independientemente del tipo de impresidn, el informe sera igual en ambos casos y contiene la relacidon
de usuarios secundarios asignados a la autorizacién, en funcién de los criterios de “Situacién” y “Situacién
de Activo” seleccionados.
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INFORME DE USUARIOS SECUNDARIOS ASOCIADOS A UN AUTORIZADO
Fecha y hora de la Consulta: 171172021 - 11:42

—{ DATOS DE LA CONSULTA |

AVTORIZALD SITUACION DEL USUARIO HT:-IA¢I¢H DE ACTIVO
—| RELACION DE USUARIOS SECUNDARIOS |

Wombes i Apalildos LPF, HAF, Sinmacian | Bhuackie | Fecha de Prosvirscla

Informe de usuarios secundarios asociados a un autorizado

El contenido del informe sera el siguiente:

e Datos de la Consulta:
Autorizado
Situacién del Usuario
Situacién de Activo
e Relacidn de Usuarios Secundarios
Nombre y apellidos de los usuarios secundarios
I.P.F.
N.A.F.
Situacién
Situacién de Activo

Fecha Situacion:

Provincia
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4.2 Alta, Baja y Modificacion de usuarios secundarios por Autorizacion

Este servicio ofrece, Unica y exclusivamente al usuario principal, la posibilidad de dar de alta a nuevos
usuarios secundarios, ademas de modificar los datos o dar de baja a sus usuarios actuales

@ Oficina Virtual
SISTEMA RED Gestion de Autorizaciones

Gestion de CCCs y NAFs Gestion de Usuarios

Consulta de CCCs Asignados a una Consulta de Usuarios Secundarios

Autorizacién Alta/Baja/Modificacion de Usuarios Secundarios
Consulta de NAFs Asignados a una Autorizacién por Autorizacién

Asignacién/Rescisién de CCC/NAF Consulta/Madificacion delegacion recepcion

. comunicaciones de oficio
Consulta de CCC/NAF. receptor notificaciones

electrénicas Gestion de datos de contacto

Consulta/Modificacion de datos de contacto

Tras seleccionar el servicio “Alta/Baja/Modificacidon de Usuarios Secundarios por Autorizacion” apareceran
en la pantalla las autorizaciones de las que el usuario que se ha identificado en el sistema sea usuario
principal. En el caso de que no sea usuario principal de ninguna autorizacién, se mostrara el siguiente
mensaje: “No se han encontrado autorizaciones de las que el usuario sea el principal”.

El usuario sdlo podra acceder a las autorizaciones en las que el usuario principal de la autorizacion se
encuentra en estado “Real”. Las autorizaciones en las que usuario principal de la autorizacién estd en
situacion “Practicas” no se permite el acceso, salvo que el usuario solicite el paso a Real.

Oficina Virtual
Seleccién de autorizacion

NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPAROL NIE 00000000V

Raz6n Social
000000 | PRUEBAS

999999 | PRUEBAS 9 |

Listado de autorizaciones

Seleccidn de autorizacion
El Usuario debera seleccionar una de ellas y presionar doble clic para acceder al servicio.

En caso de que quien realice la consulta sea usuario principal de una sola autorizacién accedera directamente
a la pantalla siguiente, sin necesidad de seleccionar la autorizacion:

OQ daClo ae ario e aarios por a O aClo
0S JUAN ESPANOL ESP  NAF 280000000001 NIF 000000000V
00 0000000 RAZONSOCIAL PRUEBAS

Datos del usuario

Los campos marcados con (*) son obligatorios

(*).IPF ‘Seleccrone v ‘ NAF l EJ..2812345

Alta Baja Modificacién

Alta/baja/modificacién de usuario secundario
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En la parte superior de la pantalla se detalla el nimero de autorizacién y su razén social.

A través de esta pantalla el usuario principal de la autorizacidn podra dar de alta, baja o modificar los datos

de un usuario secundario de la autorizacion.

4.2.1 Alta de usuario secundario

Para realizar el alta de usuarios secundarios debera seleccionar el tipo de identificador, mecanizar el IPF
y el NAF de la persona que se desea dar de alta como usuario secundario y pulsar el botén “Alta”.

Oficina virtual

Alta/baja/modificacion de usuarios secundarios por autorizacion
NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL ESP  NAF 280000000001 NIF 000000000V

NUMERO AUTORIZADO 0000000 RAZON SOCIAL PRUESA

Datos del usuario

(*).IPE [Selecmone

Baja Modificacion

Alta de usuario secundario

Si los datos introducidos son correctos se accedera a la siguiente pantalla.

Oficina virtual

« Alta/baja/modificacidn de usu; secundarnios por aulorizacion

JUAN ESPANOL ESP  NAF 280000000001 NIF 000000000V
TORIZADO 0OO0000 RAZON SOCIAL PRUEBA

Alta usuario secundario

Datos titular principal

NE v Nimeeo de Afilacidn 280000000001

fr MIE % e de Afikackin 05
() Shuacitn | Seteccicne | ) Provinca

Tedfong Fax Teifono Mdvi

Alta de usuario secundario

En la parte superior de la pantalla se muestran los datos de la autorizacidn que se ha identificado en
el sistema. En la parte central se muestran los datos del usuario secundario (nombre y apellidos, NIF
y numero de afiliacion) y ademads los apartados siguientes que se han de cumplimentar:

e Campos obligatorios: para Autorizaciones Sistema de Liquidacién Directa

= Situacién. En el campo situacion se muestra un desplegable en el que se debera seleccionar
uno de los siguientes valores, que va a determinar el perfil del usuario que se estd dando de

alta:
v" Real: el usuario secundario tendria permiso para realizar cualquier funcionalidad en
afiliacién y cotizacién.

v’ Précticas: el usuario secundario Unicamente podria realizar en el &mbito de afiliacidn,
movimientos sobre la base de datos de practicas, es decir, movimientos que no tienen
incidencia sobre las bases de datos reales de la TGSS.
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= Provincia. Recoge la provincia del usuario secundario que se desea dar de alta, si bien en este
campo por defecto se cargara la provincia del usuario principal de la autorizacion.

Para Autorizaciones RED Directo no se mostrard el desplegable de “Situacion” porque
Unicamente podran darse de alta usuarios secundarios en situacion “Real”, por lo que en dicho
campo aparecerd “Real” como Unica opcién. Solo sera obligatorio mecanizar el campo provincia.

e Campos opcionales: Teléfono, Fax y Teléfono Mavil. Si bien estos campos no son obligatorios, se
recomienda su cumplimentacion para facilitar las comunicaciones de la Tesoreria General de la
Seguridad Social con el usuario secundario.

Una vez cumplimentados los datos se deberd pulsar “Continuar” para acceder a la siguiente pantalla
donde se podrdn consultar los datos introducidos para que, en el caso de que si desea modificar alguno
pueda retroceder al inicio o si estd de acuerdo con los mismos confirme el alta pulsando el botdn
“Continuar”.

Oficina virtual
« Alta/baja/modificacion de usuarios secundarios por autorizacion

JUAN ESPANOL ESP _NAF 280000000001 NIF 000000000V
0000000 RAZON AL PRUEBA

Detalle usuario secundario

Datos titular principal

NIF 00000D00DY  NGmero de Afiflacién 2600

Datos usuario secundario

Nombre PRUESA PRUEEA JUAN N X limero de Afilacién 05 00

Sttuaciin Rea
Teléfono FaX Teléfono Mévil

Inicie Continuar

Detalle de usuario secundario por autorizacién
Una vez que se ha confirmado el alta se mostrara la siguiente pantalla.

Oficina Virtual

< Alta/baja/modificacion de usuarios secundarios por autorizacion
NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL ESP  NAF 280000000001 NIF 000000000V

0000000 RAZON SOCIA

Informe alta

Datos de la operacién

Solicitante JUANESPAICL ESPATONE 000

Tipo operacidn Alta de los datos de Usuario Sef

Informacién

Justificante de la operacién
B

Alta de usuario secundario de la autorizacién

Desde esta pantalla de confirmacién se podra generar un justificante en PDF del alta de usuario
secundario que se acaba de realizar pulsando para ello el botdn “Generar Justificacién”. Debera tenerse
en cuenta que el alta de un nuevo usuario secundario no es inmediata, tendrd efectos el siguiente dia
habil a la fecha en la que se realiza la operacion.
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MINISTERIO ]
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL —
¥ MIGRACIONES B TESORERIA GENERAL
W OF LA SEGURIDAD SOCIAL
JUSTIFICANTE DE OPERACION
Alta de Usuario Secundario Fecha y hora: 10/02/2022-14:01

Datos de la Autorizacion I

Autorizacién: 0000000 Razén Social Autorizacién: PRUEBAS
Nombre: JUAN ESPARIOL ESPARIOL

LP.F.: 000000000V N* Afiliacién: 23 0000000001

—{Datos del Usuario Secundario |

Nombre: FRUEBA PRUEBA JUAN Provincia: MADRID
LPF.:111111111% N° Afiliacién: 05 0000000001
Situacion: Real

El trémite realizadc supone que el autorizado cuenta con el consentimiento del usuario secundario para el que
se ha realizado el alta de los datos y le corresponde informarle de la operacién realizada.
Esta operacién tendra efectos el siguiente dia habil a la fecha indicada.

Justificante de operacion. Alta de usuario secundario
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4.2.2 Baja de usuario secundario

Para realizar la baja de un usuario secundario asignado a la autorizacion se debera mecanizar el IPF del
usuario secundario que se desea dar de baja y pulsar el botéon “Baja”.

Oficina virtual
Alta/baja/modificacion de usuarios secundarios por autorizacion
0 S JUAN ESPANOL ESP  NAF 280000000001 NI 000000000V

ZADO 0000000 RAZON PRUEBAS

Datos del usuario

Los campos marcados con (*) son obligatorios

(*).IPE [Selecmone VJ [ I NAF [:’ 28123456 “J

Alta Modificacién

Baja de usuarios secundarios por autorizacién

A continuacién se accederd a la siguiente pantalla, en la que se mostraran los datos del usuario secundario
gue se corresponde con el IPF mecanizado. Después de revisar los datos del usuario secundario que se
desea dar de baja, el usuario principal debera pulsar el botén “Continuar” para confirmar la baja o si por
el contrario quiere revisar los datos pulsar el botén “Inicio”.

Oficina virtual
Alta/baja/modificacion de usuarios secundarios por autorizacion

&«

NAF 280000000001 NIF 000000000V

Detalle usuario secundario

Datos titular principal

NF o 0 Nimero de Afillacion

Datos usuario secundario

Ba JUAN NIF X Kamero de Afiliacin 05

Sttuacién Real Provincia MADRID

Teiéfono FAX Teiéfono Mowil

Detalle usuario secundario de la autorizacién

Una vez que se ha confirmado la operacidon, se mostrara una pantalla en la que se informa que la operacidn
ha sido realizada. Desde la misma se podra generar un justificante, en formato PDF, de dicha operacién
pulsando el botdon “Generar Justificante”. Debera tenerse en cuenta que la baja de un usuario secundario
tendra efectos el siguiente dia habil a la fecha en la que se realiza la operacién.

Oficina Virtual

€ Alta/baja/modificacién de usuarios secundarios por autorizacion

JAN ESPANOL ESP 280000000001 N 000000000V
ZADO 0000000 RAZON SOCIA

Informe baja

Datos de la operacién

Solicitante JUANESPANOLESPANL  NIF

FechayHora 10/02/2022 14

Tipo operacién B3ja o

Informacién

£ trémite realizado supene que Vd cuenta con el consentimiento del usuzrio secundario para el que ha dade de baja y le comesponde informarle de la operacién

Justificante de la operacion
Pued r justifics

Baja usuario secundario de la autorizacion
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4.2.3 Modificacion de usuario secundario

Para realizar una modificacién de los datos de un usuario secundario asignado a la autorizacion se debera
mecanizar el IPF, opcionalmente el NAF y pulsar el botén “Modificaciéon”.

Oficina virtual

Alta/baja/modificacion de usuarios secundarios por autorizacion
NO S JUAN ESPANOL ESP  NAF 280000000001 NIF 000000000V

Datos del usuario

Los campos marcados con (*) son obligatorios

(*)PE (seleccione v | NaE (g.287234567
-

Modificacién de usuarios secundarios por autorizacion

En la pantalla siguiente se mostraran los datos del usuario secundario que se esta consultando. Los
campos que pueden ser modificados seran los siguientes:

e Situacién. Unicamente para autorizaciones Sistema de Liquidacién Directa. Podrd cambiar la
situacion del usuario secundario que determina el perfil del mismo. Las opciones que aparecen
en el desplegable “Situacién” seran las siguientes:

v" Real: el usuario secundario tendria permiso para realizar cualquier funcionalidad en
afiliacidn y cotizacion.

v’ Précticas: el usuario secundario Unicamente podria realizar en el ambito de afiliacién,
movimientos sobre la base de datos de practicas, es decir, movimientos que no tienen
incidencia sobre las bases de datos reales de la TGSS. En el ambito de cotizacién si podria

enviar ficheros .FAN.

v" Consulta: el usuario secundario Unicamente podria efectuar consultas.
o Teléfono
e Teléfono movil
e Fax

Oficina virtual

<« Alta/baja/modificacion de usuarios secundarios por autorizacion

00S JUAN ESPANOL ESP _ NAF 280000000001 NI 000000000V
ZADO 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS

Modificacién usuario secundario
Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Datos titular principal

NIE 000000000V Namero de Afiliacién 280000000001

Datos usuario secundario

Nombre PRUEBA PRUEBAJUAN ~ NIE 111111111X Namero de Afiliacién 05 0000000001

(%) Situacién [Real ~] Provincia MADRID
Teléfono ] FAX [ Teléfono Mévil ﬁ
Continuar

Modificacion de usuarios secundarios por autorizacion
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El campo Provincia no puede ser modificado, por lo que, si desea modificar para un usuario determinado,
se debera realizar una baja de dicho usuario y posteriormente un alta del mismo con la provincia correcta.

Una vez que se han realizado los cambios se debera pulsar el botén “Continuar”.

Se accedera a una pantalla en la que se muestran los nuevos datos y se solicitara la confirmacion de los

cambios introducidos, para lo cual se debera pulsar el botén “Continuar”.

000000000V

F. 280000000001 NIF

Datos titutar principal

NIF 000000000V Mdmern de Afiscidn 230000000001

Datos usuario secundario

Nombe mruszs Frusss Jun NF s« Milmero de Afillackin o5

() Stuacién |Reai | Provingia MADRID

Tekddoro A Teléfona Mol
Inicio Continuar

Modificacion de usuarios secundarios por autorizacion

La siguiente pantalla mostrard la confirmacion de las modificaciones satisfechas. En la misma se podrd
generar un justificante en PDF pulsando el botén “Generar Justificante”.

A diferencia del alta y baja de usuarios secundarios, los cambios realizados tendran efectos a partir de ese

mismo momento.

Oficina Virtual

<« Alta/baja/modificacion de usuarios secundarios por autorizacion
0 JUAN ESPANOL ESP  NAF 280000000001 NIF 000000000V
| NOMERO AL ADO 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS

Informe modificacién

Datos de la operacién
Solicitante JUAN ESPANOL ESP NIF 000000000V FechayHora 18/10/2022 09:53

Tipo operacién Modificacion de los datos de Usuario Secundario

Informacién
El trémite realizado supone gue Vd cuenta con el consentimiento del usuario secundario para el que se ha realizado la modificacion de los datos y
le corresponde informarle de la operacion realizada. Esta operacion tendra efectos el siguiente dia habil a la fecha indicada

Justificante de la operacién
Puede obtener justificante de la operacion que acaba de realizar, almacenarlo de forma local o imprimirlo. Para ello debe de pulsar en el enlace del

informe

[B) Generar Justificacién
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1
MINSTERIO |
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL |
¥ MIGRACIONES || TESORER[A GENERAL
W e A SEGURIDAD SOCIAL
JUSTIFICANTE DE OPERACION
Modificacion de los datos de Usuario Secundario Fechay hora: 18/10/2022-09:53
Datos de la Autorizacién f
Autorizacién: 0000000 Razoin Social Autorizacion: PRUEBAS
Nombre: JUAN ESPANCL ESPAROL
LP.F.: 000000000V N° Afiliacion: 23 0000000004
—Datos del Usuario Secundario |
Nombre: FRUEBA PRUEBA JUAN Provincia: MADRID
LPF: 111111111 N° Afiliacién: 05 0000000001
Situacién: Real
El tramite realizado supone que el autorizads cuenta con el consentimients del usuaric secundaric para el que
ha realizado la modificacién de los datos y le corresponde informarle de la operacidn realizada.

Justificante de operacién. Modificacion de los datos de usuario secundario
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4.3 Consulta/Modificacion delegacion recepcion comunicaciones de oficio

Este servicio ofrece exclusivamente al usuario principal la posibilidad de delegar en los usuarios secundarios
la recepcién de los mensajes generados en las comunicaciones de oficio de diferentes materias.

Oficina Virtual
@ SISTEMA RED Gestién de Autorizaciones | salir |
Consulta de CCCs Asignados a una Consulta de Usuarios Secundarios
Autorizacién Alta/Baja/Medificacién de Usuarios Secundarios
Consulta de NAFs Asignados a una Autorizacién por Autorizacién
Asignacién/Rescision de CCC/NAF Consulta/Modificacion delegacion recepcion

comunicaciones de oficio

Consulta de CCC/NAF. receptor notificaciones

electrénicas Gestion de datos de contacto

Consulta/Modificacién de datos de contacto

Tras seleccionar el servicio de “Consulta/Modificacion delegacidén recepcion comunicaciones de oficio”
aparecerdan en la pantalla las autorizaciones del usuario que se han identificado en el sistema. En el caso de
gue no sea usuario principal de ninguna autorizacién, se mostrara el siguiente mensaje: “No se han
encontrado autorizaciones de las que el usuario sea el principal”

Oficina Virtual
Seleccion de autorizacion

NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL NIF 00000000V

Razén Social
000000 | PRUEBAS

999999 '| PRUEBAS 9 l

|

Listado de autorizaciones

Seleccidn de autorizacion

El usuario sélo podrd acceder a las autorizaciones en las que el usuario principal de la autorizacién se
encuentra en estado “Real”. Para las autorizaciones en las que usuario principal de la autorizacién esta en
situacidn “Practicas” no se permite el acceso, salvo que el usuario solicite el paso a Real.

El usuario debera seleccionar la autorizacién que le interese y presionar doble clic. En el caso de que quien
realice la consulta sea usuario principal de una sola autorizacién accederd directamente a la pantalla
siguiente, sin necesidad de seleccionar la autorizacion.

Oficina Virtual
Consulta/modificacion delegacién recepcion comunicaciones de oficio

<~
NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL ESP  NAF 280000000001 NIE 000000000V

NUMERO AUTORIZADO 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS |

Consulta y modificacién

Delegacidn receptor comunicaciones de oficio

I K S I S S
AF 2 Fecha no informada PF no informado Sin delegacion

Consulta/modificacion delegacion recepcién comunicaciones de oficio
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Esta pantalla inicial es de consulta, si el usuario principal de la autorizacién quiere realizar modificacion en la

delegacién de comunicaciones debera pinchar en el botén “Modificar”.

A través de esta pantalla el usuario principal de la autorizacidn podra consultar o modificar la delegacion de

la recepcién de las comunicaciones de oficio de determinadas materias a cualesquiera de los usuarios

secundarios

activos de la autorizacion RED.

En la parte superior, se detallan los datos del usuario principal (nombre y apellidos, NAF y NIF) y los de la

Autorizacion RED (numero de autorizacidn y razén social).

A continuaci

i6n se muestran las siguientes columna:

© Tipo de comunicacion: Se indican las materias de las que se pueden delegar comunicaciones:

AFl — Comunicaciones emitidas por la TGSS en materia de Afiliacion.

COT - comunicaciones emitidas por la TGSS en materia de cotizacién, CRA y recaudacién
FIE — fichero de comunicacién del INSS para las Empresas

INSS — comunicaciones emitidas por el Instituto Nacional de la Seguridad Social (INSS)

® Mensajes delegables: columna que ofrece la posibilidad de consultar los mensajes de oficio asociados
a cada una de las comunicaciones. Al final de este documento, en anexo, se relacionan, diferenciados

por tipo de comunicacion, los mensajes masivos.

® Fecha. Indica la fecha en la que se efectta la delegacién al usuario secundario. En el momento inicial
dicha fecha aparecera sin contenido, pero una vez delegada la recepcidn a un usuario o si se retira

dicha delegacidn, la fecha se mantendra.

®© IPF. Columna que muestra el IPF del secundario que tiene la delegacidn.

® Nom

bre y apellidos. Muestra el nombre y apellidos del usuario secundario.

Solamente un usuario podra recibir todos los mensajes de cada uno de los tipos de comunicacidn.

Es importante conocer que no todas las comunicaciones que puede remitir la Tesoreria General de la

Seguridad Social a un usuario estan incluidas en esta clasificacion. Todas aquellas que no lo estan se recibiran

Unicamente

Para poder

por el usuario principal y su recepcidn no es delegable.

delegar cualquier comunicacidn o si ya la tuviera, modificar el usuario secundario que la tenga,

se debera pinchar en el botdn “Modificar”.

Oficina Virtual

« Consulta/modificacion delegacién recepeion comunicaciones de oficio
NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL ESP  NAF 280000000001 NIF 000000000V

NUMERO AUTORIZADO 0000000 RAZOM SOCIAL PRUEBAS

Consulta y modificacién

Delegacion recer

ptor comunicaciones de oficio

T T I 7

& Fecha - a a slega
L Fechar JBE noint n g

Consulta/modificacion delegacion recepcién comunicaciones de oficio
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Oficine Virtual
<« Consulta/modificacién delegaciin recepcidn comunicaciones de oficio

I T O | |

Consulta/modificacion delegacion recepcién comunicaciones de oficio

En esta pantalla se dard la opcién de seleccionar para cada tipo de comunicaciéon (AFl, COT, FIE o INSS)
mediante desplegable en la columna “Nombre y apellidos” el usuario secundario al que se quiere delegar la
comunicacion.

Una vez efectuada la seleccién del usuario secundario en el que se quiere delegar una comunicacidn concreta,
a través del desplegable de la columna “Nombre y apellidos”, automaticamente, se mostraran el IPF y la
fecha a partir de la cual sera efectiva la delegacion de la recepcidn de la comunicacién seleccionada.

Un usuario secundario podra ser receptor de varios tipos de comunicaciones.

Para facilitar el trdmite de delegacidn, sobre todo para aquellas autorizaciones con un nimero elevado de
usuarios secundarios, se ofrece la posibilidad de introducir manualmente los datos del usuario secundario en
el que se quiere delegar la comunicacidn, por eso, en la parte inferior de la pantalla se muestra un apartado
denominado “Cargar datos introduciendo tipo de comunicacion e IPF” donde se da la opcidn, una vez
seleccionado el tipo de comunicacién a delegar, de introducir manualmente el IPF del usuario secundario en
el que se quiere delegar esa comunicacion. Una vez mecanizados los datos se pulsara el botdon “Cargar datos”
y el sistema mostrara el resultado en la pantalla superior.

En el momento de la seleccidn del usuario secundario el sistema muestra el siguiente mensaje de aviso:

ADVERTENCIA: “LAS MODIFICACIONES DE USUARIO RECEPTOR SE HARAN EFECTIVAS A LAS 0 HORAS DEL DIA
SIGUIENTE AL QUE SEAN SOLICITADAS”.

Si en el momento de realizar una modificacidn, se encuentra en proceso de consolidacidon una modificacion
anterior el sistema mostrara el siguiente mensaje de aviso:

“ATENCION: SE ENCUENTRA PENDIENTE DE EJECUCION PARA LAS 00:00 HORAS DEL DIA XX/XX/XXXX LA
MODIFICACION DE USUARIOS RECEPTORES SOLICITADA A LAS HH/MM DEL DIA XX/XX/XXXX"

Una vez realizados las modificaciones deseadas se debera pulsar el botdn “Confirmar cambios” y se mostrara
la siguiente pantalla a través de la cual se podra solicita la generacion de un justificante del cambio realizado
pinchando en el botdn “Generar justificante”.
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Consulta y modificacién

Delegacién receptor comunicaciones de oficio

ADVERTENCIA: LAS MOOIFICACIONES DE USUARIO RECEPTOR SE HARAN EFECTIVAS A LAS 0 HORAS DL DIA SIGUIENTE AL QUE SEAN SOLICITADAS.

I T S S

Justificante de la operacion

11I11111X 111111911X — JUAN PRUEBA PRUERA v

1111111120 1111111120 — JUANA ESPAROL ESPAROL v

3l 0 imprenirio. Pars efio ede pulsar en el boton generar justificante

Consulta/modificacion delegacién recepcién comunicaciones de oficio

Ejemplo de justificante:

Fecha y hora de la operacion: 09/12/2021 13:25

ADVERTENCIA: Esta operacion sera efectiva a las 00:00 horas del dia siguiente a su realizacion.

1. DATOS AUTORIZACION RED

2. DATOS USUARIOS SECUNDARIOS

MINISTERIO r
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL TESORERIA GENERAL
Y MIGRACIONES L__J 0F LA SEGLIRIDAD SOCIAL

JUSTIFICANTE MODIFICACION DELEGACION RECEPTOR
COMUNICACIONES DE OFICIO

Nuamero de autorizacion RED  Razon social autorizacion RED
0000000 PRUEBAS

Tipo de comunicacion Namero de afiliacion Nombre y apellidos
000000000V 28 0000000001 JUAN ESPANOL ESPANOL
111111111X 05 0000000001 JUAN PRUEBA PRUEBA
000000000V 28 0000000001 JUAN ESPAROL ESPANOL
1111111120 28 0100000001 JUANA ESPAROL ESPAROL

Justificante modificacion delegacion receptor comunicaciones de oficio
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5 GESTION DE DATOS DE CONTACTO

A través de este submenu se accederd al servicio de “Consulta/Modificacidn datos de contacto”, en el cual el
usuario principal de una autorizacién podra consultar y modificar diversos datos de contacto de dicha

autorizacion.

@ Oficina Virtual
SISTEMA RED Gestion de Autorizaciones

Gestion de CCCs y NAFs Gestion de Usuarios Secundarios

Consulta de CCCs Asignados a una Consulta de Usuarios Secundarios

Autorizacién Alta/Baja/Modificacion de Usuarios Secundarios
Consulta de NAFs Asignados a una Autorizacién por Autorizacién

Asignacidén/Rescision de CCC/NAF Consulta/Modificacion delegacién recepcidn

. comunicaciones de oficio
Consulta de CCC/NAF. receptor notificaciones

electrdnicas Gestion de datos de contacto

Consulta/Modificacién de datos de contacto

Tras seleccionar el servicio aparecerdn en la pantalla las autorizaciones asociadas al usuario principal que se
ha identificado en el sistema para que seleccione aquella que quiere consultar/modificar.

Oficina Virtual
Seleccion de autorizacion

NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL NIF 00000000V

Listado de autorizaciones

000000 | PRUEBAS

999999 | PRUEBAS 9

En el supuesto de que quien esté accediendo no sea usuario principal de ninguna autorizacidn, se mostrara
el error “No existen autorizaciones asignadas al DNI”.

Una vez seleccionada la autorizacién que corresponda o en caso de ser usuario principal de una sola
autorizacion se accedera directamente a la pantalla siguiente, donde se mostraran los datos de contacto de
dicha autorizacién que figuran en la base de datos de la Tesoreria General de la Seguridad Social.

<« (mshon de datos de contacto

S JUAN ESPANOL ESP AF ’SOOODDDOOOL NIF 000000000V
DO 0000000 RAZON L

Gestione los Datos de Contacto

Datos de la Autorizacion
Nimero de Autorizado 0000000  NIF Autorizacién 000000000V Nombre y Apelidos/Razén Social PRUEBAS

Datos de Contacto
Némero de Teléfono Fijo Extensiin  NGmerodeTeléfonoMévl  Correo Blectrénico

Consentimiento

Proveedor de Nomina Descripcion Proveedor de Nomina

Gestion de datos de contacto
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El campo “Proveedor de nédmina” no se muestra en el caso de tratarse de una Autorizacién RED Directo.

Tras pulsar “Modificacion” se desbloquean los “Datos de Contacto” para poder cambiarlos por los que
correspondan.

Aungque no existe ningin dato de obligada cumplimentacidn, si existe una interrelacion entre el campo
“Consentimiento” y el de “Correo Electrénico”, de manera que si esta marcado el consentimiento el campo
correo electrénico debe tener contenido, si no fuera asi se mostrara el mensaje “INTRODUZCA CORREO
ELECTRONICO O ELIMINE CONSENTIMIENTO”. Si por el contrario figurase correo electrénico y no se aceptase
el consentimiento se mostraria el mensaje “INTRODUZCA CONSENTIMIENTO O ELIMINE CORREO
ELECTRONICO".

Oficina Virtual
Gestion de datos de contacto

M APY JUAN ESPANOL ESP NAF 280000000001 NIF 000000000V
NUMERO AUTORIZADO 0000000 RAZON SOCIAL PRUESS

Gestione los Datos de Contacto

Datos de la Autorizacion

Nombre y Apelidos/Razén Socisl  PRUEBAS

Datos de Contacto
NOmero de Teldlono Filo Extensién Nimero de Teléfono Movil Correo Blectrénico

Consentimiento

Aceptar

(*) Proveedor de Némina

Gestidn de datos de contacto

Si se pulsa “Validar” y no se ha realizado ningin cambio en los datos de contacto se informara “NO SE HA
REALIZADO NINGUNA MODIFICACION”. Si se ha realizado alguna modificacién se pasara a la siguiente
pantalla donde se muestran tanto los datos antiguos como los que se han modificado.

Oficina Virtual
Gestién de datos de contacto

NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL ESP NAE. 280000000001 NIE 000000000V

NUMERO AUTORIZADO 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS |

Gestione los Datos de Contacto

Datos de la Autorizacién

Nirmero de Autorizado W Nombrey Apeidos/Razon Social  PRUEBAS.

Datos Iniciales
Datos de Contacto

Nimero de Teldfono Fio Exension  Nimersde TeielonoMav  Comeo Eetrones

Consentimiento

Proveedor de Némina 303 Descripcin Proveedor de Némina AYUNTAMIENTO
Datos a Confirmar
Datos de Contacto

Nimero de Teléfona Fio Exensén  Mimerode Teiélono Ml Comrea Flectrineo

Consentimiento

v
Proveedor de Nomina 203 Descripcidn Proveedor de Nomina AVUNTAMIENTO

Cancelar  Confirmar

Gestion de datos de contacto
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Tras pulsar “Confirmar” se muestra la siguiente pantalla con el resultado de la operacidn.

Oficina Virtual

Gestion de datos de contacio

NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL ESP  NAE. 280000000001 NIF 000000000V
NUMERO AUTORIZADO 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS |

Gestione los Datos de Contacto

Datos de la Aut
Mimero de Autorzn:

IV ombee y Apelidos/Razin Socel  PRUEEAS

Datos de Contacto
irmaro de Teléfono Fio Extersidn Nimero de Teiéfono Mowl Cormeo Bectrinico BATSEGSOCIALES

Consentimiento
Bus

03 £ POMIONE e 3 Ut T 00 PED MaTEEStS SU CONSETTIENTT D87 S8 102 O30S 0 COTtacta fac vancs s8N Ltaens por i Tescre

v

Provesdor seNaming 303 Descripaite Proveedor de Noming AYUNTAMEENTO

Generar POF

Gestién de datos de contacto

Para obtener el justificante pulsamos “Generar PDF”.

Oficina Virtual
Gestion de datos de contacto

NOMBRE Y APELLIDOS JUAN ESPANOL ESP  NAF. 280000000001 NIF 000000000V
NUMERO AUTORIZADO 0000000 RAZON SOCIAL PRUEBAS |

Documentacion Adjunta

[5 Documento: M

El justificante variara en funcidn de si se ha marcado la casilla de consentimiento en el siguiente texto:

“El usuario principal, en nombre de la autorizacion RED, manifiesta su consentimiento para que los datos de
contacto facilitados sean utilizados por la Tesoreria General de la Seguridad Social para avisos y
comunicaciones relativos a la propia autorizacion y a los CCC/NAF cuya gestion tiene asignada, sin que a
través de ellos puedan efectuarse notificaciones de actos o procedimientos administrativos”.
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HFISTERGD -

o INCLURSR, SEGLINIDAD $OC1AL

¥ MIGRACEHES ] TRSCHERIA GEMERAL
L DE LA SEGURIDAD SOCIAL

JUSTIFICANTE DE OPERACION
VARIACION DATOS DE CONTACTO DE LA AUTORIZACION RED

Fecha y hora: 14/02/2022 11:33
DATOS DE LA AUTORIZACION RED:

NUMERO DE AUTORIZACION | |
NIF AUTORIZACION | |
NOMBRE Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL

DATOS DE CONTACTO:

ratronoruo [ | extension [ | tagronomow [ |

CORREQ ELECTRONICO
| |

CONSENTIMIENTO PARA RECIBIR COMUNICACIONES INFORMATIVAS | 51|

PROVEEDOR DE NOMINA:

CODIGO E DENOMINACION |

SOLICITANTE: USUARIO PRINCIPAL DE LA AUTORIZACION RED

NOMBRE ¥ APELLIDOS

PE |

E

Emmlpal.mnmmmumaﬁm RED, manifiesta su consentimiento para que los datos de
facilitados sean utilizados por la Tesorera General de la Sequridad Social para avisos y co mmmm
la propia autorizacién y a los CCC/MAF cuya gestidn tiene asignada, sin que a través de ellos puedan
notificaciones de actos o procedimientos administrativos.

3..

Justificante de operacidn variacidén datos contacto de la autorizacion RED
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6 ANEXO: Tabla de mensajes masivos

TIPO COMUNICACION MENSAJE MASIVO

AFI TCAC NO INCREMENTO NIVEL EMPLEO TOTAL/INDEF.

TCAD MANTENIMIENTO NIVEL EMPLEO -INFORMATIVO-

TCAE MANTEN. NIVEL EMPLEO -SIN ACREDITACION-

TCAF COMUNICACION DE ALERTAS

TCAG NIVEL EMPLEO A INCREMENTAR Y ACREDITADO

TCAH MATERNIDAD EN EXCEDENCIA CUIDADO HIJO/FA

TCAI TARIFA PLANA. INCUMPL. OBLIGACION TRIBUT

TCAJ [+D+I.INCUM. INFORME MOTIVADO VINCULANTE

TCAK ALTAS FUERA DE PLAZO INCUM. OBLIGACIONES

TCAL BAJA POR AGOTAMIENTO DE IT

TCAM IPB 60 - FAMILIAR 22 GRADO

TCAN PERDIDA BENEF. NO FAMILIAR TRAB.AUTONOMO

TCAO BASES COTIZA. TIEMPO PARCIAL CONCENTRADO

TCAP OBL. COMUNIC. TIEMPO PARCIAL CONCENTRADO

TCAQ ANULACION EFECTOS COMUNICACION DE HUELGA

TCAR PERIODO ACTI. TIEMPO PARCIAL CONCENTRADO

TCAT JUBILADO PARCIAL. BASES DE COTIZACION

TCAU RELEVISTA. BASES DE COTIZACION

TCAV CONV.COLECTIVO DETERMINADOS TRABAJADORES

TCAW EMPRESAS CON VARIOS CONVENIOS COLECTIVOS

TCAX CONV. COLECTIVO APLICABLE A TRABAJADORES

TCAZ TRAB. CONTRATO PREDOCTORAL DURACION MAX

TCBA NO MANTENIMIENTO TRABAJADOR EN EL EMPLEO

TCBB VACACIONES NO DISFRUTADAS Y RETRIBUIDAS

TCBC HORAS EXTRAS NO INCLUIDAS EN LIQUIDACION

TCBD ALTA DE FAMILIAR DE EMPRESARIO

TCBE ALTA DE HIJO/A < 30 A#OS DE EMPRESARIO

TCBF ALTA DE FAMILIAR < 45 A#OS DE EMPRESARIO

TCBG COMUNICACION EXTINCION CONTRATO TRABAJO

TCGE COMUNICACION DE LA TGSS

coTt CFO CONFIRMACION DE OFICIO
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LGO LIQUIDACIONES GENERADAS DE OFICIO
RGE RECTI.FUERA DE PLAZO INICIADA POR GESTOR
TCAA CRA SUPERIOR A LA BASE DE COTIZACION
TCAB INCLUSION BASE COTIZ.DE CRA PRORRATEABLE
TCAY LIQUIDACIONES GENERADAS DE OFICIO TGSS
FIE FIE FICHERO DE INSS PARA EMPRESA
INSS ICGE COMUNICACION DEL INSS
ICO1 REV.ALTA COLABORADORA POR CONTIN.PROFES
1C02 PARTES MEDICOS PILOTO IT NAVARRA
ICO3 CONTROL REMISION DE PARTES DE IT
ICO4 SLD PROCESOS ACREDITADOS PROVISIONAL
ICO5 MATERNIDAD/PATERNIDAD REGISTRO CIVIL
ICO6 PROCESOS DE IT NO CONSTA PARTE DE BAJA
ICO7 ACREDITACION PROCESOS IT Y SLD(RECAIDAS)
ICO9 RESOLUCIONES COMPETENCIA EXCLUSIVA INSS
IC10 RECAIDAS ARTICULO 170
IC11 IP APROBADAS INDEPENDIENTEMENTE DEL TIPO
IC12 INI/FIN PAGO DIRECTO JUBILADOS PARCIALES
IC13 JUBILACION DE PERCEPTORES DE IT
IC14 TRAB PERCIBIENDO SUBSIDIOS EN CAMBIO CCC
IC15 APROBACION INCAPACIDAD PERMANENTE




