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1. ACCIONES PERMITIDAS EN INSCRIPCION/AFILIACION

En el dmbito de Inscripcion/Afiliacion RED Directo se permite:

O Tramites Trabajadores: Son las acciones que permiten la modificaciéon de la situacion
laboral de los trabajadores en el Fichero General de Afiliacion de la Seguridad Social
(Altas, bajas, variaciones de datos de confrato, etc.).

Ademds, permite la realizacién de movimientos previos (hasta con 60 dias de antelacién
solo para altas y bajas), asi como la eliminacion tanto de movimientos previos como de
movimientos consolidados (hasta 3 dias naturales desde la fecha real).

O Tramites CCC: Son acciones que permite modificar datos de cddigos de cuenta
cotizacién.

O Informes: RED Directo permite la solicitud de diversos informes relativos a los CCCs de la
empresa, asi como de los trabajadores adscritos ellos. Los informes permiten conocer la
situacion de los afiliados en la empresa para un determinado periodo de tiempo.

Sélo se podrdn solicitar informes para trabajadores que hayan figurado en alta en los
Cobdigos de Cuenta de Cotizacion de la empresa, y Unicamente durante los periodos
que estuvieron en alta.

O Consultas: Permiten conocer la misma informacion que los informes, permitiendo su
visualizaciéon en tiempo real. Esta opcidn sélo estd disponible para la modalidad On line.
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TRAMITES TRABAJADORES:

Altas sucesivas y bajas.

Cambio de grupo de cotizacion.

Modificacion / Eliminacion movimientos previos.

Cambio de contrato (Tipo / Coeficiente).

Cambio de ocupacién de AT.

Eliminacion de altas y bajas consolidadas.

Modificacién Datos Sistemas Especiales

Anotacién de Jornadas

Modificacion de la fecha de alta (REG.0163)

Cambio de categoria profesional.

Situaciones adicionales de dfiliacién.

Cambio del coeficiente reductor de la edad de jubilacion.
Trabajadores subcontratados o cedidos.

Dias trabajados en contratos a tiempo parcial y SEFH.
Convenios colectivos multiples por trabajador.

Correccién Modalidad de cotizacién o 5JR semana segin convenio.
Suspensiones por prestaciones de corta duracién.

Peculiaridades adicionales cuenta ajena.

0000000000000 0D DD O O

Datos Intfegrados de Bases Adicionales

.
£

INFORMES

Informe vida laboral de afiliados.

Informe de afiliados en alta en un CCC.

Informe del nUmero anual medio de trabajadores.
Informe de Movimientos previos de afiliados.

Informe de Trab. Con Mov. previos en un C.C.C.
Duplicados de documentos T.A.

Informe de situacién de un C.C.C.

Vida Laboral de un C.C.C.

Informe de Jornadas reales.

Informe datos de cotizacién-Trab. Cuenta Ajena.
Informe datos de cotizacion/Periodo liquidacion-CCC.
Informe datos de cotizacidon/Periodo liquidacion-NSS.
Informe plantilla media de frabajadores en alta.
Informe datos de cotizacién/Relacién laboral-NSS.
Duplicado de documentos de empresario.

0000000000 00D 0D 0D O O

Informe cumplimiento Reserva Porcentaje Discapacitados
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0 Consulta situaciéon actual del Afiliado.
0 Consulta de situacién de la empresa.
0 Consulta frabajadores en empresa.
0 Consulta nUmero de Afiliacion.
0 Consulta de NAF por IPF.
0 Consulta Alta Trabajadores en otra empresa.

<

(

TRAMITES C.C.C.

Anotacién de Convenio Colectivo (Empresal).

Inscripcién CCC de Empresario Individual.

Modificacién de domicilio de CCC.

]
]
0 Asignacion CCC Secundario de Empresario Colectivo.
]
0 Reinicio CCC.




SECRETARIA DE ESTADO
DE LA SEGURIDAD SOCIAL
i GOBIERNO MINISTERIO
' DE ESPANA DE TRABAJO, MIGRACIONES

Y SEGURIDAD SOCIAL T TESORERIA GENERAL

DE LA SEGURIDAD SOCIAL

MANUAL DE USUARIO. AFILIACION

2. ACCESO AL SERVICIO

Para entrar en este servicio, en primer lugar se debe acceder, desde el navegador de Internet, a la

pdgina web de la Seguridad Social (www.seg-social.es).

Una vez en esta pdagina, pulsar sobre el icono “Acceso Sistema RED on-line” que aparece en la parte

inferior dentro del apartado “A un clic”.

GOBIERNO HINGTERO . o
’E ﬁ DEESAA | | EETRARN ST ACOH SeguridadSocial Sugerencias y quejas
] € I P =

Inicio Conoécenos Trabajadores Pensionistas Empresarios

Trabajadores

Informacion sobre afiliacion, cotizacion y prestaciones tanto si es
trabajador por cuenta propia como ajena.

@

Novedades Informacion atil Lo mas visitado

Novedades

19/07/2018 Nuevo disefio de la Web de la Seguridad Social
15/07/2018 Accesos con Cl@ve a servicios de la Sede Electronica

14/07/2018 Nueva version del “Simulador de jubilacion” que tiene en cuenta el tope maximo de
pensién

03/08/2018 Toda la informacién de Seguridad Social. Visita nuestra Revista

01/08/2018 Desde el dia 1 de octubre los trabajadores autdnomos deben realizar sus tramites por
via electrénica, incluida 1a recepcidn y firma de notificaciones

25/07/2018 Renovacion de la Certificacion Nivel de Excelencia Direccién Provincial del INSS de
Segovia

Mas Novedades

Consultas  FAQ Q,  castellano v

&TJ A un click

= Cita previa para pensiones y otras - Acceso Sistema RED on-line

prestaciones - Simulador de jubilacién
= Pago con tarjeta de deudas de * Prestacion maternidad / paternidad
Seguridad Social - Compra y venta de inmuebles

Sedeflectronica

<l- TUSEGURIDAD
2= soclaL

SISTEMA RED /
"':}' SISTEMA DE

LIQUIDACION

DIRECTA

b

NORMATIVA

ESTADISTICAS,
PRESUPUESTOS ¥
ESTUDIOS
INFORMACION
ECONOMICO
FINANCIERA

DIRECCIONES Y
TELEFONOS

El

e @

|ﬂ Servicio de
Estadisticas

[#]  rENsIONES

2 Arnacion
€ ENFERMEDAD
]

PROFESIONAL

E Revistas

ar MAR

gy REVISTADELA
T SEGURIDAD SOCIAL

A continuacién se abre una nueva ventana en la que el usuario deberd seleccionar un Certificado
electrénico que debe estar incluido en la lista de certificados admitidos. Una vez seleccionado e

intfroducida la correspondiente contrasena el sistema procederd a autenticar al usuario

Una vez readlizado esto el sistema abre una pantalla de
bienvenida donde se muestran fodos los servicios RED
disponibles en funcidén del perfil del usuario que esté
accediendo.

En esta pantalla serd donde aparecerdn los servicios
correspondientes a “Inscripcién y Afiliacién Online”

Bienvenid® JUAN ESPANOL ESPANOL
Listado de Servicios Disponibles

Las aplicaciones a las que tiene acceso son las siguientes:

Servicios R.E.D

Inscripcion y Afiliacion Online

Red Directo Inscripcién y Afiliacion Real
Cotizacion Online

Gestidn de Deuda RED Directo

Incapacidad temporal Online
Incapacidad temporal Ontine

Buzon personal
Maternidad/Paternidad

Certificado de empresa maternidad/paternidad
Gestién de autorizaciones

Gestién de autorizaciones



http://www.seg-social.es/
http://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/CertificadosDigitales
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3. SERVICIOS RED DIRECTO:

Dentro de la opcidén de Inscripcién y Afiliacion Online el usuario podrd seleccionar entre:

0 Red Directo Inscripcion y Afiliacion Real.

INSCRIPCION Y AFILIACION ONLINE

0 Red Directo Afiliacién Online Practicas: permite realizar tfrdmites sin que estos tengan efecto
en la Base de Datos de la Seguridad Social.

El usuario debe seleccionar Afiliacion Online Prdacticas o Inscripcidn y Afiliacion Online Real
dependiendo de si quiere trabajar en prdécticas o en real.

Con la seleccidén de la opcién de Red Directo Inscripcidn y Afiliacidén Real aparece una pantalla con
varios submenus que muestra todos los servicios disponibles.

Esta pantalla permite seleccionar, entre todos, la opcidn que se desee dentro de los mddulos
siguientes:

a

Tramites Trabajadores: Dentro de este menU se accede a la actuacion que se quiera realizar

(altas, bajas, modificaciones...).

Tramites CCC: Permite realizar trdmites respecto un CCC (solicitar la Inscripcion y Asignacion
de un CCC, modificar el domicilio de un CCC...).

Consultas: Se visualiza en la pantalla en tiempo real datos de frabajadores o empresas en
funcién de la consulta seleccionada.

Informes: Se solicitan informes que el usuario puede imprimir con validez juridica (huella

electrénical).

Oficina Virtual

(@

Tramites Trabajadores

Altas Sucesivas v Bajas

Cambio de Grupo de Caotizacion
Modificacién Eliminacion de Mov. Previos
Cambio de Contrato(Tipo/Coeficiente)
Cambio de Ocupacion de A.T.
Eliminacion de Altas Consolidadas
Himinacion de Bajas Consolidadas
Maodif. Datos Sistemas Especiales
Anotacion de Jornadas

Modif. de la Fecha de Alta (REG. 0163)
Cambio de Categoria Profesional
Situaciones Adicionales de Afiliacidn
Cambio Coefic. Reductor Edad Jubilacidn
Trabajadores Subconftratados o Cedidos

Dias trabajados en contratos a iempo parcial y
SEFH

Convenios Colectivos multiples por trabajador

Correccion Modalidad o 3JR Semana Segdn
Convenio

Suspensiones por Prestaciones de Corta
Duracion

Peculiaridades Adicionales Cuenta Ajena
Datos Integrados Bases Adicionales

Tramites C.C.C

Anotacion de Convenio Colectivo (Empresa)
Inscripcion C.C.C. de Empresario Individual

Asignacion C.C.C. Secundario de Empresario
Colectivo

Modificacidn de domicilio de CCC
Reinicio de un C.C.C.

RED Directo Inscripcién y Afiliacion Online / Real

Consulta Situacién Actual del Afiliado
Consulta Situacion de la Empresa

Consulta de Trabajadores en una Empresa
Consulta Ndmero de Afiliacion

Consulta de NAF por IPF

Consulta Alta Trabajadores en Otra Empresa

Inform e de Vida Laboral de Afiliados
Inform e de Afiliados en Alta en un C.C.C.

Inform e del nimero anual medio de
trabajadores

Inform e de Mov. Previos de Afiliados

Inf. de Trab. con Mov. Prevics en un C.C.C.
Duplicados de Documentos TA

Inform e de Situacién de un C.C.C.

Vida Laboral de un C.C.C.

Inform e de Jornadas reales

Inform e datos de cotizacién-Trab.Cuenta Ajena

Inform e datos de cotizacion/Periodo liquidacion-
CCC

Inform e datos de cotizacion/Periodo liquidacion-
NSS

Inform e Plantilla Media de Trabajadores en Alta
Inform e datos de cotizacion/Relacion laboral-
NS5

Duplicado de documentos de empresarios
Inform e Cumplimiento Reserva Porcentaje
Discapacitados
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3.1.

Tramites Trabajadores. Altas sucesivas y Bajas.

Tal y como se ha visto, RED Directo permite enviar a través de Internet los datos que
actualmente se cumplimentan en el Documento TA2 de dfiliacidn, asi como realizar las distintas
acciones de dfiliacion.

En el menu “Trdmites Trabajadores” aparecen todas las acciones que pueden llevarse a cabo.
A continuacion, a modo de ejemplo, se muestra la realizacién de un alta y una baja.

Para realizar un Alta, tfanto en Afiliacion Prdcticas como en Real, es necesario seleccionar
dentro del menu “Trdmites trabajadores” la opcion “Altas Sucesivas y Bajas”.

Aparecerd una primera pantalla en la que hay que informar la accién a realizar, en este caso
“Alta” y completar el resto de campos que se solicitan relativos al trabajador: NUmero de
Afiliacion (NAF), Identificador de Personas Fisicas (IPF), Régimen, Cuenta de Cotizacion, (datos
obligatorios); y Fecha de Nacimiento y Sexo (estos dos Ultimos son datos opcionales y sélo en el
caso de que no figuren en el FGA (Fichero General de Afiliacién), Teléfono Mensajes SMS
(también es un campo opcional, y el tfrabajador recibird un mensaje con el movimiento).

En caso de no conocer el NAF y disponer Unicamente del IPF (DNI, pasaporte o NIE) del
tfrabajador, se puede realizar una consulta del NAF a partir del IPF y de los apellidos del

’

trabajador seleccionando esta opcién dentro del menu “Consultas”.

Tras completar todos los campos de la primera pantfalla de "Altas y bajas de trabajadores”,
pulsando sobre la opcidén “Continuar” aparecerd una segunda pantalla en la que se deben
informar los campos correspondientes a la accidn de Alta que se quiere realizar.

Si se desea obtener la Resolucidon de Alta, en la opcidn “Impresibn Documento” de esta
segunda pantalla se deberd seleccionar “SI".

Para obtener un informe con los datos respecto a cotizacién, asi como las peculiaridades de
cotizacién del trabajador en la opcidn impresién I.D.C. se deberd seleccionar “SI”.

En caso de existir dudas sobre el contenido a informar en cada campo, posiciondndose sobre él
y pulsando el botdén "Ayuda” o “F1", se mostrard la informacién especifica para cada campo.

Una vez completados todos los datos necesarios se pulsard “Continuar”.

o Sialguno de los datos intfroducidos no son correctos aparecerd un mensaje de error en la
parte inferior izquierda de la ventana y no se podrd continuar con la accién hasta que los
datos errdéneos sean corregidos.

0 Sitodos los datos son correctos el alta se producird en tiempo real, y si se ha solicitado la
impresion de documentos, se abrird el Acrobat Reader mostrando el informe de resolucién
del Alta en formato pdf, pudiéndolo imprimir posteriormente.

La comprobacién de cualquier movimiento realizado a fravés de Afiliacion se puede realizar a
través de la consulta “Consultar Situacién Afiliado en la Empresa’” del mddulo de “Consultas”.
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Servicios RED Directo: Altas

bio de Grupo

Accion ‘Ata v |
Namero Afiliacion 99 0123456789
Régimen o111

Fecha de Nacimiento

Wl ficina Virtual
Modificacion Eliminacion de Mov. FEEVEEEE SR 0 s 01 K[ Mend

Ident.Pers.Fisicas
Cuenta de Cotizacion

Sexo

1 0123456785

28 000000001

Q@ Oficina Virtual
H. Afiliacion
ALTA

23 oooc

Situacion
Ccupacion
Cole. Trabajador

Mujer Subrepres

[
[

Ayu Trab. de Auténom

Causa Sustituci

=

FIC Especifico

Tipo Inactividad
CESION Tipo
Excedente 5. Ind

Ind. Trab.Empresa

Impresion LD.C.

Borrar

Ayuda Ccmtinuarl

Impresion Documento

ALTAS Y BAJAS DE TRABAJADORES

Régimen 0111

Fecha Real Alta
Tipo Contrato

R.L.C.E
Incap.Readmitido [
Relevo =

NUSS Sustituido
Fec.Ini.Contrato

Mujer Reincorp

C.C.C

Convenio Colec
C.Red. Edad Jub
NO

-

NO

-

Cuenta de cotizacion

Tipo de impresion

Tipo de impresion

Mend

1708

23

Grupo Cotizacion
Coef.T.Parcial

Cond. Desempleado
Excl.soc/\Vio.dom

a,

Renta Act.inser
Parta Ult. 24 mes
Vinculo Familiar

]
]

Camb. Puesto Tra
N.5.5

Pérd. Beneficios
Fom.Empl. Agrario

Consultas

Consulta Sit. Afiliade en |z Empresa
Consulta Situacion de la Empresa
Consulta de Trabajadores en una Empresa
Consulta Ndmero de Afiliacién

Consulta de NAF por IPF

Consulta Alta Trabajadores en Otra Empresa

@ Oficina Virtual

IDENTIFICADOR DE PERSONA FiSICA

APELLIDOS

LLIDO 1°

Consulta de NAF por |.P.F

1 012345678A

APELLIDO 2°

meny “Trdmites Trabajadores”.

frabajador.

O Para realizar un Alta se debe seleccionar el movimiento a realizar (Alta) y cumplimentar los
diferentes campos que aparecen en la pantalla con la opcidn “Altas sucesivas y bajas” del

[ En caso de no disponer previamente del NAF del trabajador, para poder completar el Alta, se
puede realizar la consulta del NAF a partir del IPF (DNI, pasaporte o NIE) y de los apellidos del
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Servicios RED Directo: Bajas. Impresion de la Resolucion.

Tramites Trabajadores

Altas Sucesivas v Bajas

Cambio de Grupo de Cotizacion

. = — Oficina Virtual
Medificacion Eliminacidn de Mav. ALTAS Y BAJAS DE TRABAJADORES KA Mend

Accion Baﬂ

Numero Afiliacion Ident.Pers.Fisicas

Régimen Cuenta de cotizacion

Fecha de nacimiento Sexo v
Teléfono Mensajes SMS

Ayuda l Borrar IContinuarI

N. Afiliacion 28 0000000293 Regimen 0111 Cuenta de cotizacion 28 001528940
BAJA
Situacién | Fecha Real Baja
Fecha Fin Vacaciones Dias trabajados

@esién Documento I vi > Tipo de impresion I vl
< mpresion L.DW.C. iND vI > Tipo de impresion I vl

Ayuda | Borrar ICuntinuarl

La tramitacidon de bajas se realiza a partir de la misma opcién y de la misma forma que las altas:

O Se debe seleccionar el movimiento a redlizar (“Baja”) y cumplimentar los diferentes

campos que aparecen en la pantalla de la opcidén “altas sucesivas y bajas” del menu
“Trédmites Trabajadores™.

] Si se ha seleccionado la opcién de impresiéon del documento se abrird el Acrobat
Reader mostrando la resolucién de la baja.

O Si se ha seleccionado la opcién de impresion de 1.D.C. del documento se abrird el
Acrobat Reader mostrando los datos determinantes de la cofizacidon y las
peculiaridades de cotizacion.
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— RESOLUCION SOBRE RECONOCIMIENTOD DE BAJA:

LaTesorera Genemal de by Saguridad Soclal ha procedico a reconcosr b bajs =m el

= g

riimero de siliacon ¥ , confecha
COTio T A SIor OE | Empresy

conotdige-dE cusnts g CoEzacien

La fecha de siacios Com uE b= PEConscE b b a5l gue 5= Indics & cominuscion:

Zontra =sis resoluciin podod Imsrponerss raourso de alesds ante = Diescioda de laAdminisrscian d= | Direccién Frovincal d= 1y
Tesoreria Genesral de la Ssquridas Soclal &n ef plazo O 2N mes, & contar desde = dia sipolenke al de sy noSfcacion, odo efio g
confomeldss com Io dispuesio =n os articulos 112§ 115 de Ley 30952, de ZE de noviembre, de Ségimen Jurkclco de las
Adminisiraciones Publicas y dai FrocedmisnbzAdministratiso Comin (S0E del dia2 ™

e conformidad con los Semmines d= i auvtorizaciin rdmero , Como=zids e facha

a

paria Tesoreria Genersl e 3 Segoridad Soclal, carifon que esfos datos han sido Tarsmilicos v valdados poria misma & Imoresos
deforma avlorizada, surdendo efecns &n relaciin con &lcumpl imlsnbo de [as obligacdones conforme al adiculo dos de s Crden de 2
de abrd de 1335 (S0E ce 7 de amrdy

| LATOS DE CARACTER IMFORKAT WO |

L cacsm 2o la D e aw e skguiants
[ETR [F] b B s e i Lt S
il P [F] slibcEis y s O el ok ks peod ol S ackz (va o @ e pu erre

SOMPCACIORES IRFORMATICAS |

FIFEREHCTA: FEOEh: [LechH HUELLA; Fh&LRR:

1kt

Bale dedimaito & sarl vAlida san la coeddfioscios snfepedtiles

O Laresolucion obtenida a partir de “Afiliacion Practicas” (la mostrada en la imagen) no
tiene validez.

0O Cuando se solicita la impresion del documento en “Afiliacion Real” la resolucién lleva
una cadena de digitos o Huella Electronica que aporta la misma validez legal ante
terceros que los documentos selladas por la Administracion.
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3.2. Consulta de trabajadores en alta en un CCC

Mediante las consultas ofrecidas en RED Directo es posible visualizar, en tiempo real, datos de
frabajadores o de la propia empresa.

En el meny “Consultas” se recogen todas las que se pueden realizar:

a

a

Consulta Situacion Afiliado en la empresa: devuelve todos los datos relativos al alta del
trabajador en el CCC (contrato, fecha de alta...).

Consulta Situacion de la Empresa: muestra todos los datos de Seguridad Social relativos all
CCC consultado.

Consulta de Trabajadores en una empresa: muestra el listado de trabajadores de alta en
un CCC en el momento de redlizar la consulta. Unicamente se mostrard los datos de
identificacion de los frabajadores (Nombre, NAF e IPF).

Consulta NUmero de Afiliacién: A partir del NAF (sin Digitos de Control) de cualquier
trabajador se mostrard su nombre y apellidos e IPF.

Consulta de NAF por IPF: mostrard el NAF de cualquier trabajados a partir de su IPF y los
apellidos.

Consulta Alta Trabajadores en Ofra Empresa: permite consultar a las empresas que
contraten o subcontraten con ofras la realizacidén de obras o servicios la situacion de alta
de los trabajadores de la empresa contratada o subcontratada a una fecha
determinada. La empresa subcontratada deberd autorizar previamente a la TGSS a ceder
dicha informacién para que ésta pueda consultarla.

Para cada una de las consultas, a través de la pantalla correspondiente, se podrd aplicar un
filtro de busqueda que permitird obtener aquél elemento que se desea consultar.

En el caso de la “Consulta de trabajadores en una empresa” los pasos a seguir son:

a
a

Seleccionar la consulta en el menU consultas, en Afiliacion.
Indicar el CCC que se desea consultar

Seleccionar “Altas reales”, es decir, aquellos trabajadores que, en ese momento se
encuentran de alta en la empresa, o movimientos previos, que son todos aquellos trdmites
de alta o bagja realizados previamente a la fecha del movimiento por lo que, aungue ya
han sido grabados por el usuario, aun no ha llegado la “fecha real” en la que se producen
y por tanto, no estdn consolidados en el sistema.

Al pulsar continuar se mostrard el listado de trabajadores. Si el nUmero de trabajadores
fuese demasiado grande se distribuirian en varias pdginas. En ese caso se debe pulsar el
botdn “Pag.Sig” para pasar a la siguiente pantalla.
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Servicios RED Directo: Consulta de trabajadores en alta en un CCC

Consultas

Consulta Sit. Afiliado en la Empresa
Consultz Situzacidn de |2 Empresa

Consulta de Trabajadores en una Empresa
Consulta Mdmero de Afiliacidn

Consulta de NAF por IPF

Consultz Alta Trabzjadores en Otra Emipresa

( Oficina Virtual
Consulta de afiliados en altaenun C.C.C Meni

CONSULTA DE AFILIADOSEN ALTAEN UNC.C.C.

Régimen Numero

0111 99 009876533

Seleccione opcion

Altas Reales
Mvtos. Previos ]

Ayuda Borrar | Continuar

Oficina Virtual Consulta afiliados altas reales enunc.c.c

C.C.C 99 123456789 Régimen 0111 Ident. Empresa 9 123456789
Nombre EMPRESA EMPRESA S.L. Panta 1

Domicilio C/DOMICILIO SOCIAL SN
Codigo Postal 28000 Localidad MADRID

} N.S.S. | Apellidos y Nombre Fecha |Sit.| LPF &
| 99 0123456789 APELLIDOS Y NOMBRE AFILIADO 01/01/0001 012345678 H

‘ 99 0123456789 APELLIDOS Y NOMBRE AFILIADO 01/01/0001 012345678 H

| 99 0123456789 APELLIDOS Y NOMBRE AFILIADO 01/01/0001 012345678 H

| 99 0123456789 APELLIDOS Y HOMBRE AFILIADO 01/01/0001 012345678 H |

J 99 0123456789 APELLIDOS Y HOMBRE AFILIADO 01/01/0001 012345678 H

|

|

‘

}

\ &
< | B

AyudaJ Volver l Pa'g.Ant.[ Pa'g.Sig.[

Los pasos para la obtencidon On Line de los frabajadores en alta en un CCC son:

Q Seleccidon de la opcidén “Consulta de Trabajadores en una Empresa” del
menu “Consultas”.

0O Introduccion del CCC sobre el que se quiere redlizar la consulta y seleccion
de la opcidn “Altas Reales”.

Q Pulsar “Continuar”.
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3.3. Informes

En el submenU de “Informes” aparecen todas las acciones que esta opcidn permite realizar.

Los informes disponibles en “Afiliacidon Online Real” son:

a

a

Informe vida laboral de dfiliados: muestra la vida laboral del frabajador seleccionado en
ese CCC. No los datos laborales del frabajador en otras empresas.

Informe IT Enfermedad Comin: Comunica si el frabajador ha cotizado al menos 180, en
cualquier empresa, en los Ultimos cinco anos.

Informe del nOUmero anual medio de frabajadores. Muestra el nimero medio anual de
trabajadores en alta en un periodo determinado.

Informe de Mov. Previos de Afiliados. Muestra los datos sobre movimientos previos de un
afiliado enun C.C.C.

Inf. de Trab. con Mov. Previos en un C.C.C. Muestra los relacién de trabajadores que tienen
movimientos previos en un C.C.C.

Duplicados de Documentos TA: Duplicado de la resolucién de Alta, Baja o Variacién de
datos de cualquier accidn realizada anteriormente.

Informe de Situacién de un C.C.C. Informa todos los datos de gestidn, cotizacion, actuales
deun C.C.C.

Vida laboral de un CCC: Muestra los trabajadores que han estado de alta en el CCC entre
las dos fechas indicadas por el usuario, asi como los datos mds relevantes del contrato.

Informe de Jornadas Readles: informa, las empresas del Sistema Especial Agrario, de las
Jornadas Reales realizadas por un trabajador en el mes seleccionado por el usuario.

Informe datos de cotizacion-Trab.Cuenta Ajena: Informa de los datos de coftizacion asi
como las peculiaridades de cotizacién de un determinado trabajador.

Informe de Datos para la Cotizacion/Periodo de liquidacién CCC: Permite obtener un
Informe de Datos de Cotizacién por CCC y periodo de liquidacion.

Informe de Datos para la Cotizacién/Periodo de liquidaciéon-NSS: Permite obtener un Unico
informe por periodo de liquidacion que contenga todas las situaciones y peculiaridades de
cotizacién de un trabajador que haya tenido mds de una situacion o peculiaridad en dicho
periodo.

Informe Plantilla Media Trabajadores en Alta: permite obtener un informe que contiene la
plantilla media de trabajadores de una empresa en un periodo determinado.

Informe datos de cotizacién/Relacién laboral-NSS: permite obtener informacién de todas la
peculiaridades de cotizacion de un trabajador para un periodo solicitado, que podrd ser
mayor o menor a un periodo de liquidacién, incluso si el frabajador ha tenido bajas y altas
en distinfos CCC's de la misma empresa.

Duplicado de documentos de empresarios: permite obtener un duplicado de la resolucion
de alta de un Cdbdigo de Cuenta de Cotizacién principal o secundario, de empresario
individual o de empresario colectivo.

Informe cumplimiento reserva porcentaje discapacitados

Para cada una de las acciones, a través de la pantalla correspondiente, se introducirdn los
datos necesarios para obtener el informe deseado.
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Como ejemplo, a continuacién se muestra el “Informe de Vida Laboral de Afiliados”.

Una vez seleccionada dicha accién, aparecerd la pantalla con los campos a cumplimentar
para la obtencion del informe. En esta pantalla se deberd informar el nUmero de dfiliacién del
frabajador cuya vida laboral se quiere obtener.

Una vez completado el campo anterior y tras pulsar en el botédn de “Continuar”, aparecerd el
Informe solicitado que podrd ser imprimido en formato PDF.

Informes. Vida Laboral de un Afiliado.

Informes

Informe de Vida Laboral de Afiliados
Informe de Afiliados en Alta en un C.C.C.

Informe de I.T por Enfermedad Comun

Informe del nimero anual medio de trabajadores
Informe de Mov. Previos de Afiliados

Inf. de Trab. con Mov. Previos en un C.C.C.

Duplicados de Documentos TA

Oficina Yirtual
Informe de vida laboral de un afiliado Mend

Himero de Afiliacion 12 3456789123

Tipe de impresion

Ayuda Continuar

Para cada una de las acciones, a través de la pantalla correspondiente, se intfroduciran los
datos necesarios para obtener el informe deseado.
En el caso de la Vida Laboral de un dfiliado, por ejemplo, se solicitard el NUmero de Afiliacion
del trabajador cuya vida laboral se desee consultar.

Al pulsar el boton “Continuar” se mostrard, en formato PDF, el informe que ha solicitado por el
usuario.
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3.4. Tramites de C.C.C.

En el submeny de “Tramites C.C.C."” aparecen todas las acciones que esta opcidn permite
realizar.

a

Anotacién de Convenio Colectivo (Empresa): Permite anotar un Convenio Colectivo en
un CCC.

Inscripcion CCC de Empresario Individual: Permite la inscripcion de un CCC de
Empresario Individual principal y secundario.

Asignacion CCC Secundario de Empresario Colectivo: Permite la asignacion de un CCC
secundario para empresario colectivo.

Modificacion de domicilio de CCC: Se puede modificar el domicilio de un CCC.

Reinicio de un CCC: permite la reactivacién de un Cdodigo de Cuenta de Cotizacién que
lleve mds de una ano de baja.

Los pasos a seguir para solicitar la inscripcién de un cédigo de cuenta principal o la asignaciéon
de una cuenta de cotizacion secundaria de un empresario individual:

a

a

En el menuU de Servicios RED, pulsar la opcién Red Directo Inscripcidon y Afiliacién Real.

En la pantalla de RED Directo Inscripcion- Afiliacion Online Real, dentro del menuU de
Tr&mites CCC, pulsar sobre el servicio “Inscripcién CCC de Empresario Individual”.

Se muestra una primera pantalla en la que solicita el NAF del Afiliado y el Identificador de
Persona Fisica al que se pretende asignar un CCC, y se pulsa “Continuar”.

Silos datos son correctos y el autorizado tiene asignado el NUmero de la Seguridad Social
de la persona para la que se solicita la inscripcién, aparecerd una nueva pantalla que
contiene:

o Datos identificativos del solicitante: En la parte superior de la pantalla se muestran los
datos identificativos del afiliado, estos datos no podrdn ser modificados.

o Seccibdn para seleccionar el Tipo de Cddigo de CCC a solicitar: Se deberd marcar si
solicita la asignacion de cédigo de cuenta principal o secundario.

= Si marca cdédigo de cuenta principal y para ese NSS hay ya asignado un
codigo de cuenta se mostrard un mensaje de informacién con el CCC
asignado.

= Simarca cédigo de cuenta secundario y para ese NSS no existe un coddigo de
cuenta principal se mostrard un mensaje de error.

o Seccién para indicar el Régimen del nuevo CCC: Deberd marcar el Régimen en el
que desea la solicitud del alta.

= Si marca el régimen 0111, la solicitud de alta se formula para el Régimen
General sin colectivo o sistema especial.

= Simarca el régimen 0111 y ademds una “X" en el campo “Corresponde a un
colectivo o sistema especial del Régimen General”, se mostrard una nueva
pantalla en la que deberd seleccionar uno de los colectivos o sistemas
vigentes incluidos en el régimen General.

= Si marca otro Régimen diferente, la solicitud de alta del CCC se formula para
el Régimen seleccionado.
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0 Una vez indicados estos datos se pulsa “Continuar” y se accede a una nueva pantalla,
ddénde se indicardn los datos relativos al Domicilio de la Empresa, los datos del Domicilio
de la Actividad, asi como el domicilio de notificaciones deseados.

Inscripcion CCC de Empresario Individual (1)

Nl Oficina Virtual
Tra""tes c'c'c SOLICITUD ASIGNACION CCC EMPRESARIO INDIVIDUAL LAl Mend

Anotacion de Convenio Colectivo (Empresa)
Individual

Hamero Seguridad Social

Identificador de Persona Fisica

Ayuda I Borrar Continuar

Oficina Virtual
SOLICITUD ASIGNACION CCC EMPRESARIO INDIVIDUAI

H.S.S 47 1002016903
DATOS IDENTIFICATIVOS DEL SOLICITANTE
LP.F DNI 0556444700 Hombre ABSOLON
Primer Apellido MARDOMINGO Segundo Apellido MARDOMINGO
Fecha Nacimiento 17/11/1982 Hacionalidad 724 ESPAflA

SELECCIONE EL TIPO DE CODIGO DE CCC A SOLICITAR

Solicitud de Inscripciéon y Asignacion de Cédigo de CCC Principal
DSolicilu(I de Inscripcion y Asignacion de Codigo de CCC Secundario

REGIMEN

[¥]0111 Régimen General
Corresy auncC ivo o Si pecial del Régi General []

0911 Régimen Especial Mineria del Carbén o =
O o . Oficina Vi

SOLICITUD ¢ ON CCC EMPRE O INDIVIDUAL
Ayuda | Birds Borrar. | Eontinuar W.S.S. 47 1002016903 LPF. 1 0556444700 Régimen 0111  REGIMEN GENERAL
Hombre  MARDOMINGO MARDOMINGO ABSOLON

C.C.C. Principal Régimen
DATOS DOMICILIO DE LA EMPRESA

{*) Tipo Via Seleccién

) nom. via |

Escalera Piso Puerta
("} Localidad seleccién

Desea que Figure este icilio como icilio de ifi i6 O
DATOS DOMICILIO DE LA ACTIVIDAD

Tipo Via _Seleccién |

Hom. Via
Escalera Piso Puerta Cédigo Postal Teléfono

Localidad Seleccién
Desea que Figure este icilio como icilio de Hoti i6 E

Teléfono Movil
Solicita Recibir Informacién de la Asignacién de C.C.C. al Mévil =]

{*) Correo Electrénico

Hamero Bis Bloque
{') cédigo Postal Teléfono

Hamero Bis Bloque

Los datos marcados con (*) son obligatorios

Ayuda Atrds Borrar | centinuar|

Los pasos para la obtencion de un CCC de Empresario Individual son (1):
O Al acceder al menU de “CCC de Empresario Individual” aparece una pantalla para
indicar el NAF y el IPF de quien se pretende asignar un CCC, se pulsa “Confinuar”.
O Seindica sies un CCC Principal o Secundario y el Régimen, se pulsa “Continuar”

O Se indican los datos de Domicilio de la Empresa y los del Domicilio de la Actividad si son
diferentes de los del domicilio de la empresa o si se elige otro Domicilio para
notificaciones, que se indicard marcando este campo. Se pulsa “Continuar”.
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Una vez indicados los campos anteriores, se pulsa “Continuar” y aparece una pantalla
con un resumen de los datos introducidos para “Confirmar” o “Cancelar”. Si se indica
“Confirmar” se muestra otra pantalla que solicita mdas informacidn relativa a la inscripcidn
de empresa.

Aqui, se indica "CNAEQ9", "Fecha de Inicio de Actividad”, "Entidad Accidentes de
Trabajo”, “"Fecha Entidad Accidente de Trabagjo”, si se opta por cubrir la prestacion
econdmica de incapacidad temporal derivada de contingencias comunes con la misma
Mutua que para proteger los accidentes de trabajo y los riesgos profesionales se marca
“Opcién de Mutua Incapacidad Temporal por Contingencias Comunes”, una vez
indicados los campos se pulsa “Continuar”.

Aparece una pantalla con los datos anotados en la solicitud, pudiendo el solicitante
confirmar los datos mediante el botén “Continuar” o modificarlos a través del botdn
“Modificar”.

Una vez confirmados los datos por parte del solicitante, aparece una pantalla indicando
el Cédigo de Cuenta de Cotizacién recién creado.

A tfravés del botén “Continuar” se emite la Resolucion de asignacion del C.C.C., en
formato PDF que se podrd imprimir.

Para un mayor detalle sobre este servicio se puede consultar el Manual de Transaccion Solicitud
CCC Empresario Individual disponible en la pdgina web de la Seguridad Social (www.seg-social.es),
concretamente en la seccidn “RED Internet” en el menU “Documentacién RED Internet” del
apartado "Sistema RED”.
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MANUAL DE USUARIO. A

Inscripcion CCC de Empresario Individual ()

Oficina Virtual
@ ILICITUD

H.sS.s 47 1008032016 LP.F 1 055446470V Régimen 0813 R.E.AGRAR.(EMPRESAS)
Hombre MARDOMINGO MARDOMINGO ABSOLON
€.C.C: cipal 28 177775227 Régimen 0111

CNAE09 Seleccidn

Fecha de Inicio de la Actividad |

Modo Cotiz. REA Seleccién

Acci de Trabajo Seleccién ]
Fecha Entidad Accidente de Trabajo
Opcién de Mutua Incapacidad Temporal por Contingencias Comunes O

C.C.C. Antecesor Régimen

EMPRESA DE TRABAJO TEMPORAL:

[JTrabajadores de Estructura [JTrabajadores Cedidos

Oficina Virtual
Mend

CODIGO DE CUENTA DE COTIZACION ASIGNADO

ayuda | atras | Borrar | continuar|
o TIAM}%HGMCIONES S < onenin cENERAL
Y SEGURIDAD SOCIAL - DE LA SEGURIDAD SOCIAL
—RESOLUCION:

INSCRIPCION DE EMPRESARIO EN EL SISTEMA DE LA SEGURIDAD SOCIAL

La Tesoreria General de Iz Seguridad Social ha procedido a reconocer la mscripeién como empresario en el sistema de la
Segundad Social a la persona, fisica o juridica, cuyos datos identificativos constan a continuacién:

Razon Social o Nombre y Apellidos: ~ A530LCN MARDOMINGO MARDOMINGO

Tipo y Niimero de documento indentificativo: 4460554700

£1 Régmen del Sistema de 'a Seguridad Social donde se raconocs Ia inscripeion. i3 fecha de efectos de ésta y el cédigo de
cuenta de cotzacién asignado-C.C.C., son los siguientes:

Régimen: 0111 REGIMEN GENZRAL
Fecha de efecto: 15 02
Cédigo de Cuenta de Cotizac

-C.CC: 23 52271

Contra esta resoiucién podra interponerse recurso de alzada ante elfa Directoria ProvincialDirectoria de la Administracién de la
Seguridad Social en el piazo de un mes, a contar desde e! dia siguiente al e su notificacion, todo efio de conformidad con lo
gispuesto en los articulos 114 y 115 de ia Ley 30/1992. de 26 de noviembre, de Régmen Juridico de las Administraciones
Piblicas y del Procedimiento Administrativo Comin (8.0 E. de 27.11.1982).

De conformidad con los términos de I3 autorzacion nimero . concedida en fecha 12/02/2001 a MARTIN

por la Tesoreria General de |a Seguridad Social, certfico que estos datos han sido transmitidos y
validados por (2 misma e impresos de forma autorizada, surtiendo efectos en relacidn con ef cumplimiento de las
obligaciones conforme al articulo Gos de la Orden de 3 de abri de 1925 (B0E de 7 de abiil)

El Titular de la Autorzacion

Fdo.:
. ! e s —
asEEEvO
g por s ccbertra ce
comures:
asEEEv0
OTROS | actios ezencmics:
DATOS | 0620 zxtraccién de gas nasural
o ce cotzacin par AT y EF%:
7: 2,30 ™3: 2,30 TOTAL: 5,20
o Ge ranaaccr por Cuents ajen 0 3RS Gn SATLEINES €n 13 CHHEACEN QUE uscen Sausar 343 en el C.C.C. sugnada:
NES EN LA COTIZACIEN

[CODIFICACIONES INFORMATICAS ]

| REFERENCIA FoRA HUELLA:

01811021

MEHEOIMO

FAGINA: |

o Gacumenis e 218 3170 7 153 CoRCRT ORI Ea

Régimen o111

C.c.c. 28 175429777

pantalla.

Los pasos para la obtencién de un CCC de Empresario Individual son (Il):
Continuando con el proceso de asignacién de CCC Empresario Individual, una vez pulsado
“Continuar” en la pantalla de seleccién del Domicilio de la empresa, se muestra una nueva

O En esta pantalla se indicardn los datos del CNAEO?, Fecha de Inicio de la Actividad,
Entidad Accidentes de Trabagjo..... Una vez completados los datos se pulsa “Confinuar”.

O Se muestran en pantalla los datos del CCC recién creado.

O Finalmente, se obtiene la resolucidon correspondiente de asignacién de CCC de
empresario individual en formato PDF para su impresion.




