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1. Introduccion

La Tesoreria General de la Seguridad Social (en adelante TGSS), en cumplimiento de su compromiso de
ofrecer mayor calidad en los servicios a los empresarios, ha ampliado las funcionalidades que ofrece el
Sistema RED, disefiando una nueva funcionalidad ON LINE que permiten solicitar el cambio de Bases de
Cotizacidén en el Régimen Especial de Trabajadores por cuenta propia o Auténomos (en adelante RETA), sin
necesidad de acudir a las Administraciones de la Seguridad Social.

Esta nueva funcionalidad se incluird dentro de los servicios RED, a los que tienen acceso los autorizados, a
través de la pagina web de la Seguridad Social.

Para poder acceder a esta nueva funcionalidad, ademds de estar debidamente autorizado al Sistema RED,
dicho autorizado debera tener asignado el Numero de Afiliacion del trabajador al que se intenta cambiar la
base de cotizacion en el RETA.

El presente manual explica de forma resumida y en un lenguaje sencillo, los pasos que deben seguir los
usuarios del Sistema RED para la utilizacién de esta nueva funcionalidad denominada “Solicitud de Cambio
de Bases de Cotizacion en el RETA”.
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Oficina Virtual

SISTEMA RED Inscripcion y Afiliacion Online / Real

Tramites Trabajadores
Altas Sucesivas y Bajas Consulta Sit. Afiliado en la Empresa

Cambio de Grupo de Cotizacion Consulta Situacion de la Empresa

Madificacidn Eliminacion de Mov. Previos Consulta de Trabajadores en una Empresa
Cambio de Contrato(Tipo/Coeficiente) Consulta Namero de Afiliacion

Cambio de Ocupacion de A.T. Consulta de NAF por IPF

Eliminacion de Altas Consolidadas Consulta Alta Trabajadores en Otra Empresza

Eliminacion de Bajas Consolidadas
Modif. Datos Sistermas Especiales
Anctacion de Jornadas

Modif. de la Fecha de alta (REG. 0163)
Cambio de Categoria Profesional
Situaciones Adicionales de Afiliacidn
Cambio Coefic. Reductor Edad Jubilacidn

Informes
Informe de Vida Laboral de Afiliados

Informe de Afiliados en Alta en un C.C.C.
Informe de I.T por Enfermedad Comiin

Informe del ndmero anual medio de
trabajadores

Informe de Mov. Previos de Afiliados

Trabajaderes Subcontratados o Cedidos Inf. de Trab. con Mov. Previos en un C.C.C.

Dias trabajados en contratos a tiempo parcial Duplicados de Documentos TA

Anotacidn de Convenio Colectivo Informe de Situacién de un C.C.C.

Correccion Modalidad o 5JR Semana Segdn Vida Laboral de un C.C.C.

Convenio

: = Informe de Jornadas reales

Suspensziones por Prestaciones de Corta . .. .

Duracién Informe datos de cotizacidn-Trab.Cuenta Ajena
Informe datos de cotizacion/Periodo liquidacidn-

Tramites C.C.C CCC

Anotacion de Convenio Colectivo (Empresa) Informe datos de cotizacion/Periodo liguidacion-
N55

Inscripcion C.C.C. de Empresario Individual : : :
Asignacién C.C.C. Secundario de Empresario Informe Plantilla Media de Trabajadores en Alta

Colectivo Informe datos de cotizacion/Relacion laboral-
Modificacién de domicilio de CCC NSS .
Solicitud de Colaboracion Economica en IT Duplicado de documentos de empresarios

Renuncia de Colaboracion Econdmica en IT Régimen Es ial de Trabajadores

Anulacion Solicitud/Renuncia colaboracion IT Autonomos
Reinicio de un C.C.C. Solicitud de Alta en el RETA
Solicitud de Baja en el RETA
Solicitud de cambio de domicilio - RETA

Consulta de alertas Duplicado de resolucidon de alta/baja en el RETA

@lﬁfﬂm hio de Base Cotizacion/Base Proximma—

llustracién 1: Menu de acceso.
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2. Régimen Especial de Trabajadores Autonomos

Desde este menu, se puede realizar, entre otras, la siguiente operacion:

= Solicitud Cambio de Base de Cotizacidén/Base proxima RETA.

2.1 Solicitud de Cambio de Base de Cotizacion/Base préxima en el Régimen de Trabajaores por
Cuenta Propia o Auténomos

Esta funcionalidad permite solicitar, por un lado y durante los meses de enero y febrero, el Cambio de Base

de Cotizacidn para los afiliados que hubiesen tenido durante el afio natural anterior la base maxima
permitida hasta el momento, que podran solicitar el cambio de base a la maxima del afio en curso, con
efectos desde el dia 1 de enero del afio de la solicitud. (cambio de Base de Cotizacion)

Por otro lado, se podra también solicitar la Base préxima para el siguiente trimestre, con los siguientes
plazos:

= Silasolicitud se realiza en los meses de enero, febrero y marzo, sera posible solicitar la base

proxima para el segundo trimestre del aifio en curso que tendra efectos el primero de abril. (solicitud
de Base Proxima)

=  Sila solicitud se realiza en los meses de abril, mayo y junio, serd posible solicitar el cambio de base

para el tercer trimestre del afio en curso que tendra efectos el primero de julio. (solicitud de Base Préxima)
= Silasolicitud se realiza en los meses de julio, agosto y septiembre, sera posible solicitar el cambio

de base para el cuarto trimestre del afio en curso que tendra efectos el primero de octubre. (solicitud
de Base Proxima)

= Sila solicitud se realiza en los meses de octubre, noviembre y diciembre, sera posible solicitar el

cambio de base para el primer trimestre del afio siguiente que tendra efectos el primero de enero.
(Solicitud de Base Préxima)

= En cualquier momento se podra solicitar que la base de cotizacién se incremente automatica 'y
anualmente en el mismo porcentaje en que se aumenten las bases maximas de cotizacion en este
Régimen Especial, mientras el afiliado mantenga su situacién de alta en este Régimen Especial. Esta
solicitud tendra efectos, asimismo, a partir del 1 de enero del afio siguiente al de la solicitud.

En consecuencia con lo anterior, el cambio de base con efectos exclusivamente para el afio natural
siguiente se debera solicitar durante los meses de octubre, noviembre y diciembre.

ag.
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2.2 Inicio.

Oficina Virtual

SOLICITUD DE La BASE PROXIMA EN EL RETA

Nimero de Sogurided Social 07

Documanto de ldentidad DNl -

Ayuda I Borrar II Cmmurl

llustracion 2: Pantalla de inicio.

Situados en la pantalla inicial, se deben introducir el Nimero de Seguridad Social y el Documento de
Identidad del trabajador Auténomo sobre el que se desea solicitar el cambio de base de cotizacion,
seleccionando previamente en el desplegable la opciéon DNI o NIE.

Oficina Virtual

ILICITUD DE LABASE ENEL RETA

MATOS M CARACTER PERSOMAL

Rombro ¥ Apellidos
Nimem de la Segurided Socinl DML,
Fecha de Macimienio [} ot fsas
Soleccionag opaidn:
I Solicine! de cambio de base
Snlicing di Dasg proxima

ayida| | sorar | awds | continuar |

3368  ELIIA UNA OPCLGN

llustracidn 3: Solicitud cambio de base.
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Se debera marcar una de las dos opciones que se muestran en pantalla:

= Solicitud de cambio de base: esta opcidn solo podra seleccionarse durante los meses de eneroy
febrero, para trabajadores que hubieran tenido la base.

A través de ella, podrd solicitar el cambio de base a la maxima del afio en curso, o a otra que desee.

=  Solicitud de base préxima: esta opcidn se podra seleccionar durante los meses de enero a
diciembre, para cualquier trabajador auténomo.

A través de ella, se podra solicitar el cambio de base de cotizacién para el trimestre siguiente al de la
solicitud.

2.2.1 Solicitud de cambio de base

Si se marca la opcidn de “Solicitud de cambio de Base”, tras pulsar CONTINUAR se mostrara la siguiente
pantalla dividida en tres apartados.

Uficina Virtua
SOUCITUD OE LA BASE ENEL RETA

(165 DE CARACTER PERS-DMAL

Mombie v Apellidos
Humeio de la Segoridad Social DL

Fachin e Nacimiamio i &l E9RS
Spburciong opcle
Solicloud do cambdo dao basa

Senlicifaid di Bnse peoximg

-ﬁ.wd'q__ Borur Atrds :

ATRRT  ELIIA LIRA OPCIGN

llustracidn 4: Continuar.

La base permitida sera diferente segun la edad del trabajador.
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Oficina Virtual
SOAICITUC DE CAMBIO DE BASE BN EL RETA

(4 TON OE CARACTER PERSOMAL
honbee ¥ APRBIdCE MARABMARUELA SANCHE R & BHSIERS PERLS & PEHEL
Himvaro de i Caguridad Sookal 06 IFL16E0E00 DU D CHE TRL20T

Fecha do Macimierte [0 08 S

Domiclio AVENA TESL 05 P8R0S PERONCS & FRUEY
NP 5 PUERTA,
LE0 WA ERE

DO TOS OE INTERES BN EL RECINEN ESPECIAL DE TRABAJADORES AUITOMNOMDS
Fechadeala 01 0 2010 Pocha de b2 base s=tual O 02 2006
Bxse actual 364100 LT g Base para et Firimesin

BOLYOITUD OE SAMEBD DE 88 52 DE COTEAGION

Rosmmaarma 3741 20 e
3 Prosor: e syl il Qe Corgesndc crile oy fnsa aclal
¥ I Baee resulane o mpicar e iee isnee miormn el
v o hes G B8 afion- eatabincida &t 3. 75N 20 munoe

Ay | domar | Codenue |

BRI TRTRODUIECA LOS DA TOS T PLULSE CONTTHUAR ]

llustracion 5: Datos del cambio de base.

= Datos de Caracter Personal:

Se muestran los datos personales del afiliado que se encuentran recogidos en el Fichero General de
Afiliacion). Estos datos no podran modificarse.

Nombre y Apellidos

Numero de la Seguridad Social
DNI/NIE

Fecha de Nacimiento
Domicilio

- - > >

Datos de Interés en el Régimen Especial de Trabajadores Auténomos:

Se muestran algunos datos relativos al alta del afilado en el Régimen Especial de Trabajadores
Autonomos, que se encuentran recogidos en Fichero General de Afiliacién. Estos datos no podran
modificarse.

Fecha de alta: se muestra la fecha real de alta del trabajador en el Régimen Especial de Trabajadores
Auténomos.
A Fecha de la base actual: se muestra la fecha desde la que el trabajador auténomo tiene la base de
cotizacion actual.
A Base actual: se muestra el importe de la base por la que esta cotizando el trabajador auténomo.
A Base para el segundo trimestre: si se ha solicitado cambio de base para el segundo trimestre, se muestra
la base de cotizacion solicitada. Si no se ha efectuado solicitud previa, se mostrara el literal “Sin
Solicitar.”

= Solicitud de Cambio de Base de Cotizacion:

Se ha de marcar obligatoriamente una de las dos opciones que se muestran en pantalla:

Pag. 8

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccion General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED



Cambio Base de cotizacion RETA

Manual de usuario

A Base maxima: se deberd marcar si lo que se desea es solicitar la cotizacion por la base maxima que
aparece en pantalla.

A Puede solicitar una base comprendida entre su base actual y la base maxima: para trabajadores menores
de 48 afios, se podra solicitar una base de cotizacién comprendida entre la base por la que esté
cotizando en ese momento, y la base maxima genérica de cotizacion para el Régimen Especial de
Trabajadores Autonomos.

Una vez cumplimentados los datos necesarios, si no fueran correctos, se mostrara el mensaje de error
correspondiente.

Si los datos introducidos son correctos, tras pulsar CONTINUAR se mostrard un mensaje informativo de
la Solicitud de la base maxima para el afio en curso. Se dard opciéon a IMPRIMIR el Resguardo de

Solicitud.

Y para terminar el proceso tras pulsar ACEPTAR, se regresa la pantalla inicial con el correspondiente
mensaje informativo de “Operacién realizada correctamente”.

2.2.2 Solicitud de base préxima

Oficina Virtual
SOLCITUD DE LA BASE EN EL RETA

DATOS DE CARACTER PERSOMAL

Hombire ¥ Apallidos ROSA MARLA |
Hiomero de la Seguiidad Social or 0L

Fecha de Macimiento 01 o 1585

Seleccione opcitn:
Solicitud de cambio de baswe

¢ Solicitud do base prdxima

Ayuda Borrar Atrda Continuar

3388% ELLJA UNA OPCISN

llustracidn 6: Solicitud de base préxima.

Si en la segunda pantalla se marca la opcidn de “Solicitud de base préxima”, tras pulsar CONTINUAR se
mostrara una nueva pantalla, con cuatro apartados.
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Oficina Virtual
SOUGTUD DE LABASE PRONIWA EN EL RETA
DATOS DE CARAC TER PERSONAL
Mombre ¥ Apelidod MARAAMANIELA SANCHESS & APRUERA FERES & PERES
Humero de la Seguridad Social 06 ET41640005 DM O TIZETR

Fecha de Macimento 3 o5 1955

DA TOS DE INTERES EN L REGIMEN ESPECIAL DE TRABAJADORES AUTONOMOS
Fecha de alta 01 o 2016 Fecha de la base actual O 0o 20
Base actual 16400 oures

[Base solicitada para el 200 trmes e Base W |

= Thene revalorizacion autom Mica de la base de cotizacion
SOLICITUD DE REVALORIZACKON AUTOMATICA DELA BASE DECOTIZACION

Rewalonzacion automatica [ ] Anulacion revalorizacion autom itica
s=asa=a=ss | Soicud de Dase G6 CORLACION para of Segundd Inmesie [fe=====
[ |Mixima para mayores de 47 afics | | Minema [ |Ctrabae euros

" lincrem ento en el porcentape de subida de las bases mdum as del aho

[ anuacien de solicitud de bass deé colizacion para el m
| Base venta am bulante

| Bas e venta am bulante reducida

Ayuda| Borrar | Continuar |

4860 DEBE RELLENAR LOS DATOS NECESARIOS PARA CONTIHUAR

llustracién 7: Cambios en la base de cotizacién.

La informacion de dicha pantalla sera diferente en funcién de la edad del trabajador.

Si el trabajador es menor de 47 afos, podra solicitar cualquier base de cotizacién comprendida entre las
bases maxima y minima permitidas para el Régimen. Si es mayor de 47 aifos solo podra solicitar una base
maxima igual o inferior a la base maxima para mayores de 47 afos.

= Datos de Caracter Personal

Se muestran los datos personales del afiliado que se encuentran recogidos en el Fichero General de
Afiliacién. Estos datos no podran modificarse.

Nombre y Apellidos

Numero de la Seguridad Social
DNI/NIE

Fecha de Nacimiento
Domicilio

> > >

= Datos de Interés en el Régimen Especial de Trabajadores Auténomos:

Se muestran datos relativos al alta del afiliado en el Régimen Especial de Trabajadores Auténomos
que se encuentran recogidos en Fichero General de Afiliacién. Estos datos no podran modificarse.

A Fecha de alta: se muestra la fecha real de alta del trabajador en el Régimen Especial de Trabajadores
Auténomos.

A Fecha de la base actual: se muestra la fecha desde la que el trabajador auténomo tiene la base de
cotizacion actual.
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Base actual: se muestra el importe de la base por la que esta cotizando el trabajador auténomo.

Base solicitada para el trimestre siguiente: si ha solicitado cambio de base para el trimestre siguiente, se
muestra la base de cotizacién solicitada. Si no se ha efectuado solicitud previa, se mostrara el literal “Sin
Solicitar.”

Tiene revalorizacion automética de la base de cotizacion: si se ha solicitado la revalorizacién automatica
anual mostrara el literal “SI”. En caso contrario mostrara el literal “NO”.

Solicitud de Revalorizacién Automatica de la Base de Cotizacion

Revalorizacién automatica: deberd marcarse si se quiere solicitar la revalorizacidon anual de la base de
cotizacion.

Anulacién revalorizacion automatica. Deberd marcarse si lo que se desea es anular una solicitud de
revalorizacién realizada previamente.

= Solicitud de Base de Cotizacidn para el siguiente trimestre

Solo se podra marcar una de las opciones que se muestran en pantalla:

A

A

Maxima: deberd marcarse si se quiere solicitar la base maxima génerica de cotizacién para el Régimen
Especial de Trabajadores Autonomos.

Minima: debera marcarse si se quiere solicitar la base minima génerica de cotizacidn para el Régimen
Especial de Trabajadores Autonomos.

Otra base: deberd marcarse si se quiere solicitar otra base de cotizacidn distinta a la base maxima o la
minima.

En este caso, deberd mecanizarse el importe de la base que se desea solicitar, que debe debera estar
comprendido entre las bases maxima y minima establecidas para el Régimen Especial de Trabajadores
Auténomos.

Anulacién de solicitud de base de cotizacidn para el siguiente trimestre: si existe una solicitud previa de
base para el siguiente trimestre, se podra marcar si se desea anular dicha solicitud.

Base de Venta Ambulante: deberd marcarse si se desea solicitar la base de cotizacién minima
establecida para los trabajadores autdonomos dedicados a la venta ambulante.

Base de Venta Ambulante Reducida: deberd marcarse si se desea solicitar la base de cotizacién minima
reducida para los trabajadores autdnomos dedicados a la venta ambulante.

Una vez cumplimentados los datos necesarios, si no fueran correctos, se mostrara el mensaje de error

correspondiente.

Si los datos introducidos son correctos, tras pulsar CONTINUAR se mostrard un mensaje informativo de la

Solicitud de la base préxima para el segundo semestre. Se dara opcidon a IMPRIMIR el Resguardo de

Solicitud de Revalorizacion o de Solicitud de Base de Cotizacion para el siguiente trimestre.

Para terminar, una vez aceptada la solicitud, se regresard a la pantalla inicial del proceso con el
correspondiente mensaje: “OPERACION REALIZADA CORRECTAMENTE”.

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccion General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED

Pag. 1 1



