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1. Modificacion Domicilio Cuentas de Cotizacion

MODIFICACION DOMICILIO CUENTAS DE COTIZ

Cuenta de cotizacien 0111 02

Continuar I

3083* INTRODUZCA LOS DATOS ¥ PULSE CONTINUAR

Oficina Virtual

MODIFICACION DOMICILIO CUENTAS DE COTIZACION

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE C.C.C.
Tipo Identificador CLF Numero identificador
Hombre Completo
Cuenta de Cotizacion 0111 02

DOMICILIO SOCIAL:

Tipo via: CA Nombre Via: ALCALA

N® 9 Bis: 52 Esc: 2 Piso. 2

Codigo Postal 28001 Locakdad: 280030000 ALAMEDA DEL VALLE
Ind. Motificacion S|

COMICILIO DE LA ACTIVIDAD:

Tipe Via: AV Nombre Via: CALLE MAYOR

N® 1 Bis: 5 Blog: 2

Codigo Postal 2004 Localidad: 20030000 ALBACETE
Ind. Notificacion NO

Ayuda | Modificar ICanueLarI

1.1. Descripcién general del proceso

Esta funcionalidad permite la modificacion de los datos de domicilio social y de actividad de

un Codigo de Cuenta de Cotizacién.

Una vez solicitada la modificacion de datos y confirmados los mismos, el sistema guarda las

modificaciones en la base de datos de la Seguridad Social.
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El autorizado del Sistema RED que realiza la solicitud, debe tener asignado el Cédigo de
Cuenta de Cotizacién, cuyos datos de domicilio desea modificar.

Al ejecutar esta funcionalidad, se presenta la pantalla inicial de entrada de datos, en la que se
debe introducir el Cédigo de Cuenta de Cotizacion ya sea principal o secundaria.

Tras pulsar “Continuar”, si el dato introducido es correcto, en la segunda pantalla se
muestran los datos identificativos y domicilio social y de actividad del Cédigo de Cuenta de
Cotizacién, con la informaciéon que se encuentra recogida en el Fichero General de Afiliacion.

Se ofrece la opcién de “Modificar” o de “Cancelar”

Si se selecciona “Modificar”, se podran mecanizar los datos del nuevo domicilio (social y de

actividad).
Oficina Virtual
MODIFICACION DOMICILIO CUENTAS DE COTIZACION A Mend
DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE C.C.C.
Tipo Identificador CIF Numero Identificador
Nombre Completo
Cuenta de Cotizacion 0111 02

NUEVO DOMICILIO SOCIAL:

Tipo via CALLEJA
Nombre via ALCALA Nomero 9
Bis 52 Bloque Esc 2 Piso 2 Puerta Codigo Postal 28001

Localidad Selecc-dnl ALAMEDA DEL VALLE

Ind. Notificacion Sow

NUEVO DOMICILIO DE LA ACTIVIDAD:

Tipo via Seleccidn I AVENDA

Nombre via CALLE MAYOR Numero 1
Bis 5 Bloque 2 Esc Piso Puerta Cédigo Postal 2004

Localidad Selecc.o’nl ALBACETE
Ind. Notificacion INO vI

Ayuda I Continuar I

Una vez mecanizados los datos, tras pulsar “Continuar” se validaran los datos introducidos,
mostrdndose una cuarta pantalla con los datos previamente mecanizados, pudiéndose
“Confirmar” o “Anular” la operacion.

Si se pulsa “Confirmar” se actualizaran los datos del nuevo domicilio.
En el supuesto de “Anular” la operacién, no se realizaréd la modificacién del domicilio.

1.2. Campos de la pantalla

A) Campos de la pantalla de entrada de datos:

v" Cuenta de cotizacién (CCC): Campo obligatorio.

B) Campos de la segunda pantalla. Se muestran los datos de Domicilio del CCC que figuran
anotados en el FGA.
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v" Tipo de Identificador: Campo no modificable.
v" Numero Identificador: Campo no modificable.
v" Nombre Completo: Campo no modificable

v' Cuenta de cotizaciéon: Campo no modificable

Campos Domicilio Social vy Domicilio de la Actividad

Tipo Via: Campo no modificable.
Nombre Via: Campo no modificable
Numero: Campo no modificable
Bis: Campo no modificable

Bloque: Campo no modificable
Escalera: Campo no modificable
Piso: Campo no modificable

Puerta: Campo no modificable

Codigo Postal: Campo no modificable

A N N N Y N U N NN

Localidad: Campo no modificable

<

Indicativo Notificacién: Campo no modificable

C) Campos de la tercera pantalla.

Campos datos identificativos del CCC

v" Tipo de Identificador: Campo no modificable.
¥" Numero Identificador: Campo no modificable.
¥v" Nombre Completo: Campo no modificable

¥v" Cuenta de cotizacion: Campo no modificable

Campos Nuevo Domicilio Social y Nuevo Domicilio de la Actividad

¥v" Tipo Via: Para cumplimentar el campo Tipo Via, se debe pulsar el botén “Selecciéon”
para acceder al contenido, mostrdndose una nueva ventana con los elementos
disponibles. Una vez elegida la opcién hacer doble clic para realizar la seleccién.

v" Nombre Via
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Namero
Bis
Bloque
Escalera
Piso
Puerta

Codigo Postal

AN N N N Y N N N

Localidad: Para cumplimentar el campo Localidad, se debe pulsar el botén “Selecciéon”
para acceder al contenido, mostrdandose una nueva ventana con los elementos
disponibles. Una vez elegida la opcién hacer doble clic para realizar la seleccién.

v Indicativo Notificacién: Se da opcion de marcar uno de ellos como domicilio para
Notificaciones (SI/NO).

D) Campos de la cuarta pantalla. Se muestran los nuevos datos del Domicilio mecanizados
en la pantalla anterior.

Campos datos identificativos del CCC

v' Tipo de Identificador: Campo no modificable.
¥v" Numero Identificador: Campo no modificable.
¥ Nombre Completo: Campo no modificable

v" Cuenta de cotizacion: Campo no modificable

Campos Nuevo Domicilio Social y Nuevo Domicilio de la Actividad

¥v' Tipo Via: Para cumplimentar el campo Tipo Via, se debe pulsar el botén “Selecciéon”
para acceder al contenido, mostrdndose una nueva ventana con los elementos
disponibles. Una vez elegida la opcion hacer doble clic para realizar la seleccion.

Nombre Via: Campo no modificable
Numero: Campo no modificable
Bis: Campo no modificable

Bloque: Campo no modificable

Escalera: Campo no modificable

N N N N N

Piso: Campo no modificable
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Puerta: Campo no modificable
Coédigo Postal: Campo no modificable

Localidad: Campo no modificable

N 8 X

Indicativo Notificacién: Campo no modificable
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2. Solicitud de colaboracion en la prestacion econémica de LI.T.

2.1. Descripcion general del proceso

A través de este servicio, se puede solicitar la colaboracién en la prestacién econémica de IT
para un Cédigo de Cuenta de Cotizacion Principal o Secundaria.

El CCC debe estar asignado al autorizado RED que accede a la transaccién y afectara a todos
los CCC asociados al NIF o CIF del CCC para el que se solicita la colaboracién.

La solicitud de Colaboracion en la prestaciéon econémica de IT solo se puede presentar desde
el 1 de enero al 30 de septiembre de cada afio y tiene efectos del 1 de enero del afio siguiente.

No obstante, en el caso de que se trate de una Cuenta de Cotizacion inicial y siempre que la
solicitud de colaboracién se haya presentado dentro de los 6 dias siguientes a la fecha de alta
inicial de la primera Cuenta de Cotizacion, el empresario podra optar porque los efectos sean
los de la fecha inicial de la primera Cuenta de Cotizacién o el 1 de enero del afio siguiente al

de la solicitud.

Antes de que la transaccion solicite datos, se muestra la siguiente pantalla informativa:

Oficina Virtual
Menii

La solicitud de colaboracion en la prestacion economica de

Incapacidad Temporal (I.T.) derivada de contingencias comunes
afectara a la totalidad de los trabajadores de la empresa,

con independencia de que figuren en distintas Cuentas de
Cotizacion. El plazo de solicitud es desde el dia 1 de enero

al 30 de septiembre de cada ano y surte efectos el dia 1 de
enero del aflo siguiente al de la solicitud. No obstante,
cuando se trate de Cuentas de Cotizacion iniciales y siempre
que la solicitud se presente dentro de los 6 dias siguientes,
se podra optar porque los efectos de la colaboracion sean
coincidentes con la fecha de alta de la Cuenta de Cotizacion
inicial.

Cancelar

Ayuda |

Tras pulsar el botén “Continuar”, en la siguiente pantalla se debe introducir el namero de la
Cuenta de Cotizacion, ya sea principal o secundaria, para la que se solicita la colaboracién:
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CODIGO DE CUENTA DE COTIZACION

Ayuda I Cancelar I

3083* INTRODUZCA LOS DATOS Y PULSE CONTINUAR I

Si el dato introducido es correcto y el CCC se encuentra asignado al autorizado que esta
realizando el movimiento aparecera una nueva pantalla:

e Si la solicitud de colaboracion estd dentro de los 6 dias siguientes a la fecha de alta inicial
del primer CCC, en la siguiente pantalla se ofrecera la posibilidad de marcar alguna de
las dos opciones que se muestran.

Oficina Virtual
SOLICITUD COLABORACION PRESTACION ECONOMICA IT

CODIGO DE CUENTA DE COTIZACION

0111 02
MARQUE DESDE CUANDO DESEA SURTA EFECTOS LA COLABORACION
Fecha de alta del CCC Inicial 24/09/2013

[ o1012014

Ayuda| |Continuar | Cancelar |

Tras pulsar “Continuar”, en el supuesto de marcar la opcién de Fecha de alta del CCC inicial,
se mostrard una nueva pantalla, en la que el campo “Fecha de Presentacion” estara
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cumplimentado con la Fecha del Sistema, y el campo “Fecha de efecto de la Colaboracion de
LT.” con la Fecha de Alta del CCC Inicial.

urnicina virtuai |

SOLICITUD COLABORACION PRESTACION ECONOMICA IT

CODIGO DE CUENTA DE COTIZACION

0111 02

FECHA DE PRESENTACION DE LA COLABORACION DE L.T. C.C.

18/10/2013

FECHA DE EFECTO DE LA COLABORACION DEL.T. C.C.

24/08/2012

Ayuda I Continuar Cancelarl

3083* INTRODUZCA LOS DATOS Y PULSE CONTINUAR I

Si se pulsa “Continuar”, en la siguiente pantalla aparecera el Namero de Colaboracién
asignado y la Fecha de Efectos de Colaboracién

Oficina Virtual
E3I=] Meni .

Himero de Colaboracion asignado  TG00844

Fecha de Efectos de Colaboracion 24/0%/2013

Ayuda |I Ccmtinuarl ‘

3083* INTRODUZCA LOS DATOS Y PULSE CONTINUAR |
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Tras pulsar” Continuar” en la nueva pantalla se mostrard el aviso de emision de Resolucién
de la Colaboracion.

Y para terminar si se pulsa sobre el boton de “Continuar” se emitird la Resoluciéon de
Colaboracion.

e Si la solicitud de la colaboraciéon no se realiza dentro de los 6 dias siguientes a la fecha de
alta del CCC inicial, s6lo se podra solicitar la colaboracién desde el 1 de enero hasta el 30
de septiembre del afio en curso.

Tras pulsar “Continuar” en la primera pantalla, se mostraré el campo “Fecha de Presentacion”
cumplimentado con la Fecha del Sistema y en el campo “Fecha de Presentacion de la
Colaboracion de I.T.C.C” con fecha del 1 de enero del afio siguiente.

(g’ ’J SOLICITUD COLABORACION PRESTACION ECONOMICAIT

ODIGO DE CUENTA DE COTIZACION

0163 28

ECHA DE PRESENTACION DE LA COLABORACION DE L.T. C.C.
10/10/2013
ECHA DE EFECTO DE LA COLABORACION DE L.T. C.C.

01/01/2014

Ayuda | Eontinuarl Cancelar |

Si se pulsa “Continuar”, en la siguiente pantalla aparecera el Numero de Colaboracion
asignado y la Fecha de Efectos de Colaboracién
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Humero de Colaboracion asignado  TG00820

Fecha de Efectos de Colaboracion 01/01/2014

Ayuda I Cuntinuarl

3083* INTRODUZCA LOS DATOS Y PULSE CONTINUAR

Tras pulsar” Continuar” en la nueva pantalla se mostrard el aviso de emisiéon de Resolucién
de la Colaboracion

Y para terminar si se pulsa el botén “Continuar” se emitira la Resolucién de Colaboracion.
La solicitud de Colaboracién de I.T. afectara a todos los CCC de la empresa.

— Si dentro del grupo de CCCs hay alguno que no tenga el mismo CIF o NIF, se
muestra el siguiente mensaje, y no se permitird continuar:

Asociados al CCC Principal existen otros CCC con distinto NIF
Solicite previamente en la Administracion la resolucion de

esta incidencia.

— Sitodos los CCC del grupo estan excluidos de IT, se mostrara el siguiente
mensaje, y no se permitira continuar

Las Cuentas de cotizacion para las que se solicita la
colaboracion voluntaria de I.T. estan todas ellas excluidas
de dicha contingencia.

11



SECRETARIA DE ESTADO
- DE LA SEGURIDAD SOCIAL
MINISTERIO
DE EMPLEO
| 2 YSEGURIDAD SOCIAL &

oG
DE LA SEGURIDAD SOCIAL

—  Sitodos los CCC del grupo son de Regimenes que han de tener Pago Directo se
muestra el siguiente mensaje, y no se permitird continuar:

Las Cuentas de cotizacion para las que se solicita la
colaboracion no permiten ésta al tener obligatoriamente el
pago directo de IT por la Mutua o Entidad Gestora.

— Sialgan CCC del grupo tiene opcién de Mutua, se mostrard el siguiente mensaje,
y Nno se permitira continuar:

Actualmente la prestacion economica por incapacidad temporal
esta suscrita con la misma Mutua que cubre los accidentes de
trabajo. Puede presentar esta solicitud en una Administracion
de la Sequridad Social.

— Si, estando dentro de plazo (1 de enero a 30 de septiembre) y habiendo solicitado
la renuncia en la colaboracién para ese CCC u otro del grupo pendiente de surtir
efectos, se vuelve a pedir la solicitud de colaboracion, se mostrara el siguiente
mensaje, y no se permitira continuar:

Este tramite debe realizarse por la transaccion de

Anulacion solicitud/renuncia colaboracion LT,

2.2.Campos de la pantalla

Campos de la pantalla de entrada de datos

v' Cédigo de Cuenta de cotizacion. Campo obligatorio. Codigo de Cuenta de Cotizacion del
que se solicita la Colaboraciéon de L.T.

Campos de la pantalla de la sequnda pantalla

v' Cédigo de Cuenta de cotizacion. Campo no modificable.

v Fecha de Alta del CCC Inicial. Se mostrara la fecha de alta inicial que figure para el CCC
mas antiguo.

v~ 01/01/AAAA. 1 de enero del afio siguiente.
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Campos de la pantalla de la tercera pantalla

v" Codigo de Cuenta de cotizacion. Campo no modificable.

v Fecha de Presentacion de la Colaboracion de I.T.C.C. Se mostrara cumplimentado con la
Fecha del Sistema. No modificable.

v' Fecha de Efecto de la Colaboracion de I.T.C.C. Se mostrara la fecha de alta del CCC
inicial (en caso de que se haya elegido esa opcién en la pantalla anterior) o el 1 de enero
del afio siguiente. No modificable.
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3. Solicitud de renuncia de colaboracion en la prestacion econémica de L.T.

3.1. Descripcién general del proceso

A través de este servicio, se puede solicitar la renuncia en la colaboracién de la prestacion
econdmica de IT para un Cédigo de Cuenta de Cotizacién Principal o Secundaria.

El CCC debe estar asignado al autorizado RED que accede a la transaccion y afectara a todos
los CCC asociados al NIF o CIF del CCC para el que se solicita la renuncia en la colaboracion.

La solicitud de renuncia a la Colaboracién en la prestaciéon econémica de IT solo se puede
presentar desde el 1 de enero al 30 de septiembre de cada afio y tiene efectos del 1 de enero
siguiente. No se admiten solicitudes fuera de dicho plazo, mostrdndose en su caso un mensaje
de error.

Antes de que la transaccién solicite datos, se muestra la siguiente pantalla informativa:

Oficina Virtual
@ Menid

La renuncia a la colaboracion en la prestacion econdmica de
Incapacidad Temporal (I.T.) derivada de contingencias comunes
afectara a la totalidad de los trabajadores de la empresa,

con independencia de que figuren en distintaz Cuentas de
Cotizacion. La solicitud de renuncia solo es admisible desde
el dia 1 de enero al 30 de septiembre de cada afioy surte
efectos el altimo dia del ano de la solicitud de renuncia.

Ayuda lCDntinuarI Cancelar

Tras pulsar el botéon “Continuar”, se muestra la siguiente pantalla dividida en tres apartados:
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Oficina Virtual

RENUNCIA COLABORACION PRESTACION ECOMOMICAIT

CODIGO DE CUENTA DE COTIZACION

FECHA DE PRESENTACION DE LA RENUNCIA

M0 10 213

FECHA EFECTO RENUNCIA A LA COLABORACION DE 1T,

M 12 213

Ayudal ICuntinuarI Cancelarl

6007* DEBE RELLENAR CUENTA DE COTIZACION

En el primer apartado se debe introducir el niimero de CCC, ya sea principal o secundaria, del
grupo que quiere solicitar la renuncia a la colaboracion de IT.

La fecha de presentacion de la renuncia se mostrard cumplimentada y siempre sera la del dia
en que se esté solicitando. Y la fecha de efecto de la renuncia serd siempre el 31 de diciembre
del afio en curso.

La solicitud de renuncia afectara a todos los CCC de la empresa. Si dentro del grupo de

CCCs hay alguno que no tenga el mismo NIF o CIF, se muestra el siguiente mensaje de error,
y no se permitira continuar:
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Oficina Virtual

Asociados al CCC Principal existen otros CCC con distinto NIF
Solicite previamente en la Administracion la resolucion de

esta incidencia.

Ayuda I Cancelarl

Si el dato introducido es correcto y el CCC se encuentra asignado al autorizado que esta
realizando el movimiento, el sistema verificard si el CCC tiene anotada la Colaboraciéon
Econémica de I.T.

- Si el CCC no tiene anotada colaboracién, y tampoco tiene anotada una
colaboracion pendiente de surtir efectos ni una renuncia pendiente, se mostrara el
correspondiente mensaje de error y no se permitira continuar.

— Si el CCC tiene colaboracién anotada pero tiene pendiente de surtir efectos una
solicitud de renuncia, se mostrard el correspondiente mensaje de error y no se
permitira continuar.

— Siel CCC tiene colaboracion anotada pero tiene pendiente de surtir efectos una
solicitud de colaboracion nueva, se mostrara el siguiente mensaje de error y no
se permitira continuar:

Este tramite debe realizarse por la transaccidn de

Anulacion solicitud/renuncia colaboracion L.T.

— Siel CCC no tiene anotada una colaboracién, pero tiene pendiente de surtir efectos
una solicitud de renuncia, se mostrara el correspondiente mensaje de error y no se
permitira continuar.
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— Si el CCC no tiene anotada una colaboracién, pero tiene pendiente de surtir efectos
una solicitud de colaboracién, se mostrard el siguiente mensaje de error y no se
permitira continuar:

Este tramite debe realizarse por la transaccion de

Anulacion solicitud/renuncia colaboracion L.T.

Si el CCC tiene anotado la colaboracién de I.T. y no tiene pendiente de surtir efectos ninguna
solicitud de renuncia, tras pulsar “Continuar”, se mostrard una nueva pantalla con el nimero
de renuncia asignado y con Fecha de efectos de la renuncia de 31 de diciembre del afio en
curso.

Oficina Virtual
@ Mend

Renuncia a la colaboracion del nimero TGO2740

Fecha de Efectos de la renuncia 31122013

Ayuda I Cuntinuar“

Tras pulsar” Continuar” en la nueva pantalla se mostrard el aviso de emisién de Resoluciéon
de Renuncia de la Colaboracién

Y para terminar si se pulsa sobre el botén de “Continuar”, se emitird la Resoluciéon de
Renuncia de la Colaboracion.

3.2. Campos de la pantalla

Campos de la pantalla de entrada de datos
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v" Codigo de Cuenta de cotizaciéon. Campo obligatorio. Cédigo de Cuenta de Cotizacién
del que se solicita la Colaboracién de L.T.

Campos de la pantalla de la sequnda pantalla

v' Cédigo de Cuenta de Cotizacion.

v' Fecha de Presentacion de la Renuncia. Se mostrara cumplimentado con la Fecha del
Sistema.

v' Fecha de Efecto de la Renuncia. Se mostrara cumplimentado con fecha del 31 de
diciembre del afio en curso.
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4. Solicitud de anulacién de solicitud/renuncia de colaboracién en la prestacién econémica
de L.T.

4.1. Descripcion general del proceso

A través de este servicio, se puede solicitar anular la solicitud de colaboracién o la renuncia a
dicha colaboracion, siempre y cuando las mismas (solicitud o renuncia) se hayan presentado
dentro del plazo establecido entre el 1 de enero y 30 de septiembre de cada afio.

La anulacién se puede presentar desde el 1 de enero hasta el 31 de diciembre de cada afio.

El CCC debe estar asignado al autorizado RED que accede a la transaccion y afectara a todos
los CCC asociados al NIF o CIF del CCC para el que se solicita la colaboracion.

Antes de que la transaccién solicite datos, se muestra la siguiente pantalla informativa:
En la pantalla inicial de datos se introducira el Cédigo de Cuenta de Cotizacion para el que se

solicita la anulacion. Ademas, se debe marcar una de estas dos opciones: Solicitud pendiente
de surtir efectos o Renuncia pendiente de surtir efectos:

Oficina Virtual

ANULACION SOLICITUD/RENUNCIA COLABORACION IT

CODIGO DE CUENTA DE COTIZACION

FECHA DE SOLICITUD DE LA ANULACION DE LA COLABORACION DE L.T. C.C.

28 10 2013

ANULACION SOLICITUD/RENUNCIA DE COLABORACION EN LT, C.C.

[] Solicitud pendiente de surtir efectos

[] Renuncia pendiente de surtir efectos

Ayuda | I Continuar I Cancelarl

3083* INTRODUZCA LOS DATOS Y PULSE CONTINUAR

Al pulsar “Continuar”, si no tiene pendiente de surtir efectos ni una solicitud ni una renuncia
se mostrara el correspondiente mensaje de error.

Si existe solicitud pendiente, tras marcar la opcion elegida (anulacion de solicitud de

colaboracién o anulacién de renuncia de colaboracién), y tras pulsar “Continuar” se muestra
el correspondiente mensaje informativo con la accién realizada.
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4.2.Campos de la pantalla

Campos de la pantalla

v

Coédigo de Cuenta de cotizacién. Campo obligatorio. Cédigo de Cuenta de Cotizacion

del que se solicita la anulacién de solicitud/renuncia de colaboracién de L.T.

Fecha de Solicitud de la Anulacién de la Colaboracién. Se mostrara cumplimentado
con la fecha del Sistema. No modificable.

Anulacién Solicitud/Renuncia de Colaboracion en IT. C.C. Se deberd marcar alguna
las siguientes opciones:

Solicitud Pendiente de surtir efectos

Renuncia Pendiente de surtir efectos.
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