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1. Introduccion

La Tesoreria General de la Seguridad Social (en adelante TGSS), en cumplimiento de su compromiso de
ofrecer mayor calidad en los servicios a los empresarios, ha ampliado las funcionalidades que ofrece el
Sistema RED, disefiando una nueva funcionalidad ON LINE que permite modificar el domicilio de residencia
de un afiliado, el domicilio de auténomo del afiliado (si lo tiene) y si el trabajador auténomo es titular de un
cddigo de cuenta de cotizacion y el autorizado RED tiene autorizado ese cddigo, se podra modificar también
los datos del domicilio de la empresa y del domicilio de la actividad, sin necesidad de acudir a las
Administraciones de la Seguridad Social.

= Esta nueva funcionalidad se incluira dentro de los servicios RED, a los que tienen acceso los
autorizados, a través de la pagina web de la Seguridad Social.

= Para poder acceder a estas nueva funcionalidad, ademds de estar debidamente autorizado al
Sistema RED, dicho autorizado debera tener asignado el Nimero de Afiliacion del trabajador al que
se pretende modificar los datos del domicilio.

= El presente manual explica de forma resumida y en un lenguaje sencillo, los pasos que deben seguir
los usuarios del Sistema RED para la utilizacién de esta nueva funcionalidad “Cambio de Domicilio
en el Régimen Especial de Trabajadores por Cuenta Propia o Auténomos”.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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El acceso se realizara a través del menu de Afiliacion On Line Régimen Especial de Trabajadors Auténomos”
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Tramites Trabajadores

Altas Sucesivas v Bajas

Cambio de Grupo de Cotizacian

Modificacion Eliminacidon de Mov. Previos
Cambio de Contrato(Tipo/Coeficiente)
Cambio de Ocupacian de A.T.

Eliminacion de Altas Consolidadas
Eliminacion de Bajas Consolidadas

Modif. Sistema Especial RG.0132 (Vegetales)
Anotacion de Jornadas Reales

Madif. de |la Fecha de Alta (REG. 0613)
Cambio de Categoria Profesional
Situaciones Adicionales de Afiliacion

Cambio Coefic. Reductor Edad Jubilacion
Trabajadores Subcontratados o Cedidos
Dias trabajados en contratos a tiempo parcial
Anotacion de Convenio Colectivo

Correccion Modalidad o 5IR. Semana Segiin
Convenio

Suspensiones por Prestaciones de Corta Duracidn

Tramites C.C.C
Anotacion de Convenio Colectivo (Empresa)

Inscripcion C.C.C. de Empresario Individual

Asignacion C.C.C. Secundario de Empresario
Colectivo

Modificacion de domicilio de CCC

Solicitud de Colaboracion Econdomica en IT
Renuncia de Colaboracion Econdmica en IT
Anulacion Solicitud/Renuncia colaboracion IT

(LW | sisTEMA RED Inscripcion - Afiliacién On-line / Real

Consultas

Consulta Sit. Afiliado en la Empresa
Consulta Situacidn de la Empresa

Consulta de Trabajadores en una Empresa
Consulta Ndmero de Afiliacion

Caonsulta de NAF por IPF

Consulta Alta Trabajadores en Otra Empresa

Informe de Vida Laboral de Afiliados

Informe de Afiliados en Alta en un C.C.C.
Informe de [.T por Enfermedad Comdn
Informe del nimero anual medio de trabajadores
Informe de Mov. Previos de Afiliados

Inf. de Trab. con Mov. Previos en un C.C.C.
Duplicados de Documentos TA

Informe de Situacidn de un C.C.C.

Vida Laboral de un C.C.C.

Informe de Jornadas reales

Informe datos de cotizacion-Trab.Cuenta Ajena

Informe datos de cotizacion/Periodo liquidacion-
A e

Informe datos de cotizacion/Periodo liguidacian-
NS5

Informe Flantilla Media de Trabajadores en Alta
Informe datos de cotizacion/Relacion laboral-N55

Régimen Especial de Trabajadores
Auténomos

Solicitud de Alta en el RETA

I Solicitud de cambio de domicilio - RETA I

llustracion 1:

Tesoreria General de la Seguridad Social

Menu de Acceso
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3. Presentacion

Desde este menu, se pueden realizar entre otras, la siguiente operacion:

3.1 Solicitud de Cambio de Domicilio en el Régimen Especial de Trabajadores por Cuenta
Propia a Auténomos.

Esta funcionalidad permite la modificacion de los datos de domicilio de residencia y de actividad de un
trabajador encuadrado en el Régimen Especial de Trabajadores Auténomos. El autorizado del Sistema
RED que realiza la solicitud, debera tener asignado el NAF del trabajador auténomo cuyos datos de
domicilio desea modificar.

Ademas, si el trabajador auténomo es titular de un Codigo de Cuenta de Cotizacidn y el autorizado RED
tiene asignado el CCC a la autorizacidn, se podran modificar también los datos del domicilio de la
empresa y del domicilio de la actividad.

Situados en la pantalla inicial de la transaccidn, se deben introducir el Nimero de Seguridad Social y el
Documento de Identidad del trabajador Auténomo que se desea dar de alta en el RETA, seleccionando
previamente en el desplegable la opcidon DNI o NIE. A continuacion pulsar el botén “CONTINUAR”.

Oficina Virtual

SOLICITUD DE ALTA EN EL REGIMEN ESPECIAL AUTONOMOS (RETA) A Mendt

Himero de Seguridad Social 03 0000003873

Documento de ldentidad DNl =] S000003E0Q

Ayuda | Borrar I

llustracion 2: identificacion

En esta segunda pantalla se visualiza el domicilio de residencia del afiliado que figura en el fichero
general de afiliacidon (FGA) y se ofrece la posibilidad de modificar dicho domicilio o continuar sin hacerlo.
Si se opta por “MODIFICAR” se muestra una nueva pantalla

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccién General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED
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Oficina Virtual
SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE RESIDENCIA

KA Mend

Tipo Identificador Numero Identificador

Nombre Completo

Domicilio Tipo Via: CL Nombre Via: ASTROS RESIDENCIAL
N° 32 Esc: 2 Piso: 21 Pta: ZQ

Codigo Postal: 08001 LOCALIDAD: BARCELONA

Ayuda I Continuarl

llustracion 3: Modificar Domicilio

En esta segunda pantalla se visualiza el domicilio de residencia del afiliado que figura en FGA y se ofrece
la posibilidad de modificar dicho domicilio o continuar sin hacerlo.

Si se opta por “MODIFICAR” se muestra una nueva pantalla

Oficina Virtual

TUD DE BIO DE DOMIC
DATOS IDENTIFICATIVIOS Y DOMICILIO DE RESIDENCIA

Tipo ldentificador DMNI
Nombre Completo  FERNANDO GRIMALDE FEUODZ2
Domicilio  Tipo Via: CL Nombre \is: NUEVA VIA
N* 22 Bis: 33 Biog: 44 Esc. 2 Piso: 3 Pia: 3
Codigo Postat 28010 LOCALDAD: MADRD

Himero Identificador 0000020380

HUEVD DOMICILIO:

Indique el formato del nuevo domicilio vi

Macional
Extranjero

Ayuda Atras I mmrl

llustracion 4: Modificar

Datos Identificativos y Domicilio de Residencia.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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Se muestran tanto los datos identificativos del autorizado (Tipo y NUumero de Identificador de
Persona Fisica: NIF, Pasaporte, o NIE; Nombre y Apellidos) como el Domicilio de Residencia del
mismo.

= Nuevo Domicilio: Se debe indicar, situdndose sobre el desplegable, el formato del nuevo domicilio:
nacional o extranjero, y pulsar el botéon “CONTINUAR”.

Tras pulsar la opcidn “CONTINUAR” de la pantalla anterior, se muestra la siguiente ventana en la
gue deben indicarse los datos del nuevo domicilio de residencia:

I .
| Oficina Virtual

SOLICITUD DE CAMBEIO DE DOMICILIO

| BATOS IDENTIFICATIVOS ¥ DOMICILIO DE RESIDENCIA |

Tipo Identificador DM Humero ldentificador 000000350
Hombre Completo FERNANDO GRIMALGE FEUOO2
Domicilio  Tpo Via: CL Nombre Via: NUEVA Vi

H® 22 Bia- 33 Biog- 44 Eac 2 Fso: 3 Pia; 3

Cédigo Postal 28010 LOCALDADL MADRD

| HUEVO DOMICILIO:
Tipa via Sq:lea:iﬁnl CALLE
Hombre vis  AZUL Numers 283
Bis Blogue Esc Pizo 2 Puerta 1 Codigo Postal 22009

L oscalidad Selecﬂ:}énl MADRD
Avuda | Alrds I

llustracion 4: Nuevo Domicilio

En la parte superior, aparecen nuevamente los Datos Identificativos y el Domicilio de Residencia.

En la parte inferior, deberan anotarse los datos relativos al Nuevo Domicilio. Serd obligatorio
cumplimentar al menos los campos marcados con (*):

= Tipo Via: Pulsar el respectivo botdon “Seleccidn” para acceder al contenido, mostrandose una nueva
ventana con los elementos disponibles. Una vez elegida la opcidon haga doble clic para realizar la
seleccion.

=  Nombre Via

= Ndmero
= Bis

= Bloque
= Escalera
= Piso

=  Puerta

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccién General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED
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= Codigo Postal

» Localidad: Para cumplimentar este campo, pulsar el respectivo botén “SELECCION” para acceder al
contenido, mostrandose una nueva ventana con los elementos disponibles. Una vez elegida la
opcion haga doble clic para realizar la seleccidn.

Tras introducir los datos del domicilio de residencia que se desean modificar y marcar la opcidn
CONTINUAR”, se abrird una nueva pantalla en la que se muestran los nuevos datos previamente
mecanizados, pudiendo el usuario “CONFIRMAR” o “ANULAR” la operacion:

Oficina Virtual

SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

DATOS IDENTIFICATIVOS ¥ DOMICILIO DE RESIDENCIA

Tipo Identificador DN Humero ldentificador
Hombre Completo
Domicilio Tipo Via: AL Nombre Via: CADFADS

Codigo Postat 28001 LOCALIDAD: ALCALA DE HENARES

NUEVO DOMICILIO:
(*} Tipo via CALLE
(*) Nombre via PEZ VOLADOR Nirmers 00033
Bis Blogue Escalera Piso Puerta (*) Codigo Postal 28001

'} Localidad 53|,¢¢-.¢.-.|AL<:ALA DE HEMARES

Los datos marcados con (%) son obligatorios,

Ayuda IICunﬁrmarI Anular I

3342" POR FAVOR CONFIRME O ANULE

llustracién 5: Confirmar / Anular nuevos Datos

En el supuesto de “ANULAR” la operacidn, se retrocedera a la pantalla inicial de Solicitud de Cambio
de Domicilio de Residencia:

Tesoreria General de la Seguridad Social
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Ayuda

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE RESIDENCIA
Tipo ldentificador D.N.| Hamero Identificador 0000000380
Nombre Completo FERNANDO GRIMALDIZ FELOO2

Domicilio Tipo Via: CL Nombre Via: NUEV.A V4

Oficina Virtual

ICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO Menii

N 22 Bis: 33 Blog: 44 Esc: 2 Piso; 3 Pta: 3
Codigo Postal: 28010 LOCALIDAD: MADRID

| Maodificar I Continuar

llustracidn 6: Operacion Anulada

En el caso de “CONFIRMAR” la operacidn aparecerd una pantalla en la que se indica que la modificacion

del domicilio se ha realizado correctamente:

MENSAJE

Oficina Virtual

SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

EL DOMICILIO SE HA MODIFICADO CORRECTAMENTE

llustracion 7: Confirmacion Modificacion

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccién General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED
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Si pulsamos “CONTINUAR”, surgird una nueva ventana, que va a permitir modificar en este caso, el
Domicilio de Auténomos (domicilio que el trabajador tiene asociado al RETA).

Si en la pantalla inicial de Solicitud de Cambio de Residencia se eligié la opcién de “CONTINUAR”, es
decir, si no se ha modificado el domicilio de residencia, se habra llegado directamente a esta misma
pantalla:

Oficina Virtual

SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

DATOS IDENTIFICATIVOS ¥ DOMICILIO DE AUTONOMOS
Tipo Identificador DI Humero identificador  000000084H

Hombre Completo  FERNANDO GRAALDI FEUOD
Hombre Comercial  BUDA FELE
Ind. notificacion 5l

Domicilio  Tipo Via; AP Nombre Vi VIDA BELL&
H® 15
Codigo Postat 25002 LOCALDAD: MADRD

ﬂ]

llustracion 8: Domicilio sin Modificacion

El funcionamiento de esta opcion es igual a la solicitud de cambio de domicilio de residencia, con la
diferencia de que en este caso existe la posibilidad de indicar si el domicilio de auténomos serd el
domicilio a efectos de notificaciones.

En caso de pulsar el boton “MODIFICAR” en la pantalla anterior, aparecera la siguiente pantalla:

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccién General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED
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Oficina Virtual
» | SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILID

DJATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE AUTONOMOS

Tipo identificador DM Humero Identificador  000000064H
Hombre Completo FERMANDO GRIMALDIFEUDO
Hombre Comercial BUDA FELLZ

Ind.Hotificacion L |
Domicilic Tpo Via: AP Nombre Via: VDA BELLA
N= 15

Codigo Postal 26002 LOCALIDAD: MADRID

NUEVO DOMICILIC:

Indigue el formato del nuevo domicilio 3"

| | ]

llustracion 9: Modificar 2

= Datos ldentificativos y Domicilio de Auténomos:

Se muestran tanto los datos identificativos del autorizado (Tipo y Numero de Identificador de

Persona Fisica: NIF, Pasaporte, o NIE; Nombre y Apellidos, Nombre Comercial, Ind. Notificacion)
como el Domicilio de Auténomos.

=  Nuevo Domicilio:

Se deberad indicar, situdndose sobre el desplegable, el formato del nuevo domicilio: nacional o
extranjero, y pulsar el boton “CONTINUAR”.

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccién General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED
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Oficina Virtual
SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO
DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE AUTONOMOS

Nombre Completo

Nombre Comercial NOMBRE EMPRESA
Ind.Notificacion Sl

Domicilio DADFA

ADFA ANTARTDA

NUEVO DOMICILIO:

Ind. notificacion Im .I

(*) Tipo via Selecciénl

(*) Nombre via

Bis Bloque Escalera Piso Puerta
(*) Localidad Seleccién I
mar: o

Avuda | _airts_|

Tipo Identificador DN Numero Identificador

(*) Codigo Postal

KA Mena

llustracion 10: Nuevos Datos de Domicilio 2

En la parte superior se informa nuevamente de los Datos Identificativos y el domicilio de auténomos.

En la parte inferior, el usuario debe cumplimentar los datos relativos al Nuevo Domicilio. Serd

obligatorio cumplimentar los campos marcados con (*):

= Ind. Notificacién: Se indicara, situandose sobre el desplegable, si el domicilio de auténomo sera el
domicilio a efectos de notificaciones, seleccionando para ello la opcién “si” o “no”.

=  Nombre Via

= Numero
= Bis

= Bloque
= Escalera
= Piso

= Puerta

= Codigo Postal

= Localidad: Para cumplimentar este campo, pulsar el respectivo botén “Seleccién” para acceder al
contenido, mostrandose una nueva ventana con los elementos disponibles. Una vez elegida la

opcion haga doble clic para realizar la seleccidn.

Tras introducir los datos del nuevo domicilio de auténomos y marcar la opcion “CONTINUAR” surgird
una nueva pantalla en la que se muestran los datos previamente mecanizados, pudiendo el usuario

“CONFIRMAR” o “ANULAR” la operacion:

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccion General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED
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Oficina Virtual

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DORMICHI0 DE AUTOHOMOS
Tipo ldentificador ORI
Hombre Completo  FERMANDO GRMALD FELOD

SOLICITUD DE CANMEID DE DOMICILID

Hombre Comercial BUDA FELEE
Imc.Motificacion . |
Domicilio  Tipo Vie: AP Nombee Wia: VDA BELLA

e 1S
Codigo Postal 25002 LOCALIDAD: MADRD

INUEVD DOMICILID:
Indl. notificacion |'5| i—l
Tipovia  [Seleceibn] aparTamenToS

Nombre via VDA BELLA

Bds Blogun Esc Piso Puerin
Localidad ' Sgleccion| MADRD
Ayudn Bconfirmar

Cambio de Domicilio
Manual de usuario

Hamers identificader  00000084H

Himero Q0015
Codigo Postal 28002

|3242* POR FAVOR CONFIRME O ANULE

llustracién 11: Confirmar / Anular Cambio Domicilio

En el supuesto de “ANULAR” la operacidn, se retrocedera a la pantalla inicial de Solicitud de Cambio de

Domicilio de Auténomos:

ICITUD DE CAMBIC DE D¢

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE AUTONOMOS

Tipo ldentificador D.M.I
Hombre Completo  FERMANDO GRIMALDIFENOQO
Hombre Comercial BUDA FELIZ
Ind. notificacion gl

Domicilio Tipo Via: AP Mombre Via: VID& BELLA
N® 15
Codigo Postal: 28002 LOCALIDAD: MADRID

Ayuda | Mudiﬂcarl Continuar

Himero Identificador

000000064H

llustracién 12: Cambio Anulado

En el caso de “CONFIRMAR” la operacidn nos parecera una nueva ventana en la que se indica que la

modificacion se ha realizado correctamente:

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccién General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED
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Oficina Virtual
: SOLICITUD DE CAMBIO DE DONMICILID

MENSAJE

EL DOMICILIO SE HA MODIFICADO CORRECTAMENTE

Ayuda

Cambio de Domicilio
Manual de usuario

llustracion 13: Confirmaciéon Modificacion 2

Al pulsar “CONTINUAR” si el trabajador auténomo es titular de un Cédigo de Cuenta de Cotizacién se

muestra una nueva pantalla con los datos de Domicilio asociado a dicho CCC.

Los datos del domicilio de la empresay

Los datos del domicilio de la actividad

Y se ofrece la opcidn a “MODIFICAR” o “CONTINUAR”

Oficina Virtual
SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE C.C.C.
Tipo Identificador Numero Identificador
Nombre Completo
Cuenta de Cotizacion

DOMICILIO DE LA EMPRESA:
Tipo Via: AV Nombre Via: DESIEERTO DE GOBY GOBY
N® 22
Codigo Postal: 23001 Localidad: 230500000 JAEN
Ind. Notificacion Sl

DOMICILIO DE LA ACTIVIDAD:
Tipo Via: AT Nombre Via: DESIERTO DEL SAHARA
N° 11
Codigo Postal: 23001 Localidad: 230500000 JAEN
Ind. Notificacion NO

Ayuda I Continuarl

llustracion 14: Cédigo Cuenta Cotizacion

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccion General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED
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Si se opta por “CONTINUAR” finalizara el proceso y no se modificara el Domicilio de la Empresa, ni el de

la Actividad del Cédigo de Cuenta.

Y si se opta por “MODIFICAR” en la nueva pantalla, se pueden anotar nuevos datos en el Domicilio de la
Empresa y en el Domicilio de la Actividad. El funcionamiento es igual al del Cambio de Domicilio y de

Residencia.

Oficina Virtual

Tipo Identificador
Nombre Completo
Cuenta de Cotizacion

NUEVO DOMICILIO DE LA EMPRESA:

(*) Localidad Selecciénl JAEN
(*) Ind. Notificacion INo 'I

Ayuda I

SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE C.C.C.

Numero Identificador

(*) Tipo via Selecciénl AVENIDA
(*) Nombre via DESIERTO DEL GOBY Numero 22
Bis Bloque Esc Piso Puerta (*) Codigo Postal 2300
(*) Localidad  geleccién I JAEN
(*) Ind. Notificacion Iﬂ
NUEVO DOMICILIO DE LA ACTIVIDAD:
(*) Tipo via Lcciénl ATAJO
(*) Nombre via ANTONIO MACHADO Nimero 11
Bis Bloque Esc Piso Puerta (*) Codigo Postal 23001

IContinUarI Los datos marcados con (*) son obligatorios.

B2 Mena

llustracion 15: Datos Nuevo Domicilio

Una vez cumplimentados los datos, al pulsar “CONTINUAR” aparecera una nueva pantalla en la que se
dara opcién a “CONFIRMAR” o “ANULAR” los nuevos datos del Domicilio de la Empresa y de la Actividad.
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Cambio de Domicilio

Oficina Virtual
SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE C.C.C.

Tipo Identificador
Nombre Completo
Cuenta de Cotizacion

NUEVO DOMICILIO DE LA EMPRESA:
() Tipo via AVENDA
(*) Nombre via DESIERTO DEL GOBY
Bis Bloque Esc Piso

(*) Localidad Se|ecci6n| JAEN
(*) Ind. Notificacion |s| vl

NUEVO DOMICILIO DE LA ACTIVIDAD:

() Tipovia Seleccién| ataso

(*) Nombre via ANTONIO MACHADO
Bis Bloque Esc Piso

(*) Localidad Seleccic‘ml JAEN
(*) Ind. Notificacién m

Ayuda I Anular I

Namero Identificador

Numero 22

Puerta (*) Cédigo Postal =
Namero 11
Puerta (*) Cédigo Postal 23001

Los datos marcados con (*) son obligatorios.

Manual de usuario

KA Mend

3342*% POR FAVOR CONFIRME O ANULE

llustracién 16: Confirmar Anulacién

Si se “ANULA” se volvera a la pantalla incial del Cambio de Domicilio del Cédigo de Cuenta.

Y si se “CONFIRMA” se muestra la pantalla final del proceso en la que se indica que la modificacidn se ha

realizado correctamente.

Oficina Virtual

ILICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

MENSAJE

EL DOMICILIO SE HA MODIFICADO CORRECTAMENTE

Ayuda | Cuntinuarl

llustracién 17: Confirmacion de la Modificacion
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