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1. Introduccion

La Tesoreria General de la Seguridad Social (en adelante TGSS), en cumplimiento de su compromiso de
ofrecer mayor calidad en los servicios a los empresarios, ha ampliado las funcionalidades que ofrece el
Sistema RED, disefiando dos nuevas transacciones ON LINE que permiten solicitar el alta y baja en el
Régimen Especial de Trabajadores por cuenta propia o Auténomos (en adelante RETA), sin necesidad de
acudir a las Administraciones de la Seguridad Social.

Estas nuevas transacciones se incluiran dentro de los servicios RED, a los que tienen acceso los autorizados,
a través de la pagina web de la Seguridad Social.

Para poder acceder a estas nuevas funcionalidades, ademds de estar debidamente autorizado al Sistema
RED, dicho autorizado deberd tener asignado el Numero de Afiliacion del trabajador al que se intenta dar de
baja o alta en RETA.

Podran darse de alta en RETA todos los espafioles que residan en Espafia, y los extranjeros que residan o se
encuentre legalmente en Espaia, siempre que, en ambos supuestos, ejerzan de forma habitual, personal y
directa una actividad econdmica a titulo lucrativo, sin sujecidon por ella a contrato de trabajo y aunque
utilice el servicio remunerado de otras personas; sea o no titular de empresa individual o familiar en
territorio nacional.

Ademas, el trabajador debe tener un Numero de Seguridad Social vélido.
El Alta deberd comunicarse con caracter previo al inicio de la actividad y hasta 60 dias antes.

Hasta tres veces al afio, cuando el Alta se solicite con cardcter previo y el inicio de la actividad sea distinto
del primer dia del mes, el interesado podra optar entre que la efectividad del Alta sea la del inicio de la
actividad, o bien, la del dia primero del mes. El resto de las altas en el afio tendran la efectividad del dia
primero del mes del inicio de la actividad.

Si el Alta se solicitase fuera de plazo, la efectividad sera siempre la del primer dia del mes del inicio de la
actividad.

Aunque el plazo para comunicar la Baja continte siendo de los tres dias siguientes a la finalizacion de la
actividad, también se permitird la comunicacidon de la Baja con caracter previo a la finalizaciéon de la
actividad y también hasta 60 dias antes.

Hasta tres veces al afio, cuando la Baja se solicite en plazo y la finalizacidon de la actividad sea distinta del
ultimo dia del mes, el interesado podra optar entre que la efectividad de la Baja sea la de la finalizacién de
la actividad, o bien, la del ultimo dia del mes. El resto de las bajas en el afio tendran la efectividad del dltimo
dia del mes de la finalizacion de la actividad.

Si la Baja se solicitase fuera de plazo, la efectividad serd siempre la del ultimo dia del mes de la finalizacién
de la actividad.

El presente manual explica, de forma resumida y en un lenguaje sencillo, los pasos que deben seguir los
usuarios del Sistema RED para la utilizacién de estas nuevas transacciones denominadas “Solicitud de Alta
en el RETA” y “Solicitud de Baja en el RETA”.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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2. Acceso UBICACION DENTRO DEL MENU DE AFILIACION ON LINE

Oficina Virtual

Tramites Trabajadores

Altas Sucesivas y Bajas

Cambio de Grupo de Cotizacion

Modificacion Eliminacién de Mov. Previos
Cambio de Contrato(Tipo/Coeficiente)
Cambio de Ocupacién de A.T.

Eliminacion de Altas Consolidadas
Eliminacion de Bajas Consolidadas

Modif. Sistema Especial RG.0132 (Vegetales)
Anotacion de Jornadas Reales

Modif. de la Fecha de Alta (REG. 0613)
Cambio de Categoria Profesional
Situaciones Adicionales de Afiliacion

Cambio Coefic. Reductor Edad Jubilacion
Trabajadores Subcontratados o Cedidos
Dias trabajades en contratos a tiempo parcial
Anotacion de Convenio Colectivo

Correccién Modalidad o 51R Semana Segin
Convenio

Suspensiones por Prestaciones de Corta Duracién

Tramites C.C.C
Anatacidn de Convenic Colective (Empresa)
Inscripcién C.C.C. de Empresano Individual

Asignacién C.C.C. Secundario de Empresario
Colectivo

Modificacion de domicilio de CCC

Solicitud de Colaboracidn Econdmica en IT
Renuncia de Colaboracidn Economica en IT
Anulacién Solicitud/Renuncia colaboracién IT
Reinicio de un C.C.C.

3. Régimen Especial de Trabajadores Autonomos

SISTEMA RED Inscripcion - Afiliacion On-line / Real

Consultas

Consulta Sit. Afiliado en la Empresa
Consulta Situacién de |a Empresa

Consulta de Trabajadores en una Empresa
Consulta Ndmero de Afiliacién

Consulta de NAF par IPF

Consulta Alta Trabajadores en Otra Empresa

Consultas realizadas sobre trabajadores de alta
&n otra empresa

Informes

Informe de Vida Laboral de Afiliados

Informe de Afiliados en Alta en un C.C.C.
Informe de 1.T por Enfermedad Comun
Informe del nimero anual medio de trabajadores
Informe de Mov. Previos de Afiliados

Inf. de Trab. con Mov. Previos en un C.C.C.
Duplicados de Documentos TA

Informe de Situacion de un C.C.C.

Vida Laboral de un C.C.C.

Informe de Jornadas reales

Informe datos de cotizacidon-Trab.Cuenta Ajena

informe datos de cotizacion/Periodo liquidacion-
ccc

Lnsfgﬂne datos de cotizacion/Periodo liguidacion-

Informe Plantilla Media de Trabajadores en Alta
Informe datos de cotizacidn/Relacidn laboral-NSS

Régimen Especial de Trabajadores
Autonomos

Solicitud de Baja en el RETA
Solicitud de cambio de domicilio - RETA
Solicitud de la base proxima en el RETA

Desde este menu, se pueden realizar entre otras, las siguientes operaciones:

= Solicitud de Alta en el RETA.
= Solicitud de Baja en el RETA.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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Pag. 5



Altas y Bajas en RETA

Manual de usuario

3.1 Altas en el Régimen Especial de Trabajadores por Cuenta Propia o Auténomos.

Esta transaccion permite transmitir los movimientos de alta de Trabajadores por Cuenta Propia o Auténomos
a través del Sistema RED.

Situados en la pantalla inicial de la transaccién, se deben introducir el Numero de Seguridad Social y el
Documento de Identidad del trabajador Auténomo que se desea dar de alta en el RETA, seleccionando
previamente en el desplegable la opcién DNI o NIE. A continuacion pulsar el botén “Continuar”.

Ayuda

Oficina Virtual
SOLICITUD DE ALTA EN EL REGIMEN ESPECIAL AUTONOMOS (RETA)

Numero de Seguridad Social

Documento de Identidad oMl =]’

Borrar ||Cd'ﬂtil'lunf I

EA[ Mend

llustracion 1: Seleccion de tipo de Documento

Si los datos cumplimentados no fueran correctos, se mostrara el mensaje de error correspondiente.

Si los datos introducidos son correctos y el

Numero de Seguridad Social se encuentra asignado al

autorizado que estd realizando el movimiento aparecera una nueva pantalla:

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccion General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED
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Oficina Virtual
SOLICITUD DE ALTA EN EL REGIMEN ESPECIAL AUTONOMOS (RETA) E3 Hend

DATOS DE CARACTER PERSONAL

Nombre y apellidos
Himero de la Seguridad Social oM
Fecha de nacimionto

Conforme a la Orden ESS/M842013 en relacion
con la Orden ES5/48572013, ambas de 26 de marzo,
sl simultaneamente es tiular de un Codigo de
Cuenta de Cotizacién, queda obligade a REDy a
Notificacion Telomatica a travis de la Sede

Electronica hitps:"sede.seg-social.gob.es

Lmalat I | continuar |

llustracién 2: Mensaje Informativo de Obligatoriedad

= Datos de Caracter Personal:

Se muestran los datos de cardcter personal del afiliado que se encuentran recogidos en el Fichero
General de Afiliacion (en adelante FGA). Estos datos no podran modificarse:

Nombre y Apellidos

Numero de la Seguridad Social
DNI/NIE

Fecha de Nacimiento

- > >

Y en la parte inferior de la pantalla se mostrard una nueva pantalla informativa con aviso de la
obligacion a las notificaciones telematicas en la Sede Electrénica de la Seguridad Social si el afiliado es
titular de un Cédigo de Cuenta de Cotizacion.

Tras pulsar el boton “Continuar”, se accedera a la siguiente pantalla :

En la nueva pantalla aparecerd un nuevo aviso en que el se informa al usuario que para optar a una
base de cotizacion inferior a la base minima establecida con caracter general, asi como a los beneficios
por conciliacion de la vida profesional y familiar vinculada a la contratacién, debera realizar la solicitud
ante una Administracidn de la Seguridad Social, o también, a través del Servicio SEDE “Variacién Datos
RETA”.

Pag. 7
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Oficina Virtual

SOLICITUD DE ALTA EN EL REGIMEN ESPECIAL AUTONOMOS (RETA) EXEd Meni

PROVISIONALMENTE, los trabajadores incluidos en alguno de los apariados
siguientes, deberan solicitar la anotacion de las caracterisficas que se
sehalan, ante una Adminkatracion de la Seguridad Social o también, a traves
del Servicio SEDE Variaciin Datos RETA.

Trabsjadores a los que resulte de aplicacion el art. 28 de la Ley 1472013, de 27
de septiembre, de apoyo a los emprendedores y su internacionalizacion (BOE
28/0972013) que puedan optar por una base de cotizacion inferior a la base
minima establecida con caracter general en los casos de pluriactividad con
jornada laboral a tiempo completo o a tiempo parcial superior al 50%, deberan
solicitar la aplicacion de dicha base de cotizacién ante una Administracion de la
Seguridad Social,

Trabajsdores a los que resulte de aplicacion el articulo 30 de la Ley 2002007, de
11 de julio, para obtener la bonificacion por conciliacion de la vida profesional ¥
familiar vinculada a la contratacion.

llustracién 3: Mensaje informativo 1

Tras pulsar “Continuar”, en la nueva pantalla se recogera alguno de los supuestos en los que no se
aplicaran las bonificaciones y reducciones recogidas en los articulos 31 y 32 del Estatuto del Trabajador
Auténomo.

( Sede Electrénica

SOLICITUD DE ALTA EN EL REGIMEN ESPECIAL AUTONOMOS

Se informa que no seran de aplicacion las bonificaciones y reducciones
establecidas en los arficulos 31 y 32 de la Ley 20/2007 del Estatuto del
Trabajador Autdonomo, introducidos por la Ley 31/2015, de 9 de septiembre,
entre otros en el supuesto de solicitar la inclusion en el Régimen Especial de
Autonomos por su condicion de socio o administrador de una sociedad
mercantil capitalista o por su condicidn de familiar de socio de una de estas
sociedades

llustracién 4: Mensaje informativo 2

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccion General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED
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Al pulsar “Continuar” se mostrara la siguiente pantalla:
= Datos de Cardcter Personal:

Se muestran los datos de caracter personal del afiliado que se encuentran recogidos en el Fichero
General de Afiliacion (en adelante FGA). Estos datos no podran modificarse:

Nombre y Apellidos

Numero de la Seguridad Social
DNI/NIE

Fecha de Nacimiento

S

Y aviso informativo de que el solicitante asume la resposabilidad de los datos comunicados y es
responsable de poseer la documentacion que justifica el tramite solicitado.

Oficina Virtual

JCITUD DE ALTA EN EL REGIMEN ESPECIAL AUTONOMOS (RETA) EA Mend
DATOS DE CARACTER PERSOMNAL
Nombre y apellidos
Namero de la Seguridad Social DM

Fecha de nacimiento

Con el uso de este serviclo, el solicitante asume la responsabilided de la veracidad de todos los datos
declarados asi como el compromizo de aportar los documentos que le sean requeridos. El solicitante asume
las sanclones que pudieran derivarse de la presentacién de solicitudes declaradas indebidas o nulas, lanto
por omisidén de datos como por lalsedad on los mismos,

A continuacién se le mostrardn los datos de domicilio que constan en nuestra base do datos asociados a su
documento identificative como wrabajador. Por lavor, revise los mismos y confirme si los domicilios son
corfectos o realice las modilicaciones oportunas en caso de varlacion de algiun dato,

cancelar | | continuar |

llustracién 5: Mensaje informativo 4

Tras pulsar el botén “Continuar”, se accedera a la siguiente pantalla dénde se visualiza el domicilio de
residencia del afiliado que figura en el FGA. Se da opcion a modificar el domicilio o continuar sin hacerlo

Pag. 9
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SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE RESIDENCIA
Tipo Identificador Numero identificador
Nombre Completo

Domicilio

Ayuda Hodiﬁtarl Continuar |
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llustracidn 6: Domicilio de residencia

En caso de pulsar el botdon de “Modificar” surgird la siguiente pantalla

Oficina Virtual
SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE RESIDENCIA

Tipo ldentificador

Nombre Completo
Domicilio

Hamero identificador

HUEV'O DOMICILIO:

Indique el formato del nuevo domicilio | -I

Ayuda | Atrés

llustracion 7: Formato del nuevo domicilio

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccion General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED
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= Datos identificativos y Domicilio de Residencia:
Se muestran tanto los datos identificativos del autorizado (Tipo y Numero de ldentificador de
Persona Fisica: NIF, Pasaporte, o NIE; Nombre y Apellidos) como el Domicilio de Residencia del
mismo.

= Nuevo Domicilio:
Se debe indicar, situdandose sobre el desplegable, el formato del nuevo domicilio: nacional o
extranjero, y pulsar el botdon “Continuar”.

Tras pulsar la opcién “Continuar” de la pantalla anterior, se muestra la siguiente ventana en la que
deben indicarse los datos del nuevo domicilio de residencia.

Si se selecciona domicilio extranjero se muestra la siguiente pantalla:

Oficina Virtual -
SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO AT Mend

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE RESIDENCIA

Tipo identificador DM Humero identificador
Nombre Completo
Domicilio

HUEVO DOMICILIO:

Domicilio extranjero

Localidad extranjera LONDON

Ayud.u_“ConﬁmarI Anular |

3342* POR FAVOR CONFIRME O ANULE

llustracion 8: Localidad Extranjera

En la parte superior aparecen los Datos Identificativos y el Domicilio de Residencia.

En la parte inferior, deberdn anotarse los datos relativos al Nuevo Domicilio. Serd obligatorio

cumplimentar los siguientes campos.

A Domicilio Extranjero.
A Localidad Extranjera.

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccion General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED

Pag. 1 1



Altas y Bajas en RETA

Manual de usuario

A Pais: Pulsar el respectivo botdon “Seleccién” para acceder al contenido, mostrandose una nueva
ventana con los elementos disponibles. Una vez elegida la opcién haga doble clic para realizar la
seleccion.

Si selecciona Domicilio Nacional se muestra la siguiente pantalla:

Oficina Virtual
SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO EX[J Meni
DATOS IDENTIFICATIVO S Y DOMICILID DE RE SIDENCIA
Tipo entificador DMI Numero Identificador
Nombre Completo
Domicilio
NUEVO DOMMCILI:
Tipo via Sﬁlecabn] CALLE
Nombre via AZUL Nimero 388
Bis Bloque Esc Piso 3 Pucrta 1 Codigo Postal 28008
Locahdad Selecodn| MADRD
) |

llustracion 9: Domicilio Nacional

En la parte superior aparecen nuevamente los Datos Identificativos y el Domicilio de Residencia.

En la parte inferior, deberdn anotarse los datos relativos al Nuevo Domicilio. Serd obligatorio
cumplimentar al menos los campos marcados con (*):

A Tipo Via: Pulsar el respectivo botén “Selecciéon” para acceder al contenido, mostrandose una
nueva ventana con los elementos disponibles. Una vez elegida la opcidn haga doble clic para
realizar la seleccidn.

Nombre Via

Ndmero

Bis

Bloque

Escalera

Piso

O > > > > >

Pag. 1 2
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A Codigo Postal

A Localidad: Para cumplimentar el campo Localidad, pulsar el respectivo botdén “Seleccion” para
acceder al contenido, mostrandose una nueva ventana con los elementos disponibles. Una vez
elegida la opcion haga doble clic para realizar la seleccidn.

Tras introducir los datos del domicilio de residencia que se desean modificar y marcar la opcidn
“Continuar”, se abrird una nueva pantalla en la que se muestran los nuevos datos previamente
mecanizados, pudiendo el usuario “Confirmar” o “Anular” la operacion:

Oficina Virtual

SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

DATOS IDENTIFICATIVOS ¥ DOMICILIO DE RESIDENCIA

Tipo ldentificador DMNI Numero identificador
Hombre Completo
Domicilio

NUEVO DOMICILIO:

o cae

Nombre via  AZUL Numergp 00013
Bis Bloque Esc Piso 2 Puerta | Codigo Postal 28007

Localidad Seleccdn| WADRD

Ayuda ICoﬂﬁrrnan Anular I

3342* POR FAVOR CONFIRME O ANULE I

llustracion 10: Confirmar / Anular informacién

En el supuesto de anular la operacidn, se retrocedera a la pantalla inicial de Solicitud de Cambio de
Domicilio de Residencia:

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccion General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED

Pag. 1 3



Altas y Bajas en RETA

Manual de usuario

Oficina Virtual
SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE RESIDENCIA

Tipo Identificador DM Humero Identificador
Nombre Completo

Domicilio

Ayuda I| Hod':fmr] Continuur]

llustracion 11: Anular informacién.

En el caso de confirmar la operacidn aparecera una pantalla en la que se indica que la modificacién del
domicilio se ha realizado correctamente:

Oficina Virtual

SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

MENSAJE

EL DOMICILIO SE HA MODIFICADO CORRECTAMENTE

avuce|[Eorinenr]

llustracion 12: Confirmar informacion.
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Si pulsamos “Continuar”, surgird una nueva ventana, que va a permitir modificar en este caso, el
Domicilio de Auténomos (domicilio que el trabajador tiene asociado al RETA).

Si en la pantalla inicial de Solicitud de Cambio de Residencia se eligié la opcién de “continuar”, es decir,
si no se ha modificado el domicilio de residencia, se habra llegado directamente a esta misma pantalla:

Oficina Virtual
SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO E3 Mend

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE AUTONOMOS |
Tipo Identificador DN Nimero identificador

Nombre Completo
Nombre Comercial
Ind. notificacién

Domicilio

Ayuda Hl}d:ﬁcarl Contmuilr[

llustracion 13: Domicilio sin cambios.

El funcionamiento de esta opcidn es similar a la solicitud de cambio de domicilio de residencia, con la
diferencia de que en este caso existe la posibilidad de indicar si el domicilio de auténomos sera el
domicilio a efectos de notificaciones.

En caso de pulsar el botéon “Modificar” en la pantalla anterior, aparecera la siguiente pantalla:

Tesoreria General de la Seguridad Social
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| Oficina Virtual
SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO EA Mend

IATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE AUTONOMOS

|T||;:|-r:aI identificador D.NU Humero Identificador
| Hombre Completo

Nombre Comercial

Ind.Notificacion

Domicilio
IUEVO DOMICILIO: i
Indique el formato del nuevo domicilio :I"
Hacwonsl
Extrargero

_Ayuda | atrés |l continuar|

llustracion 14: Modificar Domicilio.

= Datos Identificativos y Domicilio de Auténomos:
Se muestran tanto los datos identificativos del autorizado (Tipo y Numero de Identificador de
Persona Fisica: NIF, Pasaporte, o NIE; Nombre y Apellidos, Nombre Comercial, Ind. Notificacion)
como el Domicilio de Auténomos.

=  Nuevo Domicilio:
Se debera indicar, situdndose sobre el desplegable, el formato del nuevo domicilio: nacional o
extranjero, y pulsar el botén “continuar”.

Seguidamente, se muestra una nueva ventana en la que se deben mecanizar los datos del Nuevo
Domicilio de Auténomos:

Tras pulsar la opcion “Continuar” de la pantalla anterior, si se selecciona domicilio extranjero se muestra
la siguiente pantalla:
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JATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE AUTONOMOS

Tipo Identificador DM
Nombre Completo
Hombre Comercial

Ind Notificacion

Domicilio

Numero identificador

NUEVO DOMICILIO:

Domicilio extranjero

Localidad extranjera LONOON
Pais | Seleccitn RENO UNDO

Ayuda Confirmar] Anular I

3342* POR FAVOR CONFIRME O ANULE

llustracion 15: Domicilio Extranjero

En la parte superior aparecen los Datos Identificativos y el Domicilio de Auténomo.

En la parte inferior, deberdn anotarse los datos relativos al Nuevo Domicilio. Serd obligatorio
cumplimentar los siguientes campos.
A Domicilio Extranjero.

A Localidad Extranjera.
A Pais: Pulsar el respectivo botén “Seleccion” para acceder al contenido, mostrandose una nueva ventana

con los elementos disponibles. Una vez elegida la opcién haga doble clic para realizar la seleccién.

Si selecciona Domicilio Nacional se muestra la siguiente pantalla.
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Tipo dentificador DHI
Hombre Completo
Nombre Comercial

Numero dentificador
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E3[J Mend

Ind_Notificacion
Domicilio

RUEVO DORMICILIO:

Ind. notificacion [S] =

Tipo via 5,=|¢..:.¢. RTAMENTOS

Hombre via VDA Rumero 000135

Bis Bloque Esc Piso Puerta Codigo Postal 28002
Localidad sSeleccion | MADRD

ayuda | awrss |

llustracion 16: Domicilio Nacional.

En la parte superior se informa nuevamente de los Datos Identificativos y Domicilio de Auténomos.

En la parte inferior, el usuario debe cumplimentar los datos relativos al Nuevo Domicilio. Serd obligatorio

cumplimentar al menos los campos marcados con (*):

A Ind. Notificacion: Se indicarda, situandose sobre el desplegable, si el domicilio de auténomo sera el
domicilio a efectos de notificaciones, seleccionando para ello la opcién “si” o “no”.

A Tipo Via: Para cumplimentar el campo Tipo de Via, pulsar el respectivo botdn “Seleccion” para acceder al
contenido, mostrandose una nueva ventana con los elementos disponibles. Una vez elegida la opcién
haga doble clic para realizar la seleccién.

A Nombre Via

A Niamero

A Bis

A Bloque

A Escalera

A Piso

A Puerta

A Cdbdigo Postal

A Localidad: Para cumplimentar el campo Localidad, pulsar el respectivo botén “Seleccion” para acceder al
contenido, mostrandose una nueva ventana con los elementos disponibles. Una vez elegida la opcién
haga doble clic para realizar la seleccidn.

Tras introducir los datos del nuevo domicilio de auténomos y marcar la opcién “Continuar” emergera

una nueva pantalla en la que se muestran los datos previamente mecanizados, pudiendo el usuario

“Confirmar” o “Anular” la operacion:

Tesoreria General de la Seguridad Social

Subdireccion General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED
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JATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE AUTONOMOS

Nombre Completo
Hombre Comercial
Ind.Notificacion
Domicilio

(UEVD DOMICILIO:

Ind. notificacion 5] =

Tipo via APARTAMENTOS
Hombre via VDA BELLA
Bin Bloque Eac Piso Puerta

Localidad  Saleccidn| MADRD

Ayuda [Emr” Anular I

Tipo ldentificador DM Numero ldentificador

Humero 00015
Codigo Postal 28002

Altas y Bajas en RETA

Manual de usuario

3342 POR FAVOR CONFIRME O ANULE

llustracién 17: Confirmar / Anular Datos

En el supuesto de anular la operacidn, se retrocedera a la pantalla inicial de Solicitud de Cambio de

Domicilio de Auténomos:

Nombre Completo
Nombre Comercial
Ind. notificacion

Domicilio

Ayuda Continuar

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE AUTONOMOS
Tipo ldentificador DM

Niamero ldentificador

llustracion 18: Anular y volver a pantalla anterior

Tesoreria General de la Seguridad Social
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En el caso de confirmar la operacidn parecera una nueva ventana en la que se indica que la modificacion
se ha realizado correctamente:

Oficina Virtual

SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

MENSAJE

EL DOMICILIO SE HA MODIFICADO CORRECTAMENTE

Ayuda | ICnntinuarI

llustracion 19: Mensaje Domicilio Modificado.

A continuacién se accederd a la pantalla de Solicitud de Alta en el Régimen Especial de Trabajadores
Autonomos propiamente dicha.

A cada “Tipo de Trabajador Auténomo” le corresponde un proceso de solicitud de alta en el Régimen
Especial de Trabajadores Auténomos.

A modo de ejemplo, se muestra el proceso de solicitud de alta en este régimen para el tipo “Resto de
Trabajadores Autonomos”:

Tesoreria General de la Seguridad Social
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SOLICITUD DE ALTA EN EL REGIMEN ESPECIAL AUTONOMOS (RETA) E33 Mend
DATOS DE CARACTER PERSONAL
Nombre y apellidos
Numero de la Seguridad Social DMl

Fecha de nacimiento

IDENTIFICACION DE LOS DIFERENTES TIPOS DE TRABAJADORES AUTONOMOS
[T RETA con actividad agraria incluida en el sistema especial
[~ Familiar de RETA con actividad agraria incluida en el sistema especial
[T RETA colaborador familiar
[T RETA en institucién religiosa
[T Profesionsles colegiados Selectinn-url
[~ Miembros de érganos de administracién
[~ socio de empresa colectiva
[T Socio de cooperativa
[T Trabajador auténomo econdmicamente dependiente
¥ Resto de trabsjadores auténomos

A'rur.ial Alrds I Borrar II Continuarl

llustracidn 20: Tipo de Trabajador Auténomo.

En la parte superior de la pantalla se muestran los datos caracter personal del afiliado.

En la parte inferior se muestra los diferentes Tipos de Trabajadores Auténomos permitidos en este
régimen. Obligatoriamente deberd marcarse un tipo de trabajador por cada solicitud de alta.

Una vez seleccionado el tipo de trabajador Auténomo, y pulsando el botén continuar, se mostrara una
pantalla informativa en la que se declara que el solicitante conoce y reldne todos los requisitos
establecidos en la norma reguladora de este tipo de régimen.
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Oficina Virtual

SOLICITUD DE ALTA EN EL REGIMEN ESPECIAL AUTONOM

DATOS DE CARACTER PERSOMAL
Nombre y apellidos
Nimero de la Seguridad Social D i
Fecha de nacimiento

El solicitante declara que reune los requisitos establecidos en el capitulo Il del decreto 25301970 y
en ¢l Estatuto del Trabajador Autdnomo (Ley 20/2007) que determina en el articuio 1 el concepto de
trabajador por cuenta propéa y en el articulo 23.2 su inclusion en RETA.

El solicitante declara que conoce y reuane lodos loa requisitos establecidos en la norma reguladora
de este régimen especial,

[ cancelar | Sontnar]

llustracion 21: Declaracion de conocer y reunir Requisitos por parte del trabajador.

Tras pulsar el boton “continuar”, surgira la siguiente ventana:

Oficina Virtual

SOLICITUD DE ALTA EN EL REGIMEN ESPECIAL AUTONOMOS (RETA)

DOMICILIOD DE LA ACTIVIDAD
Nombre comercial  BUDA FELZ

Nombre via VDA BELLA

Humero 15 Bis Bloque
Escalera Piso Puerta
Cédigo postal 28002

Localidad sqlqménl MADRD

DOMICILIO DE NOTIFICACIONE S
El domicdio anolado antenormente como domicilio de la actividad, jdesea
que figure como domicilio de notificaciones? SI FF No [
Telétono movil
Direccion de cormeo electronico

ﬁwdll I'l'l-'u:l'ol Hrﬁl!oﬂ'nr"ml

llustracion 22: Pantalla de introduccion de Datos.
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=  Domicilio de la Actividad:

En la parte superior de la pantalla deben cumplimentarse datos relativos al domicilio de la actividad
del trabajador Auténomo. Sera obligatorio cumplimentar al menos los campos marcados con (*).

A

- > > >

Tipo de Via: Para acceder al campo tipo de via pulsar el respectivo botén “Selecciéon” para acceder al
contenido, mostrandose una nueva ventana con los elementos disponibles.

Nombre Via

Numero

Bis

Bloque

Escalera

Piso

Puerta

Cédigo Postal

Localidad: Para cumplimentar el campo localidad, pulsar el respectivo botdn “Seleccién” para acceder al
contenido, mostrandose una nueva ventana con los elementos disponibles. Una vez elegida la opcién
haga doble clic para realizar la seleccion.

=  Domicilio de Notificaciones:

En la parte inferior, se indicard si se desea que los datos del domicilio de la actividad figuren como
domicilio de notificaciones, haciendo “clic” sobre la opcién “si” o “no”.

En el supuesto de que el domicilio de actividad no sea el domicilio de notificaciones, cualquier
comunicado sera enviado al domicilio de residencia.

No se permite anotar o mantener un domicilio en el extranjero como domicilio de actividad.

Los campos teléfono mévil y Direccidn de correo electronico pasan a ser campos obligatorios.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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Una vez introducidos los datos y pulsando el botén “Continuar”, se muestra la siguiente pantalla :

Oficina Virtual

SOLICITUD DE ALTA EN EL REGIMEN ESPECIAL AUTONOMOS (RETA)

DATOS DE CARACTER PERSONAL

Nombre y apellidos JUAN SEGUNDO ESPANOL ESPANOL
Numero de la Seguridad Social 28 0903620964 DNI0O0019176V
Fecha de nacimiento 31 12 1953

Los datos que se solicitan a continuacion van a ser consultados ante la
Agencia TributariaHacienda Foral. Si se produce algun error en la conexion,
comience de nuevo y al llegar a esta pantaila seleccione la opcion "Continuar
Sin Consultar”. Los datos serdn consultados por su Administracion que podra
requerirle acreditacion documental.

Codigo del impuesto de actividades econdmicas |
Fecha de solicitud del impuesto de actividades economicas I /
Provincia de solicitud del impuesto de actividades economicas Seleccion

Ayuda Inicio Atras Borrar | Consultar Datusl Continuar Sin Consultar

llustracion 23: informacion Actividad Econdmica

En la parte superior de la pantalla, se muestran los Datos de Caracter Personal del trabajador que se
desea dar de alta. Estos datos no podran ser modificados.

En la parte inferior, deberan cumplimentarse de manera obligatoria los siguientes campos:

A Cdédigo del Impuesto de Actividades Econémicas.

A Fecha de Solicitud del Impuesto de Actividades Econdmicas, cuyo formato es DD/MM/AAA, donde DD es
el dia, MM es el mes, y AAAA el afio.

A Este campo se cumplimentard automaticamente con la fecha recibida de la AET como “fecha de solicitud
del impuesto de actividades econdmicas, salvo para las altas solicitadas para los tipos de trabajador
“Colaborador Familiar”, “Socio de Cooperativa”, “Socio de empresa Colectiva”, y “ RETA en Instituciones
Religiosas”, en cuyo caso serd un campo obligatorio y no podrd ser posterior a la fecha del sistema ni
anterior en un periodo superior a 30 dias.

A Provincia de Solicitud del Impuesto de Actividades Econdmicas: Para cumplimentar el campo provincia
pulsar el respectivo botén “Seleccidon” para acceder al contenido, mostrandose una nueva ventana con
los elementos disponibles. Una vez elegida la opcidén haga doble clic para realizar la seleccidn.

Cumplimentados los datos indicados con anterioridad, y tras pulsar el botén “Consultar Datos”,
aparecera una nueva ventana en la que se informa de los datos facilitados por la agencia tributaria
en relacion a la actividad econdmica:
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I(@ SOLICITUD DE ALTA EN EL REGIMEN ESPECIAL AUTONOMOS (RETA) EA™ Hend
IATOS DE CARACTER PERSONAL

Hombre y apellidos
Numero de la Seguridad Social Dl
Fecha de nacimiento

Los datos facilitados por la Agencia Tnbutana sobre su actividad economica
sOn:

Codigo del impueato de actividades economicas 1111
Fecha de solicitud del impuesto de actividades economicas 30 [/ & | 2011
Provincia de solicitud del impuesto de actividades economicas MADRD

Por lo gue su alta como trabajador auténomo se realizara por la citada
actividad y en la fecha indcada.

Avuda Cancelar

llustracion 24: Datos facilitados por la AEAT

En el supuesto de que el IAE (Impuesto de Actividades Econdmicas) o la fecha de solicitud
introducidas no coincidan con los datos de la Agencia Tributaria, se mostraran automdaticamente los
datos en poder de la misma, realizandose el alta con dichos datos.

Esta pantalla no se mostrara si el IAE y la fecha de solicitud introducidas coinciden con los datos
que obran en poder de la Agencia Tributaria.

En caso de no coincidir el IAE ni la fecha de solicitud, no sera posible continuar el proceso de alta.

Si se produjese algun error en la conexién se debe comenzar de nuevo el Servicio y seleccionar la
opcion “Continuar sin Consultar”. En este caso, los datos seran consultados con posterioridad por
la Administracion, que podra requerir acreditacion documental.

Confirmados los datos, el usuario debe seleccionar la actividad econdmica (CNAE 09), fecha de
inicio de la actividad, e indicar si opta por acogerse a la opcidn de incapacidad temporal. Esta Ultima

"

opcion viene cumplimentada por defecto con “si”. En el supuesto de optar por acogerse a la
incapacidad temporal, se ha de seleccionar de forma obligatoria una mutua de cobertura, taly

como se muestra a continuacion.
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Oficina Virtual

SOLICITUD DE ALTA EN EL REGIMEN ESPECIAL AUTONOMOS (RETA) £ Meni

Actividad econémica Seleccidn |

Fecha de inicio de la actividad ! /

OPCION RESPECTO DE LA INCAPACIDAD TEMPORAL:
Opta poracogerse 51 W MNo [
(Esta en situacion de pluriactividad a la fecha de alta en este régimen? 5i [T No [T

OPCION RESPECTO DE LA COBERTURA DE LAS CONTINGENCIAS PROFESIONALES (ACCIDENTES
DE TRABAJO, ENFERMEDADES PROFESIONALES Y PROTECCION POR CESE DE ACTIVIDAD):

Opta poracogerse 5i [ No [T

Mutua de cobertura de incapacidad temporal derivada de contingencias comunes,

accidentes de trabajo y cese de actividad en su caso Seleccion |

Ayuda Inicio Atrds Borrar | Co nh’nuarl

llustracion 25: Mutua de cobertura.

= Datos relativos a la actividad econdmica:
Deberan cumplimentarse de manera obligatoria los siguientes campos:

A Actividad Econdmica: Para cumplimentar el campo actividad econdmica, pulsar el respectivo botén
“Seleccion” para acceder al contenido, mostrandose una nueva ventana con los elementos disponibles.
Una vez elegida la opcidn haga doble clic para realizar la seleccion.

A Fecha de Inicio de la Actividad, cuyo formato es DD/MM/AAA, donde DD es el dia, MM es el mes, y AAAA
el afio.

=  Opcidn respecto de la incapacidad temporal:
El usuario debera seleccionar si opta o no por acogerse a la opcidén de incapacidad temporal. Esta
opcion vendra cumplimentada por defecto con el valor “si”, y solo permitird el cambio a “no”
cuando el alta se realice para una solicitud que tenga marcado el Tipo de Trabajador con Actividad

Agraria o Familiar de Titular de Actividad Agraria incluidos en el Sistema Especial. También se
permitira el cambio a “no” si el trabajador estd en situacion de pluriactividad.

=  Opcidn respecto a la cobertura de Contingencias Profesionales:

El usuario debera seleccionar, ademas, si opta por acogerse a la cobertura de los accidentes de
trabajo y enfermedades profesionales.

= Mutua de Incapacidad Temporal:

Se trata de un campo de obligado cumplimiento, aunque no se tenga cubierta inicialmente ninguna
contingencia. Para cumplimentar el campo mutua de cobertura, pulsar el respectivo botdén

Tesoreria General de la Seguridad Social
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“Seleccién” para acceder al contenido, mostrandose una nueva ventana con los elementos
disponibles. Una vez elegida la opcidn haga doble clic para realizar la seleccion.

Sede Electronica

SOLICITUD DE ALTA EN EL REGIMEN ESFECIAL AUTONOMOS

ACTIVIDAD ECONOMICA PERMITIDA: 3491
ACTIVIdad econdmica  Salapcidn

Fecha de inicio de la actividad |1/ _# [ 20186

OPCION RESPECTO LOE LA INCAPACIDAD TEMPORAL:

Opta peor acogerse 5 [ HNo [

+Estd en situacion de plurizctividad a la fecha de alta en este régimen?

S [] Mo []

DPCION RESPECTO DF LA COBERTURA DE CESE DE ACTIVIDAD:

Opta por acogerse 5 [ | Mo [ ]
OPCION RESPECTO DE LA COBERTURA DE LAS CONTINGENCIAS PROFESIDNALES [ACCIDENTES
DE TRABAIO, ENFERMEDADES PROFESIOMALES

Opta por acogerse §i [ Mo [

Mutua de cobertura de incapacidad temporal derivada de contingencias comunes,
gccidentes de trabajo y cese de activdad en Su caso  Saleccidn I

Ayuda I Inicio Atrds Borrar |

llustracién 26: Cumplimentar datos.

Tras pulsar continuar, aparecera una nueva pantalla con informacién relativa a la base de
cotizacion:
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Oficina Virtual

SOLICITUD DE ALTAEN EL REGIMEN ES

DPCION RESPECTO DE LA BASE DE COTIZACKON:

Base minima [ Base maxima [ Ctrabase ¢ 124550
Base minima especifica para venta ambulante £5% de la base minima

En el supuesto de que usted, en ¢l momento del alta, tenga cumplida ls edad
de 48 afos O mas, la base matima de colilation que s¢ consolidard serd la
establecida, en cada momenio, para osia Crounylanca.

SOLICITUD DE INCREMENTO AUTOMATICO DE LA BASE DE COTIZACION:

% ha marcado una base distints de la base minima en el campo anferor, uated
puede optar por SoBCILAr que, mientras mantenga su situacion de alta, su

base de cotizacion so incremente sutomaticamente on ¢f Mmismo porcentaje on
que sumenten las bases maximas de COLZACHON en ¢ale regimen,

Solicita imcremento sufombtico: S F wo T

Avud-l] Imml Atrulhmlc:mi

En la parte superior, se debe seleccionar si se opta por una base minima, maxima u otra base. En este
ultimo caso, se ha de detallar el importe de la misma.

En la parte inferior y para aquellos supuestos en los que se haya marcado una base distinta a la base
minima en el campo anterior, se debe indicar si se solicita un incremento automatico de la base de
cotizacion en el mismo porcentaje en que aumenten las bases maximas en este régimen.

Tras pulsar “Continuar” se mostrara una nueva pantalla donde se podra marcar alguna de las opciones
gue se muestran para poder aplicarse las bonificaciones o reducciones de cuotas recogidas en los art. 31
y 32 de la Ley 20/2007.
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Oficina Virtual
SOLCTTUD DE ALTA EM EL RECGIMEN ESPECLAL AUTONONGE

MAAGUE 51 CUMPLE ALCUND DE LOS SICUIENTES BEQUASITOS QUE DAN ACCESO A LA
APLICACKIN OF BOMFICACIONES O REBUCCIONES DE CHOTA 5

Es mayoer o igual @ 30 ahos, causs alia iniciel o no ha s3tado de alin en hl5uﬁu§_}_ L1

inmedistemants snteriores: on ol Régimen Expecisl de l Saguridsd Socisl de
Trebajpdores por Cusnts Propia o Autonomoas
Es mmenai de 30 afos o mujer menor de 15 alies, causa alia injcial 0 no ha estsdo de
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Social de Trabajaderss por Cusnta Propls o Astdnomos

Fersont con dscapacided ual o Supenod o 357%, causa alta inkial o no ha extadd de
atta en les 5 afos imediatamenie antenores en el Régimen Lapecial de la Segunidad
Locial de Trabajgdores por Cuanta Propi o Astdnomos

Persons viclima de violenci de penero, causa 3ita nical o no ha estado de &tz en o
5 afies inmedistamente anteriores en el Régimen Especial de @ Segurided Social de
Trobajadores por Cusnis Propia o Auténomos.

Persona vicfima de formorismo, cousa alta inicial o no ha estado de slts an los § afos
inmedistaments antenores en ol Régimen Especial de la Sequnided 3acal de
Trabajadores por Cusnta Propla o Aulénomos

Person: con bensiiclo eeonocidn de ta anterior legiaiacion y desea contmuar con &l
THREG §A518 AICanTar (A du racion Maxima penmitida

gyada | i | atrss | Borar | continuar]

llustracion 27: Seleccion de bonificacion.

EE: My

O

O

Seleccionados los datos anteriores, y tras pulsar el botdn “continuar”, surgird una nueva ventana en la que
se deben cumplimentar datos relativos a la cuenta dénde se solicita el pago de cuotas a la Seguridad Social,
asi como el Documento Identificativo del Titular de la Cuenta de Adeudo:

(@

Oficina Virtual

SOUCITUD DE AL TAEN EL REGIMEN ESPECIAL AUTONOMOS (RETA) EEEE Hend

ATOS PARA LA DOMICILIACION DEL PAGD DE CHOTAS

Enficad
;80

Ayuda

La tramitecicn de las altas en e3te regimen medianie NTERNDT exige como
requigito ks dordcifiacidén bancaria dol pago de cuotas, por lo que debera
cumplimentar los datos complatos de b cuents donde soficita sl paga de
las cuoias & [a Seguridad tocial,

SODIGO  CUENTA CLIENTE

Sucursal 0., Numero de cuenta
To20 i

MRCURENT O IDENTIFICATIVO DEL TITULAR DE LA CUENTA DE ADEUDD

Tipo documento Ium 'I Namero

1 frumio I dirds I Barrar I-Enﬂtinulrl =
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A continuacién, se mostraran una serie de pantallas en la que se muestran los datos que se han ido
anotando en la Solicitud de Alta en el Régimen Especial de Auténomos:

Oficina Virtual
3 TLID DE ALTA EN EL REGHMEN ESFECIAL AUTONOMODS

i EiLa w8 el RETA Ra aigo sohcitads Cof 108 Sioubeiles aaloss
NHombre ¥ apeilidos
Himera de in Saguridad Social i)
DML DE LA ACTIVIDALL
APARTAMENTOS VDA BELLE
W 15
20003 KADRE

LOMITILIO DE HOTIACACIONES:
Ea ol mmmn domicio que & de Sethidad

Telgfono mdvil BRESRRRGE
Direcoidn de coives alevtrdnice VEASELLa@WEaL COM

s 1] | ]

llustracion 28: Datos de domicilio.

na Virtual

HTUDBE ALT IE ENE &l AUTONORIE

DATOS LABORALES.
Actividad econdmica Cullivo de cereaies (excsplo anDz), Bguminosas ¥
semilag pEaginozas
Facha de indcio de la actividad 30 7 03 [ 2o
Fecha de presentation det alta 15 7 07 I011

Impuesto de actvidades economicas 11711
Facha de soliciud del impuesto de eclividedes econdmicaa 30 1 08 2011
Provincia de eoficitud del impuesto de actividades economicaes MADSID

ICOLECTIVO
Rezlpds U'aba_au nres authnomos

Ayuda I Inicic I Atrde IE:::EnuarI

llustracion 29: Datos laborales
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Oficina Yirtual
! SOLICTUD DE ALTA EN EL REGIMEN ESPECIAL AUTOMOMGS (RETA)

Opeion respects de ls incapacidad lemporal &
Fecha de opcion de g incapacicad temporal 38 ¢ 08 7 2011
Esth en situscion de pluriactividad a 1a fecha de alta en este régimen Ng
Opoicn respecis a ls coberiura de contngenciis proflesionales Ne

Mutua de cobertura de incapacidad temporal por contingenciss cemunes:
SOLIMAT

Base de cotizacion 1.24550
Solicitud incremento auvtematico de la base oo colizacion 51

Datos para la domiciliscion del pago d@ cuotas
Entidad 2000 Sucurssl TO20 DL 12 Humero cuorts
Datos del documento icentTicative dai titslar de @& cuenia deadeudo DRI (LH e S

ayuda || tniein | e

llustracién 30: Datos Base cotizacion y domiciliacion pago

CONFIRMAR: -5iconsiders que los dates de su soliciiud son correctos.,
5e generara ei documento de ia resolucion de su alia.
Guarde unas eopia del archiva par et g8 produce alguna
mcidencia cor la impresion

SODIFICAR: 5 va 4 cormegit algin daio.
Ira directamente a la pantalla inicis manteriendo 105 datos
BnOlBioE,

FETROCEIER: 31 desea verificar alguna pantalfa anierior.
Pueds ir pantala a pantalia hacio afras revizando la
informacion aportada y modificando los dalos que estime

convendonie.

CANCELAR:  Sianula s soliciud.
%& burraran jos datos snotados,

Avuda _||Confirmar] Medificar | Retroceder| Cancelar |

llustracion 31: Confirmar/ Modificar / Retroceder

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccion General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED

Como paso previo a la confirmacién de Solicitud de Alta en el RETA, se muestra la siguiente pantalla en la
gue podremos “Confirmar”, “Modificar”, “Cancelar, “Retroceder” los datos anotados previamente:
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Si pulsamos “Confirmar” nos aparecera una nueva pantalla de aviso de emisién de la Resolucién de Alta en
el RETA:

r( ; Oficina Virtual

GEMERACION DE INFORMES

SE ESTA GENERANDO SU INFORME

llustracion 32: mensaje informativo: "Generando Informe"

Para terminar pulsamos sobre el botdn de “Continuar” y nos aparecera la Resolucion de Solicitud de Alta en
el RETA:
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llustracidn 33; Resoluciéon reconocimiento de alta.
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