“Solicitud de Cambio de Domicilio” en el Régimen Especial de Trabajadores por Cuenta Propia o Auténomos.

Descripcion General del proceso

Esta transaccién permite modificar el domicilio de residencia de un dfiliado, el domicilio de régimen de
autébnomos del afiliado (si lo tiene).

Si el frabajador auténomo es fitular de un cdédigo de cuenta de cotizacién y el autorizado RED tiene
autorizado ese céddigo, se podrd modificar también los datos del domicilio de la empresa y del domicilio de
la actividad.

Situados en la pantalla inicial de la transaccién, se deben introducir el NUmero de Seguridad Social y el
Documento de Identidad del trabajador Auténomo, seleccionando previamente en el desplegable la
opcion DNI o NIE.

A continuacion pulsar el botdn “Continuar”.

Oficina Virtual

SOLICITUD CAMBIO DE DOMICILIO

Humero de Seguridad Social

Documento de ldentidad DNl -

Ayuda | Borrar ||Cu-ntinuar|ﬂ

Silos datos cumplimentados no fueran correctos, se muestra el mensaje de error correspondiente.

Si los datos introducidos son correctos y el NUmero de Seguridad Social, se encuentra asignado al autorizado
que estd realizando el movimiento, fras pulsar el botén “Continuar” se accederd a la siguiente pantalla.

Oficina Virtual
»| SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE RESIDENCIA

Tipo ldentificador Hamero Identificador
Nombre Completo

Domicilio Tipo Via: CL Nombre Via: ASTROS RESIDENCIAL
N® 32 Esc: 2 Pizo: 21 Pla: [EQ
Codigo Postal: 08001 LOCALIDAD: BARCELONA

Ayuda " Mudificarl Continuar

En esta segunda pantalla se visualiza el domicilio de residencia del afiliado que figura en el FGA y se ofrece
la posibilidad de modificar dicho domicilio o continuar sin hacerlo.

Si se opta por “Modificar” se muestra una nueva pantalla
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Oficina Virtual
SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE RESIDENCIA

Tipo ldentificador
Nombre Completo
Domicilio

Hamero Identificador

NUEVO DOMICILIO:

Indique el formato del nuevo domicilio vl

Nacional
Ewtrariero

Ayuda | Atras |Euntinuar|

Datos Identificativos y Domicilio de Residencia:

Se muestran tanto los datos identificativos del trabajador auténomo (Tipo y NUmero de Identificador de

Persona Fisica: NIF, Pasaporte, o NIE; Nombre y Apellidos) como el Domicilio de Residencia del mismo (Datos
no modificables)

Nuevo Domicilio:

Se debe indicar, situdndose sobre el desplegable, el formato del nuevo domicilio: nacional o extranjero.

Tras pulsar la opcién “Confinuar” de la pantalla anterior, se muestra la siguiente ventana en la que deben
indicarse los datos del nuevo domicilio de residencia:

Oficina Virtual
SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO BRI Men)

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE RESIDENCIA
Tipo Identificador DN
Nombre Completo
Domicilio Tipo Via: AL Nombre Via: DADFADS

Numero Identificador

Coédigo Postal 28001 LOCALIDAD: ALCALA DE HENARES

NUEVO DOMICILIO:

(*) Tipo via Seleccién I ALAMEDA

(*) Nombre via los lanos Numero

Bis Bloque Escalera Piso Puerta (*) Codigo Postal 28001
(*) Localidad s,|ecc;6,,| ALCALA DE HENARES

Los datos marcados con (*) son obligatorios.

Ayuda I Atras |

En la parte superior aparecen nuevamente los Datos Identificativos y el Domicilio de Residencia.

En la parte inferior, deberdn anotarse los datos relativos al Nuevo Domicilio. Serd obligatorio cumplimentar al
menos los campos marcados con (*)

© Tipo Via: Pulsar el respectivo botdn “Selecciéon” para acceder al contenido, mostrdndose una

nueva ventana con los elementos disponibles. Una vez elegida la opcién haga doble clic para
realizar la seleccién. (*)

®  Nombre de la Via. (¥)

®  NUmero

®  Bis
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Bloque
Escalera
Piso

O]

O]

O]

®  Puerta
©  Cbdigo Postal (*)
O]

Localidad: Para cumplimentar el campo Localidad, pulsar el respectivo botén “Seleccién” para
acceder al contenido, mostrdndose una nueva ventana con los elementos disponibles. Una vez
elegida la opcién haga doble clic para redlizar la seleccién. (*)

Tras introducir los datos del domicilio de residencia que se desean modificar y marcar la opcién “Confinuar”,

se abre _una nueva pantalla en la que se muestran los nuevos datos previamente mecanizados, pudiendo el
usuario “Confirmar” o “Anular” la operacién.

Oficina Virtual
%/ | SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE RESIDENCIA

Tipo Identificador DN Numere ldentificador
Nombre Completo
Domicilic Tipo Via: AL Nombre Via: DADFADS

Codige Postat 28001 LOCALIDAD: ALCALA DE HENARES

HUEVO DOMICILIO:

) Tipo via CALLE

(*) Hombre via PEZ VOLADOR Nimero 00033

Bis Bloque Escalera Piso Puerta (*) Cédigo Postal 26001
) Localidad s,|,°c;6n| ALCALA DE HENARES

Los datos marcados con (*) son obligatorios,

Ayuda ||Canﬁrmar| Anular |

3342* POR FAVOR CONFIRME O ANULE |

En el supuesto de “Anular” la operacion, se retrocederd a la pantalla inicial de Solicitud de Cambio de
Domicilio de Residencia

En el caso de “Confirmar” se muestra una nueva pantalla que indica que la modificacién del domicilio se ha
realizado correctamente.

Oficina Virtual

SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

MENSAJE

EL DOMICILIO SE HA MODIFICADO CORRECTAMENTE

e Eomiun]

Si se pulsa “Confinuar”, se muestra una pantalla, que va a permitir modificar en este caso, el Domicilio de
Auténomos (domicilio que el tfrabajador tiene asociado al RETA).
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Si en la pantalla inicial de Solicitud de Cambio de Residencia se eligid la opcién de “Continuar”, es decir, si
no se ha modificado el domicilio de residencia, se habrd llegado directamente a esta misma pantalla:

Ofic irtual
»| SOLICITUD DE CAMBIC DE DOMICILIO

DATOS IDENTIFICATIVOS ¥ DOMICILIO DE AUTONOMOS
Tipo Identificador

Nimero Identificador

Nombre Completo
Nombre Comercial NOWMBRE EMPRESA

Ind. notificacion 3l

Domicilio Tipo Via: CL Nombre Via: FERNANDO EL CATOLICO RETA
N® 33 Pizo: 4 Pta: [ZQ

Cadigo Postal: 23001 LOCALIDAD: ACEBEDA (LA}

Ayuda |I Mudificarl Cuntinuarl

Sise pulsa “Confinuar” en esta pantalla vy el frabajador Auténomo es fitular de un Cédigo de Cuenta de
Cotizacién, se dard opcidon a modificar los datos del Domicilio de la Empresa y de la Actividad del Codigo
de Cuenta.

Y en caso de pulsar el botdn “Modificar” se muestra una nueva pantalla

Oficina

SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO
DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE AUTONOMOS

Tipo Identificador
Nombre Completo
Nombre Comercial
Ind.Notificacion
Domicilio

Numero ldentificador

NUEVO DOMICILIO:

Indigque el formato del nuevo domicilio ]‘

Macional
Exlranjern

Ayuda Atrds | Euntinuarl

En la parte superior de la pantalla figuran:

Datos Identificativos y Domicilio de Auténomos:

Se muestran tanto los datos identificativos del frabajador auténomo (Tipo y NUmero de
Identificador de Persona Fisica: NIF, Pasaporte, o NIE; Nombre y Apellidos) y los datos de
autdénomo (Nombre Comercial, Ind. Noftificacién y el Domicilio de Auténomos).

Y en la parte inferior de la pantalla

Nuevo Domicilio:

Se debe indicar, situdndose sobre el desplegable, el formato del nuevo domicilio: nacional o
extranjero

Si se pulsa el botén “Confinuar se podrdn mecanizar los nuevos datos del Domicilio de Autbnomos:
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Oficina Virtual
SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO
DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE AUTONOMOS
Tipo ldentificador DN Numero Identificador
Hombre Completo
Hombre Comercial NOMBRE EMPRESA
Ind.Notificacion sl
Domicilio DADFA

ADFA ANTARTIDA
NUEVO DOMICILIO:

Ind. notificacion m
) Tipo via Saleacif:nl
™) Nombre via Namerg
Bis Blogque Escalera Piso Puerta {*) Codigo Postal

(") Localidad 5elecci6n|

mart n ™ n

Ayuda | Atras | Eamjnuarl

En la parte superior aparecen nuevamente los Datos Identificativos y el Domicilio de Auténomo.

En la parte inferior, deberdn anotarse los datos relativos al Nuevo Domicilio. Serd obligatorio cumplimentar al
menos los campos marcados con (*)

®Tipo Via: Pulsar el respectivo botdn “Seleccién” para acceder al contenido, mostrandose una
nueva ventana con los elementos disponibles. Una vez elegida la opcién haga doble clic para
redlizar la seleccién. (*)

®Nombre de la Via (*)

® NUmero

© Bis

®Bloque

© Escalera

® Piso

©Puerta

® Cédigo Postal (*)

®Locdlidad: Para cumplimentar el campo Localidad, pulsar el respectivo botén “Seleccidon” para
acceder al contenido, mostrdndose una nueva ventana con los elementos disponibles. Una vez

elegida la opcién haga doble clic para realizar la seleccion. (*)

Tras introducir los datos del nuevo domicilio de auténomos y marcar la opcion “Confinuar” en la pantalla
anterior, se muestra una nueva pantalla con los datos previamente mecanizados, pudiendo “Confirmar” o
“Anular" la operacion.
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Oficina Virtual
SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO A Mena

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE AUTONOMOS

Tipo Identificador D.NI Namero Identificador
Nombre Completo

Nombre Comercial NOMBRE EMPRESA

Ind.Notificacion Si

Domicilio DADFA

ADFA ANTARTIDA
NUEVO DOMICILIO:

Ind. notificacion | S - |

*) Tipo via

(*) Nombre via LOS ASTROS Namero

Bis Bloque Escalera Piso Puerta (*) Codigo Postal 28011

(*) Localidad _Seleccién | MADRID

Los datos marcados con (*) son obligatorios.

Ayuda IIConﬁrmarlI Anular l

3242* POR FAVOR CONFIRME O ANULE I

En el supuesto de “Anular” la operacion, se retrocederd a la pantalla inicial de Solicitud de Cambio de
Domicilio de Auténomos.

Y sise "Confirma” se muestra una nueva pantalla en la que se indica que el domicilio se ha modificado
correctamente.

Oficina Virtual

SOLICITUD DE CAMBIC

MENSAJE

EL DOMICILIO SE HA MODIFICADO CORRECTAMENTE

yuén | [Fominca]

Al pulsar “Continuar” si el trabajador auténomo es fitular de un Cédigo de Cuenta de Cofizaciéon se
muestra una nueva pantalla con los datos de Domicilio asociado a dicho CCC.

- Los datos del domicilio de la empresa 'y
- Los datos del domicilio de la actividad

Y se ofrece la opcién a “Modificar” o “Confinuar”
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Oficina Virtual

SOLICITUD DE GAMBIO DE DOMICILIO Menii

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE C.C.C.
Tipo Identificador

Nombre Completo

Cuenta de Cotizacidn

Hamero Identificador

DOMICILIO DE LA EMPRESA:
Tipe Via: AV Nembre Via: DESERTO DE GOBY GOBY
Ne 22
Cadigo Postal: 23001 Localidad: 230500000 JAEN
Ind. Notificacion S|

DOMICILIO DE LA ACTIVIDAD:

Tipo Via: AT Nombre Wia: DESIERTO DEL SAHARA
N* 11

Codigo Postal: 23001 Localidad: 230500000 JAEN
Ind. Notificacion NO

Ayuda " Modificarl Continuarl

Si se opta por “Continuar” finalizara el proceso y no se modificard el Domicilio de la Empresa ni el de
Actividad del Cédigo de Cuenta.

Y si se opta por “Modificar” en la nueva pantalla, se pueden anotar los datos del Domicilio de la Empresa
y el Domicilio de la Actividad. El funcionamiento esigual al del Cambio de Domicilio y de Residencia

Ofi Virtual

SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO Menii

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE C.C.C.
Tipo ldentificador

Nombre Completo

Cuenta de Cotizacion

Himero Identificador

NUEVO DOMICILIO DE LA EMPRESA:

(*) Tipovia _Seleccidn | AVENIDA

(*) Hombre via DESIERTO DEL GOBY Mhmero

Bis Bloque Esc Piso Puerta (*) Codigo Postal =20

(*) Localidad Selecciénl JAEN

(*) Ind. Notificacion [g =

NUEVO DOMICILIO DE LA ACTIVIDAD:

(*) Tipo via Selecci6n| ATAID

(*) Hombre via ANTONIO MACHADO Namero 11

Bis Bloque Esc Piso Puerta (*) Codigo Postal 22001

(*) Localidad Selecciénl JAEN

(*) Ind. Notificacion [No =

Ayuda | ICuntinuarI Lo= datos marcados con (*) =on obligatorios.

Una vez cumplimentados los datos, al pulsar “Confinuar” aparecera una nueva pantalla en la que se dara
opcidn a “Confirmar” o “Anular * los nuevos datos del Domicilio de la Empresa y de la Actividad.
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Oficina Virtual

SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO DE C.C.C.

Tipo ldentificador Namero Identificador
Nombre Completo
Cuenta de Cotizacion

HUEVO DOMICILIO DE LA EMPRESA:

(*) Nombre via DESERTO DEL GOBY Nimero 22
Bis Bloque Esc Piso Puerta (*) Codigo Postal

(*) Localidad Seleccirﬁml JAEN

(*) Ind. Notificacion [s1 =

23001

NUEVO DOMICILIO DE LA ACTIVIDAD:

(*) Tipo via Selecciénl ATAIO

(*) Hombre via ANTONIO MACHADO Mamero 11

Bis Bloque Esc Piso Puerta {*) Codigo Postal 23001

(*) Localidad Seleccnéml JAEN

{*} Ind. Notificacion [NO -

Ayuda | Anular | Los datos marcados con (*) son obligatorios.

3242% POR FAVOR CONFIRME O ANULE

Sise "Anula” se volverd a la pantalla inicial de Cambio de Domicilio

Sise “Confirma” se muestra la pantalla final del proceso en la que se indica que la modificacién se ha
realizado correctamente.

Oficina Virtual
» | SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO

MENSAJE

EL DOMICILIO SE HA MODIFICADO CORRECTAMENTE

o]
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