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1. Acciones permitidas en Inscripcién /Afiliacion

En el dmbito de Incripcidn/Afiliacion RED Directo se permite:

Q

Tramites Trabajadores: Son las acciones que permiten la modificaciéon de la situaciéon
laboral de los trabajadores en el Fichero General de Afiliacién de la Seguridad Social
(Altas, bajas, variaciones de datos de confrato, etc.).

Ademds, permite la realizacion de movimientos previos (hasta con 60 dias de antelacién
solo para altas y bajas), asi como la eliminacién tanto de movimientos previos como de
movimientos consolidados (hasta 3 dias naturales desde la fecha real).

Tramites CCC: Son acciones que permite modificar datos de cddigos de cuenta
cotizacién.

Informes: RED Directo permite la solicitud de diversos informes relativos a los CCCs de la
empresa, asi como de los trabajadores adscritos ellos. Los informes permiten conocer la
situacion de los afiliados en la empresa para un determinado periodo de tiempo.

Sélo se podrdn solicitar informes para trabajadores que hayan figurado en alta en los
Cobdigos de Cuenta de Cotizacién de la empresa, y Unicamente durante los periodos
que estuvieron en alta.

Consultas: Permiten conocer la misma informaciéon que los informes, permitiendo su
visualizacién en tiempo real. Esta opcidn sélo estd disponible para la modalidad On line.

Régimen Especial de Trabajadores Autonomos: Permite realizar altas y bajas en RETA, y
realizar una cambio de domicilio de un auténomo.
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Acciones permitidas en dfiliacion

( TRAMITES TRABAJADORES:

Altas sucesivas y bajas.

Cambio de grupo de cotizacion.

Modificacion / Eliminacion movimientos previos.

Cambio de contrato (Tipo / Coeficiente).

Cambio de ocupacién de AT.

Eliminacion de altas y bajas consolidadas.

Modificacion del Sistema Especial 0132 (Vegetales).
Anotacién de Jornadas Reales.

Cambio de categoria profesional.

Situaciones adicionales de dfiliacién.

Cambio del coeficiente reductor de la edad de jubilacion.
Trabajadores subcontratados o cedidos.

Dias trabajados en contratos a tiempo parcial.

Anotacién de convenio colectivo.

Correccién Modalidad de coftizacién o 5JR semana segun convenio.
Suspensiones por prestaciones de corta duracién.

O 00000000000 O OO0 O

Peculiaridades adicionales cuenta ajena.

\_

[ INFORMES

0 Informe vida laboral de afiliados.

Informe afiliados en alta en un CCC.

Informe IT enfermedad comun.

Informe del nUmero anual medio de trabajadores.
Informe de Mov. previos de afiliados.

Informe de Trab. Con Mov. previos en un C.C.C.
Duplicados de documentos T.A.

Informe de situaciéon de un C.C.C.

Vida Laboral de un C.C.C.

Informe de Jornadas reales.

Informe datos de cotizacién-Trab. Cuenta Ajena.
Informe datos de cotizacion/Periodo liquidacion-CCC.
Informe datos de cotizacidon/Periodo liquidacion-NSS.
Informe plantilla media frabajadores en alta.

Informe datos de cotizacion/Relacion laboral-NSS.

Duplicado de documentos de empresario.
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(. CONSULTAS

0 Consulta situacién dfiliado en la empresa.
Consulta de situacion de la empresa.
Consulta tfrabajadores en empresa.
Consulta numero de Afiliacion.
Consulta de NAF por IPF.

O 0 0 0 O

Consulta Alta Trabajadores en otra empresa.

\. 4

. TRAMITES C.C.C. )

Anotacién de Convenio Colectivo (Empresa).

Inscripcién CCC de Empresario Individual. S@:: ""ﬂ
Asignacion CCC Secundario de Empresario Colectivo. - '
Modificacion de domicilio de CCC.

Solicitud de Colaboracién Econdmica en IT.

Renuncia de Colaboracion Econdmica en IT.

Anulacion Solicitud/Renuncia colaboracién IT.

0O 0o 000 o 0 O

Reinicio CCC. )

+» REGIMEN ESPECIAL DE TRABAJADORES AUTONOMOS
0 Solicitud de Alta en el RETA.
0 Solicitud de Baja en el RETA.
0 Solicitud de cambio de domicilio RETA. ’ —~
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2. Acceso al servicio

El acceso a RED Directo se realiza desde la pdgina web de la Seguridad Social (www.seg-social.es),
en la opcién “Acceso Sistema RED online”, disponible en la seccidon “A un clic” situado en la parte
derecha de la pantalla.

Una vez pulsado el icono se muestra la ventana de autentificacion, en la que el usuario debe
validarse introduciendo su certificado SILCON y la contrasena:

O Para introducir el certificado SILCON (fichero .epf) se debe pulsar “explorar” y seleccionar el
certificado en la ruta en la que se encuentre guardado. Si se desea que esta ruta quede
memorizada para posteriores accesos se debe marcar la casilla “recordar usuario”.

O Una vez que se ha seleccionado el certificado serd necesario intfroducir la contrasefa para
poder acceder al sistema. La confrasena facilitada inicialmente por la TGSS puede ser
modificada desde la opcidén “Gestion de certificados”, disponible una vez que se ha
accedido al sistema.

Al pulsar el botén “Aceptar” se autenticard al usuario. Si tanto el certificado SILCON como la
contraseia son vdlidos aparecerd la primera pantalla dando la bienvenida al usuario y mostrando
un menu desplegable con todos los servicios de RED Directo disponibles disponibles.
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Acceso al servicio
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Aviso a los usuarios con algun tipo de discap visual, cogniti
puede impedir un acceso comecto a los mismos. (M&s informacidn

Autenticacion de usuarios - Certificado SILCON

Seleccione el archivo .epf que contiene su certificado SILCON e introduzcea la contrasefia correspondiente a este cerificado.

Explorar |

Nombre EPF: I

Contrasefia: |

W Recordar Usuario

Cancelar

o motriz: los senicios con certificado digital no cumplen las pautas de accesibilidad, lo que

SEDE
ELECTRONICA

|
Y

&}

AUTOCALCU
JUBILACION
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O Ceriificados dinitsles

8 Comprs yuents de inmuebles
B Fongdo dereserva

s Novedsdes
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B |nvestigscicn sodial. FIFROS
B Perfil de contratants
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Las aplicaciones a las que tiene acceso son las siguientes:

Servicios R.E.D
Inscripcion y Afiliacion Online

Red Directo Afiliacidon Pricticas

Red Directo Inscripcion y Afiliacion Real
Cotizacion Online

Cotizacicn RETA

Cotizacién SLD Directo

Gestidn de Deuda RED Directo

Incapacidad temporal Online
Incapacidad temporal Online

Buzdn personal

Consulta de Mensajes
Maternidad /Paternidad

Certificado de empresa maternidad/paternidad
Gestion de autorizaciones

Gestion de autorizaciones

O Para acceder a RED Directo el
través de la pagina web de la
“Acceso Sistema RED online” del

y pulsar al botén “Aceptar”.

la accién que se desee realizar.

A continuacién debe introducir el certificado SILCON (fichero .epf) y su contrasena,

Si los datos son correctos se accederd a un menU en el que se deberd seleccionar

usuario debe conectarse a Internet y acceder a
Seguridad Social (www.seg-social.es) a la opcién
drea de “A un clic”.
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3. Servicios RED Directo: Inscripcion y Afiliacion

Una vez se ha validado al usuario, para acceder a los servicios de Inscripcion y Afiliacion de RED
Directo se debe seleccionar la opcidn “Servicios RED" del menU y acceder a la modalidad de
“Inscripcion y Afiliaciéon Online”.

Dentro de la opcidén de Inscripcidn y Afiliacion Online el usuario podrd seleccionar entre:

0O Red Directo Inscripcién y Afiliacion Real.

0 Red Directo Afiliaciéon Online Practicas: permite realizar tfrémites sin que estos tengan efecto
en la Base de Datos de la Seguridad Social.

El usuario debe seleccionar Afiliacidn Online Prdacticas o Inscripcion y Afiliacion Online Real
dependiendo de si quiere trabajar en prdcticas o en real.

Con la seleccidon de la opcidn de Red Directo Inscripcion y Afiliacidon Real aparece una pantalla
con cinco submenus que muestra todas las transacciones que se pueden realizar.

Esta pantalla permite seleccionar la opcidn que se desee dentro de los mddulos siguientes:
O Tramites Trabajadores: Dentro de este menu se accede a la actuacidon que se quiera realizar
(altas, bajas, modificaciones...).

0O Tramites CCC: Permite realizar tfrdmites respecto un CCC (solicitar la Inscripcidon y Asignaciéon
de un CCC, modificar el domicilio de un CCC...).

0 Consultas: Se visualiza en la pantalla en tiempo real datos de frabajadores o empresas en
funcién de la consulta seleccionada.

O Informes: Se solicitan informes que el usuario puede imprimir con validez juridica (huella
electrénica).

0 Régimen Especial de Trabajadores Auténomos: Se puede solicitar el Alta, la Baja o el cambio
de domicilio de trabajadores Auténomos.
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Listado de Servicios Disponibles

Las aplicaciones a las que tiene acceso son las siguientes:

servicios R.E.D

Inscripcidn v Afiliacién Online

Red Directo Afiliac Practicas

Cotizacion RETA

Cotizacién SLD Directo

Gestién de Deuda RED Directo
Incapacidad temporal Online
Incapacidad temporal Online
Buzon personal

Consulta de Mensajes

maternidad/Paternidad

Certificado de empresa maternidad/paternidad

Gestion de autorizaciones

Gestion de autorizaciones

Sfl2 commno  taumino
Ezﬁ.u Pacimiou socus

Tramites Trabajadores

Altas Sucesivas y Bajas

Cambio de Grupo de Cotizacion
Modificacién Eliminacién de Mov. Previos
Cambio de Contrata(Tipo/Coeficients)
Cambio de Ocupacién de A.T.
Eliminacidn de Altas Consolidadas

Oficina Virtual
RED Directo Afiliacién Online / Real

Eliminacion de Bajas Consclidadas

Modif. Sistema Especial RG.0132 (Vegetales)
Anotacion de Jornadas Reales

Modif. de la Fecha de Alta (REG. 0163)
Cambio de Categoria Profesional

Situaciones Adicionales de Afiliacidn

Cambio Coefic. Reductor Edad Jubilacion
Trabajadores Subcontratados o Cedidos

Dias trabajados en contratos a tiempo parcial
Anotacién de Convenio Colectivo

Correccién Modalidad o 51R Semana Segin
Convenio

Suspensiones por Prestaciones de Corta
Duracién

Peculiaridades Adicionales Cuenta Ajena

Tramites C.C.C

Anctacion de Convenio Colectivo (Empresa)
Inscripcion C.C.C. de Empresario Individual

Asignacién C.C.C. Secundario de Empresario
Colectivo

Modificacion de domicilie de CCC

Solicitud de Colaboracién Econémica en IT
Renuncia de Colaboracién Econémica en IT
Anulacién Solicitud/Renuncia colaboracién IT
Reinicio de un C.C.C.

SEGURIDAD
SOCIAL

Consultas

Censulta Sit. Afiliado en la Empresa
Consulta Situacién de la Empresa

Consulta de Trabajadores en una Empresa
Consulta Nimero de Afiliacién

Consulta de NAF por IPF

Consulta Alta Trabajadores en Otra Empresa

Informe de Vida Laboral de Afiliados
Informe de Afiliados en Alta en un C.C.C.
Informe de I.T por Enfermedad Comiin

Informe del nimere anual medic de
trabajadores

Informe de Mov. Previos de Afiliados

Inf. de Trab. con Mov. Previos en un C.C.C.
Duplicados de Documentos TA

Informe de Situacién de un C.C.C.

Vida Laboral de un C.C.C.

Informe de Jornadas reales

Informe datos de cotizacién-Trab.Cuenta Ajena
Icnéc(n:rme datos de cotizacion/Periode liquidacion-

Informe datos de cotizacién/Periodo liguidacion-
NSS

Informe Plantilla Media de Trabajadores en Alta
Informe datos de cotizacién/Relacién laboral-
NSS

Duplicado de documentos de empresarios

Régimen Especial de Trabajadores
Auténomos

Solicitud de Alta en el RETA
Solicitud de Baja en el RETA
Solicitud de cambio de domicilio - RETA

a
a

a

00000

Red Directo Inscripcién y Afiliacion Real

Red Directo Afiliacion Prdcticas: permite realizar trdmites sin que estos tengan

efecto.

Tradmites CCC
Consultas
Informes

Régimen Especial de Trabajadores Auténomos

Dentro de la opcidn de Afiliacion Online el usuario podrd seleccionar entre:

Con la seleccion de la opcidn de Inscripcion y Afiliacion Online Real aparece una pantalla
con cinco submenus que muestra todas las transacciones que se pueden realizar:

Tramites trabajadores
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3.1. Tramites Trabajadores. Altas sucesivas y Bajas.

Tal y como se ha visto, RED Directo permite enviar a través de Internet los datos que actualmente se
cumplimentan en el Documento TA2 de dfiliacién, asi como realizar las distintas acciones de
afiliacién.

En el menu "“Trdmites Trabajadores” aparecen todas las acciones que pueden llevarse a cabo. A
continuacién, a modo de ejemplo, se muestra la realizacién de un alta y una baija.

Para redalizar un Alta, tanto en Afiliacion Practicas como en Real, es necesario seleccionar dentro
del menu "“Trémites trabajadores” la opcion “Altas Sucesivas y Bajas”.

Aparecerd una primera pantalla en la que hay que informar la accién a realizar, en este caso
“Alta” y completar el resto de campos que se solicitan relativos al frabajador: NUmero de Afiliacion
(NAF), Identificador de Personas Fisicas (IPF), Régimen, Cuenta de Cotizacién, (datos obligatorios); y
Fecha de Nacimiento y Sexo (estos dos Ultimos son datos opcionales y sélo en el caso de que no
figuren en el FGA (Fichero General de Afiliacion), Teléfono Mensajes SMS (también es un campo
opcional, y el tfrabajador recibird un mensaje con el movimiento).

En caso de no conocer el NAF y disponer Unicamente del IPF (DNI, pasaporte o NIE) del tfrabajador,
se puede redlizar una consulta del NAF a partir del IPF y de los apellidos del trabajador
seleccionando esta opcidén dentro del menu “Consultas”.

Tras completar todos los campos de la primera pantalla de “Altas y bajas de frabajadores”,
pulsando sobre la opcién “Continuar” aparecerd una segunda pantalla en la que se deben
informar los campos correspondientes a la accidon de Alta que se quiere realizar .

Si se desea obtener la Resolucion de Alta, en la opcidn “Impresion Documento” de esta segunda
pantalla se deberd seleccionar “SI".

Para obtener un informe con los datos respecto a cotizacién, asi como las peculiaridades de
cotizacién del trabajador en la opcidn impresién I.D.C. se deberd seleccionar “SI”.

En caso de existir dudas sobre el contenido a informar en cada campo, posiciondndose sobre él y
pulsando el botdn “"Ayuda” o “F1", se mostrard la informacién especifica para cada campo.

Una vez completados todos los datos necesarios se pulsard “Continuar”.

0 Si alguno de los datos infroducidos no son correctos aparecerd un mensaje de error en la parte
inferior izquierda de la ventana y no se podrd continuar con la accidén hasta que los datos
errdneos sean corregidos.

0 Si tfodos los datos son correctos el alta se producird en tiempo real, y si se ha solicitado la
impresion de documentos, se abrird el Acrobat Reader mostrando el informe de resoluciéon del
Alta en formato pdf, pudiéndolo imprimir posteriormente.

La comprobacion de cualquier movimiento realizado a fravés de Afiliacién se puede realizar a
través de la consulta “Consultar Situacion Afiliado en la Empresa’” del mddulo de “Consultas”.
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Servicios RED Directo: Altas

Tramites Trabajadores

Altas Suce B
Cambio de Grupo de Cotizacion Py mmgyesm
Modificacion Eliminacidn de Mov. [N EEEEEER CRIE 0G0 KSR Mend
Accion Ata v |
Numero Afiliacion 99 0123456789 Ident.Pers.Fisicas 1 0123456785
Régimen 0111 Cuenta de Cotizacion 28 000000001
Fecha de Nacimiento Sexo ] = v ‘
Oficina Virtual
] ALTAS Y BAJAS DE TRABAJADORES Meni
N. Afiliacion 28 oooc Régimen 0111 Cuenta de cotizacion 28 1709
ALTA
Situacion Fecha Real Alta Grupo Cotizacion
Ccupacian Tipo Contrato Coef.T.Parcial a,
Cole. Trabajador R.L.C.E Cond. Desempleado
Mujer Subrepres = Incap.Readmitido [ Excl.soc/Vio.dom
Ayul Trab. de Autdénom = Relevo = Renta Actinser =]
Causa Sustituci NU5S5 Sustituido Parto Ult. 24 mes =
FIC Especifico |:| Fec.Ini.Contrato Vinculo Familiar
Tipo Inactividad Mujer Reincorp Camb. Puesto Tra
CESION Tipo C.C.C N.5.5
Excedente 5. Ind Convenio Colec Pérd. Beneficios
Ind. Trab.Empresa C.Red. Edad Jub Fom.Empl. Agrario |:|
Impresidon Documento  NO Tipo de impresion -
Impresion 1L.D.C. NO - Tipo de impresion -
Ayuda Borrar Ccmtinuarl

Consultas

Consulta Sit. Afiliado en la Empresa
Consulta Situacién de la Empresa
Consulta de Trabajadores en una Empresa
Consulta Mdmero de Afiliacion

Consulta de MAF por IPF

Consulta Alta Trabajadores en Otra Empresa

Oficina Virtual
Consulta de NAF por |.P.F

@

IDENTIFICADOR DE PERSONA FiSICA

APELLIDOS

LLIDO 1°

1 012345678A

APELLIDO 2°

sucesivas y bajas” del menu “Trdmites Trabajad

los apellidos del tfrabajador.

O Para readlizar un Alta se debe seleccionar el
cumplimentar los diferentes campos que aparecen en la pantalla con la opcidn “Altas

ores”.

movimiento a realizar

(Alta) y

O En caso de no disponer previamente del NAF del frabajador, para poder completar el
Alta, se puede realizar la consulta del NAF a partir del IPF (DNI, pasaporte o NIE) y de
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Servicios RED Directo: Bajas. Impresion de la Resolucion.

Tramites Traba ]adnres

Altas Sucesivas vy

Cambio de Grupo de Cotizacion
Modificacién Eliminacién de Mov. - Oficina Virtual

5

M. Afiliacion 28 0000000293 Regimen 0111

ALTAS Y BAJAS DE TRABAJADORES B Mend
Accion Ba,g
Numero Afiliacion Ident.Pers.Fisicas
Régimen Cuenta de cotizacion
Fecha de nacimiento Sexo

Teléfono Mensajes SMS

Ayuda Borrar | Continuar

Cuenta de cotizacion 28 001528340

BAJA
Situacién | Fecha Real Baja
Fecha Fin Vacaciones Dias trabajados
@esién Documento Tipo de impresion I vl

o=l >
< mpresion LD.C. iND vI > Tipo de impresion I vl

Ayuda | Borrar ICuntinuarl

La framitacién de bajas se realiza a partir de la misma opcidn y de la misma forma que las
altas:

O Se debe seleccionar el movimiento a realizar (“Baja”) y cumplimentar los
diferentes campos que aparecen en la pantalla de la opcidn “altas sucesivas y
bajas” del meny “Trdmites Trabajadores”.

L) Si se ha seleccionado la opciéon de impresion del documento se abrird el
Acrobat Reader mostrando la resolucion de la baja.

O Sise ha seleccionado la opcion de impresion de 1.D.C. del documento se abrird
el Acrobat Reader mostrando los datos determinantes de la cotizacion y las
peculiaridades de cotizacion.
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Servicios RED Directo: Bajas. Impresion de la Resolucion.
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TES:CMERLS, SEMERSL
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— RESOLUCION SOBERE RECOMOCIMIENTO DE BAJA:

La Tesorera Genemlce s Segurdad Socisl ha procedide 8 raconccer labajs =mel

= ]

ridmero-de afliadan ¥ , confecha
onmo rabajador de la smpresa
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confiormidad com lo dispuesio en los arflculos 118 y H1€ de Ley 301552, de 28 de novlembre, de Régimen Juridico de las
Adminisiracdores Piblicss v del ProcedmiznbaAdminisiratyo Comiln (S0 deldia 27
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0O La resolucién obtenida a partir de “Afiliacién Practicas” (la mostrada en la imagen)
no tiene validez.

0O Cuando se solicita la impresidon del documento en “Afiliacion Real” la resolucion lleva
una cadena de digitos o Huella Electronica que aporta la misma validez legal ante
terceros que los documentos selladas por la Administracion.
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3.2. Consulta de trabajadores en alta en un CCC

Mediante las consultas ofrecidas en RED Directo es posible visualizar, en ftiempo real, datos de
frabajadores o de la propia empresa.

En el meny “Consultas” se recogen todas las que se pueden realizar:

Q

a

Consulta Situacion Afiliado en la empresa: devuelve todos los datos relativos al alta del
frabajador en el CCC (confrato, fecha de alta...).

Consulta Situacion de la Empresa: muestra todos los datos de Seguridad Social relativos al
CCC consultado.

Consulta de Trabajadores en una empresa: muestra el listado de trabajadores de alta en
un CCC en el momento de realizar la consulta. Unicamente se mostrard los datos de
identificacién de los trabajadores (Nombre, NAF e IPF).

Consulta NUmero de Afiliacion: A partir del NAF (sin Digitos de Control) de cualquier
trabajador se mostrard su nombre y apellidos e IPF.

Consulta de NAF por IPF: mostrard el NAF de cualquier trabajados a partir de su IPF y los
apellidos.

Consulta Alta Trabajadores en Ofra Empresa: permite consultar a las empresas que
contraten o subcontraten con ofras la realizacién de obras o servicios la situacién de alta
de los trabajadores de la empresa confratada o subconfratada a una fecha
determinada. La empresa subcontratada deberd autorizar previamente a la TGSS a
ceder dicha informacioén para que ésta pueda consultarla.

Para cada una de las consultas, a través de la pantalla correspondiente, se podrd aplicar un filtro
de busqueda que permitird obtener aquél elemento que se desea consultar.

En el caso de la “"Consulta de frabajadores en una empresa” los pasos a seguir son:

a
a
a

Seleccionar la consulta en el menu consultas, en Afiliacion.

Indicar el CCC que se desea consultar

Seleccionar “Altas reales”, es decir, aquellos trabajadores que, en ese momento se
encuentran de alta en la empresa, o0 movimientos previos, que son todos aquellos trdmites
de alta o baja realizados previamente a la fecha del movimiento por lo que, aunque ya
han sido grabados por el usuario, aun no ha llegado la “fecha real” en la que se
producen y por tanto, no estdn consolidados en el sistema.

Al pulsar continuar se mostrard el listado de trabajadores. Si el nUmero de trabajadores
fuese demasiado grande se distribuirian en varias pdginas. En ese caso se debe pulsar el
botdén “Pag.Sig” para pasar a la siguiente pantalla.
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Servicios RED Directo: Consulta de trabajadores en alta en un CCC

Consultas

Consulta Sit. Afiliade en |2 Empresa

Consulta Situzcidn de la Empresa
Consulta de Trabajadores en una Empresa
Consulta Ndmero de Afiliacion

Consulta de MAF por IFF

Consulta Alts Trabajadores en Otra Empresa

Lg Consulta de afiliados en alta enun C.C.C Mend

CONSULTA DE AFILIADOS EN ALTAEN UNC.C.C.

Régimen Numero

0111 99 009876533

Seleccione opcion

Altas Reales

oE

Mvtos. Previos

Ayuda Borrar | Continuar

Oficina Virtual Consulta afiliados altas reales enunc.c.c

C.C.C 99 123456789 Régimen 0111 Ident. Empresa 9 123456789
Nombre EMPRESA EMPRESA S.L. Panta 1
Domicilio C/DOMICILIO SOCIAL SN

Codigo Postal 28000 Localidad MADRID

N.S.S. l Apellidos y Nombre Fecha | Sit. ] LPFE &
99 0123456789  APELLIDOS Y NOMBRE AFILIADO 01/01/0001 012345678 H
99 0123456789  APELLIDOS Y NOMBRE AFILIADO 01/01/0001 012345678 H
99 0123456789  APELLIDOS Y NOMBRE AFILIADO 01/01/0001 012345678 H
99 0123456789  APELLIDOS Y NOMBRE AFILIADO 01/01/0001 012345678 H |
99 0123456789  APELLIDOS Y NOMBRE AFILIADO 01/01/0001 012345678 H
-
[€ |

Ayuda Volver Pag.Ant. | Pag.Sig.

Los pasos para la obtencidon On Line de los trabajadores en alta en un CCC son:

O Selecciéon de la opcidn “Consulta de Trabajadores en una Empresa” del menu
“Consultas”.

0O Infroduccion del CCC sobre el que se quiere realizar la consulta y seleccidon de la
opcién “Altas Reales”.

a Pulsar “Continuar”.
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3.3. Informes

En el submenuU de “Informes” aparecen todas las acciones que esta opcidén permite realizar.
Los informes disponibles en “Afiliacidon Online Real” son:

0 Informe vida laboral de dfiliados: muestra la vida laboral del trabajador seleccionado en
ese CCC. No los datos laborales del frabajador en otras empresas.

0 Informe dfiliados en alta en un CCC: Listado de los trabajadores (Nombre, NAF y IPF) de
alta en ese CCC en el momento de la solicitud.

0 Informe IT Enfermedad Comuin: Comunica si el trabajador ha cotizado al menos 180, en
cualquier empresa, en los Ultimos cinco anos.

0 Informe del nOmero anual medio de trabajadores. Muestra el nUmero medio anual de
trabajadores en alta en un periodo determinado.

0 Informe de Mov. Previos de Afiliados. Muestra los datos sobre movimientos previos de un
afiliodo en un C.C.C.

0 Inf. de Trab. con Mov. Previos en un C.C.C. Muestra los relacién de trabajadores que
fienen movimientos previos en un C.C.C.

0 Duplicados de Documentos TA: Duplicado de la resolucién de Alta, Baja o Variacion de
datos de cualquier accion realizada anteriormente.

0 Informe de Situacidon de un C.C.C. Informa todos los datos de gestion, cotizacioén,
actuales de un C.C.C.

0 Vida laboral de un CCC: Muestra los trabajadores que han estado de alta en el CCC
entre las dos fechas indicadas por el usuario, asi como los datos mds relevantes del
contrato.

0 Informe de Jornadas Reales: informa, las empresas del Sistema Especial Agrario, de las
Jornadas Reales realizadas por un trabajador en el mes seleccionado por el usuario.

0 Informe datos de cotizaciéon-Trab.Cuenta Ajena: Informa de los datos de cotizacion asi
como las peculiaridades de cotizacion de un determinado trabajador.

0 Informe de Datos para la Cotizacién/Periodo de liquidacion CCC: Permite obtener un
Informe de Datos de Cotizacién por CCC vy periodo de liguidacion.

0 Informe de Datos para la Cotizaciéon/Periodo de liquidacion-NSS: Permite obtener un
Unico informe por periodo de liquidacién que contenga todas las situaciones vy
peculiaridades de cotizacién de un trabajador que haya tenido mds de una situacién o
peculiaridad en dicho periodo.

0 Informe Plantilla Media Trabajadores en Alta: permite obtener un informe que contiene la
plantilla media de trabajadores de una empresa en un periodo determinado.

0 Informe datos de cotizacién/Relacién laboral-NSS: permite obtener informacién de todas
la peculiaridades de cotizacién de un trabajador para un periodo solicitado, que podrd
ser mayor o menor a un periodo de liquidacion, incluso si el trabajador ha tenido bajas y
altas en distintos CCC's de la misma empresa.
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0 Duplicado de documentos de empresarios: permite obtener un duplicado de la
resolucion de alta de un Cdédigo de Cuenta de Cotizacién principal o secundario, de
empresario individual o de empresario colectivo.

Para cada una de las acciones, a través de la pantalla correspondiente, se intfroducirdn los datos
necesarios para obtener el informe deseado.

Como ejemplo, a continuacién se muestra el “Informe de Vida Laboral de Afiliados”.

Una vez seleccionada dicha accidn, aparecerd la pantalla con los campos a cumplimentar para
la obtencion del informe. En esta pantalla se deberd informar el niUmero de aofiliacién del trabajador
cuya vida laboral se quiere obtener.

Una vez completado el campo anterior y tras pulsar en el botén de “Continuar”, aparecerd el
Informe solicitado que podrd ser imprimido en formato PDF.
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Informes. Vida Laboral de un Afiliado.

Informes

Informe de Vida Laboral de Afiliados
Informe de Afiliados en Alta en un C.C.C.
Informe de 1.T por Enfermedad Comun

Informe del nimero anual meadio de trabajadores
Informe de Mov. Previos de Afiliados
Inf. de Trab. con Mov. Previos en un C.C.C.

Duplicados de Documentos TA

Oficina Virtual
Infarme «

Hamero de Afiliacion 12 3456789123

Tipo de impresion

Avuda Cantinuar

Para cada una de las acciones, a través de la pantalla correspondiente, se introduciran los
datos necesarios para obtener el informe deseado.

En el caso de la Vida Laboral de un dfiliado, por ejemplo, se solicitard el NUmero de
Afiliacién del trabajador cuya vida laboral se desee consultar.

Al pulsar el botén “Continuar” se mostrard, en formato PDF, el informe que ha solicitado por
el usuario.
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3.4.

Tramites de C.C.C.

En el submeny de “Tramites C.C.C."” aparecen todas las acciones que esta opcidon permite realizar.

a

Anotacion de Convenio Colectivo (Empresa): Permite anotar un Convenio Colectivo en
un CCC.

Inscripcion CCC de Empresario Individual: Permite la inscripcion de un CCC de
Empresario Individual principal y secundario.

Asignacion CCC Secundario de Empresario Colectivo: Permite la asignacién de un CCC
secundario para empresario colectivo.

Modificacion de domicilio de CCC: Se puede modificar el domicilio de un CCC.

Solicitud de Colaboracién Econdémica en IT: Permite presentar la solicitud de
Colaboracion Econdmica para la IT entre el 1 de enero y el 30 de septiembre de cada
ano y tiene efectos el 1 de enero del ano siguiente.

Renuncia de Colaboracién Econdmica en IT: Permite presentar la solicitud de renuncia a
la Colaboracion Econdmica para la IT entre el 1 de enero y el 30 de septiembre de cada
ano y tiene efectos el 1 de enero del ano siguiente.

Anulacion Solicitud/Renuncia colaboracion IT: Se puede solicitar anular la solicitud de
colaboracion o la renuncia a dicha colaboracion. El plazo es del 1 de enero hasta el 31
de diciembre de cada ano.

Reinicio de un CCC: permite la reactivacion de un Cédigo de Cuenta de Cotizacién que
lleve mds de una ano de baja.
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Los pasos a seguir para solicitar la inscripcion de un cédigo de cuenta principal o la asignaciéon de
una cuenta de cotizacién secundaria de un empresario individual:

En el menuU de Servicios RED, pulsar la opcién Red Directo Inscripcién y Afiliacion Real.

En la pantalla de RED Directo Inscripcidon — Afiliacién Online Real, dentro del menu de
Trdmites CCC, pulsar sobre el servicio “Inscripcién CCC de Empresario Individual”.

0 Se muestra una primera pantalla en la que solicita el NAF del Afiliado y el Identificador
de Persona Fisica al que se pretende asignar un CCC, vy se pulsa "Continuar”.

0 Si los datos son correctos y el autorizado tiene asignado el NUmero de la Seguridad
Social de la persona para la que se solicita la inscripcidn, aparecerd una nueva pantalla
que contiene:

o Datos identificativos del solicitante: En la parte superior de la pantalla se
muestran los datos identificativos del dfiliado, estos datos no podrdn ser
modificados.

o Seccidén para seleccionar el Tipo de Cddigo de CCC a solicitar: Se deberd
marcar si solicita la asignacién de cédigo de cuenta principal o secundario.

» Si marca cdédigo de cuenta principal y para ese NSS hay ya asignado un
codigo de cuenta se mostrard un mensaje de informacién con el CCC
asignado.

» Si marca cdédigo de cuenta secundario y para ese NSS no existe un
cdodigo de cuenta principal se mostrard un mensaje de error.

o Seccibdn para indicar el Régimen del nuevo CCC: Deberd marcar el Régimen en
el que desea la solicitud del alta.

= Simarca el régimen 0111, la solicitud de alta se formula para el Régimen
General sin colectivo o sistema especial.

* Simarca el régimen 0111 y ademds una “X" en el campo “Corresponde a
un colectivo o sistema especial del Régimen General”, se mostrard una
nueva pantalla en la que deberd seleccionar uno de los colectivos o
sistemas vigentes incluidos en el régimen General.

= Si marca otro Régimen diferente, la solicitud de alta del CCC se formula
para el Régimen seleccionado.

0 Una vez indicados estos datos se pulsa “Contfinuar” y se accede a una nueva pantalla,
dénde se indicardn los datos relativos al Domicilio de la Empresa, y los datos del
Domicilio de la Actividad, asi como el domicilio de noftificaciones deseado.




SECRETARIA DE ESTADO
DE LA SEGURIDAD SOCIAL
¥ GOBIERNO  MINISTERIO
CeEsANA  DegrPc . . MANULL DI
Y SEGURIDAD SOCIAL ——
DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Inscripcion CCC de Empresario Individual (1)

Tramites C.C.C T e

Anotacion de Convenio Colectivo (Empresa)

Individual

Hamero Seguridad Social

Identificador de Persona Fisica

Ayuda I Borrar ICnntinuar

Oficina Virtual
SOLICITUD ASIGNACIC > O INDIVIDUAL

H.S.S 47 10020168903
DATOS IDENTIFICATIVOS DEL SOLICITANTE

LP.F DNI 055644470 Hombre ABSOLOMN
Primer Apellido MARDOMINGO Segundo Apellido MARDOMINGO
Fecha Hacimiento 17/11/1952 Hacionalidad 724 ESPafla

SELECCIONE EL TIPO DE CODIGO DE CCC A SOLICITAR

Solicitud de Inscripcion y Asignacion de Cédigo de CCC Principal
DSolicilu(l de Inscripcion y Asignacion de Cédigo de CCC Secundario

REGIMEN
[¥]0111 Régimen General
Corr aunC ivo o Si Especial del Régimen General D

[[]0613 Régimen Especial Agrario

[[]0911 Régimen Especial Mineria del Carbén = -
[[]1211 Régimen Especial Empleados Hogar Fijos Of: el Virtual _ _ _ ”
CITUD CC EMPRESARIO INDIVIDUAL
Ayuda | Atrds J Borrar l Continuarl WS.S. 47 1002016903 LPFE. 1 0556444700 Régimen 0111  REGIMEN GENERAL
Hombre  MARDOMINGO MARDOMINGO ABSOLON
C.C.C. Principal Régimen

DATOS DOMICILIO DE LA EMPRESA

(") Tipo via _Seleccién

Y nom. via | Hamero Bis Bloque
Escalera Piso Puerta '} codigo Postal Teléfono

("} Localidad  seleccisn [
Desea que Figure este icilio como icilio de Hotificacié (]

DATOS DOMICILIO DE LA ACTIVIDAD

Tipo Via _Seleccién

Hom. Via Hamero Bis Bloque
Escalera Piso Puerta Cédigo Postal Teléfono

Localidad  Sejeccién

Desea que Figure este icilio como icilio de Hotil i6 L]

Teléfono Mé

Solicita Recibir Informacién de la Asignacion de C.C.C. al Mévil O
(") Correo Electrénico

Los datos marcados con (*) son obligatorios

Ayuda atrss | morrar | continuar]

Los pasos para la obtencién de un CCC de Empresario Individual son (I):

O Al acceder al menU de “CCC de Empresario Individual” aparece una pantalla
para indicar el NAF y el IPF de quien se pretende asignar un CCC, se pulsa
“Continuar”.

O Seindicasies un CCC Principal o Secundario y el Régimen, se pulsa “Continuar”

O Se indican los datos de Domicilio de la Empresa y los del Domicilio de la
Actividad si son diferentes de los del domicilio de la empresa o si se elige ofro
Domicilio para notificaciones, que se indicard marcando este campo. Se pulsa
“Continuar”.
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0 Una vez indicados los campos anteriores, se pulsa “Continuar” y aparece una pantalla
con un resumen de los datos introducidos para “Confirmar” o “Cancelar”. Si se indica
“Confirmar” se muestra otra pantalla que solicita mds informacién relativa a la
inscripcion de empresa.

0O Agqui, se indica "CNAEQ9", "Fecha de Inicio de Actividad"”, “"Entidad Accidentes de
Trabajo”, "Fecha Entidad Accidente de Trabajo”, si se opta por cubrir la prestaciéon
econémica de incapacidad temporal derivada de contingencias comunes con la
misma Mutua que para proteger los accidentes de trabajo y los riesgos profesionales se
marca “Opcién de Mutua Incapacidad Temporal por Contingencias Comunes”, una vez
indicados los campos se pulsa “Continuar”.

0O Aparece una pantalla con los datos anotados en la solicitud, pudiendo el solicitante
confirmar los datos mediante el botdn “Continuar” o modificarlos a través del botdn
“Modificar”.

0 Una vez confirmados los datos por parte del solicitante, aparece una pantalla indicando
el Cédigo de Cuenta de Cotizacién recién creado.

0O A través del botdn “Continuar” se emite la Resolucidon de asignacién del C.C.C., en
formato PDF que se podrd imprimir.

Para un mayor detalle sobre este servicio se puede consultar el Manual de Transaccién Solicitud
CCC Empresario Individual disponible en la pdgina web de la Seguridad Social (www.seg-social.es),
concretamente en la seccidén “RED Internet” en el meny “Documentacidén RED Internet” del
apartado "Sistema RED”.
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Inscripcion CCC de Empresario Individual (l1)

CION CCC EMPRESARIO INDIMIDUAL Mend
H.S.S 47 1009032016 LP.F 1 055448470WW  Régimen 0613  RE.AGRAR(EMPRESAS)
Hombre MARDOMINGO MARDOMINGO ABSOLON
C.C.C.Principal 28 177775227 Régimen 0111

CNAE09 Seleccidn

Fecha de Inicio de la Actividad |

Modo Cotiz. REA Seleccidn

Acci de Trabajo Seleccién ]
Fecha Entidad Accidente de Trabajo

Opcién de Mutua Incapacidad Temporal por Contingencias Comunes O == =
@ Oficina Virtual
C.C.C. Antecesor Régimen LAl Mend

EMPRESA DE TRABAJO TEMPORAL:
[JTrabajadores de Estructura [JTrabajador|

T R e Enaes CODIGO DE CUENTA DE COTIZACION ASIGNADO

Régimen 0111

C.C.C: 28 175429777

yuss |[Eomema]

MINISTERIO o i
DE EMPLEO i DE A SECURBAD SOCIL
Y SEGURIDAD SOCIAL.

RESOLUCION:

INSCRIPCIO!

EMPRESARIO EN EL SISTEMA DE
Seguridas Social na side 1a

£1 Régimen del Sistema de 'a Seguridad Social donde se reconoos I3 insoripeidn. 1a fecha de efectos de ésta y ol cédigo de
cuenta d B C--. son los siguentes

oncedida en fecha 1210212001 3 MARTIN
sido transmitides y.
plimiento de fas.

obligacios

OTROS
DATOS

= onEs

Los pasos para la obtencién de un CCC de Empresario Individual son (Il):

Continuando con el proceso de asignacién de CCC Empresario Individual, una vez pulsado
“Continuar” en la pantalla de seleccién del Domicilio de la empresa, se muestra una nueva
pantalla.

O En esta pantalla se indicardn los datos del CNAEQ9, Fecha de Inicio de la
Actividad, Entidad Accidentes de Trabgjo,.... Una vez completados los datos se
pulsa “Continuar”.

Se muestran en pantalla los datos del CCC recién creado.
Finalmente, se obtiene la resolucién correspondiente de asignacién de CCC de
empresario individual en formato PDF para su impresion.

00
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3.5. Régimen Especial de Trabajadores Auténomos

En el submenu de “Régimen Especial de Trabajadores Auténomos” se pueden realizar las siguientes
opciones:

0 Solicitud de Alta en el RETA: Permite realizar el alta de un trabajador en el Régimen
Especial de Trabajadores Auténomos. El sistema para acreditar el inicio de la actividad
efectuard consulta a la AEAT y Haciendas Forales de los datos relativos al Impuesto de
Actividades Econdmicas. Podrdn readlizar altas de los siguientes colectivos de
tfrabajadores: Profesionales Colegiados, RETA con Actividad Agraria incluida en el
Sistema Especial, Familiar de RETA con Actividad Agraria incluida en el Sistema Especial,
RETA Colaborador familiar, RETA en Institucidon Religiosa, Miembros de Organos de
Administracién, Socio de Empresa Colectiva, Socio de Cooperativa, Trabajador
Autdnomo dependiente.

0 Solicitud de Baja en el RETA: Permite la realizar la baja de un trabajador de Régimen
Especial de Trabajadores Auténomos de los mismos colectivos que realizar un alta. El
sistema para acreditar el cese de la actividad efectuard una consulta a la AEAT vy
Haciendas Forales de los datos relativos al Impuesto de Actividades Econdmicas.

0 Solicitud de cambio de domicilio RETA: Permite la modificacién de los datos del domicilio
de residencia y de actividad de un trabajador del Régimen Especial de Trabajadores
Auténomos. Ademds si el trabajador autdénomo es titular de una CCC, se podrd
modificar también los datos del domicilio de la empresa y del domicilio de la actividad
(siempre y cuando esté CCC se encuentre asignado a la autorizacién)

Para un mayor detalle se puede consultar los manuales “Manual de Solicitud de Altas y Bajas en
RETA” y el "Manual de Solicitud de Cambio de Domicilio en RETA” disponibles en la pdgina web de
la Seguridad Social (www.seg-social.es), concretamente en el menu “Sistema RED”, “RED Directo”,
“Documentacién Red Directo”.



http://www.seg-social.es/

