“Solicitud de Cambio de Domiciliacién en cuenta” en el Régimen Especial de Trabajadores por Cuenta
Propia o Auténomos.

Esta funcionalidad ofrece a los autorizados RED la posibilidad de anotar o modificar los datos de

domiciliacion bancaria de los tfrabajadores encuadrados en el Régimen Especial de Trabajadores por
Cuenta Propia o Autbnomos.

DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

El Autorizado RED que tenga asignado el NAF de un trabajador auténomo, podrd solicitar la anotacién o la
modificacién de los datos de domiciliacion bancaria de las cuotas correspondientes a dicho régimen.

Al ejecutar el servicio se presenta la pantalla inicial de entrada de datos:

Oficina Virtual

SOLICITUD DE DOMICILIACION EN CUENTA

REGIMEN 0521 REG. ESP. AUTONOMOS

IDENTIFICADOR 5.5 NAF

Ayuda | Continuar |

9175- INTRODUZCA DATOS ¥ PULSE <CONTINUAR=>

Se deberd teclear el NUmero de Afiliacién del tfrabajador auténomo cuyos datos se desea anotar o
modificar.

Silos datos infroducidos no son correctos, se muestra el mensaje de error correspondiente.

Si los datos son correctos, y el NUmero de Seguridad Social se encuentra asignado al autorizado que estd
realizando el movimiento, nos podemos encontrar con dos posibilidades:

»  Si el frabajador auténomo no tuviera datos de domiciliacién bancaria, es decir, si lo que se desea
es la anotacién inicial de la cuenta bancaria, la pantalla es la siguiente:

Pagina 1



Oficina Virtual
SOLICITUD DE DOMICILIACION EN CUENTA

REGIMEN 0521 REG. ESP. AUTONOMOS
IDENTIFICADOR S.S - 30
GARCIA GARCIA
DATOS BANCARIOS:
Entidad Sucursal D.C Cuenta

Ayuda Atras Conﬁrmarl

9175- INTRODUZCA DATOS Y PULSE <CONTINUAR>

En la parte superior se muestran los datos de identificacién.

En la parte inferior se muestran los campos para mecanizar los datos de la cuenta bancaria. Todos
ellos serdn obligatorios.

Si se pulsa el botdn Atrds se cancela la operacion.

Una vez cumplimentados los datos, si se pulsa el botén Confirmar, y los datos infroducidos son
correctos, se accede a una tercera pantalla:

Oficina Virtual
SOLICITUD DE DOMICILIACION EN CUENTA

REGIMEN 0521 REG. ESP. AUTONOMOS
IDENTIFICADOR $.S v 0
GARCIA GARCIA
DATOS BANCARIOS:
BANCO O CAJA
BANCO
Entidad Sucursal D.C Cuenta
0116 78

MES LIQ. EN EL QUE EL CARGO IRA A LA NUEVA CUENTA:052013

Ayuda Atrds Cmﬁrmarl

En la parte superior se muestran los datos de identificacién del frabajador auténomo.

En la parte inferior se muestran los datos de la cuenta bancaria infroducidos en la pantalla anterior
y un mensaje informativo sobre la primera liquidacién que se le cargard en dicha cuenta.

Si se pulsa el botdn Atrds se cancela la operacion.

Si se pulsa el botdn Confirmar, se graban los datos y se muestra una cuarta pantalla:
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Oficina Virtual

SOLICITUD DE DOMICILLACION EN CUENTA

REGIMEN g521 REG. ESP. AUTONOMOS
IDENTIFICADDR 5.5 - 30
GARCI GARCIA
DATOS BANCARIOS:
BANCO O CAJA
BANCOD
Entidad Sucursal D.C Cuenta
o6 T8

OPERACION REALIZADA CORRECTAMENTE. ;DESEA IMPRIMIR JUSTIFICANTE? ||

Ayuda | Ccntinmr|

En ella se ofrece la posibilidad de imprimir un justificante de la solicitud cursada. Para obtener dicho
justificante, se deberd marcar el campo mostrado a al efecto.

Al marcar el campo y pulsar el botén Continuar automdticamente se ejecuta el programa
“Acrobat Reader” y aparece en pantalla el justificante solicitado, que puede imprimirse en ese
momento o guardarse para imprimir en otro momento.

Se adjunta modelo del justificante.
Al cerrar el documento .pdf se volverd automdticamente a la pantalla de entrada de datos.

Si el trabajador auténomo ya tuviera anotados datos de domiciliacidén bancaria, es decir, si lo que
se desea es cambiar lo datos, o si se fiene alguna solicitud pendiente de aplicacién, la pantalla es
la siguiente:

Oficina Virtual
GRABACION MOVIMIENTOS CUENTA SUJETO RESPON

REGIMEN 0521 REG. ESP. AUTONOMOS

IDENTIFICADORS.S NAF » 0

GARCIA GARCIA

CUENTA ULTIMO ADEUDO EMITIDO:
BANCO O CAJA

Entidad Sucursal D.C Cuenta

SOLICITUD PRESENTADA:

Tipo Entidad Sucursal D.C Cuenta
ALTA 9422 13

Ayudal Modificar Solicitud Reimprimir Justificante

En la parte superior se muestran los datos identificativos del trabajador auténomo.

En la parte central, los datos de la cuenta bancaria que la Tesoreria fiene como cuenta
consolidada para el pago de las cuotas (en la que se han domiciliado las Ultimas cuotas).

En la parte inferior, hay dos posibilidades:
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- Sino se ha realizado ninguna solicitud de cambio de cuenta bancaria, se muestran los campos
vacios para mecanizar los datos los datos de la cuenta bancaria. Todos ellos serdn obligatorios.

- Sise tiene pendiente alguna solicitud de cambio de cuenta bancaria, se muestran los datos de
la cuenta mecanizada con anterioridad y que estd pendiente de aplicacion.

Si se pulsa el botdn Reimprimir Justificante se imprime el justificante correspondiente a la solicitud
que aparece en la parte inferior de la segunda pantalla.

Si se pulsa en botdn Modificar solicitud se muestra la siguiente pantalla:

Oficina Virtual
GRABACION MOVIMIENTOS CUENTA SUJETO RESPON

REGIMEN 0521 REG. ESP. AUTONOMOS
IDENTIFICADORS.S NAF » X0

GARCIA GARCIA

CUENTA ULTIMO ADEUDO EMITIDO:
BANCO O CAJA

Entidad Sucursal D.C Cuenta

SOLICITUD PRESENTADA:

Tipo Entidad Sucursal D.C Cuenta
ATA |

Anular Operacion Confirmar Operacion I

En ella se muestran los campos de la cuenta bancaria vacios, para volver a infroducir nuevos
datos.

Si lo que se desea es recuperar los datos de la cuenta anterior, se deben mecanizar de nuevo los
datos, puesto que no existe la posibilidad de anular una solicitud pendiente.

Si se pulsa el botdn Anular Operacion se vuelve ala pantalla anterior.

Si se pulsa el botén Confirmar operacién y los datos infroducidos son correctos, se accede a una
nueva pantalla:

Oficina Virtual

SOLICITUD DE DOMICILIACION EN CUENTA

REGIMEN os21 REG. ESP. AUTONOMOS
IDENTIFICADOR $.§ v R
GARCIA GARCIA
DATOS BANCARIOS:
BANCO O CAJA
BANCO
Entidad Sucursal D.C Cuenta
0116 78

MES LIQ. EN EL QUE EL CARGO IRA A LA NUEVA CUENTAX052013

Ayuda Atrds Conﬁmrl
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En la parte superior se muestran los datos de identificaciéon del trabajador auténomo.

En la parte inferior se muestran los datos de la cuenta bancaria introducidos en la pantalla anterior
y un mensaje informativo sobre la primera liquidacién que se le cargard en dicha cuenta.

Si se pulsa el botdn Atrds se cancela la operacién.

Si se pulsa el botdn Confirmar, se graban los datos y se muestra una nueva pantalla:

Oficina Virtual

SOLICITUD DE DOMICILIACION EN CUENTA

REGIMEN 0521 REG. ESP. AUTONOMOS
IDENTIFICADOR $.$ .
GARCIA GARCIA
DATOS BANCARIOS:
BANCO O CAJA
BANCO
Entidad Sucursal D.C Cuenta
0116 78

OPERACION REALIZADA CORRECTAMENTE. 2 DESEA IMPRIMIR JUSTIFICANTE?

Ayvda | Continuar |

En ella se ofrece la posibilidad de imprimir un justificante de la solicitud cursada. Para obtener dicho
justificante se deberd marcar el campo mostrado a al efecto.

Al marcar el campo y pulsar el botén Confinuar, automdticamente se ejecuta el programa
"Acrobat Reader” y aparece en pantalla el justificante solicitado, que puede imprimirse en ese
momento o guardarse para imprimir en ofro momento.

Al cerrar el documento .pdf se volverd automdticamente a la pantalla de entrada de datos.

Si no se desea imprimir el justificante, al pulsar el botdén Continuar sin marcar el campo se vuelve
automdticamente a la pantalla inicial de entrada de datos.
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