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Control de versiones

o Version 25/10/2018:

v Se actualizan los enlaces a la nueva pagina Web de la Seguridad Social

o Versién 14/03/2017:

v' Se adapta el Manual al cambio para el cargo en cuenta (pégina 5).




SECRETARIA DE ESTADO
DE LA SEGURIDAD SOCIAL
MINISTERIO

DE TRABAJO, MIGRACIONES
Y SEGURIDAD SOCIAL vesomm GENERAL
oo
\ S
Li qu idacién
Directa_

1 Servicio de Rectificacion de liquidaciones

1.1 Introduccion

El desarrollo del nuevo proyecto del Sistema de Liquidacién Directa, parte del compromiso continuo de la
Tesoreria General de la Seguridad Social, (en adelante TGSS), con empresas y trabajadores para la
simplificacién del cumplimiento de obligaciones sociales.

Fiel a este compromiso, este Servicio de Rectificaciéon de liquidaciones permite al usuario rectificar
liquidaciones previamente confirmadas en el periodo de recaudacion en curso. Este servicio se incluye
dentro de los servicios del Sistema de Liquidacién Directa a los que tiene acceso a través de la pagina web
de la Seguridad Social tanto el usuario principal de la autorizacién como los usuarios secundarios de la
misma.

El presente manual describe de forma resumida y en un lenguaje sencillo, los pasos que deben seguir los
usuarios del Sistema de Liquidacidn Directa para la utilizacién de este servicio.

1.2 Caracteristicas del servicio

1.2.1 Moadificacién de liquidaciones

Las liquidaciones no confirmadas pueden ser modificadas a través del Servicio de Confeccion de
Liguidaciones, pero una vez que se confirman no pueden modificarse a través de este servicio. Si el usuario
después de confirmar la liquidacion trata de acceder a la misma para realizar alguna modificacién, al
identificar la liquidacion introduciendo el CCC, periodo y tipo de liquidacion, se mostrara una pantalla en la
gue se indica:

“La liquidacion estd confirmada. Si desea reabrir la liquidacion, deberd solicitar la rectificacion de la
liquidacion a través del servicio de “Solicitud de Rectificacion de Liquidaciones”, posteriormente acceder
nuevamente al servicio de “Confeccion de Liquidaciones”

DNI/CIF: 020435167N Nombre: JUAN ESPANOL ESPANOL

La liquidacidn estd confirmada.

Si desea reabrir |a liquidacion, debera solicitar |a rectificacién de la liquidacidn a través del servicio de “Solicitud de Rectificacidn de Liquidacidn”, y posteriormente acceder nuevamente al servicio de “Confeccidn de Liquidaciones”.

Volver al Servicio
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Es decir, para “reabrir” la liquidacién para realizar cambios en la misma es necesario solicitar la
Rectificacion de la liquidacién a través del Servicio de Rectificacion de liquidaciones.

1.2.2 Condiciones para la rectificacion de liquidaciones

La rectificacién se permite tanto para liquidaciones en plazo como fuera de plazo, e independientemente
de la modalidad de pago con la que se ha confirmado o de si el resultado de la liquidacién es deudor, saldo
cero o acreedor. El servicio exige que la liquidacidn que se desea rectificar esté previamente confirmada.
No hay un nimero méximo de rectificaciones para una liquidacidn, por lo que el usuario puede confirmary
rectificar la liquidacion tantas veces como desee durante todo el periodo de presentacidn, es decir, hasta el
penultimo dia natural del mes.

1.2.3 Efectos de la rectificacion sobre la liquidacién

Una vez que se efectle la rectificaciéon de la liquidacion a través del servicio de Rectificacion de
Liquidaciones, ésta quedara automaticamente en estado Borrador. De no confirmarse durante el plazo de
presentacion, las bases validas a efectos de calculo informadas tendrdn la consideracion de presentacidon en
plazo a efectos del art. 29 de la LGSS, y en base a las mismas se podrd generar la correspondiente deuda.

1.2.4 Efectos de la rectificacion sobre el recibo de la liquidacién que se rectifica

Los efectos de la rectificacion de la liquidacién sobre el recibo dependen del modo de pago seleccionado en
la confirmacion de la liquidacién:

e Sila modalidad de pago con la que se confirmé la liquidacion fue cargo en cuenta:

Si la rectificacion se realiza antes del cierre de cargo en cuenta (23:59 del dia 22 del mes, para
febrero y diciembre dia 20), se anulara el recibo y no se realizard el cargo en la entidad financiera.

Si la rectificacion se realiza después del cargo en cuenta (a partir del dia 23 del mes, para febrero y
diciembre dia 21), el adeudo no se anulard, por lo que si desea evitar que realicen el cargo debera
contactar con su entidad financiera.

Si la liquidacion resulté saldo acreedor, se anulara dicho saldo independientemente de la fecha de
rectificacion.

o Sila modalidad de pago elegida fue pago electrénico, no se anulara el recibo que se emitié.

Si el usuario hubiera hecho efectivo el importe de la liquidacidon objeto de rectificacidn, podra obtener un
recibo por la diferencia entre la nueva liquidacion y la rectificada a través del servicio de “Obtencidn de
recibos”.

2 Funcionamiento del servicio

2.1 Acceso al Servicio de Rectificacion de liquidaciones.

Para acceder al Servicio de Rectificacidn de liquidaciones, en primer lugar se debe acceder desde el
navegador de Internet a la pagina web de la Seguridad Social (www.seg-social.es).

Una vez en esta pagina, pulsar sobre el icono “Acceso Sistema RED on-line” que aparece en la parte inferior
de la pantalla, dentro del apartado “A un clic”.



http://www.seg-social.es/
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A continuacidn se abre una nueva ventana en la que el usuario debera seleccionar un Certificado Digital
incluido en la lista de certificados admitidos

x|

Identificacion
' £l 5250 web que desea ver solicka una identficackin.
o\ EMaun certificado.

NOMBRE APELUDO APELUIDO - NIF FNMT Clase 2 CA
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http://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/CertificadosDigitales
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Una vez seleccionado el certificado e introducida la correspondiente contrasefia el sistema procederd a
autenticar al usuario

Tras validar el usuario y la contrasefa se accede a la siguiente pantalla, en la que una de las opciones es
“Cotizacion SLD Directo”:

Benvenid® JUAN ESPANOL ESFAROL
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Al pulsar sobre esta opcidn, se accede a una pantalla en la que se muestran los servicios disponibles en RED
Directo:

Oficina Virtual
¥ | SLD DIRECTO Cotizacion Online

Cotizacion SLD Directo

Confeccién de liqguidaciones

Comunicacién de datos bancarios

Consulta de célculos

Solicitud de cucta a cargo de los trabajadores
Cambio de Modalidad de Pago

Obtencidn de recibos

Consulta e impresidn de duplicados
Rectificacion de liguidaciones

Solicitud de anulacidn de liguidaciones
Obtencidn de RNT por NAF
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Al seleccionar el Servicio de Rectificacion de liquidaciones se mostrara la pantalla de acceso al Servicio, que
tiene el siguiente aspecto:

— Identificacién
Los campos marcados con (*) son obligatorios
(*) Codigo de Cuenta de Cotizacion: |
(*) Régimen: |0111-REGIMEN GENERAL
(*) Periodo Liquidacidn (Mes/afio desde - Mes/aio hasta): IEZ[I |2014 v |- |o5] v |/ [2014] v |
(*) Tipo de Liguidacion: |L00- NORMAL

En esta pantalla se permite al usuario acceder al servicio introduciendo los datos correspondientes a la
liguidacion que se desea rectificar. Se deben informar los siguientes datos:

e (Cddigo de Cuenta de Cotizacidn
e Régimen

e Periodo de Liquidacién

e Tipo de Liquidacidn

Pulsando el botén “Salir”, se sale del servicio.
Pulsando el botdn “Aceptar”, se accede a la pantalla siguiente.

Si fuera una Liquidacién Complementaria LO3, se mostrara una pantalla intermedia en la que se solicita el

III

campo “Fecha de Control” de cumplimentacién obligatoria.
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A1ra::| Aceptar

2.2 Rectificacion de liquidaciones

Una vez que el usuario ha introducido los datos necesarios para identificar la liquidacidn, el sistema
realizard una serie de validaciones (que la liquidacion esté confirmada, que el CCC esté asignado al
autorizado, etc.).

e Sino se superan las validaciones, se mostraran en la parte superior de la pantalla los correspondientes
errores.

e Sise superan las validaciones, se solicitara al usuario que confirme que desea rectificar la liquidacién.
Para ello, aparecera en la parte inferior de la pantalla un botén de “Confirmar”:
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Codigo de Cuenta de Cotizacidn:

Régimen: |11 FECAMEN GERERAL] »|

Periodo de Liguidacidn (Mes/afc desde - Mes/afohasta): 06 = / 2012 = .. 06 » / 2012 =

Tipo de Liquidacién  L00-NORMAL =

[rvas ]
] S 5]

Los botones disponibles en esta pantalla son los siguientes:

o Salir: el usuario sale de la aplicacidn.
e Atrés: el usuario accede a la pantalla anterior.

e Confirmar: al pulsar “Confirmar” se tramitard la rectificacién de la liquidacién, y se accederd a la
pantalla siguiente en la que se muestra un aviso de la actuacion realizada:

Razén Social: AUTORIZACION PROL PLAN DE PRUEBAS 111111  Ndmero de Autorizacion: 111111 DNI/CIF: 020435167N  Nombre: JUAN ESPAROL ESPAROL
R. Social Empresa: SHADES COLLECTION, S.L. C.C.C: 28144539488 Régimen: 0111 Periodo Lig: 02/2006 - 02/2006 Tipo Liq: LOO

"Se ha tramitado la solicitud de rectificacién y su liquidacién ha quedade en estado borrador, Debe continuar su feccio diendo al Senvicio de Ci ion de Liqui

i no lo hiciers, el borrader actual se mantendra hasta el dltimo dia de presentacién. Finalizado este plazo, las bases vilidas a efectos de calculo il 5 tendrén la i ion de pi i6n en plazo a efectos del art, 29 de la LGSS, y en
base a las mismas se podria generar la correspondiente deuda.”

10
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Una vez que la liquidacidn ha sido rectificada se quedara en estado Borrador, por lo que debera acceder
nuevamente al servicio de Confeccidn de liquidaciones para modificar los datos que desee. Al acceder a
este servicio se cargaran los datos de los trabajadores con los que confirmé la liquidacidon. Asimismo, si se
han producido cambios en el Fichero General de Afiliacidn con posterioridad a la confirmacién se
repercutiran en la liquidacion.

Una vez que realice los cambios necesarios debera confirmar la liquidacion para obtener el nuevo Recibo
de Liquidacion de Cotizaciones y la nueva Relacién Nominal de Trabajadores. La nueva liquidacidn sustituira
a la anterior (la rectificada) y es la que se tendra en cuenta a efectos de presentacion.
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